
WALIKOTA BALIKPAPAN

PROVINSI KALIMANTAN TIMUR 

PERATURAN WALIKOTA BALIKPAPAN 

NOMOR 2 TAHUN 2015 

TENTANG

PERJALANAN DINAS

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA 

WALIKOTA BALIKPAPAN,

M enim bang : a. bahw a dalam  rangka  tertib  adm in istrasi Perja lanan  D inas bagi 
P ejabat/P egaw ai Negeri S ip il/C alon  Pegawai Negeri Sipil dan  Pihak 
lain yang d itu g ask an  m em ban tu  keg iatan  P em erin tah  D aerah  di 
lingkungan  Pem erin tah  Kota B alikpapan agar sesua i dengan s ta n d a r 
pengelolaan keuangan  daerah  perlu  d ilakukan  p en g a tu ran  perja lanan  
dinas;

b. bahw a b e rd asa rk an  k e ten tu an  dalam  L am piran P e ra tu ran  M enteri 
D alam  Negeri Nomor 37 T ahun  2014 ten tan g  Pedom an P enyusunan  
A nggaran P endapatan  dan  B elanja D aerah  T ahun  A nggaran 2015, 
perlu  m elakukan  penyesuaian  te rh ad ap  P e ra tu ran  W alikota Nomor 1 
T ahun  2014 ten tan g  Perjalanan D inas sebagaim ana  telah  d iubah  
dengan  P e ra tu ran  W alikota Nomor 7 T ahun  2014 ten tan g  P erubahan  
a ta s  P e ra tu ran  W alikota Nomor 1 T ah u n  2014 ten tan g  Perjalanan 
Dinas;

c. bahw a u n tu k  m aksud  te rseb u t dalam  h u ru f  a  d an  h u ru f  b, perlu  
m en e tap k an  P e ra tu ran  W alikota ten tan g  Perja lanan  D inas;

M engingat : 1. U ndang-U ndang Nomor 27 T ahun  1959 ten tan g  Penetapan  U ndang- 
U ndang D a ru ra t Nomor 3 T ahun  1953 ten tan g  P em ben tukan  D aerah 
T ingkat II di K alim antan (Lem baran Negara Republik Indonesia 
T ahun  1953 Nomor 9) sebagai U ndang-U ndang (Lem baran Negara 
Republik Indonesia  T ahun  1959 Nomor 72, T am bahan  Lem baran 
Negara R epublik Indonesia  Nomor 1820);

2. U ndang-U ndang Nomor 23 T ahun  2014 ten tan g  P em erin tahan  
D aerah  (Lem baran Negara Republik Indonesia  T ahun  2014 Nomor 
244, T am bahan  L em baran Negara Republik Indonesia  Nomor 5587) 
sebagaim ana  d iubah  dengan P e ra tu ran  Pem erin tah  Pengganti 
U ndang-U ndang Nomor 2 T ahun  2014 ten tan g  P eru b ah an  a ta s  
U ndang-U ndang Nomor 23 T ahun  2014 ten tan g  P em erin tahan  
D aerah  (Lem baran Negara Republik Indonesia  T ahun  2008 Nomor 
246, T am bahan  L em baran Negara Republik Indonesia  Nomor 5589);



MEMUTUSKAN:

M enetapkan : PERATURAN WALIKOTA TENTANG PERJALANAN DINAS.

BAB I

KETENTUAN UMUM 

Pasal 1

D alam  P e ra tu ran  W alikota ini, yang d im aksud  dengan:
1. D aerah  ad a lah  Kota B alikpapan.

2. P em erin tah  D aerah ada lah  W alikota sebagai u n s u r
penyelenggara Pem erin tahan  D aerah  yang
m em im pinpelaksanaan  u ru sa n  p em erin tahan  yang 
m enjadikew enangan daerah  otonom.

3. W alikota adalah  W alikota B alikpapan.

4. Wakil W alikota adalah  Wakil W alikota B alikpapan.

5. S ek re ta ris D aerah ada lah  Sekretaris D aerah  Kota B alikpapan.

6. A sisten ad a lah  A sisten pada  S ek re ta ria t D aerah Kota 
B alikpapan.

7. Pejabat/P egaw ai adalah  Pejabat/Pegaw ai Negeri S ipil/C alon 
Pegawai Negeri Sipil Pem erin tah  Kota B alikpapan.

8. P im pinan dan  Anggota Dewan Perw akilan R akyat D aerah yang 
se lan ju tnya  d isebu t P im pinan dan  Anggota DPRD adalah  
P im pinan dan  Anggota Dewan Perw akilan R akyat D aerah Kota 
B alikpapan.

9. S a tu an  Kerja Perangkat D aerah yang  se lan ju tnya  d isingkat SKPD 
ad a lah  perangkat daerah  pada  pem erin tah  daerah  se laku  
pengguna an g g aran /p en g g u n a  barang.

10. P ihak lain  ada lah  p ihak  yang m em b an tu  kegiatan  Pem erintah 
Kota baik  yang b erd asark an  Perjanjian  Kerja m au p u n  p ihak  yang 
secara  langsung  m em ban tu  Pem erin tah  Kota dalam  p e lak san aan  
tu g as-tu g as  pem erin tahan , pem bangunan  dan  kem asyaraka tan .

11. P erja lanan  D inas adalah  P erjalanan  D inas yang d ilakukan  dari 
tem p at k ed u d u k an  (rum ah /kan to r) ke tem pat yang d itu ju  dan  
kem bali ke tem pat k ed u d u k an  sem ula  (ru m ah /k an to r).

12. P e laksana  P erjalanan  D inas ada lah  Pejabat/Pegaw ai d an  Pihak 
lain  yang  diberi tugas u n tu k  m elak san ak an  Perjalanan  D inas.

13. Perja lanan  D inas L anju tan  adalah  Perja lanan  D inas yang 
d ilakukan  dari tem pat tu ju a n  perja lanan  d inas pertam a ke 
tem p at tu ju a n  perja lanan  d inas se lan ju tnya  a ta s  perin tah  
p im pinan  ta n p a  terlebih d ah u lu  kem bali ke tem pat k ed u d u k an  
sem ula  (rum ah /kan to r).

2



14. Perm ohonan  Perjalanan D inas ad a lah  perm ohonan  u n tu k  

m elakukan  perja lanan  d inas d ib u a t oleh Pejabat/P egaw ai Negeri 
Sipil yang ak an  m elaksanakan  P erjalanan  D inas.

15. S u ra t Tugas adalah  b en tu k  p e rse tu ju an  te rtu lis  kepada  
Pejabat/P egaw ai Negeri S ip il/C alon  Pegawai Negeri Sipil dan  
p ihak  lain  u n tu k  m elaksanakan  Perja lanan  D inas.

16. S u ra t Perin tah  Perjalanan D inas yang se lan ju tnya  d isingkat 
SPPD ad alah  su ra t pe rin tah  kepada  Pejabat/Pegaw ai Negeri 
S ip il/C alon  Pegawai Negeri Sipil d an  p ihak  lain u n tu k  
m elak san ak an  Perjalanan D inas.

17. B ukti Riil (at cost) adalah  biaya yang d ike luarkan  sesua i dengan 
buk ti pengeluaran  yang sah.

18. U ang R epresentasi ada lah  biaya yang  d iberikan  kepada  
p e jabat/pegaw ai negeri sipil yang m en d u d u k i ja b a ta n  s tru k tu ra l 
te r te n tu  u n tu k  m enun jang  p e lak san aan  P erja lanan  D inas.

19. L um psum  adalah  su a tu  ju m lah  u an g  yang telah  d ih itung  
terleb ih  d a h u lu  (pre-calculated amount) d an  d ibayarkan  
sekaligus.

20. P erh itungan  R am pung adalah  p e rh itu n g an  biaya Perjalanan 
D inas yang d ih itung  sesua i k e b u tu h a n  riil b e rd asa rk an  
k e te n tu an  yang berlaku.

21. T ranspo rtasi lokal ada lah  bagian dari u an g  h a rian  u n tu k  biaya 
a n g k u ta n  lokal selam a berada  di tem pat tu ju a n  Perjalanan  D inas 
u n tu k  m enun jang  p e lak san aan  perja lanan  d inas yang 
d ibayarkan  lum psum .

BAB II
RUANG LINGKUP DAN PRINSIP PERJALANAN DINAS

Pasal 2

P e ra tu ran  W alikota ini m engatu r m engenai p e lak san aan  dan
pertanggung  jaw aban  Perjalanan  D inas bagi pe jabat N egara/
P im pinan d an  Anggota DPRD, Pegawai Negeri S ip il/C alon  Pegawai

Negeri Sipil d an  p ihak  lain.

Pasal 3

Perja lanan  D inas m em punyai prinsip:
a. selektif ya itu  hanya  u n tu k  kepentingan  yang  san g a t tinggi dan  

p rio ritas yang berka itan  dengan penyelenggaraan  pem erin tahan ;
b. ke te rsed iaan  anggaran  dan  k esesu a ian  dengan  pencapaian  

k inerja  Pem erin tah  D aerah;
c. efisiensi penggunaan  belanja daerah ;
d . ak u n tab ilita s  pem berian  perin tah  p e lak san aan  Perjalanan  D inas 

d a n  p e m b e b a n a n  b ia y a  P e r ja la n a n  D in a s .

BAB III

KLASIFIKASI PERJALANAN DINAS

Pasal 4

(1) P erja lanan  D inas, terdiri:
a. Perja lanan  D inas dalam  kota;
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b. Perja lanan  D inas lu a r kota; dan
c. P erjalanan  D inas lu a r W ilayah Indonesia.

(2) P erja lanan  D inas sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat (1) h u ru f  a  
ad a lah  P erjalanan  D inas dalam  wilayah Kota B alikpapan yang 
d ilakukan  di lu a r kan tor, d ip e ru n tu k an  k h u su s  bagi pem eriksa  
p ad a  Inspektorat.

(3) P erja lanan  D inas sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat (1) h u ru f  b 
ad a lah  Perja lanan  D inas yang d ilak san ak an  di lu a r  b a ta s  w ilayah 
ad m in istra tif Kota B alikpapan yang m eliputi:
a. Perja lanan  D inas ke lu a r dari w ilayah Kota B alikpapan dalam  

w ilayah Provinsi K alim antan T im ur yang  se lan ju tnya  d isebu t 
dengan  Perjalanan  D inas dalam  daerah ; dan

b. Perja lanan  D inas ke lu a r dari w ilayah Kota B alikpapan di lu a r 
w ilayah Provinsi K alim antan T im ur yang  se lan ju tnya  d isebu t 
dengan  Perjalanan  D inas lu a r daerah .

(4) P erja lanan  D inas sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat (1) h u ru f  c 
ad a lah  Perja lanan  D inas yang d ilak san ak an  ke L uar Negeri.

Pasal 5

Perja lanan  D inas sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 4 m eliputi 
Perja lanan  D inas yang d ilakukan  dalam  hal:
a. p e lak san aan  tugas dan  fungsi yang m elekat p ad a  jab a tan ;
b. m engikuti rapa t, sem inar, b im bingan tekn is d an  sejenisnya;
c. m enghadap  Majelis Penguji K esehatan  Pegawai Negeri a ta u  

m enghadap  seorang dokter penguji k e seh a tan  yang d itun juk , 
u n tu k  m endapatkan  su ra t ke te rangan  dokter ten tang  
k eseh a tan n y a  guna  kepentingan  jab a tan ;

d. m em peroleh pengobatan  b e rd asa rk an  su ra t  ke te rangan  dokter 
k a ren a  m en d ap a t cedera pada  w a k tu /k a re n a  m elakukan  tugas;

e. m en d ap a tk an  pengobatan  b e rd asa rk an  k e p u tu san  Majelis 
Penguji K esehatan  Pegawai Negeri;

f. pem berangkatan  dan  pem ulangan  u n tu k  m engikuti pendid ikan  
tu g as bela jar se ta ra  D ip lo m a /S l/S 2 /S 3 ;

g. m en jem p u t/m en g an ta rk an  ke tem pat pem akam an  jen azah  
Pejabat N egara/Pegaw ai Negeri yang m eninggal d u n ia  dalam  
m elakukan  Perjalanan  D inas;a tau

h. m en jem p u t/m en g an ta rk an  ke tem p at pem akam an  jenazah  
Pejabat N egara/Pegaw ai Negeri yang m eninggal d u n ia  dari Tem pat 
K edudukan  yang terakh ir ke ko ta  tem p at pem akam an.

Pasal 6

(1) P erja lanan  D inas yang b e rtu ju an  u n tu k  k o n su ltas i dan  koordinasi 

h an y a  d iberikan  kepada pejabat s tru k tu ra l dan  pe jabat fungsional.

(2) P erja lanan  D inas sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (2) d ap a t 
m e n g ik u ts e r t a k a n  s t a f  d e n g a n  k e t e n t u a n  s e c a r a  s u b s t a n s i  

k e ik u tse rtaan  te rseb u t m em ang d iperlukan .
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BAB IV

TATA CARA PERJALANAN DINAS 

Bagian K esatu

P eija lanan  D inas D alam  Kota 

Pasal 7

(1) P erja lanan  D inas dalam  ko ta  dalam  rangka  p em erik saan / 
pengaw asan  sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 4 ayat (2) 
d ilak san ak an  paling lam a lebih dari 8 (delapan) jam  dalam  sa tu  
h a ri d an  d ilak san ak an  20 (dua puluh) hari dalam  sa tu  bulan .

(2) P em erik saan /p en g aw asan  sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat (1) 
d a p a t d itam bah  ju m lah  harinya  b e rd asa rk an  S u ra t Tugas dari 
In spek tu r.

(3) Pejabat yang berw enang m em berikan  p e rse tu ju an  dan  
m en an d a tan g an i S u ra t Tugas dan  SPPD dalam  kota adalah  
Inspek tu r.

(4) In sp ek tu r berkew ajiban m elak san ak an  pengendalian  te rh ad ap  
p e lak san aan  Perjalanan D inas sebagaim ana  d im aksud  dalam  
Pasal 4 ayat (1) h u ru f  a.

Bagian K edua 
Perjalanan  D inas L uar Kota

Paragraf 1

P erse tu juan  P erjalanan  D inas 

Pasal 8

(1) Perja lanan  D inas d ap a t d ilakukan  oleh Pejabat N egara/Pegaw ai 
Negeri Sipil dan  p ihak  lain setelah  terlebih  d a h u lu  m endapat 
p e rse tu ju a n /p e r in ta h  dari Pejabat yang  berw enang.

(2) Pejabat yang berw enang m em berikan  p e rse tu ju an  Perjalanan 
D inas sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat (1) adalah:
a. W alikota/W akil W alikota u n tu k  W alikota/W akil W alikota dan  

S ekretaris D aerah;
b. S ekretaris D aerah u n tu k  Pejabat Eselon II B, Eselon III dan  

p ihak  lain;
c. A sisten A dm inistrasi Um um  u n tu k  Pejabat Eselon IV, Eselon 

V, d an  PNS Non E selon /C alon  Pegawai Negeri Sipil.

(3) Pejabat yang berw enang m em berikan  p e rse tu ju an  Perjalanan 
D inas sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat (2) wajib m em batasi 
p e lak san aan  Perjalanan  D inas u n tu k  hal yang k u ran g  
m em punyai p rio ritas tinggi dan  pen ting  se rta  m elakukan  
penghem atan  dengan m engurangi frekuensi, ju m lah  orang dan  
lam anya perja lanan .
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(4) Dalam  hal Pejabat yang berw enang sebagaim ana  d im aksud  pad a  
ayat (2) h u ru f  a  berhalangan  k a ren a  sakit, cu ti a tau  tidak  berada  
di tem pat k a ren a  tugas Perjalanan D inas, m aka  Pejabat yang 
berw enang m em berikan p e rse tu ju an  ada lah  S ekretaris D aerah 

a ta s  n am a  W alikota.
(5) Dalam  hal Pejabat yang berw enang sebagaim ana d im aksud  pada  

ayat (2) h u ru f  b berhalangan  k a ren a  sakit, cu ti a ta u  tidak  berada  
di tem pat k a ren a  tugas Perjalanan D inas, m aka  Pejabat yang 
berw enang m em berikan p erse tu ju an  adalah  A sisten A dm inistrasi 
Um um .

(6) Dalam  hal Pejabat yang berw enang sebagaim ana  d im aksud  pada  
ayat (2) h u ru f  c berhalangan  k a ren a  sakit, cu ti a ta u  tidak  berada  
di tem pat k a ren a  tugas Perjalanan D inas, m aka  Pejabat yang 
berw enang m em berikan p e rse tu ju an  ad a lah  Asisten yang berada  

di tem pat.
(7) Perjalanan D inas yang d ilak sanakan  dalam  rangka  koordinasi 

dan  konsu ltas i a tau  pe laksanaan  Perjalanan D inas tan p a  
d idasari dengan u n dangan , ke w ilayah K abupaten  Penajam  Paser 
U tara, K abupaten  Kutai K ertanegara dan  Kota S am arinda  han y a  
d iberikan  sa tu  hari Perjalanan  D inas.

(8) Dalam  s itu as i te rten tu  Perjalanan D inas lan ju tan  d ap at 
d ilak sanakan  a ta s  perin tah  pejabat yang berw enang.

(9) T elaahan Perm ohonan Perjalanan D inas Pejabat Eselon II dan  
Eselon III yang m eng iku tsertakan  Pejabat Eselon IV, Eselon V, 

se rta  PNS Non E selon /C alon  Pegawai Negeri Sipil u n tu k  kegiatan 
dan  tu ju a n  yang sam a, d ibuat dalam  sa tu  te laah an  dan  tidak  
boleh d ip isah -p isah  yang d itu ju k an  kepada  Pejabat yang 
berw enang m em berikan p e rse tu ju an  sebagaim ana d im aksud  
p ad a  ayat (2) h u ru f  b.

Paragraf 2

P enandatanganan  S u ra t Tugas dan  
S u ra t Perin tah  Perjalanan D inas

Pasal 9

(1) Pejabat/Pegaw ai Negeri S ipil/C alon Pegawai Negeri Sipil dan  p ihak  
lain yang m elaksanakan  Perjalanan D inas d iberikan  S u ra t Tugas 
dan  SPPD yang d itanda tangan i oleh pejabat yang  berw enang.

(2) Pejabat yang berw enang m enandatangan i S u ra t Tugas dan  SPPD, 

yang m enggunakan  anggaran  S ekretaria t D aerah, sebagai berikut:
a. W alikota/W akil W alikota u n tu k  W alikota/W akil W alikota dan  

S ekretaris D aerah;
b. S e k r e ta r is  D a e r a h  u n t u k  P e ja b a t E s e lo n  II B  d a n  P ih a k  la in ;

c. A sisten yang m em bidangi u n tu k  Pejabat Eselon III, Eselon IV, 
Eselon V, dan  PNS Non E selon /C alon  Pegawai Negeri Sipil.
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(3) Dalam  hal Pejabat yang berw enang m enandatangan i S u ra t Tugas
dan  SPPD sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat (2) h u ru f  a  
berhalangan  k a ren a  sakit, cu ti a tau  tidak b erada  di tem pat k a ren a  
tu g as Perjalanan D inas, m aka  Pejabat yang berw enang
m enandatangan i S u ra t Tugas dan  SPPD adalah  S ekretaris D aerah 
a ta s  n am a  W alikota.

(4) D alam  hal Pejabat yang berw enang m enandatangan i S u ra t Tugas
dan  SPPD sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat (2) h u ru f  b 
berha langan  k a ren a  sakit, cu ti a tau  tidak  b e rad a  di tem pat k a ren a  

tu g as Perjalanan D inas, m aka  Pejabat yang berw enang
m enandatangan i adalah  A sisten A dm inistrasi Umum.

(5) D alam  hal Pejabat yang berw enang m enandatangan i S u ra t Tugas
dan  SPPD sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat (2) h u ru f  c 
berha langan  k a ren a  sakit, cu ti a tau  tidak  b e rad a  di tem pat k a ren a  
tu g as  Perjalanan  D inas, m ak a  Pejabat yang berw enang
m enandatangan i adalah  A sisten yang b e rad a  di tem pat.

Pasal 10

(1) Pejabat yang berw enang m enandatangan i S u ra t Tugas dan  SPPD, 
yang m enggunakan  anggaran  SKPD, sebagai berikut:
a. W alikota/W akil W alikota u n tu k  W alikota/W akil W alikota dan  

Sekretaris D aerah;
b. Sekretaris D aerah u n tu k  Kepala SKPD;
c. Kepala SKPD u n tu k  pejabat Eselon III, Eselon IV, Eselon V, PNS 

Non E selon /C alon  Pegawai Negeri Sipil dan  tenaga  lain di 
lingkup SKPD m asing-m asing.

(2) D alam  hal pe jabat yang berw enang m enandatangan i S u ra t Tugas

dan  SPPD sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat (1) h u ru f  a  
berha langan  k a ren a  sakit, cu ti a ta u  tidak  b e rad a  di tem pat k a ren a  
tu g as Perjalanan  D inas, m aka  Pejabat yang berw enang
m enandatangan i S u ra t Tugas dan  SPPD adalah  Sekretaris D aerah 
a ta s  n am a  W alikota.

(3) Dalam  hal pejabat yang berw enang m enan d atan g an i S u ra t Tugas
dan  SPPD sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (1) h u ru f  b 
berha langan  k a ren a  sakit, cuti a tau  tidak  b e rad a  di tem pat k a ren a  
tugas Perjalanan D inas, m ak a  Pejabat yang berw enang
m enandatangan i S u ra t Tugas dan  SPPD adalah  A sisten 
A dm inistrasi Um um .

(4) Dalam  hal pejabat yang berw enang m enandatangan i S u ra t Tugas
dan  SPPD sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (1) h u ru f  c 
berhalangan  k a ren a  sakit, cuti a tau  tidak  berada  di tem pat k a ren a  
tugas Perjalanan D inas, m aka  Pejabat yang berw enang
m enandatangan i S u ra t Tugas d an  SPPD adalah:
a. Sekretaris u n tu k  Pejabat Eselon III, Eselon IV, Eselon V, PNS 

non E selon /C alon  Pegawai Negeri Sipil dan  tenaga  lain di 
lingkup B a d a n /D in a s /In sp e k to ra t/S a tu a n  Polisi Pam ong Praja;
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b. Kepala Bagian Um um  u n tu k  Pejabat Eselon III, Eselon IV, PNS 

non E selon /C alon  Pegawai Negeri Sipil d an  tenaga  lain di 
lingkup S ekretaria t DPRD d an  R um ah S ak it U m um  D aerah;

c. Kepala Bagian pada  Sekretaria t D aerah  u n tu k  Pejabat Eselon 
IV, PNS non E selon /C alon  Pegawai Negeri Sipil dan  tenaga  lain 
di lingkup S ekretaria t D aerah yang m enjadi baw ahannya;

d. K epala Sub  Bagian T ata U saha  u n tu k  Pejabat Eselon IV, PNS 
non E selon /C alon  Pegawai Negeri Sipil d an  tenaga lain di 
lingkup K antor dan  R um ah Sakit K husus B ersalin  Sayang Ibu;

e. Sekretaris u n tu k  Pejabat Eselon IV, PNS non  E selon /C alon  
Pegawai Negeri Sipil dan  tenaga lain  di lingkup kecam atan  dan  
ke lu rahan .

(5) P em buatan  S u ra t Tugas dan  SPPD yang m enggunakan  anggaran  
SKPD d iproses oleh m asing-m asing  SKPD.

Pasal 11

(1) P en an d a tan g an an  SPPD b erangka t d an  kem bali h a ru s  
d itan d a tan g an i oleh Pejabat berw enang yang sam a.

(2) Pejabat/P N S  yang m eng iku tsertakan  P ihak Lain nam anya  
d im asu k an  pad a  kolom pengiku t SPPD Pejabat/P egaw ai Negeri 
Sipil, sehingga Pihak Lain yang m elak san ak an  P erjalanan  D inas 
tidak  lagi d ib u a tk an  SPPD.

(3) D alam  ha l te rten tu  Pem erintah D aerah  m em berikan  Perjalanan 
D inas kepada  p ihak  lain tan p a  d iserta i Pejabat/PN S, m aka kepada 
p ihak  lain  d ib u a tk an  S u ra t Tugas tersend iri yang d itan d a  tangani 
oleh Sekretaris D aerah.

Bagian Ketiga

Perjalanan  D inas Di L uar wilayah Indonesia  

Pasal 12

(1) Perja lanan  D inas yang d ilak san ak an  di lu a r  w ilayah Indonesia 
d iberikan  setelah  terlebih d a h u lu  m en d ap at p e rse tu ju an  dari 

W alikota.

(2) Pejabat/P egaw ai Negeri S ip il/p ihak  lain  yang m elaksanakan  
Perja lanan  D inas di lu a r w ilayah Indonesia  sebagaim ana 
d im aksud  pad a  ayat (1) d iberikan  S u ra t Tugas d an  SPPD yang 
d itan d a tan g an i oleh W alikota.

(3) D alam  hal W alikota sebagaim ana d im aksud  pada  ayat (1) 
b e rha langan  k a ren a  sakit, cu ti a ta u  berhalangan , m aka  
p e rse tu ju an  dan  p en an d a tan g an an  S u ra t T ugas dan  SPPD 
d ilak u k an  oleh Wakil W alikota a ta u  S ekretaris D aerah.
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(4) T ata  C ara  Perjalanan  D inas lu a r w ilayah Indonesia  a ta u  ke lu a r 
negeri sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat (1) m engikuti k e ten tu an  
dalam  P e ra tu ran  M enteri D alam  Negeri Nomor 11 T ahun  2011 
ten tan g  Pedom an Perjalanan D inas ke L uar Negeri Bagi 
Pejabat/P egaw ai di L ingkungan K em enterian D alam  Negeri, 
P em erin tah  D aerah, dan  Pim pinan S erta  Anggota Dewan 
Perw akilan R akyat D aerah dan  P e ra tu ran  M enteri K euangan yang 
m en g a tu r T entang Perjalanan D inas L uar Negeri bagi Pejabat 
Negara, Pegawai Negeri dan  Pegawai T idak Tetap.

(5) P e laksana  Perjalanan  D inas ke lu a r w ilayah Indonesia  d iberikan 
u a n g  h a rian  dan  biaya peng inapan  se rta  tran sp o rta s i u d a ra  (at 
cost) yang  besarnya  berpedom an pada  P e ra tu ran  M enteri 

K euangan ten tan g  S tan d ar Biaya.

(6) P e lak san aan  perja lanan  d inas k e lu ar negara  indonesia  a ta s  
p e rm in taan  dan  pem biayaan p ihak  lain (sponsor) d ap a t d iberikan  
selisih  b iaya apab ila  b iaya yang d iterim a dari p ihak  lain lebih kecil 
dari s ta n d arisa s i yang d ia tu r dalam  p e ra tu ra n  ini.

Bagian Keem pat

P erjalanan  D inas P im pinan d an  Anggota DPRD

Pasal 13

K eten tuan  m engenai p rosedur p e rse tu ju an  d an  p en an d a tan g an an  
S u ra t T ugas se rta  SPPD bagi u n s u r  p im pinan  d an  anggota DPRD 
d ia tu r oleh K etua DPRD.

Bagian Kelima

Pem batalan  Perja lanan  D inas 

Pasal 14

(1) P em bata lan  ren can a  Perjalanan D inas d isebabkan  a la san  
k ed in asan  yang lebih penting  a ta u  sak it d ia tu r  sebagai berikut:
a. Perja lanan  D inas yang dibiayai dengan  anggaran  Sekretaria t 

D aerah  d ibata lkan  k a ren a  se su a tu  ha l yang lebih penting 
b e rd asa rk an  Nota D inas/d isposisi dari W alikota, Sekretaris 
D aerah  a ta u  pem beri p e rse tu ju an  Perja lanan  D inas, sedangkan  
tike t su d a h  terbeli, m aka  biaya penggan tian  tiket d ibebankan  

p ad a  anggaran  Perjalanan D inas S ek re ta ria t D aerah;
b. Perja lanan  D inas yang dibiayai dengan  anggaran  SKPD 

d ibata lkan  k a ren a  se su a tu  hal yang lebih penting  b e rd asa rk an  
Nota D inas/d isposisi dari W alikota, S ekretaris D aerah a ta u  
pem beri p e rse tu ju an  Perjalanan  D inas, sedangkan  tiket su d a h  
terbeli, m aka  biaya penggantian  tike t d ibebankan  pada 
anggaran  Perjalanan  D inas SKPD bersangku tan ;
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c. Perja lanan  D inas yang d ibata lkan  k a ren a  p e lak san a  Perjalanan 
D inas sakit, d ibuk tikan  dengan  su ra t ke te rangan  dokter, 
sedangkan  tiket su d ah  terbeli, m aka  b iaya penggantian  tiket 
d ibebankan  pada  anggaran  P erjalanan  D inas SKPD d im ana  
Perja lanan  D inas te rseb u t dibiayai.

(2) D alam  ha l Pelaksana  Perjalanan D inas m elan ju tkan  perja lanan  ke 
ko ta-ko ta  lainnya k a ren a  a lasan  te rten tu , m ak a  biaya tran sp o rta s i 
u d a ra  dari kota te rak h ir ke B alikpapan  d a p a t d ibayarkan  paling 
tinggi sam a  dengan biaya tran sp o rta s i u d a ra  dari B alikpapan ke 
ko ta  tu ju a n  Perjalanan  Dinas.

(3) Apabila ko ta  tu ju a n  perja lanan  d inas m elalui ko ta  tran sit, d an  
P e laksana  Perjalanan  D inas m elan ju tkan  p erja lanan  ke kota-ko ta  
la innya k a ren a  a la san  te rten tu , m aka  b iaya tran sp o rta s i u d a ra  
dari ko ta  tu ju a n  perja lanan  d inas ke ko ta  tra n s it dan  dari kota 
te rak h ir  ke B alikpapan d ap a t d ibayarkan  paling tinggi sam a 
dengan  biaya tran sp o rta s i u d a ra  dari B alikpapan ke kota tu ju a n  
Perja lanan  D inas.

(4) Apabila b iaya tran sp o rta s i dari ko ta  te rak h ir m enu ju  Kota 
B alikpapan  lebih kecil dari b iaya tran sp o rta s i keberangkatan  dari 
Kota B alikpapan ke Kota tu ju a n  P erjalanan  D inas, m aka 
d ibayarkan  sesua i buk ti ril b iaya tran sp o rta s i dari ko ta  terakhir.

(5) P e laksana  Perjalanan D inas yang m elan ju tkan  perja lanan  
sebagaim ana  d im aksud  pada  ayat (2) p ad a  h a ri kerja, h a ru s  
terleb ih  d a h u lu  m endapatkan  izin tertu lis:
a. W alikota/W akil W alikota u n tu k  W alikota/W akil W alikota dan  

S ekretaris D aerah;
b. S ekretaris D aerah  u n tu k  Kepala SKPD;
c. Kepala SKPD u n tu k  pejabat eselon III, eselon, IV, eselon V, 

PNS Non E selon /C alon  Pegawai Negeri Sipil d an  p ihak  lain.
(6) Izin te rtu lis  sebagaim ana d im aksud  pada  ayat (5) d ituangkan  

dalam  b e n tu k  disposisi pada  perm ohonan  p e rse tu ju an  Perjalanan 
D inas yang te lah  m endapatkan  p erse tu ju an .

(7) D alam  kondisi sangat m endesak  izin d ap a t d ilak san ak an  secara  
lisan  d an  adm in istrasi izin tertu lis  d a p a t d ilak san ak an  setelah  
kem bali.

(8) D alam  hal Perjalanan  D inas lan ju tan  k a ren a  ked inasan  m aka 

p roses adm in istrasinya  d ilakukan  se te lah  kem bali m elaksanakan  
Perja lanan  D inas dan  se lu ru h  biaya ak ib a t dari Perjalanan  
D inas lan ju tan  d ibebankan  pada  A nggaran P endapatan  dan  
B elanja D aerah  Kota B alikpapan.

BAB V

BIAYA PERJALANAN DINAS 

Pasal 15

(1) Kom ponen biaya Perjalanan  D inas terd iri dari:
a. u an g  harian ;
b. b iaya tran spo rtasi;
c. b iaya penginapan;
d. u an g  represen tasi;
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e. sew a k en d araan  dalam  Kota; d a n /a ta u
f. b iaya m en jem p u t/m en g an ta r jenazah .

(2) U ang h a rian  sebagaim ana d im aksud  p ad a  ay a t (1) h u ru f  a  terdiri 
dari:
a. u an g  m akan;
b. u a n g  tran sp o rta s i lokal; dan
c. u a n g  saku .

(3) U ang h a r ia n  d ibayarkan  secara  lumpsum.
(4) U ang h a rian  hanya d ibayarkan  kepada p e lak san a  Perjalanan 

D inas sesu a i su ra t penugasan .
(5) T ranspo rtasi lokal sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (2) h u ru f  b 

d a p a t d ibayarkan  secara  at cost d iluar u an g  h a rian  apab ila  tem pat 
keg iatan  P erjalanan  D inas lebih dari s a tu  di ko ta  tu ju a n  yang 

sam a  m au p u n  ko ta  lain d isek itar ko ta  tu ju a n  yang d ibuk tikan  
dengan  v isum  SPPD.

(6) K eten tuan  m engenai besarnya  uan g  h a rian  P erjalanan  D inas 
sebagaim ana  te rcan tu m  dalam  L am piran I, yang m erupakan  
bagian  tidak  te rp isah k an  dari P e ra tu ran  W alikota ini.

Pasal 16

(1) B esarnya U ang H arian Perjalanan  D inas u n tu k  m engikuti 
B im bingan Teknis, m agang, Pendid ikan  dan  Latihan dan  
sejen isnya sam pai dengan 5 (lima) h a ri te rm asu k  hari 
k eb eran g k atan  dan  hari kepulangan , u an g  h a rian  Perjalanan 
D inas d ibayarkan  dengan m em perh itungkan  biaya kon tribusi 
yang  d ibayarkan  secara  te rp isah  kepada  penyelenggara kegiatan.

(2) D alam  hal b iaya kontribusi su d a h  te rm asu k  biaya akom odasi 
d idalam nya, m aka tidak  d iperbolehkan adanya  d u a  kali 
pengh itungan  dalam  p em buatan  rincian.

(3) P erja lanan  D inas u n tu k  m engikuti rap a t, sem inar, workshop,
Bim bingan Teknis, Pendidikan dan  P elatihan  d an  sejenisnya, 
yang  d ilak san ak an  dan  dibiayai oleh pan itia  
p en yelenggara /In stansi pengundang , m aka  biaya yang
d itanggung  Pem erin tah  D aerah han y a  kom ponen biaya 
P erja lanan  D inas di lu a r b iay a /y an g  tidak  d itanggung p ihak  
p an itia  penyelenggara /In stansi pengundang.

(4) K eten tuan  m engenai besarnya Uang H arian  Perjalanan  D inas 
sebagam ana  d im aksud  pada  ayat (1) yang d ilak san ak an  lebih 
dari 5 (lima) hari sebagaim ana te rcan tu m  dalam  Lam piran I, yang 
m eru p ak an  bagian tidak  te rp isah k an  dari P e ra tu ran  W alikota ini.

Pasal 17

(1) Biaya tran sp o rta s i sebagaim ana d im aksud  dalam  P a sa l 15 ayat
(1) h u ru f  b terdiri dari:
a. b iaya Perjalanan  D inas dari tem p a t k ed u d u k an  

(ru m ah /k an to r) sam pai tem pat tu ju a n  keberangkatan  dan  
kepu langan  ke (rum ah /  kantor) te rm asu k  b iaya ke term inal 
b u s /s ta s iu n /b a n d a ra /p e la b u h a n  keberangkatan  dan  
kepulangan;

b. R etribusi yang d ipungu t d iterm inal b u s /s ta s iu n /b a n d a ra /  
p e lab u h an  keberangkatan  dan  kepulangan .
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(2) B iaya tran sp o rta s i u d a ra  dibayar b e rd asa rk an  klasifikasi:

a. Kelas b isn is d ip eru n tu k an  bagi W alikota/W akil W alikota dan  
K etua DPRD;

b. Kelas ekonom i d ip eru n tu k an  bagi Para  Wakil K etua DPRD, 
Anggota DPRD, PNS Eselon II, Eselon III, Eselon IV, PNS Non 
E se lon / Calon Pegawai Negeri Sipil se rta  P ihak Lain.

(3) Biaya tran sp o rta s i u d a ra  sebagaim ana d im aksud  pada  ayat (2) 
d ibayarkan:

a. U n tuk  W alikota/W akil W alikota, P im pinan DPRD dan  
Sekretaris D aerah d ibayarkan  secara  ril;

b. U n tuk  Anggota DPRD, PNS Eselon II b, Eselon III, Eselon IV, 
d an  PNS Non E selon /C alon  Pegawai Negeri Sipil se rta  Pihak 
Lain d ibayarkan  secara  ril d an  tidak  m elam paui b a ta s  tertinggi.

Pasal 18

(1) Biaya tran sp o rta s i d a ra t/a n g k u ta n  an  ta r  ko ta  d iberikan  
b e rd a sa rk an  klasifikasi tingkatan:

a. tingkat k h u su s  diberikan  kepada W alikota/W akil W alikota;
b. tingkat A d iberikan  kepada S ekretaris D aerah, P im pinan DPRD 

dan  anggota DPRD;

c. tingkat B d iberikan  kepada PNS Eselon II b, Eselon III, Eselon 
IV, d an  PNS Non E selon /C alon  Pegawai Negeri Sipil se rta  
P ihak Lain.

(2) Biaya tran sp o rta s i d a ra t/a n g k u ta n  a n ta r  ko ta  sebagaim ana 
d im aksud  pad a  ayat (1) h u ru f  c d ap a t m enggunakan  k en d araan  
sew a apabila:
a. Perja lanan  D inas d ilak sanakan  secara  rom bongan a ta u  paling 

sedik it 3 (tiga) orang;
b. Dari b a n d a ra  m enu ju  ko ta  tu ju a n  tidak  tersed ia  m oda 

tran sp o rta s i um um  dalam  hal Perja lanan  D inas d ilakukan  di 
lu a r W ilayah K alim antan Timur.

(3) Biaya tran sp o rta s i d a ra t d ibayarkan  sesua i buk ti ril b e rd asa rk an  
klasifikasi t in g k a ta n /s ta n d a r  tran sp o rta s i d a ra t.

(4) Sewa k en d araan  ang k u tan  a n ta r  ko ta  sebagaim ana  d im aksud  
p ad a  ayat (2), yaitu:
a. dari a ta u  ke b a n d ara  m enu ju  k o ta /te m p a t tu ju a n  Perjalanan  

D inas; a ta u
b. dari a ta u  ke B alikpapan m enu ju  k o ta /te m p a t tu ju a n  

Perja lanan  D inas dalam  wilayah Provinsi K alim antan Timur.

(5) Sewa k en d araan  ang k u tan  a n ta r  ko ta  sebagaim ana  d im aksud  

p ad a  aya t (4) tidak  u n tu k  sewa k en d araan  harian .
(6) Biaya sew a k en d araan  an g k u tan  a n ta r  ko ta  sebagaim ana 

d im aksud  pada  ayat (2) su d ah  te rm asu k  b iaya u n tu k  pengem udi 
d an  b a h an  bakar.

(7) Biaya sew a k en d araan  Perjalanan  D inas sebagaim ana d im aksud  
p ad a  ayat (2) d ibayarkan  secara  riil d an  tidak  m elam paui b a tas  
tertinggi.
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(8) P e laksana  Perjalanan D inas dalam  wilayah K alim antan Tim ur 
yang  m enggunakan  k en d araan  d inas d iberikan  penggantian  biaya 
B ahan  B akar K endaraan  setelah  selesai m elak san ak an  Perjalanan 
D inas yang d ibayarkan  secara  nil d an  tidak  m elam paui b a tas  
tertinggi.

(9) P e laksana  Perjalanan D inas dalam  wilayah K alim antan T im ur 
yang  m enggunakan  k en d araan  pribadi d a p a t d iberikan  
penggan tian  b iaya B ahan  B akar K endaraan  d ise ta rak an  dengan 
k e n d ara an  d inas 1000 (seribu) CC sam pai dengan  1500 (seribu 
lim a ra tus) CC.

Pasal 19

(1) P e laksana  Perjalanan D inas d ap a t m enggunakan  tran sp o rta si 
la u t /a i r  apab ila  k o ta /te m p a t tu ju a n  Perja lanan  D inas tidak  d ap a t 
d ijangkau  dengan  tran sp o rta s i d a ra t a ta u  apab ila  m elalui 
tran sp o rta s i d a ra t m em b u tu h k an  w ak tu  yang lebih lam a.

(2) Biaya P erjalanan  D inas yang m enggunakan  tran sp o rta s i la u t /a ir  
d ibayarkan  secara  nil.

Pasal 20

(1) P e ru b a h a n /k e n a ik a n  harga  tiket p e saw a t/k ap a l lau t ak iba t 
p e ru b a h a n  jadw al a ta u  p en u n d aan  a ta u  pem batalan  yang 
d isebabkan  a la san /k ep en tin g an  pribadi, b u k a n  k a ren a  a lasan  
k ed inasan , d itanggung oleh pe laksana  Perja lanan  D inas.

(2) K eten tuan  m engenai besarnya d an  b a ta s  tertinggi biaya 

tran sp o rta s i sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 17 dan  Pasal 18 
te rcan tu m  dalam  Lam piran II, yang m eru p ak an  bagian tidak  
te rp isah k an  dari P era tu ran  W alikota ini.

Pasal 21

(1) Biaya peng inapan  sebagaim ana d im aksud  dalam  P a sa l 15 ayat (1) 
h u ru f  c d ibayarkan  sesua i dengan biaya nil d an  tidak  m elam paui 
b a ta s  tertinggi.

(2) Biaya peng inapan  sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat (1) 
m eru p ak an  biaya yang d iperlukan  u n tu k  m enginap:

a. di hotel; a ta u

b. di tem pat m enginap lainnya.

(3) D alam  hal P elaksana  Perjalanan D inas tidak  m enginap di tem pat 
sebagaim ana  d im aksud  pada ayat (2), m aka:

a. P e laksana  Perjalanan  D inas d iberikan  biaya peng inapan  sebesar 
30% (tiga p u luh  per sen) dari b a ta s  tertinggi b iaya hotel di kota 
tu ju an ;

b. Biaya peng inapan  sebagaim ana d im aksud  dalam  h u ru f  a  
d ibayarkan  secara  lumpsum.

(4) Perja lanan  D inas u n tu k  A judan W alikota/W akil W alikota yang 
b e rtu g as m endam pingi W alikota/W akil W alikota, d ibayarkan  biaya 
peng inapan  s ta n d a r  harga  k am ar te ren d ah  pad a  hotel tem pat 
W alikota/W akil W alikota m enginap.
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(5) D alam  ha l Perjalanan D inas J a b a ta n  d ilakukan  secara  bersam a- 
sam a  u n tu k  m elaksanakan  su a tu  keg iatan  rap a t, sem inar, dan  
sejenisnya, se lu ru h  Pelaksana P erjalanan  D inas d ap a t m enginap 
p ad a  h o te l/p en g in ap an  d im ana kegiatan  te rseb u t d ilaksanakan .

(6) D alam  hal b iaya penginapan  pad a  h o te l/p en g in ap an  yang sam a 
sebagaim ana  d im aksud  pada  ayat (5) lebih tinggi dari sa tu a n  biaya 
h o te l/p en g in ap an  sebagaim ana d ia tu r dalam  P era tu ran  W alikota 
ini, m ak a  P elaksana  Perjalanan  D inas m enggunakan  fasilitas 
k am ar dengan  biaya terendah  pad a  h o te l/p en g in ap an  tersebu t.

(7) K eten tuan  m engenai besarnya  d an  b a ta s  tertinggi biaya 
peng inapan  sebagaim ana te rcan tu m  dalam  Lam piran III, yang 
m eru p ak an  bagian tidak  te rp isah k an  dari P e ra tu ran  W alikota ini.

Pasal 22

(1) U ang rep resen tas i sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 15 ayat (1) 
h u ru f  d d iberikan  kepada W alikota, Wakil W alikota dan  Pejabat 
Eselon II a ta u  yang d ise ta rak an  d ibayarkan  secara  lumpsum.

(2) Pem berian u an g  rep resen tasi sebagaim ana d im aksud  pada  ayat (1) 
d iberikan  sesua i ha ri Perjalanan D inas.

(3) K e te n tu a n  m e n g e n a i b e s a rn y a  u a n g  r e p r e s e n ta s i  te r c a n tu m  
d a la m  Lam piran IV, yang m eru p ak an  bagian  tidak  te rp isah k an  
dari P e ra tu ran  W alikota ini.

Pasal 23

(1) Biaya sew a k en d araan  dalam  kota sebagaim ana d im aksud  dalam  
P a sa l 15 ayat (1) h u ru f  e d ibayarkan  sesu a i dengan  biaya ril, 
dengan  b a ta s  tertinggi sebagaim ana te rcan tu m  dalam  Lam piran V, 
yang  m eru p ak an  bagian tidak  te rp isah k an  dari P e ra tu ran  W alikota 
ini.

(2) Sewa k en d araan  dalam  Kota sebagaim ana d im aksud  pada  ayat (1) 
d a p a t d iberikan  kepada W alikota, W akil W alikota, P im pinan DPRD 
d a n  S ek re ta ris  D aerah  b e rd a sa rk an  p en g e lu aran  nil.

(3) Sewa k en d araan  dalam  kota sebagaim ana  d im aksud  pada  ayat (1) 
su d a h  te rm asu k  biaya u n tu k  pengem udi, b a h a n  b ak ar m inyak, 
park ir, b iaya tol dan  pajak.

(4) U n tu k  p e lak san a  Perjalanan D inas yang te lah  d iberikan  biaya 
sew a k en d araan  dalam  kota, biaya tran sp o rta s i lokalnya d ikurangi 
10% (sepuluh  persen) dari kom ponen u an g  harian .

BAB VI

PENYETARAAN BIAYA PERJALANAN DINAS

Pasal 24

(1) U n su r P im pinan dan  Anggota DPRD yang m elakukan  Perjalanan 
D inas d iberikan  biaya Perjalanan  D inas dengan  kom ponen biaya 
sebagaim ana  d im aksud  dalam  Pasal 15 ayat (1).
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(2) Biaya Penginapan  dan  u ang  rep resen tasi U n su r P im pinan dan  
Anggota DPRD sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat (1) d ise ta rakan  
dengan  PNS Eselon II.

Pasal 25

D alam  rangka  keperluan  d inas, p ihak  lain  d iberikan  biaya Perjalanan 
D inas dengan  k e ten tu an  sebagai berikut:
a. U n su r Forum  K om unikasi P im pinan D aerah  d ise ta rak an  dengan 

PNS eselon II b;
b. K etua Komisi Pem ilihan Um um  D aerah  d an  K etua Panitia 

Pengaw as Pem ilu d ise ta rakan  dengan PNS eselon III;
c. Is te ri/S u a m i W alikota, Wakil W alikota, U n su r Pim pinan DPRD 

d an  Sekretaris D aerah d ise ta rak an  dengan  PNS Eselon III;
d. Is te ri/su a m i PNS eselon II b d ise ta rak an  dengan  PNS eselon IV;
e. Is te ri/su a m i PNS eselon III d ise ta rak an  dengan  PNS Gol III;
f. Is te ri/su a m i PNS eselon IV d ise ta rak an  dengan  PNS Gol II;
g. P ihak  lain  yang m em ban tu  kegiatan  Pem erin tah  D aerah 

b e rd asa rk an  perjan jian  kerja  m au p u n  yang m em b an tu  Pem erintah 
D aerah  secara  langsung  d ise ta rak an  dengan  PNS Gol I/II;

h. Ahli w aris yang m en jem p u t/m en g an ta r jen azah  d ise ta rakan  
dengan  PNS Golongan I/G olongan II;

i. PNS dalam  k ap asitasn y a  sebagai p en g u ru s /an g g o ta  o rganisasi di 
lu a r  tu g as dan  fungsi SKPD Pem erin tah  D aerah  d ise ta rak an  
dengan  PNS Gol I/G ol II.

BAB VII

PEMETIAN JENAZAH 

Pasal 26

(1) Ahli W aris dari Pejabat Negara, Pegawai Negeri Sipil, Calon Pegawai 
Negeri Sipil, P im pinan d an  Anggota DPRD d an  P ihak lain dalam  
ran g k a  ked in asan  yang m eninggal d u n ia  d iberikan  biaya pem etian 
jen azah  d an  biaya an g k u tan  jenazah .

(2) Biaya pem etian  jen azah  te rm asu k  yang  b e rh u b u n g an  dengan 

p e n g ru k tia n /p e n g u ru sa n  jen azah  d ibayarkan  sesua i dengan biaya 

riil.
(3) D alam  ran g k a  keperluan  m en jem p u t/m en g an ta rk an  jenazah  

sebagaim ana  d im aksud  dalam  Pasal 5 h u ru f  g dan  h u ru f  h, kepada 
ahli w aris sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (1) d iberikan  biaya 
P erja lanan  D inas.

(4) Biaya P erjalanan  D inas sebagaim ana d im aksud  pada  ayat (3) 
d iberikan  u n tu k  paling banyak  3 (tiga) orang  d an  paling lam a 3 (tiga) 
hari.

(5) K eten tuan  m engenai b iaya pem etian  d an  biaya pengangku tan  
jen azah  te rcan tu m  dalam  Lam piran VI yang m eru p ak an  bagian tidak  
te rp isah k an  dari P e ra tu ran  W alikota ini.
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BAB VIII

RINCIAN BIAYA PERJALANAN DINAS 

Pasal 27

(1) R incian b iaya Perjalanan D inas yang belum  m elam pirkan  biaya ril
tike t tran sp o rta s i u d a ra  a ta u  biaya peng inapan  a ta u  tran sp o rta s i 
d a ra t /a n ta r  ko ta  a ta u  tran sp o rta s i la u t /a i r  a ta u  tran sp o rta s i ke 
a ta u  dari B a n d a ra /p e la b u h a n /te rm in a l/s ta s iu n  a ta u  airport
tax/retribusi di terminal/bandara/pelabuhan a ta u  sew a k en d araan  
dalam  ko ta  a ta u  pem belian b ah an  b ak ar m inyak u n tu k  Perjalanan 
D inas dalam  wilayah provinsi K alim antan T im ur yang  m enggunakan  
k en d araan  d in as /p rib a d i, u n tu k  p e m b a y a ra n /p a n ja r  d ia tu r dengan 
ke ten tuan :
a. Perja lanan  D inas yang m enggunakan  anggaran  S ekretaria t 

D aerah , rincian  biaya d itanda tangan i oleh:
1. Kepala Bagian U m um  dan  Perlengkapan S ekretaria t D aerah 

yang  terlebih  d ah u lu  d iparaf pe jabat yang m em bidangi 
adm in istras i Perjalanan Dinas;

2. B en d ah ara  Pengeluaran  pada  S ek re ta ria t D aerah;
3. P e laksana  Perjalanan  Dinas;

b. P erja lanan  D inas yang m enggunakan  anggaran  pada  m asing- 
m asing  B agian di S ek retaria t D aerah, rincian  biaya pan ja r 
d itan d a tan g an i oleh:
1. M asing-m asing Kepala Bagian, dengan  terleb ih  d ah u lu  d iparaf 

oleh pe jabat p e laksana  tekn is kegiatan;

2. B endahara  Pengeluaran  p ad a  S ekre ta ria t D aerah;
3. P e laksana  Perjalanan  Dinas;

c. Perja lanan  D inas yang m enggunakan  anggaran  SKPD, rincian  
biaya P erjalanan  D inas d itanda tangan i oleh:
1. Kepala SKPD yang terlebih  d a h u lu  d ipara f oleh m asing-m asing  

Kepala B agian/K epala  B idang d an  Pejabat Pelaksana  Teknis 
Kegiatan yang dalam  kegiatannya te rd a p a t Perjalanan  Dinas;

2. B en d ah ara  Pengeluaran  pada  SKPD;
3. P e laksana  Perjalanan  Dinas;

d .  A dapun Kwitansi Perjalanan D inas yang  m enggunakan  anggaran  
p ad a  m asing-m asing  Bagian di S ek re ta ria t D aerah, d itanda tangan i 
oleh:
1. S ekretaris D aerah a ta u  A sisten A dm inistrasi Umum;
2. B en d ah ara  Pengeluaran  pada  S ekre ta ria t D aerah;
3. P e laksana  Perjalanan  Dinas.

(2) R incian biaya Perjalanan  D inas ram p u n g  a ta u  yang telah
m elam pirkan  biaya ril tiket tran sp o rta s i u d a ra  a ta u  biaya
peng inapan  a ta u  tran sp o rta s i a n g k u tan  d a ra t /a n ta r  kota 
tran sp o rta s i la u t /a ir  a ta u  tran sp o rta s i ke a ta u  dari
B a n d a ra /p e la b u h a n /te rm in a l/s ta s iu n  a ta u  airport tax/retribusi di 
terminal/bandara/pelabuhan a ta u  sew a k en d araan  dalam  kota a ta u  
pem belian b ah an  b ak ar m inyak u n tu k  Perja lanan  D inas dalam  
w ilayah provinsi K alim antan T im ur yang  m enggunakan  k en d araan  
d in as /p rib a d i, sesua i dengan b u k ti/k e n y a ta a n  u n tu k  pem bayaran  
d ia tu r  sebagai berikut:
a. Perja lanan  D inas yang m enggunakan  anggaran  Sekretaria t 

D aerah , rincian  biaya (rincian ram pung) d itan d a tan g an i Kepala 
Bagian U m um  d an  Perlengkapan S ek re ta ria t D aerah  yang terlebih 
d a h u lu  d iparaf pe jabat yang m em bidangi pe layanan  adm in istrasi 
P erja lanan  D inas;
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b. P erja lanan  D inas yang m enggunakan  anggaran  pada  m asing- 
m asing  Bagian di Sekretaria t D aerah, rincian  biaya (rincian 
ram pung) d itanda tangan i Kepala Bagian yang terlebih  d ah u lu  
d ip ara f pe jabat p e laksana  tekn is kegiatan;

c. P erja lanan  D inas yang m enggunakan  anggaran  SKPD, rincian 
b iaya (rincian ram pung) d itanda tangan i oleh Kepala SKPD yang 
terleb ih  d a h u lu  di p a ra f oleh m asing-m asing  Kepala 
B ag ian /K epala  B idang dan  Pejabat P e laksana  Teknis Kegiatan 
yang dalam  kegiatannya te rd ap a t P erjalanan  D inas;

d. Penom oran rincian  biaya yang m enggunakan  anggaran  SKPD 
m enggunakan  nom or SKPD dengan te tap  m en can tu m k an  kode 
nom or S u ra t T ugas/SPPD  pad a  2 (dua) kolom pertam a dengan 
contoh  sebagaim ana te rcan tu m  dalam  Lam piran VII yang 
m eru p ak an  bagian tidak  te rp isah k an  dari P e ra tu ran  W alikota ini.

Pasal 28

(1) P em bayaran  P an jar biaya Perjalanan D inas sebagaim ana  d im aksud  
dalam  Pasal 27 ayat (1) d ia tu r dengan ke ten tuan :
a. S u ra t Tugas, SPPD berangkat dan  rincian  biaya Perjalanan  D inas 

yang  te lah  d itanda tangan i se lan ju tnya  d ise rah k an  ke B endahara  
Pengeluaran  u n tu k  pem bayaran  p an ja r b iaya Perjalanan  D inas 
yang  terdiri dari 30% (tiga p u lu h  persen) dari b a ta s  tertinggi biaya 
peng inapan  dan  100% (seratus persen) u an g  harian ;

b. Setelah  m elakukan  Perjalanan D inas, d ib u a tk an  Kwitansi Biaya 
Perja lanan  D inas dan  Rincian R am pung d itanda tangan i oleh 
pe jabat yang berw enang beserta  SPPD kem bali kem udian  d ap a t 
m enyerahkan  kelengkapan SPPD ke B en d ah ara  Pengeluaran 
u n tu k  pem bayaran  /pengem balian  k ek u ran g an /k e leb ih an  biaya 
tike t tran sp o rta s i u d a ra  a ta u  biaya peng inapan  a ta u  tran sp o rta s i 
d a ra t /a n ta r  kota a ta u  tran sp o rta s i la u t /a i r  a ta u  tran sp o rta si ke 
a ta u  dari B a n d a ra /p e la b u h a n /te rm in a l/s ta s iu n  a ta u  airport 
tax/ retribusi di terminal/bandara/pelabuhan a ta u  sewa k en d araan  
dalam  ko ta  a ta u  pem belian b ah an  b a k a r m inyak u n tu k  Perjalanan 
D inas dalam  wilayah provinsi K alim antan  T im ur yang 
m enggunakan  k en d araan  d in as /p rib ad i.

(2) Pengam bilan biaya Perjalanan D inas tidak  d a p a t diw akilkan kecuali 
a d a  S u ra t K uasa dari b e rsan g k u tan  yang  m elak san ak an  Perjalanan  
D inas.

BAB IX

FORCE MAJEURE 

Pasal 29

Apabila terjad i force majeure (kejadian d ilua r kem am puan  
m a n u s ia /b e n c a n a  alam) yang m engak ibatkan  te rh am b a tn y a  tran sp o rta s i 
baik  itu  la u t /d a r a t /u d a ra  sehingga pe lak san a  Perja lanan  D inas tidak  
d ap a t pu lang  ke tem pat k ed u d u k an  sem ula, m aka d a p a t d iberikan  biaya 
peng inapan  (at cost) d an  u an g  h arian  sam pai dengan  hari kepu langan  
se rta  b iaya tran sp o rta s i (at cost) yang d iak iba tkan  kondisi force majeure 
te rseb u t, dengan  m em berikan  buk ti resm i dari BMKG setem pat (un tuk  
b en can a  alam) d an  su ra t pe rnyataan  dari pe lak san a  perja lanan  dinas.

17



BAB X

PERTANGGUNGJAWABAN BIAYA PERJALANAN DINAS

Pasal 30

(1) P e laksana  P erjalanan  D inas wajib m enyam paikan  laporan  secara  
te rtu lis  p e lak san aan  tugasnya  kepada pe jabat yang berw enang dalam  
w ak tu  paling lam a 7 (tujuh) hari se telah  selesai m elak san ak an  tugas.

(2) Laporan p e lak san aan  tugas Perjalanan D inas sebagaim ana d im aksud  
pad a  ayat (1) terdiri dari Laporan T ertulis P erjalanan  D inas, 
perm ohonan  P erjalanan  D inas, S u ra t Tugas, SPPD d an  beserta  buk ti 
ril u n tu k  b iaya tran sp o rta s i dan  peng inapan  se rta  buk ti ril lainnya 
sebagaim ana  d ia tu r dengan P era tu ran  W alikota ini.

(3) Biaya tran sp o rta s i dan  peng inapan  d ipertanggungjaw abkan  sesua i 
b iaya ril yang  te rte ra  pada  buk ti pem bayaran  tran sp o rta s i u d a ra , 
d a ra t d an  la u t yang sah  se rta  m elam pirkan boarding pass d an  airport 
tax (u n tu k  tran sp o rta s i udara) a ta u  buk ti pem bayaran  dan  re tribusi 
la innya yang sah.

(4) B ukti ril b iaya tran sp o rta s i dari kota  k e d u a /te ra k h ir  sebagaim ana
d im aksud  dalam  Pasal 15 ayat (3) m enu ju  Kota B alikpapan d ap a t 
d igunakan  sebagai adm in istrasi pertanggungjaw aban  a ta s
pem bayaran  biaya tran sp o rta s i p e lak san aan  Perja lanan  D inas.

(5) D alam  hal bu k ti pengeluaran  tran sp o rta s i d a ra t/a n g k u ta n  an ta rk o ta , 
sew a k en d araan  tidak  diperoleh, pertanggungjaw aban  biaya 
tran sp o rta s i d a ra t/a n g k u ta n  an  ta r  kota, sew a k en d araan  d ap a t 
m enggunakan  D aftar Pengeluaran  riil sebagaim ana  form at te rcan tu m  
dalam  L am piran VIII, yang m erupakan  bagian  tidak  te rp isah k an  dari 
P e ra tu ran  W alikota ini.

(6) P e laksana  Perjalanan  D inas yang  tid ak /b e lu m
m em pertanggungjaw abkan  laporan  Perja lanan  D inas tidak  d ap at 
d iberikan  Perja lanan  D inas beriku tnya  sam pai yang b ersan g k u tan  
m em b u at laporan  Perjalanan  Dinas.

(7) B en tuk  d an  form at Laporan Perjalanan  D inas sebagaim ana te rcan tu m  
dalam  Lam piran IX yang m erupakan  bagian tidak  te rp isah k an  dari 
P e ra tu ran  W alikota ini.

Pasal 31

(1) Pejabat yang m enangani adm in istrasi Perja lanan  D inas pad a  SKPD 
wajib m em b u at b u k u  p e n c a ta ta n /b u k u  kendali P erjalanan  Dinas.

(2) P e jab a t/P N S /P ih ak  lain yang m elakukan  Perjalanan  D inas 
bertanggung  jaw ab  sepenuhnya  a ta s  kerug ian  yang diderita  oleh 
N egara /D aerah  sebagai ak iba t pem alsu an  dokum en, m enaikan  harga  

sebenarnya, m an ipu lasi dalam  m elam pirkan  b uk ti riil a ta u  pem b u a tan  
dafta r riil pengeluaran  tran sp o rta s i d a ra t/a n g k u ta n  lu a r kota, 
k esa lah an , kelalaian  a ta u  kealpaan  yang b e rsan g k u tan  dalam  
h u b u n g a n n y a  dengan  Perjalanan D inas.

(3) T erhadap  pem alsu an  dokum en, m enaikan  h arga  sebenarnya, 
m an ipu lasi dalam  p em buatan  rincian  tran sp o rta s i d a ra t /a n ta r  kota, 
kesengajaan , kesa lahan , kelalaian d an  kealpaan  sebagaim ana 
d im aksud  p ad a  ayat (2) d ap a t d ikenakan  tin d ak an  berupa:
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a. tin d ak an  ganti rugi sesuai dengan k e ten tu an  perundang- 
u n d an g an ;

b. san k si adm in istra tif dan  tin d ak an  lainnya m en u ru t k e ten tu an  
yang  berlaku.

BAB XI

KETENTUAN PENUTUP 

Pasal 32

Pada sa a t P e ra tu ran  W alikota ini m ulai berlaku , m aka  P era tu ran  
W alikota B alikpapan  Nomor 1 T ahun  2014 ten tan g  Perjalanan  D inas 
sebagaim ana  te lah  d iu b ah  dengan P e ra tu ran  W alikota Nomor 7 T ahun  
2014 ten tan g  P e ru b ah an  a ta s  P e ra tu ran  W alikota B alikpapan Nomor 1 
T ahun  2014 ten tan g  Perjalanan  D inas, d icabu t d an  d inyatakan  tidak  
berlaku.

Pasal 33

P era tu ran  W alikota ini m ulai berlaku  pada  tanggal d iundangkan .

Agar se tiap  orang m engetahuinya, m em erin tahkan  pengundangan  
P e ra tu ran  W alikota ini dengan penem patannya  dalam  B erita D aerah Kota 
B alikpapan.

D itetapkan  di B alikpapan 
pad a  tanggal 2 J a n u a r i  2015

WALIKOTA BALIKPAPAN, 

ttd

M. RIZAL EFFENDI

Diundangkan di Balikpapan 
pada tanggal 5 Januari 2015

SEKRETARIS DAERAH KOTA BALIKPAPAN, 
ttd

SAYID MN FADLI

BERITA DAERAH KOTA BALIKPAPAN TAHUN 2015 NOMOR 2

Salinan sesuai dengan aslinya 
KEPALA BALKAN HUKUM,

DAUD 
NIP 1961080
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990031004
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