
WALIKOTA BALIKPAPAN 

PERATURAN WALIKOTA BALIKPAPAN 

NOMOR 2 StfZUK 2*13

TENTANG

PERJALANAN DINAS

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA 

WALIKOTA BALIKPAPAN,

M enim bang : a. bahw a dalam  rangka  tertib  adm in istrasi p e rja lanan  d inas bagi 
Pejabat/P egaw ai Negeri S ipil/C alon Pegawai Negeri Sipil d an  Pihak 
lain  yang  d itugaskan  m em ban tu  kegiatan Pem erin tah  Kota di 
lingkungan  Pem erin tah  Kota B alikpapan agar sesua i dengan s ta n d a r 
pengelolaan k euangan  daerah  perlu  d ilakukan  p en g a tu ran  perja lanan  
d inas b e rd asa rk an  prinsip  k e b u tu h a n  n y a ta  (at cost) secara  bertahap ;

b. bahw a u n tu k  m aksud  te rseb u t h u ru f  a, perlu  d ite tapkan  dengan 
P e ra tu ran  W alikota;

M engingat : 1. U ndang-U ndang Nomor 27 T ahun  1959 ten tan g  Penetapan  U ndang- 
U ndang D aru ra t Nomor 3 T ahun  1953 ten tan g  Pem ben tukan  D aerah 
T ingkat II di K alim antan (Lem baran Negara Republik Indonesia 
T ahun  1953 Nomor 9) sebagai U ndang-U ndang (Lem baran Negara 
Republik Indonesia  T ahun  1959, T am bahan  Lem baran Negara 
R epublik Indonesia  Nomor 1820);

2. U ndang-U ndang Nomor 8 T ahun  1974 ten tan g  Pokok-pokok 
Kepegawaian (Lem baran Negara Republik Indonesia  T ahun  1974 
Nomor 55, T am bahan  Lem baran Negara Republik Indonesia  Nomor 
3041) sebagaim ana  telah  d iubah  dengan U ndang-U ndang  Nomor 43 
T ahun  1999 (Lem baran Negara Republik Indonesia  T ahun  1999 
Nomor 169, T am bahan  Lem baran Negara Republik Indonesia  Nomor 

3890);

3. U ndang-U ndang Nomor 15 T ahun  2004 ten tan g  Pem eriksaan 
Pengelolaan d an  Tanggung Jaw ab  K euangan Negara (Lem baran 
Negara Republik Indonesia T ahun  2004 Nomor 66, T am bahan  
L em baran  Negara Republik Indonesia  Nomor 4400);
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4. U ndang-U ndang Nomor 32 T ahun  2004 ten tan g  Pem erin tahan  
D aerah  (Lem baran Negara Republik Indonesia  T ahun  2004 Nomor 
125, T am bahan  Lem baran Negara Republik Indonesia  Nomor 4437) 
sebagaim ana  telah  d iubah  beberapa  kali te rak h ir dengan  U ndang- 
U ndang Nomor 12 T ahun  2008 ten tan g  P eru b ah an  K edua a ta s  

U ndang-U ndang Nomor 32 T ahun  2004 ten tan g  Pem erin tahan  
D aerah  (Lem baran Negara Republik Indonesia T ahun  2008 Nomor 59, 
T am bahan  L em baran Negara Republik Indonesia  Nomor 4844);

5. U ndang-U ndang Nomor 27 T ahun  2009 ten tang  Majelis 
P erm usyaw ara tan  Rakyat, Dewan Perw akilan Rakyat, Dewan 
Perw akilan D aerah, dan  Dewan Perw akilan R akyat D aerah  (Lem baran 
Negara Republik Indonesia  T ahun  2009 Nomor 123, T am bahan  
L em baran Negara Republik Indonesia Nomor 5043);

6. U ndang-U ndang Nomor 12 T ahun  2011 ten tan g  P em bentukan  
P e ra tu ran  P erundang -undangan  (Lem baran Negara Republik 
Indonesia  T ahun  2011 Nomor 82, T am bahan  Lem baran Negara 
Republik Indonesia  Nomor 5234);

7. P e ra tu ran  Pem erin tah  Nomor 24 T ahun  2004 ten tan g  K edudukan 
Protokoler d an  K euangan P im pinan dan  Anggota Dewan Perw akilan 
R akyat D aerah  (Lem baran Negara Republik Indonesia  T ahun  2004 
Nomor 90, T am bahan  Lem baran Negara Republik Indonesia  Nomor 
4416) sebagaim ana telah d iubah  beberapa  kali te rak h ir dengan 
P e ra tu ran  Pem erin tah  Nomor 21 T ahun  2007 ten tan g  P erubahan  
Ketiga a ta s  P e ra tu ran  Pem erin tah  Nomor 24 T ahun  2004 ten tang  
K edudukan  Protokoler dan  K euangan P im pinan dan  Anggota Dewan 
Perw akilan R akyat D aerah (Lem baran Negara Republik Indonesia  
T ahun  2007 Nomor 47, T am bahan  L em baran Negara Republik 
Indonesia  Nomor 4712);

8. P e ra tu ran  Pem erin tah  Nomor 58 T ahun  2005 ten tan g  Pengelolaan 
K euangan D aerah  (Lem baran Negara Republik Indonesia  T ahun  2005 
Nomor 140, T am bahan  Lem baran Negara Republik Indonesia  Nomor 

4578);

9. P e ra tu ran  Pem erin tah  Nomor 8 T ahun  2006 ten tan g  Laporan 
K euangan dan  Kinerja In stansi Pem erin tah  (Lem baran Negara 
R epublik Indonesia  T ahun  2006 Nomor 25 ,T am bahan  Lem baran 
Negara Republik Indonesia  Nomor 4614);

10. P e ra tu ran  Pem erin tah  Nomor 38 T ahun  2007 ten tan g  Pem bagian 
U rusan  P em erin tahan  A ntara Pem erintah, P em erin tahan  D aerah 
Provinsi dan  Pem erin tahan  D aerah K abupaten /K o ta  (Lem baran 
Negara Republik Indonesia  T ahun  2007 Nomor 82, T am bahan  
L em baran Negara Republik Indonesia  Nomor 4737);

11. P e ra tu ran  M enteri Dalam  Negeri Nomor 13 T ahun  2006 ten tang  
Pedom an Pengelolaan K euangan D aerah  sebagaim ana telah d iubah  
beberapa  kali te rak h ir dengan P era tu ran  M enteri Dalam  Negeri 
Nomor 21 T ahun  2011 ten tang  P eru b ah an  K edua a ta s  P e ra tu ran  
M enteri D alam  Negeri Nomor 13 T ahun  2006 ten tan g  Pedom an 

Pengelolaan K euangan D aerah;
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1 2 . P e ra tu ran  M enteri Dalam  Negeri Nomor 11 T ahun  2011 ten tang
Pedom an Perjalanan  D inas ke Luar Negeri Bagi Pejabat/Pegaw ai di
L ingkungan K em enterian Dalam  Negeri, Pem erin tah  D aerah, dan
Pim pinan S erta  Anggota Dewan Perw akilan Rakyat D aerah;

1 3 . P e ra tu ran  M enteri D alam  Negeri 53 T ahun  2011 ten tang
P em ben tukan  P roduk H ukum  D aerah;

1 4 . P e ra tu ran  M enteri Dalam  Negeri Nomor 37 T ahun  2012 ten tang
Pedom an P enyusunan  A nggaran P endapatan  d an  B elanja D aerah
T ahun  A nggaran 2013;

MEMUTUSKAN:

M enetapkan : PERATURAN WALIKOTA TENTANG PERJALANAN DINAS.

BAB I

KETENTUAN UMUM 

Pasal 1

D alam  P era tu ran  W alikota ini, yang d im aksud  dengan:

1. Kota adalah  Kota B alikpapan.

2. Pem erin tah  Kota adalah  Pem erin tah  Kota B alikpapan.

3. W alikota ad a lah  W alikota B alikpapan.

4. Wakil W alikota adalah  Wakil W alikota B alikpapan.

5. S ekretaris D aerah adalah  S ekretaris D aerah  Kota B alikpapan.

6. A sisten adalah  A sisten p ad a  S ekretaria t D aerah  Kota B alikpapan.

7. Pejabat/Pegaw ai adalah  Pejabat/Pegaw ai Negeri S ipil/C alon 
Pegawai Negeri Sipil Pem erintah Kota B alikpapan.

8. P ihak lain ada lah  p ihak  yang  m em ban tu  kegiatan  Pem erin tah  Kota 
baik  yang b e rd asa rk an  Perjanjian Kerja m au p u n  p ihak  yang 
secara  langsung  m em ban tu  Pem erin tah  Kota dalam  p e lak san aan  
tu g as-tu g as pem erin tahan , pem bangunan  dan  kem asyaraka tan .

9. S a tu an  Kerja Perangkat D aerah yang se lan ju tnya  d isingkat SKPD 
adalah  perangkat d aerah  p a d a  pem erin tah  d aerah  selaku 
pengguna an g g aran /p en g g u n a  barang.

10. Perjalanan  D inas adalah  perja lanan  d inas yang d ilakukan  dari 
tem pat k ed u d u k an  ke tem pat yang  d itu ju  dan  kem bali ke tem pat 

k ed u d u k an  sem ula.

11. Perm ohonan Perjalanan  D inas adalah  perm ohonan  u n tu k  
m elakukan  perja lanan  d inas d ib u a t oleh Pejabat/P egaw ai Negeri 
Sipil yang ak an  m elaksanakan  perja lanan  d inas.

12. S u ra t Tugas ada lah  b en tu k  p e rse tu ju an  te rtu lis  kepada  
Pejabat/P egaw ai Negeri S ip il/C alon  Pegawai Negeri Sipil dan  p ihak  
lain u n tu k  m elaksanakan  perja lanan  d inas.
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13. S u ra t Perin tah  Perjalanan D inas yang se lan ju tnya  d isingkat SPPD 
adalah  su ra t pe rin tah  kepada  Pejabat/Pegaw ai Negeri S ipil/C alon 
Pegawai Negeri Sipil dan  p ihak  lain  u n tu k  m elaksanakan  
perja lanan  dinas.

14. B ukti Riil (at cost) ada lah  biaya yang d ikeluarkan  sesua i dengan 
buk ti pengeluaran  yang sah .

15. Uang R epresen tatif ada lah  biaya yang diberikan  kepada 
pe jabat/pegaw ai negeri sipil yang m enduduk i ja b a ta n  s tru k tu ra l 
te rten tu  u n tu k  m enun jang  p e lak san aan  perja lanan  dinas.

BAB II

PELAKSANAAN PERJALANAN DINAS 

Pasal 2

(1) Perjalanan  d inas, terdiri:
a. pe rja lanan  d inas dalam  W ilayah K alim antan Timur;
b. pe rja lanan  d inas lu a r W ilayah K alim antan Timur;
c. perja lanan  d inas dalam  kota; dan
d. perja lanan  d inas lu a r W ilayah Indonesia.

(2) Perjalanan d inas sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (1) h u ru f  a 
ada lah  perja lanan  d inas yang d ilak sanakan  di lu a r b a ta s  
adm in istra tif w ilayah Kota B alikpapan dalam  rad iu s  sekurang- 
ku ran g n y a  5 (lima) km.

(3) Perjalanan d inas sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (1) h u ru f  b 
ad a lah  perja lanan  d inas yang d ilak san ak an  di lu a r w ilayah 
K alim antan Timur.

(4) Perjalanan  d inas sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (1) h u ru f  c 
ada lah  perja lanan  d inas dalam  wilayah Kota B alikpapan yang 
d ilakukan  di lu a r k an to r d ip eru n tu k an  k h u su s  bagi pem eriksa  
p ad a  Inspektorat.

(5) Perjalanan d inas sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (1) h u ru f  d 
adalah  perja lanan  d inas yang d ilak san ak an  di lu a r w ilayah 

Indonesia.

(6) Perjalanan d inas lu a r w ilayah Indonesia  a ta u  ke lu a r  negeri 
sebagaim ana  d im aksud  pad a  ayat (1) h u ru f  d m engikuti k e ten tu an  
dalam  P era tu ran  M enteri D alam  Negeri Nomor 11 T ahun  2011 
ten tan g  Pedom an Perjalanan D inas ke Luar Negeri Bagi 
Pejabat/Pegaw ai di L ingkungan K em enterian Dalam  Negeri, 
Pem erin tah  D aerah, d an  P im pinan S erta  Anggota Dewan 

Perw akilan Rakyat D aerah.

(7) S tan d ar b iaya perja lanan  d inas d ih itung  b e rd asa rk an  ju m lah  hari 
perja lanan  d inas yang d ilaksanakan .
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P a sa l3

P erjalanan  d in as sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 2 te rm asu k  ju g a
perja lanan  yang d ilakukan  dalam  hal:
a. d itugaskan  u n tu k  m enem puh u jian  d in a s /u jia n  ja b a ta n  yang 

d iadakan  di lu a r tem pat kedudukan ;
b. m en jem p u t/m en g an ta r ke tem pat pem akam an  jen azah  

Pejabat/Pegaw ai Negeri S ipil/C alon Pegawai Negeri Sipil, d an  Pihak 
lain yang m eninggal d u n ia  dalam  m elakukan  perja lanan  dinas;

c. m en jem p u t/m en g an ta rk an  ke tem pat pem akam an  jen azah  
Pejabat/Pegaw ai Negeri S ip il/C alon  Pegawai Negeri Sipil, d an  Pihak 
lain  yang m eninggal d u n ia  dari tem pat k ed u d u k an  te rak h ir ke 
d aerah  tem pat pem akam an.

P a sa l4

(1) Perjalanan d inas d ilakukan  u n tu k  m elaksanakan  tu g as bagi 
kepentingan  n e g a ra /d a e ra h  dengan tetap  m enerapkan  prinsip  
efisien dan  efektif.

(2) Perjalanan d inas d ap a t d ilakukan  oleh Pejabat/Pegaw ai Negeri 
S ipil/C alon Pegawai Negeri Sipil, d an  p ihak  lain setelah  terlebih 
d ah u lu  m en d ap at p e rse tu ju a n /p e r in ta h  dari Pejabat yang 
berw enang.

(3) Pejabat yang berw enang m em berikan p e rse tu ju an  perja lanan  
d inas wajib m em batasi p e lak san aan  perja lanan  d inas u n tu k  hal- 
hal yang k u ran g  m em punyai p rio ritas tinggi dan  penting  se rta  
m elakukan  penghem atan  dengan m engurangi frekuensi, ju m lah  
orang  dan  lam anya perja lanan .

(4) Pejabat/Pegaw ai Negeri S ipil/C alon Pegawai Negeri Sipil dan  p ihak  
lain yang m elaksanakan  perja lanan  d in as d iberikan  S u ra t Tugas 
dan  SPPD yang d itan d a tan g an i oleh pe jabat yang  berw enang.

(5) Perjalanan  d inas yang d ilak san ak an  dalam  ran g k a  koordinasi dan  
konsu ltas i ta n p a  d idasari dengan u n d an g an  ke wilayah K abupaten 
Penajam  Paser U tara, K abupaten  K utai K ertanegara  dan  Kota 
S am arinda  h an y a  d iberikan  1 (satu) h a ri pe rja lanan  d inas.

(6) Perjalanan  D inas yang b e rtu ju an  u n tu k  konsu ltas i dan  koordinasi 
h an y a  diberikan  kepada  pejabat s tru k tu ra l.

(7) Apabila d ipandang  perlu  perja lanan  d inas sebagaim ana  d im aksud  
p ad a  ayat (6) d ap a t m eng iku tsertakan  s ta f  dengan k e ten tu an  

h an y a  d ibatasi u n tu k  sa tu  orang.

(8) Perjalanan  D inas bagi PNS non Eselon d ap a t d iberikan  u n tu k  
kegiatan  Pendidikan dan  Latihan a ta u  B im bingan Teknis a tau  
sejenisnya b e rd asa rk an  u n d an g an  dari penyelenggara d a n /a ta u  
program  kerja  SKPD m asing-m asing  a tau  dalam  hal-hal te rten tu  
seperti m engan tarkan  berkas a ta u  fungsi s ta f lainnya.

(9) D alam  situasi te rten tu  perja lanan  d inas lan ju tan  d ap at 
d ilak san ak an  a ta s  perin tah  pejabat yang berw enang.
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BAB III

TATA CARA PERJALANAN DINAS 

P a sa l5

(1) Pejabat yang berw enang m em berikan p e rse tu ju an  sebagaim ana 
d im aksud  dalam  Pasal 4 ayat (2), sebagai berikut:
a. W alikota/W akil W alikota u n tu k  W alikota/W akil W alikota dan  

S ekretaris D aerah;
b. S ekretaris D aerah u n tu k  Pejabat Eselon II B, Eselon III dan  

p ihak  lain;
c. A sisten A dm inistrasi U m um  u n tu k  Pejabat Eselon IV, Eselon V, 

PNS Non Eselon dan  Calon Pegawai Negeri Sipil.

(2) Dalam  hal Pejabat yang berw enang sebagaim ana d im aksud  pada  
ayat (1) h u ru f  a  berha langan  k a ren a  sakit, cu ti a tau  tidak  berada  
di tem p at k a ren a  tu g as  perja lanan  d inas, m ak a  Pejabat yang 
berw enang m em berikan p erse tu ju an  adalah  S ekretaris D aerah 
a ta s  n am a  W alikota.

(3) Dalam  hal Pejabat yang berw enang sebagaim ana d im aksud  pad a  

ayat (1) h u ru f  b berha langan  k a ren a  sakit, cu ti a ta u  tidak  b e rad a  
di tem pat k a re n a  tu g as  perja lanan  d inas, m aka  Pejabat yang 
berw enang m em berikan  p erse tu ju an  ada lah  A sisten A dm inistrasi 

Um um .

(4) D alam  hal Pejabat yang berw enang sebagaim ana d im aksud  pad a  
ayat (1) h u ru f  c berha langan  k a ren a  sakit, cu ti a ta u  tidak  b erada  
di tem pat k a re n a  tu g as  perja lanan  d inas, m ak a  Pejabat yang 
berw enang m em berikan  p e rse tu ju an  ad a lah  A sisten yang b erada  

di tem pat.

(5) S u ra t Perm ohonan Perjalanan  d inas dengan kode rek e n in g /m a ta  
anggaran  dan  kegiatan yang sam a d ib u a t dalam  sa tu  su ra t 
perm ohonan  dan  d itu jukan  kepada  Pejabat yang berw enang 
m em berikan  p e rse tu ju an  sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (1).

(6) Pengajuan S u ra t Perm ohonan su su la n  dengan kode rekening, 
m a ta  anggaran  dan  kegiatan yang sam a  sebagaim ana  d im aksud  
p a d a  ayat (5) wajib m elam pirkan su ra t perm ohonan  yang telah 

d ise tu ju i sebelum nya.

P a sa l6

(1) Pejabat yang  berw enang m en an d atan g an i S u ra t Tugas dan  SPPD 
sebagaim ana  d im aksud  dalam  Pasal 4 ayat (4), yang 
m enggunakan  anggaran  sek re ta ria t daerah , sebagai berikut:
a. W alikota/W akil W alikota u n tu k  W alikota/W akil W alikota dan  

S ekretaris D aerah;
b. Sekretaris D aerah u n tu k  Pejabat Eselon II B dan  Pihak lain;
c. A sisten yang m em bidangi u n tu k  Pejabat Eselon III, Eselon IV, 

Eselon V, PNS Non Eselon dan  Calon Pegawai Negeri Sipil.
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(2) Dalam  hal Pejabat yang berw enang m enandatangan i S u ra t Tugas
dan  SPPD sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat (1) h u ru f  a  
berhalangan  k a ren a  sakit, cu ti a tau  tidak  berada  di tem pat k a ren a  
tu g as  perja lanan  d inas, m aka  Pejabat yang berw enang
m enan d atan g an i S u ra t Tugas dan  SPPD adalah  S ekretaris D aerah 
a ta s  n am a  W alikota.

(3) Dalam  ha l Pejabat yang berw enang m enandatangan i S u ra t Tugas
dan  SPPD sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat (1) h u ru f  b 

berha langan  k a ren a  sakit, cu ti a tau  tidak  b e rad a  di tem pat k a ren a  
tu g as perja lanan  d inas, m aka  Pejabat yang berw enang
m enandatangan i adalah  A sisten A dm inistrasi Umum.

(4) D alam  hal Pejabat yang berw enang m enandatangan i S u ra t Tugas
dan  SPPD sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (1) h u ru f  c 
berha langan  k a re n a  sakit, cu ti a ta u  tidak  b e rad a  di tem pat k a ren a  
tu g as  perja lanan  d inas, m aka  Pejabat yang berw enang
m enandatangan i ada lah  A sisten yang b e rad a  di tem pat.

Pasal 7

(1) Pejabat yang berw enang m en andatangan i S u ra t T ugas dan  SPPD 
sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 4 ayat (4), yang 
m enggunakan  anggaran  SKPD, sebagai berikut:
a. W alikota/W akil W alikota u n tu k  W alikota/W akil W alikota dan  

S ekretaris D aerah;
b. S ekretaris D aerah u n tu k  Pejabat Eselon II B dan  PNS, Calon 

Pegawai Negeri Sipil se rta  p ihak  lain yang  d iik u tse rtak an  dalam  

kegiatan  SKPD tersebu t;
c. Asisten yang m em bidangi u n tu k  Kepala K an to r/C am at dan  

PNS, Calon Pegawai Negeri Sipil se rta  p ihak  lain yang 
d iik u tse rtak an  dalam  kegiatan SKPD tersebu t;

d. C am at u n tu k  L urah yang berada  dalam  w ilayahnya dan  PNS, 
Calon Pegawai Negeri Sipil se rta  p ihak  lain  yang d iik u tsertak an  

dalam  kegiatan  SKPD tersebu t;
e. Kepala SKPD u n tu k  Pejabat Eselon, Pegawai Negeri Sipil, Calon 

Pegawai Negeri Sipil, dan  p ihak  lain yang b e rad a  di lingkungan 

SKPDnya.

(2) Proses p e n an d a tan g an an  S u ra t T ugas dan  SPPD diw ajibkan 
m elam pirkan asli p e rm o h o n an /p e rin tah  te rtu lis  yang telah 
d ise tu ju i oleh pejabat yang berw enang sebagaim ana  d im aksud  

dalam  Pasal 5.

(3) B en tuk  dan  form at perm ohonan  perja lanan  d inas, S u ra t Tugas, 
SPPD dan  Kwitansi Pem bayaran Perjalanan D inas sebagaim ana 
te rcan tu m  dalam  Lam piran I, Lam piran II, Lam piran III dan  
Lam piran IV, yang m eru p ak an  bagian tidak  te rp isah k an  dari 

P era tu ran  W alikota ini.
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Pasal 8

(1) Perjalanan  d inas dalam  ko ta  dalam  ran g k a  p em erik saan / 
pengaw asan  sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 2 ayat (4) 
d ilak san ak an  paling lam a 20 (dua puluh) hari dalam  sa tu  bu lan .

(2) P em erik saan /pengaw asan  sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (1) 
d ap a t d itam bah  b e rd asa rk an  S u ra t T ugas dari In spek tu r 
Inspektorat.

(3) Pejabat yang berw enang m em berikan p e rse tu ju an  dan  
m en an d atan g an i S u ra t T ugas d an  SPPD dalam  perja lanan  d inas 
dalam  ko ta  adalah  In spek tu r Inspektorat.

Pasal 9

(1) Perjalanan d in as yang d ilak san ak an  di lu a r w ilayah Indonesia  
d iberikan  setelah  terlebih d ah u lu  m en d ap at p e rse tu ju an  dari 
W alikota a ta s  rekom endasi dari S ekretaris D aerah.

(2) Pejabat/Pegaw ai Negeri Sipil yang m elaksanakan  perja lanan  d inas 
di lu a r w ilayah Indonesia  sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (1) 
d iberikan  S u ra t Tugas dan  SPPD yang  d itan d a tan g an i oleh 
W alikota.

(3) D alam  hal W alikota sebagaim ana  d im aksud  p ad a  ayat (1) 
be rha langan  k a ren a  sakit, cu ti a ta u  berha langan , m aka  
p e rse tu ju an  dan  p en an d a tan g an an  S u ra t Tugas dan  SPPD 
d ilakukan  oleh Wakil W alikota a ta u  S ekretaris D aerah.

BAB IV

BIAYA PERJALANAN DINAS 

Pasal 10

(1) Perjalanan  d inas sebagaim ana  d im aksud  dalam  Pasal 2 ayat (1) 
h u ru f  a  dan  h u ru f  b, d iberikan  biaya b e rd asa rk an  jen is  perja lanan  
d inas berupa:
a. u an g  representatif;
b. u an g  saku ;
c. u ang  m akan;
d. an g k u tan  lokal;
e. tak si bandara ;
f. tran sp o rta s i u d a ra  (at cost);
g. a irpo rt tax;
h. a n g k u tan  lu a r a n ta r  daerah ;
i. tran sp o rta s i da ra t; dan
j. b iaya penginapan .

(2) K husus Perjalanan  D inas dalam  Kota B alikpapan sebagaim ana 
d im aksud  dalam  Pasal 2 ayat (1) h u ru f  c d iberikan  uan g  saku  
yang  besarnya  sebagaim ana  d im aksud  dalam  Lam piran V, yang 
m eru p ak an  bagian tidak  te rp isah k an  dari P era tu ran  W alikota ini.
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(3) K husus Perjalanan  d inas luar w ilayah Indonesia  sebagaim ana 
d im aksud  dalam  Pasal 2 ayat (1) h u ru f  d, d iberikan  uan g  harian  
b e ru p a  uang  sak u , tran sp o rta s i lokal, u ang  m akan  dan  biaya 
penginapan  se rta  tran sp o rta s i u d a ra  (at cost) yang besarnya  
sebagaim ana d ia tu r dalam  P era tu ran  M enteri K euangan Nomor 
3 7 / PMK.0 2 /2 0 1 2  ten tang  S tan d ar Biaya T ahun  A nggaran 2013.

Pasal 11

(1) Uang rep resen ta tif sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 10 ayat (1) 
h u ru f  a  d iberikan  kepada  W alikota, Wakil W alikota, K etua DPRD, 
Wakil K etua DPRD, anggota DPRD dan  Pejabat PNS Eselon II.

(2) Pem berian uang  rep resen ta tif sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat
(1) d iberikan  h an y a  sa tu  kali u n tu k  sekali perja lanan  d inas.

Pasal 12

Uang m akan , uan g  saku  dan  an g k u tan  lokal sebagaim ana d im aksud  
dalam  Pasal 10 ayat (1) h u ru f  b, h u ru f  c d an  h u ru f  d d iberikan  biaya 
per ha ri perja lanan  dinas.

Pasal 13

(1) T ransportasi u d a ra  sebagaim ana d im aksud  p ad a  Pasal 10 ayat (1) 
h u ru f  f d ibayar b e rd asa rk an  klasifikasi tingkatan:
a. tingkat k h u su s  diberikan  kepada  W alikota/W akil W alikota dan  

K etua DPRD;
b. tingkat A d iberikan  kepada  Sekretaris D aerah, Para  Wakil 

K etua DPRD dan  Anggota DPRD;
c. tingkat B diberikan  kepada  PNS Eselon II b, eselon III, eselon IV 

dan  PNS Non Eselon se rta  P ihak Lain.

(2) Biaya tran sp o rta s i u d a ra  d ibayar b e rd asa rk an  klasifikasi:
a. Kelas b isn is d ip eru n tu k an  bagi tingkat k h u su s ;
b. Kelas ekonom i d ip eru n tu k an  bagi tingkat A dan  tingkat B.

(3) Biaya tran sp o rta s i u d a ra  perja lanan  d in as di lu a r w ilayah 
K alim antan T im ur d ibayarkan  sesua i k enyataan  (at cost) dengan 
b a ta s  tertinggi sesua i s ta n d a r perja lanan  d inas yang d iterim a oleh 
pe jabat/P N S /C alon  Pegawai Negeri Sipil, d an  p ihak  lain.

(4) Dalam  hal perja lanan  d inas yang m enggunakan  anggaran  
Sekretaria t D aerah d ibata lkan  k a ren a  se su a tu  hal yang lebih 
penting  b e rd asa rk an  Nota D inas dari W alikota a ta u  S ekretaris 
D aerah sedangkan  tiket su d ah  terbeli, m ak a  b iaya penggantian  
tiket d ibebankan  p ad a  anggaran  perja lanan  d inas Sekretaria t 
D aerah.

(5) D alam  hal perja lanan  d inas yang  m enggunakan  anggaran  SKPD 
d ibata lkan  k a ren a  se su a tu  hal yang lebih penting  b e rd asa rk an  
Nota D inas dari Kepala SKPD sedangkan  tiket su d ah  terbeli, 
m ak a  b iaya penggantian  tiket d ibebankan  p ad a  anggaran  
perja lanan  d inas SKPD bersangku tan .
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(6) Apabila b iaya tran sp o rta s i u d a ra  perja lanan  d inas di lu a r w ilayah 
K alim antan Tim ur sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat (3) m elebihi 
dari b a ta s  tertinggi s ta n d a r  biaya tran sp o rta s i u d ara , m aka  
kelebihan  biaya te rseb u t m enjadi tanggung  jaw ab  yang 
m elaksanakan  perja lanan  d inas.

(7) B atas tertinggi tran sp o rta s i u d a ra  perja lanan  d inas di lu a r 
w ilayah K alim antan T im ur sebagaim ana  d im aksud  p ad a  ayat (3) 
te rcan tu m  dalam  Lam piran VI, yang  m erupakan  bagian tidak  
te rp isah k an  dari P era tu ran  W alikota ini.

Pasal 14

(1) Biaya an g k u tan  lu a r an  ta r  d aerah  sebagaim ana  d im aksud  dalam  
Pasal 10 ayat (1) h u ru f  h d iberikan  u n tu k  perja lanan  d inas lebih 
dari 1 (satu) tu ju a n /d a e ra h  dan  dalam  kondisi te rten tu  d ap a t 
m enggunakan  tran sp o rta s i u d a ra  (at cost).

(2) Biaya tran sp o rta s i d a ra t sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 10 
ayat (1) h u ru f  i d iberikan  u n tu k  perja lanan  d in as di dalam  
wilayah K alim antan Timur.

Pasal 15

Biaya peng inapan  sebagaim ana  d im aksud  dalam  Pasal 10 ayat (1) 
h u ru f  j  d iberikan  kepada  p e lak san a  perja lanan  d inas yang  m enginap 
di tem pat tu ju a n  perja lanan  d inas dengan rincian  b iaya sebagaim ana 
te rcan tu m  dalam  Lam piran VII, yang m eru p ak an  bagian tidak  

te rp isah k an  dari P era tu ran  W alikota ini.

Pasal 16

(1) Biaya Perjalanan D inas yang d ilakukan  oleh P im pinan dan  
Anggota DPRD, d ia tu r  sebagai berikut:
a. K etua/W akil K etua DPRD d ise ta rak an  dengan W alikota dan  

Wakil W alikota; dan
b. Anggota DPRD d ise ta rak an  dengan Sekretaris D aerah.

(2) B iaya P erjalanan  d in as yang d ilakukan  oleh PNS yang m enduduk i 

ja b a ta n  fungsional, sebagai berikut:
a. Golongan IV d ise ta rak an  dengan PNS Eselon IV; dan
b. Golongan III d ise ta rak an  dengan PNS Golongan IV non eselon.

Pasal 17

(1) B iaya perja lanan  d inas p ihak  lain k h u su s  u n tu k :
a. u n s u r  M uspida d ise ta rak an  dengan PNS Eselon II b;
b. isteri W alikota, isteri Wakil W alikota dan  isteri Sekretaris 

D aerah  d ise ta rak an  dengan  PNS Eselon III;
c. is te r i/su a m i PNS Eselon II b d ise ta rak an  dengan  PNS Eselon

IV;
d. is te r i/su a m i PNS Eselon III d ise ta rak an  dengan PNS Golongan

III;
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e. is te r i/su a m i PNS Eselon IV d ise ta rak an  dengan PNS Golongan
II.

(2) B iaya p e lak san aan  perja lanan  d inas u n tu k  kegiatan  yang 
m eng iku tse rtakan  Pihak Lain selain sebagaim ana  d im aksud  pada  
ayat (1) d iberikan  biaya tran sp o rta s i dan  akom odasi se ta ra  b iaya 
perja lanan  d inas PNS Golongan II.

(3) B esarnya biaya perja lanan  d inas sebagaim ana  d im aksud  dalam  
Pasal 10 ayat (1) te rcan tu m  dalam  Lam piran VIII yang 
m eru p ak an  bagian tidak  te rp isah k an  dari P e ra tu ran  W alikota ini.

BAB V

PEMETIAN JENAZAH 

Pasal 18

(1) Ahli W aris dari Pejabat/Pegaw ai Negeri S ip il/C alon  Pegawi Negeri 
Sipil, d an  P ihak lain yang m eninggal d u n ia  d iberikan  biaya 
pem etian jen azah  dan  b iaya an g k u tan  jenazah .

(2) B esarnya biaya Pem etian dan  b iaya a n g k u tan  jen azah  
sebagaim ana  d im aksud  p ad a  ayat (1) te rcan tu m  dalam  Lam piran 
IX, yang m eru p ak an  bagian tidak  te rp isah k an  dari P era tu ran  

W alikota ini.

(3) Dalam  ran g k a  keperluan  m en jem p u t/m en g an ta rk an  jen azah  
sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 3 h u ru f  b dan  h u ru f  c, 
kepada  ahli w aris sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (1) d iberikan  

biaya perja lanan  dinas.

(4) Biaya perja lanan  d inas sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (3) 
d iberikan  u n tu k  m aksim al 3 (orang) dan  se lam a-lam anya 3 (tiga) 

hari.

BAB VI

PROSEDUR PERJALANAN DINAS 

Bagian K esatu  

Prosedur

Pasal 19

(1) Pem buatan  S u ra t Tugas, SPPD, R incian Biaya Perjalanan D inas 
dan  Kwitansi Biaya Perjalanan  D inas yang m enggunakan  
anggaran  SKPD diproses oleh m asing-m asing  SKPD dengan nom or 
yang sam a m engikuti nom or su ra t tugas dan  sebagai d a sa r 
p em b u a tan  m elam pirkan  Perin tah  T ertu lis /P erm ohonan  
perja lanan  d inas yang asli.

(2) P enan d atan g an an  SPPD berangkat dan  kem bali h a ru s  
d itan d a tan g an i oleh Pejabat berw enang yang sam a.
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(3) Calon Pegawai Negeri S ip il/P ihak  Lain yang m elaksanakan  
perja lanan  d inas d iberikan  S u ra t Tugas d an  SPPD sebagaim ana 
d im aksud  dalam  Pasal 4 ayat (4).

(4) Pejabat/PN S yang m eng iku tsertakan  Pihak Lain m aka  nam anya  
d im asu k an  pad a  kolom pengikut SPPD Pejabat/Pegaw ai Negeri 
Sipil sehingga Pihak Lain yang m elaksanakan  perja lanan  d inas 
tidak  lagi d ib u a tk an  SPPD.

(5) Dalam  hal perja lanan  d inas lan ju tan  sebagaim ana  d im aksud  
dalam  Pasal 4 ayat (9), m aka  p roses adm in istras inya  d ilakukan  
setelah  kem bali m elaksanakan  perja lanan  d inas.

Bagian Kedua

R incian Biaya Perjalanan Dinas 

Pasal 2 0

(1) R incian b iaya perja lanan  d inas yang belum  m elam pirkan biaya 
tiket (at cost) u n tu k  p em b a y a ra n /p an ja r  d ia tu r dengan keten tuan :
a. perja lanan  d in as yang  m enggunakan  anggaran  Sekretaria t 

D aerah, rincian  biaya d itanda tangan i oleh:
1. Kepala Bagian U m um  dan  Perlengkapan S ekretaria t D aerah 

yang terlebih  dah u lu  d iparaf pejabat yang m em bidangi 
adm in istrasi perja lanan  dinas;

2. B en d ah ara  Pengeluaran  p a d a  S ekretaria t D aerah;
3. Yang m elaksanakan  perja lanan  d inas.

b. perja lanan  d inas yang m enggunakan  anggaran  pad a  m asing- 
m asing  Bagian di Sekretaria t D aerah, rincian  b iaya 
d itan d a tan g an i oleh:
1. M asing-m asing Kepala Bagian, dengan terlebih  dahu lu  

d iparaf oleh pejabat pe lak san a  tekn is kegiatan;
2. B endahara  Pengeluaran  p ad a  S ekretaria t D aerah;
3. Yang m elak san ak an  perja lanan  d inas.

c. perja lanan  d inas yang m enggunakan  anggaran  SKPD, rincian 
biaya perja lanan  d inas d itanda tangan i oleh:
1. Kepala SKPD yang terlebih dah u lu  di p a ra f  oleh pejabat yang 

m em bidangi adm in istrasi um um ;
2. B endahara  Pengeluaran  p ad a  SKPD;
3. Yang m elaksanakan  perja lanan  d inas.

(2) R incian b iaya perja lanan  d inas yang m elam pirkan biaya tiket (at 
cost) sesua i dengan b u k ti/r ii l/k e n y a ta a n  u n tu k  pem bayaran  
d ia tu r sebagai berikut:
a. perja lanan  d inas yang m enggunakan  anggaran  S ekretaria t 

D aerah, rincian  b iaya (rincian ram pung) d itan d a tan g an i Kepala 
Bagian U m um  dan  Perlengkapan Sekretaria t D aerah yang 
terlebih  d ah u lu  d iparaf pe jabat yang m em bidangi pelayanan  
adm in istrasi perja lanan  dinas;

b. pe rja lanan  d inas yang m enggunakan  anggaran  pad a  m asing- 
m asing  Bagian di S ek retaria t D aerah, rincian  b iaya (rincian 
ram pung) d itanda tangan i Kepala Bagian yang terlebih  dahu lu  
d ipara f pejabat p e lak san a  tekn is kegiatan;

c. pe rja lanan  d inas yang m enggunakan  anggaran  SKPD, rincian  
b iaya (rincian ram pung) d itan d a tan g an i oleh Kepala SKPD yang 
terlebih  d ah u lu  d iparaf pejabat yang m em bidangi pelayanan 
adm in istrasi um um .
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Bagian Ketiga

Pem bayaran Perjalanan Dinas 

Pasal 21

(1) P em b ay aran /P an ja r b iaya perja lanan  d inas yang belum  
m elam pirkan  biaya tiket (at cost):
a. S u ra t Tugas, SPPD berangkat dan  rincian  b iaya perja lanan  

d inas yang  telah  d itanda tangan i se lan ju tnya  d ise rah k an  ke 
B en d ah ara  u n tu k  p em b a y a ra n /p an ja r  b iaya perja lanan  d inas 
kecuali b iaya tiket (at cost);

b. Setelah m elakukan  p e ija lan an  d inas, d ibua tkan  Kwitansi Biaya 
Perjalanan  D inas dan  Rincian R am pung d itan d a tan g an i oleh 
pejabat yang berw enang b eserta  SPPD kem bali kem udian  d apat 
m enyerahkan  kelengkapan SPPD ke B en d ah ara  u n tu k  
p en g g an tian /p em b ay aran  biaya tiket (at cost).

(2) Pem bayaran  b iaya perja lanan  d inas yang m elam pirkan b iaya tiket 
(at Cost) sesua i dengan b u k ti/r iil/k e n y a ta a n  sebelum  m elakukan  
perja lanan  d inas d ib u a tk an  S u ra t Tugas, SPPD, Kwitansi b iaya 
perja lanan  d inas b eserta  Rincian R am pung setelah  
d itan d a tan g an i oleh pejabat yang berw enang se lan ju tnya  
d ise rah k an  ke B endahara  dengan dilam piri S u ra t Tugas u n tu k  
pem bayaran  b iaya perja lanan  dinas.

(3) Pengam bilan b iaya perja lanan  d inas tidak  d ap a t diw akilkan 
kecuali a d a  S u ra t K uasa dari b e rsan g k u tan  yang m elaksanakan  
perja lanan  d inas.

BAB VII

PERT AN GGUNGJ AWAB AN PERJALANAN DINAS

Pasal 22

(1) P e jaba t/P N S /C alon  Pegawai Negeri S ip il/P ihak  lain yang 
m elakukan  perja lanan  d inas wajib m enyam paikan  laporan  secara  
te rtu lis  p e lak san aan  tu g asn y a  kepada  pejabat yang  berw enang 
dalam  w aktu  se lam bat-lam batnya  7 (tujuh) hari se telah  selesai 

m elaksanakan  tugas.

(2) Laporan p e lak san aan  tu g as perja lanan  d in as sebagaim ana 
d im aksud  p ad a  ayat (1) terdiri dari Laporan T ertulis Perjalanan 
D inas, perm ohonan  perja lanan  d inas, S u ra t Tugas, SPPD dan  

b eserta  buk ti riil u n tu k  b iaya tran sp o rta s i udara .

(3) Biaya tran sp o rta s i u d a ra  sebagaim ana  d im aksud  p ad a  ayat (2) 
d ipertanggungjaw abkan sesua i b iaya riil yang te rte ra  p ad a  tiket 

se rta  m elam pirkan boarding p ass  dan  a irport tax.

(4) B en tuk  dan  form at Laporan perja lanan  d inas sebagaim ana 
te rcan tu m  dalam  Lam piran X P era tu ran  W alikota ini.

(5) Bagi P ejabat/P N S /C alon  Pegawai Negeri S ip il/P ihak  lain yang 
tidak  m em pertanggungjaw abkan  laporan  perja lanan  d inas tidak  
d ap a t d iberikan  perja lanan  d inas beriku tnya  sam pai yang 
b e rsan g k u tan  m em buat laporan  perja lanan  dinas.
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(1) B en d ah ara  SKPD wajib m em buat b u k u  p en ca ta tan  perja lanan  
d inas.

(2) P e jaba t/P N S /C alon  Pegawai Negeri S ip il/P ihak  lain yang 
m elakukan  perja lanan  d inas bertanggung  jaw ab  sepenuhnya  a ta s  
kerug ian  yang diderita  oleh N egara /D aerah  sebagai ak ibat 
k esa lah an , kelalaian  a ta u  kealpaan  yang b ersan g k u tan  dalam  
h u b u n g a n n y a  dengan perja lanan  d inas.

(3) T erhadap  kesa lahan , kelalaian  d an  kealpaan  sebagaim ana 
d im aksud  pad a  ayat (2) d ap a t d ikenakan  tin d ak an  berupa:
a. tin d ak an  ganti rugi sesuai dengan  k e ten tu an  perundang- 

u n d an g an ;

b. san k si adm in istra tif dan  tin d ak an -tin d ak an  lainnya m en u ru t 
k e te n tu an  yang berlaku.

BAB VIII

KETENTUAN PENUTUP 

Pasal 2 4

Pada sa a t P e ra tu ran  W alikota ini m ulai berlaku , m aka  P era tu ran  
W alikota B alikpapan Nomor 15 T ahun  2012 ten tan g  Perjalanan D inas, 
d icab u t dan  d inyatakan  tidak  berlaku.

Pasal 25

H al-hal yang belum  d ia tu r dalam  P era tu ran  W alikota ini, sepan jang  
m engenai pe lak san aan n y a  ak an  d ia tu r lebih lan ju t oleh W alikota.

Pasal 26

P era tu ran  W alikota ini m ulai berlaku  pada  tanggal d iundangkan .

Agar se tiap  orang m engetahuinya, m em erin tahkan  pengundangan  
P e ra tu ran  W alikota ini dengan penem patannya  dalam  Berita D aerah 
Kota B alikpapan.

D itetapkan  di B alikpapan 
pad a  tanggal 17 J a n u a r i  2013

WALIKOTA BALIKPAPAN,

ttd

M. RIZAL EFFENDI

Diundangkan di Balikpapan 
pada tanggal 17 Januari 2013

SEKRETARIS DAERAH KOTA BALIKPAPAN,

ttd

SAYID MN FADLI

Pasal 23

BERITA DAERAH KOTA BALIKPAPAN TAHUN 2013 NOMOR 2
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LAMPIRAN I

PERATURAN WALIKOTA BALIKPAPAN 

NOM OR 2 TAHUN 2 0 1 3  

TENTANG

PERJALANAN DINAS

CONTOH PERMOHONAN PERJALANAN DINAS

gSpnnracrzu

gflHjS&gSM
'mSPssmsam

PEMERINTAH KOTA BALIKPAPAN

SEKRETARIAT DAERAH
Jl. Jend. Sudirman RT.13 Telp. : 421500, 421600, 423852, 423864, 735017, Fax. 425412

B A L I K P A P A N

NOTA DINAS

Kode Pos 75100

Kepada Yth.
Dari
Nomor
Tanggal
Perihal

I. Dasar:

II. Maksud dan Tujuan Perjalanan Dinas :
a. Maksud :
b. Tujuan :

III. Waktu dan Tempat Pelaksanaan :
a. Waktu :
b. Tempat:

IV. Pimpinan/Peserta Perjalanan Dinas :

V. Sumber Pembiayaan :

VI. Saran dan Tindak Lanjut:

Demikian Permohonan ini disampaikan, mohon pertimbangan dan persetujuan.

Kepala

Nama 
NIP. ..

WALIKOTA BALIKPAPAN,

Salinan sesuai dengan aslinya
SEKRETARIAT DAERAH KOTA BALIKPAPAN M. RIZAL EFFENDI

KEPALA BAGIAN HUKUM,



LAMPIRAN II
PERATURAN WALIKOTA BALIKPAPAN 
NOMOR 2 TAHUN 2013 
TENTANG
PERJALANAN DINAS

SURAT TUGAS

W A L IK O T A  B A L IK P A P A N

SURAT TUGAS
Nomor:

Dasar :

Tanggal

Kepada : 1 Nama
Jabatan Gol

2 Nama
Jabatan Gol

3 Nama
Jabatan Gol

Untuk : Dalam rangka

Tempat :

Lama Perjalanan Dinas : ( ) hari

Tanggal Perjalanan Dinas :

Keterangan :

Setelah melaksanakan tugas wajib menyampaikan laporan secara tertulis, kepada Pemberi Tugas paling lambat 7 
(tujuh) hari setelah pelaksanaan tugas.

Demikian Surat Tugas diberikan untuk dilaksanakan dengan penuh tanggung jawab.

Dikeluarkan di 
pada tanggal

Balikpapan

WALIKOTA BALIKPAPAN,



^ ,*1 1 1 1 1 ^

J * *  >1j

PEMERINTAH KOTA BALIKPAPAN

SEKRETARIAT DAERAH
Jl. Jend. Sudirman RT.13 Telp. : 421500, 421600, 423852, 423864, 735017, Fax. 425412

B A L I K P A P A N
Kode Pos 75100

SURAT TUGAS
Nomor:

Dasar :

Tanggal :

Kepada : 1 Nama
Jabatan G ol.

2 Nama
Jabatan G ol.

3 Nama
Jabatan THL

Untuk : Dalam rangka

Tempat

Lama Perjalanan Dinas ( ) Hari

Tanggal Perjalanan Dinas s.d. bulan Tahun

Keterangan

Setelah melaksanakan tugas wajib menyampaikan laporan secara tertulis, kepada Pemberi Tugas paling 
lambat 7 (tujuh) hari setelah pelaksanaan tugas.

Demikian Surat Tugas diberikan untuk dilaksanakan dengan penuh tanggung jawab.

Dikeluarkan di Balikpapan
pada tanggal________:__________________

NIP.

WALIKOTA BALIKPAPAN,

Salinan sesuai dengan aslinya 
SEKRETARIAT DAERAH KOTA BALIKPAPAN 

KEPALA BAGIAN HUKUM,

ttd

M. RIZAL EFFENDI

DAUD PIRADE



SURAT PERINTAH PERJALANAN DINAS

•KSP*'
WALIKOTA BALIKPAPAN

LAMPIRAN III
PERATURAN WALIKOTA BALIKPAPAN 
NOMOR 2  TEUTON 2 § 1 3
TENTANG
PERJALANAN DINAS

SURAT PERINTAH PERJALANAN DINAS
N O M O R :

1. Pejabat yang berwenang memberikan perintah WALIKOTA BALIKPAPAN

2. Nama pegawai yang diperintahkan

3. a. Pangkat /  Golongan (PP.No.15 Tahun 1993 )

b. J a b a t a n

c. Tingkat menurut peraturan perjalanan Dinas

A Maksud perjalanan dinas

5 Alat angkut yang dipergunakan Angkutan

6 a. Tempat berangkat

b. Tempat dituju

Balikpapan

7. a. Lamanya perjalanan dinas 

b Tanggal berangkat 

o. Tanggal harus kembali

2 (dua) Hari

8. Pengikut N a m a Hubungan Kedinasan Keterangan

9 Pembebanan Anggaran

a. Instansi

b. Mata Anggaran

10. Ket. Lain - lain

CATATAN :
Setibanya di tempat yang dituju agar SPPD ini dari lembaran 1 
s/d 3 ditujukan untuk diketahui /  disyahkan oleh Pejabat yang 
berwenang di tempat itu

Dikeluarkan di 

Pada tanggal

Balikpapan

WALIKOTA BALIKPAPAN

Berangkat dari 

(Tempat kedudukan) 

Ke

Pada tanggal 

Kepada

Balikpapan

WALIKOTA BALIKPAPAN

II. Tiba di

Pada Tanggal - 

Kepala

Berangkat dari

Ke Balikpapan 

Pada Tanggal - - - 

Kepala

III. Tibadi

Pada Tanggal 

Kepala

Berangkat dari 

Ke

Pada Tanggal 

Kepala

IV. Tiba kembali di Balikpapan 
(Tempat kedudukan)

Pejabat yang memberi perintah

Telah diperiksa dengan keterangan bahwa Perjalanan tersebut di atas 
benar dilakukan atas perintahnya dan semata-mata untuk 
kepentingan jabatan dalam waktu yang sesingkat - singkatnya

WALIKOTA BALIKPAPAN



PEMERINTAH KOTA BALIKPAPAN
SEKRETARIAT DAERAH KOTA

SURAT PERINTAH PERJALANAN DINAS
NOMOR:

1. Pejabat yang berwenang memberikan perintah SEKRETARIS DAERAH KOTA

2. Nama pegawai yang diperintahkan

3. a. Pangkat / Golongan (PP.No.15 Tahun 1993)

b. J a b a t a n

c. Tingkat menurut peraturan perjalanan Dinas

4. Maksud perjalanan dinas

5. Alat angkut yang dipergunakan Angkutan

6. a. Tempat berangkat

b. Tempat dituju

Balikpapan

7. a. Lamanya perjalanan dinas

b. Tanggal berangkat

c. Tanggal harus kembali

( ) Hari

8 Penglkut N a m a Hubungan Kedinasan Keterangan

9. Pembebanan Anggaran

a. Instansi

b. Mata Anggaran

10. Keterangan Lain - lain

CATATAN: Dikeluarkan di Balikpapan
Setibanya di tempat yang dituju agar SPPD ini dari lembaran 1 pada tanggal
s/d.3 ditujukan untuk diketahui / disahkan oleh Pejabat yang 
berwenang di tempat itu

1. Berangkat dari : Balikpapan 

(Tempat kedudukan)

Ke : - 

Pada tanggal : - 

Kepada

“

NIP...........................

II. Tibadi : - 

Pada Tanggal : - 

Kepala

Berangkat dari : - 

Ke : Balikpapan 

Pada Tanggal : - 

Kepala

III. Tiba di

Pada Tanggai 

Kepala

Berangkat dari 

Ke

Pada Tanggal 

Kepala

IV. Tiba kembali di : Balikpapan 
(Tempat kedudukan)

Pejabat yang memberi perintah

Telah diperiksa dengan keterangan bahwa Perjalanan tersebut di atas 
benar dilakukan atas perintahnya dan semata - mata untuk kepentingan 
jabatan dalam waktu yang sesingkat - singkatnya

NIP............................

NIP.

Salinan sesuai dengan aslinya 
SEKRETARIAT DAERAH KOTA BALIKPAPAN 

KEPALA BAGI/iN HUKUM,

t V

WALIKOTA BALIKPAPAN,

ttd

M. RIZAL EFFENDI

DAUD PIP4ADE



LAMPIRAN IV
PERATURAN WALIKOTA BALIKPAPAN
NOMOR 2 TAHUN 2013
TENTANG
PERJALANAN DINAS

KWIT AN SI

PEMERINTAH KOTA BALIKPAPAN
SEKRETARIAT DAERAH___________

K W I T A N  S I

Tahun Anggaran 
Mata Anggaran 
No. Bukti

Terimadari : Pengguna Anggaran Setda Kota Balikpapan

Uang Sejumlah : Rp. ( )

Untuk Keperluan : Biaya perjalanan dinas ke 
AN.
Dalam rangka

Sesuai dengan perincian No.
Mengetahui/Menyetujui Tanggal................ Tanggal,..............

Yang membayar Yang Menerima

Nip....................................... Nip..................................

WALIKOTA BALIKPAPAN, 

ttd

M. RIZAL EFFENDI

Salinan sesuai dengan aslinya 
SEKRETARIAT DAERAH KOTA BALIKPAPAN 

KEPALA BAGIAN HUKUM,

X  I 1 V\  II 1 ^

DAUD :a d e



LAM PIRAN V

PER A TU R A N  W ALIKOTA BALIKPAPAN

N O M O R  2  TA H U N  2 0 1 3

TEN TA N G

PE R JA L A N A N  D IN A S

BIAYA PERJALANAN DINAS DALAM KOTA 
KEGIATAN PENGAWASAN /  PEMERIKSAAN INSPEKTORAT

NO JABATAN LUMPSUM PER HARI
1 Pengendali M utu Rp. 200 .000 ,00
2 Pengendali Teknis Rp. 175.000,00
3 K etua Tim Rp. 150.000,00
4 Anggota Tim

a. Golongan III Rp. 135.000,00
b. Golongan II Rp. 115.000,00

WALIKOTA BALIKPAPAN, 

ttd

M. RIZAL EFFENDI

Salinan sesuai dengan aslinya 
SEKRETARIAT DAERAH KOTA BALIKPAPAN 

KEPALA BAGIAN HUKUM,

D AU D\1RA DE



LAMPIRAN VI
PERATURAN WALIKOTA BALIKPAPAN
NOMOR 2 TAHUN 2013
TENTANG
PERJALANAN DINAS

SATUAN BIAYA MAKSIMAL TIKET TRANSPORTASI UDARA PERGI PULANG
PERJALANAN DINAS

NO KOTA SATUAN BIAYA TIKET
ASAL TUJUAN BISNIS EKONOMI

1 B alikpapan J a k a r ta Rp 9 ,0 1 2 ,4 0 0 Rp 3 ,415 ,600
2 B alikpapan B a n d a  Aceh Rp 16,339 ,600 Rp 6 ,765 ,200
3 B alikpapan B atam Rp 13,248 ,600 Rp 5 ,337 ,400
4 B alikpapan D en p asar Rp 9 ,950 ,800 Rp 3 ,9 5 4 ,0 0 0
5 B alikpapan J a y a p u ra Rp 13,612 ,600 Rp 9 ,583 ,400
6 B alikpapan Y ogyakarta Rp 6 ,898 ,200 Rp 2 ,819 ,400
7 B alikpapan M ak assa r Rp 4 ,317 ,600 Rp 1,723,800
8 B alikpapan M anado NO SEAT Rp 2 ,750 ,800
9 B alikpapan M edan Rp 16,047 ,000 Rp 6 ,3 1 6 ,4 0 0
10 B alikpapan P adang Rp 13,858,000 Rp 5 ,275 ,800
11 B alikpapan P alem bang Rp 11,948 ,400 Rp 4 ,8 6 4 ,4 0 0
12 B alikpapan P ek an b a ru Rp 14,031,800 Rp 5 ,502 ,400
13 B alikpapan S em arang Rp 12,280 ,600 Rp 4 ,756 ,600
14 B alikpapan Solo Rp 11,948 ,400 Rp 4 ,844 ,600
15 B alikpapan S u ra b ay a Rp 6 ,495 ,600 Rp 2 ,386 ,000
16 B alikpapan T im ika Rp 2 6 ,329 ,800 Rp 9 ,1 3 0 ,2 0 0
17 B alikpapan B a n d a r L am pung Rp 10,364 ,400 Rp 4 ,1 6 4 ,8 0 0
18 B alikpapan B iak Rp 17,610 ,000 Rp 8 ,8 3 1 ,0 0 0
19 B alikpapan Ja m b i Rp 12,654 ,600 Rp 5 ,128 ,400
20 B alikpapan M alang Rp 12,953 ,800 Rp 5 ,117 ,400
21 B alikpapan M ataram Rp 13,734 ,800 Rp 5 ,775 ,200
22 B alikpapan P angkal P inang Rp 11,737 ,200 Rp 4 ,5 9 1 ,6 0 0
23 B alikpapan B a n ja rm a sin NO SEAT Rp 1,420 ,000
24 B alikpapan P o n tian ak Rp 12,909 ,800 Rp 5 ,366 ,000
25 B alikpapan P alan g k aray a NO SEAT Rp 4 ,6 3 5 ,6 0 0
26 B alikpapan Palu NO SEAT Rp 1,480 ,000
27 B alikpapan K upang NO SEAT Rp 5 ,621 ,200
28 B alikpapan A m bon Rp 2 4 ,770 ,000 Rp 7 ,9 1 1 ,4 0 0
29 B alikpapan K endari Rp 16,691 ,600 Rp 6 ,4 9 0 ,2 0 0
30 B alikpapan T ernate Rp 2 0 ,818 ,800 Rp 7 ,4 8 9 ,0 0 0
31 B alikpapan B engku lu NO SEAT Rp 5 ,489 ,200
32 B alikpapan G orontalo Rp 10,819 ,800 Rp 4 ,0 0 8 ,6 0 0
33 B alikpapan M am uju NO SEAT Rp 3 ,4 4 1 ,0 0 0
34 B alikpapan M anokw ari NO SEAT Rp 7 ,8 9 2 ,8 0 0
35 B alikpapan T arak a n NO SEAT Rp 1,980 ,000
36 B alikpapan B erau NO SEAT Rp 1,620 ,000
37 B alikpapan S endaw ar NO SEAT Rp 1,900 ,000
38 B alikpapan N u n u k a n NO SEAT Rp 2 ,942 ,000

Salinan sesuai dengan aslinya
SEKRETARIAT DAERAH KOTA BALIKPAPAN WALIKOTA BALIKPAPAN,

KEPALA ^AGlkN HimJM, ttd

DAUD IADE M. RIZAL EFFENDI



LAMPIRAN VII

PERATURAN WALIKOTA BALIKPAPAN

NOM OR 2 TAHUN 2 0 1 3

TENTANG

PERJALANAN DINAS

BIAYA PENGINAPAN BERDASARKAN TARIF RATA-RATA HOTEL

No. Provinsi

TARIF RATA-RATA HOTEL

Walikota / Wawali Eselon ll/a Eselon ll/b Eselon III Eselon IV Gol IV & III Gol II
Gol l/CPNS

Bintang Empat Bintang Tiga Bintang Tiga Bintang Dua Bintang Dua Bintang Dua Bintang Satu Bintang Satu

1 Aceh Darussalam Rp 950,000 Rp 750,000 Rp 500,000 Rp 400,000 Rp 350,000 Rp 250,000 Rp 200,000 Rp 150,000
2 Bali Rp 1,750,000 Rp 1,500,000 Rp 1,100,000 Rp 900,000 Rp 850,000 Rp 700,000 Rp 450,000 Rp 400,000
3 Bangka Belitung Rp 750,000 Rp 650,000 Rp 400,000 Rp 350,000 Rp 350,000 Rp 250,000 Rp 150,000 Rp 100,000
4 Banten Rp 950,000 Rp 750,000 Rp 500,000 Rp 400,000 Rp 400,000 Rp 300,000 Rp 200,000 Rp 150,000
5 Bengkulu Rp 900,000 Rp 650,000 Rp 400,000 Rp 350,000 Rp 350,000 Rp 300,000 Rp 200,000 Rp 150,000
6 Dl. Yogyakarta Rp 1,200,000 Rp 850,000 Rp 550,000 Rp 450,000 Rp 400,000 Rp 300,000 Rp 200,000 Rp 150,000
7 DKI. Jakarta Rp 1,200,000 Rp 1,000,000 Rp 750,000 Rp 650,000 Rp 550,000 Rp 400,000 Rp 350,000 Rp 250,000
8 Gorontalo Rp 1,000,000 Rp 750,000 Rp 500,000 Rp 450,000 Rp 450,000 Rp 300,000 Rp 150,000 Rp 100,000
9 Papua Barat Rp 950,000 Rp 750,000 Rp 500,000 Rp 400,000 Rp 400,000 Rp 300,000 Rp 200,000 Rp 150,000
10 Jambi Rp 900,000 Rp 750,000 Rp 500,000 Rp 400,000 Rp 300,000 Rp 200,000 Rp 150,000 Rp 100,000
11 Jawa Barat Rp 1,250,000 Rp 950,000 Rp 600,000 Rp 500,000 Rp 450,000 Rp 350,000 Rp 250,000 Rp 200,000
12 Jawa Tengah Rp 1,200,000 Rp 950,000 Rp 600,000 Rp 450,000 Rp 450,000 Rp 350,000 Rp 250,000 Rp 200,000
13 Jawa Timur Rp 1,200,000 Rp 950,000 Rp 600,000 Rp 500,000 Rp 450,000 Rp 350,000 Rp 250,000 Rp 200,000
14 Kalimantan Barat Rp 950,000 Rp 750,000 Rp 500,000 Rp 450,000 Rp 350,000 Rp 250,000 Rp 200,000 Rp 150,000
15 Kalimantan Selatan Rp 900,000 Rp 750,000 Rp 500,000 Rp 450,000 Rp 400,000 Rp 250,000 Rp 150,000 Rp 100,000
16 Kalimantan Tengah Rp 900,000 Rp 750,000 Rp 500,000 Rp 400,000 Rp 350,000 Rp 250,000 Rp 200,000 Rp 150,000
17 Kalimantan Timur Rp 1,250,000 Rp 950,000 Rp 650,000 Rp 550,000 Rp 500,000 Rp 350,000 Rp 200,000 Rp 150,000
18 Kepulauan Riau Rp 1,200,000 Rp 750,000 Rp 450,000 Rp 400,000 Rp 350,000 Rp 200,000 Rp 150,000 Rp 100,000
19 Lampung Rp 950,000 Rp 700,000 Rp 400,000 Rp 350,000 Rp 350,000 Rp 300,000 Rp 200,000 Rp 150,000
20 Maluku Rp 900,000 Rp 750,000 Rp 450,000 Rp 400,000 Rp 300,000 Rp 200,000 Rp 150,000 Rp 100,000
21 Maluku Utara Rp 900,000 Rp 750,000 Rp 450,000 Rp 350,000 Rp 300,000 Rp 200,000 Rp 150,000 Rp 100,000



TARIF RATA-RATA HOTEL

No. Provinsi
Walikota / Wawali Eselon ll/a Eselon ll/b Eselon III Eselon IV Gol IV & III Gol II

Gol l/CPNS

Bintang Empat Bintang Tiga Bintang Tiga Bintang Dua Bintang Dua Bintang Dua Bintang Satu Bintang Satu

22 Nusa Tenggara Barat Rp 950,000 Rp 750,000 Rp 500,000 Rp 450,000 Rp 400,000 Rp 300,000 Rp 200,000 Rp 150,000

23 Nusa Tenggara Timur Rp 950,000 Rp 750,000 Rp 500,000 Rp 450,000 Rp 400,000 Rp 300,000 Rp 200,000 Rp 150,000

24 Papua Rp 950,000 Rp 750,000 Rp 500,000 Rp 450,000 Rp 400,000 Rp 300,000 Rp 200,000 Rp 150,000

25 Riau Rp 1,100,000 Rp 750,000 Rp 650,000 Rp 550,000 Rp 500,000 Rp 350,000 Rp 200,000 Rp 150,000

26 Sulawesi Barat Rp 950,000 Rp 750,000 Rp 500,000 Rp 450,000 Rp 400,000 Rp 300,000 Rp 200,000 Rp 150,000

27 Sulawesi Selatan Rp 1,100,000 Rp 750,000 Rp 650,000 Rp 550,000 Rp 500,000 Rp 350,000 Rp 200,000 Rp 150,000

28 Sulawesi Tengah Rp 1,000,000 Rp 750,000 Rp 500,000 Rp 450,000 Rp 400,000 Rp 300,000 Rp 150,000 Rp 100,000

29 Sulawesi Tenggara Rp 950,000 Rp 750,000 Rp 500,000 Rp 450,000 Rp 400,000 Rp 300,000 Rp 200,000 Rp 150,000

30 Sulawesi Utara Rp 1,100,000 Rp 750,000 Rp 600,000 Rp 550,000 Rp 500,000 Rp 350,000 Rp 200,000 Rp 150,000

31 Sumatera Barat Rp 1,000,000 Rp 700,000 Rp 550,000 Rp 500,000 Rp 400,000 Rp 300,000 Rp 200,000 Rp 150,000

32 Sumatera Selatan Rp 1,200,000 Rp 950,000 Rp 500,000 Rp 400,000 Rp 350,000 Rp 250,000 Rp 200,000 Rp 150,000

33 Sumatera Utara Rp 1,200,000 Rp 950,000 Rp 600,000 Rp 450,000 Rp 400,000 Rp 300,000 Rp 250,000 Rp 200,000

WALIKOTA BALIKPAPAN,

ttd

Salinan sesuai dengan aslinya M. RIZAL EFFENDI
SEKRETARIAT DAERAH KOTA BALIKPAPAN 

KEPALA BAGIAN HUKUM,

" X  1 •
DAUD PtfeADE



LAMPIRAN VIII
PERATURAN WALIKOTA BALIKPAPAN 
NOMOR 2 TAHUN 2013 
TENTANG
PERJALANAN DINAS

UANG REPRESENTATIF, TAXI BANDARA, AIRPORT TAX, DAN ANGKUTAN LUAR ANTAR DAERAH

NO BIAYA WALIKOTA / WAWALI ESELON ll/a ESELON ll/b ESELON III ESELON IV GOL. IV GOL III GOL. II GOL l/CPNS

1 Uang Representatif Rp 500,000 Rp 425,000 Rp 300,000 - - - - - -

2 Taxi Bandara & Airport Tax Rp 450,000 Rp 400,000 Rp 350,000 Rp 325,000 Rp 300,000 Rp 300,000 Rp 275,000 Rp 250,000 Rp 225,000
3 Angkutan luar antar daerah Rp 1,500,000 Rp 1,350,000 Rp 1,250,000 Rp 1,200,000 Rp 1,150,000 Rp 1,100,000 Rp 1,000,000 Rp 850,000 Rp 750,000

TRANSPORTASI DARAT PERJALANAN DINAS DALAM WILAYAH KALIMANTAN TIMUR

NO
KETERANGAN
TRANSPORT

WALIKOTA / WAWALI ESELON ll/a ESELON ll/b ESELON III ESELON IV GOL. IV GOL III GOL. II GOL l/CPNS

1 SAMAR IN DA Rp 750,000 Rp 700,000 Rp 650,000 Rp 600,000 Rp 550,000 Rp 500,000 Rp 450,000 Rp 400,000 Rp 400,000
2 BONTANG Rp 1,000,000 Rp 950,000 Rp 900,000 Rp 850,000 Rp 800,000 Rp 750,000 Rp 700,000 Rp 650,000 Rp 600,000
3 KUTAI TIMUR Rp 1,100,000 Rp 1,050,000 Rp 1,000,000 Rp 950,000 Rp 900,000 Rp 850,000 Rp 800,000 Rp 750,000 Rp 700,000
4 KUTAI KERTANEGARA Rp 850,000 Rp 800,000 Rp 750,000 Rp 700,000 Rp 650,000 Rp 600,000 Rp 550,000 Rp 500,000 Rp 450,000
5 KUTAI BARAT Rp 1,500,000 Rp 1,400,000 Rp 1,350,000 Rp 1,300,000 Rp 1,250,000 Rp 1,250,000 Rp 1,200,000 Rp 1,150,000 Rp1,100,000
6 PENAJAM PASER UTARA Rp 1,000,000 Rp 950,000 Rp 900,000 Rp 850,000 Rp 800,000 Rp 750,000 Rp 700,000 Rp 650,000 Rp 600,000
7 PASER RP 1,250,000 Rp 1,200,000 -E L 1,150,000 RP 1,100,000 Rp 1,050,000 Rp 1,000,000 Rp 950,000 900,000 RP 850,000

UANG SAKU, UANG MAKAN DAN ANGKUTAN LOKAL LUAR WILAYAH KALIMANTAN TIMUR

UANG SAKU, UANG MAKAN DAN ANGKUTAN LOKAL DALAM WILAYAH KALIMANTAN TIMUR

Salinan sesuai dengan aslinya 
SEKRETARIAT DAERAH KOTA BALIKPAPAN 

KEPALA BAGlVN HUKUM,

\DE

WALIKOTA BALIKPAPAN, 
ttd

DAUD PI
M. RIZAL EFFENDI



LA M PIRA N  IX

PE R A T U R A N  W ALIKOTA BA LIKPA PAN 

N O M O R  2  T A H U N  2 0 1 3  

TEN TA N G

PE R JA L A N A N  D IN A S

BIAYA PEMETIAN DAN ANGKUTAN JENAZAH

NO URAIAN
W A LIK O TA /

W AKIL
E S E L O N  II

E S E L O N  III /E S E L O N  IV / 

G O L .IV

G O L . I I I /G O L .I I /G O L .I /  

PIH A K  LAIN

1 B ia y a  P e m e t ia n R p  4 ,5 0 0 ,0 0 0 R p  4 ,0 0 0 ,0 0 0 R p  3 ,5 0 0 ,0 0 0 R p  3 ,0 0 0 ,0 0 0

2 B ia y a  P e n g a n g k u ta n S e s u a i  t a r i f  y a n g  b e r a k u  d a n  a l a t  a n g k u t  y a n g  d i g u n a k a n

WALIKOTA BALIKPAPAN,

ttd

M. RIZAL EFFENDI

Salinan sesuai dengan aslinya 

SEKRETARIAT DAERAH KOTA BALIKPAPAN 

KEPALA BAG IAN HUKUM,

DAUD PI



LAMPIRAN X
PERATURAN WALIKOTA BALIKPAPAN 

NOMOR 2 TaMUN 2*13  
TENTANG
PERJALANAN DINAS

CONTOH LAPORAN PERJALANAN DINAS 

YANG DITUJUKAN KEPADA WALIKOTA

WALIKOTA BALIKPAPAN

LAPORAN PERJALANAN DINAS

Kepada Yth

Dari

Perihal

1 . Dasar

2 . Maksud dan Tujuan

3 . Waktu dan Tempat Pelaksanaan
a. Waktu
b. Tempat :

4 . Pimpinan/Peserta Perjalanan Dinas

5 . Pembahasan
(menurut maksud dan tujuan dilaksanakannya perjalanan dinas)

6 . Kesimpulan/ Hasil Perjalanan Dinas

Balikpapan,........................................
Yang Melaksanakan Perjalanan Dinas,

1 .
2 dst.



CONTOH LAPORAN PERJALANAN DINAS 

YANG DITUJUKAN KEPADA SEKRETARIS DAERAH/ASISTEN

PEMERINTAH KOTA BALIKPAPAN

T ftiiM li
■ i i f c  LLlJKSis

SEKRETARIAT DAERAH
Jl. Jend. Sudirman RT.13 Telp. : 421500, 421600, 423852, 423864, 735017, Fax. 425412

B A L I K P A P A N
Kode Pos ?5100

LAPORAN PERJALANAN DINAS

Kepada Yth

Dari

Perihal

1 . Dasar

2 .  Maksud dan Tujuan

3 .  Waktu dan Tempat Pelaksanaan
a. Waktu
b. Tempat :

4 . Pimpinan/Peserta Perjalanan Dinas

5 . Pembahasan
(menurut maksud dan tujuan dilaksanakannya perjalanan dinas)

6 . Kesimpulan/ Hasil Perjalanan Dinas

Balikpapan,........................................

Yang Melaksanakan Perjalanan Dinas,

1 . : ....................
2 . : ....................

dst.

WALIKOTA BALIKPAPAN,

t td

Salinan sesuai dengan aslinya
SEKRETARIAT DAERAH KOTA BALIKPAPAN

KEPALA BA< IAN HUKUM,

M. RIZAL EFFENDI

DAUD HIRADE


