
WALIKOTA BALIKPAPAN 
PROVINSI KALIMANTAN TIMUR

PERATURAN WALIKOTA BALIKPAPAN 

NOMOR 28 TAHUN 2014 

TENTANG

PEMBENTUKAN ORGANISASI, TATA KERJA DAN URAIAN TUGAS UNIT 
PELAKSANA TEKNIS PENGELOLAAN DAN PERAWATAN GEDUNG PEMERINTAH 

KOTA BALIKPAPAN PADA DINAS PEKERJAAN UMUM KOTA BALIKPAPAN

WALIKOTA BALIKPAPAN,

M enim bang : a. bahw a berd asark an  k e ten tu an  Pasal 56 P e ra tu ran  D aerah
Kota B alikpapan Nomor 17 T ahun  2008 ten tang  
O rganisasi dan  T ata  Kerja D inas-D inas D aerah  Kota 
B alikpapan, d iseb u tk an  bahw a p ad a  D inas d ap a t 
d iben tuk  U nit Pelaksana  Teknis sesua i k e b u tu h a n  
penyelenggaraan pem erin tahan  daerah ;

b. bahw a u n tu k  m elaksanakan  sebagian  tu g as D inas
Pekeijaan  Um um  Kota B alikpapan, perlu  m em bentuk  
Unit P elaksana  Teknis Pengelolaan d an  Peraw atan
G edung Pem erintah Kota B alikpapan;

c. bahw a u n tu k  m aksud  terse  b u t dalam  h u ru f  a  d an  h u ru f  b
perlu  m enetapkan  P era tu ran  W alikota ten tang  
Pem ben tukan  O rganisasi, T ata  Kerja d an  U raian Tugas 
Unit P elaksana  Teknis Pengelolaan d an  Peraw atan
G edung Pem erin tah  Kota B alikpapan pad a  D inas 
Pekerjaan Um um  Kota B alikpapan;

M engingat : 1. U ndang-U ndang Nomor 27 T ahun  1959 ten tang
Penetapan  U ndang-U ndang D aru ra t Nomor 3 T ahun  1953 
ten tan g  Pem ben tukan  D aerah  T ingkat II di K alim antan 
(Lem baran Negara Republik Indonesia  T ahun  1953 Nomor 
9) sebagai U ndang-U ndang (Lem baran Negara Republik 
Indonesia  T ahun  1959 Nomor 72, T am bahan  L em baran 
Negara Republik Indonesia  Nomor 1820);

2. U ndang-U ndang Nomor 23 T ahun  2014 ten tang
P em erin tahan  D aerah  (Lem baran Negara Republik 
Indonesia  T ahun  2014 Nomor 244, T am bahan  Lem baran 
Negara Republik Indonesia  Nomor 5587) sebagaim ana 
telah  d iu b ah  dengan P e ra tu ran  Pem erin tah  Pengganti 
U ndang-U ndang Nomor 2 T ahun  2014 ten tan g  P erubahan  
a ta s  U ndang-U ndang Nomor 23 T ahun  2014 ten tang  
Pem erin tahan  D aerah  (Lem baran Negara Republik 
Indonesia  T ahun  2008 Nomor 246);

3. P e ra tu ran  D aerah  Kota B alikpapan Nomor 17 T ahun  2008 
ten tan g  O rganisasi d an  T ata  Kerja D inas-D inas D aerah 
Kota B alikpapan (Lem baran D aerah T ahun  2008 Nomor 
17 Seri D Nomor 17);
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MEMUTUSKAN:

M enetapkan : PERATURAN WALIKOTA TENTANG PEMBENTUKAN
ORGANISASI, TATA KERJA DAN URAIAN TUGAS UNIT 
PELAKSANA TEKNIS PENGELOLAAN DAN PERAWATAN 
GEDUNG PEMERINTAH KOTA BALIKPAPAN PADA DINAS 
PEKERJAAN UMUM KOTA BALIKPAPAN.

BAB I

KETENTUAN UMUM 

Pasal 1

Dalam  P era tu ran  W alikota ini, yang d im aksud  dengan:
1. D aerah ad a lah  Kota B alikpapan.

2. Pem erintah D aerah  adalah  W alikota dan  Perangkat D aerah  sebagai u n su r  
penyelenggara p em erin tah an  daerah .

3. W alikota ad a lah  W alikota B alikpapan.

4. D inas Pekerjaan  U m um  Kota B alikpapan adalah  u n s u r  pe laksana  otonom i 
daerah  di b idang pekerjaan  um um .

5. Kepala D inas ad a lah  Kepala D inas Pekerjaan U m um  Kota B alikpapan.

6 . Sekretaris ad a lah  Sekretaris D inas Pekerjaan Um um  Kota B alikpapan.

7. Unit P elaksana  Teknis yang se lan ju tnya  d isingkat UPT ada lah  u n su r  yang 
m elaksanakan  sebagian  kegiatan teknis operasional d a n /a ta u  kegiatan teknis 
penun jang  yang m em punyai w ilayah kerja  te rten tu .

8 . Unit P elaksana  Teknis Pengelolaan dan  Peraw atan  G edung Pem erintah Kota 
B alikpapan yang se lan ju tnya  d isebu t UPT Pengelolaan d an  Peraw atan G edung 
adalah  U nit P e laksana  Teknis yang berada  di baw ah D inas Pekerjaan Um um  
Kota B alikpapan.

9. G edung Pem erin tah  Kota B alikpapan adalah  gedung p erkan to ran  yang 
d igunakan  lebih dari s a tu  S a tu an  Kerja Perangkat D aerah, gedung BSCC/DOME, 
dan  gedung pem erin tah  ko ta  lainnya yang pengelolaannya d ise rahkan  kepada 
UPT Pengelolaan d an  Peraw atan  G edung Pem erintah Kota B alikpapan dengan 
K epu tusan  W alikota.

10. U tilitas G edung ad a lah  sa ra n a  kelengkapan gedung yang m eliputi tam an  kantor, 
ha lam an  p ark ir kan to r, perp ipaan  (sa luran  a ir bersih  dan  pem buangan  air 
lim bah), san itasi, m usho la , toilet, lift/eskala to r, ja rin g an  telekom unikasi, 
ja ringan  listrik , pengam anan  g e d u n g /k an to r dan  lainnya.

BAB II

PEMBENTUKAN 

Pasal 2

D engan P e ra tu ran  W alikota ini d iben tuk  UPT Pengelolaan dan  Peraw atan Gedung
Pem erintah Kota B alikpapan  pad a  D inas Pekerjaan Um um  Kota B alikpapan.

BAB III

KEDUDUKAN, TUGAS POKOK DAN FUNGSI

Pasal 3

(1) UPT Pengelolaan d an  Peraw atan  G edung m erupakan  UPT p ad a  D inas Pekerjaan 
Umum.
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(2) UPT Pengelolaan d an  Peraw atan  G edung dipim pin oleh seorang Kepala yang 
secara  adm in istra tif bertanggung  jaw ab kepada S ekretaris d an  secara  tekn is 
operasional be rada  di baw ah dan  bertanggung jaw ab  kepada  Kepala D inas 
m elalui Kepala B idang C ipta Karya.

Pasal 4

UPT Pengelolaan d an  Peraw atan  G edung m em punyai tugas m elaksanakan  sebagian 
tugas D inas Pekerjaan  U m um  dalam  pem eliharaan , peraw atan , pengendalian  dan  
pengaw asan gedung yang operasional d ilaksanakan  secara  sw ake lo la /ru tin  m au p u n  
oleh p ihak  ketiga.

Pasal 5

U ntuk  m elaksanakan  tu g as sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 4, UPT Pengelolaan 
dan  Peraw atan G edung m em punyai fungsi:

a. p en y u su n an  ren can a  kerja  UPT Pengelolaan dan  Peraw atan  Gedung;

b. penyelenggaraan keg iatan  tekn is m au p u n  m anajem en bidang pengelolaan dan  
peraw atan  gedung yang  operasional d ilak sanakan  secara  sw akelo la /ru tin  
m au p u n  m enggunakan  p ihak  ketiga;

c. p e lak san aan  identifikasi d an  inven tarisasi pe rm asa lah an  Pengelolaan dan  
Peraw atan Gedung;

d. p e lak san aan  koordinasi dan  pem an tau an  p e lak san aan  se lu ru h  kegiatan UPT 
Pengelolaan d an  Peraw atan  Gedung;

e. p en y u su n an  p e ren can aan  pengelolaan dan  peraw atan  gedung yang 
operasionalnya d ilak san ak an  secara  sw ake lo la /ru tin  m au p u n  dengan p ihak  
ketiga;

f. p e laksanaan  operasional pengelolaan dan  peraw atan  gedung baik  secara  
sw akelola/ ru tin  m a u p u n  dengan p ihak  ketiga;

g. p e laksanaan  koordinasi d an  sinkron isasi dengan sa tu a n  kerja  perangkat daerah  
pengguna te rk a it k e b u tu h a n  p em elih a raan /p eraw atan  gedung;

h. p e lak san aan  p em u n g u tan  R etribusi Pem akaian K ekayaan D aerah terkait dengan 
pem anfaa tan  gedung;

i. pelaporan  p e lak san aan  tugas operasional UPT Pengelolaan dan  Peraw atan 
Gedung;

j. p e laksanaan  tu g as lainnya yang diberikan oleh a ta sa n /p im p in a n  sesuai 
k e ten tu an  p e ra tu ra n  perundang -undangan .

BAB IV

SUSUNAN ORGANISASI 

Pasal 6

(1) S u su n an  O rganisasi UPT Pengelolaan dan  Peraw atan  G edung terdiri dari:
a. Kepala;
b. Sub Bagian T ata  U saha; dan
c. S a tu an  Tugas O perasional.

(2) Bagan S u su n a n  O rganisasi UPT Pengelolaan dan  Peraw atan  G edung sebagaim ana 
tercan tum  dalam  Lam piran sebagai bagian yang tidak  te rp isah k an  dari P era tu ran  
W alikota ini.
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Pasal 7

(1) Pada UPT Pengelolaan dan  Peraw atan G edung d iben tuk  beberapa  S a tu an  Tugas 
O perasional.

(2) M asing-m asing S a tu an  T ugas O perasional dipim pin oleh koordinator.
(3) S a tu an  Tugas O perasional m erupakan  ja b a ta n  non s tru k tu ra l yang secara  

operasional bertanggung  jaw ab  kepada Kepala UPT Pengelolaan dan  Peraw atan 
Gedung.

(4) Ju m lah  S a tu an  T ugas O perasional d isesua ikan  dengan  k e b u tu h a n  ril di 
lapangan.

BAB V

URAIAN TUGAS

Pasal 8

Kepala UPT Pengelolaan d an  Peraw atan G edung sebagaim ana d im aksud  dalam
Pasal 6 ayat (1) h u ru f  a, m em punyai tugas:

a. m enyiapkan b a h an  u su la n  program  dan  kegiatan penyelenggaraan pengelolaan 
dan  peraw atan  gedung dan  u tilitasnya;

b. m em im pin dan  m em berikan  a ra h a n  tekn is dalam  bidang operasional pengelolaan 
dan  peraw atan  gedung dan  u tilitasnya;

c. m engoordinir d an  m engendalikan  pe laksanaan  pengelolaan gedung yang 
d ise rahkan  kepada  UPT yang m enjadi kew enangan UPT;

d. m elakukan  an a lisa  ren can a  operasional pengelolaan gedung yang akan  
d ilak sanakan  secara  sw ak e lo la /ru tin  m au p u n  dengan p ihak  ketiga;

e. m enyiapkan dokum en adm in istrasi pengelolaan d an  peraw atan  gedung baik yang 
operasionalnya ak an  d ilak san ak an  secara  sw akelola/ ru tin  m au p u n  dengan p ihak  
ketiga;

f. m engidentifikasi dan  m enginventarisasi pe rm asa lah an  se rta  a lte rna tif u su la n  
tindak  lanjut;

g. m elaksanakan  pengaw asan  dan  pengendalian  kegiatan pengelolaan dan  
peraw atan  gedung yang secara  operasional d ilak san ak an  dengan pola 
sw ake lo la /ru tin  a ta u  p ihak  ketiga;

h. m elaksanakan  m onitoring, evaluasi dan  inven tarisasi p e lak san aan  pengelolaan 
dan  peraw atan  gedung yang secara  operasional d ilak san ak an  dengan pola 
sw ake lo la /ru tin  a ta u  p ihak  ketiga;

i. m elaksanakan  pengaw asan  dan  pengendalian  p em ungu tan  R etribusi Pem akaian 
Kekayaan D aerah  te rk a it pem anfaa tan  gedung;

j. m engoordinasikan  laporan  penerim aan  R etribusi Pem akaian  Kekayaan D aerah 
terkait p em anfaa tan  gedung dengan S ekretaris D inas sebagai b ah an  evaluasi 
penerim aan  R etribusi D aerah;

k. m enyusun  ta ta  kelola adm in istrasi pem ungu tan  d an  penagihan  Retribusi 
Pem akaian K ekayaan D aerah  terka it pem anfaatan  gedung;

l. m enyiapkan b a h an  p erencanaan  dan  penggalian potensi penerim aan  R etribusi 
Pem akaian K ekayaan D aerah  terka it pem anfaatan  gedung;

m. m enyusun  lapo ran  se lu ru h  kegiatan pengelolaan dan  peraw atan  gedung yang 
m enjadi kew enanga UPT;

n. m elaksanakan  tu g as lainnya yang diberikan oleh a ta sa n /p im p in a n  sesuai 
k e ten tu an  p e ra tu ra n  perundang -undangan .

Pasal 9

Sub Bagian T ata  U saha  sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 6 ayat (1) h u ru f  b
m em punyai tugas:

a. m enyusun  p e ren can aan  d an  kegiatan  UPT;
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b. m elaksanakan  u ru s a n  keuangan , ru m ah  tangga, perlengkapan  dan  pera la tan  
se rta  kebersihan  dan  k eam an an  kantor;

c. m elaksanakan  adm in istras i kepegawaian;

d. m elaksanakan  koordinasi p en y u su n an  laporan;
e. m elaksanakan  p e n a ta u sa h a a n  pem ungu tan  R etribusi Pem akaian  Kekayaan 

D aerah te rka it pem anfaa tan  gedung;
f. m elaksanakan  tu g as lainnya yang diberikan oleh a ta sa n /p im p in a n  sesuai 

k e ten tu an  p e ra tu ran  p e ru n d angan -undangan .

Pasal 10

S a tu an  Tugas O perasional sebagaim ana d im aksud  Pasal 6 ayat (1) h u ru f  c
m em punyai tugas:
a. m enyusun  ren can a  kerja  pem eliharaan  dan  peraw atan  gedung yang secara  

operasional d ilak san ak an  dengan pola sw akelo la /ru tin  a ta u  p ihak  ketiga;

b. m enyiapkan dokum en se rah  terim a, apab ila  operasional pengelolaan dan  
peraw atan  gedung te rseb u t d ilak sanakan  oleh p ihak  ketiga;

c. m elaksanakan  m onitoring d an  pem eriksaan  kelaikan  gedung yang m enjadi 
tanggung jaw abnya;

d. m em elihara d an  m eraw at gedung beserta  u tilitasnya  yang m enjadi 
tanggungj aw abnya;

e. m em elihara p e ra la tan  yang d igunakan  u n tu k  peraw atan  gedung dan  u tilitasnya;

f. m enyusun  laporan  p e lak san aan  kegiatan peraw atan  d an  hasil pem eriksaan  tiap 
bu lan  kepada Kepala UPT;

g. m elaksanakan  tu g as lainnya yang diberikan oleh a ta sa n /p im p in a n  sesuai dengan 
k e ten tu an  p e ra tu ra n  perundang -undangan .

BAB VI

ESELON

Pasal 11

(1) Kepala UPT ad a lah  ja b a ta n  s tru k tu ra l eselon IV.a.

(2) Kepala Sub Bagian T ata  U saha  adalah  ja b a ta n  s tru k tu ra l eselon IV.b.

(3) Koordinator S a tu an  Tugas O perasional b u k an  m eru p ak an  ja b a ta n  s tru k tu ra l 
(non eselon) a ta u  ja b a ta n  fungsional terten tu .

BAB VII 

TATA KERJA

Pasal 12

(1) Kepala UPT berkew ajiban m em im pin dan  m engoordinasikan  se lu ruh  kegiatan 
a p a ra t p e lak san a  d an  s ta f  UPT.

(2) Sub Bagian T ata  U saha  dipim pin oleh seorang Kepala Sub Bagian T ata U saha 
yang dalam  m elak san ak an  tugas berada  di baw ah dan  bertanggung jaw ab kepada 
Kepala UPT.

Pasal 13

(1) Kepala UPT berkew ajiban m elaksanakan  prinsip -p rinsip  koordinasi, integrasi, 
sinkronisasi d an  sim pliflkasi baik  dalam  lingkungan UPT m au p u n  dengan 
in stansi lain  yang terkait.
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(2) Kepala Sub Bagian T ata  U saha  berkew ajiban m elaksanakan  prinsip -p rinsip  
koordinasi, in tegrasi, sinkron isasi dan  sim plifikasi sesua i dengan bidang 
tu gasnya  m asing-m asing.

(3) Kepala UPT, Kepala Sub  Bagian T ata U saha  d an  K oordinator S a tu an  Tugas 
O perasional m asing-m asing  bertanggung jaw ab m em berikan bim bingan a tau  
pem binaan  kepada  baw ahannya  se rta  m elaporkan hasil p e lak san aan  tu g as 
m en u ru t jen jang  ja b a ta n n y a  m asing-m asing.

(4) J a b a ta n  Kepala UPT tidak  boleh d irangkap dan  apab ila  Kepala UPT berha langan  
dalam  m en ja lankan  tugasnya, Kepala UPT d ap at m en u n ju k  Kepala Sub Bagian 
T ata  U saha  a ta u  salah  seorang Koordinator S a tu an  Tugas O perasional u n tu k  
m ewakilinya.

(1) Kepala UPT dan  Kepala Sub Bagian T ata  U saha  d iangkat dan  d iberhen tikan  
sesua i dengan p e ra tu ran  perundang -undangan .

(2) K oordinator S a tu an  Tugas O perasional d iangkat dan  d iberhen tikan  oleh Kepala 
D inas a ta s  u su l Kepala UPT.

P era tu ran  W alikota ini m ulai berlaku pad a  tanggal d iundangkan .

Agar setiap  orang m engetahuinya, m em erin tahkan  pengundangan  P era tu ran  W alikota 
ini dengan penem patannya  dalam  B erita D aerah Kota B alikpapan.

BAB VIII

PENGANGKATAN DAN PEMBERHENTIAN DALAM JABATAN

Pasal 14

BAB IX

KETENTUAN PENUTUP 

Pasal 15

D itetapkan di B alikpapan 

pada  tanggal 12 November 2014

WALIKOTA BALIKPAPAN, 

ttd

M. RIZAL EFFENDI

D iundangkan di Balikpapan  
pada tanggal 13 November 2 0 1 4

SEKRETARIS DAERAH KOTA BALIKPAPAN, 
ttd

SAYID MN FAD LI

BERITA DAERAH KOTA BALIKPAPAN TAHUN 2014  NOMOR 28

Sal in  an  sesu a i dengan  aslinya
SEKRETARIAT DAERAH KOTA BALIKPAPAN 

KEPAL LJM,

NIP 196108061*990031004
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LAMPIRAN
PERATURAN WALIKOTA BALIKPAPAN 
NOMOR 28 TAHUN 2014 
TENTANG
PEMBENTUKAN ORGANISASI, TATA KERJA 
DAN URAIAN TUGAS UNIT PELAKSANA TEKNIS 
PENGELOLAAN DAN PERAWATAN GEDUNG 
PEMERINTAH KOTA BALIKPAPAN PADA DINAS 
PEKERJAAN UMUM KOTA BALIKPAPAN

BAGAN SUSUNAN ORGANISASI
UNIT PELAKSANA TEKNIS PENGELOLAAN DAN PERAWATAN GEDUNG

PEMERINTAH KOTA BALIKPAPAN 
PADA DINAS PEKERJAAN UMUM 

KOTA BALIKPAPAN

Sal in an  sesu a i dengan  aslinya  
SEKRETARIAT DAERAH KOTA BALIKPAPAN 

KEPALA BAGIAN HUKUM,

ADE
990031004

DAUD 
NIP 19610806

WALIKOTA BALIKPAPAN, 

t td

M. RIZAL EFFENDI
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