
WALIKOTA BALIKPAPAN 
PROVINSI KALIMANTAN TIMUR

PERATURAN WALIKOTA BALIKPAPAN 

NOMOR 32 TAHUN 2014 

TENTANG

PEMBENTUKAN ORGANISASI, TATA KERJA DAN URAIAN TUGAS 
UNIT PELAKSANA TEKNIS PENGELOLAAN TERMINAL 

PADA DINAS PERHUBUNGAN

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA

WALIKOTA BALIKPAPAN,

M enim bang : a. bahw a be rd asa rk an  k e ten tu an  Pasal 56
P era tu ran  D aerah Kota B alikpapan Nomor 17 
T ahun  2008 ten tang  O rganisasi dan  T ata  Kerja 
D inas-D inas D aerah Kota B alikpapan 
d isebu tkan  bahw a p ad a  D inas d ap a t d iben tuk  
Unit P e laksana  Teknis sesua i k e b u tu h a n  
penyelenggaraan pem erin tahan  daerah;

b. bahw a u n tu k  m elaksanakan  sebagian tugas 
D inas P erhubungan  perlu  m em bentuk  Unit 
P elaksana  Teknis Pengelolaan Term inal;

c. bahw a u n tu k  m aksud  te rseb u t dalam  h u ru f  a 
dan  h u ru f  b perlu  m enetapkan  P era tu ran  
W alikota ten tang  Pem ben tukan  O rganisasi, Tata 
Kerja dan  U raian Tugas Unit P elaksana  Teknis 
Pengelolaan Term inal pad a  D inas P erhubungan ;

M engingat : 1. U ndang-U ndang Nomor 27 T ahun  1959 ten tang
Penetapan  U ndang U ndang D aru ra t Nomor 3 
T ahun  1953 ten tan g  Pem ben tukan  D aerah 
Tingkat II di K alim antan (Lem baran Negara 
Republik Indonesia T ahun  1953 Nomor 9) 
sebagai U ndang-U ndang (Lem baran Negara 
Republik Indonesia T ahun  1959 Nomor 72; 
T am bahan  Lem baran Negara Republik Indonesia  
Nomor 1820);

2. U ndang-U ndang Nomor 23 T ahun  2014 ten tang  
Pem erin tahan  D aerah (Lem baran Negara 
Republik Indonesia  T ahun  2014 Nomor 244, 
T am bahan  Lem baran Negara Republik Indonesia  
Nomor 5587) sebagaim ana telah d iubah  dengan 
P era tu ran  Pem erintah Pengganti U ndang-U ndang 
Nomor 2 T ahun  2014 ten tang  P erubahan  a ta s  
U ndang-U ndang Nomor 23 T ahun  2014 ten tang  
P em erin tahan  D aerah (Lem baran Negara 
Republik Indonesia  T ahun  2008 Nomor 246);



M enetapkan

3. P era tu ran  Pem erintah Nomor 41 T ahun  2007 
ten tang  O rganisasi Perangkat D aerah (Lem baran 
Negara Republik Indonesia  T ahun  2007 Nomor 
89, T am bahan  Lem baran Negara Republik 
Indonesia Nomor 4741);

4. P era tu ran  M enteri Dalam  Negeri Nomor 57 
T ahun  2007 ten tang  P etun juk  Teknis P enataan  
O rganisasi Perangkat D aerah sebagaim ana  telah 
d iubah  dengan P era tu ran  M enteri Dalam  Negeri 
Nomor 56 T ahun  2010 ten tan g  P erubahan  a ta s  
P era tu ran  M enteri Dalam  Negeri Nomor 57 
T ahun  2007 ten tang  P etun juk  Teknis P enataan  
O rganisasi Perangkat D aerah;

5. P era tu ran  D aerah Kota B alikpapan Nomor 17 
T ahun  2008 ten tan g  O rganisasi dan  T ata  Kerja 
D inas-D inas D aerah Kota B alikpapan (Lem baran 
D aerah Kota B alikpapan T ahun  2008 Nomor 17 
Seri D);

MEMUTUSKAN:

: PERATURAN WALIKOTA TENTANG PEMBENTUKAN
ORGANISASI, TATA KERJA DAN URAIAN TUGAS
UNIT PELAKSANA TEKNIS PENGELOLAAN
TERMINAL PADA DINAS PERHUBUNGAN.

BAB I

KETENTUAN UMUM 

Pasal 1

Dalam  P era tu ran  W alikota ini yang d im aksud
dengan:
1. D aerah adalah  Kota B alikpapan.
2. Pem erin tah  D aerah adalah  W alikota sebagai 

u n su r  penyelenggara Pem erin tahan  D aerah yang 
m em im pin p e laksanaan  u ru sa n  pem erin tahan  
yang m enjadi kew enangan d aerah  otonom.

3. W alikota adalah  W alikota B alikpapan.
4. D inas P erhubungan  Kota B alikpapan yang 

se lan ju tnya  d isebu t D inas adalah  u n su r  
p e lak san a  otonom i d aerah  di bidang 
perhubungan .

5. Kepala D inas adalah  Kepala D inas P erhubungan  
Kota B alikpapan.

6. Sekretaris D inas adalah  S ekretaris D inas 
P erhubungan  Kota B alikpapan.

7. Unit P elaksana  Teknis Pengelolaan Term inal 
yang se lan ju tnya  d isebu t UPT Pengelolaan 
Term inal adalah  Unit Pelaksana  Teknis yang 
berada  dibaw ah D inas Perhubungan .

8. Kepala adalah  Kepala Unit P elaksana  Teknis 
Pengelolaan Term inal.
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BAB II

PEMBENTUKAN 

Pasal 2

Dengan P era tu ran  W alikota ini d iben tuk  UP!' 
Pengelolaan Term inal pad a  D inas P erhubungan .

BAB III

KEDUDUKAN, TUGAS POKOK DAN FUNGSI

Pasal 3

(1) UPT Pengelolaan Term inal m eru p ak an  Unit
Pelaksana  Teknis p ad a  D inas P erhubungan .

(2) UPT Pengelolaan Term inal dipim pin oleh
seorang Kepala yang secara  adm in istra tif 
bertanggungjaw ab kepada  S ekretaris dan
secara  tekn is operasional berada  di baw ah dan  
bertanggungjaw ab kepada  Kepala Dinas.

Pasal 4

UPT Pengelolaan Term inal m em punyai tugas 
m erencanakan , m engoordinasikan, m elaksanakan , 
m engendalikan, m engevaluasi se lu ru h  kegiatan 
penyelenggaraan pengelolaan term inal.

Pasal 5

U ntuk  m elaksanakan  tu g as  sebagaim ana d im aksud  
dalam  Pasal 4, UPT Pengelolaan Term inal 
m em punyai fungsi:
a. p e laksanaan  p e ru m u san  kebijakan tekn is

perencanaan  program  kerja  UPT Pengelolaan 
Term inal dalam  upaya pem binaan,
pengem bangan, koordinasi, pengaw asan dan
pengendalian  se rta  evaluasi penyelenggaraan 
pengelolaan term inal;

b. pem binaan  dan  p e lak san aan  tugas
p e n a tau sah a an  kesekre taria tan ;

c. p e lak san aan  kegiatan tekn is operasional dan  
tekn is penun jang  pengelolaan term inal sebagai 
ak tiv itas tu ru n  dan  naik  calon penum pang  dan 
barang  baik  a n ta r  ko ta  dalam  provinsi d an  lu a r 
provinsi m au p u n  dalam  D aerah;

d. p e lak san aan  pem ungu tan  R etribusi D aerah 
terkait dengan pengelolaan term inal;

e. pengoordinasian  dengan in s tan s i terkait dalam  
upaya  m enun jang  k e lancaran  p e laksanaan  
pengelolaan term inal; dan
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f. p e laksanaan  tu g as lainnya yang diberikan oleh 
a ta sa n /p im p in a n  sesua i k e ten tu an  p e ra tu ran  
perundang -undangan .

BAB IV

SUSUNAN ORGANISASI 

Pasal 6

(1) S u su n an  organisasi UPT Pengelolaan Term inal 
terdiri dari:
a. Kepala;
b. Sub Bagian T ata U saha;
c. Petugas O perasional.

(2) Bagan su su n a n  O rganisasi UPT Pengelolaan 
Term inal sebagaim ana te rcan tu m  dalam  
Lam piran, yang m erupakan  bagian tidak  
te rp isahkan  dari P era tu ran  W alikota ini.

Pasal 7

(1) Pada UPT Pengelolaan Term inal d iben tuk  
beberapa  Petugas O perasional.

(2) M asing-m asing Petugas O perasional dipim pin 
oleh Koordinator.

(3) Petugas O perasional adalah  ja b a ta n  non 
s tru k tu ra l yang secara  operasional 
bertanggungjaw ab kepada  Kepala.

(4) Ju m la h  Petugas O perasional d isesua ikan  
dengan k eb u tu h an  ril di lapangan.

BAB V

URAIAN TUGAS 

Pasal 8

Kepala sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 6 ayat 
(1) h u ru f  a, m em punyai u ra ian  tugas:

a. m elaksanakan  p eru m u san  perencanaan  program  
kebijakan tekn is pem binaan  dan  pengem bangan 
tekn is operasional dan  penun jang  kegiatan 
pelayanan um um  pengelolaan term inal sesuai 
norm a, s tan d ar, p rosedur dan  kriteria  
m anajem en rekayasa  lalu lin tas pe rhubungan ;

b. m elaksanakan  penyelenggaraan pengelolaan 
term inal dan  pengoordinasian  kegiatan 
kerum ah tanggaan  dan  k e ta tau sah aan ;

c. m elaksanakan  pem binaan , pengaw asan dan  
pengendalian  kegiatan aktiv itas term inal sebagai 
tem pat tu ru n  dan  na ik  penum pang  dan  barang;
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d. m em berikan a ra h a n  tek n is /rek o m en d asi 
pem anfaatan  sa ra n a  dan  p ra sa ra n a  penun jang  
term inal oleh p ihak  ketiga;

e. m elaksanakan  pengaw asan  dan  pengendalian  
pem ungu tan  R etribusi D aerah terkait dengan 
Pengelolaan Terminal;

f. m engoordinasikan  laporan  penerim aan  R etribusi 
D aerah dengan Sekretaris D inas sebagai b ah an  
evaluasi penerim aan  R etribusi D aerah terkait 
dengan Pengelolaan Terminal;

g. m enyusun  ta ta  kelola adm in istrasi pem ungu tan  
dan  penagihan  R etribusi D aerah terkait dengan 
Pengelolaan Term inal;

h. m enyiapkan b ah an  p e ren can aan  dan  penggalian 
potensi penerim aan  Retribusi D aerah terkait 
dengan Pengelolaan Term inal;

i. m elaksanakan  pengaw asan, m onitoring dan  
evaluasi pe laksanaan  tu g as pengelolaan 
term inal;

j. m em buat laporan  hasil p e lak san aan  tu g as UPT 
Pengelolaan Term inal; dan

k. m elaksanakan  tugas lainnya yang d iberikan  oleh 
a ta sa n /p im p in a n  sesua i dengan ke ten tu an  
p e ra tu ran  perundang -undangan .

Pasal 9

Sub Bagian T ata U saha  sebagaim ana  d im aksud
Pasal 6 ayat (1) h u ru f  b m em punyai u ra ian  tugas:
a. m enyusun  p erencanaan  dan  kegiatan UPT 

Pengelolaan Terminal;
b. m elaksanakan  u ru sa n  keuangan , ru m ah  tangga, 

perlengkapan  dan  pera la tan  se rta  kebersihan  
dan  keam anan  kantor;

c. m elaksanakan  adm in istrasi kepegaw aian;
d. m elaksanakan  koordinasi p en y u su n an  laporan;
e. m elaksanakan  p e n a tau sah a an  pem ungu tan  

R etribusi D aerah terkait dengan Pengelolaan 
Term inal;

f. m em buat laporan  p e lak san aan  tugas; dan
g. m elaksanakan  tugas lainnya yang diberikan  oleh 

a ta sa n /p im p in a n  sesua i dengan ke ten tu an  
p e ra tu ran  perundang -undangan .

Pasal 10

Petugas O perasional sebagaim ana d im aksud  dalam
Pasal 6 ayat (1) h u ru f  c m em punyai u ra ian  tugas:
a. m elak san ak an  p em u n g u tan  R etribusi D aerah 

te rka it dengan  Pengelolaan Term inal;
b. m elakukan  pem eliharaan  term inal dan  fasilitas 

penun jangnya;
c. m elak san ak an  pengelolaan kebersihan  dan  

pengam anan  di lokasi term inal; dan
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d. m elaksanakan  tu g as lainnya yang  diberikan  oleh 
a ta sa n /p im p in a n  sesua i dengan k e ten tu an  
p e ra tu ran  perundang -undangan .

BAB VI

TATA KERJA

Pasal 11

(1) Kepala berkew ajiban  m em im pin dan  
m engoord inasikan  se lu ru h  keg iatan  a p a ra t 
p e lak san a  dan  s ta f  UPT Pengelolaan Term inal.

(2) Sub Bagian T ata  U sah a  dipim pin oleh seorang 
Kepala Sub Bagian T ata  U sah a  yang  dalam  
m elak san ak an  tu g as b e rad a  di baw ah dan  
bertanggung  jaw ab  k ep ad a  Kepala.

Pasal 12

(1) Kepala berkew ajiban  m elak san ak an  prinsip - 
p rinsip  koordinasi, in tegrasi, s ink ron isasi dan  
sim plifikasi ba ik  dalam  lingkungan  UPT 
Pengelolaan T erm inal m au p u n  dengan  in s tan s i 
lain yang  terkait.

(2) Kepala Sub  B agian T ata  U sah a  berkew ajiban 
m elak san ak an  p rin sip -p rin s ip  koord inasi, 
in tegrasi, s ink ron isasi d an  sim plifikasi sesua i 
dengan b idang tu g asn y a  m asing-m asing .

(3) Kepala, K epala Sub  Bagian T ata  U sah a  dan
K oordinator P etugas O perasional m asing-m asing  
bertanggung  jaw ab  m em berikan  b im bingan a tau  
pem binaan  kep ad a  b aw ah an n y a  se rta
m elaporkan  hasil-hasil p e la k sa n aa n  tu g as
m en u ru t jen jang  ja b a ta n n y a  m asing-m asing .

(4) J a b a ta n  Kepala tid ak  boleh d irangkap  dan
apab ila  Kepala b erh a lan g an  dalam  m en ja lankan  
tugasnya, Kepala d a p a t m en u n ju k  K epala Sub 
Bagian T ata  U sah a  a ta u  sa lah  seorang
K oordinator Petugas O perasional u n tu k
m ew akilinya.

BAB VII 

ESELON 

Pasal 13

(1) Kepala ad a lah  ja b a ta n  s tru k tu ra l eselon IV.a.

(2) Kepala Sub Bagian T ata  U sah a  ad a lah  ja b a ta n  
s tru k tu ra l eselon IV.b.

(3) Petugas O perasional b u k a n  m eru p ak an  ja b a ta n  
s tru k tu ra l (non eselon) a ta u  ja b a ta n  fungsional 
te rten tu .
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BAB VIII

PENGANGKATAN DAN PEMBERHENTIAN 
DALAM JABATAN

Pasal 14

(1) Kepala dan  K epala Sub Bagian T ata  U saha  
d iangkat dan  d ib erh en tik an  sesu a i dengan 
k e te n tu an  p e ra tu ra n  p e ru n d an g -u n d an g an .

(2) K oordinator Petugas O perasional d iangkat dan  
d iberhen tikan  oleh K epala D inas a ta s  u su l 
Kepala.

P era tu ran  W alikota ini m ulai berlaku  pada  tanggal 
d iundangkan .

Agar setiap  orang m engetahuinya, m em erin tahkan  
pengundangan  P era tu ran  W alikota ini dengan 
penem patannya  dalam  B erita  D aerah Kota 
B alikpapan.

BAB IX

KETENTUAN PENUTUP

Pasal 15

D itetapkan di B alikpapan 
pad a  tanggal 4 D esem ber 2014

WALIKOTA BALIKPAPAN, 
ttd

M. RIZAL EFFENDI
Diundangkan di Balikpapan 
pada tanggal 5 Desember 2014

SEKRETARIS DAERAH KOTA BALIKPAPAN, 
ttd

SAYID MN FADLI

BERITA DAERAH KOTA BALIKPAPAN TAHUN 2014 NOMOR 32

Salinan sesuai dengan aslinya 
SEKRET/ KPAI’AN
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LAMPIRAN
PERATURAN WALIKOTA BALIKPAPAN 
NOMOR 32 TAHUN 2014 
TENTANG
PEMBENTUKAN ORGANISASI, TATA KERJA 
DAN URAIAN TUGAS UNIT PELAKSANA 
TEKNIS PENGELOLAAN TERMINAL PADA 
DINAS PERHUBUNGAN

BAGAN SUSUNAN ORGANISASI 

UNIT PELAKSANA TEKNIS PENGELOLAAN TERMINAL 

PADA DINAS PERHUBUNGAN

KEPALA

SUB BAGIAN 
TATA USAHA

PETUGAS
OPERASIONAL

WALIKOTA BALIKPAPAN, 

ttd

M. RIZAL EFFENDI
Salinan sesugn dengan aslinya 

SEKRETARIAT DAERARI KOTA BALIKPAPAN


