
WALIKOTA BALIKPAPAN

M enim bang

M engingat

PROVINSI KALIMANTAN TIMUR

PERATURAN WALIKOTA BALIKPAPAN 

NOMOR 33 TAHUN 2014 

TENTANG

PEDOMAN KLASIFIKASI KEARSIPAN DI LINGKUNGAN 
PEMERINTAH KOTA BALIKPAPAN

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA 

WALIKOTA BALIKPAPAN,

: a. bahw a dalam  rangka  tertib  adm in istrasi d an  gu n a  m enun jang  
k e lancaran  kegiatan kearsipan  di L ingkungan Pem erin tah  Kota 
B alikpapan, perlu  m engatu r pedom an k earsipan  secara  tunggal 
d an  seragam ;

b. bahw a dengan ditetapkannya Peraturan Pemerintah Republik 
Indonesia Nomor 28 Tahun 2012 tentang Pelaksanaan Undang- 
Undang Nomor 43 Tahun 2009 tentang Kearsipan m aka 
penyelenggaraan kearsipan kabupaten /ko ta  menjadi tanggung 
jaw ab pem erintahan daerah kabupaten /ko ta  dan dilaksanakan 
oleh lembaga kearsipan kabupaten/kota;

c. bahw a b e rd asa rk an  pertim bangan  sebagaim ana d im aksud  
dalam  h u ru f  a dan  h u ru f  b perlu  m enetapkan  P e ra tu ran  
W alikota B alikpapan ten tan g  Pedom an Klasifikasi K earsipan di 
L ingkungan Pem erintah Kota B alikpapan;

: 1. Pasal 18 ayat (6) U ndang-U ndang D asar Negara Republik
Indonesia  T ahun  1945;

2. U ndang-U ndang Nomor 27 T ahun  1959 ten tan g  Penetapan  
U ndang-U ndang D aru ra t Nomor 3 T ahun  1953 ten tang  
P em ben tukan  D aerah Tingkat II di K alim antan (Lem baran 
Negara Republik Indonesia  T ahun  1953 Nomor 9) sebagai 
U ndang-U ndang (Lem baran Negara R epublik Indonesia  T ahun  
1959 Nomor 72, T am bahan  L em baran  Negara Republik 
Indonesia  Nomor 1820);

3. U ndang-U ndang Nomor 23 T ahun  2014 ten tan g  Pem erin tahan  
D aerah  (Lem baran Negara Republik Indonesia  T ahun  2014 
Nomor 244, T am bahan  L em baran Negara Republik Indonesia 
Nomor 5587);

4. U ndang-U ndang Nomor 43 T ahun  2009 ten tang  K earsipan 
(Lem baran Negara Republik Indonesia  T ahun  2009 Nomor 152, 
T am bahan  L em baran Negara Republik Indonesia  Nomor 5071);

5. P e ra tu ran  Pem erin tah  Nomor 38 T ahun  2007 ten tan g  
Pem bagian U rusan  P em erin tahan  a n ta ra  Pem erintah, 
Pem erin tah  D aerah Provinsi d an  Pem erin tah  D aerah 
K abupaten /K o ta  (Lem baran Negara Republik Indonesia  T ahun  
2007 Nomor 82, T am bahan  L em baran  Negara Republik 
Indonesia  Nomor 4737);



6. Peraturan Pemerintah Nomor 28 Tahun 2012 tentang
P elaksanaan  U ndang-U ndang Nomor 43 T ahun  2009 ten tang  
K earsipan (Lem baran Negara Republik Indonesia  T ahun  2012 
Nomor 53, T am bahan  Lem baran Negara Republik Indonesia  
Nomor 5286);

MEMUTUSKAN:

M enetapkan : PERATURAN WALIKOTA BALIKPAPAN TENTANG PEDOMAN 
KLASIFIKASI KEARSIPAN DI LINGKUNGAN PEMERINTAH 
KOTA BALIKPAPAN.

BAB I

KETENTUAN UMUM

Pasal 1

Dalam  P e ra tu ran  W alikota ini yang d im aksud  dengan:
1. D aerah ad a lah  Kota B alikpapan.
2. Pem erin tah  D aerah  adalah  W alikota d an  perangkat d aerah  sebagai u n s u r  

penyelenggara P em erin tahan  D aerah.
3. W alikota ad a lah  W alikota B alikpapan.
4. Kan tor Arsip d an  P e rp u stak aan  D aerah ad a lah  Kan to r Arsip dan  

P e rp u stak aan  Kota B alikpapan.
5. In stansi ad a lah  D in as/B ad an /L em b ag a  di L ingkungan Pem erin tah  Kota 

B alikpapan.
6 . Unit K earsipan ad a lah  U nit Kerja yang secara  fungsional m engkoordinasikan , 

m em bina, m engaw asi, m engarahkan , m engendalikan  d an  m enangani 
kearsipan  p ad a  in stansi.

7. Unit Pengolah ad a lah  U nit yang m elaksanakan  tu g as  pokok d an  fungsi 
organisasi di lingkungan  In stan si sebagai pencip ta  d an  pengguna Arsip Aktif.

8 . Arsip ad a lah  rek am an  kegiatan  a ta u  peristiw a dalam  berbagai b en tu k  dan  
m edia sesu a i dengan  perkem bangan  teknologi inform asi d an  kom unikasi 
yang d ib u a t d an  d iterim a oleh lem baga negara, pem erin tah  daerah , lem baga 
pendid ikan , p e ru sah a a n , organisasi politik, o rgan isasi kem asyaraka tan , dan  
perseorangan  dalam  p e lak san aan  keh idupan  berm asyaraka t, berbangsa , dan  

bernegara.
9. Arsip D inam is ad a lah  a rsip  yang d igunakan  secara  langsung  dalam  kegiatan 

pencip ta  a rs ip  d an  d isim pan  selam a jan g k a  w ak tu  te rten tu .
10. Arsip D inam is Aktif ad a lah  a rs ip  yang frekuensi penggunaannya  tinggi 

d a n /a ta u  te ru s-m en eru s .
11. Arsip D inam is Inak tif adalah  arsip  yang frekuensi penggunaannya  telah  

m enurun .
12. Arsip Vital ad a lah  a rs ip  yang keberadaannya  m eru p ak an  p e rsy ara tan  d a sa r  

bagi ke langsungan  operasional pencip ta  arsip , tidak  d a p a t d iperbaru i, d an  
tidak  d a p a t te rgan tikan  apab ila  ru sa k  a ta u  hilang.

13. Arsip S ta tis  ad a lah  a rsip  yang d ihasilkan  oleh pencip ta  arsip  k a ren a  memiliki 
nilai gu n a  kese ja rahan , te lah  hab is retensinya, d an  berketerangan  
d iperm anenkan  yang te lah  diveriflkasi baik  secara  langsung  m au p u n  tidak  
langsung  oleh Arsip Nasional Republik Indonesia  d a n /a ta u  lem baga 
kearsipan . -2-



14. Kearsipan adalah hal-hal yang berkenaan dengan arsip.
15. K artu kendali ad a lah  su a tu  cara  p e lak san aan  k earsipan  dengan 

m enggunakan  k a rtu  yang berfungsi sebagai sa ra n a  pen ca ta tan .
16. Klasifikasi ad a lah  penggolongan n ask ah  d inas b e rd asa rk an  m asa lah  yang 

te rm u a t di da lam nya  dan  m erupakan  pedom an u n tu k  m enga tu r p en a taan  
dan  p en em u an  kem bali arsip ;R etensi Arsip ad a lah  jan g k a  w aktu  
peny im panan  yang  wajib d ilakukan  te rh ad ap  su a tu  jen is  a rs ip  keuangan .

17. Jadw al R etensi Arsip yang se lan ju tnya  d isingkat JRA ad a lah  dafta r yang berisi 
sek u rang -ku rangnya  jan g k a  w ak tu  penyim panan  a ta u  re tensi, jen is  arsip , dan  
keterangan  yang  berisi rekom endasi ten tan g  p en e tap an  su a tu  jen is  a rs ip  
d im u sn ah k an , dinilai kem bali, a ta u  d iperm anenkan  yang  d ipergunakan  
sebagai pedom an p e n y u su tan  dan  penyelam atan  arsip .

18. P enyusu tan  Arsip adalah  kegiatan  pengurangan  ju m la h  a rs ip  dengan cara  
pem indahan  a rsip  inak tif dari u n it pengolah ke u n it kearsipan , p em u sn ah an  
arsip  yang tidak  memiliki nilai guna, dan  p en yerahan  a rs ip  s ta tis  kepada 
lem baga kearsipan .

19. Je n is  Arsip ad a lah  u n it-u n it berkas yang dicipta, d ia tu r  d an  dikelola sebagai 
su a tu  u n it  yang  berka itan  dari segi fungsinya a ta u  subyek, m eru p ak an  h asu l 
dari keg iatan  yang  sam a.

20. Retensi Aktif a d a lah  jan g k a  w ak tu  penyim panan  a rs ip  ak tif di u n it pengolah.
21. Retensi Inak tif adalah  jan g k a  w ak tu  peny im panan  a rs ip  inak tif di u n it 

kearsipan .

BAB II

PENYELENGGARAAN TATA KEARSIPAN 

Bagian Pertam a 

Pengelolaan K earsipan 

Pasal 2

(1) Lem baga yang  m engelola T ata K earsipan di lingkungan  Pem erin tah  D aerah 
sebagai b e rik u t :

a. K antor Arsip d an  P e rp u stak aan  D aerah  yang m eru p ak an  lem baga 
k earsipan  yang  be rtu g as m engelola a rs ip  sta tis;

b. B a d an /D in as /K an to r/B ag ian /L em b ag a  di L ingkungan Pem erin tah  Kota 
B alikpapan  yang  m eru p ak an  U nit Pengolah d an  U nit K earsipan yang 
m em punyai tu g as sebagai Pencipta Arsip d an  Pengelola Arsip Dinam is.

(2) Dalam  m engelola T ata  K earsipan terdiri dari :

a. m em pergunakan  K artu  Kendali sebagai S a ran a  Pengendalian;

b. m em pergunakan  Pola Klasifikasi sebagai S a ran a  P en a taan  Arsip;

c. m em pergunakan  Jadw al Retensi Arsip sebagai S a ran a  P enyusu tan .

(3) T ata K earsipan  sebagaim ana  d im aksud  pada  ayat (2) pasa l ini te rcan tu m  
dalam  L am piran I d an  II P e ra tu ran  ini.

(4) Dalam  m elak san ak an  kegiatan pengelolaan a rs ip  oleh B ad an / 
D in as/K an to r/B ag ian /L em b ag a  di lingkungan Pem erin tah  Kota B alikpapan 
h a ru s  m enyediakan  sa ra n a  dan  p ra sa ra n a  k earsipan  sesu a i dengan arsip
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yang su d a h  selesai d iproses n am u n  m asih  ak tif k a ren a  sew aktu -w ak tu  
d igunakan  sebagai pe layanan  inform asi.

Bagian K edua 
Kegiatan Tata K earsipan

Pasal 3

Kegiatan T ata  K earsipan  di lingkungan Pem erin tah  D aerah  terdiri dari :

a. Pencip taan  n a sk a h  d inas dengan sa ran a  ta ta  n a sk a h  d an  pen g u ru san , 
pengendalian  n a sk a h  d inas dengan sa ra n a  k a rtu  kendali;

b. P ena taan  a rs ip /b e rk a s  dengan sa ran a  klasifikasi;

c. Klasifikasi Arsip;

d. P enyusu tan  a rsip  dengan  sa ra n a  Jadw al R etensi Arsip;

e. Pengelolaan a rsip  M edia Barn;

f. Pengelolaan d an  L ayanan Inform asi arsip  dengan  m enggunakan  m edia 
kom puter;

g. Pem eliharaan  d an  peraw atan  arsip.

BAB III

PENYUSUTAN ARSIP 

Pasal 4

P enyusu tan  Arsip d ilak san ak an  dengan ca ra  :

1. Pem indahan  a rs ip  terd iri dari :

a. Pem indahan  a rsip  inak tif dari U nit Pengolah ke U nit K earsipan Instansi, 
sek u ran g -k u ran g n y a  1 (satu) kali dalam  1 (satu) tah u n ;

b. P em indahan  a rs ip  dari In stansi kepada  K antor Arsip dan  P erp u stak aan  
D aerah d ilak san ak an  sekurang -ku rangnya  1 (satu) kali dalam  2 (dua) 
tah u n .

2. Penyerahan  Arsip S ta tis  dari Pem erin tah  D aerah  ke Arsip Nasional 
d ilak sanakan  sek u rang -ku rangnya  1 (satu) kali dalam  10 (sepuluh) tah u n .

3. P em usnahan  a rs ip  yang tidak  memiliki nilai guna.

Pasal 5

U ntuk  m em berikan  pertim bangan  kepada W alikota ten tan g  ars ip -a rsip  yang akan  
d isu su tk an , d ib en tu k  Panitia  Penilai dan  P em usnahan  Arsip yang d ite tapkan  oleh 
W alikota.

Pasal 6

Pertim bangan Panitia  Penilai Arsip d id asark an  kepada  hasil penilaian  arsip  yang 
telah d ilakukan  b e rsam a-sam a  in stan s i te rka it dan  dengan  m em perhatikan  
pendapa t dari :

a. Arsip N asional Republik Indonesia  u n tu k  arsip  yang re tensinya  10 (sepuluh) 
ta h u n  a ta u  lebih;
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b. B adan Pem eriksa K euangan (BPK) u n tu k  arsip  yang m enyangku t pertanggung 
jaw aban  keu an g an  d an  re tensinya  10 (sepuluh) ta h u n  a ta u  lebih;

c. B adan Kepegawaian Nasional (BKN) u n tu k  a rs ip -a rs ip  kepegaw aian dan  
re tensinya  10 (sepuluh) ta h u n  a ta u  lebih.

Pasal 7

Penilaian k earsip an  d ilak san ak an  berdasarkan :

a. tu ju a n  kearsipan ;

b. nilai gu n a  a rs ip  yang te rk an d u n g  dalam  arsip  yang b e rsan g k u tan  bagi 
kepentingan  Pem erin tah , B adan  Sw asta dan  pelayanan  kepada  m asyarakat;

c. Jadw al R etensi Arsip;

d. p e ra tu ran  p eru n d an g -u n d an g an  yang ad a  k a itannya  dengan  arsip  yang 
dinilai;

e. ka itan  a rsip  te rseb u t dengan  arsip  lain yang m asih  bernilai guna;

f. pengalam an d an  p en d ap a t p a ra  pejabat a ta u  in s tan s i te rka it m engenai 
keberadaan  a rs ip  te rseb u t ka itannya  dengan pem buktian ;

g. pen d ap a t ilm uw an apab ila  d iperlukan.

BAB IV

JADWAL RETENSI ARSIP 

Pasal 8

(1) Setiap a rs ip  d iten tu k an  re tensinya  a ta s  d a sa r  nilai kegunaannya  dan  
d ituangkan  dalam  b en tu k  Jadw al Retensi Arsip.

(2) Jadw al Retensi Arsip tidak  bersifat m u tlak  d an  d ap a t d iperpan jang  
peny im panannya apab ila  m asih  d iperlukan  u n tu k  kepen tingan  Pem erintah.

BAB V

TATA CARA PENGGUNAAN JADWAL RETENSI ARSIP

Pasal 9

(1) Retensi Arsip m ulai d ih itung  setelah  arsip  te rseb u t selesai d ic ip takan  baik 
sebagai a rs ip  tunggal m au p u n  berkelom pok.

(2) Arsip berkelom pok d inyatakan  selesai d ic ip takan  apab ila  k e se lu ru h an  proses 
pe rm asa lah an  secara  kronologis te lah  d item puh  d an  a rs ip -arsipnya  
m erupakan  sa tu  k e sa tu a n  inform asi yang tidak  te rp isahkan .

Pasal 10

(1) Apabila dalam  Jadw al R etensi Arsip te rd ap a t ke te rangan  m u sn ah , m aka  
u n tu k  m encegah hal-ha l yang d ap a t m erugikan  ars ip  te rseb u t u n tu k  
m elakukan  p e n y u su tan  arsip  d ap a t dipilih 2 (dua) a lte rn a tif  sebagai beriku t :

a. d im u sn ah k an  k a ren a  su d a h  berakh ir m asa  peny im pananya dan  tidak  
bernilai g u n a  lagi;

b. d iperpan jang  k a ren a  :
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1) a d a  k a itan n y a  dengan arsip  lain yang m asih  bernilai guna;

2) Memiliki lebih dari 1 (satu) nilai gu n a  d an  d ian ta ran y a  ada  nilai guna  
yang lebih lam a retensinya;

(2) Apabila dalam  Jadw al Retensi Arsip te rd ap a t ke te rangan  dinilai kem bali, 
m aka u n tu k  m elakukan  p en y u su tan  arsip  te rseb u t d a p a t d ilakukan  3 (tiga) 
a lte rna tif yaitu:

a. d im u sn ah k an  k a ren a  su d ah  berakh ir m asa  peny im panannya dan  tidak  
bernilai g u n a  lagi.

b. d iperpan jang  k a ren a  :

1) Ada k a itan n y a  dengan arsip  lain yang m asih  bernilai guna.

2) Memiliki lebih dari 1 (satu) nilai gu n a  d an  d ian ta ran y a  ad a  nilai guna  
yang  lebih lam a retensinya.

c. D isim pan perm anen  k a ren a  memiliki k egunaan  yang tidak  te rb a ta s  baik 
u n tu k  inform asi, penelitian , pertanggungjaw aban  m au p u n  pem buktian  
dan  m engandung  sejarah .

BAB VI

PEMUSNAHAN ARSIP 

Pasal 11

K antor Arsip d an  P e rp u stak aan  D aerah d ap a t m elakukan  p em u sn ah an  arsip  
yang tidak  m em punyai nilai kegunaan  dan  telah  m elam paui jan g k a  w aktu  
penyim panan  sebagaim ana  te rcan tu m  dalam  Jadw al Retensi Arsip.

Pasal 12

(1) P em u sn ah an  Arsip d ilakukan  secara  total se tidaknya  ars ip  tidak  d ap at 
dikenali lagi ba ik  fisik m au p u n  inform asinya yang d isaksikan  oleh 2 (dua) 
pe jabat dari b idang  h u k u m /p e ru n d an g -u n d a n g a n  d an  bidang pengaw asan.

(2) Apabila Pan itia  Penilai d an  P em u sn ah an  Arsip m em peroleh keragu-raguan  
m engenai a rs ip  yang  ak an  d im usnahkan , d igunakan  nilai g u n a  yang tertinggi 
a ta u  sek u ran g -k u ran g n y a  d iperpan jang  selam a m asa  peny im panan  inaktif.

(3) U ntuk  p e lak san aan  p em u sn ah an  arsip  d ib u a t D aftar Pencarian  Arsip dari 
a rs ip -arsip  yang  d im u sn ah k an  dan  Berita A cara P em u sn ah an  Arsip.

BAB VII 

PEMBINAAN 

Pasal 13

(1) Unit K earsipan p ad a  m asing-m asing  in s tan s i berkew ajiban m elaksanakan  
pem binaan  kearsip an  m eliputi :

a. P engu rusan  su ra t;

b. Penataan ;

c. Pem eliharaan  d an  Peraw atan;

d. Penginventarisasian;

e. P em indahan  ars ip -a rsip  inak tif ke K antor Arsip d an  P e rp u stak aan  D aerah.
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(2) Selain pem binaan  ten tan g  penyelenggaraan kearsipan  d ilakukan  pem binaan  
te rh ad ap  tenaga  k earsipan  m eliputi pem berian  tu n jan g an , pendidikan, 
pela tihan , d an  pem binaan  kepegaw aian sesua i k e ten tu an  p e ra tu ran  
p e ru n d an g -u n d an g an  yang berlaku.

BAB VIII 

PENUTUP 

Pasal 14

Hal-hal lain yang belum  cu k u p  d ia tu r dalam  p e ra tu ran  ini sepan jang  m enyangkut 
p e laksanaannya  d ite tapkan  lebih lan ju t oleh W alikota.

Pasal 15

P e ra tu ra n  W aliko ta  in i m u la i b e rla k u  p a d a  tan g g a l d iu n d a n g k a n .

Agar setiap  orang  m engetahui, m em erin tahkan  p engundangan  P era tu ran  
W alikota ini dengan  m enem patkannya  dalam  Berita D aerah  Kota B alikpapan.

Ditetapkan di Balikpapan 
pada tanggal 23 Desember 2014

WALIKOTA BALIKPAPAN,

ttd

M. RIZAL EFFENDI

D iundangankan di Balikpapan 
pada tanggal 24 Desember 2014

SEKRETARIS DAERAH KOTA BALIKPAPAN, 

ttd

SAYID M.N. FAD LI

BERITA DAERAH KOTA BALIKPAPAN TAHUN 2014 NOMOR 33

Salinan sesuai dengan aslinya 

SEKRETARIAT DAERAH KOTA BALIKPAPAN 

KEPALA BAGIAN HUKUM,

\ l  s S
DAUD PKRADE 

NIP. 19610806*199003 1 004
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LAMPIRAN I
PERATURAN WALIKOTA BALIKPAPAN

NOMOR Taiiun 2014 
TENTANG
PEDOMAN KLASIFIKASI KEARSIPAN DI 
LINGKUNGAN PEMERINTAH KOTA BALIKPAPAN

PENGENDALIAN NASKAH DINAS

Pengendalian N askah D inas m eliputi kegiatan  p e n g u ru san  n a sk ah  d inas 
m asuk , n a sk a h  d in as keluar, penyim panan, p en em u an  kem bali dan  
pem injam an arsip .

I. Pengurusan Naskah D inas Masuk

1. Naskah D inas ad alah  a la t kom unikasi ked in asan  dalam  b en tu k  tertu lis  
yang m engikat a ta u  tidak  m engikat.
a. Naskah D inasB iasa ad alah  n a sk ah  d inas yang  isinya tidak  m engikat, 

tid ak  m em erlukan  tindak  lan ju t, tidak  m engandung  inform asi 
penting, d an  tidak  m engandung  konsepsi keb ijaksanaan .

b. Naskah D inasP enting adalah  n a sk ah  d inas yang isinya m engikat, 
m em erlukan  tin d ak  lan ju t, m engandung  inform asi penting, dan  
konsepsi keb ijaksanaan .

c. Naskah Dinas Rahasia adalah  n a sk ah  d in as yang isinya 
m em erlukan  perlindungan  k a ren a  jik a  bocor a k an  m enim bulkan 
k e ru sa k a n /k e ru g ia n  besar, m engurangi kredib ilitas negara, 
m enyulitkan  te rlak san an y a  strategi p em erin tahan  um um nya.

2. Kartu K endali adalah  lem bar isian  u n tu k  p en ca ta tan , penerim aan, 
penyam paian , penem uan  kem bali, d an  sekaligus sebagai a la t 
penyerahan  arsip .
a. Kartu K endali M asuk adalah  lem bar isian  u n tu k  penca ta tan , 

penerim aan , d an  penyam paian  n a sk ah  d inas m asuk .
b. Kartu K endali Keluar adalah  lem bar isian  u n tu k  p en ca ta tan  dan  

penyam paian  n a sk a h  d inas keluar.

3. Daftar P engendali adalah  daftar yang d ipergunakan  u n tu k  
m enginventarisir n a sk a h  d inas m asu k  dan  n a sk ah  d in as ke luar yang 
su d ah  d ica ta t dalam  k a rtu  kendali, sebagai a la t kontrol.

4. Kartu Tunjuk Silang adalah  form ulir yang d ipergunakan  u n tu k  
m em berikan  p e tu n ju k  ten tan g  adanya  lebih d an  sa tu  m asa lah  pada  
sa tu  n a sk a h  d inas, dan  sebagai sa ra n a  p e tu n ju k  ten tan g  adanya 
h u b u n g a n  dengan  n a sk ah  (file) yang lain.

5. Lembar Pengantar adalah  form ulir yang d ipergunakan  sebagai a la t 
penyam paian  u n tu k  n a sk ah  d inas b iasa  d an  n a sk ah  d in as rahasia .

6 . Kartu D isp osisi adalah  lem bar isian  u n tu k  m enu liskan
In stru k si /  Inform asi.

7. Tata Usaha U nitPengolah adalah  U nit Kerja K eta tau sah aan  di u n it 
pengolah. -8-



8 . Pengolah ad alah  s ta f yang bertugas m elakukan  pengolahan  n ask ah  
d inas.

9. Penerim a ad alah  pengolah yang bertugas m enerim a n a sk a h  d inas yang 
d isam paikan  baik  oleh pengan tar pos, telekom unikasi, ca rak a  dan  
perorangan .

10. Pengarah Naskah Dinas adalah  pengolah yang bertugas m engarahkan  
n a sk ah  d in as m asu k  yang h a ru s  d isam paikan  U nit pengolah dengan 
m en can tu m k an  kode klasifikasi dan  indeks.

11. P en gen d a li/P en cata t adalah  pengolah yang bertugas m elakukan  
p en ca ta tan  d an  pengendalian  n a sk ah  d inas m asu k  d an  n a sk ah  d inas 
keluar.

12. Pengirim  Naskah Dinas adalah  pengolah yang  bertugas m elakukan  
pengirim an n a sk a h  d inas.

13. Penyim pan Naskah Dinas adalah  pengolah yang b ertugas m elakukan  
peny im panan  d an  pem ilahan  n ask ah  dinas.

2. PENGURUSAN NASKAH DINAS MASUK

Pada Unit K earsipan  d ilak sanakan  keg iatan-keg iatan  penerim aan,
pengarahan , p en ca ta tan , pengendalian  d an  penyim panan.

a) Penerim a m em punyai tugas :
Dal am m elaksanakan tugasnya, penerima naskah dinas melakukan kegiatan-
kegiatan sebagai berikut :
(1) M enerim a n a sk a h  d inas yang d isam paikan  oleh p en g an tar pos, 

telekom unikasi, caraka , d an  perorangan.
(2) Meneliti k eb en aran  a lam at n a sk ah  d inas, n a sk a h  d inas yang salah  

a lam at segera dikem balikan.
(3) M em bubuhkan  paraf, m encan tum kan  nam a, dan  tanggal pada  bukti 

penerim aan .
(4) M ensortir n a sk a h  d inas, u n tu k  m em isah -m isahkan  n ask ah  d inas 

yang boleh d ibuka  d an  tidak  boleh d ibuka  (rahasia).
(5) M em buka sam pu l am plop n a sk ah  d inas, u n tu k  n a sk a h  d inas yang 

boleh d ibuka. U n tuk  n a sk ah  d inas rah a s ia  d isam paikan  kepada 
p en ca ta t k h u su s , dalam  keadaan  sam pul am plop te r tu tu p  dan  telah  
dilengkapi cap penerim aan , dengan m enggunakan  2 lem bar 
p en g an tar n a sk a h  d inas rah a s ia  sebagai tan d a  buk ti penerim aan.

(6) Apabila a lam at pengirim an tidak  te rcan tu m  dalam  n ask ah  d inas, 
m aka  sam p u l/am p lo p  d iik u tsertak an  bersam a n a sk a h  dinasnya.

(7) Meneliti K elengkapan Lam piran n a sk ah  d inas.
(8) M em bubuhkan  paraf, stem pel penerim aan  yang berisikan  tanggal 

penerim aan  d an  n u m era to r pada  su d u t kiri baw ah n a sk ah  dinas.. 
K husus u n tu k  n a sk ah  d inas rahasia , p em b u b u h an  stem pel 
penerim aan  yang berisikan  tanggal, paraf, dan  n u m era to r pada  
sebelah  kiri baw ah sa m p u l/ am plop n a sk ah  d inas.

(9) M enyam paikan n a sk a h  d inas te rb u k a  kepada pengarah .

b) Pengarah
Dalam  m elak san ak an  tugasnya, pengarah  n a sk a h  d inas m elakukan
kegiatan-kegiatan  sebagai b e r ik u t : -9-



(1) M enerim a n a sk a h  d inas dari penerim a.
(2) M em baca/m eneliti n a sk ah  d inas u n tu k  m enem ukan  n a sk a h  d inas 

yang bersifa t pen ting  dan  n a sk ah  d inas yang bersifa t b iasa  serta  
u n tu k  m en en tu k an  a rah an .

(3) M encan tum kan  disposisi a ra h a n  pad a  su d u t k a n an  a ta s  n a sk ah  
dinas.

(4) M enen tukan  kode klasifikasi dan  indeks p ad a  n a sk a h  d inas penting.
(5) M enyam paikan n a sk a h  d inas penting  a ta u  b iasa  yang su d a h  diberi 

a ra h a n  kepada  penca ta t.
(6) K husus u n tu k  n a sk a h  d inas rah a s ia  d ia rah k an  oleh P im pinan Unit 

K earsipan.

c) P encatat
Dalam  m elak san ak an  tugasnya  p en ca ta t m elakukan  kegiatan .-keg iatan  
sebagai berikut:
(1) M encan tum kan  nom or u ru t  p ad a  n a sk ah  d inas.
(2) M encatat n a sk a h  d inas penting  dalam  k a rtu  kendali.
(3) M encatat n a sk a h  d inas b iasa  dan  n a sk ah  d inas te r tu tu p  dalam  

lem bar pengan tar.
(4) M enyam paikan n a sk a h  d inas penting  beserta  4 (empat) lem bar k a rtu  

kndali k ep ad a  pengendali.
(5) M enyam paikan n a sk a h  d inas b iasa  dan  n a sk a h  d in as te r tu tu p  

b eserta  2 (dua) rangkap  lem bar p engan tar kepada  pengendali.

d) Pengendali
Dalam  m elak san ak an  tugasnya, pengendali n a sk a h  d inas m elakukan  
keg iatan-kegiatan  sebagai berikut:
(1) M enerim a n a sk a h  d inas beserta  4 (empat) lem bar k a rtu  kendali dan  

n a sk a h  d in as b iasa  se rta  n a sk ah  d inas te r tu tu p  beserta  2 (dua) 
rangkap  lem bar p en g an tar dari pencatat.

(2) Meneliti k eb en aran  nom or kode klasifikasi d an  pengisian k a rtu  
k endalise rta  m eneliti kelengkapan lam piran.

(3) M enyam paikan n a sk a h  d inas penting  beserta  k a rtu  kendali lem bar III 
kun ing  d an  lem bar IV berw arna  m erah  kepada  T ata  U saha  Pengolah.

(4) M enyam paikan n a sk a h  d inas b iasa  dan  n a sk a h  d inas te r tu tu p  
b eserta  2 (dua) rangkap  lem bar p en g an ta r kepada  T ata  U saha 
Pengolah.

(5) M enyusun k a rtu  kendali lem bar I berw arna  p u tih  dalam  lem ari 
katalog b e rd a sa rk an  u ru ta n  nom or kode. Dalam  su s u n a n  kode, k a rtu  
kendali d isu su n  b e rd asa rk an  in stan s i d an  m e n u ru t u ru ta n  w aktu.

e) Penyim panan
M em punyai tu g as  m enyim pan k a rtu  kendali lem bar III berw arna  kun ing  
yang d iterim a kem bali dari T ata  U saha  Pengolah ke dalam  file sebagai 
pengganti a rs ip  se lam a n a sk a h  d inas m asih  berada  di U nit Pengolah.

T ata U saha Pengolah N askah D inas m em punyai tu g as :
(1) M enerim a n a sk a h  d inas dan  k a rtu  kendali lem bar III d an  IV berw arna 

kun ing  d an  m erah  dari pengendali.
(2) M em bubuhkan  p a ra f pad a  k a rtu  kendali lem bar III berw arna  kun ing  

sebagai ta n d a  buk ti bahw a n a sk ah  d inas su d a h  diterim a.
(3) M engem balikan k a rtu  kendali lem bar III berw arna  kun ing  kepada 

pengendali.



(4) M enyim pan k a rtu  kendali lem bar IV berw arna  m erah  dalam  lem ari 
katalog b e rd a sa rk an  u ru ta n  nom or kode.

(5) Mengisi lem bar disposisi rangkap  2 (dua).
(6 ) M enyam paikan n a sk ah  d inas yang d iterim a dari U nit K earsipan 

kepada  pengolah u n tu k  d iselesaikan  d iserta i lem bar disposisi.

(7) M enyim pan 1 (satu) lem bar disposisi sebagai pengan ti a rsip  yang 
p ad a  pengolah.

(8 ) M enerim a n a sk a h  d inas b iasa  beserta  2 (dua) rangkap  lem bar 
p e n g an ta r dari pengndali.

(9) M em bubuhkan  p a ra f pada  lem bar p en g an tar sebagai tan d a  bukti 
bahw a n a sk a h  d in as su d a h  diterim a.

(10) M engem balikan 1 (satu) lem bar pengan tar kepada  pengendali.

3. Pengurusan Naskah Dinas Keluar

P engurusan  n a sk a h  d inas ke luar m eliputi keg iatan  yang d ilak san ak an  oleh 
Tata U saha  Pengolah d an  U nit K earsipan.

a. T ata  U saha  Pengolah m em punyai tugas :
1) M encatat n a sk a h  d inas ke luar dalam  k a rtu  kendali rangkap  3 (tiga) 

berw arna  pu tih , kuning , d an  m erah.
2) M enyam paikan konsep  dan  ne t beserta  3 (tiga) k a rtu  kendali kepada 

pengendali p ad a  Unit K earsipan.
3) M enyim pan k a rtu  kendali berw arna  m erah  m e n u ru t u ru ta n  nom or 

kode.
4) M engendalikan n a sk ah  d inas yang belum  selesai pengo lahannya dan  

m enyam paikan  n a sk a h  d inas yang su d a h  selesai pengolahannya 
kepada  penyim pan.

b. U nit K earsipan
U nit K earsipan m elak san ak an  kegiatan  pengendalian , penyim panan , 
d an  pengirim an.
1) Pengendali m em punyai tugas :

a) M em berikan nom or u ru t  pada  k a rtu  kendali.
b) M enyim pan k a rtu  kendali berw arna p u tih  m e n u ru t u ru ta n  nom or 

kode.
c) M enyam paikan k a rtu  kendali berw arna  kun ing  kepada 

penyim pan.
d) M engem balikan k a rtu  kendali berw arna  m erah  kepada  Tata 

U sah a  Pengolah.
2) Penyim pan m em punyai tugas m enyim pan k a rtu  kendali berw arna 

kun ing  m e n u ru t u ru ta n  nom or u ru t  sebagai pengganti a rsip  selam a 
n a sk a h  d in as te rseb u t m asih  berada  di U nit Pengolah.

3) Pengirim  m em punyai tugas :
a) M engirim n e t kepada alam at.
b) M enyam paikan konsep  kepada pengendali.

4. Penem uan K em bali Arsip
C ara penem uan  kem bali a rs ip  d ap a t d ilakukan  :

a) Dalam  hal d iketahu i m asalahnya , m elalui k a rtu  kendali berw arna  pu tih
b) Dalam  hal d iketahu i kode klasifikasinya, m elalui k a rtu  kendali 

berw arna  pu tih .
c) Dalam  ha l d iketahu i indeks su ra tn y a , m elalui k a rtu  kendali berw arna 

pu tih .
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d) Dalam  hal d iketahu i tanggal dan  nom or se rta  a sa l n a sk a h  d inas, 
m elalui k a rtu  kendali berw arna  hijau.

e) D alam  hal d ike tahu i nom or u ru t, m elalui dafta r kendali.

5. Pem injam an Arsip
a) Pem injam an a rs ip  d ilakukan  dengan m enggunakan  ta n d a  bukti 

pem in jam an (contoh 12)
b) Pem injam an m engisi ta n d a  buk ti pinjam  rangkap  3 (tiga)

1) Lem bar I : d isim pan  dalam  file sebagai pengganti arsip  
yangdipinjam .

2) Lem bar II : d ise rtak an  pada  arsip  yang dipinjam .
3) Lem bar III : d isim pan  sebagai sa ra n a  penagihan .

c) T anda buk ti pem injam an d itanda tangan i oleh pem injam , pe tugas yang 
m elayani pem injam an, dan  kepala u n it kearsipan .

d) Pem injam an wajib m engem balikan arsip  se lm bat-lam batnya  pada  b a tas  
yang d iten tu k an .

e) Penyim pan wajib m enagih  arsip  yang d ikem balikan  dalam  b a ta s  w aktu  
yang d iten tukan .

6. P enyusutan Arsip

M aksud p e n y u su tan  u n tu k  m enghem at tem pat peny im panan  dan  biaya 
se rta  m enghem at w ak tu  dalam  u sa h a  penem uan  kem bali a rsip  yang 
tersim pan . P en y u su tan  d ilakukan  b e rd asa rk an  p e ra tu ra n  perundang- 
u n d an g an  yang  berlaku.

1. T ata  ca ra  p e n y u su tan
a. T ata  U saha  Pengolah

1) Secara  te ra tu r  m engadakan  penelitian  u n tu k  m en en tu k an  arsip  
inaktif.

2) M em isah-m isahkan  a rs ip  yang d ap a t d im u sn ah k an  dan  yang 
a k an  dikirim  ke penyim panan.

3) M enata a rs ip  inak tif yang ak an  d ise rah k an  ke penyim panan  
dalam  file tersendiri.

4) P ada  w ak tu  yang telah  d iten tu k an , m engirim  arsip  inak tif 
te rseb u t kepada  penyim panan.

b. U nit K earsipan
Secara  te ra tu r  m elakukan  penelitian  a rs ip  yang  su d a h  m elam paui 
jadw al retensi.

2. T ata  ca ra  P enyerahan  ke U nit K earsipan
a. T ata  U saha  Pengolah

1) M engirim kan a rs ip  inak tif yang tidak  d ipergunakan  di Unit 
Pengolah ke peny im panan  dengan m en u k ar k a rtu  kendali w arna  
m erah  dengan  k a rtu  kendali w arna  kuning.

2) M enyim pan k a rtu  kendali w arna  kuning.

b. U nit K earsipan
1) M enerim a a rsip  inak tif dari T ata  U saha  Pengolah beserta  k a rtu  

kendali w arna  m erah.
2) M enyim pan a rsip  inak tif di dalam  file d im ana  k a rtu  kendali 

w arna  kun ingsem u la  disim pan.
3) M enyerahkan k a rtu  kendali w arna  kun ing  kepada  T ata U saha 

Pengolah.
4) M encatat dalam  daftar pengendalian  bahw a arsip  telah  

d isim pan.
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3. Pem indahan , Penyerahan  dan  P em usnahan  Arsip
a. P em indahan  Arsip

1) B a d a n /D in a s /K a n to r/B a g ia n /U n it kerja  Pem erin tah  Kota
B alikpapan  m asing-m asing  m enyelenggarakan pem indahan  arsip  
inak tif dari u n it pengolah ke u n it k earsipan  sesua i Jadw al 
Retensi Arsip secara  te ra tu r  dan  tetap.

2) P e lak san aan  pem indahan  arsip  inak tif d ia tu r  oleh m asing-m asing  
B a d a n /D in a s /K a n to r/B a g ia n /U n it Kerja Pem erin tah  Kota 
B alikpapan.

b. P em u sn ah an  Arsip
1) B a d a n /D in a s /K a n to r/B a g ia n /U n it Kerja Pem erin tah  Kota

B alikpapan  d ap a t m elakukan  p e m u sn ah a n  a rs ip  yang tidak  
m em punyai nilai kegunaan  dan  telah  m elam paui jan g k a  w ak tu  
peny im panan  sebagaim ana te rcan tu m  dalam  Jadw al Retensi 
Arsip m asing-m asing.

2) P e lak san aan  p em u sn ah an  arsip  yang m em punyai jan g k a  retensi 
10 (sepuluh) ta h u n  a ta u  lebih d ite tapkan  oleh p im pinan 
B a d a n /D in a s /K a n to r/B a g ia n /U n it Kerja Pem erin tah  Kota 
B alikpapan  setelah  m endengar pertim bangan  PanitiaPenilai Arsip 
yang d ib en tu k  d an  m em perhatikan  p en d ap a t BPK m enyangkut 
a rs ip  keu an g an  d an  dari BKN m enyangkut a rs ip  kepegaw aian.

3) P em u sn ah an  arsip  d ilakukan  secar to tal d an  tidak  d ap a t 
dikenali, d isaksikan  oleh 2 (dua) pe jabat dari bidang 
H u k u m /P e ru n d an g -u n d an g an  dan  a ta u  b idang Pengaw asan 
se rta  d ibua tkanD afta r Pencarian Arsip dari a rs ip -a rsip  yang 
d im u sn ah k a n  se rta  Berita A cara P em u sn ah an  Arsip.

c. P enyerahan  Arsip
1) Arsip yang m em punyai nilai k egunaan  sebagai b ah an  

pertanggungjaw aban  nasional tetap i tidak  d iperlukan  lagi u n tu k  
penyelenggaraan  adm in istrasi sehari-hari, se te lah  m elam paui 
jan g k a  w ak tu  penyim panan  h a ru s  d ise rah k an  kepada  Lembaga 
K earsipan  D aerah.

2) P enyerahan  a rsip  te rseb u t d ilakukan  seku rang -ku rangnya  1 
(satu) kali dalam  10 (sepuluh) ta h u n  se rta  d ilak san ak an  dengan 
m em b u at B erita A cara Penyerahan se rta  D aftar Penyerahan 
Arsip.
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Contoh 1
Kartu Kendali Naskah Dinas Masuk

Indeks Kode No. Urut

Isi Ringkasan:

Dari:

Tanggal Surat No.Surat: Lamp iran:

Pengolah Tgl. Diteruskan: Tanda Tc rima

Catatan :

Lembar I

CARA PENGISIAN KARTU KENDALI NASKAH DINAS MASUK

Kolom Indeks 

Kolom Kode

Kolom Nomor U ru t

Kolom I si R ingkas 

Kolom Dari

Kolom Tanggal N askah D inas

Kolom Nomor N askah  D inas 

Kolom Lam piran 

Kolom Pengolah

Kolom Tanggal

Kolom T anda Terim a

Kolom C ata tan

Ukuran

: D iisikan indeks m asa lah  n a sk ah  d inas

: D iisikan kode klasifikasi m en u ru t pola 
klasifikasi

: D iisikan nom or u ru t  b e rd asa rk an  daftar 
pengendalian

: D iisikan ringkasan  d an  isi n a sk a h  d inas

: D iisikan dari s iapa  n a sk a h  d inas te rseb u t 
diterim a

: D iisikan tanggal n a sk a h  d in as yang 
diterim a

: D iisikan nom or n a sk a h  d inas

: D iisikan ju m lah  lam piran  n a sk ah  d inas

: D iisikan u n it pengolah m an a  yang akan  
m enyelesaikannya

: D iisikan tanggal n a sk a h  d inas d ite ru sk an  
ke Unit Pengolah

: D iisikan p ara f dan  n am a  pe tugas yang 
m enerim a n a sk ah  d inas

: D iisikan c a ta ta n  yang d iperlukan  a ta u  
keterangan  yang perlu  d ica ta t

: 10 x 15cm

- 14-



Contoh 2

KARTU KENDAL1 NASKAH DINAS KELUAR

In Jeks.Kode. No. Urut

si Ringkas:

Ktpada:

Pemgolah Tgl.Siirat: Lampiran:

Catatan :

Lembar

CARA PENGISIAN KARTU KENDALI NASKAH DINAS KELUAR

Kolom Indeks 

Kolom Kode

Kolom Nomor Unit

Kolom Perihal 

Kolom I si R ingkas 

Kolom K epada

Kolom Pengolah

Kolom Tanggal N askah  D inas

Kolom Lam piran

Kolom C ata tan

U kuran

: D iisikan indeks m asa lah  n a sk a h  d inas 

: D iisikan kode klasifikasi m en u ru t pola 

klasifikasi

: D iisikan nom or u ru t  b e rd asa rk an  daftar 

pengendali

: D iisikan perihal dalam  n a sk a h  d inas 

: D iisikan ringkasan  d an  isi n a sk a h  d inas 

: D iisikan kepada s iapa  n a sk a h  d inas 

te rseb u t d ite ru sk an

: D iisikan u n it pengolah m an a  yang 

m em buat n a sk ah  D inas 

: D iisikan tanggal n a sk a h  d inas 

d ikendalikan

: D iisikan berapa  lem bar lam piran  Yang 

d isertakan

: D iisikan ca ta ta n  yang d iperlukan  a ta u  

keterangan  yang perlu  d ica ta t 

: 10 x 15cm
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Contoh :3

KARTU TUNJUK SILANG

Indeks Kode.

Perihal 

Isi Ringkas: 

Lihat :Kode : 

Catatan :

Nomor Urut:

CARA PENGISIAN KARTU TUNJUK SILANG

Kolom Indeks 

Kolom Kode

Kolom Perihal-Isi R ingkas 

Kolom Lihat-Kode 

Kolom Nomor U nit 

Kolom C ata tan

U kuran

: D iisikan indeks m asa lah  n a sk a h  D inas ke-

2

: D iisikan kode klasifikasi m asa lah  ke-2 

: D iisikan isi ringkas m asa lah  ke-2 

: D iisikan kode m asa lah  pertam a 

: D iisikan nom or u ru t  k a rtu  kendali 

: D iisikan c a ta ta n  yang d iperlukan  a ta u  

ke te rangan -keterangan  yang perlu  d ica ta t 

: 10 x 15 cm
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Contoh : 4

DA F~AR PENGO-4 DA. I AN

CARA PENGISIAN DAFTAR PENGENDALIAN

1 Pem egang N om orator

2 Pengendali n a sk a h  d inas 
keluar

M engisikan nom or kode n a sk ah  d inas 
pada  kolom “ Kelas” u n tu k  n ask ah  
d inas ke luar m a u p u n  n a sk ah  d inas 
m asuk .

D iisikan nom or kode n a sk a h  d inas 
pada  kolom “ Kelas “ sesua i nom or u ru t  
se rta  m engisikan  tanggal pengirim an 
konsep kepada  pengirim .

3 Pengirim

4 Penyim pan

Mengirim nom or kode n a sk a h  d inas 
ke luar pad a  kolom “ Kelas “ sesuai 
nom or u ru t, se rta  pengisian  tanggal 
pengirim an kepada  pengendali.

M engisikan kode klasifikasi pad a  kolom 
“Kelas” sesua i nom or u ru t, d an  
m engisikan tanggal sim pan  u n tu k  
n a sk ah  d inas yang d isim pan.
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DAFTAR PENGENDALI NASKAH DINAS KELUAR

C ontoh  : 5

Kode Klasifikasi

No. Nomor Uraian/Perihai
Uraian/PcrihaJ Unit Keterangan

Urol Naskah Dinas Boks Rak Pengoiahan

1 2 3 4 5 6 7

CARA PENGISIAN DAFTAR PENGENDALI NASKAH 
DINAS KELUAR

1. Kode Klasifikasi

2. Kolom Nomor U ru t

3. Kolom Nomor N askah  D inas

4. Kolom u ra ia n /p e r ih a l

5. Kolom Kode Boks

6 . Kolom Kode Rak

7. Kolom U nit Pengolah

8 . Kolom K eterangan

D iisikan
m asalah

kode klasifikasi 
n a sk a h  d inas

dan

Diisikan nom or u ru t dan
ju m lah
didaftar

n a sk a h  d inas yang

D iisikan nom or n a sk ah  
yang d idaftar

d inas

D iisikan perihal u ra ia n dan
n a sk a h  d inas yang  d idaftar

: D iisikan nom or boks di m ana  
n a sk ah  d in as d isim pan

: D iisikan nom or rak  di m ana  
boks n a sk a h  d in as d isim pan

: D iisikan u n it pengolah yang 
m em buat n a sk a h  d inas

: D iisikan ke te rangan /in fo rm asi 
yang d iperlukan
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Contoh : 6
DAFTAR PENGENDALI NASKAH DINAS MASUK

Kode K lasifikasi...........................

No.
Unit

Nomor 
Naskah Dinas

Tanggal
Penerimaan

Uraian/
Perihal

Tanggal
Penyampaian

Unit
Pcngolahan Keterangan

i 2 3 4 5 6 7

CARA PENGISIAN DAFTAR PENGENDALI NASKAH

DINAS MASUK

1. Kode Klasifikasi

2. Kode Nomor U rut

3. Kolom nom or n a sk a h  d inas

4. Kolom Tanggal Penerim aan

5. Kolom U ra ian /P e rih a l

6 . Kolom Tanggal Penyam paian

7. Kolom U nit Pengolah

8 . Kolom K eterangan

: D iisikan kode klasifikasi dan  
m asa lah  n a sk a h  d inas

: D iisikan nom or dan  ju m lah  
n a sk a h  d inas yang d idaftar

: D iisikan nom or n a sk ah  yang 
d idaftar

: D iisikan tanggal d iterim anya 
n a sk a h  d inas yang d iun it 
kearsipan

: D iisikan perihal a ta u  u ra ian  dan  
n a sk ah  d inas yang  d idaftar

: D iisikan tanggal 
d isam p a ik an n y an ask ah  d inas 
dari u n it kearsipan  ke u n it 
pengolah

: D iisikan u n it pengolah yang 
ak an  m em proses n a sk ah  d inas 
te rseb u t

: D iisikan ke te rangan /in fo rm asi 
yang d iperlukan - 19-



Contoh : 7
DEPARTEMEN DALAM NEGERI

REPUBLIK INDONESIA

K epada

LEMBAR PENGANTAR

No
Urut

Asal Surat Tanggal
Surat

Nomor
Surat

K eterangan

1
2
3
4
5
6
7
8
9
10

D iterim a tanggal : 
Yang m enerim a,

Dikirim  tanggal : 
Yang m engirim ,

(..
NIP.

) (
NIP.

)

CARA PENGISIAN LEMBAR PENGANTAR

Kepada 

Nomor Urut

Kolom Asal Naskah Dinas

Kolom Tanggal Surat 

Kolom Nomor Surat 

Kolom Keterangan 

Kolom Diterima Tanggal

Kolom yang menerima

Kolom Tanggal Pengirim

Kolom yang Mengirim

Ukuran

: Diisikan unit pengolah yang dituju 

: Diisikan nomor unit lembar pengantar 

: Diisikan dan m ana asal naskah dinas 

tersebut

: Diisikan tanggal naskah dinas 

: Diisikan nomor naskah dinas 

: Diisikan catatan-catatan yang diperlukan 

: Diisikan tanggal penerimaan naskah 

dinas

: Diisikan tanda tangan dan nam a terang 

petugas unit pengolah yang menerima.

: Diisikan tanggal pengiriman naskah 

dinas.

: Diisikan tanda tangan, nama terang, 

petugas unit kearsipan yang mengirim 

: Kuarto

-20-



Contoh : 8 

KARTU DISPOSISI

CARA PENGIS1AN KARTU DISPOSISI

Kolom Indeks : D iisikan indeks n a sk a h  d inas

Kolom Tgl Penyelesaian : D iisikan tanggal n a sk a h  d inas te rseb u t 
h a ru s  d iselesaikan

Kolom Dari : D iisikan asa l n a sk a h  d inas

Kolom Perihal : D iisikan perihal dalam  n a sk ah  d inas

Kolom Tanggal N askah  D inas : D iisikan tanggal n a sk a h  d inas

Kolom Nomor D inas : D iisikan nom or n a sk a h  d inas

U kuran : 15 x 21 cm
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Contoh : 9

DEPARTEMEN DALAM NEGERI
REPUBLIK INDONESIA

Ja k a r ta ,

Nomor
Lam piran

K epada
Yth.

LEMBAR TEGURAN RETENSI KE :

Bahw a b e rk a s /a rs ip  S a u d a ra  seperti te rseb u t dalam  dafta r terlam pir su d ah  

m elam paui jan g k a  w ak tu  re tensi aktif.

Dimohon S a u d a ra  d a p a t segera m engirim kan b e rk a s /a rs ip  te rseb u t kepada 

Unit K earsipan.

J ik a  b e rk a s /a rs ip  m asih  d iperlukan  oleh u n it, m ohon S a u d a ra  m engisi 

Lem bar P erpan jangan  Retensi (LPR) dan  segera m engem balikan  kepada 

penyim pan.

Terim a kasih .

a.n . Kepala U nit K earsipan

NIP.

Cara pengisian  lem bar teguran reten si :

1. Kolom J a k a r ta
2. Kolom Nomor
3. Kolom L am piran
4. Kolom Unit
5. Kolom Lem bar

: D iisikan tanggal, bu lan , d an  ta h u n  tegu ran  
: D iisikan nom or tegu ran  
: D iisikan banyaknya lam piran  
: D iisikan u n it yang d itegur 
: D iisikan tegu ran  yang keberapa

Teguran R etensi Ke 
6 . Kolom a .n  Kepala D iisikan n am a ja b a ta n  Kepala U nit K earsipan

Unit K earsipan
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Contoh : 10

DEPARTEMEN DALAM NEGERI
REPUBLIK INDONESIA

DAFTAR BERKAS/ARSIP
YANG TELAH MELAMPAUI JANGKA WAKTU RETENSI

TEGURAN KE :

Nomor
Urut

K ode/ 
Nomor Urut Tahun K eterangan

Kepala U nit Kearsipan

(.......
NIP.

)
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Contoh : 11

LEMBAR PERPANJANGAN RETENSI

DEPARTEMEN DALAM NEGERI 
REPUBLIK INDONESIA

K epada Yth .

B ahw a b e rk a s /a rs ip  yang te rseb u t dalam  dafta r pad a  Lem baran

Teguran R etensi................................................... Sebagai d im aksud  dalam  lam piran

su ra t /n o ta  S a u d a ra  tanggal..........N o m o r.................. m asih  d iperlukan  langsung

oleh Unit ...............................................d an  belum  d a p a t dikirim  kepada

penyim pan.

U ntuk  m aklum .

K e p a la ........................................

(.................................................... ,)
NIP.

- 24 -



Contoh : 12

DEPARTEMEN DALAM NEGERI
REPUBLIK INDONESIA

TANDA BUKTI PINJAMAN

Yang b e rta n d a  tan g an  di baw ah ini :

Nam a : ................................
NIP. : ................................
Unit : ................................
Nomor Telpon : ................................

Telah m em injam  ars ip  :

Kode Nomor : ................................
Perihal : ................................

Dan ak an  m engem balikan 
Pada tanggal :

Petugas yang m elayani, Yang m em injam ,

(................)
NIP.

(.............. )
NIP.

M engetahui/M enyetu ju i : 
Kepala U nit K earsipan

(..................)
NIP.
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C ara Pengisian B ukti P injam an :

1. Kolom Nam a Diisikan n am a  pem injam
2 . Kolom NIP Diisikan NIP pem injam
3. Kolom U nit D iisikan u n it dari pem injam
4. Kolom Nomor Telepon Diisikan nom or telepon u n it pem injam
5. Kolom Kode Nomor Diisikan kode nom or arsip
6 . Kolom Perihal Diisikan perihal a rsip
7. Kolom Pada Tanggal D iisikan tanggal pengem balian arsip
8 . Kolom J a k a r ta D iisikan tanggal pem in jam an
9. Kolom Yang M em injam D iisikan tan d a  tan g an  pem injam  

nam a terang
dan

10. Kolom Petugas Yang 
M eminjam

D iisikan ta n d a  tan g an  petugas 
m elayani

yang

11. Kolom Kepala Unit 
K earsipan

Diisikan tan d a  tan g an  Kepala 
K earsipan sebagai p e rse tu ju an

Unit

WALIKOTA BALIKPAPAN

ttd

M. RIZAL EFFENDI

Salinan sesuai dengan aslinya 

SEKRETARIAT DAERAH KOTA BALIKPAPAN 

KEPALA BAGIAN HUKUM,

NIP. 19610806'199003 1 004



LAMPIRAN II
PERATURAN WALIKOTA BALIKPAPAN
NOMOR 33 Tahun 2014
TENTANG
PEDOMAN KLASIFIKASI KEARSIPAN DI LINGKUNGAN 
PEMERINTAH KOTA BALIKPAPAN

PEDOMAN KLASIFIKASI KEARSIPAN DI LINGKUNGAN 

PEMERINTAH KOTA BALIKPAPAN

I. PENDAHULUAN

T ujuan  k earsipan  a n ta ra  lain m enyediakan d a ta  d an  inform asi secepat- 
cepatnya  d an  se tepa t-tepatnyakepada  yang m em erlukan .U n tuk  m encapai 
tu ju a n  te rseb u t d iperlukan  sistem  pengendalian  a rs ip  yang  berdaya gu n a  
dan  berhasil g u n a  dengan m encip takan  sistem  pengendalian  su a tu  
m asa lah  yang  te rk an d u n g  dalam  arsip.

Salah  sa tu  pengendalian  arsip  d im aksud  ialah  m engklasifikasi a rsip  
yang a rtinya  m em isahkan  a rs ip  a ta s  d a sa r  pe rbedaan  yang ad a  dan  
m engelom pokkannya a ta s  d a sa r p e rsam aan  yang ad a  dan  m erupakan  
d a sa r  u n tu k  p e n a taa n  arsip  secara  sistem atis  d an  efektif, agar 
m em u d ah k an  penem uan  kem bali a rsip  sehingga pelayanan  penyajian 
inform asi kepada  p im pinan  d ap a t d ilak san ak an  dengan  tep a t dan  cepat.

M engingat fungsi a rsip  sebagai penun jang  ke lancaran  p e lak san aan  
tu g as pokok p im pinan, m aka  p en y u su n an  pedom an klasifikasi d ia rah k an  
dalam  ran g k a  kegunaannya  bagi kepen tingan  pe tugas arsip  m au p u n  
p im pinan  yang m em akainya. D engan dem ikian m ak su d  penggunaan  ta ta  
kearsipan  pola b a ru  sebagai penun jang  pen ingkatan  penyelenggaraan 
p em erin tahdan  pem bangunan  akan  m encapai sa sa ran n y a .

II. BENTUK DAN SUSUNAN

Pedom an klasifikasi kearsipan  di L ingkungan Pem erin tah  Kota B alikpapan
yang d isu su n  ini berpedom an kepada klasifikasi kearsipan  D epartem en
D alam  Negeri.

1. Klasifikasi k earsipan  D epartem en D alam  Negeri m eru p ak an  klasifikasi 
yang d isu su n  b e rd asa rk an  m asalah , m encerm inkan  fungsi dan  kegiatan 
p e lak san aan  tugas dari sem ua sa tu a n  organ isasi Dalam  Lingkungan 
D epartem en D alam  Negeri, ya itu  m enyelenggarakan tu g as um um  
pem erin tah an  d an  pem bangunan  dan  d ibidang Pem erin tahan  Um um  
d an  Otonom i D aerah, ideologi, politik, p em bangunan  desa  dan  agrarian , 
diberi kode angka  Arab, diperinci secara  DECIMAL, dengan 
m em pergunakan  TIGA ANGKA DASAR, dilengkapi dengan kode 
pem ban tu , kode wilayah dan  singkatan  n am a  kom ponen.

2. Pedom an klasifikasi d isu su n  secara  berjenjang dengan  m em pergunakan  
p rinsip  perkem bangan  dari um um  kepada  yang k h u su s  dalam  
h u b u n g a n  m asa lah  dengan 3 (tiga) perincian  d asar, m asing-m asing 
perincian  pertam a, perincian  ked u a  d an  perincian  ketiga sebagai pola 
dasar.

3. Sesuai dengan  sifat decim al arsip  dikelom pokkan dalam  10 (sepuluh) 
pokok m asalah ,d iberi kode 000 sam pai dengan  900. Dari 10 (sepuluh) 
pokok m asa lah  ini terlebih  d ah u lu  d ibedakan  a n ta ra  tugas su b s tan tif  
(pokok) dan  tu g as fasilitatif (penunjang).

4. Angka 100 sam pai dengan 600 m eru p ak an  kode tu g as-tu g as substan tif, 
sedangkan  angka  000, 700, 800, dan  900 m eru p ak an  kode tugas-tugas 
fasilitatif.



Kode 000 m enam pung  m asa lah -m asa lah  fasilitatif d iluar m asalah  
pengaw asan , kepegaw aian, dan  keuangan.
D isam ping ini ju g a  d itam pung  m asa lah -m asa lah  yang berka itan  dengan 
keru m ah tan g g aan ,sep erti protokol, u ru sa n  dalam  d an  m asa lah -m asa lah  
yang tidak  d ap a t d im asukkan  dalam  kelom pok lainnya seperti 
perja lanan  d inas, pera la tan , lam bang negara  a ta u  daerah , tan d a -ta n d a  
keh o rm atan  d an  sebagainya.
D engan dem ikian m aka sepu luh  pokok m asa lah  te rseb u t telah  
m enam pung  se lu ru h  kegiatan p e lak san aan  tu g as Pem erin tah  Kota 
B alikpapan, d an  10 (sepuluh) kelom pok pokok m asa lah  te rseb u t adalah  
sebagai b e rik u t :
000 U m um
100 P em erin tahan  
200 Politik
300 K eam anan /K etertiban  
400 K esejah teraan  Rakyat 
500 Perekonom ian
600 Pekerjaan  U m um  dan  K etenagaan 
700 Pengaw asan 
800 Kepegawaian 
900 K euangan

5. Kode ad a lah  a la t u n tu k  m engenali m asa lah  yang d ikandung  dalam  
arsip , d an  d isam ping itu  ju g a  sebagai a la t p en en tu , d im ana arsip  itu  
dalam  u ru ta n  h u b u n g an  m asalahnya  pad a  su s u n a n  se lu ruh  a rs ip  
dalam  sim panan .
Kode ini ju g a  m en u n ju k k an  adanya  u ru ta n  sistem atis  dari m asalah- 
m asa lah  a rs ip  d an  k a rtu  kendali dalam  file.

6 . Kode p em b an tu  m eru p ak an  b en tu k  penyajian  dari m asa lah  te rten tu  
yang m eru p ak an  aspek  yang selalu  tim bul b erka itan  dengan m asalah  
la innya , d itam b ah k an  dibelakang tiap  kode yang  m em erlukan  perincian 
lebih lan ju t, u n tu k  d ap a t m em berikan  dim ensi e k s tra  pada  arsip  . Kode 
p em b an tu  d im aksud  adalah  :
01 P erencanaan
02 Penelitian
03 Pendid ikan
04 L aporan
05 Panitia
06 Sem inar, lokakaiya, w orkshop
07 S ta tis tik
08 P e ra tu ran  P erundang  -  u n d an g an
09 T idak d ipakai

7. Kode w ilayah ad a lah  kode u n tu k  m en u n ju k k an  pem bagian wilayah. 
D engan m em perha tikan  prinsip  decim al, kode w ilayah d im aksud  
d isu su n  sebagai terlam pir.

Ill . CARA PENGGUNAAN

1. U ntuk  m em aham i pola klasifikasi kearsipan  terlebih  d ah u lu  h a ru s  
m em aham i perincian  pertam a, perincian  kedua, dan  perincian  ketiga. 
Selan ju tnya  perlu  m em aham i h u b u n g an  a n ta ra  m asa lah  dengan an ak  
m asa lah n y a  p ad a  pola dengan m em perhatikan  efek dari prinsip  berjenjang. 
Tiap kode, kecuali kode pokok m asalah  pad a  perincian  p ertam a m erupakan  
bagian dari su b  o rd ina t dari kode a tasannya.
U n tuk  m en d ap a tk an  gam baran  yang b en ar ten tan g  m asa lah  812 h a ru s  
d iketahu i bahw a m asa lah  ini m erupakan  bagian dari m asa lah  810. 
D isam ping itu  perlu  d iperha tikan  k e k h u su sa n  kelas 000



Contoh :
800 Kepegawaian
810 Pengadaan
811 L am aran
812 Pengujian K esehatan  (perincian ketiga)

2 . U n tuk  d a p a t m engklasifikasikan su ra t dengan  kode yang se tepa t-tepatnya  
h a ru s lah  d ipaham i b en ar m asalah  yang d ikandungnya, dari su d u t ca ra  
p an d an g an  m an a  m asalah  itu  disajikan. U n tuk  m en en tu k an  m asalah  
dalam  s u ra t  itu  tidak  selalu  m udah . Pada u m u m n y a  “p rinsip” su ra t yang 
d ican tu m k an  dibagian  kiri a ta s  su ra t m em ang a d a  h u b u n g an n y a  dengan 
p rinsip  m asa lah  su ra t, te tap i kerap  kali “perihal” te rseb u t m erupakan  
p e tu n ju k  yang  k u ran g  tepat. Oleh k a ren a  itu  u n tu k  m en en tu k an  kode yang 
tetap , h a ru s  m em baca dan  m em aham i m asa lah  yang d ikandung  dalam  
su ra t. H aru s selalu  diingat, bahw a penem uan  kem bali su ra t  banyak  sekali 
te rg an tu n g  pad a  ke tep a tan  pem berian kode.

3. B anyak su ra t yang m enagandung  lebih dari s a tu  m asalah . M asalah - 
m asa lah  itu  d a p a t m eru p ak an  m asa lah  yang te rp isah  sa tu  sam a lain a ta u  
m asa lah -m asa lah  yang saling berkaitan . D alam  m enghadap i hal yang akan  
d iten tu k an  m enjadi m asa lah  pokok. M asalah yang dipilih h a ru s la h  yang 
paling b e ra t tek an an n y a  dan  h a ru s  diyakini benar, bahw a m asa lah  itu lah  
yang ak an  d ikem ukakan  dalam  penem uan  kem bali arsip .

4. Pem berian kode m asa lah  d ap a t d ite tap k an  secara  u m u m  a ta u  lebih 
terperinci.

5. Kode p em b an tu
Kode p em b an tu  m eru p ak an  kode pelengkap yang  tidak  d ap a t d ipakai 
tersendiri, te tap i d itam bahkan  dibelakang kode yang  m em erlukan  perincian  
lebih lan ju t.D engan  d itam bahkannya  kode pem ban tu , m aka  kode d ap a t 
m em berikan  dim ensi ek stra  pada  arsip.

6 . Kode wilayah
S ebagaim ana d iu ra ik an  pada  BAB II.7 ,kode w ilayah d ipergunakan  u n tu k  
m em perinci lebih lan ju t a rsip  yang ju m lah n y a  san g a t b esa r dan  u n tu k  
keperluan  p en y u su n an  berkas. Di K antor S ek re ta ria t D aerah Kota 
B alikapapan , a rs ip  kepegaw aian ju m lah n y a  san g at besar, oleh k a ren a  itu  
m em erlukan  perincian  dengan kode w ilayah, dengan  ca ra  m enem patkan  
kode wilayayh d ibelakang angka kode pokok m asalah . D engan 
d ipergunakan  kode w ilayah, kesu litan  p e n a taa n  a rs ip  yang ju m lah n y a  
san g at b esa r itu  d a p a t d ipecahkan , k a ren a  a rs ip  tiap  d aerah  berada  pada  
file m asing-m asing  daerah .

7. Sebelum  m em u tu sk an  u n tu k  m em bentuk  kode w ilayah te rseb u t,h a ru s  
d ip ik irkan  a p ak ah  hal itu  m em ang b en ar-b en ar d iperlukan  p en y u su n an  
kode w ilayah m en g an u t p rinsip  desim al d an  se te lah  te rsu su n  secara  
m an tap  d isam paikan  kepada M enteri D alam  Negeri d an  W alikota 
B alikpapan u n tu k  d im uat dalam  pola klasifikasi edisi yang ak an  datang.

8 . P enggunaan  kode wilayah tidak  d ap a t d igabungkan  begitu  sa ja  pada  kode- 
kode seperti penggunaan  kode pem ban tu , te tap i h an y a  d igunakan  pada  
kode-kode d im an a  te rcan tu m  p e tu n ju k -p e tu n ju k  “tam b a h an  kode w ilayah”.

9. M enyusun kode u n tu k  m em peroleh kode yang lebih spesifik, kode-kode 
m asa lah  yang  sa tu  d ap a t d igabung dengan kode-kode m asa lah  yang lain. 
C ara  penggabungan  ini d ap a t d ilihat con tohnya p ad a  kode 050 dan  700. 
P erencanaan  m a u p u n  proyek pem bangunan  d a p a t m eliputi sem ua bidang 
kegiatan , oleh k a ren a itu  u n tu k  m em peroleh kode yang terperinci, m aka 
kode 050 d a p a t d isam bungkan  dengan se lu ru h  perincian  kode dalam  pola 
dari 000 s. d. 900. Begitu ju g a  pengaw asan  (700) yang  m eliputi bidang 
ap ap u n , d a p a t d igabungkan  dengan perincian  kode dalam  pola.

10. Apabila p ad a  kode ad a  p e tu n ju k  “tam b ah an  perincian” berarti h a ru s  
m en am b ah k an  kode dari pola yang sa tu  pad a  kode-kode pola yang lain.

11. Ada beberapa  m asa lah  yang d ap a t d ik lasifikasikan  dengan  2 (dua) m acam  
kode yang  berla inan  itu  sam a -  sam a benar.



Contoh :
a. P e ra tu ran  pem erin tah  ten tang  p ensiun  b isa  d ik lasifikasikan  dengan 

kode 188 P e ra tu ran  Pem erintah, a ta u  882 p e ra tu ra n  ten tang  pensiun . 
M asalah pem berhen tian  dengan p ensiun  882 d itam bah  dengan kode 
p em b an tu  u n tu k  p e ra tu ran  pe ru n d an g -u n d an g an  (08).

b. Penelitian penghasilan  pam ong desa  d ap a t d ik lasifikasikan  070 dalam  
(penelitian) a ta u  142.02 (penelitian penghasilan  pam ong desa). 
M asalahnya penghasilan  pam ong desa  (142) d itam bah  dengan kode 
p em b an tu  u n tu k  penelitian  (02).

K edua ca ra  pengklasifikasian ini sam a-sam a b en ar .

C ara  ini d im ak su d k an  u n tu k  m em beri ke le luasaan  p en a taan  berkas. J ik a  
p e n a taa n  berkas ak an  d ilakukan  dengan ca ra  pengelom pokkan sem ua jen is  
p e ra tu ran  pem erin tah  a ta u  sem ua kegiatan  penelitian , m aka arsip  
d ik lasifikasikan  ta n p a  kode pem ban tu , te tap i jik a  p en a taan  berkas 
d ilakukan  b e rd asa rk an  m asalahnya, m aka  yang diklasifikasikan ialah 
m asa lah n y a  d itam bah  dengan kode pem ban tu .

12. T un juk  silang
J ik a  d ijum pai su ra t yang m engandung  d u a  m asa lah  te rseb u t m em punyai 
tek an an  yang  sam a bera tnya, m aka d ap a t d ia tasi dengan  ja lan  m em buat 
k a rtu  tu n ju k  silang. S u ra t te rseb u t d iklasifikasikan  dengan d u a  kode. S atu  
kode d iisikan  p ad a  k a rtu  kendali dan  sa tu  kode lagi d iisikan  pada  k a rtu  
tu n ju k  silang .
D engan dem ikian m aka penem uan  kem bali su ra t  d im aksud  d ap a t 
d ilakukan  dari d u a  arah .

S u ra t ten tan g  : “P ersaw ahan  u n tu k  tran sm ig rasi” d a p a t diberi kode 521 
(Tanam an Pangan) dengan tu n ju k  silang : 475 (Transm igrasi) a ta u  
sebaliknya.
Perlu d iperha tikan , bahw a penggunaan  tu n ju k  silang te rb a ta s  pada  
m asa lah -m asa lah  yang m em ang sangat penting.

13. Indeks K aitan
U ntuk  m em u d ah k an  m enelusuri kode-kode d isu su n  indeks kaitan .Indeks 
ka itan  ini terd iri dari h im p u n an  n am a-n am a m asa lah  d an  ka itannya  yang 
te rd ap a t dalam  pola klasifikasi kearsipan , yang  d isu su n  dalam  u ru ta n  
ab jad  dengan  diikuti kodenya.Jad i dalam  indeks k a itan  letak  kode ad a  di 
belakang m asalah , sedangkan  dalam  pola klasifikasi ad a  di 
depannya .Indeks k a itan  d im aksud  u n tu k  m em u d ah k an  m encari m asalah  
dalam  arsip .

WALIKOTA BALIKPAPAN

ttd

M. RIZAL EFFENDI

Salinan sesuai dengan aslinya

SEKRETARIAT DAERAH KOTA BALIKPAPAN 

KEPALA BAGIAN HUKUM,

V
\
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NIP. 1961 9003 1 004



RINCIAN KODE KLASIFIKASI DAN INDEKS KAITAN

1. Rincian P ertam a :

000 UMUM

100 PEMERINTAHAN

200 POLITIK

300 KEAMANAN DAN KETRTIBAN 

400 KESEJAHTERAAN 

500 PEREKONOMIAN

600 PEKERJAAN UMUM DAN KETENAGAAN 

700 PENGAWASAN 

800 KEPEGAWAIAN 

900 KEUANGAN



2. Perincian Kedua :

0 0 0  UMUM

010 U rusan  dalam

020 P era la tan

030 K ekayaan D aerah

040 P e rp u s t/D o k /K e a rs /S a n d i

050 P erencanaan

060 O rg ./K e ta ta lak san aan

070 Penelitian

080 Konferensi

090 Pekerjaan  D inas

100  PEMERINTAHAN

110 P em erin tahan  P u sa t

120 P em erin tahan  Prop insi

130 P em erin tahan  K abupaten /  Kota

140 P em erin tahan  D esa /K elu rahan

150 DPR/M PR/DPD

160 DPRD Provinsi

170 DPRD K abupaten /K o ta

180 H ukum

190 H ubungan  L uar Negeri

2 0 0  POLITIK

210 K epartaian

220 Org. K em asyarakatan

230 Org. Profesi dan  Fungsional

240 Org. Pem uda Pem uda

250 Org. B u ru h , Tani, Nelayan, A ngkutan

260 O rganisasi w anita

270 Pem ilihan U m um

280 Komisi Pem ilihan Um um

290

3 0 0  KEAMANAN/KETERTIBAN

310 P e rtah an an

320 Kem iliteran

330 K eam anan

340 P e rtah an an  Sipil

350 K ejahatan



360

370

380

390

400

410

420

430

440

450

460

470

480

490

500

510

520

530

540

550

560

570

580

590

600

610

620

630

640

650

660

670

680

690

B encana 

K ecelakaan /  SAR

KESEJAHTERAAN RAKYAT

P em bangunan  D esa /K elu rahan

Pendidikan

K ebudayaan

K esehatan

Agama

Sosial

K ependudukan  

M edia M assa 

Inform asi K om unikasi

PEREKONOMIAN

Perdagangan

P ertan ian

P erindustrian

P ertam bangan  k esam uderaan

P erh u b u n g an

T enaga Kerja

Perm odalan

P erbankan  /  M oneter

Agraria

PEKERJAAN UMUM DAN KETENAGAAN

Pengairan

Ja la n

Je m b a ta n

B angunan

T ata  Kota

T ata  L ingkungan

K etenagaan

P erala tan

Air M inum



700

710

720

730

740

750

760

770

780

790

800

810

820

830

840

850

860

870

880

890

900

910

920

930

940

950

960

970

980

990

PENGAWASAN

B idang Pem erin tahan  

B idang Politik

B idang K eam anan /  K etertiban 

B idang K esejah teraan  Rakyat 

B idang Perekonom ian 

B idang Pekerjaan Um um  

B idang Pengaw asan 

B idang Kepegawaian 

B idang K euangan 

KEPEGAWAIAN 

Pengadaan

Pengangkatan  dan  M utasi 

K edudukan  

K esejah teraan  Pegawai 

Cuti

Penilaian

T ata  U saha  Kepegawaian 

Pem berhen tian  Pegawai 

Pendid ikan  Pegawai

KEUANGAN

A nggaran

O torisasi/SK O

Verifikasi

P em bukuan

P erb en d ah araan

Pem binaan  K ebendaharaan

P endapatan

K euangan Pendidikan Pegawai 

B endaharaw an



000

001

002

003

004

005

006

007

008

009

010

Oil

012

013

014

015

016

017

018

019

020

021

022

023

024

025

026

027

028

029

0 3 0

031

032

0 0 0  UMUM

Perincian Ketiga

UMUM

Lam bang

T anda  K eho rm atan /P enghargaan

Hari R aya/B esar

U capan

U ndangan

T anda  J a b a ta n

URUSAN DALAM

G edung K antor 

R um ah D inas 

M ess /G u es t House 

J a s a  Air 

J a s a  Listrik 

J a s a  Telepon

K eam anan /K etertiban  Kantor 

K ebersihan K antor 

Protokol

PERALATAN

Alat Tulis 

M esin K antor 

Perabot K antor 

Alat A ngkutan 

Pakaian  D inas 

S enjata  

Pengadaan  

Inventaris

P enggunaan  K endaraan  

KEKAYAAN DAERAH

S um ber Daya Alam (B arang-barang tidak  bergerak  ; tan ah , 

kebun , dll)

A sset D aerah  (B arang-barang tidak  bergerak  (gedung, asram a, 

dll)



033

034

035

036

038

039

040

041

042

043

044

045

046

047

048

049

050

051

052

053

054

055

056

057

058

059

060

061

062

063

064

065

066

067

068

069

B aran g-b aran g tidak  bergerak (m onum en)

A lat-alat besar 

He w an

B arang  Persed iaan  D alam  G edung 

Alat A ngkutan  (darat, lau t, udara)

P era la tan  R um ah Sakit

PERPUSTAKAAN/ DOKUMENTASI /  KEARSIPAN /  SANDI

P erp u stak aan

D okum entasi

K earsipan

Sandi

D ata  E lektronik

PERENCANAAN

Bidang Pem erin tahan  

B idang Politik

B idang K eam anan /  K etertiban 

B idang K esejahteraan  Rakyat 

B idang Perekonom ian 

B idang Pekerjaan Um um  

B idang Pengaw asan 

B idang Kepegawaian 

B idang K euangan

ORGANISASI/ KETATALAKSANAAN

O rganisasi In stansi Pem erintah 

O rganisasi B adan  non Pem erintah 

O rganisasi B adan In ternasional 

O rganisasi B adan  Seni Pem erintah 

K e ta ta la k sa n aa n /T a ta  N ask ah /S is tem  

Stem pel D inas 

Pelayanan Um um

E valuasi d an  Pelaporan K eta ta laksanaan  

A nalisa J a b a ta n  dan  P engukuran  B eban Kerja



0 7 0  PENELITIAN

071 Riset

072 Survey

073 Kajian

074 Kerja sam a penelitian  derigan P erguruari Tinggi

075 D epartem en

076 Non D epartem en

077 Provinsi

078 K abupaten /K o ta

079 K ecam atan  /  D esa / K elurahan

0 8 0  KONFERENSI

081 G ub ern u r

082 B upati/W aliko ta

083 Kom ponen Eselon Lainnya

084 In s ta n s i lainnya

085 In ternasional di Dalam  Negeri

086 In ternasional di Luar Negeri

087

088

089

0 9 0  PERJALANAN DINAS

091 Perja lanan  P residen /W apres ke D aerah

092 Perja lanan  M enteri ke D aerah

093 Perja lanan  Pejabat Tinggi (Pejabat Eselon I)

094 Perja lanan  Pegawai, te rm asu k  pem anggilan pegawai

095 Perja lanan  T am u Asing ke D aerah

096 Perja lanan  P residen /W apres ke Luar Negeri

097 Perja lanan  M enteri ke Luar Negeri

098 Perja lanan  Pejabat Tinggi ke L uar Negeri

099 Perja lanan  Pegawai ke Luar Negeri



100

101

102

103

104

105

106

107

108

109

110

111

112

113

114

115

116

117

118

119

120

121

122

123

124

125

126

127

128

129

130

131

132

133

100 PEMERINTAHAN 

Perincian K etiga

PEMERINTAHAN

G erakan  Disiplin Nasional (GDN) 

Profil D aerah , B adan, Lembaga

PEMERINTAH PUSAT

Presiden

Wakil P residen

S u su n a n  K abinet

D epartem en D alam  Negeri

D epartem en Lainnya

Lem baga Tinggi Negara

Lem baga Non D epartem en

Otonom i /  D esen tra lisas i/ D ekonsen trasi

K erjasam a a n ta r  D epartem en

PEMERINTAH PROVINSI

G u b ern u r 

Wakil G ubernu r 

S ek re ta ris D aerah  Provinsi 

B ad an -b ad an  Pertim bangan daerah  

P em b en tu k an /P em ek aran  W ilayah 

Pem bagian W ilayah 

Penyerahan  U rusan  (Otonomi Daerah) 

Sw apraja, P ena taan  W ilayah /D aerah  

Likuidasi D in as/B ad an /L em b ag a  Provinsi

PEMERINTAH KABUPATEN/KOTA

B upati /  W alikota

Wakil B upati/W aliko ta

S ekre ta ris D aerah  K abupaten /K o ta



134

135

136

137

138

139

140

141

142

143

144

145

146

147

148

149

150

151

152

153

154

155

156

157

158

159

160

161

162

163

164

165

166

167

168

169

Forum  Koordinasi pem erin tah  di daerah  

P em b en tu k an /P em ek aran  W ilayah 

Pem bagian W ilayah 

Penyerahan  U rusan  (Otonomi Daerah)

Pem erin tah  W ilayah K ecam atan

Likuidasi D in as/B ad an /L em b ag a  K abupaten /K o ta

DESA/KELURAHAN 

Pam ong D esa

A nggaran P endapatan  Pengeluaran  K euangan D esa (APPKD). 

K ekayaan D esa

Dewan T ingkat Desa, Dewan M arga, R em bung D esa

A dm inistrasi Desa

Kewilayahan

Lem baga-lem baga Tingkat D esa 

P erangkat K elurahan 

Dewan K elurahan

LEGISLATIFMPR/DPR/ DPD

K eanggotaan MPR 

P ersidangan  MPR 

K esejah teraan  MPR 

H a k /S u a ra /P e n d a p a t MPR 

K eanggotaan DPR 

P ersidangan  DPR 

K esejah teraan  DPR 

Ja w a b an  Pem erin tah  

H a k /S u a ra /P e n d a p a t DPR

DPRD PROVINSI

K eanggotaan

Persidangan

K esejah teraan

H ak / S u a ra /  P endapat

Sekretaris DPRD Provinsi



170

171

172

173

174

175

176

177

178

179

180

181

182

183

184

185

186

187

188

189

190

191

192

193

194

195

196

197

198

199

DPRD K abupaten/K ota

K eanggotaan

Persidangan

K esejah teraan

H ak / S u a ra  /  P endapat

S ekretaris DPRD K abupaten /K ota

HUKUM

P erdata

P idana

Peradilan

H ukum  In ternasional 

Im igrasi 

K epenjaraan  

K ejaksaan

P e ra tu ran  P erundang -undangan  

H ukum  Adat

HUBUNGAN LUAR NEGERI

Perw akilan Asing 

T am u Negara

K erjasam a dengan Negara Asing 

Perw akilan RI di Luar Negeri 

PBB

L aporan L uar Negeri 

MOU



200

201

202

203

204

205

206

207

208

209

2 1 0

211

212

213

214

215

216

217

218

219

220

221

222

223

224

225

226

227

228

2 3 0

231

232

233

234

235

2 0 0  POLITIK 

Perincian Ketiga

POLITIK

K ebijaksanaan  Um um  

Orde B aru  

Reform asi

P erencanaan  dan  Program  Pem binaan Politik L uar Negeri 

O rganisasi M asyarakat

KEPARTAIAN

Lam bang Partai 

K artu  T anda Anggota 

B a n tu a n  K euangan Parpol 

Partai B ukan  Peserta  Pemilu 

Partai P eserta  Pem ilu 

Program  Partai 

P engu rus Partai 

P ertem uan  Partai 

K aderisasi Partai

ORGANISASI KEMASYARAKATAN

B erd asa rk an  Perjuangan 

B erd asark an  K ekaryaan 

B erd asa rk an  K erohanian 

Lem baga Adat

Lem baga Sw adaya M asyarakat

ORGANISASI PROFESI DAN FUNGSIONAL

O rganisasi K esehatan 

O rganisasi G uru  

O rganisasi S arjana

O rganisasi A dvokat/P engacara  Indonesia  

Lem baga B an tu an  H ukum



236

237

238

239

240

241

242

243

244

245

246

247

248

249

250

251

252

253

254

255

256

257

258

259

260

261

262

263

264

265

266

267

268

269

Korps Pegawai Republik indonesia  

O rganisasi W artaw an

O rganisasi C endekiaw an M uslim Indonesia  (ICWI) 

O rganisasi Profesi dan  Fungsional Lainnya

ORGANISASI PEMUDA

Komite N asional Pem uda Indonesia  

O rganisasi M ahasisw a 

O rganisasi Pelajar 

O rganisasi Pem uda Ansor 

O rganisasi Pem uda Islam  Indonesia  

G erakan  Pem uda M arhaenis

ORGANISASI BURUH, TANI, DAN NELAYAN

O rganisasi Pekerja 

O rganisasi B u ru h  In ternasional 

H im punan  K erukunan  Tani Indonesia  

H im punan  Nelayan S elu ruh  Indonesia  

O rganisasi A ngkutan D arat (ORGANDA)

ORGANISASI WANITA

D harm a W anita 

P e rsa tu an  W anita Indonesia 

Ik a tan  W anita P engusaha  Indonesia 

Pem berdayaan Perem puan  (Wanita)

Persit K artika C handra  

B hayangkari 

Kongres W anita

BKOW (Badan Koordinasi O rganisasi W anita) 

LSM W anita



270

271

272

273

274

275

276

277

278

279

280

281

282

283

284

285

286

287

288

289

290

291

292

293

294

295

296

297

298

299

PEMILIHAN UMUM

Pencalonan

Nomor U ru t P a rta i/T an d a  G am bar 

K am panye/A lat Peraga K am panye/D ana 

Petugas Pemilu 

Pem ilih /D aftar Pemilih 

S a ra n a /P ra sa ra n a  P em ungutan  S u ara  

P em ungu tan  S u a ra /P e rh itu n g an  S u a ra /H a sil Pem ilu 

Pengam bilan S u m p a h /Ja n ji Anggota MPR, DPR, DPD 

S a ran a  U n tuk  Penyelenggaraan Pem ilu

KOMISI PEMILIHAN UMUM

Pan itia  Pem ilihan Indonesia 

Pem ilihan D aerah  Provinsi 

Pem ilihan D aerah  K abupaten /K o ta  

Pan itia  Pem ilihan K ecam atan 

Pan itia  P em ungu tan  S uara  

Sosialisasi Pemilu 

Panw aslu

Pelanggaran Pemilu 

P em an tau an  Pem ilu 

SENGKETA PEMILU



3 0 0

301

302

303

304

305

306

307

308

309

3 1 0

311

312

313

314

315

316

317

318

319

3 2 0

321

322

323

324

325

326

327

328

329

3 3 0

331

332

333

334

3 0 0  KEAMANAN/KETERTIBAN UMUM

Perincian Ketiga

KEAMANAN DAN KETERTIBAN

PERTANAHAN

D arat

L aut

U dara

P erb a tasan

KEMILITERAN

L atihan  Militer dan  Bela Negara

Wajib Militer

O perasi Militer

T en tara  Nasional Indonesia

K ekaryaan TNI Pejabat Sipil dari TNI

Fasilitas Militer

KEAMANAN

Kepolisian

H u ru -H ara / D em onstasi 

S en ja ta  A pi/Tajam  

B ahan  Peledak



335

336

337

338

339

340

341

342

343

344

345

346

347

348

349

350

351

352

353

354

355

356

357

358

359

360

361

362

363

364

365

366

367

368

369

Perjudian

S u ra t-su ra t Kaleng

Pengaduan

M inum an K eras/N ark o tik a /Z at Adiktif Lainnya 

H im bauan  /  P engarahan  /  S osialisasi/ L arangan

PERTAHANAN SIPIL

P erlindungan  M asyarakat 

SATPAM

KEJAHATAN

M a k ar/P em b ero n tak an /S u b v e rs i/O rg an isa s i T erlarang 

P em bunuhan , Penem uan M ayat

P e n cu rian / P enyelundupan  /  P engan iayaan / P eram pasan  

N arkotika d an  O bat-obatan  d an  Z at Adiktif lainnya 

P em alsuan

K orupsi /  Penyelewengan /  Penyalahgunaan  J a b a ta n  /  KKN 

P e rk o sa an /P e rb u a ta n  C abu l/K ekerasan  T erhadap  Perem puan 

d an  Anak 

K enakalan 

K ejahatan  Lainnya

BENCANA

G unung  B erap i/G em pa 

B an jir /T an ah  Longsor

Angin T o p an /L issu s /B a d a i/P u ttin g  Beliung, dll

K ebakaran

K ekeringan

T sunam i



370

371

372

373

374

375

376

377

378

379

380

381

382

383

384

385

390

391

392

393

394

395

KECELAKAAN

S earch  And Rescue (Regu Penyelamat) 

P elatihan

S atkorlak  d an  Satlak  PBP 

K ecelakaan S ungai/ T elaga/ D a n au /  W aduk 

K ecelakaan Pendakian  G unung  

K ecelakaan Listrik 

B u n u h  Diri

K ecelakaan D arat, Laut dan  U dara 

K ecelakaan Lainnya



4 0 0

401

402

403

404

405

406

407

408

409

4 1 0

411

412

413

414

415

416

417

418

419

4 2 0

421

422

423

424

425

426

427

428

429

4 3 0

431

432

433

4 0 0  KESEJAHTERAAN RAKYAT

Perincian Ketiga

KESEJAHTERAAN RAKYAT

K eluarga M iskin

K om pensasi B B M /B antuan  Langsung T unai (BLT) 

P enyalu ran  B eras Miskin (Raskin)

PEMBANGUNAN DESA

P em binaan  U saha  Gotong Royong 

Perekonom ian D esa 

P ra sa ran a  D esa 

Pengem bangan D esa 

Koordinasi

P enerapan  d an  Pendayagunaan  Teknologi D esa

PENDIDIKAN

Sekolah

A dm inistrasi Sekolah 

Metode Belajar 

T enaga Pengajar 

S a ran a  Pendidikan 

K eolahragaan 

K epem udaan 

K epram ukaan  

Pendid ikan  K edinasan

KEBUDAYAAN

K esenian

K epurbakalaan

S ejarah



434

435

436

437

438

439

440

441

442

443

444

445

446

447

448

449

450

451

452

453

454

455

456

457

458

459

460

461

462

463

464

465

466

467

468

469

B ah asa

P ertu n ju k an , H iburan  

K epercayaan

KESEHATAN

P em binaan  K esehatan 

O bat-obatan  

Penyakit M enular 

Gizi

R um ah sak it 

T enaga m edis 

Alat m edis

Pengobatan  T radisional 

Apotek

AGAMA

Islam

P ro testan

Katolik

H indu

B udha

U ru san  Haji

Um roh

SOSIAL

R ehabilitasi penderita  cacat 

T una  Sosial

K esejah teraan  a n a k /k e lu a rg a

P em binaan  Pahlaw an

K esejah teraan  sosial

S um bangan  sosial

B im bingan sosial

PMI

M akam



4 7 0  KEPENDUDUKAN

471 P endafta ran  P enduduk

472 P en ca ta tan  Sipil

473 Inform asi P enduduk

474 Perkem bangan  P enduduk

475 Proyeksi d an  Penyerasian Kebijakan P endudukan

476 M onitoring

477 E valuasi

378 D okum entasi

479 K eluarga B erencana

4 8 0  MEDIA MASSA

481 Penerb itan

482 Radio

483 Televisi

484 Film

485 Pers

486 G rafika

487 P enerangan

488 O peration Room

489 H ubungan  M asyarakat

4 9 0  INFORMASI KOMUNIKASI

491 P en ingkatan  K apasitas B idang Infokom

492 H ubungan  An ta r  Lembaga

493 Sistem  N askah Sosialisasi Kegiatan G ub ern u r

494

495

496

497

498

499



500

501

502

503

504

505

506

507

508

509

5 1 0

511

512

513

514

515

516

517

518

519

5 2 0

521

522

523

524

525

526

527

528

529

5 3 0

531

532

533

5 0 0  PBREKONOMIAN 

Perincian Ketiga

PEREKONOMIAN

Pengadaan  Pangan 

Pengadaan  Sandang  

Perijinan

PERDAGANGAN

P em asaran

E kspor

Im por

Perdagangan  a n ta r  pu lau  

Perdagangan  lu ar negeri 

Pergudangan

A neka U saha  Perdagangan 

Koperasi

PERTANIAN

T anam an  Pangan 

K ehu tanan

P erikanan  d an  K elautan 

P e ternakan  

P erkebunan  

K etahanan  Pangan

PERINDUSTRIAN

In d u stri logam 

In d u stri m esin /e lek tron ik  

In d u stri k im ia /F arm asi



534

535

536

537

538

539

540

541

542

543

544

545

546

547

548

549

550

551

552

553

554

555

556

557

558

559

560

561

562

563

564

565

566

567

568

569

In d u stri tekstil 

In d u stri m ak a n a n /m in u m a n  

A neka in d u s tr i/p e ru sa h a a n  

A neka kera jinan  

U saha  Negara/BUM N 

P e ru sa h aa n  daerah/B U M D

PERTAMB ANGAN /  KESAMUDERAAN

B ahan  G alian 

G as bum i 

Logam m ulia 

Logam

A neka tam bang  B ahan  Galian

Geologi

Hidrologi

K esam uderaan

K elautan, Pesisir Pantai

PERHUBUNGAN

P erh u b u n g an  d a ra t 

P erh u b u n g an  lau t 

P erh u b u n g an  u d a ra  

Pos

T elekom unikasi 

Pariw isata  d an  rekreasi 

Meteorologi

TENAGA KERJA

U pah

P enem patan  tenaga  kerja/TKI 

L atihan  kerja  

T enaga sukare la  

Perselisihan  p e rb u ru h an  

K eselam atan  kerja 

P em u tu san  h u b u n g an  kerja 

K esejah teraan  b u ru h  

T enaga kerja  orang asing



570

571

572

573

574

575

576

577

578

579

580

581

582

583

584

585

586

587

588

589

590

591

592

593

594

595

596

597

598

599

PERMODALAN

Modal dom estik  

Modal asing  

Modal p a tu n g an  

P asa r u a n g  d an  m odal 

S aham

PERBANKAN/MONETER

Kredit

Investasi

T abungan

Lem baga P erbankan

A suransi D ana K ecelakaan Lalu L intas

Alat Pem bayaran  Cek, Giro, Wesel, T ransfer

Fiskal

H utang  N egara/O bligasi 

M oneter/T ransaksi M oneter lainnya

AGRARIA

T ataguna  ta n a h  

Landreform

P en g u ru san  H ak-hak  ta n a h  

P endafta ran  tan a h  

T anah  U n tuk  T ransm igrasi 

T anah  Aset Pem da



6 0 0

601

602

603

604

605

606

607

608

6 1 0

611

612

613

614

615

616

617

618

619

6 2 0

621

622

623

624

625

626

627

628

629

6 3 0

631

632

633

634

6 0 0  PEKERJAAN UMUM DAN KETENAGAAN

Perincian Ketiga

PEKERJAAN UMUM

T ata  B angunan , K ontruksi dan  In d u stri K onstruksi

K ontraktor, Pem borong

A rsitertu r

B ahan  b an g u n an

Insta lasi

K onstruksi pencegahan

PENGAIRAN

Irigasi

Folder

P asang  su ru t 

Pengendalian  sungai 

Pengam anan  pan ta i 

Air ta n a h

JALAN

J a la n  kota 

J a la n  lu a r  kota

JEMBATAN

Je m b a ta n  pad a  ja lan  kota 

Jem b a tan ja la n  pada  lu a r kota



635

636

637

638

640

641

642

643

644

645

646

647

648

649

650

651

652

653

654

655

656

657

658

659

660

661

662

663

664

665

666

667

6 6 8

669

670

671

672

673

BANGUNAN

B angunan  Pem erintah 

B angunan  Pendidikan 

B angunan  Rekreasi 

B angunan  Perdagangan 

B angunan  Pelayanan Um um  

Bang. Peninggalan Sejarah 

B angunan  Industri 

B angunan  T em pat tinggal 

E lem en B angunan

TATA KOTA

D aerah  p e rd ag an g an /P e lab u h an

D aerah  pem erin tahan

D aerah  p e ru m ah an

D aerah  in d u stri

D aerah  rekreasi

T ransportasi

A ssainering

K esehatan  L ingkungan

TATA LINGKUNGAN

D aerah  h u ta n  

D aerah  pertan ian  

D aerah  pem ukim an 

P u sa t p e rtu m b u h an  

T ranspo rtasi

KBTBNAGAAN

Listrik 

Tenaga air 

Tenaga m inyak



674

675

676

677

678

679

680

681

682

683

684

685

6 8 6

687

688

689

690

691

692

693

694

695

696

697

698

699

T enaga gas 

T enaga m atah ari 

T enaga nuk lir 

T enaga p a n as  bum i 

T enaga u ap  

T enaga lainnya

PERALATAN

AIR MINUM

In take

T ransm isi a ir baku  

In sta lasi pengobatan  

D istribusi



7 0 0

701

702

703

704

705

706

707

708

709

7 1 0

711

712

713

714

715

716

717

718

719

7 2 0

721

722

723

724

725

726

727

728

729

7 3 0

731

732

733

PENGAWASAN

B idang U rusan  Dalam  

B idang p era la tan

B idang o rg an isasi/ k e ta ta lak san aan

B idang P e rp u s ta k aa n /  D okum en tasi/ K earsipan / Sandi

B idang P erencanaan

B idang O rganisasi /  K eta ta laksanaan

B idang Penelitian

B idang Konferensi

B idang P erjalanan  D inas

BIDANG PEMERINTAHAN

B idang P em erin tahan  P u sa t 

B idang P em erin tahan  Provinsi 

B idang P em erin tahan  K abupaten /K o ta  

B idang P em erin tahan  D esa 

B idang M PR/DPR/DPD 

Bidang DPRD

Bidang DPRD K abupaten /  Kota

B idang H u k u m /K o n s titu s i/P e ra tu ra n  Lainnya

Bidang H ubungan  Luar Negeri

BIDANG POLITIK

Bidang K epartaian

Bidang O rganisasi K em asyarakatam

B idang O rganisasi Profesi dan  Fungsional

B idang O rganisasi Pem uda

Bidang O rganisasi B uruh , Tani d an  Nelayan

Bidang O rganisasi W anita

B idang Pem ilihan Um um

7 0 0  PENGAWASAN

Perincian K etiga

BIDANG KEAMANAN/KETERTIBAN

B idang P e rtah an an  

B idang Kem elitiran 

B idang Perlindungan  M asyarakat



734

735

736

737

738

739

740

741

742

743

744

745

746

747

748

749

750

751

752

753

754

755

756

757

758

759

760

761

762

763

764

765

766

767

768

769

Bidang K eam anan 

B idang K ejahatan 

B idang B encana 

B idang K ecelakaan

B idang Pengaw asan K eam anan A p ara t/P e jab a t 

B idang Pengaw asan Lingkungan H idup

BIDANG KESRA

B idang P em bangunan  Desa

B idang Pendidikan

B idang K ebudayaan

B idang K esehatan /  M akanan /  O bat

B idang Agama

B idang Sosial

B idang K ependudukan

B idang M edia M assa /K ehum asan

B idang Pem berdayaan Perem puan

BIDANG PEREKONOMIAN

B idang Perdagangan

B idang P ertan ian

Bidang P erindustrian

B idang P ertam b an g an /K esam u d raan

Bidang P erhubungan

Bidang Tenaga Kerja

B idang Perm odalan

Bidang P erbankan /M oneter

B idang A graria/BPN

BIDANG PEKERJAAN UMUM

Bidang Pengairan 

B idang Ja la n  

B idang Je m b a ta n  

B idang B angunan  

B idang T ata  Kota 

B idang L ingkungan 

B idang K etenagaan 

B idang P erala tan  

B idang Air M inum



770

771

772

773

774

775

776

777

778

779

780

781

782

783

784

785

786

787

788

789

790

791

792

793

794

795

796

797

798

799

BIDANG PENGAWASAN

Pem ilihan G u b e rn u r/ B upati/W aliko ta  

S rah  Terim a Ja b a ta n  Publik 

L aporan Pertanggungjaw aban P u sa t 

L aporan Pertanggungjaw aban G ubernu r 

L aporan Pertanggungjaw aban B upati/W aliko ta  

Penolakan LPJ 

Pengaw asan Pejabat Publik 

Komosi Pem eriksaan  K ekayaan Pejabat Negara 

Peradilan  T ata U saha  Negara (PTUN)

BIDANG KEPEGAWAIAN

B idang Pengadaan  Pegawai 

B idang M utasi Pegawai 

B idang K edudukan  Pegawai 

B idang K esejahteraan  Pegawai 

B idang C uti

B idang Penilaian dan  Disiplin Pegawai 

B idang T ata  U saha  Kepegawaian 

B idang Pem berhentian  Pegawai 

B idang Pendidikan Pegawai

BIDANG KEUANGAN

B idang A nggaran

B idang O torisasi

B idang Verifikasi

B idang P em bukuan

B idang P erbendaharaan

B idang Pem binaan K ebendaharaan

B idang P e n d a p a tan /  Penerim aan Pajak

Bidang K euangan Pendidikan Pegawai

B idang B endaharaw an



8 0 0

801

802

803

804

805

806

807

808

809

8 1 0

811

812

813

814

815

816

817

818

819

8 2 0

821

822

823

824

825

826

827

828

829

8 30

831

832

833

8 0 0  KEPEGAWA1AN

Perincian Ketiga

KEPEGAWAIAN

Pem berian Tali Asih 

Arsip Kepegawaian

Form asi, P angadaan  dan  Pendayagunaan

PENGADAAN

L am aran

Pengujian K esehatan 

Pengangkatan  Calon Pegawai 

Pengangkatan  Tenaga Lepas 

PengangkatanT enaga Asing

MUTASI

P engangkatan  

K enaikan Gaji B erkala 

K enaikan p an g k a t/P en g an g k a tan  

P em indahan  /  P e lim pahan / P erban tuan  

D atasering  dan  Penem patan  Kembali 

P en u n ju k an  Tugas Belajar 

W ajib Militer

M utasi Pegawai in stan s i lain 

KEDUDUKAN

P erh itungan  m asa  kerja 

P enyesuaian  p an g k at/g a ji 

P enghargaan  ijazah /P enyesuai Ijazah



834

835

836

837

838

839

840

841

842

843

844

845

846

847

848

849

850

851

852

853

854

855

856

857

858

859

860

861

862

863

864

865

8 6 6

867

8 6 8

869

Je n jan g  p an g k a t/E se lo n erin g /D afta r U ru t K epangkatan  (DUK)

KESEJAHTERAAN PEGAWAI

T unjangan

D ana

Peraw atan  k eseh a tan  

Koperasi /  d istribusi 

P e ru m ah an  /  tan ah  

B a n tu a n  sosial 

R ekreasi 

D ispensasi 

R ekom endasi

CUTI

C uti T ah u n an  

C uti B esar 

C uti Sakit 

C uti Hamil 

C uti Naik Haji

C uti di L uar T anggungan Negara 

C uti a la san  lain, Cuti A lasan Penting

PENILAIAN

Penghargaan

H ukum an

K onduite, DP3, Disiplin Pegawai 

Ujian d inas

Penilaian K ehidupan Pegawai Negeri 

R ehab ilitasi/P engak tifan  Kembali 

B aperjakat



870

871

872

873

874

875

876

877

878

879

880

881

882

883

884

885

8 8 6

887

888

889

890

891

892

893

894

895

896

897

898

899

TATA USAHA KEPEGAWAIAN

Form asi

B ezzeting/D aftar U rut K epangkatan 

R egistrasi

D aftar Riwayat Pekerjaan 

K ew enangan M utasi Kepegawaian 

Penggajian 

S um pah  /  Ja n ji 

Korp Kepegawaian

PEMBERHENTIAN

P erm in taan  Sendiri 

D engan H ak Pensiun  

K arena Meninggal 

A lasan Lain 

U ang Pesangon 

U ang Tunggu 

U n tu k  S em en tara  W aktu 

T idak D engan H orm at

PENDIDIKAN PEGAWAI

P erencanaan  

Pendid ikan  Reguler

Pendid ikan  d an  Pelatihan /N on  Reguler

Pendid ikan  ke Luar Negeri

Metode

T enaga Pengajar 

A dm inistrasi Pendidikan 

F asilitas bELAJAR 

S aran a



9 0 0

901

902

903

904

905

906

907

908

909

9 1 0

911

912

913

914

915

916

917

918

919

9 2 0

921

922

923

924

925

926

927

928

929

9 3 0

931

932

933

934

9 0 0  KEUANGAN

Perincian Ketiga

KEUANGAN

Nota keuangan

APBN

APBD

D ana Alokasi Um um  

D ana Alokasi K husus

ANGGARAN

R utin

P em bangunan

A nggaran B elanja T am bahan  

D aftar Isian  Kegiatan (DIK) 

D aftar Isian  Proyek (DIP) 

Revisi A nggaran 

RASK

DASK D okum en 

Pengelolaan A nggaran

OTORISASI

R utin

P em bangunan

SLAP

SKO

VERIFIKASI

SPM R utin  

SPM P em bangunan  

Penerim aan  

SPJ R utin



935

936

937

938

939

940

941

942

943

944

945

946

947

948

949

950

951

952

953

954

955

956

957

958

960

961

962

963

964

965

966

967

968

969

SPJ P em bangunan  

Nota Pem eriksaan  

SP P em indahan  P em bukuan  

Verifikasi A nggaran

PEMBUKUAN

P en y u su n an  Perh itungan  A nggaran 

P erm in taan  D ata  Anggaran 

P erm in tan  Laporan Fisik Hasil P em bangunan  

P em bukuan  Kas Um um  

Pengendalian  Kas dan  B ank

PERBENDAHARAAN

T u n tu ta n  G anti Rugi

T u n tu ta n  B endaharaan

P en g h ap u san  K ekayaan Negara

P en u n ju k  B endaharaw an

Specim en T anda T angan

S u ra t Tagihan Piutang, Ikh tisa r B u lanan

PEMBINAAN PERBENDAHARAAN

P em eriksaan  Kas dan  Hasil Pem eriksaan  Kas 

P em eriksaan  A dm inistrasi B endaharaw an  

Laporan K euangan B endaharaw an 

T eguran T erhadap  B endaharaw an



970

971

972

973

974

975

976

977

978

979

980

981

982

983

984

985

986

987

988

989

990

991

992

993

994

995

996

997

998

999

PENDAPATAN

P ertim bangan  K euangan 

Subsidi

Pajak, IPEDA, IHH, IHPH

R etribusi

Bea

C ukai

P u n g u tan

B an tu an

P en d ap atan  Lainnya

KEUANGAN PENDIDIKAN PEGAWAI

BENDAHARAWAN

SK PP/SPP 

T eguran  SPJ



KLASIFIKASI ARSIP 

0 0 0  UMUM

000 UMUM
001 Lam bang

. 1 G aruda

.2 B endera  K ebangsaan

.3 D epartem en

.4 Provinsi

.5 K abupaten /K o ta

.6 Lem baga Pem erin tah  Non D epartem ent

002 T anda K ehorm atan /P enghargaan
. 1 B intang
.2 Setya Lencana
.3 Sam karya N ugraha
.4 M onum en
.5 P enghargaan  secara  ad a t
.6 A dipura
.7 P enghargaan  lainnya

003 H ari R aya/B esar
.1 N asional 17 A gustus, Hari Pahlaw an, d an  sebagainya 
.2 H ari Raya K eagam aan
.3 Hari U lang T ahun  (HUT)
.4 Hari B esar In ternasional

004 U capan
. 1 U capan Terim a kasih
.2 U capan Selam at
.3 U capan B elasungkaw a
.4 U capan-ucapan  lainnya

005 U ndangan

006 T anda  J a b a ta n
.1 Pam ong Praja
.2 T anda  Pengenal
.3 Pejabat lainnya

007 T anda  gam bar Presiden, Wakil P residen d an  Pejabat 

Pem erin tah

010 URUSAN DALAM
011 G edung Kan tor /  te rm asu k  Insta lasi 

P ra sa ra n a  Fisik Pam ong P ra ja /K an  to r D inas
.1 P ra sa ran a  Fisik Pam ong Praja
.2 Aula, R uangan  Serba G una
.3 R uang R apat

012 R um ah D inas
. 1 R um ah Pejabat Negara
.2 R um ah D inas Golongan I d an  II
.3 R um ah D inas Golongan III
.4 R um ah D inas Golongan IV
.5 R u m ah /B a n g u n an  la innya



2

.6 T anah  U ntuk  R um ah D inas

.7 Perabot /  R um ah D inas

013 M ess/  G uest House
. 1 Penginapan
.2 M ess, W isma, Hotel
.3 Akom odasi

014 R um ah S u su n /A p artem en

015 Penerangan  Listrik /  J a s a  Listrik

016 Telepon /  Faximile /  In terne t

017 K eam anan  K etertiban Kan tor

018 K ebersihan Kan tor

019 Protokol
. 1 U pacara  B endera
.2 T ata  T em pat
.2.1 P em asangan  gam bar Presiden, W akil P residen
.3 G elar Senja
.3.1 P em en tasan  kesen ian  p e lak san aan  G elar Senja
.4 A udiensi
.5 A lam at-alam at k an to r dan  pejabat
.6 B and ir/U m bul-um bu l, S panduk
.7 Penerim a T am u
.8 K erjasam a

020 PERALATAN
. 1 Penaw aran

021 Alat Tulis

022 M esin K antor 
.1 M anual
.2 E lektronik

023 Perabot K antor

024 Alat A ngkutan 

.1 O rang

.2 B arang

025 P akaian  D inas

026 S en ja ta

027 P engadaan
. 1 P en u n ju k an  Langsung 
.2 Lelang

028 Inventaris
.1 P enghapusan

029 P en g u ru san  K endaraan
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030 KEKAYAAN DAERAH

031 S um ber Daya Alam ( B arang-barang  tidak  bergerak  (tanah, 

kebun , dll)

032 A sset D aerah  ( B arang-barang  tidak  bergerak  (gedung, 

a sram a , d l l )

033 B arang-barang  tidak  bergerak (m onum ent)

034 A lat-alat besar

035 Hewan

036 B arang  persed iaan  dalam  gudang

037 Alat pengangku t (darat, lau t, udara)

038 P era la tan  K an to r/p ab rik

039 P era la tan  ru m ah  sak it

040 PERPUSTAKAAN/DOKUMENTASI/ KEARSIPAN/ SANDI
041 P e rp u stak aan

.1 U m um

.2 K husus

.3 P erguruan  Tinggi

.4 Sekolah

.5 Keliling

.6 P engadaan  B ahan  P ustaka

.7 Pelayanan

.8 Pem eliharaan

.9 K erjasam a a n ta r  p e rp u s tak aan

042 D okum entasi

045 K earsipan

.1 Pola Klasifikasi

.2 P enataan , Pem benahan  B erkas

.3 P enyusu tan  Arsip

.31 Jad w al R etensi Arsip

.32 P em indahan  Arsip

.33 Penilaian Arsip

.34 P em u sn ah an  Arsip

.35 P enyerahan  Arsip

.36 B erita A cara P enyusu tan  Arsip

.37 D aftar Pencarian  Arsip

.4 Pem binaan K earsipan

.41 Bim bingan Teknis, Sosialisasi

.5 P em eliharaan /P eraw atan  Arsip

.51 Fum igasi

.52 Kam per

.6 Pengaw etan /  Konservasi /  R estorasi

.7 A kuisisi Arsip

.8 Arsip M edia B aru  /  Alih Media

046 Sandi

047 D ata  E lektronik
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050 PERBNCANAAN m eliputi : Pola U m um  P em bangunan  jan g k a  
pan jang , REPELITA, P erencanaan  u m u m  DEPDAGRI, Repelita 
D aerah , Program  Pem bangunan  N asional (Propernas), 
Program  P em bangunan  D aerah (Properda) DUK, DIK, DUP, 
DASK, RASK, Laporan Fisik d an  K euangan Proyek 
P em bangunan , SIAP, TENDER, Pem borong, Laporan 
P e lak san aan  Kinerja, M usrenbang, M usrenbangpus an  ta r  
D epartem en, M usrenbangnas.

. 1 Repelita /  8 Sukses 

. 11 Pelita D aerah

.12 B an tu an  P em bangunan  D aerah

.13 B adan  P erencanaan  Pem bangunan  D aerah  (Bappeda)

.14 R encana Strategik (Renstra)

.2 Program  Pem bangunan  N asional (Propernas)

.3 Program  Pem bangunan  D aerah  (Properda)

.4 R encana Kerja Pem erin tah  (RKP)

051 Proyek B idang P em erin tahan , klasifikasi disini Proyek 
P ra sa ran a  Fisik Pem erin tahan.

tam b ah k an  Perincian 100 pada  051

052 B idang Politik
. 1 Laporan K euangan 
.2 L aporan P e laksanaan  Kinerja

053 B idang K eam anan / K etertiban
T am bahkan  perincian  300 pada  053

Contoh : Proyek B atas W ilayah D ara t 053.311

054 B idang K esejahteraan  Rakyat

T am bahkan  perincian  400 pada  054

055 B idang Perekonom ian

056 B idang Pekerjaan  Um um

057 B idang Pengaw asan

058 B idang Kepegawaian

059 B idang K euangan

060 ORGANISASI KETATALAKSANAAN
. 1 Program  Kerja
.2 Form asi J a b a ta n  dan  P ersyaratan  J a b a ta n  
.3 T upoksi dan  U raian J a b a ta n  
.4 LAKIP

061 O rganisasi In s tan si Pem erintah 
. 1 S u su n a n  T ata  Kerja
.2 T ata  tertib , jam  kerja 
.3 A bsensi Pegawai

062 O rganisasi B adan  Non Pem erintah

063 O rganisasi B adan  In ternasional

064 O rganisasi B adan  Semi Pem erintah
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065 K eta ta laksanaan  /  T ata  N askah /  S istem
.1 T ata  N askah D inas
.2 P apan  n am a  Instansi P em erin tahan /N on  Pem erin tahan
.3 P eru b ah an  Nam a In stansi Pem erin tah  /  Non Pem erintah

066 Stem pel D inas

. 1 Stem pel J a b a ta n

067 Pelayanan Um um

068 E valuasi d an  Pelaporan K eta ta laksanaan  
. 1 P em an tau an  P e laksanaan
.2 S istem  P rosedur Kerja
.3 E valuasi P e laksanaan  Sistem
.4 R ekom endasi Penyem purnaan  K eta ta laksanaan
.5 R ekom endasi Ja b a ta n
.6 R ekom endasi Lainnya

069 A nalisa J a b a ta n  dan  P engukuran  beban  kerja  
. 1 A nalisa J a b a ta n
.2 Hasil A nalisa J a b a ta n
.3 Penilaian ja b a ta n  s tru c tu ra l dan  fungsional

070 PENELITIAN
071 Riset
072 Survey /  E ksplorasi
073 Kajian
074 K erjasam a Penelitian dengan P ergu ruan  Tinggi Negeri
075 D epartem en
076 Non D epartem en
077 Provinsi
078 K abupaten  /  Kota
079 K ecam atan /  D esa /  K elurahan

080 KONFERENSI
081 G ub ern u r
082 B upati/W aliko ta
083 Kom ponen Eselon Lainnya
084 In s tan si Lainnya
085 In ternasional di dalam  negeri
086 In ternasional di lu a r negeri

090 PERJALANAN DINAS
. 1 S u ra t P erin tah  Tugas

091 Perja lanan  Presiden/W akil Presiden ke D aerah
092 Perja lanan  M enteri ke D aerah
093 Perja lanan  Pejabat Tinggi (Pejabat Eselon I)
094 P erja lanan  Pegawai, te rm asu k  pem anggilan pegawai
095 P erja lanan  T am u Asing ke D aerah.
096 Perja lanan  Presiden/W akil Presiden ke L uar Negeri
097 Perja lanan  M enteri ke Luar Negeri
098 Perja lanan  Pejabat Tinggi ke Luar Negeri
099 Perja lanan  Pegawai ke Luar Negeri
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100 PEMERINTAHAN

M eliputi : T ata  Praja, Legislatif, Yudikatif, H ubungan  L uar Negeri

100 PEMERINTAHAN

101 G erakan  Displin Nasional (GDN)

102 Profil D aerah, B adan, Lembaga

110 PEMERINTAH PUSAT

111 Presiden
M eliputi : pendaftaran , pencalonan. pem ilihan, pengangkatan , 

pe lan tikan , su m p ah  d an  se rah  terim a jab a tan .
. 1 Pertanggungjaw aban Presiden kepada  MPR 
.2 A m anat P residen /A m anat K enegaraan /P idato

112 W akil P residen
M eliputi : pendaftaran , pencalonan , pem ilihan, pengangkatan , 

pe lan tikan , sum pah  d an  se rah  terim a jab a tan .
.1 Pertanggungjaw aban Wakil Presiden kepada  MPR 
.2 A m anat Wakil P residen /A m anat K enegaraan /P idato

113 S u su n a n  Kabinet 
. 1 Reshufle
.2 P enun jukan  M enteri ad  interim  
.3 S idang Kabinet

114 D epartem en D alam  Negeri
. 1 A m anat M enteri Dalam  negeri

115 D epartem en lainnya
. 1 A m anat M enteri lainnya

116 Lem baga Tinggi Negara

117 Lem baga non D epartem en

118 Otonom i /  D esen tra lisasi /  D ekonsen trasi

119 K erjsam a an  ta r  D epartem en

120 PEMERINTAH PROVINSI
04 Laporan D aerah, tam b ah k an  kode w ilayah
042 Monografi, tam b ah k an  kode w ilayah
. 1 Koordinasi
.2 In stan si T ingkat Provinsi
.21 D inas Otonom
.22 In stan si Vertikal
.23 K erjasam a an  ta r  P rov insi/D aerah

121 G ubernur, tam b ah k an  kode w ilayah
M eliputi : pendaftaran , pencalonan , pem ilihan, pengangkatan , 

m eninggal, pe lan tikan , se rah  terim a ja b a ta n , 
pem berhen tian , dan  sebagainya.

. 1 S am b u tan  /  Pengarahan  /  A m anat G ub ern u r
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122 Wakil G ubernur, tam bahkan  kode w ilayah
M eliputi : pendaftaran , pencalonan, pem ilihan, pengangkatan , 

pe lan tikan , se rah  terim a ja b a ta n , pem berhen tian , dan  
sebagainya.

123 S ekretaris D aerah Provinsi, tam b ah k an  kode w ilayah 
Meliputi: Pencalonan, Pengangkatan , Pelantikan , 
Pem berhentian , dan  serah  terim a jab a tan .

124 B ad an -b ad an  Pertim bangan D aerah, m eliputi :
. 1 M uspida
.2 Forum  Panitia  A nggaran Nasional (FPAN)
.3 Forum  Koordinasi lainnya

125 P em b en tu k an /P em ek aran  W ilayah
1. P em b in aan /P eru b ah an  Nam a K epada : D aerah, Kota, 

B enda Geografis, G unung, Sungai, Pulau , Selat, B atas 
Laut, d an  sebagainya

.2 P em ben tukan  W ilayah P em ban tu  G ubernur, W ilayah 
A dm in istra te

.3 P e ru b ah an  B atas W ilayah

.4 P em ekaran  W ilayah

126 Pem bagian W ilayah

127 Penyerahan  U rusan  (Otonomi Daerah)

128 Sw apraja, P ena taan  W ilayah /D a era h

129 L ikuidasi D in as/B ad an /L em b ag a  Provinsi

130 PEMERINTAH KABUPATEN/KOTA
.04 L aporan Pem erin tah  K abupaten /K o ta , tam b ah k an  kode 

wilayah
. 1 Koordinasi
.2 In s tan si T ingkat K abupaten  /K ota
.3 Monografi
.21 D inas Otonom  
.22 In s tan si Vertikal

13 I B upati/W aliko ta , tam b ah k an  kode wilayah
M eliputi :pendaftaran , pencalonan , pem ilihan, pengangkatan , 

pe lan tikan , Pem berhentian , se rah  terirna  
ja b a ta n , Meninggal, Memori Kepala D aerah, dan  
sebagainya.

. 1 S am b u tan  /  Pengarahan  /  A m anat

132 Wakil B upati/W aliko ta , tam b ah k an  kode wilayah
M eliputi :pendaftaran , pencalonan ,pem ilihan , pengangkatan , 

m eninggal, pelan tikan , Pem berhentian , se rah  terim a 
ja b a ta n , dan  sebagainya

133 S ekretaris D aerah K abupaten /K ota , tam b a h k an  kode wilayah 
M eliputi : Pencalonan, pengangkatan , m eninggal, pelan tikan , 
pem berhen tian , dan  sebagainya.
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134 Forum  Koordinasi Pem erintah di D aerah
. 1 M uspida
.2 Forum  Panitia  Anggaran N asional (FPAN)
.3 Forum  koordinasi lainnya
.4 K erjasam a an  ta r  K abupaten /K o ta

135 P em b en tu k an /P em ek aran  W ilayah
. 1 P em ben tukan  D aerah Otonom
.2 P em ben tukan  W ilayah P em ban tu  B upati/W aliko ta
.3 P eru b ah an  B atas W ilayah
.4 Pem ekaran  W ilayah
.5 P erm asalahan  B atas W ilayah
.6 P em indahan  Ibukota  K abupaten /K o ta
.7 P em ben tukan  Ibuko ta/K otam adya
.8 Pem berian d an  penggantian  n am a  kota, daerah , ja lan

136 Pem bagian W ilayah

137 Penyerahan  U rusan  (Otonomi Daerah)

138 P em erin tahan  W ilayah K ecam atan
. 1 S am bu tan  /  P en g arah an /A m an at
.2 P em ben tukan  K ecam atan
.3 Pem ekaran  K ecam atan
.4 P e rlu a san /P e ru b ah a n  b a ta s  kecam atan
.5 Pem ben tukan  Perw akilan K ecam atan /  K em antren
.6 Pem indahan  Ibukota  K ecam atan
.7 Laporan K ecam atan

139 L ikuidasi D in as/B ad an /L em b ag a  K abupaten /K o ta

140  PEMERINTAHAN DESA/KELURAHAN
141 Pam ong D esa

M eliputi : Pencalonan, Pem ilihan, Meninggal,
P engangkatan , Pem berhentian , d an  sebagainya.

. 1 Kepala Desa, K elurahan
M eliputi : pendaftaran , pencalonan , pem ilihan, 
pengangkatan , pem berhen tian , pem berhen tian  sem entara , 
pe lan tikan , se rah  terim a ja b a tan , d an  sebagainya

. 11 Biaya Pem ilihan Kepala D esa

.2 B adan  Perw akilan D esa
M eliputi : Pem bentukan , keanggotaan , kepengurusan , 
d an  kegiatan  BPD 

.3 Perangkat Desa, K elurahan

.31 S ekretaris D esa
M eliputi : Pencalonan, penyeleksian, pengangkatan , 
pem berhen tian , pem berhen tian  sem en ta ra  

.32 Kepala D usun
M eliputi : Pencalonan, penyeleksian, pengangkatan , 
pem berhen tian  sem en tara  

.33 Kepala U rusan

142 A nggaran P endapatan  Pengeluaran  K euangan D esa (APPKD)
. 1 R utin  (term asuk  penghasilan  Pam ong Desa)
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.2 Pem bangunan  

.3 A nggaran Belanja T am bahan  

.4 P en d ap atan  Desa

.41 U rusan  D esa

.42 Penerim aan yang berasa l dari P em erin tah  P u sa t

.43 P enerim aan  yang berasa l dari P em erin tah  Provinsi 

.44 Penerim aan  yang berasa l dari Pem erintah 
K abupaten  /  Kota

.45 Penerim aan  yang berasa l d an  Pajak d an  R etribusi D aerah 
yang  d ise rah k an  kepada D esa

.46 Penerim aan  dari pem ilik-pem ilik ta n a h  yang  berdom isili di 
lu a r  desa

.47 P en d ap atan  asli Desa

.48 Penerim aan  lain-lain  yang sah  b e rd asa rk an  P e ra tu ran
P erundang -undangan  yang berlaku  

.49 Hasil dari go tong royong m asy arak a t

143 K ekayaan D esa
. 1 T anah  h ak  pakai D esa 
. 11 T anah  bengkok 
.12 T anah  titisa ra  
. 13 T anah  penganggonan 
.14 T anah  d esa  lainnya 
.2 J a la n  D esa 
.3 B angunan  D esa 
.4 K ekayaan D esa lainnya

144 Dewan T ingkat Desa, Dewan Marga, R em bug D esa 
. 1 BPD ( B adan  Perm usyaw aratan  D esa )

145 A dm inistrasi D esa

146 Ke wilay a h an
.1 P em ben tukan  D esa /K elu rahan
.2 Pem ekaran  D esa /K elu rahan
.3 P e ru b ah an  B atas W ilayah /P erluasan  D esa /K elu rah an
.4 P e ru b ah an  Nam a D esa /K elu rahan
.5 P erm asalahan  b a tas  D esa
.6 P enyatuan  D esa /K elu rahan
.7 P enghapusan  D esa /K elu rahan
.8 K erjasam a A ntar D esa /K elu rah an

147 Lem baga-lem baga T ingkat D esa
Ja n g a n  liha t di sini, lihat 410 dengan  perinciannya

148 P erangkat K elurahan
. 1 Kepala K elurahan, m eliputi : pengangkatan ,

pem berhen tian , dan  pem berhen tian  sem en tara  
.2 S ekretaris K elurahan, m eliputi : pengangkatan ,

pem berhen tian , dan  pem berhen tian  sem en tara  
.3 S taf K elurahan

149 Dewan K elurahan
. 1 R ukun  Tetangga
.2 R ukun  W arga
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.3 R ukun  Kam pung

150 LEGISLATIF M PR/DPR/DPD
151 K eanggotaan MPR 

. 1 Pencalonan

.2 Pengangkatan  

.3 Pem berhentian  

.31 Meninggal

.4 Recall

.5 Pergantian  A ntar W aktu 

.6 Pelanggaran

152 Persidangan

153 K esejah teraan

. 1 K euangan 

.2 Penghargaan

154 H a k /S u a ra /P e n d a p a t

155 K eanggotaan DPR Pencalonan P engangkatan

.1 Pencalonan

.2 Pengangkatan

.3 Pem berhentian

.31 Meninggal

.4 Recall

.5 P ergan tian  A ntar W aktu

.6 Pelanggaran

156 Persidangan  DPR
. 1 S idang Pleno
.2 D engar Pendapat
.3 R apat Komisi
.4 R apat F raksi
.5 Reses

157 K esejah teraan
. 1 K euangan
.2 Penghargaan

158 Ja w a b an  Pem erintah

159 H a k /S u a ra /P e n d a p a t DPR
.1 Angket
.2 B ertanya
.3 Budget
.4 In terpelasi

160 DPRD PROVINSI TAMBAHKAN KODE WILAYAH
161

. 1 K eanggotaan
.2 Pencalonan 
.3 Pengangkatan  
.4 Pem berhentian
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.5 Recall 

.6 M eninggal 

.7 Pelanggaran 

.8 P ergan tian  A ntar W aktu

162 Persidangan
. 1 T ata  Tertib 
.2 S idang Pleno
.3 D engar Pendapat
.4 R ap a t-rap a t m eliputi : R apat P an itia  M usyaw arah, 

Komisi, Fraksi, Panitia K husus, Pan itia  A nggaran, dan  
sebagainya 

.5 Reses 

.6 F raksi

.7 P en in jauan  s tud i banding

163 K esejah teraan  
. 1 K euangan
.2 Penghargaan

164 H ak / S u a ra  /  Pendapat

165 S ekretaris DPRD Provinsi

170 DPRD KABUPATEN/KOTA TAMBAHKAN KODE WILAYAH

171 K eanggotaan
. 1 Pencalonan 
.2 Pengangkatan  
.3 Pem berhentian  
.31 Meninggal
.4 Recall
.5 P ergan tian  A ntar W aktu 
.6 Pelanggaran

172 P ersidangan
.1 TataTertib
.2 S idang Pleno
.3 D engar Pendapat
.4 R ap at-rap a t m eliputi : R apat Pan itia  M usyaw arah, 

Komisi, Fraksi, Panitia  K husus, Pan itia  A nggaran, dan  
sebagainya.

.5 Reses

.6 P en in jauan  S tudy B anding

173 K esejah teraan
. 1 K euangan
.2 Penghargaan

174 H a k /S u a ra /P e n d a p a t

175 S ekretaris DPRD K abupaten /K o ta

176 -
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180 HUKUM
.1 K onstitusi
.11 D asar Negara
.12 U ndang-U ndang D asar
.2 GBHN
.3 Am nesti, Abolisi dan  G rasi

181 P erdata
.1 T anah
.2 R um ah
.3 U tan g /P iu tan g
.31 Gadai
.32 Hipotik
.4 N otariat

182 P idana
.1 Penyidik Pegawai Negeri Sipil (PPNS)

183 Peradilan
Peradilan  Agama Islam  lh 451.6  
Peradilan  P e rk a ra T an a h  lh 593.71

.1 Jen is-jen is  Peradilan

.11 Peradilan Um um

.111 Peradilan Negeri T ingkat Pertam a

.112 Pengadilan Tinggi

.113 M ahkam ah Agung

.12 Peradilan  Agama Islam

.121 Peradilan Agama Islam  T ingkat Pertam a

.122 Pengadilan Tinggi Agam a Islam

.123 M ahkam ah Agung Agama Islam

.13 Peradilan  Militer

.131 M ahkam ah Militer T ingkat Pertam a

.132 M ahkam ah Tinggi Militer

.133 M ahkam ah Agung Militer

.14 Peradilan T ata U saha Negara

.141 Peradilan T ata U saha  Negara T ingkat Pertam a

.142 Peradilan T ata U saha  Negara Tinggi

.143 Peradilan T ata U saha  Negara Agung

.15 Peradilan  K oneksitas

.2 U paya-upaya H ukum

.21 B anding

.22 K asasi

.23 D erden Verzet

.24 Pen in jauan  Kembali

.25 Perjanjian D am ai d iluar pengadilan

.3 E ksekusi

.4 Pem binaan H ukum

.41 Pem binaan K esadaran  H ukum  (KADARKUM)

.5 B an tu an  H ukum

.51 Lem baga B an tu an  H ukum

.52 Pelayanan dan  perlindungan  h u k u m

.53 Sengketa H ukum

.54 Registrasi Perkara



184 H ukum  In ternasional

185 Im igrasi
.1 Visa
.2 Paspor
.3 Exit
.4 Reentry
.5 L intas B a ta s /B a ta s  A ntar Negara
.6 Suaka  Politik

186 Kepenj a raan

187 K ejaksaan

188 P e ra tu ran  P erundang -undangan
.1 TAP MPR
.2 U ndang-undang
.3 P era tu ran
.31 P era tu ran  Pem erintah
.32 P era tu ran  M enteri
.33 P era tu ran  Lem baga Non D epartem en
.34 P era tu ran  D aerah
.341 P era tu ran  D aerah  Provinsi
.342 P era tu ran  D aerah  K abupaten /K o ta
.343 T ata  P erundangan
.344 P era tu ran  P erundangan  Lainnya
.4 K epu tusan
.41 Presiden
.42 M enteri
.43 Lem baga Non D epartem en
.44 G ubernu r
.45 B upati /  W alikota
.5 In stru k si
.51 Presiden
.52 M enteri
.53 Lem baga Non D epartem en
.54 G ubernu r
.55 B upati /  W alikota
.6 E daran
.61 Presiden
.62 M enteri
.63 Lem baga Non D epartem en
.64 G ubernu r
.65 B upati /  W alikota

189 H ukum  Adat
.1 Tokoh A dat/M asyarakat

190 HUBUNGAN LUAR NEGERI

191 Perw akilan Asing

192 T am u Negara
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193 K erjasam a dengan  Negara Asing
. 1 B ilateral
.2 M ultilateral 
.3 Regional (ASEAN)
.4 In ternasional 
.5 B an tu an  L uar N egeri/H ibah

194 Perw akilan RI di Luar Negeri 
. 1 K edutaan
.2 K onsultan  
.3 K uasa  u sa h a  
.4 Atase

195 PBB
. 1 UNESCO 
.2 UNICEF 
.3 FAO 
.4 UNHCR 
.5 WHO
.6 O rganisasi lainnya

196 L aporan L uar Negeri

197 MOU

198 -

199 -
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2 0 0  POLITIK

200 POLITIK

201 K ebijaksanaan  Um um

202 Orde B aru

203 Reform asi

204 P erencanaan  dan  Program  Pem binaan Politik Luar Negeri 
. 1 P em binaan  Ideologi Pancasila
.2 K esatuan  b angsa  organisasi k ek u a tan  sosial politik 
.3 O rganisasi M asyarakat
.4 P e laksanaan  pem binaan  politik dalam  negeri te rm asu k  

laporannya.
.5 K eadaan politik lu a r negeri.
.6 P em beritahuan  keadaan  bahaya  d an  jam  m alam  m eliputi 

pem beritahuan , k e ten tu an  p e lak san aan  d an  pengaw asan. 
.7 Hasil evaluasi dan  T ata  m engenai Ipoleksosbud,

K antibm as 
.8 PARPOL
.81 P end irian /  pem ben tukan  PARPOL
.82 A nggaran D asar dan  A nggaran R um ah Tangga

PARPOL
.83 Program  Kerja, d a ta  keg iatan  PARPOL
.84 Pem binaan PARPOL
.85 Hasil M u n as/M u sd a  PARPOL
.86 S tru k tu r/k e p e n g u ru sa n , p e rk ad eran  dan

keanggotaan  PARPOL.
.87 D ata inventaris dan  k euangan  PARPOL
.9 P arta i/O rg an isasi T erlarang
.91 K epu tusan  pem bubaran  p a rta i/o rg a n isa s i terlarang
.92 D aftar dan  d a ta  pengu rus anggota p arta i organisasi

terlarang.
.93 Ijin m eninggalkan tem pat a ta u  dom isili bagi anggota 

p a rta i/o rg a n isa s i terlarang.
.94 D aftar berkala  m engenai keadaan  an g g o ta /p a rta i terlarang

205 O rganisasi M asyarakat
. 1 L aporan u m u m  m engenai keadaan  anggota p a r ta i/  organisasi 

terlarang.
.2 P em ben tukan  O rganisasi
.3 A nggaran D asar dan  A nggaran R um ah Tangga 
.4 K epengurusan  dan  dafta r anggota organisasi.
.5 Program  kerja  organisasi 
.6. M u n as/M u sd a  Tk. I dan  Tk. II 
.7 Pem binaan  O rganisasi 
.71 Kegiatan O rganisasi
.72 D aftar inven tarisasi kekayaan  organ isasi
.73 Lem baga Sw adaya M asyarakat (LSM)
.74 Laporan kegiatan  organisasi



210 KEPARTAIAN

211 Lam bang Partai

212 K artu  T anda Anggota

213 B a n tu a n  K euangan Parpol

214 Partai B ukan  Peserta  Pemilu

215 Partai Peserta  Pemilu

216 Program  Partai
. 1 AD /ART Partai
.2 B a n tu a n  K euangan Partai

217 P engurus Partai
. 1 P im pinan P u sa t
.2 P im pinan W ilayah
.3 P im pinan C abang
.4 Pim pinan A nak C abang
.5 P im pinan R anting

218 P ertem uan  Partai 
. 1 M uktam ar
.2 M unas
.3 Kongres

219 K aderisasi Partai

220 ORGANISASI KEMASYARAKATAN
221 B erd asark an  Perjuangan

. 1 Perintis K em erdekaan

.2 A ngkatan  ‘45

.3 A ngkatan ‘66

.4 V eteran

222 B erd asark an  K ekaryaan
. 1 PEPABRI
.2 W reda Tam a

223 B erdasarkan  K erokhanian

224 Lem baga Adat

225 Lem baga Sw adaya M asyarakat

230 ORGANISASI PROFESI DAN FUNGSIONAL
231 O rganisasi K esehatan

. 1 Ik a tan  D okter Indonesia

.2 Ikatan  B idan Indonesia

.3 Ikatan  Peraw at Indonesia

232 O rganisasi G uru
. 1 P e rsa tu an  G uru  Republik Indonesia

233 O rganisasi S arjana
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. 1 Ika tan  S arjana  Ekonomi Indonesia  

.2 P e rsa tu an  Insinyur Indonesia

.3 P e rsa tu an  S arjana  H ukum  Indonesia

.4 M asyarakat Ilm u P em erin tahan  Indonesia

.5 d an  Lain-lainnya

234 O rganisasi A dvokat/ Pengacara Indonesia

235 Lem baga B an tu an  H ukum

236 Korps Pegawai Republik Indonesia

237 O rganisasi W artaw an
. 1 P e rsa tu an  W artaw an Indonesia
.2 Asosiasi Ju rn a lis  Indonesia

238 Ik a tan  C endekiaw an M uslim Indonesia  (ICMI)

239 O rganisasi Profesi dan  Fungsional Lainnya
. 1 O rganisasi A rsiparis
.2 O rganisasi P ustakaw an

240 ORGANISASI PEMUDA
241 Komite Nasional Pem uda Indonesia
242 O rganisasi M ahasisw a
243 O rganisasi Pelajar
244 O rganisasi Pem uda Ansor
245 O rganisasi Pem uda Islam  Indonesia
246 G erakan  Pem uda M arhaenis

250 ORGANISASI BURUH, TANI, NELAYAN DAN ANGKUTAN
251 O rganisasi Pekerja

. 1 Federasi B u ru h  S elu ruh  Indonesia

.2 S erikat Pekerj a  S elu ruh  Indonesia
252 O rganisasi B u ru h  In ternasional
253 H im punan  K erukunan  Tani Indonesia
254 H im punan  Nelayan Selu ruh  Indonesia
255 O rganisasi A ngkutan D arat (ORGANDA)

260 ORGANISASI WANITA
261 D harm a W anita
262 P e rsa tu an  W anita Indonesia
263 Ik a tan  W anita P engusaha Indonesia
264 Pem berdayaan  Perem puan  (Wanita)
265 Persit K artika C handra
266 B hayangkari
267 Kongres W anita
268 BKOW (Badan Koordinasi O rganisasi W anita)
269 LSM W anita

270 PEMILIHAN UMUM
271 Pencalonan
272 Nomor U ru t P a rta i/T an d a  G am bar
273 K am panye/A lat Peraga K am panye/D ana
274 Petugas Pemilu
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. 1 P endaftaran  Pemilu

.2 Pan itia  Pengaw as Pelaksana  Pem ilu
275 P em ilih /D aftar Pemilih
276 S a ra n a /P ra sa ra n a  Pem ungutan  S u a ra  

. 1 Tem pat P em ungutan  S u ara  (TPS)

.2 K en d araan /T ran sp o rta si 

.3 S u ra t S u ara

.4 Kotak S u ara

.5 Bilik S u ara  

.6 T inta
277 P em ungu tan  S u ara /P en g h itu n g an  S u a ra /H a s il Pemilu
278 Pengam bilan S u m p a h /Ja n ji Anggota, MPR, DPR, DPD
279 S a ran a  U n tuk  Penyelenggaraan PEMILU

280 KOMISI PEMILIHAN UMUM

281 Pan itia  Pem ilihan Indonesia

282 Pem ilihan D aerah  Provinsi 
. 1 Pencalonan
.2 T anda G am bar m eliputi : Personalia /K eanggo taan  KPU

Provinsi)
.3 Kam panye
.4 Petugas Pem ilu, Panw aslu  (Panitia Pengaw as Pemilu)
.5 Pemilih 
.6 S a ran a
.61 Tem pat P em ungu tan  S u a ra  (TPS)
.62 K en d araan /T ran sp o rta si
.63 S u ra t S uara
.64 Kotak S uara
.65 Bilik S uara
.66 T inta
.7 P em ungu tan  S uara
.8 Hasil Pem ilu m eliputi :

P erh itungan  S uara , S idang P aripu rna , Pelantikan, 
S u m p a h /Ja n ji

283 Pem ilihan D aerah K abupaten /K o ta  
. 1 Pencalonan
.2 T anda  G am bar m eliputi : Personalia /K eanggo taan  KPU 

Provinsi)
.3 Kam panye
.4 Petugas Pemilu, Panw aslu  (Panitia Pengaw as Pemilu)
.5 Pemilih 
.6 S a ran a
.61 Tem pat P em ungu tan  S u a ra  (TPS)
.62 K en d araan /T ran sp o rta si
.63 S u ra t S uara

.64 Kotak S uara

.65 Bilik S uara

.66 T inta

.7 P em ungu tan  S u ara
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.8 Hasil Pem ilu m eliputi :
P erh itungan  S uara , S idang P aripu rna , Pelantikan, 
S u m p a h /Ja n ji

284 Panitia  Pem ilihan K ecam atan

285 P an itia  P em ungutan  S uara

286 Sosialisasi Pem ilu

287 P anw aslu

288 Pelanggaran Pemilu

289 P em an tau an  Pemilu

2 9 0  SENGKETA PEMILU
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3 0 0  KEAMANAN /  KETERTIB AN

300 K eam anan d an  K etertiban
.1 K ebijakan Pem erin tah  m engenai s itu as i d an  kondisi 

k eam an an
.2 Pem binaan  d an  pengatu ran  m engenai larangan .
.3 Pencegahan d an  penanggulangan  g a n g g u an /an cam an  

k eam an an  /  ke tertiban  u m u m .
.4 Program  kerja  se rta  ta ta  ca ra  penanggu langan  keam anan .
.5 L aporan dari in stan s i yang berw enang.
.6 L aporan adanya  kejadian teroris.
.7 P engam anan  Sidang (tam u Negara)
.8 Pengaw alan pejabat

301 Koordinasi d an  kerjasam a k eam anan  d an  ke tertiban  um um  

(Trantibum )

302 Pengaw asan T ran tibum

303 Pengaw asan P e laksanaan  Perda

304 P e m b in aan /p en y u lu h an  pelanggaran  Perda

305 Patroli W ilayah

310 PERTAHANAN
311 D arat
312 L aut
313 U dara
314 P erb a tasan

320 KEMILITERAN

321 L atihan  Militer d an  Bela Negara

322 Wajib Militer

323 O perasi Militer
. 1 TNI M asuk D esa

324 T en tara  Nasional Indonesia
. 1 A ngkatan D arat
.2 A ngkatan Laut
.3 A ngkatan U dara

325 K ekaryaan TNI Pejabat Sipil dari TNI
.1 AMD

326 F asiltas Militer m eliputi : B arak, P ersen ja taan , M arkas

330 KEAMANAN
331 Kepolisian

.1 Polisi Pam ong Praja 

.2 K eam anan Rakyat

.3 S a tu an  Pengam an
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.4 K eam anan Lingkungan 

.5 Ja g a  W ana

332 H u ru -H ara /D em o n stras i

333 S en ja ta  A pi/Tajam

334 B ahan  Peledak

335 Perjudian

336 S u ra t-su ra t Kaleng

337 Pengaduan

338 M inum an K eras/N ark o tik a /Z at Adiktif Lainnya 
M eliputi :
M inum an k e ra s /n a rk o tik a /z a t ad ik tif la innya yang  memiliki 
izin d an  d ipergunakan  u n tu k  cam p u ran  b a h an  penelitian  
se rta  k eseh a tan

339 H im b au an /P en g arah an /S o s ia lisa s i/L a ran g an

340 PERTAHANAN SIPIL
. 1 K ebijaksanaan  pem erin tah  m engenai p em b en tu k an  Mawil 

dan  M atrik H ansip
. 11 P en g an g k atan /p em b erh en tian  anggota H ansip
.12 Pengerahan  dan  pengendalian  H ansip
.13 Kegiatan p e lak san aan  M atrik H ansip  dan  Menwa
.14 Pem binaan anggota H ansip /L inm as
.15 Penghargaan anggota H ansip
. 16 H ansip /L inm as lan ju t u s ia
. 17 D ata M atrik H ansip dan  Menwa
.18 P en d id ik an /la tih an  H ansip  d an  Menwa
. 19 L atihan K etram pilan PAM S w akarsa
.2 O rientasi k esad a ran  bela negara  bagi tokoh m asy arak a t
.21 O rientasi k esad a ran  bela negara  bagi tokoh
.22 Pem berian tali asih  bagi anggota

341 P erlindungan  M asyarakat (LINMAS)

342 SATPAM

350 KEJAHATAN
351 M akar/  Pem berontakan  /  Subversif/  O rganisasi T erlarang

352 P em bunuhan , Penem uan M ayat

353 Pencurian  /  P en ye lundupan / Penganiayaan /  P eram pasan

354 N arkotika, O bat-obatan  dan  Zat Adiktif lainnya 
. 1 Kepem ilikan
.2 M engedarkan /M end istribusikan  
.3 M enggunakan

355 P em alsuan  
. 1 Uang
.2 Ijazah
.3 K ejahatan  P em alsuan  Lainnya
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356 K orupsi/P enyelew engan /P enyalahgunaan  Jabatan /K K N

357 P em erk o saan /P erb u a tan  C abu l/K ekerasan  T erhadap 
Perem puan  dan  Anak

.1 K ekerasan  Fisik 

.2 P erkosaan

.3 KTD (Kehamilan Tidak D iharapkan)

.4 KDRT (K ekerasan Dalam  R um ah Tangga)

.5 P enelan taran  

.6 Pelecehan Seksual 

.7 Pencabu lan  

.8 Perdagangan W anita 

.9 R isalah Korban

358 K enakalan

359 K ejahatan  lainnya

3 6 0  BENCANA

361 G un u n g  B erap i/ Gem pa

362 B an jir/T an ah  Longsor

363 Angin T o p an /L isu s /B ad a i/P u ttin g  Beliung, dll

364 K ebakaran

. 1 Pem adam  K ebakaran 

.2 Mobil Pem adam

365 K ekeringan

366 T sunam i

367 -
368 -

370 KECELAKAAN/SAR
371 S earch  And Rescue (Regu Penyelam at)

. 1 Kapal Patroli

.2 Mobil Patroli

372 Pelatihan
. 1 L atihan  SAR
.2 L atihan  ketram pilan  penyelam atan  di a ir d an  m enyelam  
.3 Pelatihan  m anagem en bagi pe jabat 
.4 Pelatihan  kem am puan  Pusdalop bagi a p a ra t PBP 
.5 L atihan  K etram pilan pem adam  k eb ak aran

373 Satkorlak  d an  Satlak  PBP

374 K ecelakaan S u n g a i/T e lag a /D an au /W ad u k

375 K ecelakaan Pendakian  G unung

376 K ecelakaan Listrik
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378

379

3 8 0

381

382

383

384

385

3 9 0

391

392

393

394

395

23

B u n u h  Diri

K ecelakaan D arat, L aut dan  U dara 

K ecelakaan Lainnya



24

4 0 0  KESEJAHTERAAN RAKYAT

401 K eluarga Miskin

402 K om pensasi B B M /B antuan  L angsung T unai (BLT)

403 Penyalu ran  B eras Miskin (Raskin)

410 PEMBANGUNAN DESA

411 Pem binaan  U saha Gotong Royong 
. 1 Sw adaya Gotong-Royong
. 11 P enataan  Gotong-Royong
.12 Gotong-Royong D inam is
.13 Gotong-Royong S tatis
. 14 P ungu tan
.2 Lem baga Sosial D esa (LSD)
.21 Pem binaan
.22 Klasifikasi
.23 Proyek
.24 M usyaw arah
.25 P erencanaan  partis ipasi pem b an g u n an  m asyaraka t

desa
.3 L atihan  Kerja M asyarakat 
.31 Kader M asyarakat
.32 Kuliah Kerja Nyata (KKN)
.33 P u sa t Latihan
.34 K u rsu s-k u rsu s
. 3 5 K urikulum  /  Sylabus
.36 K eteram pilan
.37 P ram uka
.4 P em binaan  K esejahteraan  K eluarga (PKK)
.41 Program
.42 Pem binaan O rganisasi
.43 Kegiatan
.5 P enyu luhan
.51 Publikasi
.52 Peragaan
.53 Sosio D ram a
.54 S iaran  Pedesaan
.55 Penyuluh Lapangan
.6 K elem bagaan Desa
.61 Kelompok Tani
.62 R ukun  Tani
.63 Subak
.64 D harm a Tirta
.7 K arang T aruna

412 Perekonom ian D esa 
. 1 Produksi D esa
. 11 Pengolahan
. 12 P em asaran
.2 K euangan D esa 
.21 Perkreditan  D esa
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.22 Inventarisasi D ata

.23 P erkem b an g an /P e lak san aan

.24 B a n tu a n /S tim u la n s

.25 P e tu n ju k /P em b in aan  P e laksanaan

.3 Koperasi Desa

.31 B adan U saha Unit D esa (BUUD)

.32 Koperasi Unit D esa (KUD)

.4 P en a taan  B an tu an  P em bangunan  D esa 

.41 Ju m la h  D esa yang diberi b a n tu a n

.42 Pengarahan

.43 P usa t

.44 D aerah

.5 Alokasi B an tu an  Pem bangunan  D esa 

.51 P u sa t

.52 D aerah

.6 P e laksanaan  B an tu an  P em bangunan  D esa 

.61 B an tu an  Langsung

.62 B an tu an  K eserasian

.63 B an tu an  J u a r a  Lomba D esa

413 P ra sa ran a  D esa 
. 1 P ra sa ran a  D esa 
. 11 Pem binaan
.12 B im bingan Teknis
.2 Pem ukim an Kembali P enduduk  
.21 Lokasi
.22 D iskusi
.23 P e laksanaan
.3 M asyarakat D esa 
.31 Pem binaan
.32 Penyu luhan
.4 P em ugaran  P erum ahan  dan  L ingkungan D esa
.41 R um ah Sehat
.42 Proyek Perintis
.43 P e laksanaan
.44 Pengem bangan
.45 Perbaikan  K am pung

414 Pengem bangan D esa
. 1 T ingkat Perkem bangan D esa 
. 11 Ju m la h  D esa
.12 Pem ekaran  Desa
. 13 P em ben tukan  D esa B aru
.14 Evaluasi
.15 Bagian
.2 U nit D esa Kerja Pem bangunan  (UDKP)
.21 P enyuluhan  Program
.22 Lokasi UDKP
.23 P elaksanaan
.24 B im bingan /P em binaan
.25 Evaluasi
.3 T ata  D esa
.31 Inventarisasi
.32 P enyusunan  Pola T ata  D esa
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.33 Aplikasi T ata Desa

.34 Pem etaan

.35 Pedom an P elaksanaan

.36 Evaluasi

.37 P ena taan  K aw asan R uang

.38 K aw asan K husus

.4 Perlom baan Desa

.41 Pedom an

.42 Penilaian

.43 K ejuaraan

.44 Piagam

415 Koordinasi
.1 Sektor K husus
.2 R apat Koordinasi Horizontal (RKH)
.3 Tim Koordinasi P u sa t (TKP)
.4 K erjasam a
.41 Luar Negeri (UNICEF)
.42 P erguruan  Tinggi
.43 D epartem en/L em baga Non D epartem en

416 P enerapan  dan  P endayagunaan  Teknologi D esa

.1 K erjasam a Teknologi Desa

.11 K erjasam a D engan LSM

.12 E valuasi dan  P em an tauan

.13 Program

.14 Inform asi Teknologi T epat G una

.15 S em inar/L okakarya  Teknologi D esa

.2 Teknologi P ertan ian  D esa

.21 Penyu luhan

.22 Pelatihan

.23 P em asyarakatan  Teknologi

.24 E valuasi

.3 Teknologi Industri R um ah Tangga

.31 Penyu luhan

.32 Pelatihan

.33 P em asyarakatan

.34 E valuasi

420 PENDIDIKAN
.1 Pendidikan K husus. K lasifikasikan di sin i : Pendidikan 

P u tra  Putri Irian Ja y  a

421 Sekolah
.1 Pra S eko lah /T am an  B erm ain /T am an  K anak-kanak
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.2 Sekolah D asar

.3 Sekolah M enengah

.4 Sekolah Tinggi

.5 Sekolah K ejuruan

.6 Kegiatan Sekolah, Dies Natalis, L ustrum

.7 Kegiatan Pelajar

.71 Reuni, D harm aw isata, Lomba

.72 Pelajar te ladan

.8 Kegiatan M ahasisw a

.81 Resim en M ahasisw a

.9 Sekolah Pendidikan Luar B iasa

. 10 Pendidikan Luar Sekolah /  P em b eran tasan  B u ta  H uruf

422 A dm inistrasi Sekolah
.1 P ersyara tan  M asuk Sekolah, Testing, Ujian, Pendaftaran ,

M apras, Perpeloncoan 
.2 T ahun  Pelajaran 
.3 H ari L ibur
.4 U ang Sekolah - Klasifikasi di sini SPP 
.5 Bea Siswa
.6 G erakan  Nasional O rang T ua A suh (GN-OTA)
.7 Ijazah

423 Metode Belajar
. 1 Kuliah
.2 C eram ah, Sim posium , Sem inar 
.3 D iskusi
.4 W idyawisata, KKN, A njangsana, S tudy Banding, O rientasi 

Kuliah L apangan 
.5 K urikulum
.6 Karya T u lis /S k rip s i/T es is /D ese rta s i 
.7 Ujian
.71 Ujian Kom peratif
.72 Ujian Kom petensi
.73 Ujian Sertifikasi

424 T enaga Pengajar, G uru , Dosen, D ekan, Rektor 
Klasifikasi di sini : G uru  Teladan

425 S a ran a  Pendidikan 
.1 G edung
. 11 G edungSekolah
. 12 K am pus
. 13 P u sa t kegiatan m ahasisw a
.14 P erpustakaan
. 15 Laboratorium
.2 B uku
.3 Perlengkapan Sekolah 
.4 Sistem  inform asi pendid ikan

426 K eolahragaan
. 1 C abang Olah Raga 
.2 S a ran a
.21 G edung olahraga
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.22 Stadion

.23 L apangan

.24 Kolam renang

.25 P erala tan  olahraga

.3 P eserta  O lah Raga
Klasifikasi di sini : PON, Porsade, O lim piade dan  
sebagainya 

.4 KONI

427 K epem udaan
M eliputi O rganisasi dan  Kegiatan Rem aja 
Klasifikasi di sini : Gelanggang Rem aja

428 K epram ukaan

429 Pendid ikan  K edinasan
U n tuk  D epartem en Dalam  Negeri liha t 890

430 KEBUDAYAAN
431 K esenian

.1 C abang K esenian

.2 O rganisasi K esenian

.3 S a ran a  /  P rasa ran a

.31 G edung K esenian

.32 Padepokan

432 K epurbakalaan
.1 M useum
.11 Pelayanan M useum
.12 Pengaw asan M useum
.13 Prom osi M useum
.14 Perijinan P erm useum an
.2 Peninggalan Kuno
.21 C andi te rm asu k  pem ugaran
.22 Benda, M onum en, S tupa, P rasasti

433 Sejarah

434 B ah asa

435 U saha  P ertun jukan , H iburan, K esenangan

436 K epercayaan

437 Festival, P en tas Seni

4 4 0  KESEHATAN
441 P em binaan  K esehatan  

. 1 Gigi

.2 M ata 

.3 J iw a  

.4 R anker

.5 U saha  K esehatan  Sekolah (UKS)

.6 Peraw atan

.7 P enyu luhan  K esehatan  M asyarakat (PKM)
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.8 Pekan Im unisasi Nasional (PIN)

.9 K esehatan  Ibu dan  Anak 
. 10 G erakan  J u m ’a t Bersih

442 O bat-obatan
.1 Pengadaan
.2 Penyim panan
.3 O bat G enerik
.4 P em alsuan
.5 O bat terlarang

443 Penyakit M enular
.1 Pencegahan
.2 P em beran tasan  dan  Pencegahan Penyakit M enular 

L angsung (P2ML)
.21 K usta
.22 Kelamin
.23 F ram busia
.24 TBC/AIDS/HIV
.3 Epidemiologi dan  K aran tina  (Epidka)
.31 Kolera
32 Im unisasi

.33 Survailence

.34 Rabies (Anjing Gila), A ntraks

.35 Leptosirosis

.36 C hikungunya

.4 P em beran tasan  dan  Pencegahan Penyakit M enular Sum ber 
B inatang  (P2B)

.41 M alaria

.42 Dengue Hem orhagic Fever (DHF)/Dem am  B erdarah

.43 Filaria

.44 Serangga

.45 Flu B urung

.46 Flu Babi

.5 Hygiene S anitasi

.51 T em pat-tem pat P em buatan  dan  Pen jualan  M akanan 
d an  M inum an (TPPMM)

.52 S aran a  Air M inum  d an  Ja m b a n  K eluarga (Samijaga)

.53 Pestisida

.54 Pencem aran  U dara

.55 K esehatan  Institu si

.56 Pencem aran  Air

.6 P em beran tasan  penyakit tidak  m enu la r

.61 H ipertensi

.62 Stroke

.63 D iebetus M ilitus (DM)

.7 DEKOPENSATIOKORDIS

.71 PPOM

.72 Asma

.73 K ecelakaan Lalu L intas

.74 Psikosis
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444 Gizi
. 1 K ekurangan M akanan B ahaya K elaparan, B usung  Lapar 
.2 K eracunan  M akanan 
.3 M enu M akanan Rakyat
.4 B adan  Perbaikan  Gizi D aerah (BPGD)
.5 Program  M akanan T am bahan  A nak Sekolah (PMT-AS)
.6 G ondok Endem ik (Gaky)

445 R um ah  Sakit
Balai K esehatan , PUSKESMAS, PUSKESMAS Keliling, 
Poliklinik 

. 1 RSUP

.2 R um ah Sakit Jiw a

.3 R um ah Sakit M ata

.4 P uskesm as Keliling

.5 Balai K esehatan  (Poliklinik)

.6 Balai K esehatan  Ibu dan  Anak

.7 R um ah Bersalin

.8 Posyandu

.9 R um ah Sakit /  Balai K esehatan Lainnya 

.10 L aboratorium  K esehatan

446  T enaga Medis

447 Alat Medis

448 Pengobatan  T radisional
. 1 Pijat
.2 T u su k  Ja ru m
.3 J a m u  Tradisional
. 4 D ukun  /  Paranorm al
.5 A ku p u n tu r
.6 R ukiyah

449 Apotek
.1 S u ra t Ijin P raktek  ( SIP)
.2 S u ra t Ijin Kerja (SIK)

4 5 0  AGAMA
451 Islam

.1 Peribadatan

.11 Sholat

.12 Z akat, F itrah

.13 P uasa

.14 MTQ

.2 R um ah Ibadat

.3 Tokoh Agama

.4 Pendidikan

.41 Tinggi

.42 M enengah

.43 D asar

.44 Pondok Pesan tren

.45 G edung Sekolah
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.46 Tenaga Pengajar

.47 B uku

.48 D akwah

.49 O rganisasi/L em baga Pendidikan

.5 H arta  Agama, Wakaf, B aitulm al d an  Sebagainya 

.6 Peradilan

.7 O rganisasi K eagam aan B ukan  Politik Majelis U lam a 

.8 M azhab

452 P ro testan
. 1 Peribadatan  
.2 R um ah Ibadat
.3 Tokoh Agama, Rokhaniaw an, Pendeta, Domine
.4 M azhab 
.5 O rganisasi Gerejani

453 Katholik
. 1 P eribadatan
.2 R um ah Ibadat
.3 Tokoh Agama, Rokhaniaw an, P astu r 
.4 M azhab
.5 O rganisasi Gerejani

454 H indu
. 1 Peribadatan
.2 R um ah Ibadat
.3 Tokoh Agama, R okhaniaw an
.4 M azhab
.5 O rganisasi Agama

455 B udha
. 1 Peribadatan
.2 R um ah Ibadat
.3 Tokoh Agama, Rohaniaw an
.4 M azhab
.5 O rganisasi Agama

456 U ru san  Haji
.1 O ngkos Naik Haji (ONH)
.2 M anasik
.3 B adan  Penyelenggaran Ibadah  Haji (BPIH)

457 Um roh

4 6 0  SOSIAL
461 R ehabilitasi Penderita  C acat

.1 C acat m ata

.2 C acat tu b u h

.3 C acat m ental

.4 B isu /tu li

2 T una  Sosial
.1 G elandangan
.2 Pengem is
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.3 T una  Susila

.4 A nak Nakal

463 K esejah teraan  A nak/ Keluarga 
. 1 A nak p u tu s  sekolah
.2 Ibu te ladan
.3 A nak A suh
.4 O rang T ua A suh

464 P em binaan  Pahlaw an
. 1 Pahlaw an

M eliputi penghargaan  kepada  pah law an , tun jangan  
kepada  pahlaw an d an  jan d a n y a  

.2 Perintis K em erdekaan
M eliputi pem binaan, penghargaan , d an  tun jangan  
kepada  perin tis 

.3 C acat V eteran

465 K esejah teraan  Sosial
.1 L anju t Usia
.2 Korban K ekacauan, Pengungsi. R ehabilitasi, R epatriasi

466  S um bangan  Sosial
. 1 Korban bencana
.2 P encarian  d a n a  u n tu k  sum bangan

M eliputi : Penyelenggaraan u n d ian , ke tangkasan , bazaar, 
d an  Sebagainya 

.3 Panti A suhan

.4 Panti Jom po

.5 Y ayasan Sosial Lainnya

467 B im bingan Sosial
.1 M asyarakat S uku  Terasing

Meliputi: B im bingan pendid ikan , keseh a tan , pem ukim an 
.2 Pem berdayaan M asyarakat

468 PMI

469 M akam
. 1 U m um
.2 Pahlaw an
.3 K husus Keluarga, Raja
.4 K rem atorium

4 7 0  KEPENDUDUKAN

471 P endafta ran  P enduduk
. 1 Iden titas P enduduk
. 11 B iodata
.12 Nomor Induk  K ependudukan
. 13 K artu  T anda P enduduk  (KTP)
.14 K artu  Keluarga
.15 Advokasi Iden titas P enduduk
.2 P erp indahan  P enduduk  D alam  W ilayah Indonesia  
.21 P erp indahan  P enduduk  WNI
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.22 P erp indahan  P enduduk  WNA D alam  W ilayah
Indonesia

.23 P erp indahan  P enduduk  WNA d an  WNI Tinggal
S em entara

.24 D aerah Terbelakang

.25 Bedol D esa

.3 P erp indahan  P enduduk  A ntar Negara 

.31 P enduduk  Indonesia  ke L uar Negeri

.32 O rang Asing Tinggal S em entara

.33 O rang Asing Tinggal Tetap

.34 P erp indahan  P enduduk  A ntar N egara di W ilayah
P erb a tasan  A ntar Negara (Pelintas B atas Tradisional)

.4 P endafta ran  Pengungsi dan  P enduduk  R entan

.41 Akibat B encana Alam

.42 Akibat K erusuhan  Sosial

.43 Pendaftaran  P enduduk  D aerah  T erbelakang

.44 Pendaftaran  P enduduk  R entan

.5 K ew arganegaraan

.51 W NIAsli

.52 WNI K etu runan

.53 Perm ohonan K ew arganegaraan

.54 Perm ohonan G an tinam a

.55 Tidak b e rk ew arn eg araan /S ta te le ss

472 P en ca ta tan  Sipil
.1 K elahiran, K em atian dan  Advokasi 
. 11 K elahiran
. 12 K em atian
.13 Advokasi K elahiran d an  K em atian
.14 Adopsi
.2 Perkaw inan, Perceraian dan  Advokasi 
.21 Perkaw inan Agama Islam
.22 Perkaw inan Agama Non Islam
.23 Perceraian Agama Islam
.24 Perceraian Agama Non Islam
.25 Advokasi Perkaw inan d an  Perceraian
.3 Pengangkatan , Pengakuan  dan  P engesahan  A nak Serta

P eru b ah an  dan  Pem batalan  Akta d an  Advokasi 
.31 Pengangkatan  Anak
.32 P engakuan  Anak
.33 Pengesahan  Anak
.34 P erubahan  Akta
.35 Pem batalan  Akta
.36 Advokasi P engu rusan  Pengangkatan , Pengakuan  dan

P engesahan  Anak se rta  P eru b ah an  d an  Pem batalan  
Anak

.4 P en ca ta tan  K ew arganegaraan

.41 Akibat Perkaw inan

.42 Akibat K elahiran

.43 Non Perkaw inan

.44 Non K elahiran

.45 P erubahan  WNI d an  WNA
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473 Inform asi K ependudukan 
. 1 Teknologi Inform asi
. 11 Perangkat Keras
.12 Perangkat Lunak
• 13 Ja rin g an  K om unikasi d a ta
.2 K elem bagaan dan  Sum ber Daya Inform asi
.21 D aerah  Maju
.22 D aerah  B erkem bang
.23 D aerah  Terbelakang
.3 Pengolahan D ata K ependudukan
.31 P endaftaran  P enduduk
.32 Kejadian Vital P enduduk
.33 P enduduk  Non Registrasi
.4 Pelayanan Inform asi K ependudukan
.41 Media E lektronik
.42 Media C etak
.43 O utlet

474 Perkem bangan  P enduduk
. 1 P engarahan  K uan titas P enduduk
. 11 S tru k tu r  Ju m lah
.12 Komposisi
.13 Fertilitas
.14 K esehatan  R eproduksi
.15 M orbiditas P enduduk
.16 M ortalitas P enduduk
.2 Pengem bangan K uan titas P enduduk
.21 A nak d an  Remaja
.22 P enduduk  Usia Produktif
.23 P enduduk  Usia Lanjut
.24 G ender
.3 P ena taan  P ersebaran  P enduduk
.31 Migrasi a n ta r  W ilayah
.32 M igrasi In ternasional
.33 U rbanisasi
.34 S em entara
.35 M igrasi Non Perm anen
.4 P erlindungan  dan  Pem berdayaan P enduduk
.41 Pengem bangan Sistem  Perlindungan  P enduduk
.42 Pelayanan Pengem bangan Ekonom i
.43 Pelayanan K elem bagaan Sosial B udaya
.44 Partisipasi M asyarakat
.5 Pengem bangan W aw asan K ependudukan
.51 Pendidikan J a lu r  Sekolah
.52 Pendidikan J a lu r  L uar Sekolah
.53 Pendidikan J a lu r  M asyarakat
.54 Pem bangunan  Berw aw asan K ependudukan
.6 T ransm igrasi
.61 Penyiapan inform asi d aerah  transm ig rasi
.62 Inform asi potensi peluang  bekerja  d an  b e ru sah a

d idaerah  transm ig rasi
.63 K erjasam a dibidang transm ig rasi
.64 K epulangan transm ig rasi k a ren a  d aerah  terjadi

konflik
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.65 Perm ukim an transm igrasi

.66 Penggunaan tan a h  perm uk im an  transm igrasi.

.67 Penyelesaian m asalah  ta n a h  dolokasi perm ukim an
transm ig rasi

.68 T ata  R uang pem ukim an transm igrasi.

.69 S a ran a  pem ukim an tran sm ig rasi

.7 Pengerahan  Pem indahan d an  P enem patan  T ransm igrasi 

.71 Pem berangkatan  transm ig rasi

.72 P enem patan  transm ig rasi

.73 Penam pungan  transm ig rasi (transito) d an  pela tihan
transm igrasi

.74 Pem binaan m asyaraka t tran sm ig rasi

.75 Penilaian transm ig rasi te ladan

475 Proyeksi dan  Penyerasian K ebijakan P en dudukan  
. 1 Ind ikator K ependudukan
. 11 P erum usan  Penetapan  d an  Pengem bangan Indikator

K ependudukan
.12 P em anfaatan  Indikator K ependudukan
.13 Sosialisasi Indikator K ependudukan
.2 Proyeksi P enduduk
.21 P enyusunan  dan  Pengem bangan Proyeksi

K ependudukan
.22 Pem anfaatan  Proyeksi K ependudukan
.3 A nalisis D am pak K ependudukan
.31 P enyusunan  dan  Pengem bangan Analisis D am pak

K ependudukan
.32 P em anfaatan  Analisis D am pak K ependudukan
.4 Penyerasian  Kebijakan Lem baga Non Pem erin tah
.41 Lem baga In ternasional
.42 Lem baga M asyarakat dan  Nirlaba
.43 Lem baga U saha Sw asta
.5 Penyerasian  Kebijakan Lem baga Pem erin tah
.51 Lem baga Pem erintah
.52 Pem erin tah  Provinsi dan  Kota
.53 Pem erin tah  K abupaten
.6 Analisis

476 M onitoring

477 E valuasi

478 D okum entasi

479 K eluarga B erencana
.1 Alat kon trasepsi
.2 KB Lestari
.3 KB M andiri
.4 P enyu luhan  Lapangan KB (PLKB)
.5 Pos KB D esa
.6 A kseptor KB



4 8 0  MEDIA MASSA
481

.1
.11
.12
.13
.14
.15
.16
.17
.18
.19
.20
.2
.21
.22
.221
.222
.3
.31
.32
.33
.4
.41
.42
.43
.44

Penerbitan  
S u ra t kabar

M ajalah/ Buie tin
B uku
Penerjem ahan 
L ayanan Inform asi/Laeflet 
Klarifikasi Berita 
D ress Reliase
M asukan  Analisis G ubernu r 
J u rn a l  M ingguan R ingkasan  B erita 
J u rn a l  M ingguan P endapatan  U m um  

L iputan  M edia M assa 
Liputin Rutin 
Liputin K husus

Arus Lebaran
P em berangkatan  d an  kepu langan  haji. 

P encabu tan  S u ra t Ijin
S u ra t K abar
M ajalah
Buletin

L aporan dan  hasil pem beritaan  
S u ra t K abar 
M ajalah 
Buletin
Kegiatan Bidang

482 Radio 
.1 RRI
. 11 S iaran  pedesaan , jan g an  d ik lasifikasikan  di sini,

liha t 411.54 
.2 Non RRI 
.3 L uar Negeri 
.4 ORARI 
.5 RAPI

483 Televisi 
.1 TVRI
.2 TV Sw asta

484 Film

485 Pers
. 1 K ew artaw anan
. 11 W aw ancara/A udiensi W artaw an
.12 Inform asi Nasional
.13 P em ben tukan  O rganisasi Profesi
.14 Terjadinya K asus Penghina, Pem ukulan ,

Penganiyaan te rh ad ap  w artaw an 
.15 Penyalahgunaan  Profesi
.16 M usyaw arah W artaw an Indonesia
.17 Tem u Pers/K onferensi Pers
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.18 Pers Tour

.19 B an tu an  K epala/D ari O rganisasi Profesi W artaw an

.20 Kebijakan P im pinan /P end id ikan  Ju rn a lis tik

486  G rafika
. 1 K eten tuan  Pem asangan 
.2 P enerb itan

487 Penerangan
. 1 P am eran  non  kom ersial 
.2 Publikasi
.3 Pendirian  Inform ation C enter

488 O peration Room

489 H ubungan  M asyarakat

4 9 0  INFORMASI KOMUNIKASI

491 Pen ingkatan  K apasitas B idang Infokom
. 1 T raining Foto Grafi
.2 T raining B erita Ju rn a lis tik
.3 R akorda Infokom
.4 Rakor Pengendalan Kegiatan
.5 Pelayanan Inform asi m elalui m edia T radisional
.51 Kara wi tan
.52 W ayang Kulit
.53 Lawakan
.54 W ayang O rang
.6 B im tek Infokom
.7 Dialog In terak tif
.71 Televisi(TVRI) Nasional, Sw asta
.72 Radio

492 H ubungan  A ntar Lembaga
.1 O rganisasi K em asyarakatan  
. 11 W ahana K om unikasi M asyarakat
.12 B im tek Pengurus LKM
.13 B ahan  Inform asi C etak LKM
.14 Fasilitas pen ingkatan  partis ipasi m asy arak a t dalam

pengaw asan. Media.
.15 Pelatihan  m otivasi Kapa N arkoba
.16 Pem benahan  LSM /U paya PPBN
.17 B ahan  Inform asi, Sosialisasi PPBN
.2 Lem baga Pem erintah
.21 P ertem uan  B akohum as
.22 P ertem uan  K ehum asan
23 Komisi Penyiaran Indonesia  D aerah  (KPID)
.3 L uar Negeri
.31 Prom osi Luar Negeri
.32 K unjungan W artaw an Asing
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493 Sistem  N askah Sosialisasi Kegiatan G u b ern u r 
.1 H im punan  N askah S am butan
.2 H im punan  Dialog In teraktif
.3 H im punan  N askah R ubrik
.4 P em buatan  Kolom k h u su s  H asil-hasil Pem bangunan  
.5 Klasifikasi N askah S am bu tan  
.6 H im punan  N askah K eynoteSpeaker

494 -

495 -
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5 0 0  PEREKONOMIAN

500 PEREKONOMIAN
. 1 Dewan Stabilisasi

501 Pengadaan  pangan

502 Pengadaan  sandang

503 Perijinan pad a  um um nya. U n tuk  perijinan  su a tu  bidang, 
k lasifikasikan  pada  m asalahnya

5 10 PERDAGANGAN
K lasifikasikan di sini : T atan iaga 

. 1 Prom osi perdagangan  
11 Pekan Raya
.12 Iklan
.13 Pam eran  (Pam eran non  kom ersial lihat 487.1)
.14 Event-event
.15 Lom ba-lom ba (desain, b u sa n a , kerajinan)
.2 Pelelangan, d istribusi
.21 P em asaran  Sem bako
.22 P em asaran  Hasil Industri
.23 P enen tuan  H arga Pokok
.3 B ina U saha  dan  S a ran a  Perdagangan
.31 R encana dan  Program  Kerja
.32 P e laksanaan  Pelayanan A dm inistrasi
.33 P e laksanaan  Teknis
.34 P em an tauan
.35 E valuasi dan  Pelaporan
.4 Perijinan
.41 Penerb itan  SIUP
.42 Perpan jangan
.43 Ijin Prinsip
.44 Rekom endasi
.5 Perdagangan an  ta r  Pu lau
.51 K erjasam a B ahan  B aku
.52 Industri P em asaran
.53 K ontrak
.6 T era/U ji Tim bang
.61 Tera Ulang U kuran
.62 T akaran
.63 T im bangan
.64 Kalibrasi
.65 Cap T anda te ra
.66 Biaya Tera
.7 B an tu an  P erala tan
.71 Proposal
.7 2  S u r a t  P e r ja n j ia n /k o n tr a k
.73 Serah  terim a
. 8 Perij inan  /  Rekom endasi T anda Pabrik
.9 Kem etrologian
.91 S tan d ar tingkat tiga
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.92

.93

.94

.95

.96

.97

.98

S tan d ar Kerja S a tu an  U kuran
U kuran  Metrologi
L aboratorium  Metrologi
Tangki U kur Mobil
M eter Taxi
KWH Meter
SPBU

511 P em asaran
. 1 Sem bilan b ah an  pokok. T am bahkan  kode w ilayah, beras, 

garam , m inyak tan ah , m inyak goreng, sab u n , dan  
sebagainya 

.2 P asar

.3 P u sa t Perbelanjaan , Pertokoan, Kaki Lima, Kios

.4 O perasi P asar

512 E kspor
. 1 E kspor Hasil Industri
.2 Ijin E kspor
.3 Pengem bangan P asar Luar Negeri
.4 M anajem en Perdagangan In ternasional
.5 E kspor hasil Industri
.51 Kebijakan
.52 P em asaran
.6 P em beritahuan  E kspor B arang
.7 Pengaw asan M utu B arang
.8 E ksportir terdafta r
.9 E valuasi dan  Pelaporan

513 Im por
.1 Ijin Im port
. 11 Pem berian Ijin
.12 Pengendalian Ijin
.2 S tan d ar M ata D agang Im potr
.3 M anajem en Perdagangan In ternasional
.4 Kegiatan Im port
.41 Pem binaan Im port
.42 Pengendalian Im port
.43 P em an tauan  im port
.5 Faktor-faktor P endukung
.6 Pengaw asan M utu B arang Im port
.7 Penyalu ran  Kegiatan Im port
.71 B ahan  K onsum si
.72 B ahan  B aku
.73 B ahan  Penolong
8 E valuasi d an  Pelaporan Kegiatan Im port

514 Perdagangan A ntar Pu lau
. 1 K erjasam a B ahan  B aku
.2 In d u stri P em asaran
.3 K ontrak

515 Perdagangan  Luar Negeri
. 1 Pengem bangan Potensi Luar Negeri
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.11

.12

.13

Promosi dan  Inform asi
Pam eran
K erjasam a

516 Pergudangan
T erm asuk  tangki penyim panan  m inyak goreng.

. 1 Peti Kemas 

.2 Tangki Penyim panan

517 A neka u sa h a  perdagangan

518 Koperasi

(U ntuk BUUD, KUD, liha t 412.31 -  412.32)
. 1 B ina U saha  Koperasi
. 11 Koperasi P ertan ian  d an  P erkebunan
.111 Koperasi Perkebunan
. 12 Koperasi Perikanan  d an  P e ternakan
.121 Koperasi Perikanan
.122 Koperasi Peternakan
. 13 Perm odalan Koperasi
.131 P em upukan  Modal
.132 Pem anfaatan  Modal
.133 Perbankan  d an  a su ran s i
.134 Perm odalan L uar Koperasi
.135 Kredit Program  U m um
.136 Kredit Program  K husus
. 14 D istribusi dan  J a s a  Koperasi
.141 D istribusi B ahan  Pokok
.142 D istribusi A neka B ahan
.143 D istribusi K erjasam a Niaga
.144 J a s a  A ngkutan
.145 J a s a  P erum ahan
.146 A neka J a s a
.15 Koperasi Kelistrikan, In d u stri d an  T elekom unikasi
.151 Koperasi K elistrikan
.152 Koperasi Industri
.153 Koperasi Telekom unikasi
.2 B ina Lem baga Koperasi
.21 O rganisasi Koperasi
.211 A nggaran D asar dan  Akte Pendirian  Koperasi
.212 Pem berian B adan  H ukum  Koperasi
.213 Penyelesaian P em bubaran  Koperasi
.214 Perangkat Koperasi
.215 Pengakuan  Koperasi Sekolah
.216 Tertib O rganisasi koperasi
.217 Penyelesaian P erse lis ihan / P ersengketaan
.218 B im bingan K esadaran  H ukum
.22 B ina H ubungan  Alat K elengkapan O rganisasi Koperasi
.221 R apat Anggota Koperasi
.222 Pengurus dan  B adan  Pem eriksa
.223 H ubungan  dengan  Dewan Koperasi Indonesia
.224 BPP KUD
.3 U saha  Kecil M enengah (UKM)
.31 Pem binaan U saha
.311 Pem binaan U saha  Kecil
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.312 Pem binaan U saha  M enengah

.32 Kredit U saha

.321 Kredit U saha Kecil

.322 Kredit U saha M enengah

.33 Pengaw asan U saha

.331 Pengaw asan U saha  Kecil

.332 Pengaw asan U saha  M enengah

.4 B ina T ata  U rusan  Koperasi

.41 Klasifikasi KUD

.42 Klasifikasi Koperasi Perko taan

.43 Klasifikasi KUD M andiri

.5 A dm inistrasi K e ta ta laksanaan  Koperasi

.51 A dm inistrasi KUD

.52 A dm inistrasi Koperasi Perko taan

.53 K aryaw an/M anager Koperasi

.54 S um ber Daya M anusia

.55 TKST

.56 P enyaluran  Alat Sekolah

.57 B an tu an  Pem da kepada Koperasi/KU D

.6 A kuntansi

.61 A kuntansi KUD

.62 A kuntansi Koperasi Perkotaan

.63 a k u n ta n s i Koperasi S ekunder

520 PERTANIAN
521 T anam an  Pangan 

. 1 Program

.11 B im as/In m as (Term asuk Kredit)

. 12 Penyu luhan

. 13 Kredit U saha  Tani (KUT)

.14 Pelaporan d an  E valuasi P ertan ian

.2 Produksi

.21 P ad i/P an en

.211 Saw ah

.212 Gogo

.213 H am a

.22 Palawija

.221 Kacang

.222 Ja g u n g

.223 Ketela Pohon

.224 U bi-ubian

.225 Kedelai

.23 H ortiku ltu ra

.231 S ayuran

.232 B u ah -b u ah an

.233 T anam an  h ias

.234 Perlebahan

.24 Panen gagal (puso)

.25 Pem budidayaan R um put L aut

.3 S a ran a  U saha  P ertan ian

.31 P erala tan  M eliputi : T raktor, d an  sebagainya

.32 Pem bibitan

.33 P upuk
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.34 Irigasi Pertan ian

.35 Rehabilitasi Lahan P ertan ian

.4 P erlindungan  tan am an

.41 Penyakit

.411 Penyakit D aun

.412 Penyakit B atang

.42 H am a

.421 H am a serangga, D iklasifikasikan di sini :
W ereng, W alang Sangit, Tungro 

.422 H am a tikus dan  sejenisnya

.423 P em beran tasan  h am a
Meliputi : Penyem protan, penyiangan, 
geropyokan, sprayer, p em b eran ta san  m elalui 
u d a ra

.43 Pestisida

.5 T anah  pe rtan ian  pangan

.51 Pesaw ahan

.52 Perladangan

.53 Kebun

.54 Rum pon Ikan  Laut

.55 L ahan kritis/KTA

.6 P engusaha  Petani

.7 B ina u sa h a

.71 P asca panen

.72 P em asaran  Hasi

.73 Promosil

522
.1
.1
.1
.1
.1
.1
.1
.1
.1

K ehu tanan
Program

I Hak
I I  
12
13
14
15
16 
17

P engusahaan  H utan
D ata Areal HPH 
Areal H utan  
SKHPH 
Kerja Sam a
Pem batalan  /  Penolakan
P erpan jangan  HPH
Pem binaan HPH (pelanggaran dan

.12

.121

.122

.123

.124

.13

.131

.132

.133

.14

.141

.142

.143

.15

.151

.152

sanksi)
T ata  gu n a  h u ta n

T ata K aw asan
P engu rusan  K aw asan H u tan  
Penafsiran H u tan  
M utasi H utan

T ata  H utan
T ata H utan  S em en tara  
T ata H u tan  Tetap 
Pem bukaan  H u tan  

Perpetaan  h u tan
U kur dan  Pem etaan
P engukuran
Perpetaan

Pem bangunan  H utan  T anam an  Industri
H utan  T anam an  In d u stri Pulp 
HTI P ertukangan
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.2

.21

.22

.23

.24

.25

.26

.3

.31

.32

.33

.34

.35

.36

.37

.38

.4

.41

.411

.412

.413

.414

.415

.416

.417

.418

.42

.421

.422

.423

.424

.425

.43

.44

.5

.51

.52

.53

.54

.55

.56

.57

Produksi dan  Industri 
Kayu 
Non Kayu 
Target Produksi 
In d u stri Kayu HPH 
Industri Kayu Non HPH 
In d u str  Non Kayu 

S a ran a  U saha K ehutanan
S tandarisasi Kayu dan  Non Kayu 
Pengujian Hasil H utan  
P em asaran  Hasil H utan  
A ngkutan Hasil H utan  
T ata U saha Hasil H u tan  
Iu ran  H utan
Pem binaan dan  P eningkatan  D aya H u tan  
Alat dan  Mesin K ehu tanan  

Penghij a u a n  / Reboisasi
Reboisasi dan  R ehabilitasi H u tan  

Pem benihan 
Pegakan Benih 
Pengadaan Benih
Pengujian d an  Penyim panan  Benih 
Lalu L intas A ngkutan  Benih 
Pem bibitan
Pengadaan d an  pengedaran  Bibit

B ersertifikat
Pengadaan d an  pengedaran  Bibit Tidak

B ersertifikat 
T anam an  Reboisasi

Lahan Kritis 
Reboisasi L ahan HPH 
R ehabilitasi T anah  H u tan  
Konservasi T anah  d an  Air 
Pengendalian Perladangan

Penghij a u an
Aneka U saha K ehu tanan  

K elestarian  K aw asan Konservasi
C agar Alam, M arga Satw a, S u ak a  M arga Satw a
B erburu . M eliputi la rangan  d an  ijin b e rb u ru
K ebun b inatang
Konservasi lahan
Tam an W isata (Term asuk Laut)
T am an Nasional 
T am an H utan  Raya

.6 Je n is -Je n is  H utan

.61 H utan  H idup

.62 H utan  W isata

.63 H utan  Produksi

.64 H utan  L indung

.7 P e rh u tan a n  Sosial

.71 S u te ra  Alam

.72 M inyak Kayu Putih

.73 Perlebahan
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. 8 

.81 

.82 

.83 

.84 

.85 

.86 

.87 

.9 

.91 

.92 

.93 

.94 

.95 

.96

Pengkajian Lingkungan
Amdal UKL, UPL di dalam  K aw asan H utan  
Amdal UKL, UPL d iluar K aw asan H utan  
B ina C inta Alam 
Kelompok Pencin ta  Alam 
Kader Konservasi S um ber Daya Alam 
P enyuluhan  Konservasi S um ber Daya Alam 
LSM Lingkungan 

P engam anan  H utan
Ja g a  W ana 
PPNS
G angguan K eam anan H u tan  
Sengketa H utan  
Penyakit/ H am a
Pestisida dan  P upuk  T anam an  H utan

523 P erikanan  d an  K elautan 
. 1 Program  
. 11 P enyuluhan
.12 Teknologi
.13 Konservasi dan  S u ak a  L aut
.2 B u d idaya /P roduksi Perikanan 
.21 Pelelangan
.22 S tan d arisasi M utu Hasil Perikanan
.3 U saha  Perikanan
.31 Pengem bangan m eliputi : Pem bibitan, Pem ijahan

Ikan, Pem benihan Ikan, d an  Budi Daya Ikan 
.32 D aerah  P enangkapan /A real P erikanan  (Fishing

Ground)
.33 Perijinan Pem budidayaan Ikan
.34 Ikan  Hias
.35 U dang
.36 R um put lau t
.37 M inapadi
.38 B udidaya Air Tawar, m eliputi : B udidaya Ikan di

Kolom Air D eras d an  lain-lain  
.39 K eram ba Ja rin g  Apung (KJA)
.4 S a ran a  
.41 P erala tan
.42 Kapal
.43 Pelabuhan
.5 P engusaha, Nelayan
.51 P erahu  T anpa Motor /  Kapal M otor /  Motor Tempel
.52 Ja rin g
.53 Cold Storage
.54 Tem pat Es (Cool Room)
.6 H am a penyakit te rm asu k  p em b eran tasan n y a
.7 D ata  perikanan
.8 Nelayan
.81 Perkam pungan  nelayan
.82 Pelanggaran bidang k e lau tan  d an  perikanan
.9 P elestarian  ikan
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524 P eternakan
. 1 Produksi
. 11 S u su  T ernak Rakyat
.12 Telur
.13 Daging
.14 Kulit
.2 S a ran a  U saha T ernak
.21 Pem bibitan
.22 K andang T ernak
.23 A lsinak
.24 Pakan
.25 O bat Hewan T ernak
.3 K esehatan  Hewan
.31 Penyakit Hewan
.32 Pos K esehatan Hewan
.33 Tesi Pullorum , P em eriksaan  Spesim en
.34 K aran tina
.35 P em beran tasan  Penyakit Hewan T erm asuk  Upaya

Pencegahannya 
.4 Perunggasan  
.41 Ayam ras
.42 Ayam b u ras
.43 Itik
.44 B urung  (Term asuk Sarang  B urung  Walet)
.5 Pengem bangan te rn ak
.51 Insem inasi b u a tan
.52 P em bib itan /b ib it unggul
.53 Penyebaran  te rn ak
.54 K aw asan P eternakan
.55 M akanan T ernak
.6 O rganisasi P eternakan
.61 Asosiasi P eternakan
.62 Kelompok Tani T ernak
.7 Pengaw asan dan  S tandarisasi
.71 Tem pat Pem otongan Hewan
.72 L aboratorium
.73 S tan d arisasi Bibit T ernak
.8 D ata  Peternakan
.81 Inform asi Peternakan
.9 Pelayanan U saha dan  P em asaran
.91 Prom osi Produksi P eternakan
.92 P em asaran  P eternakan
.93 Ijin U saha P eternakan

525 P erkebunan
. 1 Program  
.2 Produksi 
.21 Karet
.22 Teh
.23 T em bakau
.24 Tebu
.25 Cengkeh
.26 Kelapa H ibrida/K elapa Sawit, Kopra
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.27 Kopi

.28 C oklat/K akao

.29 A neka tan am an

.3 Pem bibitan

.31 G ulm a

.4 P erlindungan  T anam an

.41 H am a/P enyak it

.42 Pestisida

.43 P upuk

.44 B adra

.5 Alat dan  Mesin P erkebunan

.6 Pengolahan lahan

.61 Terasering

526
.1
.2
.21
.22
.23
.3
.31
.32
.33
.34
.4
.41
.42
.43
.5
.51
.52
.53

K etahanan  Pangan
Program  B im bingan M asai 
Pengem bangan S a ran a  S um ber Daya 

Pem binaan Teknologi 
S a ran a  Produksi d an  Perm odalan 
Kelem bagaan

Agribisnis
M utu Hasil
Pengelolaan Hasil Pangan 
Pem asaran  Hasil 
K em itraan 

D istribusi Pangan
Sistem  dan  Pola D istribusi 
S a ran a  dan  P ra sa ran a  D istribusi 
Pengadaan d an  C adangan  Pangan 

K ew aspadaan d an  K eanekaragam an Pangan
Rawan Pangan, K eam anan d an  M utu Pangan 
Pola K onsum si Pangan M asyarakat 
Sistem  Inform asi Pangan

5 3 0  PERINDUSTRIAN
.08 U ndang-U ndang G angguan

531 In d u stri logam

532 In d u stri M esin /E lek tron ika

533 In d u stri K im ia/Farm asi

534 In d u tri Tekstil

535 In d u stri m a k a n a n /m in u m a n

536 A neka In d u s tr i/P e ru sa h a a n  
. 1 Home industri

537 A neka kerajinan

.1 K erajinan rakyat
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538 U saha  Negara/BUM N
.1 Perjan
.2 Perum
.3 Persero/PT , CV

539 P e ru sa h aa n  D aerah/BU M D

540 PERTAMBANGAN/KESAMUDERAAN
541 B ahan  G alian (Eksplorasi, E ksplo itasi (Pengeboran). 

Pengolahan, Pem urn ian , Pen jern ihan , Pengangkutan , 
Pen jualan , Konservasi, Penyalurannya)

. 1 P engusahaan  

. 11 K ontrak Kerja

.2 B ahan  G alian S trategis (bahan galian golongan a)

.21 M inyak bum i, b itum en  cair, lilin, d an  gas alam

.22 B itum en padat, aspal

.23 A ntrasit, b a tu b a ra , b a tu b a ra  m u d a

.24 U ranium , radium , thorium , d an  b a h an -b a h an  galian
radio ak tif lainnya 

.25 Nikel, kobalt

.26 Tim ah

.3 B ahan  G alian Vital (bahan galian golongan b)

.31 Besi, m angan  m olibden, vanad ium , khrom , titan

.32 B auksit, tem baga, tim ah, seng

.33 E m as, p iatina, perak , a ir rak sa , in tan

.34 Arsin, artim on, b ism u t

.35 R huten ium , cerium , d an  logam -logam  Iangka
lainnya

.36 Berlium , korundum , zircon, k rista l kw arsa

.37 Kriolot, flowispor, barit

.38 Yodium, brom , klor, belerang

.4 B ahan  G alian yang tidak  te rm asu k  golongan a d an  b 
(bahan  galian golongan c)

.41 N itrat-n itra t, fosfat-fosfat, garam  b a tu

.42 Asbes, talk , m ika, grafit, m agnesit

.43 Yarosit, karosit, tow as, alum , oker

.44 B atu  perm ata , b a tu  se tengah  p erm ata

.45 Pasir kw arsa, kaolin, felospor, gips, b en tan it

.46 B atu  apung, tras , obsidian, perlit, ta n a h  diatom ,
ta n a h  serap

.47 M arm er, b a tu  tu lis

.48 B atu  k apu r, dolomit, kalsit

.49 G ranit, andesit, basal, ta rak h it, ta n a h  liat, d an  pasir

542 G as bum i
. 1 Pengolahan Tangki, Pom pa, T anker

543 Logam m ulia  ( In tan , Em as, Perak )

544 Logam
. 1 T im ah
.2 A lum unium , B ouksit 
.3 Besi, te rm asu k  besi tu a  
.4 Tem baga 
.5 B atu  B ara
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545 A neka T am bang B ahan  Galian

.1

.2

.21

.211

.212

.213

.214

.215

.22

.23

.24

.25

Air P erm ukaan  
Air Baw ah T anah  

Perijinan
S um ur Artetis 
S um ur Bor 
S um ur G ali/P asak  
M ata Air
Pengusaha, Pengebor (APPATINDO)

S u m u r P an tau
P em asangan /penyegelan  W ater Meter. 
P roduksi/N ilai Perolehan Air (NPA) 
Pengaw asan, Pengendalian, Pem binaan

546 Geologi
. 1 Vulkanologi
. 11 Pengaw as G unung  Berapi
. 12 P anas Bum i
.2 S u m u r Artesis, Air Baw ah T anah
.3 Pem etaan
.31 Pem etaan  Geologi
.32 Pem etaan  R upa Bum i
.33 Pem etaan  Perm ukaan  Air
.4 Sum ber Daya Mineral 
.5 Hidrogeologi
.6 G erakan  T anah  (Longsoran, Amble san)
.7 K eren tanan  T anah  
.8 Pengaw asan Pengendalian

547 Hidrologi

548 K esam uderaan

549 K elautan, Pesisir Pantai

550 PERHUBUNGAN

551 P erh u b u n g an  d a ra t
.1 Lalu L intas Ja la n  Raya, Sungai, D anau
. 11 K eam anan Lalu Lintas, R am bu-R am bu
.12 Uji Kelayakan K endaraan  B erm otor (KIR)
.13 K ecelakaan Lalu L intas
.2 A ngkutan  J a la n  Raya
.21 Perijinan
.22 Term inal
.23 Alat A ngkutan
.24 Je m b a tan  T im bang/L ebih  M uatan
.25 Uji M utu
.3 A ngkutan  Sungai
.31 Perijinan
.32 Term inal
.33 Pelabuhan
.34 Alat Angkut
.35 K eselam atan, R am bu-ram bu
.36 Lalu Lintas
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.37 Trayek

.38 S a ran a /K ap a l

.39 K ecelakaan

.4 A ngkutan  D anau  

.41 Perijinan

.42 Term inal

.43 Pelabuhan

.44 K eselam atan, R am bu-ram bu

.45 Lalu Lintas

.46 Trayek

.47 S a ran a /K ap al

.48 K ecelakaan

.5 Ferri

.51 Perijinan

.52 Term inal

.53 P elabuhan

.54 S a ran a  d an  p ra sa ra n a  Kapal

.55 A ngkutan Penum pang, A ngkutan  B arang

.56 Trayek

.57 K eselam atan

.58 Kecelakaan

.59 P eraw atan /P erba ikan

.6 Perkere taap ian

.61 P in tu  lin ta san  kere ta  api

.62 S igna l/T anda  R am bu

.63 Perijinan

.64 S a ran a  d an  P ra sa ran a  m eliputi Lokomotif,
Gerbong, Bogie (Ja lan /Jem b a tan )

.65 Trayek

.66 A ngkutan Penum pang, A ngkutan  B arang

.67 K eselam atan

.68 K ecelakaan

. 68 Peraw atan  /  Perbaikan

552 P erh u b u n g an  Laut
. 1 Lalu L intas A ngkutan Laut, Pelayanan U m um
. 11 K eam anan Lalu Lintas, R am bu-R am bu
.12 Pelayaran Dalam  Negeri
.13 Pelayaran Luar Negeri
.14 Pelayaran C h arte r/W isa ta  T uris
.15 M ercu S u ar
.16 Pelayaran Haji
. 17 Pelayaran K husus
.2 Perkapalan  Alat A ngkutan
.21 Kapal Penum pang
.22 Kapal B arang
.23 Kapal P erang /P atro li/N egara
.24 Kapal T anker
.25 Ponton /Tongkong
.26 Kapal Layar
.27 Kapal Layar Motor
.28 Kapal K ontainer
.3 P elabuhan
.31 T anah /L okasi



51

.32

.33

.34

.35

.36

.37

.38

.4

.41

.42

.43

.44

.45

.5

.51

.52

.53

.6

.61

.62

.63

.64

.65

.66

.67

.68

.69

.7

.71

.72

.73

.74

.75

.76

.8

.81

.82

.83

.84

.85

.9

.91

.92

.93

.94

.95

.96

.97

.98

.99

Alur Layar 
D erm aga
Term inal Penum pang  
B angunan  /  G edung / G udang 
Perlengkapan T am bat Labuh 
L apangan P enum pukan  
P elabuhan  K h u su s/D erm ag a  K husus

P engerukan
Alur Pelayaran 
Kolam P elabuhan  
Reklam asi Pan tai 
D um ping Pantai 
Pekerjaan Baw ah Air (salvage)

Penjagaan Pantai
Patroli Pantai 
Patroli Peraw atan
Penjaga Pan tai d an  Penanggulangan 

K eselam atan L aut (Gamat)
A ngkutan  B arang 

Pos
M inyak 
Log
T ernak
Sem bilan B ahan  Pokok 

Peti Kemas/EM KL 
M uatan  Um um
B arang Dalam  Negeri: B arang  L uar Negeri 
B ongkar M uat 

K eselam atan
R am b u -ram b u /M ercu su ar 
Kelaikan K apal/P em bangunan  Kapal 
Fasilitas K eselam atan /  K eam anan 
T elekom unikasi Pelayaran 
Sertifikasi K esem purnaan  Kapal 
Sertifikasi Awak Kapal 

K ecelakaan G angguan
K ecelakaan P enum pang /K apal 
K ecelakaan B arang 
G angguan S a ra n a /p ra s a ra n a  
P em bajakan /P enyeludupan  
Pencem aran

Perijinan
Ijin Berlayar
Ijin Perkerjaan  Baw ah Air
Ijin P em buatan  dan  P e ru b ah an  B an tu an  Kapal
Ijin P enam bahan  Kan to r C abang
Ijin U saha  Penun jang  A ngkutan  L aut
Ijin U saha A ngkutan L aut
Ijin Pelayanan J a s a  K epelabuhan
Ijin Pem bangunan  P e labuhan  K husus
Ijin P em bangunan  D erm aga K husus

553 P erh u b u n g an  U dara
.1 Lalu L intas A ngkutan U d ara /K eam an an  Lalu L intas U dara
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.11 P enerbangan  Dom istik

.12 Penerbangan  Luar Negeri

.13 Penerbangan  Haji

.14 Penerbangan  C h a rte r/ Non Reguler

.15 P enerbangan  K h u su s /Je m b a ta n  U dara

.2 P elabuhan  U dara

.3 Alat A ngkutan

554 Pos
.1 Pem binaan
.11 K ebutuhan  Fasilitas
.12 R ehabilitasi /  Peraw atan
.13 B ina U sah a /P en g aw asan /P en erb itan
.14 S tandarisasi Perangkat
.15 T an a h / B angunan
.16 Filateli /  Perangko
.17 Asosiasi
.18 Laporan dan  Evaluasi
.2 Pelayanan
.21 J a s a  Pos
.22 J a s a  Titipan
.23 J a s a  Giro
.24 B enda Pos
.25 Sam pul Peringatan
.26 J a s a  Pos E lektronik
.3 Perijinan
.31 R ekom endasi U saha J a s a  P os/T itipan
.32 Pem bukaan  A gen/C abang
.4 G angguan S a ran a  dan  P rasa ran a
.41 K ecelakaan
.42 Sabotase
.43 Penyeludupan

555 T elekom unikasi
.1 Telepon
.11 Tetap
.12 Bergerak
.13 W artel
.14 IKR/G
.15 Email
.2 Telegram
.3 Telex/SSB, Faximile
.4 Satelit, In terne t
.41 In terne t Protocol A ddress (IP Address)
.42 S itu s /W ib esite /H o m ep ag e /S u ra t E lektronik  (E-mail)
.43 Pem bangunan  Ja rin g an  In terkoneksi
.44 Douwnload dan  Upload
.45 Web Cam re
.5 S tasiu n  Bum i, Parabola
.6 Frekw ensi dan  Inform atika
.61 A m atir Radio
.62 KRAP
.63 Radio S iaran  Lokal
.64 Radio Konsesi Lokal
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.65 Radio Base Station

.66 In terne t

.7 Pem binaan  /  P enerib itan / Pengaw asan

.71 W artel

.72 Frekw ensi Radio Lokal

.8 S tan d arisas i Perangkat T elekom unikasi

.9 Perijinan

.91 A m atir Radio

.92 KRAP

.93 Radio S iaran  Lokal

.94 Televisi S iaran  Lokal

.95 Radio K onsensi Lokal

.96 Radio Base S tation

556 Pariw isata  dan  Rekreasi
.1 Ijin U saha  K epariw isataan
.11 Ijin U saha S a ran a  W isata /P erho te lan
. 12 Ijin Travel Service/B iro Perja lanan  W isata
. 13 Ijin U saha Objek dan  A traksi W isata
. 14 P engusahaan  Obyek d an  Daya T arik W isata
.2 W isata w an
.21 W isataw an M ancanegara
.22 W isataw an N u san tara
.3 Prom osi dan  Inform asi Pariw isata 
.31 S adar W isata
.32 M andala W isata
.33 Tourism  Inform ation Centre
.34 P am eran  Pariw isata m eliputi: Pekan Pariw isata dan

PATA
.35 T am an Mini Indonesia  Indah  (TMII)
.36 B im as Pariw isata
.4 Perja lanan  w isata  
.41 Biro perja lanan
.42 A ngkutan  w isata
.43 Travel Service
.44 Souvenir
.45 K em udahan W isata (Visa, Bea C ukai, K aran tina  )
.5 P ram uw isata  m eliputi : P ram uw isata  M adya, P ram uw isata  

M uda, p ram uw isata  K husus 
.6 Fasilitas w isataw an 
.61 Hotel/M otel
.611 S ta tu s  Hotel
.612 Kelas Hotel
.613 Tarif
.62 L osm en/P eng inapan
.63 Penginapan Rem aja
.64 Pondok W isata
.65 Perkem ahan
.66 R estoran, Bar, dan  D iskotek
.67 R um ah M akan
.7 Asosiasi Profesi K epariw isataan 
.71 PHRI
.72 PUTRI
.73 ASITA
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.74 HPI

.75 HPP

.8 T em pat Rekreasi

.81 Obyek dan  Daya T arik W isata

.82 C ip taan  T uhan

.83 Hasil Karya M anusia

.84 R ehab ilitasi/P eraw atan

.85 Pengem bangan Fasilitas

.86 T a n a h /B an g u n a n

.87 B ina U saha

557 Meteorologi
. 1 R am alan  C uaca 
.2 C u rah  h u jan  
.3 K em arau Panjang 
.4 H ujan  B ua tan  
.5 Peneropongan b in tang

5 6 0  TENAGA KERJA
. 1 Pengangguran
. 11 D ata  P erm in taan  TKI/TKW dari L uar Negeri
.12 D ata P erm in taan  TKI/TKW dari D aerah
.2 Jo b  order TKI Keluar Negeri oleh PJTKI
.3 R ekruitm en Calon TKI/TKW
.4 Seleksi N aker ke Luar Negeri
.41 P endaftaran  dan  Seleksi Calon TKI/TKW
.42 B erkas P ersyaratan  Calon TKI/TKW
.43 Pem eriksaan  dan  Hasil Cek K esehatan  TKI/TKW
.5 P ersyara tan  Naker
.51 Perm ohonan R ekrom endasi Naker
.52 Perjanjian  Kerja TKI/TKW
.53 K artu  Iden titas Tenaga Kerja Indonesia  (KITKI)
.54 Perm ohonan Fisikal ke L uar Negeri
.55 Pelatihan  TKI/TKW
.6 Pem berangkatan  Naker 
.61 P em berangkatan  ke L uar Negeri
.62 Pem bekalan Akhir Pem berangkatan  TKI/TKW ke

Luar Negeri
.63 B erita Acara Serah Terim a TKI/TKW
.7 Pem ulangan Naker
.71 K epulangan TKI/TKW k a ren a  K ontraknya Habis
.72 Pem ulangan TKI /TKW Ilegal
.73 TKI/TKW terkena  K asus P idana

561 U pah

.1 Kegiatan dan  Hasil S idang Dewan Penelitian Pengupahan  
D a era h / Nasional

.2 Perm ohonan Penangguhan  P e laksanaan  Pem bayaran  u p ah  
M inim um  K abupaten / Kota dan  Provinsi.

.3 K ebu tuhan  Fisik M inim um

.4 P erh itungan  U pah Kerja (Term asuk U pah Lembur)

.5 Laporan D ata R em intanse 

.6 Pem bayaran  G aji.U pah TKI/TKW
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562 P enem patan  Tenaga Kerja/TKI
. 1 Penem patan  Naker M andiri Profesional (TKMP)
.2 Penem patan  Naker Non Terdidik d an  Non Profesional.
.3 Pengem bangan K esem patan B e ru sa h a /P e rlu a sa n  Kerja

563 L atihan  Kerja
. 1 Pendid ikan  Latihan Kerja
. 11 D iklat D idalam  Negeri ( PKL, Pra Kerja, OJT )
.12 D iklat DLuar Negeri ( Pem agangan)
.2 S a ran a  d an  P rasa ran a  L atihan Kerja 
.21 Tem pat Pelatihan  (BLK)
.22 In s tru k tu r/P e la tih a n
.23 M odu l/silabus dan  B ahan  P rak tek
.24 K urikulum  dan  m etode Pengajaran
.25 Sertifikat
.3 K erjasam a Pelatihan  Tenaga Kerja

564 T enaga S ukarela  
. 1 B utsi
.2 P adat Kerja

565 Perselisihan  p e rb u ru h an
.1 P engaduan  Perkara  P e rb u ru h an /N ak e r 
.2 Pem eriksaan  Perkara  P e rb u ru h an /N a k e r
.3 Penyelidikan dan  penyidikan Perkara  P e rb u ru h an /N ak e r
.4 S idang P erkara  Perselishan  P e rb u ru h an /N a k e r 
.5 Hasil P u tu san  S idang P erkara  Perselisihan  

P e rb u ru h an  /N aker
.6 P en in jauan  Kembali Hasil P u tu san  Sidang
.7 P erm in taan  E ksekusi T erhadap  Hasil K epu tusan  KP2K 
.8 D aftar U sula, S u su n an  d an  P enetapan  Anggota KP2K 
.9 P em ogokan/U njuk  R asa Tenaga Kerja

566 K eselam atan kerja
. 1 In sta lasi Proteksi K ebakaran
.2 Pem akaian  Alat K eselam atan Kerja
.3 K eterangan kelayakan a ta u  pelindung diri (APD) dalam  

bekerja
.4 P engangkatan  dan  pem binaan  Ahli K eselam atan dan  

K esehatan  Kerja (K3)
.5 Pelatihan  Pem binaan H yperkes d an  K eselam atan Kerja 
.6 Pengujian dan  Hasil Pem eriksaan  Hyperkes.
.7 G angguan L ingkungan Tem pat U saha

567 P em u tu san  H ubungan  Kerja
.1 P engaduan  PHK sepihak
.2 PHK M asai
.3 B an tu an  H ukum  Bagi Pekerja yang di PHK
.4 Ijin M elakukan PHK
.5 P enghitungan  M asa Kerja Bagi Pekerja yang di PHK
.6 Pem berian Uang Tunggu bagi pekerja  yang di PHK 
.7 Pem berian Uang Pesangon bagi pekerja  yang  di PHK
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568 K esejah teraan  B uruh
.1 B an tu an  K red it/B an tu an  Modal Kerja bagi NAKER 
. 11 Pem ilihan Pekerja T eladan
.2 P erum ahan  Pe kerja
.3 K eiku tsertaan  Pekerja dalam  Program  Ja m so ste k
.4 Koperasi Pekerja
.5 S a ran a  T ransportasi Pekerja
.6 P e rp u stak aan  Pekeija
.7 T em pat Ibadah  Pekerja
.8 Rekreasi d an  Plah Raga Pekerja
.9 Pendirian, Pendaftaran , d an  Kegiatan O rganisasi Pekerja
.91 Lem baga K eijasam a B ipartid

569 T enaga kerja  orang asing
. 1 Rekom endasi Perpan jangan  Ijin Kerja Tenaga Asing (IKTA) 
.2 R encana Penggunaan Tenaga Kerja Asing (RPTKA)
.3 Kualifikasi Keahlian Tenaga Kerja Asing 
.4 Perjanjian  Kerja dengan Negara Asing 
.5 D ata  Tenaga Kerja Asing
.6 K ecelakaan/K em atian  Tenaga Kerja Asing
.7 Pem ulangan Tenaga Kerja Asing 
.8 Pem berdayaan dan  K ontribusi Tenaga Kerja Asing 
.9 T enaga Kerja Asing Ilegal

5 7 0  PERMODALAN

571 Modal D om estik
.1 K erjasam a P enanam an  Modal a n ta r  Provinsi 
.2 K erjasam a P enanam an  Modal a n ta r  K abupaten

572 Modal Asing
573 Modal P atungan  (Join Venture) /  Penyertaan  Modal
574 P asar Uang dan  Modal
575 S aham
576 -

5 8 0  PERBANKAN/MONETER

581 Kredit
582 Invenstasi

583 T abungan
. 1 Deposito
.2 T abanas 
.3 Rekening 
.4 H adiah T abungan  
.5 T aska
.6 T apelpram

584 Lem baga Perbankan
. 1 B ank  P em erin tahan
.2 B ank  Pem bangunan  D aerah
.3 BKPD/LPK 
.4 B ank  Sw asta
.5 B ank  Syariah
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585 A suransi D ana K ecelakaan Lalu L intas 
. 1 Polis
.2 Prem i
.3 T ertanggung/P em egang  Polis
.4 U ang Pertanggungan
.5 D ana K ecelakaan Lalu L intas

586 Alat Pem bayaran , Cek, Giro, Wesel, T ransfer
587 Fiskal
588 H utang  N egara/O bligasi
589 M oneter/T ransaksi M oneter lainnya

5 9 0  AGRARIA

591 T atagunaT anah
. 1 Pem etaan  dan  P engukuran  
.2 Perpetaan
.3 Penyediaan D ata, Peta, d an  Publikasi 
.4 F ak ta  T ata  G una  T anah  
.5 T anah  Kritis

592 Landreform
. 1 R edistribusi
. 11 P endaftaran  Pem ilikan D an P engu rusan
.12 P enen tuan  T anah  Objek Landreform
. 13 Pem bagian T anah  Objek Landreform
. 14 Sengketa R edistribusi T anah  Objek Landreform
.2 G anti Rugi
.21 G anti Rugi T anah  Kelebihan

M eliputi : Sengketa G anti Rugi T anah  Kelebihan 
.22 G anti Rugi T anah  A bsentee

M eliputi : Sengketa G anti Rugi T anah  A bsentee 
.23 G anti Rugi T anah  Partikelir

M eliputi : Sengketa G anti Rugi T anah  Partikelir 
.3 Bagi Hasil
.31 P enetapan  Im bangan Bagi Hasil
.32 P e laksanaan  Perjanjian Bagi Hasil
.33 Sengketa Perjanjian Bagi Hasil
.4 G adai T anah
.41 Pendaftaran  P e laksanaan  G adai T anah
.42 P e laksanaan  G adai T anah
.43 Sengketa Gadai T anah
.5 B im bingan dan  P enyuluhan
.6 Pengem bangan
.7 Y ayasan D ana Landreform  (YDL)

593 P en g u ru san  H ak-H ak T anah
.01 P en y u su n an  Program  D an B im bingan Teknis 
. 1 Sewa T anah
. 11 Sewa T anah  U ntuk  T anam an  T erten tu  : Tebu,

T em bakau, Rosela, C orchorus 
.2 H ak Milik
.21 Perorangan
.22 B adan  H ukum
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.3 H ak Pakai 

.31 Perorangan

.311 W arga Negara Indonesia

.312 W arga Negara Asing

.32 B adan  H ukum

.321 B adan H ukum  Indonesia

.322 B adan H ukum  Asing, K edutaan , K onsulat,
K antor D agang Asing

.33 T anah  G edung-G edung Negeri

.4 G una  U saha

.41 P erkebunan  B esar

.42 P erkebunan  Rakyat

.43 Peternakan

.44 Perikanan

.45 K ehu tanan

.5 H ak G una  B angunan

.51 Perorangan

.52 B adan  H ukum

.53 P3MB (Panitia P elaksana  P enguasaan  Milik Belanda)

.54 B adan  H ukum  Asing B elanda — PRK No. 5 /6 5

.55 Pem ulihan  Hak (Pen Pres 4 /1960 )

.6 H ak Pengelolaan

.61 PN Perum nas, Bonded W are H ouse, Industria l
E state , Real E state

.62 P e ru sah aan  Dae rah  P em bangunan  P erum ahan

.7 Sengketa T anah

.71 Peradilan Perkara  T anah  (Lihat Ju g a  183)

.8 P encabu tan  D an Pem bebasan  T anah  

.81 P encabu tan  Hak

.82 Pem bebasan  T anah

.83 G anti Rugi T anah

594 P endafta ran  T anah
. 1 P enguku ran  /  Pem etaan 
. 11 Fotogram etri
.12 T eristris
.13 T riangulasi
.14 Perala tan
.2 D ana P engukuran  (Permen A graria Nomor 61 /1965)
.3 Sertifikat
.4 Pejabat Pem buat Akta T anah  (PPAT)

595 T anah  U n tuk  T ransm igrasi 
. 1 T ata  G una T anah
.2 Landreform  
.3 P en g u ru san  H ak-H ak T anah
.4 P endafta ran  T anah

596 T anah  Aset Pem da 
.1 Inven taris T anah  
.2 P engadaan  T anah
.3 P engam anan , pem agaran  p e n en tu an  B atas 
.4 R uislag T anah  
.5 Pen jualan  T anah 
.6 P en g h ap u san  Aset T anah
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6 0 0  PEKERJAAN UMUM DAN KETENAGAAN

600 PEKERJAAN UMUM DAN KETENAGAAN

601 T ata  B angunan , K onstruksi d an  In d u stri K onstruksi

602 K ontraktor, Pem borong
. 1 T ender
.2 P enu n ju k an
.21 P enun jukan  langsung
.3 Prakualifikasi
.31 D aftar R ekanan M am pu (DRM)
.32 T anda D aftar R ekanan (TDR)

603 A rsitek tu r

604 B ahan  B angunan
. 1 T anah  dan  b a tu

Seperti : B atu  belah, S teen Slaag, Split, d an  sebagainya
kapu r, m arm er

.2 Aspal, Aspal b u a tan , Aspal Alam (Butas)

.3 Besi dan  logam lainnya

.31 Besi beton

.32 Besi profil (Konstruksi)

.33 Paku

.34 A lum inium , Profil

.35 Baja

.4 B ah an -b ah an  pelindung dan  pengaw et
(Cat, Tech Oil, Pengawet kayu)

.5 Sem en

.6 Kayu

.7 B ahan  p en u tu p  a tap
(Genting, Asbes gelom bang, seng, d an  sebagainya)

.8 A lat-alat penggantung  dan  pengunci

.9 B ah an -b ah an  b an g u n an  lainnya

605 In sta lasi
. 1 In sta lasi b an g u n an
.2 In sta lasi listrik
.3 In sta lasi a ir san itasi
.4 In sta lasi pen g atu r u d a ra
.5 In sta lasi A kustik
.6 In sta lasi C ahaya /P enerangan

606 K onstruksi Pencegahan
. 1 K onstruksi Pencegahan T erhadap  K ebakaran  
.2 K onstruksi Pencegahan T erhadap  G em pa
.3 K onstruksi Pencegahan T erhadap  A n g in /U d a ra /P a n as
.4 K onstruksi Pencegahan T erhadap  K egaduhan
.5 K onstruksi Pencegahan T erhadap  G as/E ksplosive

(L ed ak an )
.6 K onstruksi Pencegahan T erhadap  Serangga
.7 K onstruksi Pencegahan T erhadap  R adiasi Atom
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6 1 0  PENGAIRAN

611 Irigasi
.1 B angunan  W aduk
.11 B endungan
.12 Tanggul
.13 Pelim pahan Banjir
.14 M enara Pengam bilan
.2 B angunan  Pengam bilan
.21 B endungan
.22 B endungan  D engan P in tu  Bilas
.23 B endungan  D engan Pom pa
.24 Pengam bilan Bebas
.25 Pengam bilan Bebas D engan Pom pa
.26 S u m u r D engan Pom pa
.27 K antung L um pur
.28 Silt E kstrak to r
.29 Escope C hannel
.3 B angunan  Pem baw a
.31 S alu ran
.311 S alu ran  Induk
.312 S alu ran  Sekunder
.313 Suplesi
.314 Tersier
.315 S a lu ran  Kwarter
.316 S a lu ran  P asangan
.317 S a lu ran  T ertu tup /T erow ongan
.32 B angunan
.321 B angunan  Bagi
.322 B angunan  Bagi d an  S adap
.323 B angunan  Sadap
.324 B angunan  Check
.325 B angunan  Terjun
.33 Box Tersier
.34 Got Miring
.35 Talang
.36 Syphon
.37 Gorong-Gorong
.38 Pelim pahan Sam ping
.4 B angunan  Pem buang
.41 S alu ran
.411 S alu ran  Pem buang Induk
.412 S alu ran  Pem buang S ekunder
.413 S alu ran  Pem buang Tersier
.42 B angunan
.421 B angunan  O utlet
.422 B angunan  Terjun
.423 B angunan  P enahan  Banjir
.43 Gorong-Gorong Pem buang
.44 Talang Pem buang
.45 Syphon Pem buang
.5 B angunan  Lainnya
.51 Ja la n
.511 Ja la n  Inspeksi
.512 JaL an  Logistik W aduk L apangan
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.52 Je m b a tan

.521 Je m b a tan  Inspeksi

.522 Je m b a tan  Hewan

.53 Tangga Cuci

.54 K ubangan K erbau

.55 W aduk Lapangan

.56 B angunan  Penunjang

.57 Ja rin g an  Telepon

.58 S tasiu n  Argo

.59 B angunan  TPI dan  P asar Ikan

612 Folder
.1 Tanggul Keliling
.11 Tanggul
.12 B angunan  P enu tup  Sungai
.13 Je m b a tan
.2 B angunan  Pem baw a
.21 S alu ran
.211 S alu ran  M uka
.212 S alu ran  Pem baw a Induk
.213 S alu ran  Pem baw a S ekunder
.214 S alu ran  S tasiu n  Pom pa P em asukan
.22 B angunan  Bagi
.221 Gorong-Gorong
.222 Syphon
.3 B angunan  Pem buang
.31 S tasiu n  Pom pa Pem buangan
.32 S a lu ran
.321 S a lu ran  Pem buangan  Induk
.322 S a lu ran  Pem buangan  S ekunder
.33 Pin tu  Air Pem buangan
.34 Gorong-Gorong Pem buangan
.35 Syphon Pem buangan
.4 B angunan  Lainnya
.41 B angunan
.411 B angunan  P engukur Air
.412 B angunan  P engukur C u rah  H ujan
.413 B angunan  G udang S tasiu n  Pom pa
.414 B angunan  Listrik S tasiu n  Pom pa
.42 R um ah Petugas Eksploitasi

613 P asang  S u ru t
.1 B angunan  Pem baw a
.11 S alu ran
.111 S alu ran  Pem baw a Induk
.112 S alu ran  Pem baw a S ekunder
.113 S a lu ran  Pem baw a T ersier
.114 S a lu ran  Penyim pan Air
.12 B angunan  P in tu  P em asukan
.2 B angunan  Pem buangan
.21 S alu ran
.211 S alu ran  P em buangan  Induk
.212 S alu ran  Pem buangan  S ekunder
.213 S alu ran  P em buangan  Tersier
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.214 S alu ran  Pengum pul Air

.22 B angunan  P in tu  Pem buangan

.3 B angunan  Lainnya

.31 Kolam Pasang

.32 S alu ran

.321 S a lu ran  Lalu L intas

.322 S alu ran  M uka

.33 B angunan

.331 B angunan  Penangkis Kotoran

.332 B angunan  P engukur M uka Air

.333 B angunan  P engukur C u rah  Huj

.34 Ja la n

.35 Je m b a tan

614 Pengendalian  Sungai
.1 B angunan  Pengam an
.11 Tanggul Banjir
.12 Pin tu  P engatur B anjir
.13 Klep Pengatur Banjir
.14 Tem bok Pengam an Talud
.15 Krib
.16 K antong Lum pur
.17 Check Dam
.18 Syphon
.2 S a lu ran  Pengam an
.21 S a lu ran  Banjir
.22 S a lu ran  D rainage
.23 C orepure
.3 B angunan  Lainnya
.31 W arning System
.32 S tasiu n
.321 S tasiun  P engukur C u rah  H ujan
.322 S tasiu n  P engukur Air
.323 S tasiu n  P engukur C uaca
.324 S tasiu n  Pos Penjagaan

615 P engam anan  Pantai
.1 Tanggul
.2 Krib
.3 B angunan  Lainnya

616 Air T anah
.1 S ta s iu n  Pom pa
.2 B angunan  Pem baw a
.3 B angunan  Pem buang
.4 B angunan  Lainnya

6 2 0  JALAN
621 Ja la n  Kota

.1 D aerah  P enguasaan

.11 T anah

.12 T anam an

.13 B angunan

.2 B angunan  S em entara
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.21 J a la n  S em entara

.22 Je m b a tan  Sem entara

.23 Kan to r Proyek

.24 G udang Proyek

.25 B arak  Kerja

.26 L aboratorium  Lapangan

.27 R um ah

.3 B adan  Ja la n

.31 Pekerjaan T anah  (Earth Work)

.32 Stabilisasi

.4 P erkerasan

.41 Lapis Pondasi Bawah

.42 Lapis Pondasi

.43 Lapis Perm ukaan

.5 D rainage

.51 Parit T anah

.52 Gorong-gorong (culvert)

.6 B uku  Trotuir 

.61 T anah

.62 P erkerasan

.63 Pasangan

.7 M edian 

.71 T anah

.72 T anam an

.73 P erkerasan

.74 P asangan

.8 D aerah  Sam ping 

.81 T anam an

.82 Pagar

.9 B angunan  Pelengkap dan  Pengam anan

.91 R a m b u -ra m b u /tan d a -tan d a  la lu  lin tas

.92 Lam pu Penerangan

.93 Lam pu Pengatu r Lalu L intas

.94 Patok-patok  KM

.95 Patok-patok  ROW (Sem padan)

.96 Rel-rel Pengam an

.97 Pagar

.98 T urap  P enahan

.99 Bronjong

622 J a la n  L uar Kota
.1 D aerah  P enguasaan
.11 T anah
.12 T anam an
.13 B angunan
.2 B angunan  Sem entara
.21 Ja la n  S em entara
.22 Je m b a ta n  S em entara
.23 K antor Proyek
.24 G udang Proyek
.25 B arak  Kerja
.26 L aboratorium  L apangan
.27 R um ah
.3 B adan  Ja la n
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.31 Pekerjaan T anah

.32 S tabilisasi

.4 P erkerasan  (Pavement)

.41 L apisan Pondasi Bawah

.42 Lapis Pondasi

.43 Lapis Perm ukaan

.5 D rainage 

.51 Parit

.52 Gorong-gorong (culvert)

.53 Sub  D rainage

.54 B uku  Trotoir

.55 T anah

.56 P erkerasan

.6 Trotoir 

.61 T anah

.62 P erkerasan

.63 P asangan

.7 M edian 

.71 T anah

.72 T anam an

.73 P erkerasan

.74 P asangan

.8 D aerah  Sam ping 

.81 T anam an

.82 Pagar

.9 B angunan  Pelengkap d an  Pengam an

.91 R a m b u -ra m b u /tan d a -tan d a  lalu  lin tas

.92 Lam pu Penerangan

.93 Lam pu Pengatu r Lalu L intas

.94 Patok-patok  KM

.95 Patok-patok  ROW (sem padan)

.96 Rel Pengam an

.97 Pagar

.98 T urap  P enahan

.99 Bronjong

623
624
625

6 3 0  JEMBATAN
631 Je m b a ta n  pada  J a la n  Kota

.1 D aerah  Penguasaan

.11 T anah

.12 T anam an

.13 B angunan

.2 B angunan  Sem entara

.21 Ja la n  S ernen ta ra

.22 Je m b a ta n  Sem entara

.23 K antor Proyek

.24 G udangProyek

.25 B arak  Kerja

.26 L aboratorium  L apangan

.27 R um ah
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.3 Pekerjaan T anah  (Eart Work)

.31 G alian T anah

.32 T im bunan T anah

.4 Pondasi

.41 Pondasi Kepala Je m b a tan

.42 Pondasi Pilar

.43 Pondasi Angker

.5 B angunan  Bawah

.51 Kepala Je m b a tan

.52 Pilar

.53 Piloon

.54 L andasan

.6 B angunan

.61 Gelagar

.62 Lantai

.63 P erkerasan

.64 J a la n  O rang (trotoar)

.65 S an d aran

.66 Talang Air

.7 B an g u n an /P en g am an  

.71 T u rap /P e n ah a n

.72 Bronjong

.73 S trek  Dam

.74 Kist Dam

.75 C orepure

.76 Krib

.8 B angunan  Pelengkap

.81 R a m b u -ram b u /T an d a -tan d a  Lalu lin tas

.82 Lam pu Penerangan

.83 Lam pu P engatur Lalu lin tas

.84 Patok Pengam an

.85 Patok ROW (sem padan)

.86 Pagar

.9 O prit 

.91 B adan

.92 P erkerasan

.93 D rainage

.94 B aku

.95 Median

632 Je m b a ta n  p ad a  Ja la n  Luar Kota
.1 D aerah  P enguasaan
.11 T anah
.12 T anam an
.13 B angunan
.2 B angunan  Sem entara
.21 Ja la n  S ernen ta ra
.22 Je m b a ta n  Sem entara
.23 K antor Proyek
.24 G udang Proyek
.25 B arak  Kerja
.26 L aboratorium  Lapangan
.27 R um ah
.3 Pekerjaan  T anah
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.31

.32

.4

.41

.42

.43

.5

.51

.52

.53

.54

.6

.61

.62

.63

.64

.65

.66

.7

.71

.72

.73

.74

.75

.76

.8

.81

.82

.83

.84

.85

.86

.9

.91

.92

.93

.94

.95

633

634

635

6 4 0

641 
.1
.2
.3
.4
.5
.6

G alian T anah 
T im bunan  T anah 

Pondasi
Pondasi Kepala Je m b a tan  
Pondasi Pilar 
Pondasi Angker 

B angunan  Bawah
Kepala Je m b a tan  
Pilar 
Piloon 
L andasan  

B angunan
Gelagar
Lantai
P erkerasan
Ja la n  O rang / tro toar
S an d aran
Talang Air

B angunan  Pengam an 
T u rap / P enahan  
Bronjong 
S trek  Dam 
Kist Dam 
C orepure 
Krib

B angunan  Pelengkap
R a m b u -ram b u /T an d a -tan d a  Lalu lin tas
Lam pu Penerangan
Lam pu P engatur Lalu lin tas
Patok Pengam an
Patok ROW (sem padan)
Pagar

O prit
B adan
P erkerasan
D rainage
B aku
M edian

BANGUNAN

B angunan  Pem erintah 
G edung Pengadilan 
R um ah  Pejabat Negara 
G edung DPR 
G edung Balai Kota 
Penjara 
P erkan to ran
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642 B angunan  Pendidikan 
.1 T am an K anak-kanak
.2 SD dan  Sekolah M enengah 
.3 P ergu ruan  Tinggi

643 B angunan  Rekreasi
. 1 B angunan  O lah Raga 
.2 G edung K esenian
.3 G edung Pem ancar

644 B angunan  Perdagangan
. 1 P u sa t Perbelanjaan
.2 G edung Perdagangan 
.3 B ank
.4 P erkan to ran

645 B angunan  Pelayanan Um um
.1 M andi, Cuci, K akus (MCK) Um um  
.2 G edung Parkir
.3 R um ah Sakit
.4 G edung Telkom
.5 Term inal A ngkutan U dara
.6 Term inal A ngkutan Air
.7 Term inal A ngkutan D arat
.8 B angunan  K eagam aan

646 B angunan  Peninggalan Sejarah
. 1 M onum en
.2 C andi
.3 K eraton
.4 R um ah Tradisional

647 B angunan  Industri

648 B angunan  Tem pat Tinggal 
. 1 R um ah Perkotaan
. 11 In ti/S ed e rh an a
. 12 S edang / Mewah
.2 R um ah Pedesaan
.21 R um ah Contoh
.3 Real E state
.31 R um ah BTN
.32 R um ah Perum nas
.4 B apertarum

649 Elem en B angunan
. 1 Pondasi
.11 Di a ta s  Tiang
.2 D inding
.21 P enahan  Beban
.22 Tidak M enahan B eban
.3 A tap
.31 Atap Genting
.32 Atap Asbes
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.33

.4

.41

.42

.5

.51

.52

.53

.54

.55

.56

P in tu /Je n d e la

Atap Seng 
Lantai /  Langit-langit

P in tu  H arm onik 
P in tu  B iasa 
P in tu  Sorong 
P in tu  Kayu 
Jen d e la  Sorong 
Jen d e la  Vertikal

S uspended
Solit

6 5 0  TATA KOTA
651 D aerah  P e rdagangan /P elabuhan

.1 D aerah  P u sa t Perbelanjaan

.2 D aerah  Perkotaan

652 D aerah  Pem erin tahan

653 D aerah  P erum ahan  (Site & Service)
. 1 K epadatan  R endah (Low Density)
.2 K epadatan  Tinggi (High Density)

654 D aerah  Industri
. 1 In d u stri B erat
.2 In d u stri Ringan
.3 In d u stri R um ah (Home Industry)

655 D aerah  Rekreasi (Open G reen Space)

. 1 T am an Kota (Public Garden)

.2 R uang O lahraga dan  T am an B erm ain (Sport an d  Playing 
Field)

.3 R uang T erbuka H ijau (Open G reen Space)

656 T ranspo rtasi (Tata Letak)
. 1 Ja rin g a n  Ja la n
. 11 P enerangan  ja lan
.2 Ja rin g a n  Kereta Api
.3 Ja rin g a n  Sungai

657 A ssainering
. 1 S a lu ran  Pengum pulan
.2 In sta lasi Pengolahan
.21 B angunan
.211 B angunan  Penyaringan
.212 B angunan  P enghancur K otoran /  Sam pah
.213 B angunan  Pengendap
.214 B angunan  Pengering L um pur
.22 Unit D esinfektan
.23 U nit Pem om paan

658 K esehatan  L ingkungan
. 1 P ersam pahan
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. 11 B angunan  Pengum pul

.12 B angunan  P em usnahan

.2 Pengotoran U dara

.3 Pengotoran Air

.31 Air B uangan  In dustri/L im bah

.4 K egaduhan 

.5 K ebersihan Kota
659 -

6 6 0  TATA LINGKUNGAN
. 1 P ersam pahan
.2 K ebersihan Lingkungan
.3 Pencem aran
.31 Pencem aran  Air
.32 Pencem aran  U dara
.4 L ingkungan H idup
.5 Analisis D am pak Lingkungan (AMDAL)

661 D aerah  H u tan

662 D aerah  P ertan ian

663 D aerah  Pem ukim an

664 P u sa t P ertu m b u h an

665 T ransportasi
.1 Ja r in g a n  Ja lan .
.2 Ja r in g a n  Kereta Api
.3 Ja rin g a n  Sungai

6 6 6  —

667 —

6 6 8  —

6 7 0  KETENAGAAN
671 Listrik

. 1 K elistrikan

. 11 K elistrikan PLN

.12 K elistrikan Non PLN

.2 Pem bangkit Tenaga Listrik

.21 PLTA - Pem bangkit Listrik T enaga Air

.22 PLTD - Pem bangkit L istrik T enaga Diesel

.23 PLTG - Pem bangkit L istrik T enaga G as

.24 PLTM - Pem bangkit L istrik Tenaga M atahari

.25 PLTN - Pem bangkit L istrik T enaga N uklir

.26 PLTPB - Pem bangkit Listrik Tenaga P an as Bum i

.27 PLTU - Pem bangkit L istrik T enaga Uap

.3 T ransm isi Tenaga Listrik

.31 G ardu  In d u k /G a rd u  P e n g h u b u n g /G ard u  Trafo

.32 S a lu ran  U dara Tegangan Tinggi
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.33

.34

.4

.41

.42

.43

.44

.45

.5

.51

.52

.53

.54

P enguasaan  Listrik
Sam bungan  Listrik 
Pen jualan  Tenaga Listrik 
Tarif Listrik 
In s ta la tu r Listrik

D istribusi Tenaga Listrik 
G ardu  D istribusi 
Tegangan R endah 
Tegangan M enengah 
Tegangan Tinggi 
Ja rin g an  Bawah T anah

Kabel Bawah T anah 
Kabel Baw ah Laut

672 Tenaga Air
673 Tenaga M inyak
674 Tenaga Gas
675 T enaga M atahari
676 T enaga Nuklir
677 T enaga P anas Bumi
678 T enaga Uap
679 Tenaga Lainnya

6 8 0  PERALATAN
681 —
862 —

6 9 0  AIR MINUM
691 In take

. 1 B roncaptering

.2 S u m u r

.21 S u m u r Pom pa

.22 S u m u r Artesis

.3 B endungan

.4 S aringan  (Screen), Air Bersih

.5 P in tu  Air

.6 S a lu ran  Pem baw a

.7 Alat U kur

.8 Perpom paan

.9 T ata  G una  Air

692 T ransm isi Air Beku
. 1 Perpipaan
.2 K atup U dara  (Air Relief)
.3 K atup P enguras (Blow Off)
.4 B ak Pelepas T ekanan 
.5 Je m b a ta n  Pipa
.6 Syphon

693 In sta lasi Pengelolaan
. 1 B angunan  U kur
.2 B angunan  Aerasi
.3 B angunan  Pengendapan
.4 B angunan  Pem bubuh B ahan  Kimia
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.5 B angunan  Pengaduk

.6 B angunan  Saringan

.7 Perpom paan 

.8 C lear Hell

694 D istribusi
. 1 Reservoir M enara Bawah T anah  
. 11 M enara
. 12 Reservoir di Baw ah T anah
.2 Perpipaan 
.3 Perpom paan 
.4 Je m b a ta n  Pipa 
.5 Syphon 
.6 H ydran
.61 H ydran Um um
.62 H ydran K ebakaran
.7 K atup
.71 K atup U dara (Air Relief)
.72 K atup Pelepas (Blow Off)
.8 B ak Pelepas T ekanan  (Pressure Reducing Valve)

695 —

696 —

697 —

698 —

699 —
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7 0 0  PENGAWASAN

7 0 0  PENGAWASAN

701 B idang U rusan  Dalam
702 B idang P erala tan
703 B idang K ekayaan D aerah
704 B idang P e rp u s ta k aa n /  D okum entasi/  K earsipan /  Sandi
705 B idang P erencanaan
706 B idang O rg an isas i/K e ta ta lak san aan
707 B idang Penelitian
708 B idang Konferensi
709 B idang P erjalanan  D inas

7 1 0  BIDANG PEMERINTAHAN

711 B idang Pem erin tahan  P usat
712 B idang P em erin tahan  Provinsi
713 B idang P em erin tahan  K abupaten  /  Kota
714 B idang P em erin tahan  D esa
715 B idang M PR/DPR/DPD
716 B idang DPRD Provinsi
717 B idang DPRD K abupaten /K o ta
718 B idang H uk u m /  K onstitusi/  P e ra tu ran  Lainnya
719 B idang H ubungan  Luar Negeri

7 2 0  BIDANG POLITIK

721 B idang K epartaian
. 1 K eanggotaan
.2 P en d irian /P em b u b aran
.3 Pelanggaran Pem asangan A tribut Partai 
.4 Pengaw asan Keanggotaan PNS dalam  Partai
.5 Pengaw asan P endanaan  Partai

722 B idang O rganisasi K em asyarakatan
723 B idang O rganisasi Profesi d an  Fungsional
724 B idang O rganisasi Pem uda
725 B idang O rganisasi B uruh , Tani d an  Nelayan
726 B idang O rganisasi W anita
727 B idang Pem ilihan Um um

. 1 Pem ilu Legislatif d an  DPD

.2 Pem ilu E kseku tif/P residen

7 3 0  BIDANG KEAMANAN/KETERTIBAN
T am bahkan  perincian  300 pad a  730

731 B idang P e rtah an an
732 B idang Kem iliteran
733 B idang Perlindungan  M asyarakat
734 B idang K eam anan
735 B idang K ejahatan
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. 1 P em b u n u h an

. 2 Penganiyaan /  Peram pokan /  Pencurian

.3 Pem alsuan

.4 T indakan  A susila /P elecehan  Seksual 

.5 Pengaw asan Penyim pangan Pejabat (PNS)

.6 K orupsi/P enyalahgunaan  J a b a ta n  S tru k tu ra l (lihat 356)

736 B idang B encana
.1 Pengaw asan SA R /B encana

737 B idang K ecelakaan
738 Pengaw asan K eam anan A p ara t/P e jab a t
739 Pengaw asan L ingkungan H idup

7 4 0  BIDANG KESRA
T am bahkan  perincian  400 pad a  740

741 B idang Pem bangunan  Desa

742 B idang Pendidikan
. 1 K esejah teraan  G u m
. 2 Fasilitas /  S aran a
.3 M utu Pendidikan

743 B idang K ebudayaan
.1 K ebudayaan D aerah /N asional
.2 K ebudayaan Asing

744 B idang K esehatan /  M akanan /  O bat
745 B idang Agama (Sara)
746 B idang Sosial
747 B idang K ependudukan  (M igrasi/U rbanisasi)
748 B idang Media M assa /K eh u m asan
749 B idang Pem berdayaan Perem puan

7 5 0  BIDANG PEREKONOMIAN
T am bahkan  perincian  500 pad a  750

751 B idang Perdagangan
752 B idang P ertan ian
753 B idang P erindustrian
754 B idang P ertam b an g an /K esam u d raan
755 B idang P erhubungan
756 B idang Tenaga Kerja
757 B idang Perm odalan
758 B idang P erbankan /M oneter
759 B idang A graria/BPN



7 6 0

761
762
763
764
765
766
767
768
769

7 7 0

771
772
773
774

775
776
777
778
779

7 8 0

781
782
783
784
785
786
787
788
789

7 9 0

791
792
793
794
795
796
797
798
799

BIDANG PEKERJAAN UMUM
T am bahkan  perincian  600 pada  760

Bidang Pengairan 
B idang Ja la n  
B idang Je m b a ta n  
B idang B angunan  
B idang T ata  Kota 
B idang L ingkungan 
B idang K etenagaan 
B idang P erala tan  
B idang Air M inum

BIDANG PENGAWASAN
T am bahkan  perincian  700 pad a  770

Pem ilihan G u b e rn u r/ B upa ti/  W alikota 
S erah  terim a J a b a ta n  Publik 
L aporan Pertanggungjaw aban P u sa t 
L aporan Pertanggungjaw aban G ubernu r

L aporan Pertanggungjaw aban B upati/W aliko ta  
Penolakan LPJ 
Pengaw asan Pejabat Publik 
Komisi Pem eriksaan  Kekayaan Pejabat Negara 
Peradilan  T ata U saha  Negara (PTUN)

BIDANG KEPEGAWAIAN
T am bahkan  perincian  800 pad a  780

B idang Pengadaan  Pegawai 
B idang M utasi Pegawai 
B idang K edudukan Pegawai 
B idang K esejahteraan  Pegawai 
B idang Cuti
B idang Penilaian dan  Disiplin Pegawai 
B idang T ata  U saha  Kepegawaian 
B idang Pem berhentian  Pegawai 
B idang Pendidikan Pegawai

BIDANG KEUANGAN
T am bahkan  perincian  900 pad a  790

B idang A nggaran
B idang O torisasi
B idang Verifikasi
B idang Pem bukuan
B idang P erbendaharaan
B idang Pem binaan K ebendaharaan
B idang P en d ap a tan /P en erim aan  Pajak
B idang K euangan Pendidikan Pegawai
B idang B endaharaw an
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8 0 0  KEPEGAWAIAN

8 0 0  KEPEGAWAIAN
Klasifikasi di sini : K ebijaksanaan Kepegawaian

.01 P erencanaan

.02 Penelitian

.03 Pem binaan

.04 Pengaduan

.05 Tim

.06 Sem inar

.07 S ta tis tik

.08 P e ra tu ran  P erundang-undangan

801 Pem berian Tali Asih

802 Arsip Kepegawaian

803 Form asi, Pengadaan  dan  P endayagunaan
. 1 P erencanaan  d an  P enyusunan  Form asi Pegawai
.2 P enetapan  Form asi Pegawai
.3 P ersyara tan  A dm inistrasi u n tu k  d iterim a sebagai pegawai
.4 P endafta ran  Pegawai
.5 D ata  Pegawai
.6 S ta tu s  Pegawai
.61 PNS D aerah
.62 PNS P u sa t yang d ip erb an tu k an
.63 Pegawai PD/BUMN
.64 Penem patan  Sem entara
.65 Wajib Kerja ( Ikatan  D inas, Bea Sisw a )
.66 Pekerja K ontrak
.7 P e ru b ah an  S ta tu s  Pegawai
.71 Dari PNS P u sa t ke D aerah a ta u  Sebaliknya
.72 Dari TNI /  POLRI ke PNS
.73 Dari PNS ke Pegawai P e ru sah aan  a ta u  Sebaliknya

804 —

8 1 0  PENGADAAN

M eliputi : L am aran, Pengujian, K esehatan  d an  Pengangkatan

811

Calon Pegawai

L am aran
.1 Testing
.2 Screening
.3 Panggilan
.4 Penelitian D okum en
.5 W aw ancara
.6 Training

812 Pengujian K esehatan

813 P engangkatan  Calon Pegawai
.1 P engangkatan  Calon Pegawai Golongan I
.2 Pengangkatan  Calon Pegawai Golongan II
.3 Pengangkatan  Calon Pegawai Golongan III
.4 P engangkatan  Calon Pegawai Golongan IV
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.5 Pengangkatan  Calon G uru  Inpres

.6 P engangkatan  Calon Tenaga Inpres K esehatan

814 Pengangkatan  Tenaga Lepas
. 1 Pengangkatan  Tenaga B u lan an /T en ag a  K ontrak
.2 Pengangkatan  Tenaga H arian
.3 P engangkatan  Tenaga P ensiunan

815 Pengangkatan  Tenaga Asing
816 —

8 2 0  MUTASI
M eliputi Pengangkatan , K enaikan Gaji B erkala, K enaikan 
Pangkat, Pem indahan, Pelim pahan. D etasering, Tugas 
Belajar, Wajib Militer

821 P engangkatan
.1 Pengangkatan  M enjadi Pegawai Negeri (Tetap)
. 11 Pengangkatan  Menjadi Pegawai Negeri Golongan I
.12 Pengangkatan  Menjadi Pegawai Negeri Golongan II
.13 Pengangkatan  Menjadi Pegawai Negeri Golongan III
.14 Pengangkatan  M enjadi Pegawai Negeri Golongan IV
.15 Pengangkatan  Kembali Pegawai Negeri Sipil yang

C uti di Luar T anggungan Negara 
.2 P engangkatan  Dalam  Ja b a ta n , P em bebasan  dari J a b a ta n , 

B erita A cara Serah Terim a Ja b a ta n  
.21 S ek jen /D irjen /lrjen /K ab ag
.22 Kepala B iro /D ire k tu r/ln sp e k tu r/K ep a la  P u sa t/

S ek re ta ris /K epala  D inas/A sisten  Sekda 
.23 Kepala B agian /K epala  Sub D irek to ra t/K epala

B id an g /In sp ek tu r Pem ban tu
.24 Kepala Sub B ag ian /K epala  S eksi/K epala  Sub

B idang/ Pem eriksa
.25 R esiden /P em ban tu  G ubernu r
.26 W ed an a/P em b an tu  B upati
.27 C am at
.28 L urah  A dm inistratif (Lurah D esa liha t 141)
.29 J a b a ta n  lainnya

822 K enaikan Gaji B erkala
. 1 Pegawai Golongan I
.2 Pegawai Golongan II
.3 Pegawai Golongan III
.4 Pegawai Golongan IV

823 K enaikan P angka t/P engangkatan
. 1 Pegawai Golongan I
.2 Pegawai Golongan II
.3 Pegawai Golongan III
.4 Pegawai Golongan IV

824 P em indahan  /  Pelim pahan /  P e rb an tu an
. 1 Pegawai Golongan I
.2 Pegawai Golongan II
.3 Pegawai Golongan III
.4 Pegawai Golongan IV
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.5 Lolos B u tuh
825 D etasering  d an  Penem patan  Kembali

.1 P enem patan  Pegawai pada  U nit Kerja 

.2 D etasering  Pegawai

826 P en u n ju k an  Tugas Belajar 
. 1 D alam  Negeri
.2 L uar Negeri 
.3 T un jangan  Belajar 
.4 P enem patan  Kembali 
.5 Ijin Belajar
.6 Bea Siswa

827 Wajib Militer

828 M utasi Pegawai In stansi lain

829 —

8 3 0  KEDUDUKAN
M eliputi P erh itungan  M asa Kerja, P enyesuaian  Pangkat/G aji, 
P enghargaan  Ijazah dan  Jen jan g  Pangkat

831 P erh itungan  M asa Kerja

832 P enyesuaian  P angkat/G aji
. 1 Pegawai Golongan I
.2 Pegawai Golongan II
.3 Pegawai Golongan III
.4 Pegawai Golongan IV

833 P enghargaan  ijazah /P enyesua ian  Ijazah

834 Je n jan g  P an g k a t/ E sselonering / D aftar U ru t K epangkatan 

(DUK)

835 —

836 —

837 —

8 4 0  KESEJAHTERAAN PEGAWAI
M eliputi T unjangan, D ana, P eraw atan  K esehatan, 
K operasi/D istribusi, P e ru m ah an /T an ah , B an tu an  Sosial, 
Rekreasi, d an  D ispensasi

841 T un jangan
. 1 J a b a ta n
.2 K ehorm atan
.3 K em atian /U ang  D uka
.4 T un jangan  Hari Raya
.5 P erjalanan  D inas T e tap /C u ti/P in d ah
.6 K eluarga
.7 S andang , Papan, Pangan (B apertarum ), Uang M akan 
.8 Uang Insen tif 
.9 H onorarium /U ang  Lelah
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842 D ana
. 1 Taspen
.2 K esehatan
.21 Askes
.22 R estitusi
.23 B an tu an  Peraw atan
.24 Sum bangan  K em atian
.3 A suransi

843 Peraw atan  K esehatan
. 1 Poliklinik
.2 Peraw atan  Dokter
.3 O bat-obatan
.4 K eluarga B erencana

844 K operasi/D istribusi
. 1 D istribusi Pangan
.2 D istribusi Sandang
.3 D istribusi lainnya

845 P e ru m ah a n /T a n ah
. 1 P e ru m ah an  Pegawai
.2 T anah  Kapling
.3 Losm en/H otel

846 B an tu an  Sosial
. 1 B a n tu a n  K ebakaran
.2 B a n tu a n  K ebanjiran

847 Rekreasi
848 D ispensasi
849 R ekom endasi

8 5 0  CUTI
M eliputi C uti T ahunan , Cuti B esar, C uti Sakit, C uti Hamil, 
C uti Naik Haji, Cuti di Luar T anggungan Negara dan  Cuti 
A lasan Lain.

851 C uti T ah u n an
852 C uti B esar
853 C uti Sakit
854 C uti Hamil
855 C uti Naik Haji
856 C uti di L uar T anggungan Negara
857 C uti A lasan Lain, Cuti A lasan Penting

8 6 0  PENILAIAN
M eliputi Penghargaan, H ukum an , K onduite, Ujian D inas, 
Penilaian K ekayaan Pribadi, d an  R ehabilitasi

861 P enghargaan
. 1 B in tang / Satya Lencana 
.2 K enaikan Pangkat A num erta
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.3 K enaikan Gaji Istim ewa

.4 H adiah be ru p a  uan g

.5 Pegawai Teladan

862 H ukum an
. 1 T eguran  /  Peringatan
.2 P en u n d aan  K enaikan Gaji
.3 P e n u ru n an  Pangkat
.4 P em indahan

C a ta tan  : Pem berhentian  U n tuk  S em en tara  W aktu dan  
Pem berhentian  T idak D engan H orm at lihat 887 
d an  888

.5 P e n u ru n an  Ja b a ta n

.6 L arangan  R angkap Ja b a ta n

863 K onduite, DP3, Disiplin Pegawai
. 1 Pelanggaran  Pegawai k a ren a  M engikuti O rganisasi Lain

864 Ujian D inas
. 1 T ingkat I
.2 T ingkat II
.3 T ingkat III

865 Penilaian K ehidupan Pegawai Negeri
M eliputi P e tun juk  P e laksanaan  H idup S ederhana, Penilaian 
K ekayaan Pribadi (LP2P)

866 R ehab ilitasi/P engak tifan  Kembali

867 B aperjakat

8 7 0  TATA USAHA KEPEGAWAIAN
M eliputi Form asi, Bezetting, R egistrasi, D aftar Riwayat 
H idup /P ekerjaan , Hak, Penggajian, S u m p a h /Ja n ji, d an  Korps 
Pegawai

871 Form asi

872 B ezetting /D aftar U rut Kepegawaian

873 Registrasi
.1 NIP
.2 Karpeg
.3 L egitim asi/T anda Pengenal
.4 D aftar Keluarga, Perkaw inan, Perceraian, K arsu /K aris

874 D aftar Riwayat Pekerjaan
. 1 Tanggal Lahir
.2 Penggantian  Nam a
.3 Izin K eparta ian /O rgan isasi

875 K ew enangan M utasi Kepegawaian
. 1 Pelim pahan W ewenang
.2 Specim en T anda T angan
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876 Penggajian 
. 1 SKPP
.2 K en a ik an /P en u ru n an  Gaji 
.3 Gaji B ersifat K husus (Anggota DPRD)

877 S u m p a h /Ja n ji

878 Korp Kepegawaian

8 8 0  PBMBERHENTIAN PEGAWAI
M eliputi Pem berhen tian -P em berhen tian  A tas Perm in taan  
Sendiri, D engan Hak Pensiun , K arena M eninggal Dunia, 
A lasan Lain, D engan Diberi U ang Pesangon, Uang Tunggu 
U n tuk  S em entara  W aktu, Dan Pem berhen tian  T idak D engan 
H orm at

881 P erm in taan  Sendiri (Pensiun Dini)

882 D engan H ak P ensiun
. 1 Pem berhen tian  D engan Hak P ensiun  Pegawai Negeri 

Golongan I
.2 Pem berhen tian  D engan H ak Pensiun  Pegawai Negeri 

Golongan II
.3 Pem berhen tian  D engan H ak Pensiun  Pegawai Negeri 

Golongan III
.4 Pem berhen tian  D engan H ak Pensiun  Pegawai Negeri 

Golongan IV
.5 P ensiun  J a n d a /D u d a  
.6 P ensiun  Yatim Piatu
.7 U ang M uka Pensiun

883 K arena M eninggal
. 1 K arena M eninggal D alam  Tugas
.2 K arena Meninggal B iasa

884 A lasan Lain

885 U ang Pesangon

886 U ang T unggu

887 U n tuk  S em en tara  W aktu

888 Tidak D engan H orm at

8 9 0  PENDIDIKAN PEGAWAI
M eliputi Perencanaan , Pendidikan Reguler, Pendidikan Non 
Reguler, Pendidikan Ke Luar Negeri, Metode, Tenaga Pengajar, 
A dm inistrasi Pendidikan, Fasilitas d an  S a ran a  Pendidikan

891 P erencanaan
. 1 Program
.2 K urikulum  dan  Silabi
.3 Proposal (TOR)

892 Pendid ikan  R eguler/K ader
.1 IIP/IPDN/PIN /  STPDN
.2 U niversitas (Perguruan Tinggi)
.3 Akadem i
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.4 K ursus-K ursus Reguler

893 Pendid ikan  d an  Pelatihan /  Non Reguler 

.1 LEMHANAS

.2 Pendid ikan  d an  Pelatihan S tru k tu ra l 

PIM I, PIM II, PIM III, PIM IV 

.3 K u rsu s-k u rsu s  /  P ena taran

.4 D iklat Teknis, Fungsional dan  M anajem en Pem erin tahan  

.5 D iklat lainnya

894 Pendid ikan  ke Luar Negeri
. 1 B erkesinam bungan  /  B erkala /  Bergelar
.2 Non G elar/D iplom a

895 Metode
. 1 Kuliah
.2 C eram ah, Sim posium
.3 D iskusi, Raker, Sem inar, Lokakarya, O rientasi 
.4 S tud i L apangan, A njangsana, S tud i B anding, W idyawisata, 

KKN
.5 T anya Jaw ab
.6 K aiya Tulis
.7 P enugasan  
.8 Gladi 
.9 K urikulum

896 T enaga Pengajar/W idyaisw ara
. 1 U sui m enjadi Tenaga Pengajar 
.2 P erm in taan  Tenaga Pengajar 
.3 P enam bahan  Tenaga Pengajar 
.4 P erm in taan  Tenaga Lainnya

897 A dm inistrasi Pendidikan 
.1 T ahun  Pelajaran
.2 P ersyara tan , P endaftaran , Testing, Ujian 
.3 STTP
.4 Penilaian Angka Kredit 
.5 Laporan Pendidikan dan  Pelatihan

898 Fasilitas Belajar
.1 T un jangan  Belajar 
.2 A sram a
.3 U ang M akan
.4 U ang T ransport
.5 U ang B uku
.6 U ang Ujian
.7 U ang S em ester/U ang  Kuliah
.8 U ang S aku

899 S a ran a
.1 B an tu an  S a ran a  Belajar
.2 B a n tu a n  Alat-Alat Tulis
.3 B an tu an  S a ran a  Belajar Lainnya
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9 0 0  KEUANGAN

9 0 0  KEUANGAN

901 Nota keuangan

902 APBN

903 APBD

904 D ana Alokasi Um um

905 D ana Alokasi K husus

9 1 0  ANGGARAN

911 R utin

912 P em bangunan

913 A nggaran B elanja T am bahan

914 D aftar Isian  Kegiatan (DIK)
.1 D aftar U sulan  Kegiatan (DUK)
.2 D aftar Isian  Kegiatan D aerah (DIKDA)
.3 D aftar U sulan  Kegiatan D aerah  (DUKDA)

915 D aftar Isian  Proyek (DIP)
. 1 D aftar U sulan  Proyek (DUP)
.2 D aftar Isian  Proyek D aerah (DIPDA)
.3 D aftar U sulan  Proyek D aerah  (DUPDA)
.4 D aftar Isian  Penggunaan A nggaran (DIPA)

916 Revisi A nggaran

917 RASK

918 DASK D okum en

919 Pengelolaan A nggaran
. 1 P em buatan  C ash  B udget.C ash Flow te rh ad ap  Posisi Kas
.2 Realisasi P en erim aan /P en d ap a tan
.3 R ealisasi Pengeluaran
.4 Realisasi B elanja
.5 M onitoring P e laksanaan  A nggaran

9 2 0  OTORISASI/SKO

921 R utin

922 P em bangunan

923 SLAP
. 1 SIAPDA

924 SKO
. 1 R alat SKO
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9 3 0  VERIFIKASI

931 SPM R utin  (Daftar P-8)

932 SPM P em bangunan  (Daftar P8)

933 Penerim aan  (Daftar P6 dan  P7)

934 SPJ R utin

935 SPJ Pem bangunan

936 Nota Pem eriksaan

937 SP P em indahan  Pem bukuan  (SPPP)

938 Verifikasi A nggaran
. 1 Verifikasi Pengguna Anggaran 
.2 Verifikasi D okum en P endukung  SPJ 
.3 Verifikasi Saldo Kas dan  B ank 
.4 Verifikasi P endapatan  dan  Realisasi Penerim aan

939 —

9 4 0  PEMBUKUAN

941 P en y u su n an  P erh itungan  A nggaran

942 P erm in taan  D ata Anggaran

943 P erm in taan  Laporan Fisik Hasil P em bangunan

944 P em bukuan  Kas Um um

945 Pengendalian  Kas d an  B ank
. 1 Pengendalian  Kas
.2 Pengendalian  B ank
.3 Konfirm asi B erkaitan  dengan pengendalian  Kas dan  B ank 
.31 Rekening B ank
.32 Rekening Koran
.33 B uku  B ank

946 —

9 5 0  PERBENDAHARAAN

951 T u n tu ta n  G anti Rugi (ICW Pasal 74)

952 T u n tu ta n  B endaharaw an

953 P enghapusan  K ekayaan Negara

954 P engangkatan /P enggan tian  K uasa Pengguna A nggaran (KPA), 

Pejabat Pengelola Teknis Kegiatan (PPTK) dan  

P engangkatan /  Pem berhentian  B endaharaw an

955 Specim en T anda T angan

956 S u ra t Tagihan P iutang, Ikh tisar B u lanan

957 —
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9 6 0

961

962

963

964

965

9 7 0

971 
.1 
.11 
.12

.13

.2

.21

.22

.23

.24

.3

.31

.32

.33

.34

.35

.4

.41

.42

.43

.44

.45

972

973 
.1 
.2 
.3 
.4

974 
.1 
.2 
.3 
.4

PEMBINAAN KEBENDAHARAAN

P em eriksaan  Kas dan  Hasil Pem eriksaan  Kas 

P em eriksaan  A dm inistrasi B endaharaw an  

L aporan K euangan B endaharaw an 

T eguran  T erhadap  B endaharaw an  

Sanksi

PENDAPATAN

Perim bangan  K euangan 
Bagi Hasil Pajak

Pajak Bum i dan  B angunan  (PBB)
Bea Perolehan Hak A tas T anah  d an  B angunan  
(PBHTB)
Pajak Penghasilan  O rang Pribadi (PPH Pasal 21) 

Bagi Hasil B ukan  Pajak
Pem berian Hak a ta s  ta n a h  Pem erin tah  
Provisi S um ber Daya H utan  
S um ber Daya A lam /M igas 
Iu ran  E xsp lo rasi/L andren t 

Pajak  L angsung
P em ungu tan  Pajak Langsung
Bagi Hasil Pajak L angsung
Inform asi m engenai pa jak  langsung
Pelayanan M asyarakat u n tu k  m em perm udah
pem u n g u tan  Pajak L angsung
Evaluasi, p em an tau an  d an  pengendalian
p em ungu tan  pajak  langsung.

Pajak  T idak Langsung
P em ungu tan  Pajak T idak L angsung 
Bagi Hasil Pajak T idak Langsung 
Inform asi m engenai pa jak  tidak  langsung  
Pelayanan M asyarakat u n tu k  m em perm udah  
p em ungu tan  Pajak T idak L angsung 
Evaluasi, p em an tau an  d an  pengendalian  
p em ungu tan  pajak  tidak  langsung.

Subsid i

Pajak, IPEDA, IHH, IHPH 
Pajak  k en d araan  berm otor 
Pajak  K endaraan  d ia tas a ir 
Bea balik  n am a k en d araan  berm otor 
Bea balik  n am a k en d araan  d ia ta s  a ir

R etribusi
R etribusi pe layanan  k eseh a tan  
R etribusi pem akaian  kekayaan  d aerah  
R etribusi tem pat pelelangan ikan  
R etribusi tem pat p e n g in ap an /p esan g g rah an /v illa
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.5 R etribusi pen jualan  p roduksi u sa h a  daerah

.6 R etribusi Hasil H utan

.61 Pengendalian kayu  lin tas k a b u p a te n /k o ta

.62 Ijin pem anfaa tan  flora d an  fau n a

.63 Tem pat pelelangan hasil h u ta n

.7 R etribusi Ijin Pengam bilan d an  P em anfaatan  ABT

.8 R etribusi bidang Metrologi

.9 R etribusi Penyelenggaraan P erhubungan

975 Bea

976 C ukai

977 P u ngu tan

978 B an tu an
. 1 B an tu an  Presiden
.2 B an tu an  M enteri
.3 B an tu an  G ubernu r
.4 B a n tu a n  B upati/W aliko ta
.5 B a n tu a n  D harm ais
.6 B a n tu a n  Lainnya

979 P endapatan  Lainnya
. 1 Hasil P en jualan  Aset D aerah Yang T idak D ipisahkan
. 11 Pelepasan H ak A tas T anah
.12 Pen jualan  R um ah Ja b a ta n /R u m a h  D inas
.13 Pen jualan  K endaraan  D inas Roda D ua
.14 Pen jualan  K endaraan  D inas Roda E m pat
.15 Pen jualan  B ongkaran B angunan  dan
Inventaris
.2 Penerim aan  J a s a  Giro
.21 J a s a  Giro Kas D aerah
.22 J a s a  Giro Pem egang Kas
.23 J a s a  Giro K husus
.3 Penerim aan  B unga B ank
.31 B unga Deposito
.32 B unga T abungan
.4 P enerim aan  G anti Rugi a ta s  K erugian/K ehilangan

K ekayaan D aerah (TP-TGR)
.5 Penerim aan  Lainnya
.51 Penerim aan Laba BUMN
.52 Penerim aan Dari Pem erin tah  P u sa t
.53 Penerim aan d an  Pengem balian dari Potongan

S u ra t Perin tah  M em bayar (SPM)

9 8 0  KEUANGAN PENDIDIKAN PEGAWAI

9 9 0  BENDAHARAWAN

991 SK PP/SPP

992 T eguran  SPJ

993 —

994 —

995 —
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KODE PEMBANTU
Kode P em ban tu  dibaw ah ini tidak  b isa  d ipakai sendiri, tetap i 
d a p a t d ipakai sebagai pelengkap dari yang  m an a  pun , dengan 
m en am bahkannya  dibelakang tiap  kode.
C ontoh : Sem inar Penerb itan  : 481.06

S ta tistik  Produksi Padi : 521 .110.7
Survey K ehu tanan  : 526.021

-0 1  PERENCANAAN

- 02 PENELITIAN

- 03 PENDIDIKAN

- 04 LAPORAN

- 05 TIM, PANITIA

- 06 SEMINAR

- 07 STATISTIK

- 08 PERATURAN PERUNDANG-UNDANGAN

- 09

-0 1  P erencanaan

- 02 Penelitian

- 021 Survey

- 022 Riset

- 03 Pendidikan

- 04 Laporan

- 041 Sew aktu-w aktu

- 042 Monografi

- 043 Pengaduan

- 05 Panitia , Tim, Dewan, B adan

- 06 Sem inar, W orkshop, Lokakarya, Rake, Kongres

- 07 S ta tistik

- 071 S ensus, C acah Jiw a

- 08 P era tu ran  P erundang -undangan

- 09 __
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21

31

32
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62
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64

71

72
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74

75

76

81

82

91
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KODE WILAYAH

PUSAT

Nanggroe Aceh D arussa lam

S u m atera  U tara

S u m ate ra  B arat

R iau

Jam b i

S u m ate ra  Selatan

B engkulu

L am pung

K epulauan  B angka Belitung 

K epulauan  Riau 

DKI J a k a r ta  

Ja w a  B arat 

Ja w a  Tengah

D aerah  Istim ew a Yogyakarta

Ja w a  T im ur

B an ten

Bali

N usa Tenggara B arat 

N usa Tenggara T im ur 

K alim antan  B arat 

K alim antan  Tengah 

K alim antan  Selatan  

K alim antan  T im ur 

Sulaw esi U tara 

Sulaw esi Tengah 

Sulaw esi Selatan  

Sulaw esi Tenggara 

G orontalo 

Sulaw esi B arat 

M aluku 

M aluku U tara  

P apua

Irian  Ja y a  B arat
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INDEKS KAITAN (RELATIVE INDEX) 

A

Aceh Kw-21
A dm inistrarif

D esa 145
Pendidikan  pegawai 897
Sekolah 422

Adopsi 474.1 1
Agama 450

B u d h a 455
H indu 454
Islam 451
Khatolik 453
P rostestan 452

Air b u an g an  in d u stri 658.31
Air m inum 690
Air ta n a h 616
Akadem i 421.3

Agraria 892.21
P em erin tah  D alam  Negeri 892.22

A kuisisi Arsip 045.10
A kseptor KB 476.5
A lam at kan to r, pe jabat 019.4
Alat a n g k u tan

J a la n  Raya 551.25
K antor 024
L aut 552.2
U dara 553.3

Alat m edis 447
Alat tu lis 021
A lum inium

Profil B ahan  B angunan 604.34
T am bang 544.2

A m anat
M enteri D alam  negeri 111.4
Presiden 111.2

C am at 1
A m andem en 159.1
A nak nakal 462.1
A nak p u tu s  sekolah 463.1
A neka

In d u stri 536
K erajinan 537
P e ru sah an 536
T am bang 545
T anam an 525.29
U saha  perdagangan 517

Angin topan 363
A nggaran 910

B elanja T am bahan 913
P em bangunan 912
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P endapatan  dan  B elanja D aerah  903
P en d ap atan  d an  B elanja Negara 902
R utin  911

A ngkatan
D arat 321.1
L aut 321.2
U dara  321.3
E m pat P u luh  Lima 221.2

A ngkutan
D an au  551.4

Anjing gila 443.34
A num erta  pengangkatan  pegawai 861.2
APBD Lih : A nggaran P endapatan  d an  B elanja D aerah  903
APBN Lih : A nggaran P endapatan  d an  B elanja Negara 902
APDN Lih : Akademi P em erin tahan  D alam  Negeri 892.22 
APPKD 142
Arsip Lih : K earsipan 045
Arsip M edia B aru  045.11
A rsitek tu r 603
A ssainerring  657
Ashes gelom bang b ah an  b an g u n an  604.7
ASEAN 193.1
Asim ilasi 471.3
A ssisten  Sekwilda 821.22
Aspal

B ahan  b an g u n an  604.2
B ahan  galian 545

A sram a pend id ikan  pegawai 898.2
A suransi 585
Atap elem en b an g u n an  649.3
A udensi 019.3
Auto Rally 421.1
Ayam ra s  524.41
Ayam b u ra s  524.42

B

B adan  
B adan  ja la n

J a la n  Kota 621.3
J a la n  L uar Kota 622.3

B adan  Pem eriksa K euangan 116
B adan  Hasil Landreform  592.3
B ahan

B angunan  604
G alian 545
Peledak 334
Pelindung B angunan  604.4
Pengaw et B angunan  604.4

B ah asa  434
B ahaya k e lap aran  444.1
B aitu lm al 451.5
B ak pelepas tek an an

T ransm isi Air M inum  692.4
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D istribusi Air M inum 694.8

B aku
Je m b a ta n  Kota 6 3 1 .y4

Je m b a ta n  Luar Kota 632.94

Balai K esehatan  /  Poliklinik 455.5

BKIA 445.6

Bali Kw-61

Balok b a h a n  b an g u n an 604.9
B andir /  u m bu l-um bu l 019.6
B an g u n an  a ir m inum

aerasi 693.2

P em bubuh  B ahan  Kimia 693.4
S aringan 693.6
U kur 693.1
Pengendapan 693.3
Pengaduk 693.5

B an g u n an  a ir tan ah
Pem baw a 616.2
Pem buang 616.3

B angunan  assa inerring 657.21
Pengendap 657.213
Pengering L um pur 657.314
P enghancu r Kotoran 657.212
Penyaring 657.211

B angunan  baw ah
Je m b a ta n  Kota 631.51
Je m b a ta n  Luar Kota 632.51

B angunan  irigasi
Bagi 611.321
Cek 611.324
O utlet 611.421
Pem baw a 611.3
Pem buang 611.4
P enahan  B anjir 611.423
Pengam bilan 611.2
Penun jang 611.323
S adap 611.323
T erjun Pem baw a 611.325
T erjun Pem buang 611.422

B angunan
Industri 647
K eagam aan 654.8
P em erin tahan 641
Pelayanan Um um 645
Pendidikan 642
Penjara 641.5

B angunan  p asang  S u ru t
Pem baw a 613.1
Pem buang 613.2
Penangkis Kotoran 613.331
P engukur cu ra h  hu jan 613.333
P in tu  M asukan 613.332
P in tu  Pem buang 613.22
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S a lu ran  Pem buang Sekunder 
S a lu ran  Pem buang Tersier 

B an g u n an  pelengkap 
ja la n  kota 
ja la n  lu a r  kota 

B angunan  pengam an 
ja la n  kota 
ja la n lu a rk o ta  
pengendalian  sungai 

B ahan  polder 
Bagi
G udang  S tasiu n  Pom pa 
L istrik S tasiu n  Pom pa 
Pem baw a 
Pem buang 
P engukur Air 
P engukur C urah  H ujan 
P en u tu p  Sungai 

B angunan
P u sa t Perbelan jaan  
Rekreasi 
T em pat Tinggal 
W aduk Irigasi

B anjir
B ank

B angunan  G edung 
P em bangunan  D aerah 

B an tu an
B upati
G ubenu r
H ukum
K ebakaran  U ntuk  Pegawai 
K ebanjiran U ntuk  Pegawai 
Lainnya 
L uar Negeri 
P em bangunan  D aerah 
P em bangunan  D esa 
Presiden

B a n tu a n  P em bangunan  Desa 
Alokasi 
P e laksanaan  
J u a r a  Lomba D esa 
K eserasian 
Langsung 

BAPPEDA 
B arak  kerja

Ja la n  Kota 
J a la n  L uar Kota 
Je m b a ta n  Kota 
Je m b a ta n  Luar Kota 

BATANG
B atu  bela b a h an  ban g u n an
B assa r
Bea

613.212
613.213

612.9
622.9

621.9
622.9
624.1

612.23
612.413
612.414
612.2 
612.3
612.411
612.412 
612.12

644.1 
643 
648
611.1

362

644.3
584.2 
978
978.4
978.3
183.1
846.1
846.2
978.5
193.2
050.12
174.24 
978
147.24
147.25
147.26 
147.263 
147.262 
147.261
050.13

621.25
622.25
631.25
532.25 
521.412 
604.1

466.2
975
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Bea sisw a 422.5
B erita  A cara P enyerahan  Arsip 045.65
Bela sungkaw a 004
B encana 360

Angin topan 363
B anjir 362
G em pa 361
G un u n g  Berapi 361
K ebakaran 364
K ekeringan 365
T anah  Longsor 362

B enda kuno 432.22
B endaharaw an 990

P en u n ju k an 954
B endung

P in tu  bilas irigasi 611.22
Pom pa irigasi 611.23

B endungan
Air m inum 691.3
Irigasi 611.11

B engkulu Kw-28
B ensin 541

Penyalu ran 541.3
Pom pa 541.3
Tengker 541.3
Tangki 541 .3

B eras
P em asaran 511.1
P engadaan 501

B erbu ru  b inatang 522.22
Besi

B ahan  b an g u n an 604.3
Beton b ah an  b an g u n an 604.31
Profi b a h an  b an g u n an 604.32
T am bang 544.3
T ua 544.3

Bezetting Pegawai 872
B iara 454.2
Bibit Unggul 524.52
B im as T anam an  Pangan 521.1 1
B im bingan

Landreform 592.5
Sosial 467

B ina U saha 521.7
B intang T anda  K ehorm atan 002.1
Bisu 461.4
BKS-AKSI 064
Box Tersier 611.33
Boxit 544.2
BPGD 444.4
B roncaptering  Air M inum 691.1
Bronjong

Ja la n  Kota 691.99
Ja la n  lu a r kota 692.99
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Je m b a ta n  kota 631.72
Je m b a ta n  lu a r kota 

B u a h -b u ah a n  
B u n u h  diri 
B udget 
B uku

Islam
Pendidikan  Pegawai 
Sekolah 

B u ru h
B usung  lapar 
B atas Lh : aspal

632.72
521.232
352.1 
159.4

481.3
451 .47
899.1
425.2

560
444. 1

BUTSI
BUUD

C

564.1
147.231

C abang kesen ian  
C abang o lahraga  
Cacad

431 .1 
426.1

M ata 
M ental 
T ubuh  
V eteran 

C acah jiw a 
C agar alam

461.1 
461.3
461.2
464.3 
522.51

C am at
Candi

821.27

B angunan  
B enda kebudayaan  
C at b a h an  b an g u n an  

C a ta tan  sipil 
Cek
Cek d an  sungai
Cengkeh
C eram ah

Pendidikan  pegawai
C ess
Clear hell in sta lasi m inum

464.2 
432.21 
604.4 
477 
586 
614.17  
525.25
432.2
895.2 
977 
693.8

C ourpure
Je m b a ta n  kota 
Je m b a ta n  lu a r kota

C ukai

631.75
632.75  

976
Culvert, Lh : gorong-gorong ja lan  kota
C urah  h u ian
Cuti

557.1

Pegawai 
A lasan lain 
B esar
Di L uar tanggungan  negara
Hamil
Naik haji
Sakit
T ah u n an

850 
857
852 
856
854
855
853
851
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D

D aerah  Istim ew a Jog jakarta Kw-34
D aerah  lu a r  kota

H utan 661
Pem ukim an 663

D aerah  lu a r  ko ta  (lanjutan)
P erkebunan 662
P ertan ian 662

D aerah  penangkapan  ikan
D aerah  perko taan

In d u stri 654
P e labuhan 651
P em erin tahan 652
Pem ukim an 653
P erum ahan 651.1
P u sa t perbelan jaan 655
Rekreasi

D aerah  sam ping
J a la n  kota 621 .8
J a la n  lu a r kota 622.8

D aftar P erte lahaan  Arsip 045.66
Daging te rn ak 524.13
D aftar R ekanan  M am pu (DRM) 602.31
D akw ah 451.48
D alang 431.1
D am ar 522.
D ana kepegaw aian 842

A suransi 842.3
K esehatan 842.2
T aspen 842.1

D ana kecelakaan 585
D ana p en g u k u ran 549.2
D anareksa 574
D arm aw isata 421.71
D asar Negara 180.11
D ata A nggaran 924
D ata  inven taris P erala tan  H ansip 341.362
D ata te rn ak 524.8
D aun 521.
D ekan I 424
D em am  B erdarah 443.42
D em onstrasi 332
D engar p en d ap a t 156.2
Dengue H aem orrhagic, Lh : D em am  B erdarah
D epartm en

D alam  Negeri 114
Lainnya 115

Deposito 583
D esa 140
D esen tra lisasi 118
D etasering 825
Dewan

M arga 114
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Pertim bangan  Agung 116
Perw akilan 150
Stab ilisasi Ekonom i 500.1
T ingkat desa 114

D harm aT irta 147.164
D harm a W anita 261
DIK 914
DUK 914.1
DIKDA 914.2
DUKDA 914.3
Dies N atalis 421 .6
D inas otonom
D inding elem en b a ru 549.2
DIP 915
DUP 915.1
DIPDA 915.2
DUPDA 915.3
D irek tur J a b a ta n 821.22
D irek tur Je n d era l Ja b a ta n 821.21
D isenfektan U nit A ssainerring 657.22
D iskusi m etode belajar 423.3
Pendidikan  pegawal 859.3
D ispensasi pegawai 848
D istribusi

Air m inum 694
P angan  u n tu k  pegawai 844.1
S andang  u n tu k  pegawai 844.2

D okum entasi 042
D okter tenaga  m edis 446
Dolken b a h an  ban g u n an 604.6
Domine 452.3
Dosen 424
D rainage

Ja la n  kota 621.5
Ja la n  lu a r  kota 622.5
Je m b a ta n  kota 631.93
Je m b a ta n  lu a r kota 632.93

Duklog pero rangan 341.361
D ukun 448.
Dwifungsi ABR1 321

E

E kspedisi pengirim an su ra t 045.1
E kspor 512
Elem en b an g u n an 649
E m as 543
Epidemiologi 443.3
Escope chanel irigasi 611.29
Exit irigasi 185.3
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F

Feri
Filaria
Film
Fiscal
F itrah
Forum , Lh: M uspida 
Fotogram etri 
Form asi pegawai 
Fram bosia  
Fum igasi

G

G abah
P em asaran
Pengadaan

G adai
T anah  

G alian ta n a h
Je m b a ta n  kota 
Je m b a ta n  lu a r kota 

G am bar P residen/W akil Presiden 
G anti n am a

Pegawai
W arga negara  k e tu ru n a n  asing  

G anti rugi ta n a h  
Landreform  
T anah  absen tee  
T anah  kelebihan  
T anah  partikelir 
P en cab u tan  h ak  

G aram
In d u stri 
P em asaran  
Pengadaan  

G ardu  listrik  
Induk  
D istribusi 
P enghubung  
Travo 

G as bum i 
GBHN
G edung u ru s a n  dalam  

k an to r
R um ah d inas 

G edung
Balai kota 

B angunan  
G edung (lanjutan)

DPR
B angunan

DPRD
B angunan

551.5
443.43

484
587
451.12

594.11
871
045.81
045.81

511.1 
501

181.31
501

631.31
632.31
019.21

874.2
471.22

592.2
592.22 
592.21
592.23 
593.83

535
511.1 
501

671.31 
671.41
671.31
671.31 
542
180.2

011
012

641.4

641.3

641.3
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K esenian
B angunan 643.1
S a ran a  olah raga 426.21

Parkir
B angunan 645.2

P em ancar
B angunan 643.3

Pengadilan
B angunan 641 .1

Perdagangan
B angunan 644.2
S a ran a  pendid ikan 425.11

Sekolah Islam
S a ran a  pendid ikan 451.45

G elar sen ja 019.5
G elagar

Je m b a ta n  kota 631.61
Je m b a ta n  lu a r kota 632.61

G elanggang rem aja 427
G em pa 361
G enteng b a h an  ban g u n an 604.7
Geologi 546
Gereja

Katholik 453.2
P roste tan 452.2

Gigi 441.1
Giro 586
Gizi 444
G elanggang 462.1
Golongan karya 212
Gogo 521.212
Gorong-gorong irigasi

Pem baw a 611.37
Pem buang 611.43

Gorong-gorong ja la n  kota 621.52
G orong-gorongjalan lu a r kota 622.51
Gorong-gorong polder

Pem baw a 612.24
Pem buang 612.34

Got m iring irigasi 611.34
G rafika 486
G udang 516
G udang  proyek

J a la n  kota 621.24
J a la n  lu a r kota 622.24
Je m b a ta n  kota 631.24
Je m b a ta n  lu a r kota 632.24

G uest house 013
G ula

In d u stri 535
P em asaran 511.1
Pengadaan 501

G unung  M erapi
B encana 361



Pengaw asan 546.1
G uru

Inpres 813.5
Teladan 424

H
Haji 451.14
H ak / S u a ra  /  P endapat

MPR 154
DPR 159
DPRD K abupaten /K o ta 174
DPRD Provinsi 164
P en g an g k a tan /p em b erh en tian  pegawai 875
P en g u sah aan  h u tan 522.11

H ak ta n a h 593
G una  b an g u n an 593.5

B adan  H ukum 593.52
Perorangan 593.51

G una U saha 593.4
Milik 693.2

B adan  H ukum 593.22
Perorangan 593.21

Pakai 593.32
B adan  H ukum 593.31
Perorangan 593.81

Pem bebasan 593.81
P encabu tan 593.81
Pengelolaan 593.6

H am a tan a m an 521.42
H am a serangga 521 .421
H am a tik u s  d an  sejenisnya 521 .422
H am a h u ta n 522.7
H ansip

P em binaan  H ansip 340
Hasil pem ilu 277
Hari

B esar 003
Ibu 260
Libur Sekolah 422.3
Pahlaw an 003.1
Raya 003
K eagam aan 003.2
N asional 003.1
Ulang T ahun 003.3

H arta  Agam a Islam 451.5
H ibrida 525.26
H iburan 435
Hidrologi 547
H im punan

K erukunan  Tani Indonesia  (HKTI) 253
Nelayan S e lu ruh  Indonesia  (HNSI) 254

Hipotik 181.32
Hobby 426
Home in d u stri 536.1
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Hotel
U n tuk  pegawai 

H ortiku ltu ra  
H ubungan  lu a r  negeri 
H ubungan  m asy arak a t (Humas) 
H ukum
H ukum  In ternasional 

Adat 
P erdata  
P idana

H ukum an  pegawai 
Peringatan  
Tegoran

H um a
H uru-H ara
H utan

556.2
845.3 
521.23 
190 
488 
180 
184 
189 
181 
182 
862 
862.1 
862.1

521.2 13
332

H ak p en g u sah aan  
K elestarian 
P erpetaan  
T ata  G una  
H idup /  L indung 
W isata 
Produksi 

H utang  p e rd a ta  
H utang  Negara 
H ydran a ir m inum  

K ebakaran  
U m um

Hygiene san itasi
I

522.11
522.5 
522.13
522.12
522.81
522.82
522.83 
181.3 
588
694.6  
694.62 
694.61 
4435

Ibu te ladan
Islam  (rum ah peribadatan) 
IHH
Ik atan  B idan Indonesia
Ik a tan  D okter Indonesia  (IDI)
IHPH
Iklan
Im igrasi
Im por
Im un isasi
In d u stri

A neka
E lektronika
F arm asi
Kimia
Logam
M akanan
M inum an
M esin
Tekstil

Im un isasi b u a ta n
Inm as
In sp ek tu r

463.1
451.1 
973
231.2 
231 
973 
510.12 
185

513
443.32
530 
536
532
533
533
531 
535 
535
532
534 
521.51

521.11



Jen d era l 821.21
P em ban tu 821.23

Insta lasi
Air San itasi 605.3
A kustik 605.5
B angunan 605.1
C ahaya 605.6
Listrik 605.2
R um ah D inas 015
Penerangan 605.6
P engatu r U dara 605.4
Pengelolaan Air M inum 693
R um ah D inas O il

In s tan si vertikal
Provinsi 120.22
K abupaten 130.22
Kota 130.22

In stru k si
G u b ern u r 188.54
Lem baga Non D epartem en 188.53
M enteri 188.52
Presiden 188.51
W alikota 188.55

In take a ir m inum 691
In tan 543
In terne t 489
Inven taris k an to r 028
Investasi 582
Ipeda 973
Irian  Ja y a Kw-81
Irigasi 611
Islam 451

J

Jadw al R etensi Arsip (IRA) 045.64
Ja la n 620

Kota 621
L uar kota 622
Irigasi 611.51
Inspeksi 611.511
Logistik 611.512

Ja la n  sem en ta ra -

Ja la n  Kota 621.21
Ja la n  L uar Kota 622.21
Je m b a ta n  Kota 631.22
Je m b a ta n  Luar Kota 632.21

J a k s a 187
Ja g u n g 521.222
Jam b i Kw-25
Ja m u 448.3
Ja m  kerja  k an to r 448.3
Ja n d a 061.2

Pahlaw an 464.1
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P en siu n an  Pegawai 882.5
Perintis K em erdekaan 464.2

Ja n ji pegawai 877
Ja r in g  te rap u n g 523.36
Ja rin g a n

Ja la n
Kota 656.1
L uar Kota 665.1

Kereta Api 656.2
Kota 665.2
L uar kota 671.44

Listrik baw ah ta n a h
Sungai

Kota 656.3
L uar kota 665.3

Telepon Irigasi 611.57
JasaA ir 014
J a s a  Listrik 015
J a s a  Telepon 016
Jaw a Kw-3

B arat Kw32
Tengah Kw-3 3
T im ur Kw-3 5

Ja w a b an  Pem erin tah 158
Je m b a ta n 630

Irigasi 611.52
He w an 611.522

Inspeksi 631.521
Ja la n  Kota 631
J a la n  L uar Kota 632
P asang  S u ru t 613.35
Pipa Air M inum 692.5
Polder 612.22
S em en tara 631.22

J a la n  Kota 621.22
J a la n  Luar Kota 622.22
Je n d e la  E lem en B angunan 649.5
Je n jan g  Pangkat 834

Ju m la h D esa 174.

K

Kabel listrik  baw ah tan ah 671.33
Kabel listrik  baw ah L a u t/a ir 671 .34
K abinet 113
K acang (tanam an) 521.221
K adarkum  (sadar hukum ) 183.2
K aderisasi Partai 218
K alim antan

B ara t Kw-41
S elatan Kw-43
Tengah Kw-42
Tim ur Kw-44

Kaki lim a 511.3



K am panye 273
K am pos 425.12
K andang te rn a k  524.22
K angker 441.4
K antong lu m p u r

Irigasi 611 .27
Pengendalian  Sungai 614.16

K antor proyek
Ja la n  Kota 621.23
J a la n  L uar Kota 622.23
Je m b a ta n  Kota 631.23
Je m b a ta n  Luar Kota 632.23

Kapal 552.
Nelayan 523.411

K apur b a h a n  b an g u n an  604.1
K aran tin a  443.3
K aran tina  te rn a k  524.34
K aret h a sh  p e rk eb u n an  525.21
Karpeg, Lh : K artu  pegawai
K artu  pegawai 873.2
K artu  p e n d u d u k  474.4
K aiya tu lis  m etode belajar 423.6

Pendidikan  Pegawai 895.6
K atup u d a ra

D istribusi Air M inum  691.71
T ransm isi Air M inum  692.2

K atup pelepas
D istribusi Air M inum  694.72
D istribusi Air M inum  692.3

Kayu
B ahan  B angunan  604.4
Hasil H u tan  522.21
In d u stri 536
P e ru sa h aa n  536

K eam anan
K antor 330
Lalu L intas 017
J a la n  Raya 551.11
L aut 552.1 1

K eanggotaan
DPR 155
DPRD K abupaten /K o ta  171
DPRD Provinsi 161
MPR 151

K earsipan  045
E kspedisi 045.1
Salah  Kirim 045.2
S u ra t P engan tar 045.4

K ebersihan
K antor 018
Kota 658.5
L ingkungan 660.2

K ebakaran  364
K ebijaksanaan  U m um  Politik 201
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K ebudayaan 430
K ebun 52
K ebun B inatang 522.53
K ecam atan 138
K ecelakaan 370
K egaduhan Kota 658
Kegiatan

Pelajar 421 .6
Sekolah 421.7
Rem aja 427

K ehu tanan 522
K ejahatan 350
K ejaksaan 187
K ekayaan 187

D aerah 030
D esa 143

K ekayaan pribad i pegawai 865
K ekayaan ABRI 324
K ekurangan  m akan 444.1
K ekeringan 365
K elahiran 474.1
Kelam in penyakit 443.22
Kelapa

Sawit 525.26
H ibrida 525.26

K elaparan 525.26
K elautan 549
K elestarian  H u ta n /S a tw a 525.25
Kelompok
K eluarga berencana 476

Alat K ontrasepsi 476.1
Lestari 476.2
M andiri 476.3
Penyuluh  Lapangan 476.4
A kseptor 476.5
U nik Pegawai 834.4

K elurahan 140
K em atian 474.3
K em iliteran 320
K enaikan Gaji Pegawai 822

G olongan I 822.1
G olongan II 822.2
G olongan III 822.3
G olongan IV 822.4

K enaikan P angkat Pegawai
G olongan I 823.1
G olongan II 823.2
G olongan III 823.3
G olongan IV 823.4

K enakalan  rem aja 358
K endaraan  Pem ilu 276
K eolahragaan 426

821.21



Bagian 821.23
Bidang 821.23
Biro 821.22
D inas 821.22
Seksi 821.24
S ub  Bagian 821.24
S ub  B idang 821.24
S ub  D irektorat 821.23

K eparta ian 210
Pegawai 874.3

Kepegawaian 800
K epem udaan 427
K ependudukan 470
K epenjaraan 186
K epercayaan 436
Kepolisian 331
K epurbakalaan 432
K epu tusan 188.4

B upati 188.45
G u b ern u r 188.44
Lem baga Non D epartem en 188.43
M enteri 188.42
Presiden 188.42
W alikota 188.45

K eracunan 444.2
K eracunan  m ak an an 537
K erajinan 537.1
K erajinan rakyat 551.6
K ereta api 193
K erjasam a asing
K erjasam a a n ta r  D epartem en
K erjasam a p em bangunan  desa 119

L uar Negeri
P ergu ruan  Tinggi

K esam udraan 548
K esehatan 440

Hewan 524.3
Pem binaan 441
Sekolah 441.5
Ibu D an Anak 441.8

K esejah teraan
A nak 463
Anggota DPR 157
Anggota DPRD K abupaten /K o ta 173
Anggota DPRD Provinsi 163
Anggota MPR 153
B u ru h 568
K eluarga 463
H ansip 341.63
Pegawai 840
R akyat 400
Sosial 465

K eselam atan  kerja 566
K esenangan 435



K esenian 431
Ketela pohon 521.233
K etenagaan 670
K etangkasan 466.2
K etata L aksanaan 065
K etertiban 300
K etertiban k an to r 017
K euangan 900

D esa 147.22
K ew arganegaraan Indonesia 471
K ew artaw anan 485
K ew arganegaraan m u tasi pegawai 875
Kew ilayahan desa 146
KIK, Lh : Kredit Investasi Kecil
Kios 511.3
Kisdam

Je m b a ta n  Kota 631.74
Je m b a ta n  Luar Kota 632.74

Klasifikasi Lh : Pola Klasifikasi 045.3
Klep p en g a tu r ban jir 614.13
KNIP 241
Kolam p asan g  su ru t 613.13
Kolam renang 426.24
Koler 443.31
Komite N asional Pem uda Indonesia 241

L

L aboratorium  lapangan 521 .26
J a la n  Kota 521 .26
J a la n  L uar Kota 522.26
Je m b a ta n  Kota 531.26
Je m b a ta n  Luar Kota 532.26

L ahan kritis 521 .54
L ahan 361
Lalu lin tas

D anau 551.1
J a la n  Raya 551 .1
L aut 552.1
Sungai 551.1
U dara 553.1

L aporan pegawai 811
Lam bang 001
B endera  K ebangsaan 001.2
D epartem en 001.3
G aruda 001.1
K abupaten  /  Kota 011.5
LPND 011.6
Partai 215
Provinsi O il  .4

L am pung Kw-27
L andasan

Je m b a ta n  Kota 531.54
Je m b a ta n  L uar Kota 532.54
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Landrefrom  592
Pem bagian T anah  592.13
P en en tu an  T anah  592.12
R edistribusi 592.1
Sengketa 592.14

L anju t u s ia  465.1
Langit-langit elem en b an g u n an  549.4
Lantai

J a la n  Kota 531.62
Ja la n  L uar Kota 532.62
Elem en B angunan  649.4

Lapang o lah raga  426.23
Laporan

Fisik b an g u n an  942
K abupaten  130.04
K ecam atan  138.04
K euangan B endaharaw an  963
L uar Negeri 196
Provinsi 120.04

L atihan  Kerja 563
L atihan  Militer 321
Lebah 521.234
Legislatif 150
Legitim asi ta n d a  pengenal pegawai 873.3
Lem baga

B a n tu a n  H ukum  235
Non D epartem en 117
Pendidikan  Islam  451.49
P erbankan  584
Sosial D esa 147.12
Sw adaya M asyarakat 225
Tinggi Negara 116
T ingkat D esa 144

L em pung ta n a h  b an g u n an  604.1
Lestari KB 476.2
L intas b a ta s  185.5
Listrik 671

D istribusi 671.4
Non PLN 671.12
Pem bangkitan  671 .2
P en g u sah aan  671.2
PLN 671.11
T ransm isi 671.3

Logam 544
M ulya 543

Lokakarya
Lolos b u tu h  824.5

Lom ba desa, Lh : Perlom baan D esa
Losm en u n tu k  pegawai 845.3
L urah  141

A dm inistratip  821 .28
L ustrum  4 2 1 .6
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M ahkam ahA gung 116
M ajalah 481.2
Majelis P ennusyaw aratan  Rakyat 150

K eanggotaan 151
M eninggal 151.32
Pelanggaran 161.4
Pem berhen tian  151.3
Pencalonan 151.1
P engangkatan  151.2

Majelis U lam a 451.7
M akam  469

K eluarga 469
Pahlaw an 469.2
R aja 469.3
U m um  469.1

M akanan  T ernak 524.6
M akar 351
M alaria 443.41
M aluku Kw-71
M anasik  Haji 451.142
M andi cuci k a k u s  645.1
M andiri 476.3
M argasatw a 522.51
M arm er

B ahan  B angunan  604.1
B ahan  G alian 545

M asa kerja  831
M asyarakat ped esaan  147.33
M ata 441.2
M atrik 341.52
M azhab

B u d h a  455.4
H indu 454.4
Islam  451.8
P ro testan  452.4
Khatolik 4534

M edia m assa  480
M asyarakat su k u  terasing  467.1
MCK, Lh : M andi Cuci K akus 
M edian

J a la n  ko ta  621.7
J a la n  L uar ko ta  622.7
Je m b a ta n  Kota 631.95
Je m b a ta n  Luar Kota 632.95

M enara d istribusi a ir m inum  694.11
M enara pengabd ian  irigasi 611.14
M enu m ak an an  rakyat 444.3
M enteri ad  in terim  113.2
Menwa, Lh : Resim en M ahasisw a
M esin k an to r 022
Mesjid

B angunan

M

645.8
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S a ran a  P eribadatan 651 .2
Mess 013
Metode bela jar 423
Meteorologi 557
M eubel perabo t ru m ah  d inas 523.53
M inyak bum i 541

E ksploitasi 541.11
K ontrak kerja 541.12
Pengolahan 5541.2
P engusahaan 541 .1

M inyak ta n a h
P em asaran 511.1
P en g u sah aan 541 .1

M inyak goreng
In d u stri 535
P em asaran 511.1
P engadaan 501
Tangki 516

M obilitas 341.42
Modal 570
Asing 572
P atungan 573
P enyertaan 573
D om estik 571

M oneter 589
M onograf

M onograf Provinsi 120.042
M onum en

B angunan 646.1
Penghargaan 022.4

MPR, Lh : Majelis Perm usyaw aratan  R akyat 150
MTQ 451.15
M uham m adiyah 223.1
M uktam ar 217.1
M unas 217
M useum 432.1
M utasi pegawai 820

N

N ahdatu l U lam a 223.1
N asiah D inas 065.1
N arap idana 186
N arkotika 354
Nelayan 523.5
Night C lub 435
NIP. Lh : Nomor Induk  Pegawai
Nomor In d u k  Pegawai 181 .4
Nota K euangan 901
Nota P em eriksaan 936
N usa Tenggara Kw-6

B ara t Kw-62
T im ur Kw64
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O

O bat-obatan  442
Pengadaan  442.1
Penyim panan  442.2
U n tu k  Pegawai 843.3

Obligasi 588
Olab raga, Lb : K eolahragaan 426
Olim piade 426.3
ONH (Ongkos Naik Haji) 451.14
O perasi b u sa n a  467.1
O perasi Militer 323
O peration  Room 488
O prit

Je m b a ta n  Kota 631 9
Je m b a ta n  L uar Kota 632.9

Orde B a m  203
Orde Lam a 202
Orde Reform asi 204
O rganisasi 060

B adan  In ternasional 063
B adan  Non Pem erin tah  062
B u ru h  250
In ternasional 252
In tan s i Pem erin tah  061
K eagam aan

B u d h a  45.5.
H indu 4545
Islam  451 .49

O rganisasi
G erejani

K atholik 452.5
P ro testan  452.5

M ahasisw a 242
Nelayan 260
Pegawai 874.43
Profesi 238
R em aja 427
Tani 250
W anita  260

O rganda 255
Otonom i D aerah  137
Oto rally, Lh : Auto Rally 426.1
O torisasi 920

P em bangunan  922
R utin  921

P

P adat Karya 564.2
Padi 521.21
Padi saw ah  521.211
Padi gogo 521.212
Padi h u m a  521 .213



Pagar
J a la n  Kota 621.97
J a la n  L uar Kota 622.97
Je m b a ta n  Kota 631 .86
Je m b a ta n  L uar Kota 632.86

Pagar d aerah  sam ping
J a la n  Kota 621.86
Ja la n  L uar Kota 622.86

Pagar Praja, Lb : Pam ong Praja
Pahlaw an 464.1
Pajak 973
Pakalan  d inas 025
Paku  b a h a n  b an g u n an 604.33
Palang M erah Indonesia 468
Palawija 521.223

Kacang 52 1.221
Ja g u n g 521.222

Palaw ija (Lanjutan)
Ketela um bi 521 .223
U bi-ubian 521.224

Pam eran
Perdagangan 510.13
Non Komersil 487.1
L ukisan 487.1
Foto 487.1

Pam ong D esa /  Kepala Desa 141.1
P em berhentian 141.1
Pem ilihan 141.1
P engangkatan 141 .1

PAN (Panitia A nggaran Nasional)
T ingkat K abupaten /K o ta 134.1
T ingkat Provinsi 124.3

P ancasila 180.11
P anen  gagal 521.24
Panitia
Panggilan

Pegawai 094
Pelam ar 811.3

Panti A suhan 466.3
P apan  b a h a n  ban g u n an 604.6
P apan  b a h a n  in stan s i 065.3
P arasam nya  P um a Karya N ugraha 002.3
Parit

J a la n  kota 621.51
J a la n  lu a r kota 622.52

Pariw isata 566
Partai

B ukan  Peserta  Pemilu 212
Peserta  Pemilu 211

P asang  su ru t  irigasi 613
P asar 51
P asar u a n g /p a s a r  m odal 574
P asca p an en 521.71
Pasir b a h a n  b an g u n an 604.1



I l l

Paspor 185.2
P a s tu r  453.3
Patok KM

Ja la n  kota 621.94
J a la n  lu a r kota 622.94

Patok pengam an
Ja la n  ko ta 621 .84
J a la n  lu a r  kota 622.84

Patok R.O.W.
J a la n  lu a r kota 622.95
Je m b a ta n  kota 631 .95
J a la n  kota 621.95
Je m b a ta n  lu a r kota 632.95

Pegawai te ladan 861.5
Pejabat P em buat Akta T anah 594.4
PKM (Penyuluh K esehatan  M asyarakat) 441 .7
Pekan O lah Raga Nasional 426.3
Pekan Raya 510.11
Pekerjaan  ta n a h

J a la n  kota 621.31
Ja la n  lu a r  kota 622.32
Je m b a ta n  kota 631.3
Je m b a ta n  lu a r kota 633.3

P elabuhan
D anau 551.43
Feri 551.53
L aut 552.3
N elayan/ Perikanan 523.42
Sungai 551.33
U dara 553.2

Pelajar te ladan 421.72
Pelan tikan

B upati 131
G ubernu r 121
Presiden 111
Wakil Presiden 112
W alikota 131

Pelayanan
D alam  negeri 552.12
L uar negeri 552.13

Pelelangan 510.2
Ikan 523.21

Pelim pahan ban jir irigasi 611.13
Pelim pahan sam ping irigasi 611.38
Pelim pahan pegawai, Lb : Pem indahan 824
Pelim pahan wew enang kepegaw aian 875.1
Pem adam  k eb ak aran 364.1
Pem alsuan 355

Ijazah 355.1
Uang 355.2

P em asaran 511
Pem bagian w ilayah

K abupaten 136
K otam adya 136
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Provinsi 126

Pem bangkit listrik
T enaga Air 671.21

T enaga Diesel 671.22

T enaga G as 671.23
T enaga M atahari 671 .24
T enaga Nuklir 671 .25
T enaga P anas Bum i 6 71.26
T enaga Uap 671.27

P em bangunan  desa 147
Pem bebasan  dari ja b a ta n 821.2
P em bebasan  b u ta  h u ru f 421.9
P em beran tas h am a 521.423
P em b eran tasan  d an  pencegahan  penyakit
P enu lar Iangsung  (P2ML) 443.4
P em b eran tasan  penyakit hew an 524.35
Pem berhen tian  pegawai 880

A lasan Lain 884
D engan H ak P ensiun 882
Golongan I 882.1
Golongan II 882.2
Golongan III 882.3
Golongan IV 882.4
K arena Meninggal 883
P erm in taan  Sendiri 881
Tidak D engan H orm at 888
U ntuk  S em en tara  W aktu 887

P em beron takan
Pem bibitan

T anam an  Pangan 521.32
Perikanan 531.31
P erte rnakan 524.52

P em binaan  k eseh a tan 441
P em binaan  H ansip 341
Pem borong 602
P em bukuan 940
P em b u n u h an 352

B u n u h  Diri 352.1
K eracunan 352.2

Pem ekaran
K abupaten  /  Kota 135
Provinsi 125

Pem eliharaan  arsip 045.8
P em en tasan  kesen ian  pada  aca ra  gelar sen ja 019.51
Pem eriksaan 821 .24
P em eriksaaan  adm in istrasi bendaharaw an 962
Pem eriksaan  kas 961

Hasil 961
P em erin tahan 100
Pem erin tah

D esa 141
K abupaten  /  Kota 130
K ecam atan 138
Provinsi 120
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P u sa t 110

Pem etaan 594.1

Pemilih 275
Pem ilihan U m um 270
P em indahan  arsip 045.61
P em indahan  Ibu Kota

K abupaten 135
Kota 135
Provinsi 125

P em indahan  pegawai 824
G olongan I 824.1
Golongan II 824.2
Golongan III 824.3
Golongan IV 824.4
H ukum an 824.4

P em indahan  pem bukuan 937
Pem otongan hew an 524.7
Pem uda 427
P em ugaran

Candi 432.21
Lingkungan D esa 147.34
P eru m ah an  D esa 147.34

Pem ukim an
Kembali p en d u d u k 147.32
S u k u  T erasing 467.1
T ata  Kota 653

Pem ulihan  h ak  guna  b an g u n an 593.55
P em ungu tan  su a ra 277
P em u sn ah an  arsip 045.63
P em u tu san  h u b u n g a n  kerja 567
Penagihan 956
P en a taan  berkas 045.5
P en a ta ran

Kepegawaian 893.3
Penaw aran  P era la tan  K antor 020.1
Pencalonan

Anggota
DPR 151.1
DPR K abupaten /K o ta 171.1
DPRD Provinsi 161.1
MPR 151.1

B upati /  W alikota 131
G ub ern u r 121
Pam ong D esa 141
Pem ilihan Um um 270
Presiden 111
Sekda K abupaten  /  Kota 133
Sekda Provinsi 123
Wakil B upati/W aliko ta 132
Wakil G ubernu r 122
Wakil Presiden 112

P encem aran
Air 660.31

L ingkungan 658.3
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Perkotaan 658.3
U dara

L ingkungan 660.32
Perkotaan 658.2

P encurian
P endaftaran

Pendidikan  pegawai 897.2
P enduduk 474
Sekolah 422.1
T anah 594

P endapatan 970
Pendeta 452.3
Pendidikan

K husus 420.1
L uar Sekolah 421.9
Pegawai 890
L uar negeri 894
Non reguler 893
Reguler 892

Pendidikan  Agama Islam 451 .4
D asar 451 .43
M enengah 452.42
Tinggi 452.41

Pendid ikan  ked inasan 429
D epartem en Dalam  Negeri 890

Penelitian 070
K erjasam a 074

P enem patan  kem bali 826.4
Tugas belajar 826.4

Penerangan 487
P enerangan  ja lan 656.11
P enerangan  lam pu  pengam an

J a la n  Kota 621.92
J a la n  L uar Kota 622.92
Je m b a ta n  Kota 631.82
Je m b a ta n  Luar Kota 632.82

Penerb itan 481
P enerim aan  keuangan 933
P engadaan

Pangan 510
Pegawai 810
P era la tan  k an to r 027
S adang 502

P engaduan
Pengairan 610
P engam anan  pan ta i 615
Pengam bilan b a ta s  irigasi 611.24
Pengam bilan bebas dengan pom pa 611.25
Penganiayaan 353
Pengangguran 560.1
Pengangkatan

Anggota
DPR 152.2
DPRD K abupaten /K o ta 162.2



DPRD Provinsi 161.2
MPR 151.2

calon pegawai 813
Golongan I 813.1
Golongan II 813.2
Golongan III 813.3
Golongan IV 813.4

Calon gu ru  Inpres 813.5
B endaharaw an  954
D a la m ja b a ta n  812.2
Pegawai 812

G olongan I 821.1
G olongan II 821.2
Golongan III 821.3
Golongan IV 821.4

Pegawai negeri te tap  821.1
G olongan I 821.11
Golongan II 821.12
Golongan III 821.13
Golongan IV 821.14

Presiden 111
Tenaga

Asing 815
B u lanan  814.1
H arian  814.2
Lepas 814
P en siu n an  814.3

Wk. Presiden 112
Pengaw asan 700

Bidang
K eam anan 730
Kepegawaian 780
K esra 740
K eta ta laksanaan  760
K etertiban 730
K euangan 790
Pekerjaan Um um  760
P em erin tahaan  710
P era la tan  702
Perekonom ian 750
O rganisasi 706
Politik 720

Pengaw asan gunu n g  berapi 546.11
Pengaw etan 045.9
Pengem bangan

D esa 147.4
Landreform  529.6
T ernak  524.5

Pengem is 462.2
Pengendalian  sungai 614
P engerukan  lau t 552.4
Penggajian pegawai 876
Penggantian  n am a  pegawai 874.2
P enghapusan  kekayaan  negara  953



P enghargaan  ijazah pegawai 002
Penghargaan  pegawai 833

B intang 861.1
H adiah u an g 861.4
K enaikan

Gaji istim ew a 861.3
P angkat an u m erta 861.2

Penghargan secara  ad a t 002.5
Penghasilan  Pam ong Praja 142
Penghijauan
Pengh itungan  m asa  kerja 831
Pengobatan  trad isional 448

D ukun 448.4
Pijat 448.3
T u su k  ja ru m 448.1

Pengotoran a ir d an  u d a ra , Lh : Pencem aran 448.2
P en g u asaan  b an g u n an

J a la n  kota 621.13
Ja la n  L uar kota 622.13
Je m b a ta n  Kota 631.13
Je m b a ta n  L uar Kota 632.13

P en g u asaan  tan am an
J a la n  Kota 621.12
Ja la n  Luar Kota 622.12
Je m b a ta n  Kota 631.12
Je m b a ta n  Luar Kota 632.12

P engusaha  perikanan 523.5
Pengujian k eseh a tan  pegawai 812
P enguku ran  ta n a h 594.1
Pengungsi 465.2
Penilaian pegawai 860
Peninggalan kuno 432.2
Penjagaan pan ta i 552.2
Penjara 186
Pensiun

D uda 882.5
J a n d a 882.5
Pegawai

Golongan I 448.1
Golongan II 448.2
Golongan III 448.3
Golongan IV 448.4

U ang M uka 882.7
Yatim P iatu 882.6

Penerjem ah 481.4
P en u n d aan  kenaikan  gaji 862.2
P en u n ju k an  pem borong 602.2
P e n u ru n an  pangkat 962.3
Penyakit

Hewan /  T ernak 524.4
Kelamin 441.3
M enular 443.22
D aun 521.411
B atang 521.412
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H utan  522.6
T anam an  521.41
Pencegahan  443.1

Penyalu ran  m inyak bum i 541
Penya 1 a h g u n aa n  j em batan  356
P enyebaran  te rn ak  524.53
Penyelew engan 356
P enyelundupan  354
P enyerahan  a rsip  045.62
Penyesuaian  gaji pegawai 832

Golongan I 832.1
G olongan II 832.2
G olongan III 832.3
Golongan IV 832.4

Penyesuaian  pangkat pegawai
Golongan I 832.1
Golongan II 832.2
Golongan III 832.3
Golongan IV 832.4

P enyu luhan
Gotong royong 147.15
K esehatan  m asy arak a t 441.7
Landrefom  592.5
L apangan KB 476.4
T tanam an  pangan  521.12

P en y u su tan  a rsip  045.6
PEPABRI 222.1
Perabot k an to r 023
Perabot ru m ah  d inas 012.7
Peradilan  183

Agam a I slam  451.6
P erkara  ta n a h  593.71

Perak  543
P era la tan  020

P erikanan  523.4
P ertan ian  521.31
B esar P.U. 680

P eram pasan  
P e ra tu ran

D aerah
K abupaten /K o ta  188.341
Provinsi 188.34

Lem baga Non D epartem en 188.33
M enteri 188.32
P em erin tahan  188.13

P e ra tu ran  P erundang -undangan  188
P eraw atan  a rsip  045.8
P eraw atan  dokter u n tu k  pegawai 843.2
P eraw atan  k eseh a tan  444.6

Pegawai 843.2
Perbaikan  kam pung  perdesaan  147.345
P e rb an tu an  pegawai, Lh : Pem indahan 
P e rb en d ah araan  950
P erb u a tan  cabu l 357
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Perceraian 474.2
Perdagangan 510

A ntar P u lau 514
L uar Negeri 515

P erdata 181
P erencanaan 050
Perekonom ian 500

D esa 147.2
P ergudangan 516
P erh itungan  anggaran 941
P erh itungan  su a ra 277
Perhotelan 556.2
P erh u b u n g an

D arat 550
L aut 552
U dara 553

P eribada tan
B udha 455.1
H indu 454.1
Islam 451.1
Katholik 453.1
Pro te s tan 452.1

P erikanan 523
Perim bangan  keuangan 971
Perin tis kem erdekaan

O rganisasi 221.1
P em binaan 464.2
Perizinan 503
P erja lanan  d inas 090

M enteri ke D aerah 092
M enteri ke Luar Negeri 097
Pejabat tinggi (eselon I) 093
Pejabat tinggi ke Luar Negeri 098
Pegawai 094

Ke L uar Negeri 099
Presiden ke D aerah 091
T am u Asing ke D aerah 091
W akil Presiden ke D aerah 095
Wakil Presiden  ke L uar Negeri 096
Perjan 5
Perjudian 335
Perkapalan 552.2
Perkaw inan 474.2
P erkebunan 525
P erkerasan

J a la n  Kota 621.4
M edian 621.73
T rotoar 621.62

J a la n  lu a r kota 622.4
M edian 622.73
T rotoar 622.62

Je m b a ta n  ko ta
B angunan 631.63
Sprit 631.92



119

P erkere taap ian 551.6
P erkred itan  D esa 147.222
P erkosaan 357
Perladangan 521.52
Perlebahan 521.234
Perlengkapan sekolah 425.3
Perlom baan desa 147.44
Perm odalan 570
P eru b ah an  n am a

B enda Geografis 125.1
D aerah 125.1
G unung 125.1
Kota 125.1
P u lau 125.1
Selat 125.1

P erpetaan 591.2
P erp indahan  p en d u d u k 475
P erp u stak aan 041
Pers 485
P ersa tu an

G u ru  RI (PGRI) 232.1
S arjan a  H ukum  Indonesia 233.3
In sinyu r Indonesia 233.2
S erikat Islam  Indonesia 223.3
W artaw an Indonesia  (PWT) 237.1

P ersaw ahan 521.51
Perselisihan  p e rb u ru h a n 565
Persero 538.3
P ersidangan

DPR 156
DPRD K abupaten /K o ta 172
DPRD Provinsi 162
MPR 152

P ertah an an 310
D arat 311
L aut 312
U dara 313
Sipil (Hansip) 340

Pertokoan 511.3
P ertu n ju k an  H iburan 435
Perum 538
P ertelaan  a rs ip 045.66
Perunggasan 524.4
P e ru sah aan  daerah 539
Perw akilan Asing 191
Perw akilan RI 194
P esta  olah raga 126.3
Pestisida

P em beran tas H am a 521.43
S an itasi 133.53

Peta 591.2
Petani 521
P erte rnakan 524
Petugas Pem ilu 274
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Pidana 182

Pidato K enegaraan Presiden 111.2

Pijat 448.1
Pilar

Je m b a ta n  kota 531.52
Je m b a ta n  lu a r kota 532.52

Piloon
Je m b a ta n  kota 631.53
Je m b a ta n  lu a r  kota 532.53

Pipa
T ransm isi a ir m inum 592.1
D istribusi a ir m inum 594.2
P in tu  air

Air m inum 691.5
Polder 612.33

P in tu  p en g a tu r banjir 614.12
P in tu  elem en b an g u n an 649.5
Piutang

Negara 588
Perdata 181.3
Playwood b a h an  b an g u n an 604.6
PLKB (Penyuluhan Lapangan KB) 476.4
PM I 468
Pola Klasifikasi 045.3
Polder 612
Poliklinik 445.5

Pegawai 843.1
Polisi pam ong p raja 331.3
Politik 200
Pom pa

B ensin 541.3
D istribusi a ir m inum 694.3
In sta lasi a ir m inum 693.7
In take  a ir m inum 691.8
U nit assa ineering 657.23

PON 426.3
Pondasi angkerjem batan  kota 631.43
Pondasi angker jem b a tan  Luar kota 632.43
Pondasi

Elem en Je m b a tan 649.1
Je m b a ta n  Kota 631.4
Je m b a ta n  L uar Kota 632.4
Kepala Je m b a tan

Je m b a ta n  Kota 631.41
Je m b a ta n  Luar Kota 632.41

Pilar
Je m b a ta n  Kota 631.42
Je m b a ta n  lu a r kota 632.42

Pondok p esan tren 451.44
PORSADE 426.3
Pos 554
Pos K esehatan  hew an 524.32
Posyandu 445.8
PPAT 594.4
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Prakualifikasi 602.3

P ram uka 428

Prasekolah 421.1
P ra sa ran a  Fisik Pam ong Praja 011.1
P ra sa ran a  fisik Pem erintah 051

Presiden 111
A m anat 111.2

P ra sa ran a  desa 111
Pelan tikan 111
Pencalonan 111
P engangkatan 111
Pertanggungj aw aban 111
Pidato K enegaraan 111
S um pah 111

Produksi
D esa 147.21
P em asaran 147.212
Pengolahan 147.211
K ehu tanan 522.2
Perikanan 532.2
P erkebunan 525.2
P eternakan 524.1
T anam an  pangan 521.2

Prom osi perdagangan 510.1
Iklan 510.12
Pekan raya 510.11

P ro testan 452
Protokol 019
P u asa 451,
Pullorum 524.33
P u ngu tan 977
P upuk 521,
P u sa t 521
P u sa t keg iatan  m ahasisw a 425.13
P uskesm as 445.4
Puso 521.24

R

Rabies, Lh : Anjing Gila 443.34
R acun 444
RADIO 482

L uar Negeri 482.3
Non RRI 482.2
R epublik Indonesia 482.1
S iaran  Pedesaan 147.154

RAKER
R alat SKO 924
R am bu-ram bu

J a la n  Raya 551.11
L aut 552.11

R am bu-ram bu  b an g u n an  pelengkap
Ja la n  kota 621.91
Ja la n  lu a r kota 622.91
Je m b a ta n  kota 631.81
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Je m b a ta n  lu a r kota 632.81
R apat Komisi DPR 156.3

DPRD K abupaten /K o ta  172-3
DPRD Provinsi 162.3

RAS ayam  524.41
REAL ESTATE 648.3
Reboisasi 522.4
Recall

Anggota DPR 155.31
Anggota MPR 151.31

Reentry 185.4
R egistrasi

Pegawai 873
P en d u d u k  47 4

R ehabilitasi
Pegawai 866
P enderita  caca t 461

R ekreasi 556.4
R ekreasi pegawai 847
Rektor 424
Rel pengam an

Ja la n  ko ta  621.69
Ja la n  lu a r ko ta  622.69

Rem aja 427
R epatriasi 465.2
Repelita 050
Reservoir a ir m inum  694.1
Reses

DPR 156.4
DPRD K abupaten /K o ta  172.1
DPRD Provinsi 172.1

Reshufle K abinet 113.1
Resim en M ahasisw a 421.73
R estribusi 974
Reuni pe la jar 421.73
Riset 071
Riau Kw-24
R ohaniaw an

B u d h a  455.3
H indu 454.3
Islam  451.3
K atholik 453.3
P ro testan  452.3

Rosela sew a ta n a h  593.11
Rotan 522.22
RRI 482.1
RUPTD 050.1
R ujuk 474.2
R ukun  kam pung  149
R ukun  tan i 147.162
R ukun  tetangga  149
R ukun  w arga 149
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R um ah
R um ah D inas 012
Pejabat D inas 012.1
D inas Gol. I 012.2
D inas Gol. II 012.3
D inas Gol. Ill 012.4
B angunan  Lainnya 012.5
T anah  U n tuk  R um ah D inas 012.6
Perabo tan  R um ah D inas 012.7
Pegawai 845
B angunan  R um ah Pejabat Negara 641.2
Perko taan  B angunan 648.1
Petugas Eksploitasi Polder 612.42
S ehat 147.341
Sengketa 181 .2
T radisional B angunan 646.4

R um ah ibada t
B udha 455.2
H indu 454.2
Islam 451.2
Katholik 453.2
P ro testan 452.2

R um ah B angunan  Sem entara
J a la n  Kota 621.27
J a la n  L uar Kota 622.27
Je m a b a ta n  Kota 631.27
Je m b a ta n  Luar Kota 632 .27

R um ah Sakit 445
B angunan 645.3
RSUP 445.1
RS. Jiw a 445.2
RS M ata 445.3
P uskesm as 445.4
Poliklinik 445.5
BKIA 445.6
R um ah B ersalin 445.7
Posyandu 445.8
RS Lainnya 445.9

S

S aham 575
Salah  kirim  su ra t 045.2
S a lu ran  Pem baw a

Air m inum 691.6
Irigasi 611.3

Induk 611.311
Kwartier 611.315
P asangan 611.316
S ekunder 611.312
Suplesi 611.313
Tersier 611.314
T ertu tup 611.317
Terowongan 611.317
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P asang  S u ru t 611.11
Induk 613.111
Penyim panan Air 613.114
S ekunder 613.112
Tersier 613.113

Polder 612.212
Induk 612.212
M uka 612.211
Tersier 611.314

S a lu ran  Pem buang
Irigasi 611.14

Induk 611.411
S ekunder 611.412
Tersier 611.413

P asang  S u ru t 613.21
In d u k 611.411

Kolam Pasang 613.32
Lalu lin tas 613.321

M uka 613.322
Pengum pul Air 6 13.322

S ekunder 613.312
Tersier 613.213

Polder 613.32
Induk 613.321
S ekunder 631.322

S a lu ran  pengendali banjir
B anjir 614.23
C orepure 614.23
D rainage 614.22

S am b u tan  M enteri Dalam  Negeri 114.1
S am b u tan  Kepala D aerah 121.1
Sam ijaga, Lh : S a ran a  Air M inum  dan  Ja m b a n  K eluarga
S am pah 658.1
S a n d a ra n  Je m b a tan

Kota 631.65
L uar Kota 632.65

Sandi 046
SAR 370
S aran a

Air m inum  dan  jam b an  keluarga 443.52
K esenian 431.2
PEMILU 276
Pendidikan 425
P erikanan 523.4
O lah raga 426.2
U saha  K ehuatan 522.3
U saha  P ertem akan 524.2

Satelit 555.4
Satya L encana 002.2
Saw ah 521.211
Sawit 525.26
S ayuran 521.23
Screening pegawai 811.2
Sejarah 433



Sekolah 421
D asar 421.2
K ejuruan 421.5
M enengah 421.3
Pendidikan  L uar B iasa 421.8
Pra 421.1
S taf P im pinan A dm inistrasi 893.1
Tinggi 893.6

Sekretaris 821.22
D aerah  K abupaten /K ota 123
D aerah  Provinsi 123
DPRD K abupaten /K o ta 175
DPRD Provinsi 165

Sem bilan b a h an  pokok 511.1
Sem en, b an g u n an  
Sem padan , Lh : Patok R.O.W. 
Seni

604.5

B atik 431.1
D ram a 431.1
Lukis 431.1
M usik 431.1
P ah a t 431.1
Tari 431.1
Ukir 431.1

S en ja ta  api 333
D inas 026

Taj am  
G adai ta n a h

333

G anti rugi tan a h 592.43
A bsentee 592.221

Kelebihan 592.221
Partekelir 592.23
P engurus h a k  tan ah  
Perdata

593.7

R um ah 181.2
T anah 181.1

Perjanjian  bagi hasil 592.23
T anah  landreform 592.14

Serangga penyebab penyakit 443.44
S erikat Pekerja S e lu ruh  Indonesia  (SPSI) 251
Sertifikat ta n a h
SESPA, Lh: Sekolah S taf P im pinan A dm inistrasi

594.3

Sewa ta n a h 593.1
Rosela 593.11

SLAP 923
SIAPDA 923.1
S iaran  pedesaan 147.154
Site ek stra to r 611.28
Sim posium 992
SKKP/SPP 991
SKO 924

R alat SKO 924.1
Sosial 920
Sosio d ram a  gotong royong 147.153
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S p an d u k  004.5
Specim en ta n d a  tangan

B endaharaw an  955
Kepegawaian 875.2

SPJ, Lh : S u ra t Pertanggungjaw aban 992
Split b a h a n  b an g u n an  604.1
SPMU

P em bangunan  932
R utin  931
SPP 422.4
SSB 555.3

S tabilisasi
B adan  ja la n  kota 621.32
B adan  ja la n  ja lu r  ko ta  622.32

S tadion  426.32
S tasiu n

Argo 611.58
Bum i 555.5
P engukur Air 614.323
P engukur c u rah  h u jan  614.321
Pom pa a ir ta n a h  616.1
Pom pa pem asu k an  612.22
Pom pa pem buangan  612.31

S ta tis tik  Kp-07
Steenslag  b a h an  b an g u n an  604.1
Strek  dam

Je m a b a ta n  Kota 631.73
Je m b a ta n  Luar kota 632.73

S u ak a  M arga Satw a 522.51
S u b ak  147.163
Subsid i 972
Subversi 354
S u k u  T erasing 467.1
Sulaw esi Kw-5

S elatan  Kw-53
Tengah Kw-52
Tenggara Kw-54
U tara  Kw-51

S u m atra  Kw-2
B ara t Kw-23
S elatan  Kw-25
U tara  Kw-2 2

S um bangan
K orban B encana 466.1
Sosial 466
Uang, Lh : B an tu an  Uang 

S um pah
B upati 131
G u b ern u r 121
Pegawai 877
Presiden 111
Wakil Presiden 112

S u m u r Air M inum  691.2
S u m u r a rte s is  546.2
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S u m u r pom pa irigasi 611 .26
S u ra t k ab a r 481.1
S u ra t p en g an tar 054.4
S u ra t pertanggungjaw aban

A nggaran P em bangunan 935
A nggaran R utin 934

S u ra t Kaleng 336
S u ra t S u a ra 276.3
S u ra t T agihan P iu tang 956
Survailance 443.33
Survey 072
S u su  te rn a k  rakyat 524.11
S u su n a n  K abinet 113
S u su n a n  O rganisasi 061.1
Sw adaya Gotong Royong 147.11
Sw adaya M asyarakat 341.6
Sw apraja 128
Syphon

Air m inum 694.5
D istribusi 692.6
T ransm isi

Irigasi 611 .36
Pem baw a 611.45
Pem buang 614.18

Pengendalian  sungai
Polder 612.35

Pem baw a 612.25
Pem buang

T
T agihan 956
T ah an an

Krim inal 331
P em berontakan 351

T ahun  Pem belajaran 422.2
Pendidikan  Pegawai 879.1

Talang
Air Je m b a ta n  Kota 631 .66
Air Je m b a ta n  Luar Kota 632 .66
Pem baw a 611.35
Pem buang 611.44

T am an Mini Indonesia  Indah 556.34
T am bak  U dang 523.34
T am u Negara 192
T anah

Bonded were house 593.61
G edung-gedung negeri 593.33
In d u strian  esta te 593.61
K antor dagang asing 593.322
K edutaan 593.322
K ehu tanan 593.45
K onsulat 593.332
Kritis 591.5
Longsor 362
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Milik B elanda 593.53
Perikanan 593.44
P erkebunan  B esar 593.41
P erkebunan  Rakyat 593.42
P ertan ian  Pangan 521.5
P erum nas 593.61
P eternakan 593.43
Real E sta te 593.61
R um ah D inas 012.6
Sengketa  Perdata 181.1
T ransm igrasi 595
U n tuk  Pegawai 845.2

T am an Hias 521.233
T anam an  Pangan 521 .1

B im as 521.11
Kredit 521.11

T anda  dafta r rek an an  (TDR) 602.32
T anda  G am bar Pem ilu 272
T anda J a b a ta n 006

Pam ong Praja 006.1
T anda K ehorm atan 002
B intang 002.1
Kepegawaian 861.1
M onum en 002.4
Secara  ad a t 002.5
Satya Lencana 002.2
Kepegawaian 861.1

T anda  lalu  lin tas, Lh : ram bu-ram bu
T anda  Pengenal Pegawai 873
T anda  Pengenal Irigasi 611.53
T anda  Lahir Pegawai 874
Tanggul

B anjir 614.11
Irigasi 612
Keliling Folder 612.2
P engam anan  Pantai 615.1
Polder 612.11

Tangki
B ensin 541.3
M inyak T anah 541.3

TAP MPR 188.1
Tarif Listrik 671.53
T aspen 842.1
T ata  B angunan 601
T ata  D esa 147.73
T ata  G una

H utan 522.12
T anah 591

Fatw a 591.4
T ata  Kerja 061.1
T ata  Kota 650
T ata  L aksana 065
T ata  L ingkungan 660
T ata  N askah  D inas 065.1
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T ata  Niaga 510
T ata  T em pat 019.3
T ata  tertib  k an to r 061.2

K eam anan K antor 017
T ata  kepegaw aian 870
TBC 443.24
Tebu

T anam an 525.24
Sewa T anah 593.11

Tech oil b a h a n  b an g u n an 604.4
Tegangan Listrik 671.42

M enengah 761.43
R endah 671.44
Tinggi 525.22

Teh
Tekstil 534

In d u stri 511.1
P em asaran 555.2

Telegraf 555
T elekom unikasi 555.1
Telepon 483
Televisi 555.3
Telex 524.12
Telur 544.4
Tem baga 525.23
T em bakau 443.51
Tem pat p em u n g u tan  su a ra 276.1
Tenaga 672

Air 674
G as 560
Kerja 569

Asing 564
S ukarela 675

M atahari 446
Medis 673
M inyak 676
N uklir 677
P anas Bum i 424
Pengajar 451 .46
Sekolah Islam 896
Pegawai Negeri 688
Uap 602.1

T ender b an g u n an 510.3
Tera
T enninal

D anau 654.6
B angunan 551.22
S a ran a  P erhubungan  D arat

B angunan 645.7
S a ran a  P em bangunan 551.52

Feri
B angunan 645.6
S a ran a  P erhubungan 551.2



Sungai
B angunan 645.6
S a ran a  B angunan 551.32

U dara
B angunan 645.5
S a ran a  B angunan 551.32

T ernak, liha t p e rte rn ak an 524
Tenitis pem etaan 594.12
Tesi Pullorum 524.33
Testing

Pegawai 811.1
Pendidikan  Pegawai 897.2
Sekolah 422.1

Tidak berkew arganegaraan 473
Tim ah 544
T im bunan  T anah

Je m b a ta n  Kota 631.32
Je m b a ta n  L uar Kota 632.32

Tokoh ad a t
Tokoh agam a

B udha 455.3
H indu 454.3
Islam 451.3
Katholik 453.3
Pro te s tan 452.3

Tokoh M asyarakat 189.1
T ransfer Uang 586
T ransm igrasi 475.1

T anah  U ntuk 595
T ransm isi

Air B eku 692
Listrik 671.3

T ranspo rtasi 656
Travel Service 566.3
Trotoir J a la n  Luar Kota 622.6
Trotoir J a la n  D alam  Kota 621.6
T rianggulasi 594.13
TPS 276.1
T ugas bela jar 826

Di D alam  Negeri 826.1
Di L uar Negeri 826.2

T u li/B isu 461.4
T um pang  Sari 522.4
T u n a  S usila 462.3
T una  Sosial 462
T una  W ism a 462.5
T una  R u n g g u /C aca t Telinga/Tuli 461.3
T una  N e tra /C aca t M ata 461.1
Tungro 521.421
T unjangan 841

Belajar 826
Pendidikan  Pegawai 898.1
Hari Raya 841.4
Ja b a ta n 841.1
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K ehorm atan 841.2
K eluarga 841.6
K em atian 841.3
Pangan 841.7
Perja lanan

Cuti 841.5
D inas Tetap 841.4
P indah 841.5

T u n tu ta n  G anti Rugi 951
T u n tu ta n  P erb en d ah araan  
T urap  P enahan

Ja la n  Kota 621.98
Ja la n  L uar Kota 622.98
Je m b a ta n  Kota 631.71
Je m b a ta n  L uar Kota 632.7

U
Uang

B uku 898.5
M akan Pegawai 841.7
Pendidikan  Pegawai 898.3
M uka Pensiun 882.7
P alsu 355.1
Pesangon Pegawai 885
Sekolah 422.4
T ranspo rt Pendidikan Pegawai 898.4
T unggu 886

U bi-ubian 521.224
U capan 004

Terim a Kasih 004.1
Selam at 004.2
Bela Sungkaw a 004.3
Lainnya 004.4

UDKP, Lh : U nit D aerah Kerja Pem bangunan 491.5
Ujian

D inas 864
Metode Belajar 423.7
Pendidikan  Pegawai 897.2
U n tuk  Sekotah 422.1

UKS (U saha K esehatan  Sekolah) 491..5
U lam a Islam 451.3
U m bul-um bul 019.6
Um roh 451.141
U n d an g -u n d an g 188.2

D asar 180.12
G angguan 530.08

U ndangan 005
U ndian 466.2
Unggul

Bibit Unggul 524.42
U nit D aerah  Kerja Pem bangunan  D esa 147.42
U pacara

B endera 019.1
U pah B u ru h 561
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U rusan  Dalam 010
U rban isasi 475.2
U rusan  Haji 451.14
U ru san  Negara 538
U saha  K esehatan  Sekolah 441..5
U tang Perdata 181.3

V
V aksinasi 443.1
Verifikasi 930
V eteran

C acat 464.3
O rganisasi 221.3

Visa 185.1
Vulkanologi 546.1

W
W aduk 611.1

L apangan 611.55
Wajib Militer 322
Kepegawaian 322

W akaf 827
Wakil B upati/W aliko ta

Cuti 132
Pelan tikan 132
Pem berhentian 132
Pencalonan 132
Pengangkatan 132
S erah  Terim a 132

W akil G u b ern u r
Cuti 125
Pelan tikan 122
P em berhentian 122
Pencalonan 122
P engangkatan 122
S erah  Terim a 122

Wakil Presiden
Pelan tikan 112
Pencalonan 112
P engangkatan 112
S um pah 112

W alang San  git 521.421
W arga Negara

Asli 471.1
Asing 472
K etu runan  Asing 472.2

W arning System  Banjir 614.31
W aw ancara 485.11
W ereng 521.441
Wesel 586
W idya W isata 423.4

Pendidikan  Pegawai 895.4
W redatam a 222.2



Y ayasan D ana Landreform  592.7

Z
Z akat 451.

Y
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WALIKOTA BALIKPAPAN 

ttd

Salinan sesuai dengan aslinya 

SEKRETARIAT DAERAH KOTA BALIKPAPAN 

KEPALA BAGIAN HUKUM,

DAUD PfRADE 
NIP. 19610806 199003 1 004

RIZAL EFFENDI



(2) Selain pem binaan  ten tan g  penyelenggaraan k earsipan  d ilakukan  pem binaan  
te rh ad ap  tenaga  k earsipan  m eliputi pem berian  tu n jan g an , pendid ikan , 
pela tihan , d an  pem binaan  kepegaw aian sesua i k e ten tu an  p e ra tu ran  
p e ru n d an g -u n d an g an  yang berlaku.

BAB VIII 

PENUTUP 

Pasal 14

Hal-hal lain  yang  belum  cu k u p  d ia tu r dalam  p e ra tu ran  ini sepan jang  m enyangkut 
p e laksanaannya  d ite tapkan  lebih lan ju t oleh W alikota.

Pasal 15

P e ra tu ra n  W aliko ta  in i m u la i b e rla k u  p a d a  tan g g a l d iu n d a n g k a n .

Agar setiap  orang  m engetahui, m em erin tahkan  pengundangan  P era tu ran  
W alikota ini dengan  m enem patkannya  dalam  B erita D aerah  Kota B alikpapan.

D itetapkan di Balikpapan 
pada tanggal 23 Desember 2014

WALIKOTA BALIKPAPAN,

ttd

M. RIZAL EFFENDI

D iundangankan di Balikpapan 
pada tanggal 24 Desember 2014

SEKRETARIS DAERAH KOTA BALIKPAPAN,

BERITA DAERAH KOTA BALIKPAPAN TAHUN 2014 NOMOR 33
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Contoh :
a. P e ra tu ran  pem erin tah  ten tang  p ensiun  b isa  d ik lasifikasikan  dengan 

kode 188 P e ra tu ran  Pem erintah, a ta u  882 p e ra tu ra n  ten tang  pensiun . 
M asalah pem berhen tian  dengan pensiun  882 d itam bah  dengan kode 
p em b an tu  u n tu k  p e ra tu ran  p e ru n d an g -u n d an g an  (08).

b. Penelitian penghasilan  pam ong desa  d ap a t d ik lasifikasikan  070 dalam  
(penelitian) a ta u  142.02 (penelitian penghasilan  pam ong desa). 
M asalahnya penghasilan  pam ong desa  (142) d itam bah  dengan kode 
p em b an tu  u n tu k  penelitian  (02).

K edua ca ra  pengklasifikasian  ini sam a-sam a b en ar .

C ara  ini d im ak su d k an  u n tu k  m em beri k e le luasaan  p en a taan  berkas. J ik a  
p e n a taa n  be rk as ak an  d ilakukan  dengan ca ra  pengelom pokkan sem ua jen is  
p e ra tu ran  pem erin tah  a ta u  sem ua kegiatan  penelitian , m aka arsip  
d ik lasifikasikan  tan p a  kode pem ban tu , te tap i jik a  p en a taan  berkas 
d ilakukan  b e rd asa rk an  m asalahnya, m aka  yang diklasifikasikan  ialah 
m asa lah n y a  d itam bah  dengan kode pem ban tu .

12. T un juk  silang
J ik a  d ijum pai su ra t yang m engandung  d u a  m asa lah  te rseb u t m em punyai 
tek an an  yang sam a bera tnya, m aka d ap a t d ia tasi dengan ja la n  m em buat 
k a rtu  tu n ju k  silang. S u ra t te rseb u t d ik lasifikasikan  dengan  d u a  kode. S a tu  
kode d iisikan  p ad a  k a rtu  kendali dan  sa tu  kode lagi d iisikan  pada  k a rtu  
tu n ju k  silang .
D engan dem ikian  m aka penem uan  kem bali su ra t d im aksud  d ap a t 
d ilakukan  dari d u a  arah .

S u ra t ten tan g  : “Persaw ahan  u n tu k  tran sm ig rasi” d a p a t diberi kode 521 
(Tanam an Pangan) dengan tu n ju k  silang : 475 (Transm igrasi) a ta u  
sebaliknya.
Perlu d iperha tikan , bahw a penggunaan  tu n ju k  silang te rb a ta s  pada  
m asa lah -m asa lah  yang m em ang sangat penting.

13. Indeks Kaitan
U ntuk  m em u d ah k an  m enelusuri kode-kode d isu su n  indeks kaitan .Indeks 
ka itan  ini terd iri dari h im p u n an  n am a-n am a m asa lah  dan  ka itannya  yang 
te rd ap a t dalam  pola klasiflkasi kearsipan , yang d isu su n  dalam  u ru ta n  
ab jad  dengan  diikuti kodenya.Jad i dalam  indeks k a itan  letak  kode ad a  di 
belakang m asalah , sedangkan  dalam  pola klasiflkasi ada  di 
depannya .Indeks ka itan  d im aksud  u n tu k  m em u d ah k an  m encari m asalah  
dalam  arsip .

M. RIZAL EFFENDI



C ara Pengisian B ukti P in jam an :

1. Kolom N am a Diisikan n am a  pem injam
2. Kolom NIP Diisikan NIP pem injam
3. Kolom U nit D iisikan u n it dari pem injam
4. Kolom Nomor Telepon Diisikan nom or telepon u n it  pem injam
5. Kolom Kode Nomor Diisikan kode nom or arsip
6. Kolom Perihal D iisikan perihal a rsip
7. Kolom P ada Tanggal D iisikan tanggal pengem balian  arsip
8. Kolom J a k a r ta Diisikan tanggal pem injam an
9. Kolom Yang M em injam Diisikan ta n d a  tan g an  pem injam  

n am a terang
dan

10. Kolom Petugas Yang 
M em injam

Diisikan ta n d a  tan g an  petugas 
m elayani

yang

11. Kolom Kepala Unit 
K earsipan

Diisikan ta n d a  tan g an  Kepala 
K earsipan sebagai p e rse tu ju an

Unit

M. RIZAL EFFENDI
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NO JENIS ARSIP RETENSI KETERANGAN
AKTIF IN AKTIF

1 2 3 4 5

mm Surat Izin Bepergian ke Luar Negeri

nn. Kartu Daftar Ulang (Kardaf) ASN

00. Ijazah/Sertifikat

pp SK Penempatan/Penarikan Pegawai

qq- SK Pengangkatan pada Jabatan di luar Instansi Induk

rr. Surat Pertimbangan Status ASN

ss. SK Pengaktifan Kembali Sebagai ASN

tt. Surat Pernyataan Pengunduran Diri dari Jabatan Organik/status sebagai pegawai 
karena dicalonkan sebagai KepalaA/Vakil Kepala Daerah; Anggota DPRD; 
Anggota Komisi, atau sebagai anggota suatu organisasi yang mengharuskan 
pelepasan jabatan sebelumnya

uu. SK Pensiun

12 Berkas Perseorangan Pejabat Negara 

Walikota dan Wakil Walikota Balikpapan

2 tahun setelah berhenti/pensiun 2 tahun sampai dengan 
hak dan kewajiban 

habis

Permanen

13 Berkas Perseorangan Pejabat Lainnya

a. Ketua, Wakil Ketua, Anggota DPRD

b. Ketua, Wakil Ketua, Anggota KPUD, dan Panwaslu Kada

2 tahun setelah berhenti/pensiun 3 tahun sampai dengan 
hak dan kewajiban 

habis

Permanen

c. Ketua, Wakil Ketua, Anggota Komisi, Badan, dan Lembaga Lainnya yang 
ditetapkan Pemerintah

d. Staf Khusus Walikota Balikpapan

walikot/ hali ĉpapan

9
M. RIZAL EFFENDI
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NO. JENIS DOKUMEN/ARSIP
JANGKA WAKTU SIMPAN

Keterangan
AKTIF INAKTIF

1 2 3 4 5

2. Berkas Penyaluran Biaya Pemilu termasuk diantaranya Bukti Transfer Bank 1 tahun setelah diperbaharui 5 tahun Musnah

3. Berkas Penyaluran Biaya Pemilu ke PPK, PPS dan KPPS termasuk diantaranya Bukti Transfer Bank 
dan Iain-lain

1 tahun setelah UU tentang 
pertanqqungjawaban APBN

5 tahun Musnah

L. PEMERIKSAAN/PENGAWASAN KEUANGAN DAERAH

1. Laporan Hasil Pemeriksaan Badan Pemeriksa Keuangan Republik Indonesia atas Laporan Keuangan 2 tahun setelah ditindaklanjuti 5 tahun Permanen

2 Hasil Pengawasan Internal 2 tahun setelah ditindaklanjuti 5 tahun Musnah

3. Laporan Aparat Pemeriksa Fungsional:
a. LHP (Laporan Hasil Pemeriksaan)
b. MHP (Memorandum Hasil Pemeriksaan)
c. Tindak Lanjut/Tanggapan LHP

2 tahun setelah ditindaklanjuti 5 tahun Permanen

4. Dokumen Penyelesaian Keuangan Daerah:
a. Tuntutan Perbendaharaan
b. Tuntutan Ganti Rugi

2 tahun setelah tagihan 
tuntutan

perbendaharaan/tuntutan

2 tahun setelah hak dan 
kewajiban habis

Permanen

M. RIZAL EFFENDI



BAB II
MAKSUD, TUJUAN DAN RUANG LINGKUP 

Pasal 2

(1) P engatu ran  JRA di L ingkungan Pem erintah Kota B alikpapan  d im aksudkan  
u n tu k  m enjam in  tertib  adm in istrasi p rosedur pengajuan  p enetapan  JRA.

(2) P engatu ran  JRA di L ingkungan Pem erin tah  Kota B alikpapan b e rtu ju an  
u n tu k  pedom an p en y u su tan  dan  penyelam atan  arsip .

(3) R uang lingkup p en g a tu ran  JRA m eliputi :
a. Je n is  Arsip;
b. Ja n g k a  W ak tu /R etensi; dan
c. K eterangan yang  berisi rekom endasi ten tan g  su a tu  jen is arsip  

d im u sn ah k an , dinilai kem bali a ta u  d iperm anenkan .

Pasal 3

JRA Fasilita tif Kepegawaian dan  K euangan Pem erin tah  D aerah  sebagaim ana 
te rcan tu m  dalam  L am piran yang m erupakan  bagian yang  tidak  te rp isahkan  
dari P e ra tu ran  W alikota ini.

Pasal 4

Arsip yang m asih  d ipergunakan  dalam  p e lak san aan  tugas, re tensinya  d ap a t 
d iperpan jang  sesua i dengan  k e b u tu h a n  setelah  terlebih  d a h u lu  m endapat 
p e rse tu juan  dari P im pinan Unit O rganisasi.

BAB III
KETENTUAN PENUTUP 

Pasal 5

P e ra tu ra n  W aliko ta  in i m u la i b e rla k u  p a d a  tan g g a l d iu n d a n g k a n .

Agar setiap  orang m engetahui, m em erin tahkan  pengundangan  P era tu ran  
W alikota ini dengan  m enem patkannya  dalam  Berita D aerah  Kota B alikpapan.

Ditetapkan di Balikpapan 
pada tanggal 23 Desember 2014

WALIKOTA BALIKPAPAN,

ttd

M. RIZAL EFFENDI

D iundangankan di Balikpapan 
pada tanggal 24 Desember 2014

SEKRETARIS DAERAH KOTA BALIKPAPAN,

BERITA DAERAH KOTA BALIKPAPAN TAHUN 2014 NOMOR 34
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