
WALIKOTA BALIKPAPAN

PROVINSI KALIMANTAN TIMUR 

PERATURAN WALIKOTA BALIKPAPAN 

NOMOR 35 TAHUN 2014 

TENTANG

URAIAN TUGAS DAN FUNGSI BADAN PENANAMAN MODAL 
DAN PELAYANAN PERIZINAN TERPADU KOTA BALIKPAPAN

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA 

WALIKOTA BALIKPAPAN,

M enim bang : bahw a u n tu k  m elaksanakan  k e ten tu an  Pasal 12
ayat (7) P era tu ran  D aerah Kota B alikpapan Nomor 
5 T ahun  2014 ten tang  O rganisasi dan  T ata Kerja 
B a d a n  P e n a n a m a n  M odal d a n  P e la y a n a n  P eriz in an  
T erpadu Kota B alikpapan, perlu  m enetapkan  
P era tu ran  W alikota ten tang  U raian  Tugas dan  
Fungsi B adan P enanam an  Modal dan  Pelayanan 
Perizinan Terpadu Kota B alikpapan;

M engingat : 1. U ndang-U ndang Nomor 27 T ahun  1959
ten tang  Penetapan U ndang-U ndang D aru ra t 
Nomor 3 T ahun  1953 ten tan g  P em bentukan  
D aerah Tingkat II di K alim antan (Lem baran 
Negara Republik Indonesia  T ahun  1953
Nomor 9) sebagai U ndang-U ndang (Lem baran 
Negara Republik Indonesia  T ahun  1959
Nomor 72, T am bahan  L em baran Negara 
Republik Indonesia Nomor 1820);

2. U ndang-U ndang Nomor 23 T ahun  2014
ten tang  Pem erin tahan  D aerah  (Lembaran 
Negara Republik Indonesia  T ahun  2014
Nomor 244, T am bahan  L em baran Negara 
Republik Indonesia  Nomor 5587) 
sebagaim ana telah  d iu b ah  dengan  P era tu ran  
Pem erintah Pengganti U ndang-U ndang 
Nomor 2 T ahun  2014 ten tan g  P erubahan  
a ta s  U ndang-U ndang Nomor 23 T ahun  2014 
ten tang  Pem erin tahan  D aerah  (Lembaran 
Negara Republik Indonesia  T ahun  2014
Nomor 246, T am bahan  L em baran Negara 
Republik Indonesia  Nomor 5589);

3. P era tu ran  Pem erintah Nomor 41 T ahun  2007 
ten tang  O rganisasi P erangkat D aerah 
(Lem baran Negara Republik Indonesia  T ahun  
2007 Nomor 89, T am bahan  Lem baran 
Negara Republik Indonesia  Nomor 4741);



4. P era tu ran  M enteri Dalam  Negeri Nomor 57 
T ahun  2007 ten tan g  P e tun juk  Teknis 
P enataan  O rganisasi P erangkat D aerah 
sebagaimana telah diubah dengan P era tu ran  
M enteri Dalam  Negeri Nomor 56 T ahun  2010 
ten tang  P erubahan  a ta s  P e ra tu ran  M enteri 
Dalam  Negeri Nomor 57 T ahun  2007 ten tang  
P etun juk  Teknis P ena taan  O rganisasi 
Perangkat D aerah;

5. P era tu ran  D aerah Kota B alikpapan  Nomor 5 
T ahun  2014 ten tan g  O rganisasi d an  Tata Kerja 
B adan P enanam an  Modal d an  Pelayanan 
Perizinan T erpadu Kota B alikpapan  (Lem baran 
D aerah Kota B alikpapan T ahun  2014 Nomor 
5);

MEMUTUSKAN:

M enetapkan : PERATURAN WALIKOTA TENTANG URAIAN
TUGAS DAN FUNGSI BADAN PENANAMAN 
MODAL DAN PELAYANAN PERIZINAN TERPADU 
KOTA BALIKPAPAN.

BAB I

KETENTUAN UMUM 

Pasal 1

D alam  P e ra tu ran  W alikota ini, yang d im aksud  dengan:
1. D aerah  ada lah  Kota B alikpapan.
2. Pem erin tah  D aerah adalah  W alikota sebagai u n s u r  

penyelenggara P em erin tahan  D aerah yang m em im pin 
p e lak san aan  u ru sa n  pem erin tahan  yang m enjadi kew enangan 
d aerah  otonom .

3. W alikota ad a lah  W alikota B alikpapan.
4. P erangkat D aerah adalah  u n s u r  pem ban tu  W alikota dan  DPRD 

dalam  penyelenggaraan  U rusan  P em erin tahan  yang m enjadi 
kew enangan D aerah.

5. B adan  P enanam an  Modal dan  Pelayanan Perizinan T erpadu yang 
se lan ju tnya  d isebu t BPMP2T adalah  u n s u r  pend u k u n g  tugas 
W alikota dalam  m elaksanakan  penyelenggaraan pem erin tahan  
d ibidang p en an am an  m odal dan  pelayanan  periz inan  terpadu .

6. Tim Teknis ada lah  kelom pok kerja yang terdiri dari u n su r-u n s u r  
sa tu a n  kerja  perangkat daerah  te rka it yang m em punyai 
kew enangan u n tu k  m em berikan pelayanan  perizinan.

7. U raian tugas dan  fungsi BPMP2T adalah  tu g as dari se tiap  u n s u r  
a ta u  u n it  kerja  yang berada  dalam  sa tu a n  o rgan isasi BPMP2T 
yang m eru p ak an  pen jabaran  dari tugas pokok dan  fungsi.

2



BAB II

SUSUNAN ORGANISASI 

Pasal 2

S u su n an  O rganisasi BPMP2T terdiri dari:
a. Kepala;
b. S ekretaria t, m em baw ahkan:

1. Sub  Bagian Perencanaan  Program;
2. Sub  Bagian Umum;
3. Sub  B agian Keuangan.

c. B idang Pelayanan dan  Inform asi, m em baw ahkan:
1. S ub  B idang Pelayanan dan  Pengaduan;
2. S ub  B idang Sistem  Inform asi dan  Data;

d. B idang Perizinan, m em baw ahkan:
1. Sub  B idang Teknis Perizinan;
2. Sub  B idang A dm inistrasi Perizinan;

e. B idang P enanam an  Modal, m em baw ahkan:
1. Sub  B idang Promosi dan  K erjasam a P enanam an  Modal;
2. Sub  B idang A dm inistrasi Penanam an  Modal;

f. B idang Pengaw asan dan  Pengendalian, m em baw ahkan:
1. Sub  B idang Pengaw asan dan  Pengendalian Perizinan;
2. Sub  B idang Pengaw asan dan  Pengendalian P enanam an  Modal;

g. Kelompok J a b a ta n  Fungsional; dan
h. U nit P elaksana  Teknis Badan.

BAB III

URAIAN TUGAS DAN FUNGSI ORGANISASI 

Bagian K esatu 

Kepala B adan 

Pasal 3

Kepala BPMP2T m em punyai tugas m elaksanakan  perum usan , 
pengendalian  dan  pe laksanaan  kebijakan d aerah  di bidang 
p en an am an  m odal dan  pelayanan perizinan yang didelegasikan 
secara  terpadu .

Pasal 4

U ntuk  m elak san ak an  tugas sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 3,
Kepala BPMP2T m em punyai fungsi:
a. p e ru m u san  kebijakan tekn is dibidang p en an am an  modal, 

pen ingkatan  pelayanan  perizinan terpadu;
b. p e n y u su n an  ren can a  program  kegiatan  pengem bangan 

p en an am an  m odal dan  pelayanan perizinan terpadu ;
c. p e ru m u san  kebijakan sistem  pelayanan perizinan terpadu ;
d. penyelenggaraan  pem binaan , fasilitasi, pengaw asan  dan  

pengendalian  penanam an  modal;
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e. pengem bangan  sistem  inform asi p en an am an  m odal dan  
pelayanan  perizinan terpadu;

f. penyelenggaraan  pengem bangan dan  prom osi potensi daerah;
g. pengolahan d a ta  dan  inform asi se rta  evaluasi kegiatan 

p en an am an  modal;
h. p e lak san aan  sistem  pelayanan perizinan  te rp ad u  sesuai 

kew enangan yang didelegasikan;
i. penyelenggaraan  koordinasi dan  fasilitasi pem rosesan  berkas 

perizinan yang  didelegasikan secara  terpadu;
j. p en an d a tan g an an  perizinan sesuai kew enangan yang diberikan;
k. pengelolaan d a ta  secara  m anual dan  elektronik  dibidang 

perizinan  sesu a i kew enangan;
l. penyediaan  inform asi pelayanan perizinan kepada  m asyarakat;
m. penyediaan dan  pengelolaan pengaduan  m asy arak a t di bidang 

p en an am an  m odal dan  pelayanan perizinan terpadu ; dan
n. p e lak san aan  tugas lainnya yang d iberikan  a ta sa n /p im p in a n  

sesua i k e ten tu an  p e ra tu ran  perundang -undangan .

Bagian Kedua 

S ekretaria t 

P a s a l5

(1) S ek re ta ria t m em punyai tugas m elaksanakan  pengoordinasian  
p en y u su n an  program , pengelolaan u ru sa n  keuangan , 
kepegaw aian, ru m ah  tangga kantor, perlengkapan , protokol, 
h u b u n g an  m asyarakat, kearsipan , su ra t m enyurat, evaluasi dan  
pelaporan  se rta  pengelolaan inform asi publik.

(2) S ek re ta ria t dipim pin oleh sekretaris yang  berada  di baw ah dan  
bertanggung jaw ab  langsung  kepada Kepala BPMP2T.

(3) S ek re ta ria t m em baw ahkan  sub  bagian yang dipim pin oleh kepala 
su b  bagian dan  bertanggungjaw ab langsung  kepada  sekretaris.

Pasal 6

U ntuk  m elak san ak an  tugas sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 5
ayat (1), S ek re ta ria t m enyelenggarakan fungsi:
a. pengoordinasian  p en y u su n an  rencana  stra teg is, ren can a  program  

dan  kegiatan  badan;
b. penyelenggaraan  u ru sa n  k e ta tau sa h a an , kearsipan  dan  

dokum en tasi dalam  rangka m enun jang  ke lancaran  pe laksanaan  
tugas;

c. pengoordinasian  perencanaan , pengelolaan adm in istrasi 
keuangan , kepegaw aian dan  um um ;

d. pengelolaan u ru sa n  rum ah  tangga, perlengkapan  d an  inventaris 
kantor;

e. penyelenggaraan k eh u m asan  dan  keprotokolan;
f. pengoordinasian  b idang-bidang dilingkup badan;
g. pengoordinasian  dan  p en y u su n an  laporan  hasil pe laksanaan  

program  dan  kegiatan  badan;
h. pengoordinasian  pengelolaan inform asi dan  dokum en tasi publik; 

dan
i. p e lak san aan  tugas lainnya yang d iberikan  oleh a ta sa n /p im p in a n  

sesua i dengan k e ten tu an  p e ra tu ran  p e rundang -undangan .

4



Pasal 7

Sub Bagian P erencanaan  Program , sebagaim ana d im aksud  dalam  
Pasal 2 huruf b angka 1, mempunyai tugas:
a. m elak san ak an  p en y u su n an  rencana  stra teg is B adan;
b. m elak san ak an  p en y u su n an  rencana  kegiatan  ta h u n a n  Badan;
c. m elak san ak an  verifikasi in ternal u su la n  p e ren can aan  program  

dan  kegiatan  B adan;
d. m engum pulkan  dan  m enganalisa  d a ta  hasil p e lak san aan  program  

dan  keg iatan  b idang-bidang di lingkup Badan;
e. m elaksanakan  pengelolaan d a ta  dan  dokum en tasi pe laksanaan  

program  d an  kegiatan  Badan;
f. m enyusun  laporan  p e laksanaan  program  dan  kegiatan  Badan;
g. m enyiapkan b ah an  p en y u su n an  dokum en A kuntab ilitas Kinerja 

In s tan si Pem erintah; dan
h. m elak san ak an  tugas lainnya yang diberikan  oleh 

a ta sa n /p im p in a n  sesua i dengan k e ten tu an  p e ra tu ra n  perundang- 
u n d an g an .

P a s a l8

Sub Bagian U m um  sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 2 h u ru f  b
angka 2, m em punyai tugas:
a. m elak san ak an  pelayanan  adm in istrasi um um  dan 

k e ta tau sa h a an ;
b. m engelola tertib  adm in istrasi perkan to ran  dan  kearsipan ;
c. m elaksanakan  tugas k ehum asan  dan  keprotokolan;
d. m elak san ak an  u ru sa n  rum ah  tangga, keam anan , kebersihan  dan  

m em persiapkan  sa ran a  p ra sa ra n a  kantor;
e. m enyusun  ren can a  k eb u tu h an  a la t-a la t kan to r, ba rang  inventaris 

k a n to r /ru m a h  tangga;
f. m elaksanakan  pelayanan adm in istrasi perja lanan  dinas;
g. m elak san ak an  pengadaan , pem eliharaan  sa ran a , p ra sa ra n a  

k an to r dan  pengelolaan inven tarisasi barang;
h. m enyelenggarakan adm in istrasi kepegaw aian;
i. m enyusun  b ah an  pem binaan  kedisip linan pegawai;
j. m enyiapkan dan  m em proses u su la n  pend id ikan  d an  pela tihan  

pegawai;
k. m em persiapkan  penyelenggaraan bim bingan tekn is te rten tu  

dalam  rangka  pen ingkatan  kom petensi pegawai; dan
l. m elak san ak an  tugas lainnya yang d iberikan  oleh 

a ta sa n /p im p in a n  sesua i k e ten tu an  p e ra tu ran  perundang- 
u n d an g an .

Pasal 9

Sub Bagian K euangan sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 2 h u ru f  b
angka 2, m em punyai tugas:
a. m en y u su n  ren can a  u su la n  k eb u tu h an  anggaran  keuangan;
b. m engoordinir p en y u su n an  R encana Kerja A nggaran /D okum en 

P elaksanaan  A nggaran Badan;
c. m eneliti kelengkapan dan  verifikasi S u ra t Perm intaan  

Pem bayaran;
d. m elaksanakan  sistem  ak u n tan si pengelolaan keu an g an  B adan;
e. m enyiapkan  S u ra t Perin tah  M embayar;
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f. m elak san ak an  verifikasi harian  a ta s  penerim aan;
g. m enyusun  rekap itu lasi penyerapan  keuangan  sebagai bahan  

evaluasi k inerja  keuangan;
h. menyusun neraca Badan;
i. m engoordinir dan  m eneliti anggaran  p e ru b ah an  B adan;
j. m en y u su n  laporan  keuangan  Badan; dan
k. m elak san ak an  tugas lainnya yang d iberikan  a ta sa n /p im p in a n  

sesua i dengan  k e ten tu an  p e ra tu ran  p e rundang -undangan .

Bagian Ketiga

B idang Pelayanan dan  Inform asi

Pasal 10

(1) B idang Pelayanan dan  Inform asi m em punyai tu g as m elaksanakan  
pem binaan , pengaw asan, pengendalian , pem eliharaan  dan  
pengem bangan  pada  sistem  inform asi (website, aplikasi dan 
da tabase  perizinan) se rta  fasilitasi pe layanan  pengaduan  
m asyarakat.

(2) B idang Pelayanan dan  Inform asi dipim pin oleh kepala bidang 
yang b e rad a  di baw ah dan  bertanggung  jaw ab  langsung  pada 
Kepala BPMP2T.

(3) B idang Pelayanan dan  Inform asi m em baw ahkan  sub  bidang yang 
dipim pin oleh kepala  sub  bidang dan  bertanggungjaw ab langsung  
kepada kepala  bidang.

Pasal 11

U ntuk  m elak san ak an  tugas sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 10
ayat (1) B idang Pelayanan dan  Inform asi m enyelenggarakan fungsi:
a. p en y u su n an  u su la n  konsep ren can a  stra teg is di bidang 

pelayanan  dan  inform asi;
b. p e n y u su n an  u su la n  rencana  program  kerja  dan  kegiatan  di 

bidang pelayanan  dan  informasi;
c. p e lak san aan  pengaw asan, pengendalian , pem binaan , serta  

evaluasi p e lak san aan  pelayanan  dan  pengaduan  serta  sistem  
inform asi dan  data;

d. pengoord inasian  p e laksanaan  tugas bidang pelayanan  dan  
inform asi dengan in stansi pem erin tah  d a n /a ta u  u n it kerja 
terkait;

e. pengendalian  p e lak san aan  perencanaan , pengem bangan dan  
pem eliharaan  website, aplikasi perizinan dan  database;

f. pengendalian  dan  fasilitasi pengaduan  m asy arak a t baik  secara  
langsung  m au p u n  online; dan

g. p e lak san aan  tugas lainnya yang d iberikan  oleh a ta sa n /p im p in a n  
sesua i dengan  k e ten tu an  p e ra tu ran  p e rundang -undangan .

Pasal 12

Sub B idang Pelayanan dan  Pengaduan sebagaim ana d im aksud  dalam
Pasal h u ru f  c angka 1 m em punyai tugas:
a. m eny u su n  d esa in /m odel pengelolaan pelayanan  fron t office dan  

pengaduan  m asyarakat;
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b. m elaksanakan  pengkajian ta ta  lak san a  dan  pen ingka tan  kua litas 
pe layanan  fron t office dan  pengaduan  m asyarakat;

c. m elak san ak an  pengelolaan sistem  pengaduan  m asyarakat;
d. m elak san ak an  analisis d a ta  pengaduan  m asyarakat, m enyusun  

stra teg i sebagai solusi te rhadap  pengaduan  yang diterim a;
e. m elak san ak an  pengelolaan dan  pengem bangan sistem  pengaduan  

m asyarakat;
f. m elak san ak an  pem berian layanan pengaduan ;
g. m em berikan  jaw aban  te rh ad ap  pengaduan  m asy arak a t terkait 

pe layanan  perizinan  m elalui koordinasi dengan b idang terkait;
h. m enyelenggarakan pengum pulan  da ta , inform asi, p e rm asa lah an  

yang berka itan  dengan pelayanan dan  pengaduan ;
i. m enyiapkan  b ah an  kebijakan dan  p e tu n ju k  tekn is yang  berkaitan  

dengan  pelayanan  dan  pengaduan;
j. m elak san ak an  fasilitasi penyelesaian p e rm asa lah an  bila terjadi 

p e rm asa lah an  dalam  pelayanan;
k. m elak san ak an  m onitoring, evaluasi d an  pelaporan  dibidang 

pelayanan  d an  pengaduan;
l. m elak san ak an  pengelolaan dan  penyelenggaraan  pelaporan  

pelayanan  pengaduan  setiap  bulan; dan
m. m elak san ak an  tugas lainnya yang d iberikan  oleh 

a ta sa n /p im p in a n  sesua i dengan k e ten tu an  p e ra tu ra n  perundang- 
u n d an g an .

Pa sal 13

Sub B idang Sistem  Inform asi dan  D ata sebagaim ana  d im aksud
dalam  Pasal 2 h u ru f  c angka 2 m em punyai tugas:
a. m en y u su n  program  dan  kegiatan  pengelolaan sistem  

in fo rm a si/d a ta  pelayanan  perizinan d an  pelayanan  penanam an  
m odal secara  terin tegrasi dan  sinergi;

b. m elak san ak an  pengkajian  ta ta la k sa n a  d an  pengem bangan 
aplikasi perizinan, aplikasi p en an am an  m odal d an  w ebsite  sistem  
inform asi d an  data;

c. m elak san ak an  perencanaan , pengadaan , pengelolaan, 
pem eliharaan  se rta  pengem bangan sistem  inform asi d an  data;

d. m elak san ak an  dan  m enyajikan layanan  inform asi d an  d a ta  yang 
d ib u tu h k a n , baik  secara  periodik m au p u n  w ak tu  terten tu ;

e. m enyelenggarakan pengum pulan  da ta , inform asi pe rm asa lah an  
yang berka itan  dengan sistem  inform asi d an  data ;

f. m enyiapkan b ah an  kebijakan, p e tu n ju k  tekn is d an  pelaporan 
yang b erka itan  dengan su b  bidang sistem  inform asi dan  data;

g. m elak san ak an  pengelolaan dan  penyelenggaraan  pelaporan 
pelayanan  perizinan  kepada in stansi tekn is terkait;

h. m elak san ak an  m onitoring, evaluasi dan  pelaporan  kegiatan  sub  
bidang sistem  inform asi dan  data; dan

i. m elak san ak an  tugas lainnya yang d iberikan  oleh 
a ta sa n /p im p in a n  sesua i dengan k e ten tu an  p e ra tu ran  perundang- 
u ndangan .
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Bagian Keem pat 

B idang Perizinan 

Pasal 14

(1) B idang Perizinan m em punyai tugas m elak san ak an  pem binaan , 
pengaw asan , pengendalian  dan  koordinasi penyelenggaraan 
pelayanan  tekn is d an  adm in istrasi perizinan terpadu .

(2) B idang Perizinan dipim pin oleh kepala b idang yang berada  di 
baw ah d an  bertanggung  jaw ab langsung  pada  Kepala BPMP2T.

(3) B idang Perizinan m em baw ahkan sub  bidang yang dipim pin oleh 
kepala  su b  bidang dan  bertanggungjaw ab langsung  kepada 
kepala  bidang.

Pasal 15

U ntuk  m elak san ak an  tugas sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 14
ayat (1) B idang Perizinan m enyelenggarakan fungsi:
a. p e n y u su n an  u su la n  konsep rencana  stra teg is di b idang perizinan;
b. p en y u su n an  u su la n  rencana  program  kerja  dan  kegiatan  di 

b idang perizinan;
c. p e lak san aan  m onitoring, evaluasi dan  pelaporan  kegiatan  bidang 

perizinan;
d. p e lak san aan  pengaw asan, pengendalian , pem binaan , serta  

evaluasi p e lak san aan  tekn is dan  adm in istrasi perizinan;
e. p en y u su n an  perencanaan  target re tribusi perizinan  yang m enjadi 

kew enangannya;
f. p e lak san aan  pengelolaan penetapan  dan  pem u n g u tan  re tribusi 

perizinan yang m enjadi kew enangannya;
g. p e lak san aan  evaluasi dan  pelaporan  b esa ran  tarif re tribusi 

d aerah  m au p u n  p e lak san aan  p em u n g u tan  re trib u si perizinan 
yang m enjadi kew enangannya;

h. pengoord inasian  p e lak san aan  tugas bidang perizinan  dengan 
in stan s i pem erin tah  d a n /a ta u  u n it kerja  terkait; d an

i. m elak san ak an  tugas lainnya yang d iberikan  oleh 
a ta sa n /p im p in a n  sesua i dengan k e ten tu an  p e ra tu ra n  perundang- 
u n d an g an .

Pasal 16

Sub B idang Teknis Perizinan sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 2
h u ru f  d angka  1 m em punyai tugas:
a. m eny u su n  ren can a  program  dan  keg iatan  su b  bidang teknis 

perizinan;
b. m eny u su n  ta ta la k sa n a  proses pelayanan  tekn is perizinan 

terpadu ;
c. m enga tu r penjadw alan  pen in jauan  pe tugas lapangan;
d. m elakukan  koordinasi dan  sinkron isasi p e lak san aan  penelitian  

lapangan  b ersam a tim  tekn is dalam  proses penertiban  perizinan;
e. m elakukan  pem binaan  dan  pengendalian  p roses pelayanan  

perizinan yang didelegasikan secara  terpadu ;
f. m elakukan  penelitian  dan  koreksi a ta s  berita  aca ra  hasil 

p en in jauan  d an  re tribusi yang akan  d iterb itkan;
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g. m elakukan  koreksi secara  teknis a ta s  izin yang ak an  d iterb itkan;
h. m elak san ak an  m onitoring, evaluasi dan  pelaporan  kegiatan teknis 

perizinan; dan

i. melaksanakan tugas lainnya yang  d iberikan  oleh 
a ta sa n /p im p in a n  sesuai k e ten tu an  p e ra tu ran  perundang- 
u n dangan .

Pasal 17

Sub B idang A dm inistrasi Perizinan sebagaim ana d im aksud  dalam
Pasal 2 h u ru f  d angka 2 m em punyai tugas:
a. m en y u su n  ren can a  program  dan  keg iatan  su b  bidang 

adm in istras i perizinan;
b. m enyusun  ta ta la k sa n a  proses pelayanan  adm in istras i perizinan 

terpadu ;
c. m enyelenggarakan proses adm in istrasi pe layanan  perizinan 

te rp ad u  sa tu  p in tu  sesuai kew enangan yang didelegasikan;
d. m elak san ak an  pem eriksaan  kelengkapan adm in istras i perizinan;
e. m enyediakan pem enuhan  k eb u tu h an  form ulir perm ohonan  dan  

blangko izin;
f. m enyusun  pe ren can aan  target re tribusi perizinan  yang m enjadi 

kew enangannya;
g. m elaksanakan  pengelolaan penetapan  d an  p em u n g u tan  re tribusi 

perizinan yang m enjadi kew enangannya;
h. m elak san ak an  evaluasi dan  pelaporan  b esaran  tarif re tribusi 

m au p u n  p e lak san aan  pem ungu tan  re tribusi perizinan yang 
m enjadi kew enangannya;

i. m elak san ak an  pengagendaan dan  ta ta la k sa n a  pengarsipan  
berkas perizinan;

j. m elak san ak an  sosialisasi p e ra tu ran  p e ru n d an g -u n d an g an  di 
b idang perizinan;

k. m elakukan  koreksi adm in istrasi a ta s  izin yang ak an  d iterb itkan;
l. m elak san ak an  m onitoring, evaluasi dan  pelaporan  kegiatan 

adm in istrasi perizinan; dan
m. m elak san ak an  tugas lainnya yang d iberikan  oleh 

a ta sa n /p im p in a n  sesuai k e ten tu an  p e ra tu ran  perundang- 
u n d an g an .

Bagian Kelima 

B idang Penanam an  Modal 

Pasal 18

(1) B idang P enanam an  Modal m em punyai tu g as m elaksanakan  
fasilitasi pe layanan  penanam an  modal, penyelenggaraan prom osi 
dan  kerjasam a p en an am an  modal.

(2) B idang P enanam an  Modal dipim pin oleh kepala  bidang yang 
berada  di baw ah dan  bertanggung jaw ab  langsung  pada  Kepala 
BPMP2T.

(3) B idang P enanam an  Modal m em baw ahkan  sub  bidang yang 
dipim pin oleh kepala su b  bidang dan  bertanggung  jaw ab 
langsung  kepada kepala bidang.
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Pasal 19

U ntuk  m elaksanakan  tugas sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 18
ayat (1) Bidang Penanaman Modal mempunyai fungsi:
a. p en y u su n an  u su la n  konsep ren can a  stra teg is di bidang 

p en an am an  modal;
b. p e n y u su n an  u su la n  rencana  program  kerja  dan  kegiatan di 

b idang p en an am an  modal;
c. p e ru m u san  kebijakan dan  pe ren can aan  pengem bangan 

p en an am an  modal;
d. p e lak san aan  fasilitasi kegiatan p en an am an  m odal di daerah ;
e. p e n y u su n an  peta  dan  inform asi p en an am an  modal;
f. p en y u su n an  potensi peluang  investasi d an  kerjasam a;
g. p e lak san aan  evaluasi kegiatan p en an am an  modal;
h. penyelenggaraan  prom osi potensi daerah  tingkat nasional dan  

in ternasional;
i. pem binaan  prom osi p en an am an  m odal daerah ;
j. p e lak san aan  fasilitasi koordinasi prom osi d an  kerjasam a potensi 

p en an am an  m odal daerah ;
k. p e lak san aan  s ta n d a r  pelayanan m inim al b idang penanam an  

modal;
l. p e lak san aan  m onitoring, evaluasi dan  pelaporan  kegiatan bidang 

p en an am an  modal; dan
m. p e lak san aan  tugas lainnya yang diberikan  oleh a ta sa n /p im p in a n  

sesua i dengan k e ten tu an  p e ra tu ran  p e ru n d ang -undangan .

Pasal 20

Sub B idang Prom osi dan  K erjasam a P enanam an  Modal sebagaim ana
d im aksud  dalam  Pasal 2 h u ru f  e angka 1 m em punyai tugas:
a. m enyusun  ren can a  program  dan  kegiatan  prom osi dan  kerjasam a 

di b idang p en an am an  modal;
b. m elakukan  identifikasi potensi sum berdaya daerah ;
c. m eny u su n  profil p en an am an  m odal di daerah ;
d. m elak san ak an  kegiatan prom osi potensi daerah ;
e. m enyiapkan b ah an  kerjasam a di bidang p en an am an  modal;
f. m elak san ak an  dan  m em fasilitasi koordinasi prom osi dan  

kerjasam a di bidang penanam an  modal;
g. m enyusun  peta  dan  inform asi p en an am an  modal;
h. m elak san ak an  pelayanan  inform asi dan  prom osi penanam an  

modal;
i. m elak san ak an  pengem bangan jejaring  prom osi d an  potensi 

p en an am an  modal;
j. m e la k san a k a n /m e n y u su n  kajian potensi prom osi d an  kerjasam a 

p en an am an  modal;
k. m elak san ak an  m onitoring, evaluasi d an  pelaporan  kegiatan  sub  

bidang prom osi dan  kerjasam a p en an am an  m odal;
l. m elak san ak an  tugas lainnya yang d iberikan  oleh 

a ta sa n /p im p in a n  sesua i dengan k e ten tu an  p e ra tu ran  perundang- 
u ndangan .

Pasal 21

Sub B idang A dm inistrasi P enanam an  Modal sebagaim ana d im aksud
dalam  Pasal 2 h u ru f  e angka 2 m em punyai tugas:
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a. m enyusun  rencana  program  dan  keg iatan  su b  bidang 
adm in istrasi penanam an  modal;

b. m em berikan  fasilitasi layanan perizinan bidang penanam an
modal;

c. m elak san ak an  sosialisasi kebijakan p en an am an  modal;
d. m elak san ak an  fasilitasi pem berian in sen tif /k em u d ah an  

p en an am an  modal;
e. m elak san ak an  inven tarisasi kegiatan p en an am an  m odal di 

daerah ;
f. m e la k san a k a n /m e n y u su n  kajian kebijakan p en an am an  modal;
g. m e la k san a k a n /m e n y u su n  kajian potensi su m b er daya yang 

terka it dengan  investasi;
h. m enyusun  an a lisa  laporan  capaian  s ta n d a r  pe layanan  m inim al 

b idang p en an am an  modal;
i. m elak san ak an  m onitoring, evaluasi dan  pelaporan  kegiatan sub  

b idang adm in istrasi p en an am an  modal; dan
j. m elak san ak an  tugas lainnya yang d iberikan  oleh 

a ta sa n /p im p in a n  sesua i dengan k e ten tu an  p e ra tu ran  perundang- 
u n d an g an .

Bagian Keenam

Bidang Pengaw asan dan  Pengendalian 

Pasal 22

(1) B idang Pengaw asan dan  Pengendalian m em punyai tugas 
m elak san ak an  pem binaan , pengaw asan, pengendalian  perizinan 
yang telah d iterb itkan  dan  pem binaan , pengaw asan, 
pengendalian  kegiatan penanam an  modal.

(2) B idang Pengaw asan dan  Pengendalian dipim pin oleh kepala 
bidang yang berada  di baw ah dan  bertanggung  jaw ab  langsung 
pada  Kepala BPMP2T.

(3) B idang Pengaw asan dan  Pengendalian m em baw ahkan  su b  bidang 
yang dipim pin oleh kepala sub  bidang dan  bertanggungjaw ab 
langsung  kepada kepala bidang.

Pasal 23

U ntuk  m elaksanakan  tugas sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 22
ayat (1) B idang Pengaw asan dan  Pengendalian m em punyai fungsi:
a. p en y u su n an  u su la n  konsep ren can a  stra teg is di bidang 

pengaw asan  dan  pengendalian;
b. p en y u su n an  u su la n  rencana  program  kerja dan  kegiatan di 

b idang pengaw asan  dan  pengendalian;
c. p em an tau an , pem binaan , pengaw asan, d an  pengendalian  

kegiatan  u sa h a , penanam an  m odal dan  perizinan yang 
d iterb itkan ;

d. p e lak san aan  koordinasi dan  fasilitasi dalam  penyelesaian 
p e rm a sa la h a n /h a m b a ta n  p e laksanaan  kegiatan  penanam an  
modal;

e. p e lak san aan  m onitoring, evaluasi dan  pelaporan  keg iatan  bidang 
pengaw asan  dan  pengendalian; dan

f. p e lak san aan  tugas lainnya yang d iberikan  oleh a ta sa n /p im p in a n  
sesua i dengan k e ten tu an  p e ra tu ran  p e ru n d ang -undangan .
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Pasal 24

Sub B idang Pengaw asan dan  Pengendalian Perizinan sebagaim ana
d im aksud  dalam  Pasal 2 h u ru f  f angka 1 m em punyai tugas:
a. m en y u su n  ren can a  program  dan  keg iatan  sub  bidang 

pengaw asan  dan  pengendalian  perizinan;
b. m enyiapkan  b a h an  p e ru m u san  kebijakan tekn is pengaw asan  dan  

pengendalian  perizinan  yang telah d iterb itkan ;
c. m elakukan  pengaw asan  te rh ad ap  p e lak san aan  perizinan yang 

d ite rb itkan  oleh BPMP2T;
d. m elak san ak an  pelaporan  a ta s  hasil pengaw asan  perizinan 

operasional yang  d iterb itkan  oleh BPMP2T;
e. m elakukan  koordinasi dengan in stan s i tekn is lainnya terkait 

dengan  pengaw asan  izin operasional yang d iterb itkan  oleh 
BPMP2T;

f. m enyiapkan  b ah an  koordinasi dan  sink ron isasi kegiatan  sub  
bidang pengaw asan  dan  pengendalian  perizinan;

g. m elak san ak an  m onitoring, evaluasi dan  pelaporan  kegiatan  sub  
bidang pengaw asan  dan  pengendalian  perizinan;

h. m elakukan  pengaw asan dan  pengendalian  te rh ad ap  kegiatan 
u sa h a  yang tidak  m em punyai izin; dan

i. m elak san ak an  tugas lainnya yang d iberikan  oleh 
a ta sa n /p im p in a n  sesua i dengan k e ten tu an  p e ra tu ran  perundang- 
u ndangan .

Pasal 25

Sub B idang Pengaw asan dan  Pengendalian  P enanam an  Modal
sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 2 h u ru f  f angka  2 m em punyai
tugas:
a. m eny u su n  ren can a  program  dan  kegiatan pengaw asan  dan  

pengendalian  keg iatan  penanam an  modal;
b. m enyiapkan  b ah an  ru m u sa n  kebijakan tekn is pengaw asan  dan  

pengendalian  penanam an  modal;
c. m enyiapkan  b ah an  koordinasi dan  pengaw asan  p e lak san aan  

p en an am an  modal;
d. m elakukan  p em an tau an , pem binaan , pengaw asan  dan  

pengendalian  a ta s  perizinan p en an am an  m odal yang d iterb itkan;
e. m elak san ak an  m onitoring, evaluasi dan  pelaporan  kegiatan sub  

bidang pengaw asan  dan  pengendalian  p en an am an  modal;
f. m elakukan  pengaw asan dan  pengendalian  u sa h a  p en an am an  

m odal yang  tidak  m em punyai izin; dan
g. m elak san ak an  tu g as lainnya yang d iberikan  oleh 

a ta sa n /p im p in a n  sesua i dengan k e ten tu an  p e ra tu ran  perundang- 
u n d an g an .

Bagian K etujuh 

Kelompok J a b a ta n  Fungsional 

Pasal 26

Kelompok J a b a ta n  Fungsional m em punyai tu g as m elaksanakan  
sebagian tu g as BPMP2T sesuai dengan  keah lian  d a n /a ta u  
keteram pilan  te rten tu  se rta  bersifat m andiri.
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Pasal 27

(1) Kelompok J a b a ta n  Fungsional sebagaim ana d im aksud  dalam  
Pasal 26 terdiri dari sejumlah tenaga dalam  jen jan g  ja b a ta n  
fungsional yang dapat dibagi dalam  berbagai kelom pok sesuai 
sifat dan  keahliannya.

(2) Setiap kelom pok sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat (1) d ap a t 
m enu n ju k  koord inator fungsional yang bertanggung iawab 
kepada  Kepala BPMP2T.

(3) Ju m la h  J a b a ta n  Fungsional sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat (1) 
d iten tu k an  b e rd asa rk an  k eb u tu h an  dan  beban kerja.

(4) Je n is  dan  Jen jan g  J a b a ta n  Fungsional se rta  R incian Tugas 
J a b a ta n  Fungsional sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (1) d ia tu r 
sesua i dengan k e ten tu an  p e ra tu ran  perundang -undangan .

Pada saa t P era tu ran  W alikota ini m ulai berlaku, m ak a  P era tu ran  
W alikota B alikpapan Nomor 21 T ahun  2009 ten tang  U raian Tugas 
dan  Fungsi B adan Penanam an  Modal d an  Pelayanan Perizinan Kota 
B alikpapan d icabu t dan  d inyatakan  tidak  berlaku.

P era tu ran  W alikota ini m ulai berlaku p ad a  tanggal d iundangkan .

Agar setiap  orang m engetahuinya, m em erin tahkan  pengundangan  
P era tu ran  W alikota ini dengan penem patannya  dalam  B erita D aerah 
Kota B alikpapan.

BAB IV

KETENTUAN PENUTUP

Pasal 28

Pasal 29

D itetapkan di B alikpapan 
pad a  tanggal 23 D esem ber 2014

WALIKOTA BALIKPAPAN, 
ttd

M. RIZAL EFFENDI

D iundangkan  di B alikpapan 
pada  tanggal 24 D esem ber 2014

SEKRETARIS DAERAH KOTA BALIKPAPAN, 
ttd

SAYID MN FADLI

BERITA DAERAH KOTA BALIKPAPAN TAHUN 2014 NOMOR 35

S alinan  sesu a i dengan aslinya 
SEKRETARIAT DAERAH KOTA BALIKPAPAN 

KEPALA KUM,

DAUD MRADE 
NIP 196108061990031004
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