
PERATURAN WALIKOTA BALIKPAPAN 

NOMOR: 15 TAHUN 2 0 1 0

TENTANG

ORGANISASI, TATA KERJA DAN URAIAN TUGAS 
UNIT PELAKSANA TEKNIS RUMAH SUSUN SEDERHANA SEWA

(RUSUNAWA)

WALIKOTA BALIKPAPAN,

M enim bang : a. bahw a u n tu k  m elak san ak an  k e te n tu an  Pasal 56 ayat (1)
P e ra tu ran  D aerah  Kota B alikpapan Nomor 17 T ahun  
2008 ten tan g  O rganisasi d an  T ata  Kerja D inas-D inas 
D aerah  Kota B alikpapan, perlu  m em ben tuk  Unit 
P e laksana  Teknis R um ah S u su n  S ed erh an a  Sewa 
(RUSUNAWA);

b. bahw a u n tu k  m ak su d  te rseb u t d ia tas, perlu  d ite tapkan  
dalam  P e ra tu ran  W alikota B alikpapan.

M engingat : 1. U ndang-U ndang Nomor 27 T ahun  1959 ten tan g
P enetapan  U ndang-undang  D aru ra t Nomor 3 T ahun  
1953 ten tan g  P em ben tukan  D aerah  T ingkat II di 
K alim antan (Lem baran Negara Republik Indonesia 
T ah u n  1953 Nomor 9) sebagai U ndang-undang  
(Lem baran Negara Republik Indonesia  T ah u n  1959 
Nomor 72, T am bahan  Lem baran Negara Republik 
Indonesia  Nomor 1820);

2. U ndang-U ndang Nomor 8 T ah u n  1974 ten tan g  Pokok- 
Pokok Kepegawaian (Lem baran Negara T ah u n  1974 
Nomor 55, T am bahan  Lem baran Negara Nomor 3041) 
sebagaim ana te lah  d iru b ah  dengan  U ndang-undang  
Nomor 43 T ahun  1999 ten tan g  P eru b ah an  Atas 
U ndang-undang  Nomor 8 T ah u n  1974 ten tan g  Pokok- 
pokok Kepegawaian ( Lem baran N egara T ah u n  1999 
Nomor 169, T am bahan  Lem baran Negara Nomor 3890);

3. U ndang-U ndang Nomor 16 T ahun  1985 ten tan g  R um ah 
S u su n  (Lem baran Negara T ah u n  1985 Nomor 75, 
T am bahan  Lem baran Negara Nomor 3318);

4. U ndang-U ndang Nomor 4 T ah u n  1992 ten tan g  
P eru m ah an  dan  P erm ukim an (Lem baran Negara 
T ah u n  1992 Nomor 23, T am bahan  Lem baran Negara 
Nomor 3469);

5. U ndang-U ndang Nomor 28 T ahun  2002 ten tan g  
B angunan  G edung (Lem baran N egara T ah u n  2002 
Nomor 134, T am bahan  Lem baran N egara Nomor 4247);

6. U ndang-U ndang Nomor 10 T ah u n  2004 ten tan g  
P em ben tukan  P era tu ran  P eru n d an g -u n d an g an  
(Lem baran Negara T ahun  2004 Nomor 53, T am bahan  
Lem baran Negara Nomor 4389);
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M em perhatikan

M enetapkan

7. U ndang-U ndang Nomor 32 T ah u n  2004 ten tan g  
Pem erin tahan  D aerah (Lem baran Negara R epublik 
Indonesia  T ahun  2004 Nomor 125, T am bahan  
Lem baran Negara Republik Indonesia  Nomor 4437) 
sebagaim ana te lah  d iubah  beb erap a  kali te rak h ir 
dengan  U ndang-U ndang Nomor 12 T ah u n  2008 ten tan g  
P eru b ah an  K edua Atas U ndang-U ndang Nomor 32 
T ah u n  2004 ten tan g  P em erin tahan  D aerah  (Lem baran 
Negara R epublik Indonesia T ah u n  2008 Nomor 59, 
T am bahan  Lem baran Negara R epublik Indonesia 
Nomor 4844);

8. U ndang-U ndang Nomor 33 T ahun  2004 ten tan g  
Perim bangan K euangan A ntara  Pem erin tah  P u sa t dan  
P em erin tahan  D aerah (Lem baran N egara T ah u n  2004 
Nomor 126, T am bahan  Lem baran N egara Nomor 4438);

9. P e ra tu ran  Pem erin tah  Nomor 38 T ah u n  2007 ten tan g  
Pem bagian U ru san  Pem erin tahan  a n ta ra  Pem erintah , 
P em erin tahan  D aerah Provinsi, d an  P em erin tahan  
D aerah  K abupaten /K o ta  (Lem baran Negara R epublik 
Indonesia  T ahun  2007 Nomor 82, T am bahan  Lem baran 
N egara Republik Indonesia Nomor 4737);

10. P e ra tu ran  Pem erin tah  Nomor 4 T ah u n  1988 ten tan g  
R um ah S u su n  ( Lem baran Negara T ah u n  1988 Nomor 
7, T am bahan  Lem baran Negara Nomor 3372);

11. P e ra tu ran  Pem erintah  Nomor 41 T ah u n  2007 ten tan g  
O rganisasi Perangkat D aerah  (Lem baran Negara 
R epublik Indonesia T ahun  2007 Nomor 89, T am bahan  
Lem baran Negara R epublik Indonesia  Nomor 4741);

12. P e ra tu ran  D aerah Kota B alikpapan  Nomor 2 T ahun  
2008 ten tan g  U rusan  Pem erin tah  Yang M enjadi 
K ewenangan Kota B alikpapan (Lem baran D aerah  
T ah u n  2008 Nomor 2 Seri E Nomor 02 Tanggal 8 
O ktober 2008);

13. P e ra tu ran  D aerah  Kota B alikpapan Nomor 17 T ahun  
2008 ten tan g  O rganisasi dan  T ata  Kerja D inas-D inas 
D aerah  Kota B alikpapan (Lem baran D aerah  T ahun  
2008 Nomor 17 Seri D Nomor 17 Tanggal 27 O ktober 
2008).

1. P era tu ran  M enteri D alam  Negeri Nomor 57 T ahun  2007 
ten tan g  P e tun juk  Teknis P en a taan  O rganisasi 
P erangkat D aerah.

2. P e ra tu ran  M enteri Negara P eru m ah an  R akyat Republik
Indonesia  Nomor : 14 /PE R M E N /M /2007 ten tan g
Pengelolaan R um ah S u su n  S ed erh an a  Sewa.

MEMUTUSKAN :

PERATURAN WALIKOTA BALIKPAPAN TENTANG 
ORGANISASI, TATA KERJA DAN URAIAN TUGAS 
UNIT PELAKSANA TEKNIS RUMAH SUSUN 
SEDERHANA SEWA (RUSUNAWA).
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KETENTUAN UMUM

BAB I

Pasal 1

D alam  P era tu ran  W alikota ini yang d im ak su d  dengan :

1. Kota adalah  Kota B alikpapan.

2. Pem erin tah  Kota adalah  W alikota dan  Perangkat 
D aerah  sebagai u n s u r  penyelenggara p em erin tahan  
daerah .

3. W alikota adalah  W alikota B alikpapan.

4. P erangkat D aerah, ad a lah  u n s u r  p em b an tu  kepala 
d aerah  dalam  penyelenggaraan p em erin tah an  daerah  
yang terdiri dari sek re ta ria t d aerah , sek re ta ria t 
DPRD, d inas d aerah , lem baga tekn is  daerah , 
kecam atan  dan  ke lu rahan .

5. D inas T ata  Kota dan  P eru m ah an  yang se lan ju tnya  
d iseb u t DTKP ad a lah  u n s u r  p e lak san a  otonom i 
d aerah  di b idang p en a taan  ko ta  dan  p e ru m ah an  
Kota B alikpapan.

7. U nit P e laksana  Teknis yang se lan ju tn y a  d iseb u t UPT 
adalah  u n s u r  pe lak san a  tek n is  DTKP.

8. Unit Pelaksana  Teknis R um ah S u su n  S ederhana  
Sewa yang d isebu t UPT RUSUNAWA ad alah  Unit 
P e laksana  Teknis D inas T a ta  Kota d an  P erum ahan  
Kota B alikpapan yang m e lak san ak an  kegiatan  
operasional R um ah S u su n  S ed erh an a  Sewa.

9. R um ah S u su n  S ederhana  Sewa yang se lan ju tnya  
d iseb u t RUSUNAWA, ad a lah  b an g u n an  gedung 
bertingkat yang d ibangun  dalam  su a tu  lingkungan 
yang terbagi dalam  bag ian-bag ian  yang 
d is tru k tu rk an  secara  fungsional dalam  a rah  
horizontal m au p u n  vertikal dan  m eru p ak an  sa tu a n  -  
sa tu a n  yang m asing  -  m asing  d igu n ak an  secara  
te rp isah  s ta tu s  p en g u asaan n y a  sew a se r ta  d ibangun  
dengan m enggunakan  d a n a  anggaran  APBN/APBD 
dengan fungsi u tam an y a  bagi h u n ian .

10. S a tu an  R um ah S u su n  S ed erh an a  Sewa, yang 
se lan ju tnya  d isebu t S a ru su n aw a  ad a lah  u n it h u n ian  
p ad a  RUSUNAWA yang d ap a t d igunakan  secara  
pero rangan  b erd asa rk an  k e te n tu an  -k e ten tu an  
persew aan  dan  m em punyai s a ra n a  pen g h u b u n g  ke 
ja la n  um um .

11. Pengelolaan adalah  u p ay a  te rp ad u  yang d ilakukan
oleh U nit Pelaksana  Teknis R usunaw a u n tu k  
m elestarikan  fungsi ru su n a w a  yang m eliputi 
pe ren can aan , pengadaan , penggunaan ,
pem anfaa tan , pengam anan , pem eliharaan , 
p e n a ta u sa h a a n  pem binaan , pengaw asan  dan  
pengendalian  R usunaw a.
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12. P em anfaatan  adalah  p en d ay ag u n aan  b a ran g  milik 
Negara /  D aerah  yang b e ru p a  ru su n a w a  u n tu k  
d igunakan  dal am  b e n tu k  sew a dengan  tidak  
m engubah  s ta tu s  kepem ilikan sesua i dengan  a tu ra n  
yang te lah  d ite tapkan .

13. Penghuni adalah  WNI yang te rm asu k  dalam  
kelom pok m asy arak a t berpenghasilan  ren d ah  sesuai 
p e ra tu ra n  yang berlaku  sa a t m elakukan  perjan jian  
sew a ru su n a w a  dengan UPTD.

14. Tarif sew a adalah  ju m lah  a ta u  n ilai te rten tu  dalam  
b en tu k  sejum lah  nilai nom inal u an g  sebagai 
pem bayaran  a ta s  sew a ru su n a w a  d a n /a ta u  sew a 
b u k an  h u n ia n  ru su n a w a  u n tu k  ja n g k a  w aktu  
te rten tu .

BAB II

PEMBENTUKAN 

P a s a l2

D engan P era tu ran  W alikota ini d ib en tu k  UPT R um ah S u su n  
S ederh an a  Sewa pada  DTKP Kota B alikpapan.

BAB III

KEDUDUKAN, TUGAS POKOK DAN FUNGSI 

P a s a l3

(1) UPT RUSUNAWA m eru p ak an  U nit P e laksana  Teknis 
p ad a  DTKP Kota B alikpapan.

(2) UPT sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (1) dipim pin
oleh Kepala UPT yang secara  ad m in istra tif
bertanggungjaw ab kepada  sek re ta ris  d inas dan  secara  
tekn is  operasional b e rad a  di baw ah  dan
bertanggungjaw ab k epada  Kepala DTKP Kota 
B alikpapan.

P a s a l4

UPT RUSUNAWA m em punyai tu g as  m erencanakan , 
m engoordinasikan , m elak san ak an , m engendalikan  se lu ru h  
keg ia tan  penyelenggaraan pengelolaan RUSUNAWA.

P a s a l5

U n tu k  m elak san ak an  tu g as  sebagaim ana d im aksud  dalam  
Pasal 4, UPT RUSUNAWA, m em punyai fungsi :

a. pem an faa tan  fisik b an g u n an  RUSUNAWA yang m encakup  
pem an faa tan  ru an g  dan  b an g u n an , te rm asu k  
pem eliharaan , peraw atan  se r ta  pen in g k a tan  k u a litas  
p ra sa ra n a , s a ra n a  dan  u tilitas;

b. pengelolaan penghun ian , yang m encakup  kelom pok 
sa sa ra n  penghuni, p roses peng h u n ian , p en e tap an  calon 
penghun i, perjan jian  sew a m enyew a se r ta  h ak , kew ajiban 
d an  la ran g an  bagi penghuni;
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c. pengelolaan adm in istrasi k eu an g an  d an  p em asa ran  yang 
m encakup  sum ber keuangan , ta rif sewa, pem an faa tan  hasil 
sewa, p en ca ta tan  dan  pelaporan , se r ta  pe rs iap an  dan  
stra teg i pem asaran ;

d. pendam pingan  penghuni, m onitoring dan  evaluasi;

e. pengaw asan  dan  pengendalian  pengelolaan RUSUNAWA;

f. p e lak san aan  tu g as  la innya yang d iberikan  oleh 
a ta sa n /p im p in a n  sesuai p e ra tu ra n  yang  berlaku .

BAB IV

SUSUNAN ORGANISASI 

P a s a l6

(1) S u su n a n  organisasi UPT RUSUNAWA terd iri dari :
a. Kepala;

b. S ub Bagian T ata U saha;

c. Petugas O perasional.

(2) B agan s tru k tu r  organisasi UPT RUSUNAWA sebagaim ana 
te rcan tu m  dalam  Lam piran P e ra tu ran  W alikota ini.

P a s a l7

(1) Pada UPT RUSUNAWA d ib en tu k  b eb erap a  Petugas 
O perasional.

(2) M asing-m asing petugas operasional dipim pin oleh 
koordinator.

(3) P etugas O perasional adalah  ja b a ta n  non  s tru k tu ra l yang 
secara  operasional bertanggungjaw ab k ep ad a  Kepala UPT 
RUSUNAWA.

(4) P etugas O perasional d ite tapkan  oleh Kepala DTKP a ta s  
u su l Kepala UPT.

(5) P etugas O perasional bertanggungjaw ab k ep ad a  Kepala 
UPT.

BAB V

URAIAN TUGAS 

P a s a l8

Kepala UPT R usunaw a sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 6
ayat (1) h u ru f  a, m em punyai tu g as  :
a. m en y u su n  program  keg iatan  UPT RUSUNAWA;
b. m e lak san ak an  operasional pengelolaan RUSUNAWA sesuai 

dengan  k e ten tu an  yang berlaku ;
c. m e lak san ak an  pengelolaan, pengaw asan , pem eliharaan  

d an  peraw atan  b an g u n an  ru m ah  s u su n  se r ta  s a ran a  
p ra sa ra n a  penunjangnya;
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d. m e lak san ak an  pem binaan , pengaw asan  d an  pengendalian  
personil;

e. m engoord inasikan  dan  m engendalikan  p em u n g u tan  
re trib u si RUSUNAWA;

f. m en g a tu r dan  m engendalikan  kesiap an  sa ra n a  dan  
p ra sa ra n a  RUSUNAWA;

g. m en y u su n  laporan  p e lak san aan  program  d an  kegiatan  
UPT;

h. m e lak san ak an  k e ta ta u sa h a a n  UPT RUSUNAWA; dan
i. m e lak san ak an  tu g as  la innya yang d iberikan  oleh a ta s a n / 

p im pinan  sesua i dengan p e ra tu ra n  yang berlaku .

Pasal 9

S ub  Bagian T ata U saha  sebaga im ana  d im aksud  dalam
P asal 6 ayat (1) h u ru f  b, m em punyai tu g as  :
a . m enyiapkan  b ah an  p en y u su n an  program  keg iatan  

UPT RUSUNAWA;
b. m enyelenggarakan u ru s a n  k e ta ta u sa h a a n , kearsip an  

dan  dokum entasi;
c. m e lak san ak an  pelayanan  ad m in is trasi keuangan , 

u m u m  dan  kepegaw aian;
d . m engelola u ru sa n  ru m ah  tangga, perlengkapan  dan  

inven tarisasi UPT;
e. m engelola p u sa t layanan  inform asi UPT;
f. m en y u su n  laporan  keg iatan  UPT; d an
g. m elak san ak an  tu g as  la innya yang d iberikan  oleh 

a ta sa n /p im p in a n  sesua i dengan  p e ra tu ra n  yang 
berlaku .

BAB VI 

BSELON 

Pasal 10

(1) Kepala U nit Pelaksana  Teknis ad a lah  ja b a ta n  
s ru k tu ra l eselon IV.a.

(2) Kepala Sub Bagian T ata U sah a  adalah  J a b a ta n  
s tru k tu ra l eselon IV.b.

BAB VII 

TATA KERJA 

Pasal 11

(1) D alam  m elak san ak an  tu g asn y a  Kepala UPT 
RUSUNAWA wajib m enerap k an  p rinsip  koordinasi, 
in tegrasi dan  sinkron isasi dengan  DTKP Kota 
B alikpapan.

(2) Kepala UPT RUSUNAWA berkew ajiban m em beri 
pe tu n ju k , bim bingan d an  m engaw asi pekerjaan  
u n s u r-u n s u r  pem b an tu  dan  p e lak san a  yang berada  
dalam  lingkungannya.
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P asal 12

(1) Kepala UPT RUSUNAWA wajib m engoordinasikan  
baw ahannya  d an  m em berikan bim bingan serta  
p e tu n ju k  bagi p e lak san aan  tu g as  baw ahannya.

(2) Kepala UPT RUSUNAWA wajib m engikuti dan  m en taati 
p e tu n ju k -p e tu n ju k  dan  bertanggungjaw ab kepada 
Kepala DTKP Kota B alikpapan se rta  m enyam paikan  
lapo ran  berka la  tep a t p ad a  w aktunya.

(3) Setiap laporan  yang diterim a oleh kepala  UPT 
RUSUNAWA dari baw ahannya  wajib diolah dan  
d ipergunakan  sebagai b ah an  p en y u su n an  laporan  
lebih lan ju t dan  u n tu k  m em berikan  p e tu n ju k  kepada  
baw ahan.

BAB IX

KETENTUAN PENUTUP 

Pasal 13

P era tu ran  W alikota ini m ulai berlaku  sejak  tanggal 
d iundangkan .

Agar setiap  orang m engetahu inya m em erin tahkan  
p en g u ndangan  P e ra tu ran  W alikota ini dengan 
p enem patannya  dalam  B erita D aerah  Kota B alikpapan.

D ite tapkan  di : B alikpapan 
Pada tanggal : 7 JUNI 2010

WALIKOTA BALIKPAPAN, 

C ap/Ttd

H. IMDAAD HAMID, SE

D iu n d an g k an  di 

P ada  ta n g g a l

SEKRETARIS DA

NIP./L9570

B alikpapan 

7 JUNI 2010

K 07A  BALIKPAPAN,

IG
la Madya 

198403 1005

BERITA DAERAH KOTA BALIKPAPAN NOMOR 15 SERI D 
NOMOR 15 TANGGAL 7 JUNI 2010



Lam piran : P e ra tu ran  W alikota B alikpapan 
Nomor : 15 T ahun  2010 
Tanggal : 0 7 J u n i2 0 1 0

STRUKTUR ORGANISASI UNIT PELAKSANA TEKNIS 
RUMAH SUSUN SEDERHANA SEWA 

(RUSUNAWA)

WALIKOTA BALIKPAPAN 

C ap/Ttd

H. IMDAAD HAMID. SE

Diundangkan di : Balikpapan 
Pada Tanggal : 07 Juni 2010

BERITA DAERAH KOTA BALIKPAPAN TAHUN 2010 NOMOR 15 SERI D NOMOR 
15 TANGGAL 08 Juni 2010
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