
WALI KOTA BALIKPAPAN 

PROVINSI KALIMANTAN TIMUR

PERATURAN WALI KOTA BALIKPAPAN 

NOMOR 21 TAHUN 2023 

TENTANG

TATA CARA PENGGUNAAN DAN PENYELENGGARAAN KARTU KREDIT 

PEMERINTAH DAERAH UNTUK PELAKSANAAN ANGGARAN PENDAPATAN DAN

BELANJA DAERAH

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA

WALI KOTA BALIKPAPAN,

M enim bang : bahw a u n tu k  m elaksanakan  k e ten tu an  Pasal 44 ayat (1)

P era tu ran  M enteri Dalam  Negeri Nomor 79 T ahun  2022 

ten tan g  P e tun juk  Teknis P engunaan  K artu Kredit

Pem erin tah  D aerah D alam  P elaksanaan  Anggaran 

P endapatan  dan  B elanja D aerah, perlu  m enetapkan  

P e ra tu ran  Wali Kota ten tan g  T ata  C ara  Penggunaan dan  

Penyelenggaraan K artu Kredit Pem erin tah  D aerah  u n tu k  

P e laksanaan  A nggaran P endapatan  d an  B elanja D aerah;

M engingat : 1. Pasal 18 aya t (6) U ndang-U ndang D asar Negara

Republik Indonesia  T ahun  1945;

2. U ndang-U ndang Nomor 27 T ahun  1959 ten tang

P enetapan  U ndang-U ndang D aru ra t No. 3 T ahun  1953 

ten tan g  Perpan jangan  Pem ben tukan  D aerah  Tingkat II 

di K alim antan  (Lem baran Negara T ahun  1953 No. 9), 

Sebagai U ndang-U ndang (Lem baran Negara T ahun  

1959 Nomor 72, T am bahan  Lem baran Negara Nomor 

1820) sebagaim ana te lah  beberapa  kali d iubah  te rak h ir 

dengan  U ndang-U ndang Nomor 8 T ahun  1965 ten tan g  

P em ben tukan  D aerah  Tingkat II T anah  Laut, D aerah
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M enetapkan

Tingkat II Tapin dan  D aerah  Tingkat II Tabalong dengan 

M engubah U ndang-U ndang No. 27 T ahun  1959, 

ten tan g  P enetapan  U ndang-U ndang D aru ra t No. 3 

T ahun  1953, ten tan g  P em ben tukan  D aerah Tingkat II di 

K alim antan (Lem baran Negara T ahun  1965 Nomor 51, 

T am bahan  Lem baran Negara Nomor 2756);

3. U ndang-U ndang Nomor 23 T ah u n  2014 ten tan g  

Pem erin tahan  D aerah (Lem baran Negara Republik 

Indonesia  T ahun  2014 Nomor 244, T am bahan  

Lem baran Negara Republik Indonesia  Nomor 5587) 

sebagaim ana te lah  beberapa  kali d iu b ah  te rak h ir 

dengan  U ndang-U ndang Nomor 6 T ahun  2023 ten tan g  

P enetapan  P e ra tu ran  Pem erin tah  Pengganti U ndang- 

U ndang Nomor 2 T ahun  2022 ten tan g  C ipta Kerja 

M enjadi U ndang-U ndang (Lem baran Negara Republik 

Indonesia  T ahun  2023 Nomor 41, T am bahan  Lem baran 

Negara Republik Indonesia  Nomor 6856);

4. P e ra tu ran  Pem erintah Nomor 12 T ahun  2019 ten tang  

Pengelolaan K euangan D aerah  (Lem baran Negara 

Republik Indonesia  T ahun  2019 Nomor 42, T am bahan  

L em baran Negara Republik Indonesia  Nomor 6322);

5. P e ra tu ran  M enteri D alam  Negeri Nomor 77 T ahun  2020 

ten tan g  Pedom an Teknis Pengelolaan K euangan D aerah  

(Berita Negara Republik Indonesia  T ahun  2020 Nomor 

1781);

6. P e ra tu ran  M enteri Dalam  Negeri Nomor 79 T ahun  2022 

ten tan g  P e tun juk  Teknis P enggunaan  K artu Kredit 

Pem erin tah  D aerah dalam  P elaksanaan  Anggaran 

P endapatan  d an  B elanja D aerah (Berita Negara 

Republik Indonesia  T ahun  2022 Nomor 582);

MEMUTUSKAN:

PERATURAN WALI KOTA TENTANG TATA CARA

PENGGUNAAN DAN PENYELENGGARAAN KARTU KREDIT

PEMERINTAH DAERAH UNTUK PELAKSANAAN

ANGGARAN PENDAPATAN DAN BELANJA DAERAH.
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BAB I

KETENTUAN UMUM

Pasal 1

D alam  P era tu ran  Wali Kota ini yang d im aksud  dengan:

1. D aerah ad a lah  Kota B alikpapan.

2. Wali Kota ad a lah  Wali Kota B alikpapan.

3. Pem erin tah  D aerah ad a lah  Wali Kota sebagai u n s u r  penyelenggara 

P em erin tahan  D aerah yang m em im pin p e lak san aan  u ru sa n  pem erin tahan  

yang m enjadi kew enangan D aerah otonom  Kota B alikpapan.

4. A nggaran P endapatan  d an  B elanja D aerah yang se lan ju tnya  d isingkat APBD 

ad alah  ren can a  keuangan  ta h u n a n  D aerah yang d ite tapkan  dengan  P era tu ran  

D aerah.

5. K artu Kredit ad a lah  k a rtu  k red it sebagaim ana d ia tu r  dalam  k e ten tu an  

p e ra tu ran  p e ru n d an g -u n d an g an  B ank  Indonesia  di b idang sistem  

pem bayaran .

6. K artu Kredit Pem erin tah  D aerah yang se lan ju tnya  d isingkat KKPD adalah  

K artu Kredit yang d a p a t d igunakan  u n tu k  m elakukan  pem bayaran  a ta s  

belan ja  yang  d ibebankan  p ad a  APBD, setelah  kew ajiban pem bayaran  

pem egang k a rtu  d ipenuh i oleh b an k  penerb it K artu Kredit se su a i dengan 

kew ajibannya pad a  w ak tu  yang d isepakati d an  sa tu a n  ke ija  perangkat 

D aerah  berkew ajiban m elakukan  p e lu n asan  kew ajiban pem bayaran  pada  

w aktu  yang  d isepakati dengan p e lu n asan  pem bayaran  secara  sekaligus.

7. Pem egang KKPD ad alah  pe jabat d a n /a ta u  pegawai yang b e rs ta tu s  pegawai 

negeri sipil d aerah  u n tu k  m elakukan  tran sak s i pem bayaran  dengan KKPD 

b e rd asa rk an  p en etap an  pengguna anggaran .

8. A dm inistrator KKPD ad alah  pe jabat d a n /a ta u  pegawai di lingkungan sa tu a n  

k e ija  pe ran g k a t daerah  yang  b e rs ta tu s  sebagai pegawai negeri sipil D aerah 

yang d itu g ask an  Wali Kota m elaksanakan  adm in istrasi penggunaan  KKPD.

9. P elaksana  K uasa  Pengguna KKPD ad alah  pe jabat d a n /a ta u  pegawai negeri 

sipil D aerah  yang d iberikan  k u a sa  oleh Pem egang KKPD sebagai pengguna 

KKPD.

10. S a tu an  K eija Perangkat D aerah yang se lan ju tnya  d isingkat SKPD ad alah  

u n s u r  p erangka t D aerah  pad a  Pem erintah D aerah  yang m elaksanakan  

u ru sa n  pem erin tahan  D aerah.

11. Pengguna A nggaran yang se lan ju tnya  d isingkat PA ad a lah  pe jabat pem egang 

kew enangan penggunaan  anggaran  u n tu k  m elaksanakan  tu g as  d an  fungsi 

SKPD yang  dipim pinnya.

3



12. K uasa PA yang  se lan ju tnya  d isingkat KPA ad a lah  pe jabat yang diberi k u a sa  

u n tu k  m elak san ak an  sebagian kew enangan PA dalam  m elaksanakan  

sebagian  tu g as  d an  fungsi SKPD.

13. Pejabat Pengelola K euangan D aerah  yang se lan ju tnya  d isingkat PPKD adalah  

kepala S a tu an  Keija Pengelola K euangan D aerah yang  m em punyai tu g as 

m elaksanakan  pengelolaan APBD dan  b ertin d ak  sebagai b e n d ah a ra  um um  

daerah .

14. B endahara  Um um  D aerah yang se lan ju tnya  d isingkat BUD ad alah  PPKD yang 

bertindak  dalam  k ap asita s  sebagai BUD.

15. K uasa BUD ad a lah  pe jabat yang diberi k u a sa  u n tu k  m elaksanakan  tu g as 

BUD.

16. Pejabat P e n a ta u sa h aa n  K euangan S a tu an  Keija Perangkat D aerah  yang 

se lan ju tnya  d isingkat PPK-SKPD adalah  pe jabat yang m elaksanakan  fungsi 

ta ta  u s a h a  k euangan  p ad a  SKPD.

17. Pejabat Pelaksana  Teknis Kegiatan yang se lan ju tnya  d isingkat PPTK ad alah  

pe jabat p ad a  u n it SKPD yang  m elaksanakan  1 (satu) a ta u  beberapa  kegiatan  

dari su a tu  program  sesua i dengan  bidang tugasnya.

18. B endahara  Pengeluaran  yang  se lan ju tnya  d isingkat BP adalah  pejabat yang 

d itu n ju k  m enerim a, m enyim pan, m em bayarkan, m e n a ta u sa h a k a n , dan  

m em pertanggungjaw abkan u ang  u n tu k  keperluan  belan ja  d aerah  dalam  

rangka  p e lak san aan  APBD pada  SKPD.

19. B endahara  Pengeluaran  Pem bantu  yang se lan ju tnya  d isingkat BPP ad a lah  

pe jabat yang  d itu n ju k  m enerim a, m enyim pan, m em bayarkain, 

m en a tau sa h a k an , d an  m em pertanggungjaw abkan u an g  u n tu k  keperluan  

belan ja  d aerah  dalam  rangka  p e lak san aan  APBD pad a  u n it SKPD.

20. B ank  Penerbit KKPD ad a lah  ban k  yang  m em fasilitasi penerb itan  a la t 

pem bayaran  b e ru p a  K artu Kredit, yang d a p a t d ilakukan  sendiri a ta u  m elalui 

k e ija  sam a  dengan  b an k  lain.

2 1 .  D aftar Pem bayaran  Tagihan KKPD yang se lan ju tnya  d isingkat DPT KKPD 

ad alah  dafta r hasil verifikasi PA yang m em uat inform asi n am a pem egang 

k a rtu , nom or k a rtu , jen is  be lan ja  barang , rician  pengeluaran , pem bebanan  

anggaran , d an  ju m lah  tag ihan  yang h a ru s  d ibayar kepada b an k  penerlpit 

KKPD.

22. U ang Persediaan  yang se lan ju tnya  d isingkat UP ad a lah  u an g  m u k a  ke ija  

dalam  ju m la h  te rten tu  yang d iberikan  kepada  b en d ah a ra  pengeluaran  u n tu k  

m em biayai keg iatan  operasional pada  sa tu a n  k e ija  pe rangka t d a e ra h /u n it  

s a tu a n  ke ija  perangkat d aerah  d a n /a ta u  u n tu k  m em biayai pengeluaran  yang
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m en u ru t sifat dan  tu ju a n n y a  tidak  m ungkin  d ilakukan  m elalui m ekanism e 

pem bayaran  langsung.

23. UP T unai ad a lah  UP yang d iberikan  dalam  b en tu k  uan g  tu n a i kepada  BP 

m elalui tran sfe r RKUD ke rekening BP.

24. UP KKPD ad a lah  UP yang d iberikan  dalam  b e n tu k  b a ta sa n  belan ja  (limit) 

k red it kepada  BP a ta u  BPP yang penggunaannya  d ilakukan  dengan  KKPD.

25. S u ra t Perin tah  M em bayar U ang Persediaan  yang  se lan ju tnya  d isingkat SPM 

UP ad a lah  dokum en yang d igunakan  u n tu k  m enerb itkan  su ra t p e rin tah  

penca iran  d a n a  a ta s  beban  pengeluaran  dokum en p e lak san aan  anggaran  

SKPD yang d ipergunakan  sebagai UP u n tu k  m endanai su b  kegiatan.

26. S u ra t P erin tah  M em bayar G anti Uang Persediaan  yang se lan ju tnya  d isingkat 

SPM GU ad a lah  dokum en yang  d igunakan  u n tu k  penerb itan  su ra t p e rin tah  

penca iran  d a n a  a ta s  beban  pengeluaran  dokum en p e lak san aan  anggaran  

SKPD yang  d an an y a  d ipergunakan  u n tu k  m engganti UP yang telah  

d ibelan jakan .

27. S u ra t P erin tah  Pencairan  D ana U ang Persediaan  yang se lan ju tnya  d isingkat 

SP2D ad a lah  dokum en yang d igunakan  sebagai d a sa r  penca iran  d a n a  yang 

d iterb itkan  oleh BUD b e rd asa rk an  SPM.

28. S u ra t Referensi ad a lah  dokum en yang d iterb itkan  oleh PA yang d itu jukan  

kepada B ank  Penerbit KKPD u n tu k  m enerb itkan  KKPD.

29. Personal Identification N um ber yang  se lan ju tnya  d isingkat PIN ad a lah  nom or 

identifikasi pribadi bagi Pem egang KKPD yang m enggunakan  K artu Kredit, 

yang m eru p ak an  su a tu  kom binasi angka-angka  yang d ib u a t oleh kom puter 

sebagai kode sand i k h u su s  u n tu k  k eam anan  dan  k em u d ah an  Pem egang 

KKPD dalam  m elakukan  tran sak si.

30. Nota P encairan  D ana KKPD yang se lan ju tnya  d isingkat 

su ra t p e rse tu ju an  PA/KPA u n tu k  pem bayaran  belan ja  

KKPD yang  d ia jukan  oleh PPTK.

31. Toko D alam  Ja rin g a n  yang se lan ju tn y a  d iseb u t Toko D aring ad a lah  sistem  

inform asi yang  m em fasilitasi Pengadaan B a ra n g /Ja sa  

penyelenggaraan perdagangan  m elalui sistem  elektronik  d an  ritel daring.

32. Katalog E lektronik ad a lah  sistem  inform asi elektronik yang  m em u a t inform asi 

be ru p a  daftar, jen is , spesifikasi tekn is, T ingkat Komponen D alam  Negeri 

(TKDN), p roduk  dalam  negeri, p roduk  S ta n d a r N asional Indonesia  (SNI), 

p roduk  in d u stri h ijau , negara  asa l, harga , penyedia, d an  inform asi lainnya 

te rk a it b a ra n g /ja sa .

NPD KKPD ad alah  

m enggunakan  UP

m elalui
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33. Pengadaan  Langsung Secara  E lektronik yang se lan ju tnya  d isingkat PLSE

Sistem  Pengadaanad alah  pengadaan  langsung  yang  d ilak san ak an  m elalui 

Secara  E lektronik  (SPSE).

BAB II

PENGGUNAAN KKPD

Pasal 2

(1) KKPD d igunakan  u n tu k  penyelesaian tag ihan  kepada  Pem erintah D aerah 

be ru p a  penyelesaian tag ihan  belanja barang  d an  ja s a  se rta  belanja m odal 

m elalui m ekanism e UP.

(2) Penggunaan KKPD sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat (1) d ilakukan  dengan 

m em p erh a tik an :

a. k em u d ah an  penggunaan  a ta u  fleksibilitas k a rtu  dengan ja n g k a u a n  

pem akaian  yang lebih luas;

b. tran sak s i d a p a t d ilakukan  di se lu ru h  penyedia b a ra n g /ja sa  yang m enerim a 

pem bayaran  secara  elektronik  m elalui m esin  electronic da ta  capture a ta u  

m edia dalam  jaringan ;

c. k eam an an  dalam  b e rtran sak si d an  m enghindari te ijad inya  penyim pangan 

a ta u  fraud;

d. efektivitas dalam  pengurangan  UP yang m enganggur a ta u  idle cash;

e. efisiensi b iaya adm in istrasi tran sak s i Pem erin tah  D aerah dari penggunaan  

UP; dan

f. ak u n tab ilita s  pem bayaran  tag ihan  D aerah  d an  pem bebanan  biaya 

penggunaan  UP KKPD.

BAB III

PENGELOLA KKPD

Bagian K esatu 

PPKD

Pasal 3

D alam  penggunaan  UP KKPD, PPKD selaku  BUD m em punyai tu g as  d an  

wewenang:

a. m en u n ju k  1 (satu) B ank  Penerbit KKPD;

b. m elakukan  p em b ah asan  ra n c a n g a n /d ra ft p e ijan jian  k e ija  sam a Pem erin tah  

D aerah dengan  pe jabat B ank  Penerbit KKPD;

6



c. m en an d a tan g an i pe ijan jian  ke ija  sam a dengan  pe jabat B ank  Penerbit KKPD;

d. m em berikan  rekom endasi kepada  Wali Kota u n tu k  m enetapkan  Pem egang 

KKPD d an  A dm inistrator KKPD b e rd asa rk an  u su la n  PA;

e. m enyam paikan  su ra t  perm ohonan  penerb itan  KKPD kepada B ank  Penerbit 

KKPD;

f. m enerb itkan  su ra t pe ijan jian  penggunaan  KKPD dengan  Pem egang KKPD;

g. m enyerahkan  KKPD kepada  Pem egang KKPD d iserta i berita  a ca ra  se rah  terim a 

KKPD d an  su ra t  pe ijan jian  penggunaan  KKPD;

h. m en an d a tan g an i berita  a ca ra  se rah  terim a KKPD d a n  su ra t  pe ijan jian  

penggunaan  KKPD sete lah  terlebih  d a h u lu  d ilakukan  p e n an d a tan g an an  ol ;h 

Pem egang KKPD;

i. m em berikan p e rse tu ju an  a ta s  perm in taan  kenaikan  lim it belan ja  KKPD dari 

Pem egang KKPD;

j. m elakukan  p en arik an  KKPD k a re n a  penyalahgunaan  a ta u  keadaan  te rten tu ;

k. m enerb itkan  su ra t  peringa tan  kepada  Pem egang KKPD dalam  hal teijqdi 

p enyalahgunaan  KKPD;

l. m em berikan  rekom endasi k ep ad a  Wali Kota a ta s  perm ohonan  p e ru b a h a n  

proporsi b e sa ra n  UP KKPD;

m. m em berikan p e rse tu ju an  sebagian  a ta u  se lu ru h n y a  perm ohonan  d ispensasi 

p e ru b a h a n  b esa ran  UP;

n. m eny u su n  rekap itu lasi laporan  hasil monitoring d an  evaluasi p e lak san aan  

pem bayaran  dengan  KKPD;

o. m em berikan rekom endasi kepada  Wali Kota u n tu k  m em berikan  su ra t  tegu ran  

d a n /a ta u  pem otongan b esaran  UP KKPD;

p. m enerb itkan  s u ra t  p enarikan  KKPD;

q. m enyam paikan  su ra t  p enarikan  KKPD kepada  B ank Penerbit KKPD dengan 

tem b u san  kepada  Pem egang KKPD;

r. m elakukan  pengaw asan  secara  in te rn a l a ta s  kew ajiban pem bayaran  tag ihan  

KKPD agar tid ak  m elewati b a ta s  w a k tu /ja tu h  tem po pem bayaran;

s. m ene tapkan  s ta n d a r  operasional p ro sedu r te rka it no rm a w aktu  penggunaan , 

penyelesaian tag ihan , d an  pertanggungjaw aban  KKPD dengan  berpedom an 

pad a  k e te n tu an  p e ra tu ran  p e rundang -undangan ;

t. m elakukan  m onitoring d an  evaluasi p e lak san aan  k e ija  sam a, su ra t 

p e rs e tu ju a n /p e ru b a h a n  p e rse tu ju an  b esa ran  UP KKPD, s ta tu s  KKPD, ju m lah  

d an  to ta l lim it KKPD yang  d ise tu ju i oleh B ank  Penerbit KKPD, ringkasan  

belan ja  d a n  pem bayaran , se rta  h a m b a tan  d an  kendala; dan

u. m enyusun  d an  m enyam paikan  laporan  hasil monitoring d an  evaluasi 

p e lak san aan  pem bayaran  dengan  KKPD secara  triw u lanan  kepada  Wali Kota.
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Bagian Kedua 

K uasa BUD

Pasal 4

D alam  penggunaan  UP KKPD, K uasa  BUD m em punyai tu g as d an  wewenang:

a. m enyiapkan s u ra t  pe ijan jian  penggunaan  KKPD dengan  Pem egang KKPD;

b. m elakukan  penelitian  b e sa ra n /p ro p o rs i UP KKPD;

c. m enyiapkan s u ra t  p e rse tu ju an  b esaran  UP KKPD SKPD;

d. m elakukan  p en ca ta tan  pagu jen is  belan ja  yang b isa  d ibayarkan  m elalui UP, 

pagu jen is  belan ja  yang b isa  d ibayarkan  m elalui UP KKPD, d an  

b e sa ra n /p e ru b a h a n  b e sa ra n /p e ru b a h a n  proporsi UP KKPD ke dalam  k a rtu  

pengaw asan  UP KKPD;

e. m elakukan  verifikasi a ta s  SPM GU KKPD yang d ia jukan  oleh PA;

f. m engem balikan SPM GU KKPD kepada  PA dalam  hal SPM GU KKPD tidak  

m em enuhi persyara tan ;

g. m enerb itkan  SP2D GU KKPD;

h. m elakukan  koordinasi dengan  SKPD, te rk a it percepatan  penyelesaian  tagih&n 

KKPD yang  belum  dibayarkan ;

i. m elakukan  evaluasi pem bayaran  d an  penggunaan  KKPD oleh PA/KPA;

j. m enyusun  rekap itu lasi laporan  hasil m onitoring d an  evaluasi p e lak san aan  

pem bayaran  m enggunakan  KKPD;

k. m em inta  SKPD u n tu k  m elakukan  percepatan  penyam paian  laporan  dalam  ha l 

BUD belum  m enerim a laporan  hasil m onitoring dan  evaluasi p e lak san aan  

pem bayaran  dengan  KKPD tingkat SKPD;

l. m enyiapkan d a n  m enyam paikan  rekap itu lasi laporan  hasil m onitoring dan  

evaluasi p e lak san aan  pem bayaran  dengan  KKPD kepada  PPKD selaku  BUD;

m. m enyiapkan su ra t  teg u ran  d a n /a ta u  pem otongan b esaran  UP KKPD;

n. m enyiapkan  p e ru b a h a n  su ra t  p e rse tu ju an  b esaran  UP KKPD SKPD dalam  ha l 

d ilakukan  pem otongan b esa ran  UP KKPD; dan

o. m enyam paikan  p e ru b a h a n  su ra t p e rse tu ju an  b esaran  UP KKPD SKPD kepad 

PA d an  B ank  Penerbit KKPD dengan  d item buskan  ke PPKD selaku  BUD.

Bagian Ketiga

PA

Pasal 5

D alam  penggunaan  UP KKPD, PA m em punyai tu g as  d an  wewenang:

a. m enyam paikan  k e b u tu h a n  UP KKPD dalam  su ra t  p em y a taan  UP;
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b. m enyam paikan  u su la n  dafta r Pem egang KKPD d an  A dm inistrator KKPD 

kepada Wali Kota m elalui PPKD selaku  BUD;

c. m enerb itkan  su ra t p em y a taan  UP u n tu k  d ia jukan  p ad a  s a a t  penyam paian  

SPM UP T unai ke K uasa BUD;

d. m engajukan  su ra t  perm ohonan  p e ru b ah an  b esaran  UP KKPD kepada  Wali 

Kota m elalui PPKD selaku  BUD;

e. m elakukan  pengujian  terhadap :

1. k eb en aran  d a ta  p ihak  yang  be rh ak  m enerim a pem bayaran  a ta s  beban  

APBD;

2. k eb en aran  m ateriil d an  p erh itu n g an  pengeluaran ;

3. k eb en aran  p erh itungan  Tagihan {e-billing)/d a f ta r  tag ihan  sem entara;

4. kesesu a ian  p e rh itungan  a n ta ra  buk ti pengeluaran  dengan Tagihan e- 

billing)/d a f ta r  tag ihan  sem entara ;

5. k esesu a ian  jen is  be lan ja  yang  d a p a t d ibayarkan  dengan KKPD; dan

6. k esesu a ian  spesifikasi tekn is d an  volume b a ra n g /ja sa  dalam  

p e rjan jian /k o n trak , dokum en se rah  terim a b a ra n g /ja sa , d an  b a ra n g /ja sa  

yang d ise rah k an  oleh penyedia b a ra n g /ja sa .

f. m engesahkan  se b ag ia n /se lu ru h n y a  buk ti pengeluaran  a ta s  tag ihan  yang 

d ibayarkan  dengan KKPD;

g. m enolak bu k ti pengeluaran  a ta s  tag ihan  yang  d ibayarkan  dengan  KKPD dalam  

ha l te rd ap a t b uk ti pengeluaran  yang  tidak  m em enuhi ke ten tuan ;

h. m enerb itkan  DPT KKPD a ta s  b u k ti pengeluaran  yang m em enuhi k e ten tuan ;

i. m enyam paikan  su ra t p em b eritah u an  penolakan  kepada  P elaksana  K uasa 

Pengguna KKPD a ta s  buk ti pengeluaran  yang tidak  m em enuhi k e ten tu an ;

j. m enerb itkan  NPD KKPD;

k. m enerb itkan  SPM-GU KKPD d an  m enyam paikan  kepada K uasa BUD u n tu k  

penerb itan  SP2D-GU KKPD; dan

l. m elakukan  verifikasi a ta s  indikasi penyalahgunaan  KKPD.

Bagian Keempat 

KPA

Pasal 6

Dalam  penggunaan  UP KKPD, KPA m em punyai tu g as  dan  wewenang:

a. m engajukan  su ra t  perm ohonan  p e ru b ah an  b esaran  UP KKPD kepada  PA;

b. m elakukan  pengujian  terhadap :

1. kebenaran  d a ta  p ihak  yang be rh ak  m enerim a pem bayaran  a ta s  beban  

APBD;
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2. k eb en aran  m ateriil d an  p e rh itu n g an  b uk ti pengeluaran;

3. k eb en aran  p erh itu n g an  Tagihan (e-billing) / da fta r tag ihan  sem entara;

4. k esesu a ian  p erh itungan  a n ta ra  buk ti pengeluaran  dengan  Tagihan e- 

billing) /  d a fta r tag ihan  sem entara ;

5. k esesu a ian  jen is  be lan ja  yang d a p a t d ibayarkan  dengan  KKPD; dan

6. k esesu a ian  spesifikasi tekn is d an  volum e b a ra n g /ja sa  dalam  p e ija n jia n / 

kon trak , dokum en se rah  terim a b a ra n g /ja sa , d an  b a ra n g /ja sa  yang 

d ise rah k an  oleh penyedia b a ra n g /ja sa .

c. m engesahkan  se b ag ia n /se lu ru h n y a  buk ti pengeluaran  a ta s  tag ihan  yang 

d ibayarkan  dengan  KKPD;

d. m enolak b uk ti pengeluaran  a ta s  tag ihan  yang  d ibayarkan  dengan KKPD dalam  

ha l te rd ap a t b uk ti pengeluaran  yang  tidak  m em enuhi k e ten tuan ;

e. m enerb itkan  DPT KKPD a ta s  bu k ti-b uk ti pengeluaran  yang m em enuhi 

k e ten tu an ;

f. m enyam paikan  su ra t p em beritahuan  penolakan  kepada  P e laksana  K uasa 

Pengguna KKPD a ta s  buk ti pengeluaran  yang tidak  m em enuhi k e ten tu an ; d an

g. m enerb itkan  NPD KKPD d an  m enyam paikan  kepada  BPP.

Bagian Kelima 

PPTK

Pasal 7

(1) D alam  penggunaan  UP KKPD, PPTK m em punyai tu g as  d an  wewenang:

a. m enerim a k u a sa  penggunaan  KKPD dari PA/KPA selaku  Pem egang KKPD 

u n tu k  m elakukan  belan ja  m enggunakan  KKPD;

b. m engum pulkan  dokum en belan ja  dalam  rangka  p e lak san aan  anggar 

a ta s  beban  pengeluaran  p e lak san aan  k e g ia ta n /su b  keg iatan  y 

m enggunakan  KKPD;

c. m em buat d a fta r nom inatif belan ja  m enggunakan  KKPD; dan

d. m enyam paikan  dafta r nom inatif be lan ja  m enggunakan  KKPD d ilam pin  

dokum en belan ja  kepada  PA/KPA m elalui PPK-SKPD/PPK-Unit SKPD.

(2) Dalam  m elaksanakan  tu g as  penggunaan  KKPD sebagaim ana d im aksud  pada  

ayat (1) h u ru f  a, PPTK bertanggung  jaw ab  kepada  Pem egang KKPD.

Bagian Keenam  

PPK-SKPD /  PPK U nit SKPD

/a n :

an

g
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Pasal 8

(1) D alam  penggunaan  UP KKPD, PPK-SKPD m em punyai tu g as  dan  wewenang:

a. m elakukan  verifikasi da fta r nom inatif be lan ja  m enggunakan  KKPD beserta  

dokum en pen d u k u n g  u n tu k  m elakukan  penila ian  a tas:

1. k eb en aran  d an  d a ta  p ihak  yang be rh ak  m enerim a pem bayaran  a ta s  

beban  APBD;

2. k eb en aran  m ateriil d an  buk ti pengeluaran ;

3. k eb en aran  p erh itungan  tag ihan  (e-billing) /  d afta r tag ihan  sem entara;

4. k esesu a ian  p erh itu n g an  a n ta ra  b uk ti pengeluaran  dengan tag ihan  e- 

billing)/dafta r tag ihan  sem entara ;

5. k esesu a ian  jen is  be lan ja  yang d a p a t d ibayarkan  dengan KKPD; dan

6. k esesu a ian  spesifikasi tekn is dan  volum e b a ra n g /ja sa  dalam  p e ija n jia n / 

kon trak , dokum en se rah  terim a b a ra n g /ja sa  d an  b a ra n g /ja sa  yahg 

d ise rah k an  oleh penyedia b a ra n g /ja sa .

b. m enyiapkan DPT;

c. m enyiapkan  NPD KKPD;

d. m elakukan  verifikasi SPP GU KKPD b eserta  buk ti kelengkapannya yahg 

d ia jukan  oleh BP, dengan  langkah  sebagai berikut:

1. m eneliti dokum en p e lak san aan  anggaran  u n tu k  m em astikan  bahw a 

belan ja  yang d ibayarkan  m enggunakan  KKPD tidak  m elebihi sisa  

anggaran ;

2. m eneliti dokum en SPD u n tu k  m em astikan  d a n a  u n tu k  belan ja  yahg 

d ibayarkan  m enggunakan  KKPD;

3. m eneliti kelengkapan d an  k eab sah an  bu k ti tran sak s i belan ja  yang 

d ibayarkan  m enggunakan  KKPD; dan

4. m eneliti kesesua ian  ju m la h  p erh itu n g an  pengajuan  GU KKPD d an  buk ti 

tran saksinya .

e. m enyiapkan SPM GU KKPD;

f. m enyiapkan d raft su ra t p e rn y a taan  tanggung jaw ab  m utlak  PA;

g. m enerb itkan  su ra t  p e rn y a taan  verifikasi PPK-SKPD; d an

h. m enyam paikan  NPD KKPD d an  DPT KKPD yang  te lah  d itanda tangan i oleh 

PA kepada  BP u n tu k  penyiapan dan  pengajuan  SPP GU KKPD.

(2) D alam  penggunaan  UP KKPD, PPK U nit SKPD m em punyai tu g as  d$n

wewenang:

a. m elakukan  verifikasi da fta r nom inatif be lan ja  m enggunakan  KKPD beserta  

dokum en pendukung , u n tu k  m elakukan  penilaian  a tas:

1. k eb en aran  d an  d a ta  p ihak  yang b erh ak  m enerim a pem bayaran  atjas 

beban  APBD;
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2. k eb en aran  m ateriil d an  buk ti pengeluaran;

3. k eb en aran  p erh itu n g an  tag ihan  (e-billing) / daftar tag ihan  sem entara;

4. k e su a ian  p erh itu n g an  a n ta ra  buk ti pengeluaran  dengan  tag ihan  (e- 

billing) /  d a fta r tag ihan  sem entara;

5. k esesu a ian  jen is  be lan ja  yang d a p a t d ibayarkan  dengan KKPD; dan;

6. k esesu a ian  spesifikasi tekn is d an  volum e b a ra n g /ja sa  dalam  p e ija n jia n / 

kon trak , dokum en se rah  terim a b a ra n g /ja sa  d an  b a ra n g /ja sa  yang 

d ise rah k an  oleh penyedia b a ra n g /ja sa .

b. m enyiapkan DPT KKP;

c. m enyiapkan  NPD KKPD; d an

d. m enyam paikan  NPD KKPD dan  DPT KKPD yang te lah  d itanda tangan i oleh

KPA kepada  BPP u n tu k  penyiapan  d an  pengajuan  SPP GU KKPD

Bagian K etujuh 

BP/BPP

Pasal 9

(1) D alam  penggunaan  UP KKPD, BP m em punyai tu g as  dan  wewenang:

a. m enyam paikan  k e b u tu h a n  UP KKPD SKPD kepada  PA;

b. m elam pirkan  dafta r rincian  yang m enyatakan  ju m la h  UP T unai d an  UP 

KKPD yang dikelola oleh m asing-m asing  BPP dalam  pengajuan  UP 

d a n /a ta u  pengajuan  p e ru b ah an  b esaran  UP KKPD SKPD ke PPKD selaku 

BUD;

c. m elakukan  pengujian:

1. NPD KKPD d an  DPT KKPD;

2. ke te rsed iaan  d a n a  UP KKPD, dan

3. p en y u su n an  dafta r p u n g u tan /p o to n g an  p a ja k /b u k a n  pajak  a ta s  tag ihan  

dalam  NPD KKPD.

d. m enolak NPD KKPD dan  DPT KKPD yang d ia jukan  d an  m engem balikan 

kepada  PA dalam  hal NPD KKPD d an  DPT KKPD tidak  m em enuhi 

p e rsy ara tan  u n tu k  d ibayarkan;

e. m engajukan  perm in taan  penggantian  UP KKPD m elalui SPP-GU KKPD 

kepada  PA dengan  m elam pirkan  NPD KKPD d an  DPT KKPD dari PA dan  

NPD KKPD d an  DPT KKPDdari KPA, b eserta  dokum en pend u k u n g  lainnya 

m elalui PPK-SKPD u n tu k  d ilakukan  verifikasi;

f. m enyiapkan d raft su ra t p em y a taan  tanggung  jaw ab  m u tlak  PA;
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g. m elakukan  pem bayaran  tag ihan  KKPD m elalui pendeb itan  rekening BP ke 

rekening  B ank  Penerbit KKPD se te lah  penca iran  d a n a  SP2D d ite rim a / 

m asu k  ke rekening  BP; dan

h. m elakukan  pem in d ah b u k u an  UP KKPD m elalui pendebitan  rekening BP ke 

rekening m asing-m asing  BPP.

(2) Dalam  penggunaan  UP KKPD, BPP m em punyai tu g as  d an  wewenang:

a. m enyam paikan  k e b u tu h a n  UP KKPD U nit SKPD kepada  BP;

b. m elakukan  pengujian:

1. NPD KKPD dan  DPT KKPD; dan

2. ke te rsed iaan  d a n a  UP KKPD.

c. m enolak  NPD KKPD d an  DPT KKPD yang d ia jukan  d an  m engem balikan 

kepada  KPA dalam  hal NPD KKPD d an  DPT KKPD tidak  m em enuhi 

p e rsy ara tan  u n tu k  d ibayarkan;

d. m enyam paikan  NPD KKPD d a n  DPT KKPD yang  te lah  m em enuhi 

p e rsy ara tan  u n tu k  d ibayarkan  kepada BP; dan

e .  m elakukan  pem bayaran  tag ihan  KKPD m elalui pendeb itan  rekening BPP K e  

rekening B ank  Penerbit KKPD se te lah  d a n a  UP KKPD d ite r im a /m a su k  K e  

rekening BPP yang d itran sfer oleh BP.

Bagian Kedelapan 

A dm inistrator KKPD

Pasal 10

D alam  penggunaan  UP KKPD, A dm inistrator KKPD m em punyai tu g as  d an

wewenang:

a. m elakukan  aktivasi KKPD d an  request I  aktivasi PIN KKPD m elalui call 

center I  lay a n a n  p esan  singkat (short m essage sendee) /  sa ra n a  lainnya;

b. m em inta  kenaikan  b a ta sa n  belan ja  (limit) KKPD secara  sem en ta ra  a tau  

perm anen  kepada  B ank  Penerbit KKPD m elalui su ra t e lektronik  d a n /  a ta u  

sa ra n a  tercepa t lainnya se te lah  m endapat p e rse tu ju an  dari PA/KPA;

c. m enginform asikan nilai kenaikan  b a ta sa n  belan ja  (limit) KKPD, periode 

k enaikan  b a ta sa n  belan ja  (limit) KKPD, se rta  nom or d an  n am a  KKPD kepada 

B ank  Penerbit KKPD dalam  h a l perm in taan  kenaikan  b a ta sa n  belanja (limit) 

KKPD secara  sem entara;

d. m enginform asikan nilai kenaikan  b a ta sa n  belan ja  (limit) KKPD, periode 

perm anen , se rta  nom or d an  n am a  KKPD kepada  B ank Penerbit KKPD dalam  

h a l perm in taan  kenaikan  b a ta sa n  belan ja  (limit) KKPD secara  perm anen;
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e. m elakukan  m onitoring pengem balian b a ta sa n  belan ja  (limit) KKPD secara  

sem en tara  ke b a ta sa n  belan ja  (limit) aw al se te lah  periode k enaikan  b a ta sa n  

belan ja  (limit) s e m e n ta ra /m a sa  berlaku  penggunaan  UP KKPD;

f. m engajukan  perm in taan  pengem balian b a ta sa n  belan ja  (limit} KKPD ke 

b a ta sa n  belan ja  (limit) aw al kepada B ank Penerbit KKPD dalam  ha l b a ta sa n  

belan ja  (limit) KKPD yang d inaikkan  secara  sem en tara  tidak  kem bali 

k eb a tasan  belan ja  (limit) aw al se telah  periode berakhir;

g. m em inta  penyetoran  kem bali a ta s  k e te rlan ju ran  pem bayaran  kepada  B ank 

Penerbit KKPD m elalui s u ra t  e lektronik  d a n /a ta u  sa ra n a  tercepa t la innya 

sete lah  m en d ap a t p e rse tu ju an  dari PA/KPA; dan

h. m enginform asikan nilai ke te rlan ju ran  pem bayaran , nom or dan  n am a KKPD, 

buk ti p em b ay aran /p em in d ah b u k u an  yang sah , d an  nom or rekening B P/BPP 

u n tu k  penyetoran  kem bali kepada  B ank  Penerbit KKPD dalam  ha l penyetoran  

kem bali a ta s  k e te rlan ju ran  pem bayaran .

BAB IV 

UP KKPD

Bagian K esatu 

P enen tuan  Proporsi UP

Pasal 11

(1) UP sebagaim ana  d im aksud  dalam  Pasal 2 ay a t (1) terd iri a ta s  UP T unai d an  

UP KKPD.

(2) UP KKPD sebagaim ana d im aksud  p ad a  ay a t (1) m erupakan  bagian dari UP 

yang dikelola BP dan  BPP a ta s  pelim pahan  dari BP.

(3) Proporsi UP sebagaim ana  d im aksud  pada  ay a t (1) m eliputi:

a. UP T unai seb esar 60%  (enam  p u lu h  persen) dari b e sa ran  UP m asing- 

m asing  SKPD; dan

b. UP KKPD sebesar 40%  (em pat p u lu h  persen) dari b esa ran  UP masinjg- 

m asing  SKPD.

(4) Proporsi UP sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat (3) d ite tapkan  dalalm 

K epu tusan  Wali Kota.

Pasal 12

(1) Proporsi UP KKPD sebagaim ana  d im aksud  dalam  Pasal 11 ayat (3) h u ru f  

d ap a t d ilakukan  p e ru b ah an  sesu a i dengan  k e b u tu h a n  penggunaan  UP KKPD 

pad a  SKPD.

14



(2) P erubahan  proporsi UP KKPD sebagaim ana  d im aksud  p ad a  ayat (1) d ap a t 

b e ru p a  kenaikan  a ta u  p e n u ru n a n  proporsi UP KKPD.

(3) K enaikan sebagaim ana d im aksud  p ad a  ay a t (2) tidak  d iperbolehkan lebih dari 

70% (tu juh  p u lu h  persen).

(4) P en u ru n an  sebagaim ana  d im aksud  pad a  ayat (2) tidak  d iperbolehkan k u rang  

dari 30%  (tiga p u lu h  persen).

(5) PA m engajukan  p e ru b ah an  proporsi UP KKPD sebagaim ana d im aksud  pada  

ayat (1) kepada  Wali Kota m elalui PPKD selaku  BUD.

(6) Pengajuan  p e ru b ah an  proporsi UP KKPD sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat 

d ilakukan  1 (satu) kali dalam  ta h u n  anggaran  beija lan .

(7) PPKD selaku  BUD m em berikan  pertim bangan  a ta s  u su la n  p e ru b ah an  proporsi 

UP KKPD kepada  Wali Kota.

(8) B erdasarkan  pertim bangan  sebagaim ana d im aksud  pad a  

m em berikan  p e rse tu ju an  p e ru b a h a n  proporsi UP KKPD.

ayat (7), Wali Kota

5)

Pasal 13

Pertim bangan kenaikan  a ta u  p e n u ru n a n  sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 

ayat (7) d id asark an  a tas:

a. k e b u tu h a n  pengeluaran  riil SKPD;

b. p e ru b a h a n  kebijakan  p e laksanaan  belan ja  SKPD;

c. p e ru b a h a n  dalam  sistem  pem bayaran  dengan  k an al pem bayaran  secara  

elektronik; a ta u

d. k e b u tu h a n  lainnya dalam  rangka  efektifitas penggunaan  UP KKPD.

Pasal 14

B esaran  UP KKPD d ih itung  dari proporsi UP KKPD sebagaim ana d im aksud  dalam  

Pasal 11 ay a t (3) a ta u  p e ru b a h a n  proporsi UP KKPD yang telah  d ise tu ju i oleh 

Wali Kota sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 12 ayat (8).

Bagian K edua 

Perm in taan  UP KKPD

Pasal 15

(1) BP m enyam paikan  k e b u tu h a n  UP KKPD kepada  PA.

(2) PA m en can tu m k an  k e b u tu h a n  UP KKPD sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat

(1) dalam  su ra t p em y a taan  UP d an  d ia jukan  pad a  sa a t penyam paian  SPM U1 

T unai kepada  K uasa BUD.
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Pasal 16

(1) D alam  ha l te rd a p a t p e ru b ah an  b esaran  UP KKPD sebagaim ana d im aksud  

dalam  Pasal 11 ayat (3) a ta u  p e ru b a h a n  proporsi UP KKPD sebagaim ana 

d im aksud  dalam  Pasal 12 ayat (5) se telah  adanya  penyam paian  SPM UP, PA 

m engajukan  su ra t  perm ohonan  p e ru b a h a n  besaran  UP KKPD kepada  PPKD 

selaku  BUD m elalui K uasa BUD.

(2) S u ra t perm ohonan  p e ru b ah an  p e rse tu ju an  b esaran  UP KKPD sebagaim ana 

d im aksud  p ad a  ayat (1) dengan m elam pirkan:

a. su ra t  p e m y a taa n  UP dari PA; d an

b. K epu tusan  Wali Kota m engenai p e ru b a h a n  b esaran  UP a ta u  proporsi UP 

KKPD.

(3) K eten tuan  m engenai form at su ra t p em y a taan  UP dari PA sebagaim ana 

d im aksud  p ad a  ay a t (2) te rcan tu m  dalam  Lam piran I yang  m eru p ak an  bagian 

tidak  te rp isah k an  dari P e ra tu ran  Wali Kota ini.

Pasal 17

(1) B erdasarkan  su ra t p em y a taan  d an  K epu tusan  Wali Kota sebagaim ana 

d im aksud  dalam  Pasal 16 ay a t (2) K uasa BUD m elakukan  penelitian  besaran  

UP KKPD.

(2) Dalam  hal b e sa ra n /p ro p o rs i UP KKPD te lah  m em enuhi k e ten tu an  

sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 11 aya t (3) d an  Pasal 12 ayat (5), PPKD 

selaku  BUD m enerb itkan  s u ra t  p e rse tu ju an  b esa ran  UP KKPD SKPD.

(3) S u ra t p e rse tu ju an  b esa ran  UP KKPD SKPD d ite rb itkan  paling lam bat 1 (satu) 

h a ri k e ija  se te lah  SPM UP d a n /a ta u  perm ohonan  p e ru b a h a n  b esaran  l)P 

KKPD SKPD diterim a oleh K uasa BUD.

(4) U n tuk  BP yang  d ib an tu  oleh beberapa  BPP, pengajuan  UP d a n /a ta u  

pengajuan  p e ru b a h a n  b esa ran  UP KKPD SKPD ke PPKD selaku  BUD m elalui 

K uasa BUD h a ru s  m elam pirkan dafta r rincian  yang m enyatakan  ju m la h  UP 

T unai d an  UP KKPD oleh m asing-m asing  BPP.

(5) K eten tuan  m engenai form at su ra t p e rse tu ju an  b esaran  UP KKPD SKPD 

sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (2) te rcan tu m  dalam  Lam piran II yang 

m eru p ak an  bagian tidak  te rp isah k an  dari P era tu ran  Wali Kota ini

Bagian Ketiga

Je n is  KKPD dan  B a tasan  B elanja KKPD

16



Pasal 18

(1)

(2)

(3)

(4)

(5)

(6)

(1)

( 2 )

(3)

KKPD terd iri a tas:

a. K artu Kredit u n tu k  keperluan  belan ja  ba ran g  d an  ja s a  se rta  belan ja  modal; 

dan

b. K artu Kredit u n tu k  keperluan  belan ja  p e ija lan an  d inas.

K artu Kredit u n tu k  keperluan  belanja ba ran g  d an  ja s a  se rta  belan ja  m odal 

sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (1) h u ru f  a, m eliputi:

a. be lan ja  b a ran g  k e b u tu h a n  sehari-hari d an  perkan to ran ;

b. be lan ja  pengadaan  b a h an  m akanan ;

c. be lan ja  ba ran g  u n tu k  persediaan;

d. belan ja  sewa;

e. belan ja  pem eliharaan ;

f. belan ja  b a h a n  b ak ar k en d araan  dinas;

g. be lan ja  m odal; d an

h. belan ja  la innya sesua i dengan  k e ten tu an  p e ra tu ran  peru n d an g -u n d an g an  

B elanja ba ran g  d an  ja s a  sebagaim ana  d im aksud  pada  ay a t (2) m engu tam akan  

p roduk  dalam  negeri dan  u sa h a  m ikro, kecil dan  koperasi.

K artu Kredit u n tu k  keperluan  belan ja  p e ija lan an  d in as  sebagaim aha 

d im aksud  p ad a  ayat (1) h u ru f  b m eliputi kom ponen pem bayaran  tran sp o rt, 

peng inapan , d a n /a ta u  sew a kendaraan .

Sewa k en d araan  sebagaim ana d im aksud  pad a  ay a t (4) d a p a t d iberikan  

kepada  p e lak san a  p e ija lan an  d in as sesua i dengan k e te n tu an  p e ra tu ran  

peru n d an g  u n d an g an .

Je n is  KKPD sebagaim ana d im aksud  p ad a  aya t (1) d an  lim it penggunaan  

KKPD u n tu k  keperluan  belan ja  sebagaim ana  d im aksud  p ad a  ay a t (2) d an  ay

(4) d ite tapkan  dalam  K epu tusan  Wali Kota.

a t

Pasal 19

Penggunaan KKPD sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 18 ayat (2) d ilakukan  

dengan  nilai belan ja  paling banyak  sebesar R p200.000.000,00  (dua ra tu s  ju ta  

rupiah) u n tu k  1 (satu) penerim a pem bayaran .

Penggunaan KKPD sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat (1) d ap a t d ilakukan  

m elalui tra n sa k s i Katalog Elektronik, Toko Daring, d an  PLSE yang d ised iakan  

oleh lem baga yang m enyelenggarakan tu g as  pem erin tahan  di bidaijig 

keb ijakan  pengadaan  b a ra n g /ja sa  pem erin tah .

B elanja m elalui Katalog E lektronik, Toko Daring, d an  PLSE sebagaim ana 

d im aksud  p ad a  ayat (2) d ilakukan  dengan langkah  sebagai berikut:
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1 (satu) penerim a

a. m em astikan  b a ra n g /ja sa  yang d ib u tu h k a n  tersed ia  pad a  layanan  PLSE 

seperti e-katalog, e-katalog lokal, Toko D aring d an  reta il daring;

b. spesifikasi b a ra n g /ja sa  sesua i dengan  yang te rcan tu m  dalam  dokum en 

p e lak san aan  anggaran  SKPD, te rm asu k  jen is  p roduk  dalam  negeri dan 

tingkat kom ponen dalam  negeri sesua i dengan k e ten tu an  p e ra tu ran  

perundang -undangan ;

c. m em astikan  ketersed iaan  limit KKPD u n tu k  m elakukan  pem bayaran  

belanja;

d. pilih d an  p esan  b a ra n g /ja sa  yang d ib u tu h k an ; dan

e. m elakukan  pem bayaran  m enggunakan  KKPD pada  

pem bayaran .

(4) Dalam  ha l KKPD d igunakan  u n tu k  tran sak s i di lu a r  sa ra n a  sebagaim ana 

d im aksud  p ad a  aya t (2), nilai belan ja  paling banyak  u n tu k  1 (satu) peneriitia 

pem bayaran  seb esar R p50.000.000,00  (lima p u lu h  ju ta  rupiah).

(5) Limit be lan ja  KKPD dalam  rangka  keperluan  belan ja  barang  dan  ja s a  se rta  

be lan ja  m odal u n tu k  p ertam a kali d iberikan  paling banyak  sebesar 

R p50.000.000,00  (lima p u lu h  ju ta  rupiah).

(6) Limit be lan ja  KKPD dalam  rangka  keperluan  belan ja  p e ija lan an  d in as ja b a ta n  

u n tu k  pe rtam a  kali d iberikan  paling banyak  sebesar R p40.000.000,00  (em pat 

p u lu h  ju ta  rupiah).

(7) Total b a ta sa n  lim it be lan ja  KKPD pada  SKPD paling banyak  sebesar UP KKPD 

yang te lah  d ise tu ju i PPKD selaku BUD sebagaim ana  d im aksud  dalam  Pasal 

17 ay a t (2).

(8) Total b e sa ra n  UP KKPD d an  penggunaan  UP KKPD dalam  1 (satu) ta h u n  tidak  

m elebihi pagu jen is  belan ja  yang b isa  d ibayarkan  m elalui UP KKPD.

(9) Pagu jen is  be lan ja  yang b isa  d ibayarkan  m elalui UP KKPD sebagaim ana 

d im aksud  pad a  ayat (4) paling banyak  30%  (tiga p u lu h  persen) dari pagu jen is  

be lan ja  yang  b isa  d ibayarkan  m elalui UP.

Bagian Keem pat

Pem egang KKPD, P elaksana  K uasa Pengguna KKPD d an  A dm inistrator KKPEJ)

Pasal 20

(1) Pem egang KKPD, P elaksana  K uasa Pengguna KKPD d a n /a ta u  A dm inistrator 

KKPD m eru p ak an  pe jabat/pegaw ai SKPD yang  b e rs ta tu s  pegawai negeri sipil 

D aerah.

(2) Pem egang KKPD sebagaim ana d im aksud  p ad a  aya t (1) m eru p ak an  PA/KPA.
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(3) P elaksana  K uasa Pengguna KKPD sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat (1) 

m erupakan  pegawai negeri sipil D aerah yang  m en d ap at k u a sa  u n tu k  

m enggunakan  KKPD dari PA/KPA.

(4) A dm inistrator KKPD sebagaim ana d im aksud  p ad a  aya t (1) m eru p ak an  B P / 

BPP.

(5) Dalam  ha l te rd a p a t Pem egang KKPD sebagaim ana  d im aksud  p ad a  ayat (2) 

d a n /a ta u  A dm inistrator KKPD sebagaim ana d im aksud  pada  ayat (4) 

be rha langan , pegawai yang d itu n ju k  m elaksanakan  tu g as  PA/KPA d a n /a ta u  

m elak san ak an  tu g as  B P/BPP sesu a i dengan k e ten tu an  p e ra tu ran  perundang- 

u n d an g an , sebagai pem egang KKPD d an  A dm inistrator KKPD

BAB V

PENGAJUAN, PENERBITAN DAN PENGGUNAAN KKPD

Bagian K esatu 

Perjanjian Keija Sam a

Pasal 21

(1) PPKD selaku  BUD m en u n ju k  b an k  yang m enjadi penem patan  RKUD sebagiai 

B ank  Penerbit KKPD sesu a i dengan  k e te n tu an  p e ra tu ran  perundang- 

u n d an g an .

(2) B ank Penerbit KKPD sebagaim ana  d im aksud  p ad a  ayat (1) m eru p ak an  bank  

yang sam a  dengan  b an k  p enem patan  RKUD.

(3) B erdasarkan  p en u n ju k an  B ank sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat (1), PPKD 

selaku BUD m em buat perjan jian  ke ija  sam a dengan  pe jabat B ank  Penerbit 

KKPD.

(4) Perjanjian  k e ija  sam a sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat (3), paling sedikit 

m em uat:

a. definisi;

b. tu ju a n  perjan jian  ke ija  sam a;

c. ru an g  lingkup perjan jian  ke ija  sam a;

d. pagu je n is  belan ja  yang b isa  d ibayarkan  m elalui UP d an  b esa ran  fasilitas 

k red it (credit line) SKPD;

e. h a k  d an  kew ajiban PPKD selaku  BUD d an  B ank  Penerbit KKPD;

f. ta ta  c a ra  penag ihan  d an  pem bayaran  tag ihan  KKPD;

g. je n is  d an  b esaran  biaya (fee), pajak;

h. penyelesaian  perselisihan  d an  h u k u m  yang berlaku;

i. jan g k a  w ak tu  perjanjian;
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ik

j. b e rak h im y a  d an  ak ib a t pengakh iran  peijan jian ;

k. a lam at d an  wakil p a ra  p ihak;

l. S u ra t Referensi;

m. keadaan  k a h a r  (force majeure); d an

n. k e rah asiaan  in fo rm asi/da ta .

(5) Peijan jian  k e ija  sam a sebagaim ana  d im aksud  p ad a  ay a t (3) d itan d a tan g an i

oleh PPKD selaku  BUD d an  p e jaba t B ank  Penerbit KKPD.

Pasal 22

(1) Dalam  h a l B ank  penem patan  RKUD sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 21 

ayat (2) belum  m em iliki kew enangan m enerb itkan  K artu Kredit, b an k  

penem patan  RKUD m elakukan  ke ija  sam a dalam  penerb itan  KKPD dengan 

b an k  b ad an  um um  m ilik negara  yang  telah  m em peroleh izin sebagai penerb it 

K artu Kredit d a ri o to ritas yang  berw enang.

(2) D alam  rangka  k e ija  sam a dengan  ban k  b ad an  um um  m ilik negara  dalam  

penyediaan  KKPD sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (1), b an k  penem patan  

RKUD m em buat pe ijan jian  k e ija  sam a dengan  b an k  b ad an  um um  mi 

negara.

(3) Peijan jian  ke ija  sam a sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (2), m inim al 

m em uat:

a. definisi;

b. tu ju a n  pe ijan jian  ke ija  sam a;

c. ru an g  lingkup pe ijan jian  ke ija  sam a;

d. pagu jen is  belan ja  yang  b isa  d ibayarkan  m elalui UP d an  b esa ran  fasilitas 

k red it (credit line) SKPD;

e. h ak  d an  kew ajiban b an k  penem patan  RKUD d an  b an k  

negara  penerb it KKPD;

f. ta ta  ca ra  penag ihan  d an  pem bayaran  tag ihan  KKPD;

g. jen is  d an  besaran  biaya (fee), pajak;

h. penyelesaian  perselisihan  d an  h u k u m  yang berlaku;

i. jan g k a  w ak tu  peijan jian ;

j. b e rak h im y a  dan  ak iba t pengakh iran  peijan jian ;

k. a lam at d an  wakil p a ra  p ihak;

l. S u ra t Referensi;

m. k ead aan  k a h a r  (force majeure);

n. k e rah as iaan  in fo rm asi/d a ta ; d an

o. k e te n tu an  p en u tu p .

b ad an  um um  mi ik
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(4) Peijan jian  k e ija  sam a  sebagaim ana d im aksud  pad a  ay a t (3) d itan d a tan g an i 

oleh pe jabat b ank  penem patan  RKUD d an  pe jabat b an k  b ad an  um um  milik 

negara  penerb it KKPD.

(5) Keija sam a sebagaim ana d im aksud  pada  aya t (1) d ilakukan  paling lam a 5 

(lima) ta h u n  a ta u  sesua i dengan  kriteria  yang d ite tapkan  oleh lem baga yang 

berw enang m engeluarkan  izin penerb itan  K artu Kredit.

Bagian Kedua

P enetapan  Pem egang KKPD d an  A dm inistrator KKPD

Pasal 23

(1) B erdasarkan  p e ijan jian  k e ija  sam a  sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 21 

ayat (5), PA m enyam paikan  dafta r u su la n  Pem egang KKPD d an  dafta r usul&n 

A dm inistrator KKPD kepada  PPKD selaku  BUD.

(2) D aftar u su la n  Pem egang KKPD dan  dafta r u su la n  adm in istra to r KKPD 

sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (1) m inim al m em uat:

a. n am a  d an  nom or in d u k  pegawai Pem egang KKPD;

b. tem p at d an  tanggal lah ir Pem egang KKPD;

c. ja b a ta n  pem egang KKPD;

d. kew enangan Pem egang KKPD;

e. b a ta sa n  belan ja  (limit) KKPD u n tu k  m asing-m asing  Pem egang KKPD;

f. a lam at s u ra t  e lektronik  Pem egang KKPD;

g. n am a  d an  nom or in duk  pegawai A dm inistrator KKPD;

h. tem pat d an  tanggal lah ir A dm inistrator KKPD;

i. ja b a ta n  A dm inistrator KKPD; dan

j. a lam at s u ra t  e lektronik  A dm inistrator KKPD.

(3) U sulan  Pem egang KKPD d an  A dm inistrator KKPD d isesua ikan  dengan  S u ra t 

K epu tusan  Wali Kota ten tan g  Penetapan  PA, KPA, BP d an  BPP p ad a  SKPD

(4) PPKD selaku  BUD m enyiapkan u su la n  dafta r Pem egang KKPD d an  

A dm inistrator KKPD u n tu k  d isam paikan  kepada  Wali Kota u n tu k  d ite tapkan  

dengan  K epu tusan  Wali Kota.

B agian Ketiga 

Pengajuan  KKPD
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Pasal 24

(1) B erdasarkan  K epu tusan  Wali Kota sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 23 

ayat (4), PPKD selaku  BUD m engajukan  su ra t  perm ohonan  penerb itan  KKpD 

kepada  B ank  Penerbit KKPD.

(2) S u ra t perm ohonan  penerb itan  KKPD sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (1), 

dengan m elam pirkan:

a. S u ra t Referensi dari PA/KPA;

b. form ulir ap likasi KKPD dari b an k  berkenaan ;

c. fotokopi k a rtu  ta n d a  p en d u d u k  yang m asih  berlaku  dari PA/KPA;

d. fotokopi nom or pokok w ajib pajak  PA/KPA;

e. su ra t k e p u tu sa n  PA; dan

f. su ra t k e p u tu sa n  Wali Kota ten tang  besaran  UP SKPD.

Bagian Keem pat 

Penerb itan  KKPD

Pasal 25

(1) B ank Penerbit KKPD m elakukan  verifikasi su ra t  perm ohonan  yang d iajukan  

oleh PPKD selaku  BUD sebagaim ana  d im aksud  dalam  Pasal 24 ayat (2).

(2) Verifikasi sebagaim ana  d im aksud  pad a  ay a t (1) te rm asu k  u n tu k  persetuju& n 

pem berian  b a ta sa n  belan ja  (limit) KKPD yang d isesu a ik an  dengan  kebijakan 

B ank  Penerbit KKPD dengan  m em pertim bangkan  su ra t K epu tusan  Wali Kbta 

ten tan g  b esa ran  UP SKPD.

(3) Verifikasi sebagaim ana  d im aksud  pad a  ayat (1) d an  ay a t (2) selesai 

d ilak san ak an  paling lam bat 6 (enam) h a ri kerja  se telah  su ra t  perm ohonan  

penerb itan  KKPD diterim a oleh B ank  Penerbit KKPD.

(4) Dalam  hal hasil verifikasi sebagaim ana  d im aksud  p ad a  aya t (3) te rpenuh i, 

B ank  Penerbit KKPD m enerbitkan:

a. KKPD;

b. rekap itu lasi penerb itan  KKPD; d an

c. ta n d a  terim a KKPD, u n tu k  d ise rah k an  kepada  PPKD selaku  BUD.

(5) Penerbitan  KKPD, rekap itu lasi dan  ta n d a  terim a KKPD sebagaim an  

d im aksud  p ad a  ayat (4) d ilakukan  paling lam bat 6 (enam) h a ri k e ija  se telah  

hasil verifikasi te rpenuh i.

(6) B ank  Penerbit KKPD m enyerahkan  KKPD kepada  PPKD selaku BUD 

lam bat 1 (satu) h a ri ke ija  se telah  KKPD diterb itkan .

palihg
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Pasal 26

m an

(1) D alam  ha l verifikasi sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 25 ayat (1) d an  ayat

(2) tidak  terpenuh i, B ank  Penerbit KKPD m enolak sebagian a ta u  se lu ru h  

perm ohonan  penerb itan  KKPD dengan  m enyam paikan  su ra t pem beritah i 

peno lakan  kepada  PPKD selaku  BUD.

(2) Penyam paian su ra t p em b eritah u an  penolakan  sebagaim ana d im aksud  p ad a  

ayat (1) d isam paikan  paling lam b at 1 (satu) hari k e ija  se telah  berakh im ya  

p roses verifikasi.

(3) PPKD selaku  BUD m em perbaiki dan  m elengkapi p e rsyara tan  perm ohonan  

penerb itan  KKPD d an  m enyam paikan  kem bali kepada  B ank  Penerbit KKPD 

u n tu k  p roses verifikasi lebih lan ju t.

Bagian Kelima

Aktivasi d an  Penggunaan  KKPD

Pasal 27

(1) Pem egang KKPD m enggunakan  KKPD sesu a i dengan  kew enangannya sete lah  

terlebih  d a h u lu  d ilakukan  aktivasi k a rtu  d an  PIN KKPD u n tu k  p ertam a kali

(2) Aktivasi KKPD sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat (1) d ilakukan  oleh 

A dm inistrator KKPD a ta u  m asing-m asing  Pem egang KKPD m elalui call 

center I  layanan  pesan  singkat (short m essage service)/ s a ra n a  lainnya.

(3) R eq u est/aktivasi PIN KKPD d ilakukan  oleh A dm inistrator KKPD a ta u  m asing- 

m asing  Pem egang KKPD m elalui call cen ter/ layanan  pesan  singkat (short 

m essage service)/ s a r a n a  lainnya.

Pasal 28

(1) Setelah aktivasi k a rtu  d an  PIN selesai d ilakukan , s ta tu s  KKPD secara  

o tom atis ak tif d an  siap  d igunakan .

(2) Penggunaan KKPD sebagaim ana d im aksud  pad a  aya t (1) d ilakukan  u n tu k  

pem bayaran  belan ja  barang  d an  ja s a  se rta  be lan ja  m odal sebagaim ana 

d im aksud  dalam  Pasal 18.

Pasal 29

(1) Pem egang KKPD m em bu b u h k an  ta n d a  tan g an  pad a  kolom  ta n d a  tangan  

(signature panel) yang te rd a p a t pad a  bagian belakang KKPD

(2) Pem egang KKPD wajib m erah as iak an  nom or k a rtu , PIN, card verification value 

(CVV) d an  m asa  berlaku  KKPD.
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(3) Secara  periodik Pem egang KKPD ak tif m em eriksa kondisi d an  rincian  

tran sak s i KKPD u n tu k  m em astikan  tidak  te rd ap a t tran sak s i yang  s a la h /tid a k  

d iaku i (dispute).

(4) Dalam  rangka  pengam anan  penggunaan  KKPD, Pem egang KKPD dilarang 

m em berikan  inform asi m engenai d a ta  diri d an  tran sak s i KKPD kepada 

s iapapun .

(5) Dalam  h a l KKPD d igunakan  u n tu k  tran sak si, Pem egang KKPD 

m engu tam akan  pem belian b a ra n g /ja sa  yang m erupakan  p roduk  dalam  

negeri.

(6) D alam  ha l KKPD tidak  d ipergunakan  dalam  jan g k a  w aktu  lam a, Pem egang 

KKPD d a p a t m engajukan  perm ohonan  penonaktifkan  kepada  A dm inistrator 

KKPD d a n  m enyim pan KKPD d item pat yang  am an.

Pasal 30

(1) Penggunaan  KKPD sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 28 ay a t (2) d ilakukan  

oleh PPTK sete lah  m enerim a k u a sa  penggunaan  KKPD dari PA/KPA.

(2) K uasa penggunaan  KKPD sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (1) dalam  bentifik 

su ra t k u a sa  yang  d ite rb itkan  oleh PA/KPA.

(3) D alam  m elak san ak an  k u a sa  penggunaan  KKPD sebagaim ana d im aksud  pad a  

aya t (2), PPTK bertanggung  jaw ab  kepada  PA/KPA.

Pasal 31

(1) Penggunaan  KKPD oleh PPTK sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 30 ayat (1) 

h a ru s  sesu a i dengan  belan ja  yang te rcan tu m  dalam  dokum en p e lak san aan  

an g g aran / dokum en p e ru b a h a n  p e lak san aan  anggaran.

(2) Dalam  h a l PPTK m enggunakan  KKPD u n tu k  pengeluaran  yang tidak  

te rcan tu m  dalam  dokum en  p e lak san aan  an g g aran /d o k u m en  p e ru b ah an  

p e lak san aan  anggaran  sebagaim ana d im aksud  p ad a  ay a t (1), PA/KPA tidak  

m em berikan  p e rse tu ju an  bayar.

(3) Penggunaan  KKPD yang tidak  m en d ap at p e rse tu ju an  sebagaim ana d im aksud  

p ad a  ay a t (2), PPTK w ajib m elakukan  pem bayaran  kepada B ank  P e n e rtit 

KKPD m elalui BP/BPP.

(4) Pem bayaran  sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (3) d ilakukan  paling lam bat 

(lima) h a ri k e ija  se telah  m enerim a su ra t peno lakan  dari PA/KPA.

(5) B P/B PP m elakukan  penyetoran  pem bayaran  paling lam bat 1 (satu) h a ri kerja  

se te lah  m enerim a pem bayaran  dari PPTK.
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M ekanism e pengajuan , penerb itan  d an  penggunaan  KKPD te rcan tu m  dalam  

Lam piran III yang m eru p ak an  bagian  tidak  te rp isah k an  dari P era tu ran  Wali Kota

Pasal 32

mi.

BAB VI

PELAKSANAAN PEMBAYARAN DENGAN KKPD

Bagian K esatu 

P e n a ta u sa h aa n  B ukti

Pasal 33

(1) P elaksana  K uasa Pengguna KKPD m engum pulkan  dokum en belan ja  yang 

m enggunakan  KKPD berupa:

a. tag ihan  (e-billing)/daftar tag ihan  sem entara;

b. su ra t tu g a s /u n d a n g a n  r a p a t /s u r a t  p e ija lan an  d in a s /p e ija n jia n /k o n tra k  

dan

c. buk ti pengeluaran .

(2) D aftar tag ihan  sem en tara  sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (1) d ihasilkan  

dari sistem  p e rb an k an  B ank Penerbit KKPD, m em uat inform asi:

a. n am a  Pem egang KKPD;

b. nom or KKPD (account number)-,

c. tanggal cetak  dafta r tag ihan  sem entara;

d. tanggal tra n sa k s i (transaction date)-,

e. tanggal pem b u k u an  (posting date)-,

f. ke te rangan  (description)-,

g. nilai tra n sa k s i (amounts); d an

h. su b  to ta l tag ihan .

(3) B ukti pengeluaran  sebagaim ana d im aksud  p ad a  aya t (1) h u ru f  c m eliputi 

buk ti pem belian /pem bayaran  sesua i dengan  k e te n tu an  p e ra tu ran  

peru  ndang- u  n d a n g an .

(4) B erdasarkan  dokum en sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (1), PPTK selaku 

pe lak san a  pengguna KKPD m em buat da fta r pengeluaran  riil belanja 

m enggunakan  KKPD.

(5) D aftar pengeluaran  riil be lan ja  m enggunakan  KKPD sebagaim ana d im aksud  

p ad a  ay a t (4) sesua i dengan  form at dalam  Lam piran IV yang m eru p ak an  

bagian  tidak  te rp isah k an  dari P e ra tu ran  Wali Kota ini.
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Bagian K edua

Penagihan d an  Penyelesaian Tagihan

Pasal 34

(1) PPTK selaku  P elaksana  K uasa Pengguna KKPD m enyam paikan  dafta r 

pengeluaran  riil be lan ja  m enggunakan  KKPD dilam piri dokum en  belan ja  

sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 33 ayat (1) kepada  PA/KPA m elalui PPK- 

SKPD/PPK-Unit SKPD paling lam bat 2 (dua) hari kerja  se telah  tag ihan  (e- 

billing) /d a f ta r  tag ihan  sem en tara  d iterim a dari B ank  Penerbit KKPD.

(2) B erdasarkan  dafta r pengeluaran  riil belan ja  m enggunakan  KKPD beserta  

dokum en sebagaim ana d im aksud  pad a  ay a t (1), PPK-SKPD/PPK-Unit SKPD 

m elakukan  verifikasi terhadap :

a. k eb en aran  d a ta  p ihak  yang  b e rh ak  m enerim a pem bayaran  a ta s  beban  

APBD;

b. k eb en aran  m ateriil d an  p erh itu n g an  buk ti pengeluaran ;

c. kebenaran  p erh itungan  tag ihan  (e-billing) /d a f ta r  tag ihan  sem en tara  

te rm asu k  m em perh itungkan  kew ajiban penerim a pem bayaran  kepada 

Pem erintah D aerah;

d. kesesu a ian  p erh itungan  a n ta ra  b uk ti pengeluaran  dengan  tag ihan  e- 

billing)/ d a fta r tag ihan  sem entara ;

e. k esesu a ian  jen is  belan ja  yang d a p a t d ibayarkan  dengan  KKPD; dan

f. k esesu a ian  spesifikasi tekn is d an  volum e b a ra n g /ja sa  dalam  

p e ija n jia n /k o n trak , dokum en se rah  terim a b a ra n g /ja sa , d an  b a ra n g /ja sa  

yang d ise rah k an  oleh penyedia b a ra n g /ja sa .

(3) B erdasarkan  hasil verifikasi, PPK-SKPD/PPK U nit SKPD m enyiapkan NPD 

KKPD dengan dilam piri DPTKKPD se rta  buk ti pengeluaran  u n tu k  se lan ju tnya  

d isam paikan  kepada  PA/KPA u n tu k  d itan d a tan g an i dan  d isahkan .

(4) NPD KKPD sebagaim ana  d im aksud  pad a  ayat (3) m inim al m em uat:

a. tanggal d an  nom or NPD KKPD;

b. ju m la h  tag ihan  KKPD yang d ibayarkan ;

c. nom or rekening B ank  Penerbit KKPD;

d. p e ru n tu k k a n  pem bayaran;

e. d a sa r  pem bayaran;

f. p em bebanan  anggaran ; dan

g. tanggal s e tu ju / lu n a s  bayar se rta  p en an d a tan g an  NPD KKPD.

(5) PA/KPA m engesahkan  seb ag ia n /se lu ru h n y a  buk ti pengeluaran  d an  DPT 

KKPD sebagaim ana  d im aksud  p ad a  ayat (3) d an  m enan d atan g an i NPD KKPD.



(6) DPT KKPD sebagaim ana  d im aksud  p ad a  ayat (3) d ib u a t sesua i dengan  fomtiat 

dalam  Lam piran V yang m eru p ak an  bagian tidak  te rp isah k an  dari Peratu i 

Wali Kota ini.

iran

Pasal 35

(1) D alam  hal te rd ap a t buk ti pengeluaran  yang  tidak  m em enuhi k e ten tu an , PPK- 

SKPD/PPK U nit SKPD m enolak buk ti pengeluaran  d im aksud  dan  

d isam paikan  kepada PPTK selaku  pe laksana  k u a sa  pengguna m elalui su ra t 

p em b eritah u an  penolakan  paling lam bat 3 (tiga) ha ri ke ija  se telah  dafta r 

pengeluaran  riil belan ja  m enggunakan  KKPD diterim a.

(2) PPTK selaku  P elaksana  K uasa  Pengguna KKPD m em perbaiki d an  m elengkapi 

buk ti pengeluaran  n il belan ja  m enggunakan  KKPD d an  m enyam paikan 

kem bali kepada  PA/KPA m elalui PPK-SKPD/PPK U nit SKPD u n tu k  proses 

verifikasi lebih lan ju t.

(3) S u ra t p em b eritah u an  penolakan  sebagaim ana d im aksud  pada  ayat (1) d ib u a t 

sesua i dengan  form at dalam  L am piran VI yang  m eru p ak an  bag ian  tidak  

te rp isah k an  dari P e ra tu ran  Wali Kota ini.

Pasal 36

PA/KPA m enyam paikan  NPD KKPD yang dilam piri DPTKKPD d an  buk ti 

pengeluaran  belan ja  yang te lah  d isah k an  sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 34 

ayat (4) kepada  B P/B PP paling lam bat 1 (satu) ha ri k e ija  setelah  d iterb itkan  dan  

dilam piri dengan  dokum en yang lengkap d an  sah .

Bagian Ketiga

Pengujian Nota Pencairan  D ana

buk ti pengeluaran

Pasal 37

(1) B erdasarkan  NPD KKPD yang  dilam piri DPT KKPD dan  

belan ja  yang  te lah  d isah k an  sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 36, B P/BPP 

m elakukan:

a. pengujian  a ta s  NPD KKPD d an  DPTKKPD;

b. pengujian  ke tersed iaan  d a n a  UP KKPD; dan

c. p e n y u su n an  dafta r p u n g u tan /p o to n g an  p a ja k /b u k a n  pajak  a ta s  tag ihan  

dalam  NPD KKPD.

(2) Pengujian a ta s  NPD KKPD d an  DPT KKPD sebagaim ana d im aksud  pad a  aykt

(1) h u ru f  a, m eliputi:
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a. penelitian  kelengkapan perin tah  pem bayaran  yang d ite rb itkan  oleh 

PA/KPA;

b. pem eriksaan  kebenaran  a ta s  h ak  tagih, m eliputi:

1. p ihak  yang  d itu n ju k  u n tu k  m enerim a pem bayaran;

2. nilai tag ihan  yang h a ru s  dibayar;

3. jadw al w aktu  pem bayaran; dan

4. ke te rsed iaan  d a n a  yang  b e rsangku tan .

c. pem eriksaan  k esesu a ian  pencapaian  k e lu a ran  a n ta ra  spesifikasi tekn is 

yang d iseb u tk an  dalam  penerim aan  b a ra n g /ja sa  dan  spesifikasi tekriis 

yang d iseb u tk an  dalam  dokum en p e ija n jia n /k o n trak ; dan

d. pem eriksaan  d an  pengujian  ke tep a tan  penggunaan  kode rekening 

anggaran  a ta s  pengeluaran .

(3) D alam  h a l pengujian  NPD KKPD d an  DPTKKPD telah  m em enuhi persyaratajn, 

BPP m enyam paikan  NPD KKPD d an  DPT KKPD yang d iterb itkan  oleh KPA 

kepada  BP u n tu k  pengajuan  p e rm in taan  penggantian  UP KKPD kepada  PA.

(4) B erdasarkan  hasil verifikasi NPD KKPD d an  DPTKKPD yang d ite rb itkan  PA 

sebagaim ana d im aksud  p ad a  ay a t (2) d an  NPD KKPD dan  DPT KKPD yang 

d iterb itkan  oleh KPA sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat (3), BP m engajukan  

p erm in taan  penggan tian  UP KKPD kepada PA.

(5) Pengajuan  p e rm in taan  penggantian  UP KKPD sebagaim ana d im aksud  pada  

ayat (3) d ilakukan  paling lam bat 2 (dua) h a ri ke ija  sejak  NPD KKPD d an  DPT 

KKPD diterim a.

(6) Dalam  h a l b e rd asa rk an  pengujian , NPD KKPD d an  DPT KKPD tidak  

m em enuhi p ersy ara tan  u n tu k  d ibayarkan, B P/BPP m enolak NPD KKPD d an  

DPT KKPD yang  d ia jukan  d an  m engem balikan kepada PPTK paling lam bat 

(dua) h a ri k e ija  sejak NPD KKPD d an  DPT KKPD diterim a

Bagian Keem pat

M ekanism e Penerb itan  SPP-GU, SPM GU d an  SP2D GU KKPD

Pasal 38

Perm in taan  penggantian  UP KKPD sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 37 ayat

(4) d ilakukan  dengan  m engajukan  SPP-GU KKPD kepada  PA m elalui PPK-SKPD 

yang dilam piri NPD KKPD d an  DPT KKPD, dafta r pungu tan /po tonga |n  

p a ja k /b u k a n  pa jak  a ta s  tag ihan  dalam  NPD KKPD, b eserta  dokum en pendukung .
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Pasal 39

(1) PPK-SKPD m elakukan  verifikasi dokum en SPP GU KKPD yang  d isam paikan  

BP sesu a i dengan  k e ten tu an  p e ra tu ran  p e rundang -undangan .

(2) B erdasarkan  hasil verifikasi sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (1) dokum en 

SPP GU KKPD d inyatakan  lengkap d an  sah , PPK-SKPD m enyiapkan SPM GU 

KKPD yang  dilam piri d raft su ra t p em y a taan  tanggung  jaw ab  m u tlak  PA dan  

su ra t p e iy a taan  verifikasi PPK-SKPD, d an  d isam paikan  kepada PA u n tu k  

d itandatangan i.

(3) D alam  h a l b e rd asa rk an  hasil verifikasi sebagaim ana  d im aksud  p ad a  ayat 1) 

dokum en SPP GU KKPD d inyatakan  belum  lengkap, PPK-SKPD 

m engem balikan kepada  BP u n tu k  dilengkapi paling lam bat (1) h a ri ke ija  

se telah  dokum en SPP GU KKPD diterim a.

Pasal 40

(1) PA m enerb itkan  SPM GU KKPD d an  m enyam paikan  kepada K uasa BUD 

u n tu k  penerb itan  SP2D GU KKPD paling lam bat 2 (dua) h a ri ke ija  sejak 

dokum en SPP GU KKPD diterim a secara  lengkap.

(2) SPM GU KKPD sebagaim ana d im aksud  p ad a  ay a t (1), dilam piri:

a. su ra t pe rya taan  tanggung  jaw ab  m u tlak  PA; dan

b. su ra t p e iy a taan  verifikasi PPK-SKPD.

Pasal 41

(1) K uasa BUD m elakukan  verifikasi dokum en SPM GU KKPD sesu a i dengan  

k e ten tu an  p e ra tu ra n  p e rundang -undangan .

(2) B erdasarkan  hasil verifikasi sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (1) dokum en 

SPM GU KKPD d inyatakan  lengkap, K uasa BUD m enerb itkan  SP2D GU KKPD 

paling lam bat 2 (dua) hari ke ija  sejak  dokum en SPM GU KKPD diterim a 

secara  lengkap.

(3) D alam  h a l b e rd asa rk an  hasil verifikasi sebagaim ana  d im aksud  pad a  ayat (1) 

dokum en SPM GU KKPD belum  d inyatakan  lengkap, K uasa BUD 

m engem balikan dokum en SPM GU KKPD kep ad a  PA paling lam bat 1 (satu) 

h a ri k e ija  sejak  diterim a dokum en SPM GU KKPD.

Bagian Kelima 

Pem bayaran  Tagihan KKPD
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yang h a ru s  dibayar

5)

(1) BP m elakukan  pem bayaran  tag ihan  KKPD m elalui pendeb itan  rekening  BP ke 

rekening B ank  Penerbit KKPD paling lam bat 2 (dua) h a ri k e ija  se telah  

penca iran  d a n a  SP2D d ite r im a /m a su k  ke rekening  BP.

(2) Dalam  hal p ad a  SKPD te rd ap a t BPP, pendeb itan  rekening  BP ke rekening  BPP 

d ilakukan  BP paling lam bat 1 (satu) hari ke ija  se te lah  penca iran  d a n a  SP2D- 

UP KKPD d ite r im a /m a su k  ke rekening  BP.

(3) BPP m elakukan  pem bayaran  tag ihan  KKPD m elalui pendeb itan  rekening BPP 

ke reken ing  B ank Penerbit KKPD paling lam bat 1 (satu) hari k e ija  se telah  

penca iran  d a n a  SP2D d ite r im a /m a su k  ke rekening  BPP.

(4) Pendebitan  rekening  B P/B PP d ilakukan  sejum lah  tag ihan  

sebagaim ana te rcan tu m  dalam  DPT KKPD.

(5) Pendebitan  rekening  B P/B PP m enggunakan:

a. layanan  p e rb an k an  secara  elektronik; dan

b. cek /b ilye t giro.

(6) L ayanan p erb an k an  secara  elektronik  sebagaim ana d im aksud  pada  ayat 

h u ru f  a  berupa:

a. in te rn e t banking-, a ta u

b. k a rtu  debit.

(7) Biaya yang  tim bul ak iba t pendeb itan  rekening penggunaan  Layanan 

P erbankan  Secara  E lektronik  dari Rekening B P/BPP sebagaim ana d im aksud  

pada  ay a t (1) dan  ayat (2) d ibebankan  p ad a  DPA a ta u  dokum en pe laksanaan  

anggaran  SKPD berkenaan .

Pasal 43

(1) Dalam  h a l te rd a p a t tag ihan  KKPD yang belum  d ibayarkan  oleh SKPD paling 

singkat 1 (satu) bu lan  sejak tanggal ja tu h  tem po pem bayaran , B ank Penerbit 

KKPD m enyam paikan  laporan  tunggakan  tag ihan  KKPD k ep ad a  SKPD yang 

b e rsan g k u tan  d an  d item buskan  ke PPKD selaku  BUD.

(2) B erdasarkan  laporan  tag ihan  KKPD sebagaim ana  d im aksud  pad a  ay a t (1), 

PPKD selaku  BUD m elakukan  koordinasi dengan  SKPD terkait.

(3) Koordinasi sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat (2) d ilakukan  u n tu k  

m engklarifikasi, m enghim bau  d an  m endorong SKPD m elakukan  percepat4n  

penyelesaian tag ihan  KKPD yang belum  dibayarkan .

(4) SKPD h a m s  m enyelesaikan tag ihan  KKPD sebagaim ana d im aksud  pad a  ayht

(3) paling lam bat 1 (satu) b u lan  sejak koordinasi d ilakukan  dengan  PPKD 

selaku  BUD.

Pasal 42
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Pasal 44

(1) Pem bayaran a ta s  tag ihan  KKPD kepada B ank  Penerbit KKPD yang m elebihi 

ta g ih a n /h a k n y a  m eru p ak an  ke te rlan ju ran  pem bayaran .

(2) K eterlanjuran  pem bayaran  h a ru s  d ise torkan  kem bali oleh B ank  Penerbit 

KKPD ke rekening B P/B PP u n tu k  penyetoran  Kembali.

(3) Penyetoran kem bali sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (2) d im in takan  oleh 

A dm inin trator KKPD kepada  B ank  Penerbit KKPD m elalui su ra t  elektronik  

d a n /a ta u  sa ra n a  tercepat la innya se te lah  m en d ap at p e rse tu ju an  dari 

PA/KPA.

(4) U n tuk  perm in taan  penyetoran  kem bali sebagaim ana  d im aksud  p a d a  ayat (3), 

A dm inistrator KKPD h a ru s  m enginform asikan:

a. nilai k e te rlan ju ran  pem bayaran;

b. nom or d an  n am a  KKPD;

c. b uk ti p e m b a y ara n /p em in d ah b u k u a n  yang sah ; dan

d. nom or rekening B P/B PP d a n /a ta u  rekening yang d itu n ju k  u n tu k  

penyetoran  kem bali, kepada  B ank Penerbit KKPD.

(5) D alam  h a l inform asi perm in taan  penyetoran  kem bali sebagaim ana d im aksud  

p ad a  ay a t (3) d an  ayat (4) te lah  terpenuh i, B ank  Penerbit KKPD m elakukan  

penyetoran  kem bali ke rekening  BP/BPP d a n /a ta u  rekening yang d itu n ju k  

paling lam bat 5 (lima) h a ri k e ija  se te lah  pengajuan  p e rm in taan  penyetoran  

kem bali oleh A dm inistrator KKPD.

(6) D alam  h a l inform asi p e rm in taan  penyetoran  kem bali tidak  te rp en u h i, B ank 

Penerbit KKPD m em beritahukan  kepada  A dm inistrator KKPD u n tu k  

m em perbaiki p e rm in taan  penyetoran  kem bali sebagaim ana d im aksud  pad a  

aya t (3) d an  inform asi sebagaim ana  d im aksud  p ad a  ayat (4).

Bagian Keenam

P em bukuan  Atas B elanja UP KKPD

Pasal 45

(1) B P/BPP m elakukan  p em b u k u an  a ta s  belan ja  m enggunakan  KKPD.

(2) P em bukuan  sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat (1) dengan m elakuk4n 

p en ca ta tan  p ad a  b u k u  k as  um um  BP/BPP.

(3) P enca ta tan  p a d a  b u k u  k as u m u m  BP sebagaim ana  d im aksud  p ad a  aya t (2) 

d ilakukan  dengan  langkah  sebagai berikut: 

a. b e rd asa rk an  SP2D GU KKPD, B endahara  Pengeluaran  BP mencat&t

penerim aan  di kolom  penerim aan;
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b. b e rd asa rk an  bu k ti p em in d ah b u k u an  UP KKPD dari rekening BP ke 

rekening BPP, BP m en ca ta t pengeluaran  di kolom  pengeluaran ; dan

c. b e rd asa rk an  buk ti tran sfe r pem bayaran  tag ihan  KKPD kepada  B ank 

Penerbit KKPD, BP m en ca ta t pengeluaran  di kolom pengeluaran .

(4) P enca ta tan  p ad a  b u k u  k as  um um  BPP sebagaim ana  d im aksud  p ad a  ayat (2) 

d ilakukan  dengan  langkah  sebagai berikut:

a. b e rd asa rk an  bu k ti p em in d ah b u k u an  UP KKPD dari rekening BP ke 

rekening BPP, BPP m en ca ta t penerim aan  di kolom  penerim aan; dan

b. b e rd asa rk an  bu k ti tran sfe r pem bayaran  tag ihan  KKPD kepada  Batik 

Penerbit KKPD, BPP m en cata t pengeluaran  di kolom  pengeluaran .

BAB VII

BIAYA PENGGUNAAN KKPD

Pasal 46

(1) B ank  Penerbit KKPD m em bebaskan  SKPD dari b iaya penggunaan  KKPD, 

m eliputi:

a. b iaya keanggotaan  (m em bership fee);

b. b iaya pem bayaran  tag ihan  m elalui teller, an ju n g an  tu n a i m andiri, d an  e- 

banking;

c. b iaya p erm in taan  kenaikan  b a ta sa n  belan ja  (limit);

d. b iaya penggantian  K artu Kredit k a ren a  h ilan g /d icu ri a ta u  rusak ;

e. b iaya penggantian  PIN;

f. b iaya copy billing sta tem ent,

g. b iaya p ence takan  tam b ah an  lem bar tag ihan ;

h. b iaya ke te rlam batan  pem bayaran;

i. b iaya b u n g a  a ta s  tu n g g ak a n /ta g ih an  yang  terlam bat d ibayarkan; d an

j. b iaya penggunaan  fasilitas airport lounge yang bekeijasam a dengan  KKPD

(2) D alam  penggunaan  KKPD, biaya yang d ibebankan  pad a  APBD han y a  biaya 

m aterai.

(3) P engatu ran  b iaya sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (1) d an  ayat 2) 

d itu an g k an  dalam  p e ijan jian  kerja  sam a penggunaan  KKPD a n ta ra  PPKD 

selaku  BUD dengan  pe jabat B ank Penerbit KKPD.

BAB VIII

MONITORING DAN EVALUASI
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Pasal 47

(1) Pem erin tah  D aerah  m elakukan  monitoring d an  evaluasi a ta s  p e lak san aan  

pem bayaran  belan ja  D aerah m enggunakan  KKPD secara  beijen jang  dan  

berkala.

(2) M onitoring d an  evaluasi sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (1) d ilakukan  

u n tu k  m em astikan  p e lak san aan  pem bayaran  m enggunakan  KKPD sesua i 

dengan  k e ten tu an  p e ra tu ra n  p e rundang -undangan .

(3) Wali Kota m enyam paikan  laporan  hasil m onitoring d an  evaluasi p e lak san aan  

pem bayaran  belan ja  D aerah m enggunakan  KKPD kepada  G ubem ur.

BAB IX

KETENTUAN LAIN-LAIN

Pasal 48

(1) B ank  penem patan  RKUD berkoordinasi dengan  lem baga yang berw enang 

m engeluarkan  izin penerb itan  K artu Kredit dalam  rangka  percepatan  

kem andirian  dalam  m enerb itkan  KKPD.

(2) Pem rosesan  tran sak s i d an  penyelenggaraan KKPD d ilakukan  oleh b ank  

d a n /a ta u  p ih ak  te rk a it dengan  m em perhatikan  p en g a tu ran  K artu Krecit 

sebagai a la t pem bayaran  sesua i dengan k e ten tu an  p e ra tu ran  o to ritas di 

b idang sistem  pem bayaran .

(3) K eten tuan  p e lak san aan  pem bayaran  d an  penggunaan  

ta h u n  anggaran  d ite tapkan  dalam  S u ra t E daran  Wali Kota m engenai langkah  

m enghadapi ak h ir ta h u n .

KKPD pad a  akh ir

BAB X

KETENTUAN PENUTUP

Pasal 49

P era tu ran  Wali Kota ini m ulai berlaku  pada  tanggal d iundangkan .

Agar se tiap  orang  m engetahuinya, m em erin tahkan  pengundangan  P e ra tu ran  Wali 

Kota ini dengan  penem patannya  dalam  B erita D aerah  Kota B alikpapan.

D itetapkan  di B alikpapan 

p ad a  tanggal 18 Desember 2023 

WALI KOTA BALIKPAPAN,

Ttd.

RAHMAD MASTJD



D iundangkan  di B alikpapan 

p ad a  tanggal 18 Desember 2023 

SEKRETARIS DAERAH KOTA BALIKPAPAN,

Ttd.

MUHAIMIN

BERITA DAERAH KOTA BALIKPAPAN TAHUN 2023 NOMOR 21

S alinan  sesu a i dengan  aslinya 

KEPALA BAGIAN HUKUM,

ELYZABETH E.R.L. TORUAN



LAMPIRAN I

PERATURAN WALI KOTA BALIKPAPAN 

NOMOR 21 TAHUN 2023 

TENTANG

TATA CARA PENGGUNAAN DAN 

PENYELENGGARAAN KARTU KREDIT 

PEMERINTAH DAERAH UNTUK

PELAKSANAAN ANGGARAN

PENDAPATAN DAN BELANJA DAERAH

FORMAT SURAT PERNYATAAN UP DARI PA

A. FORMAT PERMOHONAN PERSETUJUAN UP KKPD DAN SURAT PERNYATAAN 

UP

Nomor
Lam piran
Hal Perm ohonan P erse tu juan  UP KKPD

•(1)
• (2 )

Yth. Pejabat Pengelola K euangan D aerah  selaku  BUD
.....................  (3)
K o ta ........... (4)

orS eh u b u n g an  dengan P e ra tu ran  Wali Kota B alikpapan Norm
........................ (5) tanggal ........................... (6) ten tan g  T ata  C ara Penggunaan  dan
Penyelenggaraan K artu Kredit Pem erin tah  D aerah  dalam  rangka  P e laksanaan  
A nggaran P endapatan  d an  B elanja D aerah, bersam a ini kam i m engajukan  
perm ohonan  p e rse tu ju an  UP K artu Kredit Pem erin tah  D aerah  sebagaim an 
rincian  dibaw ah ini:

No B esaran  UP SKPD/ 
P e ru b ah an  B esaran  UP 
SKPD

Je n is  UP Proporsi 
UP KKPD

UP T unai d an

% Nilai UP
(7) (8) T unai (9) (11)

KKPD H O )______ 112)_______

S elan ju tnya, sebagai b a h a n  pertim bangan  kam i lam pirkdn 
P em yataan  U ang Persediaan  PA sebagaim ana lam piran  su ra t ini.

D em ikian perm ohonan  ini kam i sam paikan , a ta s  k e ijasam an y a  kam i 
u cap k an  terim a kasih .

...............................  (13)  t..................  (14)
Pengguna Anggaran
...............................  (15)
...............................  (16)
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PETUNJUK PENGISIAN SURAT PERMOHON PERSETUJUAN UP KKPD:

NO URAIAN

(1) Diisi dengan  nom or su ra t

(2) Diisi dengan  ju m la h  be rk as lam piran  su ra t

(3) Diisi dengan  a lam at k an to r PPKD

(4) Diisi dengan  n am a  Kota

(5) Diisi dengan  nom or p e ra tu ra n  W alikota

(6) Diisi dengan  tanggal p en e tap an  p e ra tu ran  W alikota

(7) Diisi dengan  nom or u ru t

(8) Diisi dengan  b esaran  UP sesua i dengan  K epu tusan  Kepala D aerah

(9) Diisi dengan  persen tase  b e sa ra n  UP T unai ya itu  6 0 % /P e ru b ah an  

p e rsen tase  b e sa ra n  UP T unai se su a i dengan  K epu tusan  Kepala D aerah
(10) Diisi dengan  p e rsen tase  b e sa ra n  UP KKPD yaitu  4 0 % /P eru b ah an  

p e rsen tase  b e sa ra n  UP T unai sesua i dengan  K epu tusan  Kepala D aerah

(11) Diisi dengan  b esaran  UP T unai ya itu  p e rsen tase  UP 

dengan  b esa ran  UP SKPD

T unai d ikalikan

(12) Diisi dengan  b esa ran  UP KKPD yaitu  persen tase  UP 

dengan  b esa ran  UP KKPD

KKPD dikalikan

(13) Diisi dengan  n a m a  Kota

(14) Diisi dengan  tanggal, b u lan  d an  ta h u n

(15) Diisi dengan  n am a  lengkap PA

(16) Diisi dengan  NIP PA

WALI KOTA BALIKPAPAN, 

Ttd.

RAHMAD MASTJD

S alinan  sesua i dengan  aslinya 

KEPALA BAGIAN.HUKUM,

ELYZABETH E.R/L. TORUAN
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LAMPIRAN II

PERATURAN WALI KOTA BALIKPAPAN 

NOMOR 21 TAHUN 2023 

TENTANG

TATA CARA PENGGUNAAN DAN 

PENYELENGGARAAN KARTU KREDIT 

PEMERINTAH DAERAH UNTUK

PELAKSANAAN ANGGARAN

PENDAPATAN DAN BELANJA DAERAH

FORMAT SURAT PERSETUJUAN BESARAN UP KKPD SKPD

A. FORMAT SURAT PERNYATAAN UANG PERSEDIAAN

K O P  S U R A T  P E M D A

SURAT PERNYATAAN UANG PERSEDIAAN 

Nomor : .....

S eh ubungan  dengan  pengajuan  Uang Persediaan  (UP), yang b e rtan d a  tangan  
di baw ah ini:

1. Nam a (1)
2. J a b a ta n Pengguna Anggaran (PA) (2)
3. SKPD Li3)

dengan  ini m enyatakan  bahw a:

1. B esaran  UP SKPD yang d ia jukan  u n tu k  T ahun  Anggaran 
sebagai berikut:

(4)... ad a lah

No U raian Ju m la h  (Rp)
1. Pagu DPA SKPD (5)
2. Pagu Je n is  B elanja yang d a p a t d ibayarkan  

m elalui UP dalam  1 T ahun
(6)

3. Pagu Je n is  Belaa yang d a p a t d ibayarkan  
m elalui UP T unai dalam  1 T ahun

(7)

4. Pagu Je n is  B elanja yang d a p a t d ibayarkan  
m elalui UP KKPD dalam  1 ta h u n

(8)

5. B esaran  UP SKPD (9)
6. B esaran  UP T unai a ta u  P erubahan  B esaran  

UP T unai (60%) /  P eru b ah an  Proporsi UP 
T unai

(10)

7. KKPD a ta u  P erubaha  B esaran  UP KKPD 
(40%) /  P eru b ah an  Proporsi UP KKPD

(11)
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2. UP te rse b u t ak an  d ipergunakan  u n tu k  keperluan  m em biayai keg iatan  
operasional sehari-hari SKPD d a n /a ta u  m em biayai pengeluaran  yang 
tidak  d a p a t d ilakukan  m elalui pem bayaran  LS.

3. B ersedia u n tu k  m enyetorkan ke k as  d aerah  m elalui BP, b e sa ra n /ju m la h  
po tongan UP T unai yang te lah  d ite tap k an  PPKD selaku BUD a ta u  
m elakukan  pem otongan a ta s  penggantian  UP T unai yang d ia jukan  
sebesar ju m la h  potongan yang  telah  d ite tapkan  PPKD selaku  BUD 
sebagai ak ib a t tidak  m elakukan  penggan tian  (revolving) UP T unai m inim al 
1 (satu) kali dalam  1 (satu) b u lan  sejak  SP2D-UP T unai d iterb itkan .

4. B ersedia d ilakukan  pem otongan besaran  UP KKPD sebesar 25%  (dua 
p u lu h  lim a persen) dari to ta l b e sa ran /p ro p o rs i UP KKPD yang te lah  
d ise tu ju i oleh PPKD selaku  BUD sebagai ak ib a t d item ukannya  
k e tidaksesua ian  p e lak san aan  pem bayaran  d an  penggunaan  KKPD 
dengan  Laporan Hasil M onitoring d an  Evaluasi P e laksanaan  Pem bayaran 
dengan  KKPD Tingkat SKPD.

5. M em atuhi b esaran  UP T u n a i/p e ru b a h a n  b esaran  UP T unai se rta  
b e sa ran  UP K K PD /perubahan b esa ran  UP KKPD yang te lah  d ise tu ju i 
oleh PPKD selaku BUD d an  m enggunakannya  sesu a i dengan  k e ten tu an  
p e ra tu ra n  yang  te lah  d ite tapkan . Dem ikian p em y a taan  ini saya b u a t 
dengan  seb en ar-b en am y a

........................ (13)   (14)
Pengguna Anggaran
.......................... (15)
.......................... (16)
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PETUNJUK PENGISIAN SURAT PERNYATAAN UANG PERSEDIAAN:

NO URAIAN

(1) Diisi dengan  n a m a  Pengguna A nggaran (PA)

(2) Diisi dengan  ja b a ta n  Pengguna Anggaran

(3) Diisi dengan  n am a  SKPD

(4) Diisi dengan  ta h u n  anggaran  berjalan

(5) Diisi dengan  to ta l Pagu DPA SKPD (dalam  Rupiah)

(6) Diisi dengan  pagu jen is  be lan ja  yang d ap a t d ibayarkan  
selam a l(sa tu ) ta h u n  (dalam  Rupiah)

m elalui UP

(7)

Diisi dengan  pagu jen is  be lan ja  yang d ap a t d ibayarkan  m elalui UP 
T unai se lam a 1 (satu) ta h u n  yaitu  seb esar 60%  (enam  p u lu h  persen) 
dari pagu jen is  be lan ja  yang  b isa  d ibayarkan  m elalui UP (dalam  
Rupiah)

(8)

Diisi dengan  pagu jen is  belan ja  yang d a p a t d ibayarkan  m elalui UP 
KKPD selam a 1 (satu) ta h u n  yaitu  sebesar 40%  (em pat p u lu h  persen) 
dari pagu  je n is  belan ja  yang  b isa  d ibayarkan  m elalui UP (dalam  
Rupiah)

(9) Diisi dengan  b esaran  UP SKPD sesua i dengan k e p u tu san  Kepala 
D aerah  ten tan g  B esaran  UP SKPD (dalam  Rupiah)

(10)

Diisi dengan:
B esaran  UP Tunai ya itu  60%  dari besaran  UP SKPD per bu lan  a tau  
60%  dari p e ru b a h a n  b esa ran  UP m elam paui b e sa ran  UP SKPD per 
b u lan  yang  te lah  d ise tu ju i Kepala D aerah (dalam  Rupiah); a ta u  
P erubahan  proporsi UP T unai ya itu  proporsi lebih kecil/leb ih  b esa r dari 
60%  d ikalikan  dengan  b esaran  UP SKPD per b u lan  a ta u  proporsi lebih 
kecil/leb ih  b esa r dari 60%  dikalikan dengan  p e ru b a h a n  b esaran  UP 
m elam paui b e sa ran  UP SKPD per b u lan  (dalam  Rupiah). P enetapan  
p e ru b ah an  proporsi UP T unai d iberikan  oleh Kepala D aerah.

(11)

Diisi dengan  :
B esaran  UP KKPD yaitu  40%  dari b esa ran  UP SKPD per b u lan  a ta u  
40% dari p e ru b ah an  b esaran  UP m elam paui b esa ran  UP SKPD per 
b u lan  yang te lah  d ise tu ju i Kepala D aerah (dalam  Rupiah); a ta u  
P eru b ah an  proporsi UP KKPD yaitu  proporsi lebih k ecil/leb ih  b esa r dari 
40% d ikalikan  dengan  b esaran  UP SKPD per b u lan  a ta u  proporsi lebih 
kecil/leb ih  b esar dari 40% dikalikan dengan  p e ru b ah an  b esa ran  UP 
m elam paui b e sa ran  UP SKPD per b u lan  (dalam  Rupiah). Penetapan  
p e ru b a h a n  proporsi UP KKPD yang  d ite tapkan  oleh Kepala D aerah.

(12) Diisi dengan  lokasi

(13) Diisi dengan  tanggal, bu lan , d an  ta h u n  p en an d a tan g an an  S u ra t 
P em yataan  UP

(14) Diisi dengan  ta n d a  tan g an  PA d an  d ibubuh i cap  SKPD

(15) Diisi dengan  n am a  lengkap PA

(16) Diisi dengan  NIP PA



B. FORMAT SURAT PERSETUJUAN BESARAN UANG PERSEDIAAN KKPD SKPD

No :  (1)
Sifat :
Lam piran :  (2)
Hal :

K O P  S U R A T  P E M D A

(Tanggal, B ulan , Tahun)

Yth. Pengguna Anggaran
SKPD ..... (3 ) .........(4)......
di ....(5)........

1. D asar:
a. P e ra tu ran  W alikota Kota Nomor ... (6) ... ten tan g  ten tan g  T ata  C ara 

Penggunaan  d an  Penyelenggaraan K artu Kredit Pem erin tah  D aerah  dalam  
ran g k a  P e laksanaan  A nggaran P endapatan  d an  B elanja D aerah.

b. S u ra t Perin tah  M em bayar U ang Persediaan  (SPM UP) T unai Nomo 
(7)...tanggal .... (8) .... ;

c. S u ra t Perm ohonan P erubahan  B esaran  UP dari PA SKPD .... (9) ....Nomor
(10) .... ta n g g a l ....( 1 1 ) ..... ; d a n /a ta u

d. S u ra t P em yataan  UP dari PA SKPD ....( 12) .... Nomor.. (13) ....
ta n g g a l .... (14) .....

2. S eh u b u n g an  dengan  b u tir  1 te rseb u t di a ta s , dengan ini 
b e sa ran  UP SKPD ad alah  sebagai berikut;

d iberikan  p e rse tp ju an

No U raian Ju m la h  (Rp)

1. Pagu DPA SKPD (15)

2. Pagu Je n is  B elanja yang  d a p a t d ibayarkan  
m elalui UP dalam  1 T ahun

(16)

3. Pagu Je n is  B elanja yang d a p a t d ibayarkan  
m elalui UP KKPD dalam  1 ta h u n

(17)

4. B esaran  UP SKPD (18)

5. B esaran  UP KKPD a ta u  P erubahan  B esaran  
UP KKPD (40%) /  P eru b ah an  Proporsi UP 
KKPD

(19)

3. UP te rseb u t d ipergunakan  u n tu k  keperluan  m em biayai kegiatan  operasional
sehari-hari SKPD .... (20)..... kode .... (21).......a ta s  beban  DPA TA .... (2 2 ) .......Mo
......  (23) ..... tanggal .... (24)...... d an  tidak  d a p a t d igunakan  u n tu k  m em aiayai
pengeluaran  yang m e n u ru t k e te n tu an  h a ru s  d ilakukan  dengan  Pembajyaran 
Langsung (LS) .

4. Pem bayaran  dengan  UP han y a  d a p a t d ilakukan  kepada  1 (satu) 
penerim a/penyed ia  b a ra n g /ja sa  paling banyak  seb esar Rp50.000. 000 (lima 
p u lu h  ju ta  rupiah) kecuali pem bayaran  u n tu k  u an g  m akan , uan g  lem bur, 
honorarium , d an  perja lanan  d inas.

5. UP KKPD m eru p ak an  u an g  m u k a  kerja  yang d iberikan  dalam  b e n tu k  b a ta sa n  
belan ja  (limit) k red it kepada  BP /B PP  yang  penggunaannya  d ilakukan  dengan  
KKPD.
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6. Total b a ta sa n  belan ja  (limit) KKPD u n tu k  m asing-m asing  SKPD ad a lah  paling 
banyak  sebesar UP KKPD yang te lah  d isetujui.

7. M em atuhi b e sa ran  UP K K PD /perubahan b esa ran  UP KKPD yang 
d ite tap k an  d a n  m enggunakannya sesua i dengan  k e te n tu an  p e ra tu ran  yang te lah  
d ite tapkan .

8. T ata  c a ra  pencairan , pem bayaran , penggunaan , pertanggungjaw aban  
pelaporan  dengan  KKPD dalam  rangka  Penggunaan U ang Persediaan
berpedom an p ad a  P e ra tu ran  W alikota Nomor ... (25) ..... ten tan g  T ata
Penggunaan  KKPD dalam  R angka P e laksanaan  APBD.

telah

dan
agar
C ara

D em ikian u n tu k  m enjadi pe rha tian .

Kepala PPKD selaku  BUD,

(26)
(27)
(28)

T em busan
1. Kepala D a e ra h ..... (29)...
2 ........(30)..

P E T U N JU K  PEN G  I SIAN SURAT PE R S E T U JU A N  BESARAN UANG PERS EDIAAN

SKPD:

NO URAIAN

(1) Diisi dengan  nom or su ra t

(2) Diisi dengan  banyaknya  lam piran  su ra t

(3) Diisi dengan  n am a  SKPD

(4) Diisi dengan  kode SKPD

(5) Diis dengan  tem p a t/d o m is ili/a la m a t SKPD

(6) Diisi dengan  nom or P e ra tu ran  W alikota
(7) Diisi dengan  nom or SPM UP T unai SKPD yang  d isam paikan  

BUD
kepada K uasa

(8) Diisi dengan  tanggal SPM UP T unai yang d isam paikan  SKPD kep ad a  K uasa 
BUD

(9) Diisi dengan  n am a  SKPD
(10) Diisi dengan  nom or su ra t perm ohonan  p e ru b a h a n  b esaran  UP dari PA SKPD

(11) Diisi dengan  tanggal su ra t perm ohonan  p e ru b ah an  besaran UP dari PA SKPE •
(12) Diisi dengan  n am a  SKPD
(13) Diisi dengan  nom or S u ra t P em yataan  dari PA SKPD
(14) Diisi dengan  tanggal S u ra t P em yataan  dari PA SKPD
(15) Diisi dengan  to ta l pagu DPA SKPD (dalam  rupiah)
(16) Diisi dengan  pagu jen is  belan ja  yang  b isa  d ibayarkan  m elalui UP se lam a 1 

(satu) ta h u n  (dalam  Rupiah).
(17) Diisi dengan  pagu jen is  belanja yang d a p a t d ibayarkan  m elalui UP KKPE 

selam a 1 (satu) ta h u n  ya itu  sebesar 40%  (em pat p u lu h  persen) dari pagi 
ienis be lan ja  yang  b isa  d ibayarkan  m elalui UP (dalam  Rupiah).

)
X

(18) Diisi dengan  b esa ran  UP SKPD per b u lan  sesua i dengan  k e ten tu an  dalan 
K epu tusan  Kepala D aerah  ten tan g  B esaran  UP SKPD (dalam  Rupiah) .

i

(19) Diisi dengan:
a. B esaran  UP KKPD yaitu  40%  dari b e sa ra n  UP SKPD per b u lan  a ta i 

40%  dari p e ru b ah an  b esa ran  UP m elam paui b e sa ran  UP SKPD pe 
b u lan  yang  te lah  d ise tu ju i Kepala D aerah  (dalam  rupiah(; a ta u

b. P e ru b ah an  b esaran  UP KKPD yaitu  proporsi lebih kecil /  lebih dar 
40%  d ikalikan  dengan b esaran  UP SKPD per bu lan  a ta u  proporsi lebil 
kecil /  lebih b esa r da ri 40%  dikalikan  dengan  p e ru b a h a n  b esa ran  U 
m elam paui b e sa ran  UP SKPD per b u lan  (dalam  Rupiah). Penetapa:

X
r

i
H
D

n
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p e ru b a h a n  Proporsi besaran  UP tu n a i d ilakukan  oleh Kepala D aerah
(20) Diisi dengan  n am a  SKPD.

(21) Diisi dengan  kode SKPD.
(22) Diisi dengan  ta h u n  anggaran  DPA SKPD
(23) Diisi dengan  Nomor DPA SKPD.
(24) Diisi dengan  tanggal pengesahan  DPA SKPD.

J2 5 ) Diisi dengan  nom or P e ra tu ran  W alikota
(26) Diisi dengan  ta n d a  tan g an  Kepala PPKD selaku  BUD d an  d ibubuh i cap
(27) Diisi dengan  n a m a  lengkap Kepala PPKD selaku  BUD
(28) Diisi dengan  NIP Kepala PPKD selaku  BUD

J 2 9 L Diisi dengan  Kota B alikpapan
(32) Diisi dengan  Pejabat B ank  Penerbit KKPD yang  m enjadi m itra  kerjanya.

WALI KOTA BALIKPAPAN, 

Ttd.

RAHMAD MASTJD

S alinan  sesua i dengan  aslinya 

KEPALA B A G tm  HUKUM,

ELYZABETH E.R.L. TORUAN
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LAMPIRAN III

PERATURAN WALI KOTA BALIKPAPAN 

NOMOR 21 TAHUN 2023 

TENTANG

TATA CARA PENGGUNAAN DAN 

PENYELENGGARAAN KARTU KREDIT 

PEMERINTAH DAERAH UNTUK

PELAKSANAAN ANGGARAN PENDAPATAN 

DAN BELANJA DAERAH

A. FORMAT SURAT PERMOHONAN PENERBITAN KKPD

K O P  S U R A T  P E M D A

No :  (1)...

Sifat :
Lam piran :  (2)...
Hal :

(Tanggal, B ulan, 
Tahun)

Y th.......(3)...

di -...(4)........

S eh u b u n g an  dengan  p e lak san aan  P e ra tu ran  Wali Kota B alikpapan No 
...(5 )...ten tang  T ata  C ara  Penggunaan  d an  Penyelenggaraan K artu Kredit Peme: 
D aerah  dalam  ran g k a  P e laksanaan  A nggaran P endapatan  dan  B elanja D aerah, de 
ini kam i m engajukan  perm ohonan  u n tu k  raenerb itkan  KKPD dalam  rangka  penggu
U ang Persediaan  SKPD.... (6).....  (7)............. dengan to ta l B a tasan  belan ja  (limit)
yang  d ia jukan  seb esar Rp. (8).... (....(9)...).

m or 
tah  

ngan  
n a a n  
KPD

run

K

A dapun pagu  DPA SKPD ...(10).. TA.. (11).. Nomor... (12)...seb esar Rp. . 
(13)...(.... (14)...) d an  b esa ran  U ang Persed iaan  seb esar Rp.... (15)... (...(16)...).

Sebagai b a h a n  pertim bangan , B ersam a ini kam i lam pirkan:
a. su ra t  referensi;
b. form ulir ap likasi KKPD;
c. fotokopi K artu  T anda P enduduk  yang  m asih  berlaku;
d. fotokopi NPWP;
e. fotokopi s u ra t  p e rse tu ju an  b esa ran  UP dari KKPD selaku  BUD; d an
f. fotokopi s u ra t  k e p u tu sa n  p e n u n ju k k an  PA/KPA.
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D em ikian kam i sam paikan , a ta s  kerjasam anya  d iu cap k an  terim a kasih .

H orm at kam i,
Kepala PPKD selaku  BUD

M a t e r a i  R p .

10.000,00

T em busan
1. Wali Kota B a lik p a p a n ..... (19)...

(17)
(18)
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PETUNJUK PENGISIAN SURAT PERMOHONAN PENERBITAN KKPD:

NO URAIAN

(1) Diisi dengan  nom or su ra t

....(2) Diisi dengan  banyaknya  lam piran  su ra t
(3) Diisi dengan  ja b a ta n  pe jabat B ank  Penerbit KKPD yang 

kerja  Pem erin tah  D aerah
m enjadi m itra

__(4]__ Diisi dengan  tem p a t/d o m is ili/a la m a t k a n to r B ank  Penerbit KKPD

. (5) Diisi dengan  nom or P e ra tu ran  Wali Kota

(6) Diisi dengan  n am a  SKPD

_ (? ]..... Diisi dengan  kode SKPD
(8) Diisi dengan  to ta l B a tasan  belan ja  (limit) KKPD yang d ia jukan  oleh SKPD 

kepada  B ank  Penerbit KKPD (dalam  angka)
(9) Diisi dengan  to ta l B a tasan  belan ja  (limit) KKPD yang d ia jukan  oleh SKPD 

kepada  B ank  Penerbit KKPD (dalam  huruf)
(10) Diisi dengan  n am a  SKPD

- ( H ) Diisi dengan  ta h u n  anggan  berkenaan

..(12) Diisi dengan  nom r DPA SKPD
(13) Diisi dengan  b esa ran  pagu  DPA (dalam  angka)

..(14) Diisi dengan  b esa ran  pagu  DPA (dalam  huruf)
(15) Diisi dengan  b esaran  UP SKPD b erd asa rk an  su ra t  p e rse tu ju an  b esaran  l  

dari PPKD selaku  BUD (dalam  huruf)
fP

(16) Diisi dengan  b esa ran  UP b e rd asa rk an  su ra t  p e rse tu ju an  b esaran  UP dari 
PPKD selaku  BUD (dalam  huruf)

(17) Diisi dengan  n am a  Kepala PPKD selaku  BUD
(18) Diisi dengan  NIP Kepala PPKD selaku  BUD
(19) Diisi dengan  Wali Kota



B. FORMAT SURAT REFERENSI

K O P  S U R A T  P E M D A

SURAT REFERENSI

.(1).,..(2)..
Y th .: ......... (3)......

Hal : Pengajuan  KKPD

M erujuk Perjanjian  Kerja Sam a a n t a r a ..... (4)..........d e n g a n ........ (5)....
T e n ta n g ........ (6).... Nomor. ,,,,(7).........Tanggal .... (8)...., dengan  ini kam i
m engajukan  perm ohonan  u n tu k  penerb itan  KKPD u n tu k  n a m a  n a m a  sebagai 
berikut:
NO NAMA TGL LAHIR JABATAN JENIS

KARTU
BATASAN
BELANJA
(LIMIT)

. (9) _______ (10) (11) (12) (13 ) (14)

A dapun p e jabat/pegaw ai te rseb u t d ia ta s  kam i rekom endasikan  u n tu k  
m en d ap atk an  KKPD yang  pem bayarannya d itanggung sepen u h n y a  oleh 
sepan jang  sesu a i dengan  k e te n tu an  pem bayaran  belan ja  barang  a ta s  beb 
APBD.

D
an

Selan ju tnya  u n tu k  segala ha l yang te rka it dengan  penggunaan  KKPD u n tu k  
SKPD ....(15)...., m aka  A dm inistrator KKPD yang  kam i tu n ju k  adalah:

Nam a 
Ja b a ta n  
Telepon /  Fax 
Email

.(16).

.(17).

.(18).

.(19).

A dm inistrator KKPD te rseb u t d iberikan  h a k /k u a s a  oleh Pengguna Anggaran 
/  K uasa Pengguna A nggaran (KPA) u n tu k  m enyam paikan  kenaikan  Bataj 
be lan ja  (limit) KKPD secara  sem en tara  /  perm anen.

D em ikian kam i sam paikan , a ta s  k e ijasam anya  d iucapkan  terim a kasih .

H orm at kam i,
Kepala PPKD se laku  BUD

METERAI 

Rp. 10.000,-

.(20)...

.(21)...

(PA)
san
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PETUNJUK PENGISIAN SURAT REFERENSI:

NO URAIAN

(1) Diisi dengan  lokasi

(2) Diisi tanggal, bu lan , ta h u n  p en an d a tan g an an  Referensi ________________
(3) Diisi dengan  ja b a ta n  pe jabat B ank  Penerbit KKPD yang 

kern a  Pem erin tah  D aerah
m enjadi m itra

(4) Diisi dengan  n am a  B ank  Penerbit KKPD
(5) Diisi dengan  n am a  o rgan isasi PPKD
(6) Diisi dengan  u ra ia n  Peijan jian  Kerja Sam a
(7) Diisi dengan  nom or Peijan jian  Kerja Sam a
(8) Diisi dengan  tanggal d itan d a tan g an in y a  Peijan jian  Keija Sam a

(9) Diisi dengan  nom or u ru t
(10) Diisi dengan  n am a  pem egang KKPD

(11) Diisi dengan  tanggal lah ir Pem egang KKPD
(12) Diisi dengan  ja b a ta n  Pem egang KKPD
(13) Diisi dengan  jen is  KKPD
(14) Diisi dengan  nilai lim it KKPD
(15) Diisi dengan  n am a  SKPD
(16) Diisi dengan  n am a  A dm inistrator KKPD, dengan ke ten tuan :

a. P enun jukkan  A dm inistrator KKPD b isa  lebih dari 1 (satu) orang  sesua 
dengan  k e b u tu h a n  SKPD d an  S u ra t K epu tusan  p en etap an  dari KPA 
SKPD.

b. Ju m la h  A dm inistrator K artu Kredit Pem erin tah  D aerah  d isesua ikan  
dengan  k e ten tu an  yang d ia tu r  dalam  pasal 32 ayat (2) P e ra tu ran  Wali 
Kota ini

d

(17) Diisi dengan  ja b a ta n  A dm inistrator KKPD
(18) Diisi dengan  nom or telepon /  fax A dm inistrator KKPD
(19) Diisi dengan  a lam at em ail A dm inistrator KKPD
(20) Diisi dengan  n am a  PPKD seaku  BUD
(21) Diisi dengan  NIP PPKD selaku BUD

WALI KOTA BA 

Ttd. 

RAHMAD N

S alinan  sesua i dengan  aslinya 

KEPALA BAGL^N HUKUM,

ELYZABETH E .R 1 . TORUAN

LIKPAPAN,

IASTJD
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LAMPIRAN IV

PERATURAN WALI KOTA BALIKPAPAN 

NOMOR 21 TAHUN 2023 

TENTANG

TATA CARA PENGGUNAAN DAN 

PENYELENGGARAAN KARTU KREDIT 

PEMERINTAH DAERAH UNTUK 

PELAKSANAAN ANGGARAN

PENDAPATAN DAN BELANJA DAERAH

A. FORMAT DAFTAR PENGELUARAN RIIL KEGIATAN OPERASIONAL DAN 

BELANJA MODAL DENGAN KKPD

K O P  S U R A T  P E M D A

DAFTAR PENGELUARAN RIIL PEMBAYARAN PENGADAAN BARANG DAN JAS 

SERTA BELANJA MODAL DENGAN MENGGUNAKAN KKPD

Yang b e rtan d a tan g an  di baw ah ini:

N am a :   (1)
NIP :   (2)
P angkat/G ol. :   (3)
R uang
J a b a ta n  :   (4)
SKPD :   (5)
Nomor KKPD :   (6)

B erdasarkan  pem bayaran  dengan  KKPD dalam  rangka  penggunaan  Uang 
Persediaan  dengan  ini kam i m enya takan  dengan  sesungguhnya  bahw a:
1. R incian pengeluaran  riil keg iatan  operasional d a n  belan ja  m odal dengan  KKIPD 

sebagai berikut:

No Rincian
Pengeluaran

Jenis
Belanja
Barang
dan
J a s a  /
Modal

Pembebanan Anggaran Bukti Jilin lab

Kode Sub 
Kegiatan

Kode
Akim

Kode
Kelompok

Kode
Jenis

Kode
Objek

Kode
Rincian
Objek

Kode
Sub
Rincian
Objek

Ada Tidak

(7) (8) (9) (10) (in (12) (13) (14) (IS) ___ (!*)____ (17) (18) (19)

Total ___ i m

2. Ju m la h  u an g  te rseb u t p ad a  angka 1 di a ta s  b en a r b en ar d ike luarkan  u n tu k  
pem bayaran  pengadaan  ba ran g  d an  ja s a  se rta  belanja m odal SKPD m elalui 
KKPD d an  apab ila  di kem udian  h a ri te rd ap a t kelebihan  a ta s  pem bayaran , kam i
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bersed ia  u n tu k  m enyetorkan kelebihan  te rseb u t ke Rekening Kas U m um  
D aerah.

Dem ikian p em y a taan  ini kam i b u a t  dengan  sebenam ya, 
d ipergunakan  sebagaim na m estinya.

u n tu k

................. ( 21 ) - . . ,  . . . . ( 22 ) .................. ,

PPTK selaku Pelaksana  K uasa 
Pengguna KKPD
................................ (23)
................................ (25)

PETUNJUK PENGISIAN
DAFTAR PENGELUARAN RIIL PEMBAYARAN PENGADAAN BARANG DAN 

JASA SERTA BELANJA MODAL DENGAN MENGGUNAKAN KKPD

NO URAIAN

. (1) Diisi dengan  n am a  PPTK selaku  P elaksana  K uasa Pengguna KKPD
(2) Diisi dengan  NIP PPTK selaku  p e lak san a  k u a sa  pengguna KKPD
(3) Diisi dengan  p an g k at/G o l ru an g  PPTK selaku  p e lak san a  k u a sa  

pengguna KKPD

... (4) Diisi dengan  ja b a ta n  PPTK selaku  Pelaksana  k u a sa  pengguna KKPD
(5) Diidi dengan  n a am a  SKPD PPTK selaku  P elaksana  k u a sa  pengguna 

KKPD
(6) Diisi dengan  nom or KKPD
(7) Diisi dengan  nom or u ru t
(8) Diisi dengan  u ra ian  pengeluaran  /  tran sak s i keperluan  belanja 

b a ran g  d an  ja s a  se rta  be lan ja  m odal yang d ibayarkan  dengan  KKPD
(9) Diisi dengan  jen is  belanja barang  dan  ja s a  se rta  belanja m odal

(10) Diisi dengan  kode su b  keg iatan

(11) Diisi dengan  kode a k u n
(12) Diisi degan kode kelom pok
(13) Diisi dengan  kode jen is
(14) Diisi dengan  kode objek
(15) Diisi dengan  kode rincian  objek

(16) Diisi dengan  kode su b  rincian  objek
(17) Diisi dengan  ta n d a  cen tang  apab ila  te rd ap a t b uk ti pengeluaran
(18) Diisi dengan  ta n d a  cen tang  apab ila  tidak  te rd ap a t buk ti pengeluaran
(19) Diisi dengan  ju m lah  pem bayaran  dengan  KKPD
(20) Diisi dengan  to tal pem bayaran  dengan  KKPD
(21) Diisi dengan  lokasi
(22) Diisi dengan  tanggal, b u lan  d an  ta h u n
(23) Diisi dengan  ta n d a  tan g an  PPTK selaku  P elaksana  K uasa Pengguna 

KKPD
(24) Diisi dengan  n am a  PPTK selaku  pe lak san a  k u a sa  pengguna KKPD

... (25).... Diisi dengan  NIP PPTK selaku  k u a sa  pengguna KKPD
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B. FORMAT DAFTAR PENGELUARAN KEGIATAN PERJALANAN DINAS JABATAN

DENGAN KARTU KREDIT PEMERINTAH

K O P  S U R A T  P E M D A

DAFTAR PENGELUARAN RIIL KEGIATAN PERJALANAN DINAS

KARTU KREDIT PEMERINTAH DAERAH

JABATAN DENGAN

Yang b e rtan d a tan g an  di baw ah ini:

Nam a :   (1)
NIP :   (2)
P angkat/G ol. R uang :   (3)
J a b a ta n  :   (4)
SKPD :   (5)
Nomor KKPD :   (6)

B erdasarkan  S u ra t Perin tah  P e ija lanan  D inas (SPPD) N o m o r...............tanggal
(8).......dengan  ini kam i m enyatakan  dengan  sesungguhnya  bahw a:

1. R incian pengeluaran  riil kegiatan  perja lanan  d in as ja b a ta n  dengan k a rtu  kredit 
pem erin tah  sebagai berikut:

No Rincian
Pengeluaran

Pem bebanan  Anggaran B ukti J u m a h

(9) (10) (ID (12) (13) (14) (15) (16) (17) (18) (19

Tota (20

2. Ju m la h  u an g  te rseb u t pad a  angka 1 di a ta s  b en ar b en ar d ike luarkan  u n tu k  
pem bayaran  pe rja lan an  d in as d an  apab ila  di kem udian  h a ri te rd a p a t kelebihan  
a ta s  pem bayaran , kam i bersed ia  u n tu k  m enyetorkan kelebihan  te rseb u t ke 
RKUD.

Dem ikian p em y a taan  ini kam i b u a t dengan  sebenam ya, u n tu k  d ipergunakan  
sebagaim ana m estinya.

M engetahui
PPTK selaku  p e lak san a  k u a sa  pengguna KKPD
..................... (26)...................
..................... (27)...................
..................... (28)...................

(21).............(22)

......... (23)...........
............(24)...........
............(25)...........
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PETUNJUK PENGISIAN

DAFTAR PENGELUARAN RIIL KEGIATAN PERJALANAN DINAS JABATAN

DENGAN KKPD

NO URAIAN

(1) Diisi dengan  n am a  p e laksana  SPPD
(2) Diisi dengan  NIP p e lak san a  SPPD
(3) Diisi dengan  pangkat/G o l.R uang  p e lak san a  SPPD

(4) Diisi dengan  ja b a ta n  p e lak san a  SPPD
(5) Diisi dengan  n am a  SKPD
(6) Diisi dengan  nom or KKPD
(7) Diisi dengan  nom or SPPD
(8) Diisi dengan  tanggal SPPD
(9) Diisi dengan  nom o u ru t
(10) Diisi dengan  perincian  pengeluaran

(ID Diisi dengan  kode a k u n  belanja
(12) Diisi dengan  kode kelom pok belan ja
(13) Diisi dengan  kode jen is  belan ja  barang  d an  ja s a
(14) Diisi dengan  kode objek p e ija lan an  d inas
(15) Diisi dengan  kode rincian  objek pe ija lan  d inas
(16) Diisi dengan  su b  rincian  objek
(17) Diisi dengan  ta n d a  cen tang  apab ila  te rd a p a t buk ti pengeluaran
(18) Diisi dengan  ta n d a  cen tang  apab ila  tidak  te rd ap a t buk ti pengeluaran
(19) Diisi dengan  ju m lah  pem bayaran  dengan  KKPD
(20) Diisi dengan  to tal pem bayaran  dengan  KKPD
(21) Diisi dengan  lokasi
(22) Diisi dengan  tanggal, b u lan  d a n  ta h u n
(23) Diisi dengan  ta n d a  tan g an  p e lak san a  SPPD
(24) Diisi dengan  n am a  p e lak san a  SPPD
(25) Diisi dengan  NIP p e lak san an  SPPD
(26) Diisi dengn ta n d a  tan g an  PPTK se laku  p e lak san a  k u a sa  pengguna KKPE
(27) Diisi dengan  n am a  PPTK selaku  pe laksana  k u a sa  pengguna KKPD
(28) Diisi dengan  NIP PPTK selaku  k u a sa  pengguna KKPD

WALI KOTA BA 

Ttd. 

RAHMAD V

S alinan  sesu a i dengan  aslinya 

KEPALA BAGrIANi HUKUM,

e l y z a b e t h I l r Il . t o r u a n

LIKPAPAN,

IASTJD
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LAMPIRAN V

PERATURAN WALI KOTA BALIKPAPAN 

NOMOR 21 TAHUN 2023 

TENTANG

TATA CARA PENGGUNAAN DAN 

PENYELENGGARAAN KARTU KREDIT 

PEMERINTAH DAERAH UNTUK 

PELAKSANAAN ANGGARAN

PENDAPATAN DAN BELANJA DAERAH

FORMAT DAFTAR PEMBAYARAN TAGIHAN KKPD

KOP PEMDA

DAFTAR PEMBAYARAN TAGIHAN KKPD 

BANK........ (1).......

No Nama Nomor
KKPD

Jenis
Belanja
Barang

Rincian
Pengeluaran

Pembebanan Anc^aran Jum
Pem
Dala
Rup:

lah
jayaran
m
ah

Kode
Sub
Kegiatan

Kode
Akun

Kode
Kelompok

Kode
Jenis

Kode
Objek

Kode
Rincian
Objek

Kode
Sub
Rincian
Objek

(2) (3) (4) (5) (61 (7) (8) (9) (10) (11) (12) (13) [ID____

Biaya 
Materai *)

[15]____

......... (16)..........,
(17).............
Pengguna A nggaran /  
K uasa Pengguna A nggaran

(18)
(19)
( 20 )



PETUNJUK PENGISIAN DAFTAR PEMBAYARAN TAGIHAN PEMEGANG KKPD:

No. URAIAN
(1) Diisi dengan nama Pemegang Bank penerbit KKPD
(2) Diisi dengan nomor unit
(3) Diisi dengan nama lengkap Pemegang KKPD
(4) Diisi dengan nomor KKPD
(5) Diisi denga jenis belanja barang dan jasa serta belanja modal
(6) Diisi dengan rincian pengeluaran / transaksi yang dibayarkan dengan KKPD . ’ 

Untuk Biaya Materai, apabila masuk dalam taguhan (e-billing) /  Daftar Tagihai 
Sementara. Agar dimasukkan dalam rincian pengeluaran untuk dibayarkan 
kepada Bank KKPD

1
i

(7) Diisi dengan kode sub kegiatan
(8) Diisi dengan kode akun
(9) Diisi dengan kode kelompok belanja

(10) Diisi dengan kode jenis belanja
(11) Diisi dengan kode objek belanja
(12) Diisi dengan kode rincian objek belanja
(13) Diisi dengan kode sub rincian objek belanja
(14) Diisi dengan jumlah yang harus dibayarkan atas beban APBD untuk masing- 

masing Pemegang KKPD
(15) Diisi dengan total yang harus dibayarkan atas beban APBD
(16) Diisi dengan lokasi
(17) Diisi dengan tanggal, bulan, dan tahun penandatanganan Daftar Pembayaran 

Tagihan Pemegang KKPD
(18) Diisi dengan tanda tangaPA/KPA dan dibubuhi cap dinas
(19) Diisi dengan nama lengkap PA/KPA

J20) Diisi dengan NIP PA/KPA

WALI KOTA BALIKPAPAN, 

Ttd.

RAHMAD MASTJD

S alinan  sesu a i dengan  aslinya 

KEPALA BAOHN/fiUKUM,

ELYZABETH E.R/L. TORUAN
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LAMPIRAN VI

PERATURAN WALI KOTA BALIKPAPAN 

NOMOR 21 TAHUN 2023 

TENTANG

TATA CARA PENGGUNAAN DAN 

PENYELENGGARAAN KARTU KREDIT 

PEMERINTAH DAERAH UNTUK 

PELAKSANAAN ANGGARAN

PENDAPATAN DAN BELANJA DAERAH

FORMAT SURAT PEMBERITAHUAN PENOLAKAN

K O P  S U R A T  S A T U A N  K E R J A

Nomor : .....(1).... (Tanggal, Bulan, Tahun
Sifat : Segera
Lampiran : ...(2)....
Hal : Pemberitahuan Penolakan Bukti-

Bukti Pengeluaran KKPD

Yth., (3)..
.....(4)-..
.....(5)....
D i......(6)....

1. Dasar:
a. Peraturan Wali Kota .... (7)... Nomor.... (8).... tentang Tata Cara penggunaan dan 

penyelenggaraan Kartu kredit pemerintah daerah untuk pelaksanaan anggaran 
pendapatan dan belanja daerah;

b. Daftar Pengeluaran Riil kegiatan pengadaan barang dan jasa serta Belanja Modal
dengan KKPD a.n........(9).... Dengan nomor KKPD.....(10)....;

c. Daftar Pengeluaran Riil Kegiatan Peijalanan Dinas Jabatan dengan KKPD a.n
.......(11).....dengan nomor KKPD ....(12)....... ; dan/atau

d. Tagihan (e-billing) / Daftar Tagihan Sementara a.n.......... (13).... Dengan nomor
KKPD ....(14)....

s

2. Sehubungan dengan butir 1 tersebut di atas dan berdasarkan hasil pengujian oleh PPK 
SKPD, dengan ini disampaikan rincian riil kegiatan pengadaan barang dan jasa serta 
belanja modal dan/ atau kegiatan perjalanan dinas jabatan dengan KKPD yang tidak 
dapat disetujui /  disahkan untuk dilakukan pembayaran atas beban APBD, meliputi:

No Rincian
Pengeluaran

Pembebanan Anggaran Bukti Jum lah Ket Alasan
PenolakanKode

Sub
Keg

Kode
Akun

Kode
Kelompok

Kode
Jenis

Kode
Objek

Kode
Rincian
Objek

Kode
Sub
Rincian
Objek

Ada Tidak

(15) (16) (17) (18) (19) (20) (21) (22) (23) (24) (25) (26) (27) (28)

Total J221___
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3 . Selanjutnya terhadap rincian pengeluaran sebagaimana dimaksud pada angka 2, 
sesuai dengan ketentuan, menjadi tanggung jawab pribadi pemegang KKPD dan haru 
dibayarka kepada Bank Penerbit Kartu Kredit Pemerintah Daerah sebelum tanggal 
jatuh tempo pembayaran.

Demikian kami sampaikan, atas kexjasamanya diucapkan terima kasih.

Pengguna Anggaran/Kuasa 
Pengguna Anggaran
SKPD...... J30)
(nama jelas)
NIP......... •••(31)....

Tembusan:
1. Kuasa Pengguna Anggaran SKPD...(32)...
2. Bendahara Pengeluaran /  Bendahara Pengeluaran Pembantu SKPD .(33)
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PETUNJUK PENGISIAN SURAT PEMBERITAHUAN PENOLAKAN

NO URAIAN
(1) Diisi dengan nomor surat
(2) Diisi dengan banyaknya lampiran surat
(3) Diisi dengan nama PPTK selaku pelaksana kuasa pengguna KKPD
(4) Diisi dengan jabatan PPTK selaku pelaksana kuasa pengguna KKPD

(5) Diisi dengan alamat kantor PPTK selaku pelaksana kuasa pengguna KKPD
(6) Diisi dengan alamat tempat /  domisili / alamat kantor SKPD
(7) Diisi dengan nama SKPD
(8) Diisi dengan nomor Peraturan Wali Kota
(9) Diisi dengan nama PPTK selaku pelaksana kuasa pengguna KKPD

(10) Diisi dengan nomor KKPD
(ID Diisi dengan nama PPTK selaku pelaksana kuasa pengguna KKPD
(12) Diisi dengan nomor KKPD
(13) Diisi dengan nama pemegang KKPD
(14) Diisi dengan nomor KKPD
(15) Diisi dengan nomor urut
(16) Diisi dengan dengan rincian pengeluaran / transaksi keperluan belanja 

operasional dan belanja modal dan / atau belanja peijalanan dinas jabatan yan; 
dibayarkab dengan KKPD

l

(17) Diisi dengan kode sub kegiatan
(18) Diisi dengan kode akun
(19) Diisi dengan kode kelompok
(20) Diisi dengan kode jenis
(21) Diisi dengan kode objek
(22) Diisi dengan kode rincian objek
(23) Diisi dengan kode sub rincian objek
(24) Diisi dengan tanda centang apabila terdapat bukti pengeluaran
(25) Diisi dengan tanda centang apabila tidak terdapat bukti pengeluaran
(26) Diisi dengan jumlah pembayaran dengan KKPD
(27) Diisi dengan keterangan dengan penjelasan alasan rincian pengeluaran / bukt 

bukti pengeluaran ditolak / tidak disetujui oleh PA/KPA “Tidak Disetujui / Tid 
Dlsahkan”.

*

(28) Diisi dengan alasan penolakan
(29) Diisi dengan jumlah total pengeluaran
(30) Diisi dengan Nama SKPD
(31) Diisi dengan NIP PA/KPA
(32) Diisi dengan nama SKPD
(33]._ Diisi dengan nama SKPD

S alinan  sesu a i dengan  aslinya

KEPALA BAGLAN HUKUM,

ELYZABETH E.R.L/ TORUAN

WALI KOTA BALIKPAPAN, 

Ttd.

RAHMAD MASTJD
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