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T ENTANG

: PERUBAHAN ATAS PERATURAN WALI KOTA NOMOR 05 TAHUN 2012

- TENTANG SISTEM DAN PROSEDUR PEMUNGUTAN
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KOTA BALIKPAPAN

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA
WALI KOTA BALIKPAPAN

bahwa berdasarkan Peraturan Daerah Nomor 2 Tahun 2016
tentang Pembentukan dan Susunan Perangkatv Daerah dan

Peraturan Wali Kota Nomor 43 Tahun 2016 tentang
~ Susunan Organisasi, Uraian Tugas dan Fungsi ‘Badan
. Pengelola Pajak Daerah dan Retribusi Daerah,. Perangkat,

Daerah selaku pemungut Pajak Bumi dan Bangunan
Perdesaan  dan Perkotaan mengalam1 _ ,perubahan 3
nomenklatur; : '

. bahwa berdasarkan pertlmbangan sebagalmana dlmaksud

dalam huruf a perlu menetapkan Peraturan ‘Wali Kota

L1

tentang Perubahan Atas Peraturan Wali Kota Nomor 05

. Tahun 2012 tentang Sistem dan prosedur Pemungutan .
P Pajak Bum1 dan Bangunan Perdesaan dan Perkotaan; -

Pasal 18 ayat (6) Undang-Undang Dasar Negara Repubhk R
Indonesia Tahun 1945;

.Undang—Undang Nomor 27 Tahun 1959 tentang Penetapan':*‘“

Undang-Undang' Darurat Nomor 3 Tahun 1953 tentang

Pembentukan Daerah Tingkat II di Kalimantan (Lembaran

 Negara Republik Indonesia Tahun 1953 Nomor 9) sebagai

Undang-Undang (Lembaran NegaraRepublikindonesia Tahun
1959 Nomor 72, Tambahan Lembaran Negara Repubhk o
Indonesm Nomor 1820);

.Undang-Undang Nomor 28 Tahun 2009 tentang - Pa_]ak ) ;'

Daerah dan Retribusi Daerah (Lembaran Negara Republik -
Indonesia Tahun 2009 Nomor 130, Tambahan Lembaran
Negara Repubhk Indonesxa Nomor 5049), o ' .




4 Undang Undang Nomor 12 Tahun = 2011 téntangf
‘Pembentukan Peraturan Perundang-undangan (Lembaran

. Negara Republik Indonesia Tahun 2011 Nomor 82,

o Bangunan Perdesaan dan Perkotaan Kota Bahkpapan}(Benta;

‘Tambahan Lembaran Negara Repubhk Indonesia Nomor;'

5234);

.Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentangfa_.,

Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Repubhk Indonesia

-~ Tahun 2014 Nomor 244, Tambahan Lembaran Negara{‘
' Republik Indonesia Nomor 5587) sebagmmana telah diubah
beberapa kali terakhir dengan Undanngndang Nomor 9 |
- Tahun 2015 tentang Perubahan Kedua Atas Undang—Undang
‘Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah
~ (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor =
58, Tambahan Lembaran Negara Repubhk Indone51a Nomor_' )

5679);

Peraturah Daerah Kota Bahkpapan Nomor 13 Tahun 20 10’-3_
. tentang Pajak Bumi dan Bangunan Perdesaan dan
- Perkotaan (Lembaran Daerah Kota Balikpapan Tahun 2010

Nomor 13 :Seri B, Tambahan Lembaran Daerah Kota

~Balikpapan Nomor 10} sebagaimana telah diubah dengan -

- Peraturan Daerah Kota Balikpapan Nomor 1 ‘Tahun 2012 |
tentang Perubahan Atas Peraturan Daerah Kota Ballkpapan o
'Nomor 13 Tahun 2010 tentang Pajak Bumi dan Bangunan-
Perdesaan dan Perkotaan (Lembaran Daerah Kota o

- Balikpapan Tahun 2012 Nomor 1);

. Peraturan Walikota Balikpapan Nomor 05 Tahun 20 12 ’-

tentang Sistem dan Prosedur Pemungutan Pajak Bumi dan

~ Daerah Kota Balikpapan Tahun 20 12 Nomor 05);

Menetapkan PERATURAN WALI KOTA TENTANG PERUBAHAN ATAS

~ PERATURAN WALIKOTA NOMOR 05 TAHUN 2012 TENTANG

. SISTEM DAN PROSEDUR PEMUNGUTAN PAJAK BUMI DAN
- BANGUNAN PERDESAAN DAN PERKOTAAN KOTA

MEMUTUSKAN

 BALIKPAPAN.

. Beberapa ketentuan dalam Peraturan Wali Kota Balikpapan = !
~ Nomor 05 Tahun 2012 tentang Sistem dan Prosedur
."Pemungutan Pajak Bumi dan Bangunan Perdesaan dan =

Perkotaan Kota Balikpapan (Benta Daerah Kota Ba.hkpapan"“’

T

-1

Pasal I

ahun 2012 Nornor 05) dlubah sebaga1 benkut

Ketentuan angka 1 dan angka 4 Pasal 1 diubah dan angka
2 dihapus, sehingga Pasal 1 berbunyl sebagaJ benkut ‘
1. Daerah adalah Kota Bahkpapan -

2. Dihapus.

3. Wali Kota adalah Wah kota Ballkpapan




1L

. Badan Pengelola Pajak Daerah dan Retribusi Daerah
 yang selanjutnya disingkat BPPDRD adalah Badan
Pengelola Pajak Daerah dan Retrlbu81 Daerah Kotai g
- Balikpapan. :
Pajak Bumi dan Bangunan Perdesaan dan Perkotaan L
yang - selanjutnya disingkat PBB. Perdesaan dan-
* Perkotaan, adalah pajak atas bumi dan/atau bangunan j
- yang dimiliki, dikuasai, dan/atau dimanfaatkan oleh | =
orang pribadi atau badan, kecuali kawasan yang -
- digunakan ~ untuk kegiatan usaha ‘perkebunan,_
‘perhutanan dan pertambangan. .
. Surat Pemberitahuan Pajak Terutang yang selanjutnya
- disebut SPPT adalah surat yang digunakan oleh Dinas -
~ Pendapatan  Daerah  Kota Balikpapan untuk.
T memberltahukan besarnya Pajak Bumi dan Bangunan
 Perdesaan dan Perkotaan yang terutang kepada Wa_ub
: quak
. Nilai Jual Objek Pajak, yang selanjutnya disingkat =
NJOP, adalah harga rata-rata yang diperoleh dari
transaksi jual beli yang terjadi secara wajar, dan
bilamana tidak terdapat transaksi jual beli, Nilai Jual
'Objek Pajak ditentukan melalui perbandingan harga
dengan objek lain yang sejenis, atau nilai perolehan o

baru, atau Nilai Jual Objek Pajak pengganti. -

. Nomor Objek Pajak yang selanjutnya dlsmgkat NOP .
adalah nomor identifikasi Objek Pajak Bumi dan’
‘Bangunan Perdesaan dan Perkotaan yang mempunyai
karakteristik unik, permanen, dan standar dengan
satuan blok dalam satu wilayah administrasi kelurahan. - |
. Surat Tanda Setoran yang selanjutnya disingkat STTS, :
adalah bukti penyetoran seluruh pembayaran Pajak
. - Bumi dan Bangunan Perdesaan dan. Perkotaan ke Kas
- Daerah, |
10. |
 disingkat SPOP, adalah Surat yang digunakan oleh -
Wajib Pajak untuk melaporkan data subjek dan objek
- Pajak Bumi dan Bangunan Perdesaan dan Perkotaan.
Wajib Pajak adalah orang pribadi atau Badan, meliputi
~ pembayar pajak, pemotong pajak, dan pemungut pajak,
 yang mempunyai hak dan kewajiban perpajakan sesual‘ :
- - dengan ketentuan peraturan perundang—undangan’:

Surat Pemberitahuan Objek Pajak yang selanjutnya

- perpajakan daerah.

12.

Bank atau.tempat lain yang dltunjuk adalah plhak :
‘ketiga yang menerima pembayaran Pajak - Bumi dan _
. Bangunan Perdesaan dan Perkotaan terutang dari Wajlb o

- Pajak.

13.

Pejabat Pembuat Akta Tanah/ Pejabat Lelang, adalah»
pihak yang berwenang menerbitkan Akta Pemmdahan

o Hak atas Tanah dan /atau Bangunan




14,

16.
~ tanah, termasuk hak pengelolaan, beserta bangunan di -~

- 17.

18,

19,

.':'Buml adalah permukaan bumi yang mehputl tanah dan

perairan pedalaman serta laut wilayah kota.
Bangunan adalah konstruksi teknik yang ditanam atau

dilekatkan secara tetap pada tanah dan/ atau pereuran
~dan/atau laut.

Hak atas Tanah dan/atau Bangunan adalah hak atas

atasnya, sebagaimana dimaksud dalam undang-undang

" di bidang pertanahan dan bangunan.

Akta Pemindahan Hak atas Tanah dan/ atau Bangunan -

jadalah dokumen legal penetapan pemmdahan hak atas

tanah dan/atau bangunan dari satu pihak ke pihak lain.
Dokumen terkait Perolehan Hak atas Tanah dan/atau -

'Bangunan adalah dokumen yang menyatakan telah

terjadinya pemindahan hak atas kepemilikan tanah

_'}dan/atau bangunan, yang berupa surat - perjanjian,
dokumen jual beli, surat hibah, surat waris, dan lam- B

lain yang memiliki kekuatan hukum

Laporan Realisasi Penerimaan PaJak Buml ‘dan |

Bangunan Perdesaan dan Perkotaan adalah keluaran
dari pencatatan yang dilakukan oleh Badan Pengelola

- Pajak Daerah dan Retribusi Daerah Kota Balikpapan

21

atas penenmaan Pajak Bumi dan Bangunan Perdesaan o
‘dan perkotaan.

Kas Daerah adalah Kas Daerah Kota Bahkpapan ‘
Blok adalah zona geografis yang terdiri atas sekelompok
objek pajak yang dibatasi- oleh batas alam dan/ atau

~ batas buatan manusia, seperti jalan, selokan, sungal,

dan sebagainya untuk kepentingan pengenaan .Pajak s

Bumi dan Bangunan Perdesaan dan Perkotaan dalam

satu  wilayah administraSi » 'pemeriritah'an'

| desa/kelurahan.

22, :
- zona geografis yang terdiri atas sekelompok objek peuak B
‘yang mempunya suatu -Nilai Indikasi Rata-Rata yang
" dibatasi oleh batas penguasaan/ pemilikan objek pajak ,

. dalam satu wilayah administrasi kelurahan. E
- 23,

Zona Nilai Tanah, selanjutnya d1smgkat ZNT, adalah

Daftar Biaya Komponen Bangunan, yang selanjutnya ‘
disingkat DBKB, adalah daftar yang dibuat untuk

memudahkan perhitungan nilai bangunan berdasarkan -
' pendekatan blaya yang terdiri dari biaya komponen

utama dan/atau biaya komponen material bangunan

. dan / atau blaya komponen fasﬂltas bangunan

2 Ketentuan ayat (4) dan ayat (5) Pasal 2 dlubah sehmgga
berbunyl sebagau berlkut

(1) Snstem dan Prosedur Pemungutan PBB Perdesaan dan |

| Pasal 2

erkotaan mencakup seluruh rangkalan proses yang
‘ ' 4




harus dilakukan dalam nilai obJek pajak serta dalam

"menetapkan menerima pembayaran, menaglh dan

opoop

@3)

- pendataan pada Bidang PBB Perdesaan dan Perkotaan
dan Bea Perolehan Hak atas Tanah dan Bangunan ’
- BPPDRD. .
Prosedur penilaian obJek pajak sebagmmana dlmaksud -

)

~~° melaporkan penerimaan PBB Perdesaan dan perkotaan
(2)

Prosedur sebagaimana dimaksud pada ayat (1) mehputl
prosedur pendaftaran objek pajak; ’
prosedur pendataan objek pajak; -
prosedur penilaian objek pajak; : :

- prosedur penectapan PBB Perdesaan dan Perkotaan, ,
‘prosedur  pembayaran PBB Perdesaan ‘dan |
Perkotaan; : - : :
~ prosedur penaglhan PBB Perdesaan dan Perkotaan,'} e

dan

big. vprosedur pencatatan penenmaan L
Prosedur pendaftaran objek pajak sebagaimana -
dimaksud pada ayat (2) huruf a adalah proscdur 3

pendaftaran objek pajak oleh Wajib Pajak ,
Prosedur pendataan objek pajak sebagaunana

dimaksud pada ayat (2) hUruf_ b adalah prosedur

pendataan objek pajak yang dilakukan oleh fungsi

' pada ayat (2) huruf c adalah prosedur menilai objek

~ pada Bidang PBB Perdesaan dan Perkotaan dan Bea
. Perolehan Hak atas Tanah dan Bangunan BPPDRD. -
Prosedur penetapan PBB Perdesaan dan Perkotaan
~sebagaimana dimaksud pada ayat (2) huruf d adalah
prosedur penghitungan jumlah pajak terutang hmgga o

(6)

pajak, baik yang didaftarkan sendiri oleh Wajib ‘Pajak' _

maupun yang didata langsung oleh fungsi pendataan

+ pengajuan keberatan yang mungkm dllakukan oleh i

(7)

 Wajib pajak.

Prosedur pembayaran PBB Perdesaan dan Pcrkotaan,‘

. sebagaimana dimaksud pada ayat (2) huruf e "
- mencakup 3 (tiga) alternatif prosedur pembayaran PBB

" Perdesaan dan Perkotaan yang dapat dipilih oleh Wajib

®

(9]

o Pajak untuk membayar PBB Perdesaan dan Perkotaan ‘

- terutang. : :
Prosedur penagihan PBB Perdesaan dan Perkotaan-'

sebagaimana dimaksud pada ayat (2) huruf f adalah

 prosedur penagihan bagi Wajib pajak yang terlambat
“membayar PBB Perdesaan dan Perkotaan dan /atau

membayar dengan jumlah yang kurang.

Prosedur  pencatatan  penerimaan SCbagaimana
L dlmaksud pada ayat (2) huruf g adalah prosedur
pencatatan dan pelaporan seluruh pcnenmaan PBB

Perdesaan dan Perkotaan




o -'.,berlkut

Pasal 3

,’(1] Untuk melaksanakan sistem - dan prosedur
ST sebagalmana dimaksud dalam Pasal 2 BPPDRD harus
. memerlukan perangkat berupa fung31 sebagal bemkut
s J-’-.a fungsi pelayanan T e

o c fung31 penilaian; BN

- . d.fungsi pengolahan data e

. e. fungsi penetapan; -

- f. fungsi pembayaran T
- g fungsi penagihan; dan e e T
- h. fungsi pengendalian, -

" _Penagihan dan Pembukuan BPPDRD. R
) Fungm pendataan sebagalmana d1maksud pada ay at (1)

3 Ketentuan Pasal 3 dlubah sehmgga berbuny1 sebagal .

(2) Fungs1 ‘pelayanan sebagalmana d1maksud pada ayat (1) " S
-~ huruf a berada pada Bidang PBB  Perdesaan dan' | -

:i'l:”j"Perkotaan dan ‘Bea Perolehan. Hak atas Tanah danf"*
-~ Bangunan BPPDRD, bertugas untuk mengurus proses - | -
| registrasi objek pajak “oleh’ Wajib Pajak dan untuk |
~proses keberatan Wajib - ‘Pajak berada pada Bldangfj B IR

huruf b berada pada Bldang PBB Perdesaan dan‘f‘i

~seluruh SPOP di dalam arsip..

I»;",’-J—Perkotaan dan Bea Perolehan- Hak atas Tanah ‘dan
- Bangunan BPPDRD, bertugas untuk mene11t1 SPOP dari | S
*proses registrasi dan pendataan serta menylmpanf-}‘i

o }4)' Fungsi penilaian sebagalmana dnﬁaksud pada ayat ( 1) S

~huruf ¢ berada pada Bidang PBB Perdesaan dan ' ‘| o
Perkotaan dan Bea Perolehan Hak atas Tanah dan | -

o Bangunan BPPDRD, bertugas untuk menilai ob_]ek PBB

Perdesaan dan Perkotaan, baik Bum1 dan Bangunan

- terkait objek pajak
B (61 Fungsi penetapan sebagmmana dlmaksud pada ayat (1)

'_'(5) Fungsi pengolahan data sebagalmana dimaksud pada

' ayat (1) huruf d berada pada Bidang PBB Perdesaan';f'{ R

- dan Perkotaan dan Bea Perolehan Hak atas Tanah dan |
_ Bangunan BPPDRD bertugas mengelola baSlS data};,; -

‘huruf e berada pada Bidang PBB Perdesaan dan |-

S Perkotaan dan Bea Perolehan Hak atas Tanah danvv:» o

_]umlah PBB. Perdesaan dan Perkotaan terutang dan

diperlukan dalam  hal penyelesaian keberatan . -yang

" Bangunan BPPDRD, bertugas untuk _ menetapkan_,_j e

‘secara - “koordinatif - menYedlakan ~dokumen Yang'.‘}‘f,




(7) Fungsi Pembayaran sebagaimana dimaksud pada ayat -
" (1) huruf f berada pada Bidang Penagihan dan
' Pembukuan. BPPDRD, bertugas untuk menyiapkan -
~ Laporan Realisasi Penerimaan PBB Perdesaan dan

" Perkotaan.

(8) Fungsi Penaglhan sebagalmana dlmaksud pada ayat (1) .
- huruf g berada pada Bidang Penagihan dan Pembukuan ,
- BPPDRD, = bertugas untuk = melakukan penaglhan o
~ terhadap Wajlb PaJak yang tidak memenuh1 kewajiban
- membayar PBB Perdesaan dan Perkotaan terutang atau .

- membayar dalam jumlah yang kurang

(9) Fungsi Pengendahan sebagaimana dimaksud pada ayat
(1) huruf h berada pada Bidang Perencanaan dan -
© Pengendalian Operasional BPPDRD, bertugas untuk -
~melakukan pengendalian dan pengawasan internal
i terkait pelaksanaan fung31 sebagaimana dimaksud

pada ayat (1).

Ketentuan Pasal 4 dlubah sehingga berbuny1 sebagaii

berlkut

| Pasal 4 . | l_
| Fungs1 Pelayanan yang berada pada Bidang PBB Perdesaan
dan Perkotaan dan Bea Perolehan Hak atas 'I‘anah dan-

Bangunan BPPDRD mempersiapkan dokumen ‘yang |
diperlukan oleh Wajib Pa_]ak yang mgm mendaftarkan objek "

peuaknya

. Ketentuan dalam Lamplran I diubah sehingga berbunyl" :
- sebagaimana tercantum dalam Lampiran I yang merupakan B

bagian tidak terplsahkan dari Peraturan Wah Kota ini.

. Ketentuan dalam Lampxran 1 diubah sehmgga berbunyif ‘
sebagaimana tercantum dalam Lampiran 1II yang
'merupakan bagian tidak terpisahkan dari Peraturan Wa_h,__n

Kota ini.

‘.;.Ketentuan dalam Lamp1ran Il diubah sehingga berbunyllf“’ '
sebagaimana tercantum dalam Lampiran III yang
merupakan baglan tldak terplsahkan dan Peraturan Wa.h N

~Kota ini.

Ketentuan Pasal 11 d1ubah sehmgga berbuny1 sebagai‘i_

) , benkut

Pasal 11

' (I) Wajlb Pajak yang Kkeberatan dcngan _]umlah pajak'v
. terutang dapat mengajukan keberatan kepada Fungsi -
- Pelayanan pada Bxdang Penag1han dan - Pembukuan"

BPPDRD




Keputusan -

keberatan yang dlajukan
-.:-‘pa_]ak yang terutang
keberatan yang diajukan dlanggap dlkabulkan

Wall Kota ini.

: f"_benkut

Pasal 12

sebagax bemkut

- (2) Dalam hal persyaratan keberatan dapat dlpenuhl Wajlb
- - Pajak, keberatan akan diproses sampai ke tingkat |
. Kepala BPPDRD yang dlnyatakan dengan penerbltanvi_‘; o

f"f'.i,'(3) Dalam jangka waktu pahng lama 12 (dua belas) bulan,vf e
.- Kepala BPPDRD harus membenkan Keputusan atas:-“a B

@ Keputusan atas keberatan sebagalmana dlmaksud pada’,»-’:f_fj B
- ayat (3) dapat berupa mengabulkan seluruhnya atau - {. =~
- sebagian, menolak atau menambah besarnya Jumlah N A

:(5) Apablla dalam Jangka Waktu sebagaJmana dunaksud
. pada ayat  (3) terlampaul Kepala BPPDRD t1dak_frj;
'ff;membenkan suatu Keputusan, maka - permohonan‘ R

‘:"‘(6) Tata cara _penetapan. PBB Perdesaan dan’ Perkotaan»
sebagannana tercantum - dalam Lampiran ' IV -yang |: -
- merupakan bagian t1dak terplsahkan dan Peraturan‘ R

- ’.;‘"'_9 | Ketentuan Pasal 12 dmbah sehmgga berbunyl sebaga1 -

-j (I)Waﬂb Pajak dapat rnembayar PBB Perdesaan dan_v ﬂ:":»{*{
Perkotaan dengan 3 (tlga) altematlf cara pembayaran’ Al RPN

. '-f‘a pembayaran PBB Perdesaan _dan Perkotaan ke petugas;j R .

pemungut pada BPPDRD

b ‘pembayaran PBB Perdesaan dan Perkotaan ke Bank-’ e B

- bank atau Tempat Pembayaran yang dltunjuk

Pembayaran Elektromk (TPE).

darl Peraturan Wali Kota 1n1

benkut

' ,} Pasal 15

Perkotaan yang dltenma RN

;'(2)Tata cara. pencatatan penenmaan objek PBB Perdesaan o

VIl yang merupakan - baglan tldak terplsahkan dan o
::"Peraturan Wah Kota 1n1 R L

v ‘c pembayaran PBB Perdesaan dan Perkotaan ke Tempat..;‘i{_ T

(2) Tata’ cara pembayaran PBB Perdesaan dan Perkotaan,f';;; BT
sebagalmana dimaksud pada ayat (1) tercantum dalam -~ | -
Lamplran V yang merupakan baglan tldak terplsahkan‘ R

.:,'10 Ketentuan Pasal 15 dlubah sehmgga berbunyl sebaga;f ".'.‘:

"";"(I)Bldang Penaglhan dan Pembukuan BPPDRD membuat‘ E
Laporan Realisasi Penerimaan - PBB Perdesaan dan o
~ Perkotaan atas seluruh penenmaan PBB Pcrdesaan dan__

* " dan Perkotaan sebagaimana tercantum dalam Lampiran -1




o i‘,,.“ benkut

Péiéal 16  ' Telne

Wali Kota ini mencakup: -

a. mengoord1na31kan dan menyempurnakan Iamplran sesual
- - dengan ketentuan peraturan perundang—undangan
?b melaksanakan sosialisasi; A
. c. supervisi dan b1mb1ngan tekms, dan

f,d, memberlkan a31stcn31 L

Pasal II

.5f»d1undangkan L
Agar setlap orang mengeta_humya, ) memenntahkanff

dalam Benta Daerah Kota Bahkpapan

D1tetapkan d1 Bahkpapan ‘.
pada tanggal 8 Februan 2018

_ WALI KOTA BALIKPAPAN

mRzaLzEENDL

 Diundangkan di Balikpapan
,_'f"f-pada tanggal 9 Februan 2018

SEKRETARIS DAERAH KOTA BALIKPAPAN
e }:»,ttd_ ) ; e
SAYID MN FADLI

BERITA DAERAH KOTA BALIKPAPAN TAHUN 20 18 NOMOR 7

= Salman sesua_1 dengan ashnya

SEKRE’I‘ARIAT DAERAH KOTA BALIKPAPAN PERREERE
{:KEPALA BAGIAN HUKUM,

‘”':NIP 196 10806 99003 1 004

11 Ketentuan Pasal 16 dlubah sehmgga berbun)fl sebagall;v‘f‘,}' A

Kepala BPPDRD melakukan fasﬂltam pelaksanaan Peraturan I

Peraturan Wah Kdta ini mula1 berlaku pada tanggalvf-f

: pengundangan Peraturan Wali Kota ini dengan penempatannya' | | :




LAMPIRANI .

' PERATURAN WALI KOTA BALIKPAPAN
NOMOR 7 TAHUN 2315

~ TENTANG

" PERUBAHAN ATAS PERA’I‘URAN WALI KO’I‘A
NOMOR 05 TAHUN 2012 TENTANG SISTEM DAN
PROSEDUR PEMUNGUTAN PAJAK BUMI DAN
BANGUNAN ~PERDESAAN DAN PERKOTAAN
KOTA BALIKPAPAN :

o PROSEDUR PENDAFTARAN OBJEK PAJAK

A. GAMBARAN UMU M

" Dalam prosedur pendaftaran objek paJak ini, Wajlb Pajak merupakan p1hak' o
‘ yang secara aktif mereglstramkan objek pajaknya sendiri. Proses pendaftaran
- dllakukan melalm -Fungsi Pelayanan di BPPDRD yang kemud1an akan

men_emskan data dari Wapb Pajak ini ke Fungsi Pendataan.

'PIHAK TERKAIT

R Wapb Pajak

,Merupakan plhak yang mem1hk1 ob_]ek pa3ak berupa tanah dan/atau

- bangunan

2. Fungs; Pelayanan

: _:Merupakan pihak yang menyiapkan SPOP sebagai medla Wa_ub Pajak‘;

mendaftarkan objek pajak mereka. Fungsi Pelayanan akan ‘memproses
- registrasi ob_]ek pajak yang dllakukan Wa] ib Pajak hmgga meneruskan data
\ tersebut ke Fungsi Pendataan

- 3. Fungsx Pendataan

Merupakan pihak yang menerima data mengenai objek pa]ak yang

- didaftarkan Wajib Pajak me1a1u1 Fungsi Pclayanan Fung51 Pendataan juga

o akan melakukan tmdak 1anjut jika SPOP bermasalah Kemud1an dataxv |
yang telah dlpenksa akan d131mpan baik dalam ar31p maupun basis data

LAN GKAH LAN GKAH TEKN IS

T Langkah

Fungsi Pelayanan mempersmpkan SPOP, Tanda Terima Penyampalan SPOP v '

-2 (dua) lembar serta Tanda Tenma Pengembalian SPOP 2 (dua) lembar.

~Kt':n:tiudian Fungsi Pelayaxian akan menyediakan dokumen-dokumen tersebut

di Tempat Pengambﬂan yang telah dltentukan F‘ungsx Pelayanan ,sefxixdiri_
dan/atau Bank/Kantor Pos yang dxtunjuk ' ’ T




‘,LangkahZ B : v
- Wajib . PaJak mendatangl salah satu Tempat Pengambllan yang telah

. A ,‘dltentukan untuk mengambil SPOP. Ketika mengambﬂ SPOP, Wa_]lb Pa‘]ak‘

. harus mcnandatangam kedua lembar Tanda Tenma Penyampala.n SPOP.
' ~ ; Lembar pertama dokumen ini akan dxsunpan oleh Wajlb Pagak sementara ,

: lembar keduanya disimpan dalam arsip Fungsi Pclayanan

'Langkah 3 S : .
Wajib Pajak mengisi dan mengembahkan SPOP Fungs1 Pelayanan
i ‘membcnkan Tanda Tenma Pengembalian SPOP untuk d1tandata.ngam Wa_nb .

Pa_;ak Lembar pertama akan diberikan kcpada Wa_ub Pa_]ak sedangkan yang -

- kedua dlsunpan dalam arsip Fungsx Peiayanan

- Langkah a

. Fungéi Pelayanan inenyiapkan Daftar Penyampaian dan Pengembaliéh SPOP
. uatuk mengontrol diterimanya SPOP oleh Wajib Pajak - yang ingin
vmendaftarkan objek pa_;aknya Selain itu, pengembahan SPOP yang tclah dns1: .
| _vv_!oleh Wajlb Pajak juga terpantau dengan adanya daftar ini.

_i » Langkah S v
o Fung31 Pelayanan menyerahkan SPOP yang telah diisi ke Fungs1 Pendataan

‘untuk. diteliti, Jika SPOP bermasalah, Fungsi Pcndataan akan melakukan A

,:"pcnehtlan lapangan dan merevisi SPOP tersebut tetapi jika tidak, SPOP dapat
;f: ‘langsung dlsnnpan ke dalam arsip serta basis data SPOP. SPOP yang
' "‘bermasalah juga akan dlsunpan ke dalam arsip dan ba81s data SPOP setelah‘ i

rewsmya selesal




D. BAGANALIR
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| LAMPIRAN 11 e

- PERATURAN WALI KOTA BALIKPAPAN
. NOMOR 7 TAHUN 2318 ;
-~ TENTANG -

KoTA BALIKPAPAN |

» ,‘»PRO‘SEDUR'PENDATAANV'Q'B;’J'EK' PAJAK

A"' GAMBAR.AN UMUM R

Pengolahan Data T

2 f.:i‘Fungsx Pendataan

f’f.persmpan pengambﬂan data ke Iapangan hmgga penylmpanan data-data :: IR

yang berhasﬂ dlperoleh ke dalam ars1p

.*i';Aparat Kelurahan ’

g Zf:dus1 Wa_] 1b Pajak kepada P‘ung51 Pendataan

:‘:'~,FungSI Pengolahan Data T Lo SRR R
i Salah satu fungs1 dalam BPPDRD 1n1 akan merekam data-data objek pa]ak" o

dan Fung31 Pendataan ke dala.m ba31s data mereka

c. LANGK.AHLANGKAH TEKNIS

"lapangan dan mengumpulkan data mengenm objek pajak seca_ra langsung

o _PERUBAHAN ATAS PERATURAN ‘WALL KOTAQ:'{] e
~ NOMOR 05 TAHUN 2012 TENTANG SISTEM DAN | .
~ PROSEDUR PEMUNGUTAN. PAJAK BUMI DAN - | = -

- BANGUNAN PERDESAAN DAN PERKOTAAN .

f‘-‘.Dalam prosedur pendataan objek pajak 1m Fungs1 Pen dataa_n BPPDRD; .‘
méhgumpull{an data Ob_]ek pajak seca.ra langsung ke lapanga_n F‘ungmf’tfv‘ - -
,S_:-v‘Pendataan secara akt1f melakukan berbageu hai sepertl pers1apan pekenaan"f: : j 
lapangan, hlngga mendokumentasxkan data-data tersebut bersama Filng31f}i;'?:j":

:"Mérupakan baglan dan organ BPPDRD yang mengumpulkan data objek )

'Aparat keIurahan membantu Fung31 Pendataan untuk membenkan stlker:' :
:,_NOP dan SPOP kepada WaJIb Pa]ak serta mcngembahkan SPOP yang tclahi;f T

: ‘Fung51 Pendataan dlmelakukan penehtxan pendahuluan sebelum turun ke:_v".‘”:ji 'i:';‘: S




!._',Data dan lnformas1 yang dlperoleh dari Penehtlan pendahuluan terdln dan{,:‘"
-f‘.luas wﬂayah perk1raan luas tanah yang dapat dlkenakan PBB luas tanah |
dan bangunan yang ‘sudah’ dlkenakan PBB Jumlah penduduk serta Jumlahfi T
Wa_ub Pajak yang sudah terdaftar e T

Langkah 2

tersebut Rencana kelja ini dlgunakan untuk menyusun orgamsa81 pelaksana &
pengumpulan data Objek pa_}ak di lapangan Selam 1tu Fung51 Pendataan N
; akan menyedlakan sket peta kelurahan dan sarana pendukung R

Langkah 1n1 merupakan pekeljaan lapangan untuk memperoleh data Ob‘]eki 'A
pa_)ak Bersamaan dengan lanz‘%kah ini, Fungs1 Pemlalan melakukan ;_ .
p ekexgaannya (dllelaSkan dl bag1an Pemlman) Terdapat 4 (empat) alternatlf b,
untuk memperoleh data Objek paJak ya_ltu R

oA iMenyampalkan dan Memantau Pengembahan SPOP P RS EE
i 1) Fung31 Pendataan membuat skct/ peta blok berdasarkan sket peta'- ':’_‘ ﬁ‘

‘ '::kélurahan Sket/ peta blok 1n1 kemud1an akan dlgunakan untuk e
fmembuat -sket - letak relatJf b1dang ob_]ek paJak dan melengkaplif,i-:’

o Sementara Data Ob_]ek dan Subjek Pa_]ak scrta sket Ietak relatlf blda_ng i R
Daftar Sementara Data Objek dan Sub_]ek Pagak 1m akan d181mpan d1 -f;: i“i : L
i fdalamar:np, » R ' '. ,
: ) Fung31 Pendataan akan memben NOP terhadap ob_]ek pa_]ak yangi
dldata dan Juga mengtdenhﬁkasx kumpulan ob_]ek pa_]ak tersebutj

1 berdasarkan batas Rukun Tetangga (RT) ’ o

b Mengukur Bxdang Objek Pa_]ak § : : S
- ) Berdasarkan sket peta keluraha_n serta sket rclatlf blda.ng, Fungsl

- Pendataan mengukur batas—batas objek paJak dan menempelka.n snkcr; =y -
NOP d1 bangunan yang sudah dlukur’ - R B

B v.}vFungs1 Pendataan akan meng131 SPOP berdasarkan data °bjek Pf:l.lak';_} e

: yang teIah dlukur lalu menyerahkan SPOP tersebut kepada Wajlb

;- :._*3) l-_;;Wa_ub PaJa.k mengecek data yang dn51kan pada SPOP mereka kemudlan |
s ‘.:‘vmenandatangam SPOP tersebut Setelah 1tu Waij PaJ ak akan : f
mengembahkan SPOP ke Fung31 Pendataan . T I

’:'Fungsz Pendataan menyusun rencana ke1ja berdasarkan data dan mformasl SRR

?1‘.:.:; adnnmstra& Dengan membuat ‘sket letak re]atlf b1dang objek paJak“:_! ‘-
dan kelengkapan admmlstra51 Fung81 Pendataan akan mem1hk1 Daftarf‘ R



e c. Mengldentnﬁkasxkan Objek Pajak

1) Berdasarkan sket, peta kelurahan serta sket. relat1f b1dang, Fungsx ,
B Pendataan mengidentifikasi data ob_;ek pajak dan memben NOP
berdasarkan data tersebut; :
‘ 2) Fungsi Pendataan meng131 data obJek pa_]ak dan waJ1b pajak pada SPOP
' kemudian memberikan SPOP yang telah d131 tersebut kepada Wa_pb

B PaJak untuk dikonfirmasi; .
o 3) Waij Pajak mengecek data yang dusxkan pada SPOP mereka kemud1an “
' menandatangam SPOP tersebut. Setelah itu, Wann PaJak akan
| mengembahkan SPOP ke Fungsx Pendataan ’ ' |

- d. Memvenfikasx Data Objek Pajak

1) Berdasarkan sket, peta kelurahan serta sket relauf b1dang, Fungs1
Pendataan meneliti ada atau tidaknya perubahan data mengena1 objek _
pa]ak terka1t Jika tidak ada, Fungsi Pendataan akan menyalin data

: yang tersedla ke SPOP. Jika ada perubahan, maka Fungsi Pendataanv , fv .

 akan melakukan revisi terlebih dahulu. Setelah itu, SPOP yang telah
du51 ba:k dengan data lama yang tidak berubah maupun data baru

E has11 revisi, akan diserahkan ke Wajib Pa_]ak ' . S
2) Wapb Pajak mengecek data yang diisikan pada SPOP mercka kemudian

'mcnandatangam SPOP tersebut. Setelah 1tu Wapb PaJak akan el

K '.mengembahkan SPOP ke Fungsx Pendataan.

Langkah 4 . | | |
Fung31 Pcndataan memben kode ZNT berdasarkan SPOP yang telah diisi.
Kemudlan, SPOP yang telah memiliki kode ZN’I‘ ini akan dltehtl dan

L d1ar31pkan Kegiatan meneliti SPOP sendiri terdiri dari melengkapi SPOP yang |

N '“.,“belum lengkap Ialu mencocokkan SPOP yang sudah lengkap dengan sket/peta :
o blok/ZNT B

Langkah 5

. "_:"Berdasarkan data pasar DBKB peta blok SPOP, serta net konsep sket/peta B

~ ZNT, Fungsi Pendataan akan meneliti data-data masukan ini kemudlan
o menyerahkannya ke Fungsi Pengolahan Data ‘ ‘

: Langkah 6

Fungsi Pengolahan Data menylmpan data-data ini ke dalam basm data

mereka lalu mengembahkan dokumen-dokumen aslmya ke Fungs1 Pendataan
. Fung31 Pendataan kemudian akan menylmpan dokumen-dokumen 1m ke

- dalam ars1p arsip yang sesuai.
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LAMPIRANIII

' PERATURAN WALI KOTA BALIKPAPAN
NOMOR 17 TAHUN 2018 :
TENTANG

PERUBAHAN ATAS PERATURAN WALI KOTA

NOMOR 05 TAHUN 2012 TENTANG SISTEM DAN

PROSEDUR PEMUNGUTAN PAJAK BUMI DAN
BANGUNAN PERDESAAN DAN PERKOTAAN

KOTA BALIKPAPAN

PROSEDUR PENILAIAN OBJEK PAJAK

A. GAMBARAN UMUM

Dalam prosedur pemlalan ob_lek pajak 1m, Fung51 Pemlalan BPPDRD akan:
menilai Ob_]ck pajak, ba1k yang didaftarkan oleh Wajlb Pajak sendiri maupuni": s
| yang ‘didata oleh Fung31 Pendataan. Untuk menilai obJek pajak berupa tanah -

‘maupun bangunan ini, Fungsi Penilaian dapat menilai secara massal maupun L

md1v1dual

| _PIHAK TERKAIT

- *'1 Fungsi Pemlaian

Mcrupakan bag1an dan organ BPPDRD yang mcngumpulkan data objek"' -
pa;ak langsung ke lapangan. Tahapan yang dilakukan mula1 dari
‘ persxapan pengambﬂan data ke lapangan hmgga pcnyunpanan data-data

yang berhasil d1peroleh ke dalam arsip.

2 Fungsi Pendataan

. Fungsi Pendataan adalah pihak yang menyerahkan SPOP ke Fungs1

’ Pemla1an agar Objek-ObJCk pajak yang terdata dapat dmllal

. LANGKAH LANGKAH TEKNIS

Untuk pemlalan massal, ada 3 (t1ga) macam pemlaxan yang dapat dJlakukan
' ‘yaitu pemlalan massal tanah, penilaian massal bangunan dengan DBKB objek
. rpa]ak standar dan ]uga DBKB objek pa_]ak non standar, dengan penjelasan )

sebagal benkut.

: C.l 1 Penilaian Massal Tanah :

ngkah 1

Fungsi Pemla.lan mempersaapkan dokumen-dokumen yang dlperlukan'
untuk memla1 tanah secara massal Dokumen—dokumen 1m terdiri -
'dan ‘peta mlayah peta kelurahan, peta blok, peta ZNT, ZNT la.ma, 5':..:;
data Nilai Ind;kas1 Rata-rata (NIR), data dari laporan Notans/PPA’I‘ _‘ +




datazl»‘potenéi' 'pengembangan wilayah serta data jenis vpehgguna_'an"

tanah.
Langkah 2

menentukan nilai pasar wajar. Nilai pasar wajar ini akan digunakan

N Fuﬁgsi Pénilaian:untuk menentukan nilai pasar}.‘v"tan;‘ah }-)e'rv meter

o v"p‘er'segi. :

Lan kah 3

Fung51 Penilaian membuat batas 1ma31ner Zona N11a.1 Tanah (ZNT) »

untuk membuat konsep peta ZNT dengan batas nnajmer Konsep peta
ini akan d1gunakan untuk menganahs1s data penentuan NIR

Lang' kah 4' ; , -
Fungsi Penilaian membuat peta ZNT akhir yang akan digunakan

_untuk menyiapkan NJOP bumi. Daftar NJOP bumi merupakan

c.1.2

- G1.3

‘keluaran dari tahap ini. NJOP ini akan d1gunakan sebaga1 salah satu

komponen dalam meng}ntung PBB terutang

Pemlaian Massal Bang‘unan dengan DBKB Objek Pa_;a.k Standar o

Langkah 1 .
Fung31 Pemlalan membuat Volume Jenis Pekex;]aan serta data harga

_satua.n pekerjaan dalam rangka menyusun rencana anggaran b1aya

bangunan.

Langkah 2

Setelah memlhkl data biaya dasar total bangunan Fung51 Pemlauan

‘ mcnthtung biaya dasar keseluruhan bangunan untuk mcndapatka.n‘ "
DBKB ob_]ek pa_]ak standar.

Langkah 3

Fungs1 Penilaian mcnentukan NJOP bangunan standar NJOP

bangunan standar merupakan keluaran dan tahap ini. NJ OP ini akan

‘ dlgunakan sebaga1 salah satu komponcn dalam meng}utung PBB

terutang

_Penxlalan Massal Bangunan dengan DBKB Objek Pajak Non
‘Standar ‘

Langkah 1

. Fuhgsi Penilaian mengumpulkan data harga jualv'tanah un.tuk; ;




matenal bangunan serta nilai komponen fasﬂltas bangunan

"‘Langkah 2 o

o standar

B i B Langkah 3

: iéebagal benkut

C.2.1 Pemlaian dengan Pendekatan Data Pasar (untuk Pasar)

e Langkah 1

e :‘v”pvendukung sepertl SPOP dan Lembar Kelja ObJ ek Khusus (LKOK)

- j“Langkah 2

Fung31 Pemlalan menyusun daftar komponen bangunan untuk; : ¢:: L

‘{';menentukan nilai komponen utama bangunan mla.1 komponen'_‘;;

3 Berdasarkan da.ftar mla.t komponen utama bangunan, daftar mlal
’/;L"komponen matcnal bangunan, serta dafta.r nilai komponen fasxhtas " ff: 4o

o b bangunan tersebut Fungs1 Pemlalan membuat DBKB ob_]ck pagak non o

'-"""f;Fungm Pemlalan menentukan NJOP bangunan non standar NJOP:“
1bangunan non standar merupakan keluaran dan tahap 1n1 NJ OP 1n11'»
akan d1gunakan’ scbaga1 salah satu komponen dalam mengl'utung"" o

Sementara 1tu pemla1an 1nd1v1dua1 memﬂllq txga _;ems pendekatan yaltu»-f i
:T‘ifpendckatan data pasar (untuk pasar) pendekatan b1aya (untuk tana.h dan :-  " ) -
bangunan) dan _]uga pendekatan kap1tahsas1 pendapatan, dengan Penjelasanlv- i

f:{ : Fungs1 Pemlalan melakukan persmpan keglatan men11a1 obJek paJak }

;‘;membuat rencana kelja serta menylapkan dokumen dokumen‘f R

| Fungsi Penilaian mengumpullan data pasar tanh dan |
: ;:l’membandmgkannya dengan ob_]ek paJak terkmt J1ka seh&hnya: N

o kurang dari 10% (sepuluh persen) terhadap NIR P‘ung31 Pemla1anj o

akan menggunakan NIR sebagal dasar pcnetapan PBB Namun _]1ka‘ S

B B membuat Rekomendam NIR untuk penﬂalan penode benkutnya

»_,.;,Langkah3 RERT s o v ,
. ‘;Fungs1 Pem1a1an menentukan NJOP bum1 NJOP bum1 merupakan]{f*

: ':I?:“komponen dalam menghltung PBB terutang

sellsmnya leblh dan 10% (sepuluh persen) Fung31 PemlaJan akan N

keluaran dan tahap 1m NJOP ini akan dlgunakan sebaga1 salah satuf‘: REnS




_Fung31 Pemlman melakukan pemlalan berdasarkan SPOP dan LKOK - T

dengan pada tahap penilaian  dengan pendekatan data pasar.

ﬁenyusutan

Langkah 2

"NJOP m1 akan dlgunakan sebagal salah satu komponen daIam,_' A
v'b‘._Amenghltung PBB tcrutang L C . T

‘2‘ 2 Pemlaian dengan Pendekatan Blaya (untuk Tanah dan Bangunan) ;

_objek pajakk terkait. Untuk tanah, penilaian yang dilakukan sama’;f_”}j, BORIE

'Sementara itu, untuk bangunan, Fungsi Pemla1an perlu menghltungz‘bgf -
nilau perolehan baru bangunan terkalt lalu d1kurang1 mlax R

- Fungs1 P emla1an mcnentukan NJOP balk untuk buml dan bangunan R
NJ OP burm dan NJOP ba.ngunan merupakan keluaran dan tahap 1m IR




 BAGANALIR
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KOTA BALIKPAPAN -

»PZRV(VJSEDUR PENETAPANPBB =

A GAMBARAN UMUM

keberatan yang mungkm dla_;ukan oleh Wapb pa]ak

PIHAK TERKA.IT

51 Fungs: Pengolahan Data

ZNT untuk dlgunakan oleh Fungs1 Penetapan

":ﬁ:Fungs: Penetapan o
Daftar Hlmpunan Ketctapan Pa_1ak (DHKP) berdasarkan bcrbagm basmﬁ‘f

A‘ ._'iTempat Pembayaran PBB

”":;mereka ST

' ;',Waj ib Paj ak

_-v-.VPERUBAHAN ATAS PERATURAN WALI KOTA,',"J; e
~* NOMOR 05 TAHUN 2012 TETNANG SISTEM DAN | =~
 PROSEDUR' PEMUNGUTAN PAJAK BUMI DAN .| -

" BANGUNAN PERDESAAN ‘DAN PERKOTAAN‘" R

vDalam prosedur penetapan ini mencakup tahapan Fungsn Penetapan dalam C
“ 'mcncetak dan menyampa.lkan SPPT - kepada WaJ1b pa_]ak Dalam proses :
vdlstnbus1 SPPT Fungs1 Penetapan dlba.ntu oleh pctugas d1 Tempat‘., _-7

Pembay aran PBB Dl samping itu, prosedur ini - Juga mencakup Proses':f,;.},, NEC

Fungsu Pengolahan Data merupakan p1hak yang menyed1akan bas1s basxs R
:_‘f,:':data yaltu data pasar DBKB peta blok SPOP serta net konsep sket/peta:‘ff":

Fung51 Penetapan merupakan p1hak yang mencetak SPPT STTS sertaf - -

_”_data yang dlSCdlakan serta menyampaxka:mya ke Tempat Pembayaranv“:’ g

- ‘,,;Y;Petugas d1 Tempat Pembayaran PBB adalah plhak yang menyerahkan S
':DHKP lembar pertama kepada petugas pemungut SPPT kepada Wajlb o
- 'pa_]ak serta menylmpan DHKP lembar kedua dan STTS d1 dalam aIS1p

” "':fv‘Wajlb PaJak adalah Plhak yang berkewapban membayar PBB sekahgus;: R

--Zmemlhk:: hak untuk mengajukan keberatan Jxka . merasa .jadaift_}

}?ketldaksesuman mlsalnya tentang _]umlah pa]ak terutang yang harus.":;f», .}




5. Fung31 Pelayanan

Fungsx Pelayanan merupakan plhak yang menernna ~data-data yang
. disampaikan Wajib Pajak dalam rangka mengajukan keberatan serta

memvenﬁkasmya

6. Kepala BPPDRD
e Kepada BPPDRD merupakan pihak yang membuat Keputusan mengena1

keberatan yang diproses berdasarkan Berita Acara Pemenksaan

LANGKAH;LANGKAH TEKNIS

angkah 1
Fung51 Pcnctapan mcncetak SPPT, Surat Tanda Terlma Sementara (STTS),

. serta 2 (dua) lembar Daftar Hlmpunan Ketetapan Pajak (DHKP) berdasarkan

data pasar, DBKB peta blok, SPOP, dan net konsep sket/peta ZNT yang
dlperoleh dan Fung51 Pengolahan Data.

Langkah 2 |
- Fungsi Penetapan menycrahkan DHKP serta STTS ke ’I‘empat Pembayaran »

. PBB Tempat Pembayaran PBB akan menyimpan ‘STTS dan lembar pextama )

DHKP ke dalam arsip masmg-masmg kemud1an menyerahka.n lembar kedua

DHKP kepada petugas pemungut. Fung31 Penetapan Juga akan

‘ mendlstnbusxkan SPP'I‘ ke Wa_]lb PaJak melalui Tempat Pembayaran PBB

b' Langkah 3

B Wajlb PaJak yang merasa keberatan dengan Jumlah pajak- terhutang

mengajukan keberatan dcngan cara menyerahkan surat - keberatan,
SPPT/ SKPD serta bukt1 pendukung yang dlperlukan kepada Fung31

' Pelayanan

Fungsi Pelayanan memverifikasi kebenaran Surat Keberatan, SPPT/SKPD
~ serta buktl pendukung yang diserahkan oleh Wajib Pajak. J1ka tidak scsua1,,.

keberatan tldak dapat dlproses sehlngga data-data tersebut dikembalikan
kepada Wa.tb Pajak tekait. Namun Jlka sesuaJ, data-data tersebut akan

‘dlteruskan ke Fungsi Penetapan.

o f.fL‘angkah 5

Fungsi Penétapa.n memeﬁksa surat kebérataﬁ SPPT/ SKPD ‘svérta bukti
pendukung Jika dapat diproses lebih lanjut, Fungsi Penetapan akan

" menerbitkan Benta Acara Pemeriksaan dan membcnka.nnya ke Kepala
BPPDRD. ’




-'Kepala BPPDRD membuat Keputusan berdasarkan Benta Acara Pemenksaan ;
- dan menyerahkannya ke Fungsx Penetapan untuk dlteruskan ke Wapb Pa_;ak
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'~ PERATURAN WALI KOTA BALIKPAPAN
NOMOR T TAHUN 2018
- TENTANG

- PERUBAHAN ATAS 'PERATURAN WALI 'KOTA

'NOMOR 05 TAHUN 2012 TENTANG SISTEM»’ DAN

" PROSEDUR PEMUNGUTAN PAJAK - BUMI DAN
" BANGUNAN PERDESAAN DAN PERKOTAAN KOTA -

- BALIKPAPAN -

PROSEDUR PEMBAYARAN PBB

A. GAMBARA.N UMUM

Prosedur pembayaran ini mcnjabarkan alternatlf cara pembayaran PBB yang

dapat dlplhh oleh Wajib Pajak, yaitu melalui petugas pemungut tempat .
pembayaran yang dltun_]uk seperti bank dan/atau kantor pos tertentu atau -

melalui Tempat Pembayaran Elektronik.

B. PII-IAK TERKAIT: "

Waj ib Pajak

Wajlb Pa_]ak merupakan pihak yang menyerahkan SPPT balk ke petugas -
»pemungut tempat pembayaran yang ditunjuk, ataupun Tempat Pembayaran -

o Elektromk

20

» data Wa_]lb Pajak lalu meny1apkan Tanda Tenma Sementara sebagm bukti -

»Petugas Pemungut : S - ‘
~Petugas pemungut PBB adalah pihak yang memvenﬁkas1 dan mencocokkan -

~ setor Wa_]lb PaJak

30

~ memverifikasi dan menandatangam S’I‘TS menylapkan daftar rcahsas1, s

4. )
.' Petugas di Tempat Pembayaran Elektronik (TPE) akan mencatat pembayaran

Tempat Pembayaran PBB

Petugas di Tempat Pembayaran PBB merupakan plhak yang a.kan |

menyetor PBB ke kas bank, dan membuat buku penenmaan dan' ’

penyetoran

Tempat Pembayaran Elektromk (TPE)

v PBB yang dllakukan Wa_]lb Pajak melalm TPE terkaxt

PR

Joo—




v

. ”C.

LAN GKAH LAN GKAH TEKNIS

: Terdapat 3 (txga) cara pembayaran PBB yang dapat d1p111h oIeh Wapb Pa_jak v

o yaitu ke petugas pemungut, ke Tempat Pembayaran yang dltunJuk atau melalm

: Témbat Pémbayaran_Elektronﬂ{, dengan penjelasan teknis sebagai berikut:

- l:‘_ C.1.1 :  Penibayaran PBB ke Petugas Pemungut

 13 'Langkah 1 .
-Petugas Pemungut melakukan verifikasi atas SPPT yang d1serahkan"
” oleh Wapb Pajak serta mencocokkan data pada ‘SPPT dengan data di

Daftar Himpunan Ketetapan Pajak (lembar pertama) Setelah 1tu,’ ,

- petugas pemungut menylapkan Tanda Terima Sementara ('I‘TS) ‘

o Langkah 2 ' v ) o :
Petugas pemungut membuat Daftar Pembayaran PBB atas 'setiapv

L peﬁibayaran PBB dari Wajib Pajak dan menyerahkan TTS kepada Wajib 1

- .. Pajak sebagai bukti sementara atas pembayaran PBB. “

| Langkah 3 »
o Berdasarkan Daftar Pembayaran PBB dari petugas pemungut Tempat
Pembayaran PBB melakukan verifikasi atas STTS (tlga lembar) dan
- menandata.ngamnya Kemudian, Tempat Pembayaran PBB membenkanv_'
| lembar pertama STTS kepada Wa_]lb Pa_]ak '

Langkah 4 ,
Wajib Pajak menerima STTS lembar pertama dari Tempat Pembayaran'
 PBB. kemudian menukarkan TTS yang dxpegangnya ke petugas
- v‘pemungut Pctugas pemungut akan menylmpan TTS ini ke dalam arsxp ’

Langkah 5 -
- Tempat Pembayaran PBB melakukan pencatatan PBB yang telah

- dltenma baik dx ~Daftar Realisasi serta Buku Penenmaan dan; }
Penyetoran PBB. - n IR

ggah 6 _ -

: Tempat Pembayaran PBB menyetorkan PBB yang telah d1bayarkan kcw ‘
~ kas bank. STTS Iembar kedua akan diserahkan kepada Bendahara.
o Penerimaan dan yang ketiga akan disimpan ke dalam arsip STTS di
: Tempat Pembayaran PBB. Setelah menyetorkan PBB kc bank Tempatv j
'Pembayaran PBB akan menenma Surat Tanda Setoran (STS) sebanyak

: dua lembar




. Langl_:ah .

" dl dalam arsip. ,_
':Pembayaran PBB ke Tempat Pembayaran yang Dttunjuk

»Langkah 1

| dlserahkan kepada Wa_ub Pajak sebaga.t bukt1 pembayaran PBB

Langkah 2

P Penyetoran PBB

Langkah 3 o

S dua lembar

o Langgah

: "~Tempat Pembayaran PBB akan mencatat penyetoran pada Buku g
Penenmaan dan. Penyetoran kemudlan menyerahkan Iembar pertama e

STS kepada Bendahara Penenmaa_n dan menylmpan lcmbar keduanya";_z-

Témpat Pcmbayaran yang d1tunJuk melakukan venﬁkasx atas SPPT :
yang dlserahka.n olch Wajib Pajak mencocokkan data Wa_ub Pa_)ak j 1
- __;-,kemudlan menandatangam STTS (tiga lembar) Lembar pertama S’I‘TS f Ly

Tempat Pembayaran PBB melakukan pencatatan PBB yang telah_¢:
_dltenma ba1k d1 Daftar Reahsasz serta Buku Penenmaa.n dan .

_:i'"zA-"Tempat Pembayaran PBB meny'etorkan PBB Yang telah d1bayarkan ke‘_?‘
kas bank STTS lembar kedua akan dlserahkan kepada Bendahara‘>
:Penenmaan dan yang ketiga akan d1snnpan ke dalam ‘arsip STTS dl:"
,::v.,Tempat Pembayaran PBB. Setelah meny'etorkan PBB ke bank Tempatv i
Pembayaran PBB akan menemna Surat Tanda Sctoran (STS) sebany ak s

Tempat Pembayaran PBB akan mencatat penyetoran pada Buku'if

" Penenmaa.n dan Penyetoran kemud:an menyerahkan Iembar perta.ma"

',.f ”d1 dalam ar31p

Pembayaran PBB ke Tempat Pembayaran Eektromk (TPE)

i ; : Langkah 1

Lo '} Mandm (ATM), telepon seluler dan / atau Internet kepada TPE -

" Lani ah 2

:v",';kcmudlan mengembahkan buktl bayar tersebut ke Waij PaJak

T'STS kepada Bendahara Penenmaan dan menyunpan lembar ke duanya"b | o

: T:‘"ﬂ_":'iWajlb Pajak mengls1 data STTS d1 TPE lalu menyerahkan bukt‘.t atas t*
o .bpembayal'ﬂn yang telah dﬂakukann.‘/a baik melalux AnJungan Tunal_,}

‘;;TPE membuat Daftar Pembaya.ran PBB berdasarkan bukt.t bayar' S




| __-"'Pembayaran PBB untuk mcmperoleh STTS.

B Langkah 3 -

,f;f-'(hga lembar) Lembar pertama S’I‘TS dlserahkan kcpada Wajlb PaJakv‘:, -
sebagau buktl pcmbayaran PBB. ; » Lo

. Langkah 4

o - Penyetoran PBB

‘:-g;"Langkah 5

Kemud1an Wajlb Pa_)ak membenkan bukt1 bayar ke Tempat TR

\f-:_:'Tempat Pembayaran yang thun_]uk melakukan venﬁkas1 atas SPPT;""{ [ :
: 'f--‘ya.ng dlserahkan oIeh Wapb Pajak dan kemudlan menandatangam STTS { .

._.Tempat Pembayaran PBB melakukan pencatatan PBB yang tela_h;.ﬁ'
. dztenma ba1k d1 Daftar Rea.hsas: sefca Buku Penenmaan dan-'.f L

L ﬁiTempat Pembaya.ran PBB menyetorkan PBB yang tclah dlbayarkan kel »
o . kas bank STTS lembar kedua ‘akan dlserahkan kepada Bendahara;:‘ I

IFAPenerlmaan dan yang ket1ga akan dlSlmpan ke daIam ar31p STTS & SRR

dua lembar

i:anggah 6

d1 dalam ars1p

o Tempat Pembayaran PBB. Setelah menyetorkan PBB ke bank Tempat_" : -
- 'Pembayaran PBB aka.n menenma Surat Tanda Setoran (STS) SEbanyak 1 o

Tempat Pembayaran PBB akan mencatat penyetoran pada Bukuj’,
.}.:.Pencrlmaan dan Penyetoran kcmud1a.n menyerahkan lembar pertama.,{. o

. STS kepada Bendahara Penenmaan dan meny1mpan lemba_r keduanya : : ;
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' LAMPIRAN VI
PERATURAN WALI KOTA BALIKPAPAN
NOMOR 7 TAHUN 2018
 TENTANG

PERUBAHAN ATAS PERATURAN WALL  KOTA'

NOMOR 05 TAHUN 2012 TENTANG SISTEM DAN
PROSEDUR PEMUNGUTAN PAJAK BUMI DAN

~ BANGUNAN PERDESAAN DAN PERKOTAAN

KOTA BALIKPAPAN

PROSEDUR PENCATATAN PENERIMAAN PBB

A. GAMBARA.N UMUM

o Wajlb Pajak untuk membayar PBB mereka secara langsung Pembayaran'

2 |
o “Merupakan pihak yang bertanggung Jawab untuk menylapkan Laporanwf. ’

a

o .bTempat Pembayaran PBB merupakan tempat yang dapat dldatang1 oleh --::'

,Dalam prosedur pcncatatan penerimaan PBB 1m, semua pendapatan PBB

: ', PIHAK TER.KAIT :

Tempat Pembayaran PBB

~ PBB mclalul petugas pemungut serta Tempat Pembayaran Elektromk pun :
' akan d1teruskan ke Tempat Pembayaran ini. ‘

Bendahara Penenmaan

Perta.nggung]awaban (LPJ) Bendahara Penerima dan menyerahka_n_nya ke-.'

- Bldang Penaglhan dan Pembukuan BPPDRD atau sebutan lain.

Pejabat Penatausahaan Keuangan (PPK)

PPK adalah pihak yang memvenﬁkas1 Laporan Pertanggung]awaban »

Bendahara Penenrnaan, STTS dan STS Dan Bendahara Penerunaan

Kepala BPPDRD

" Kepala BPPDRD mengesahkan Laporan Pertanggun.awaban Bendahara

Penenmaan, S’I‘TS dan STS yang telah dlvenﬁkasx oleh PPK.

V:ya.ng masuk baik melalui petugas pemungut tempat pembayaran PBB o
maupun Tempat Pembayaran Elektonik (TPE) akan dilaporkan ke Bendahara
: IFP'e:nerimla Semué laporan yang dibuat oleh pihak-pihak yéuig legal"untuk:_‘?,\
.‘menenma pembayaran PBB serta Laporan Pertanggungjawaban Bendahara
E Penenmaan akan dlsampa.lkan kepada B1dang Penaglhan dan Pembukuan.”
jBPPDRD atau sebutan lam ' o




5. Petugas Pemungut

. Petugas Pemungut merupakan pihak yang menyerahkan daftar -
‘ vpembayara.n PBB ke Bldang Penaglhan dan Pembukuan BPPDRD atau

| sebutan lam '

6 Tempat Pembayaran PEB

Petugas di Tempat Pembayaran PBB merupakan plhak yang ‘akan

menyerahkan daftar realisasi pembayaran PBB ke Bldang Penaglhan dan v

- Pembukuan BPPDRD atau sebutan lam o

7.~Tempat Pembayaran Elektroanik (TPE) » , , -
| Petugas di Tempat- Pembayaran PBB merupakan plhak yang ‘akan

menyerahkan daftar pembayaran PBB ke ‘Bidang Penag1han dan N

’Pembukuan BPPDRD atau sebutan lain. o

- 8. Bidang Penag:han dan Pembukuan BPPDRD ,
- Bidang dl BPPDRD ini mcrupakan pihak yang menenma dokumen- .

o dokumen dari petugas pemungut, Tcmpat Pembayaran dan TPE. =

g LAN GKAH-LANGKAH TEKNIS

‘Bendahara Penei‘imaan melakukan pencatatan atas perhbayaran PBB yang

. ‘telah diterima. Pen(iatatan ini dilakukan berdasarka'n' Surat Tanda Setofan =
~ (STS) lembar pertama dan Surat Tanda Terima Setoran (S’I‘TS) lembar kedua |
E dan Tempat Pembayaran PBB " - ’

Langkah 2 _ . . , ,
Bendahara Penenmaan mcnghasﬂkan Laporan Pertanggung;awaban

" Bendahara Penenmaan (dua rangkap), STTS (lembar kedua), serta STS
 (lembar  pertama) dari pencatatan yang dllakukannya. . Laporan’
- Pertanggungjawaban Bendahara Penerimaan rangkap kedua disimpan di

dalam arsxp sedangkan yang pertama bersama S’I‘I‘S (Iembar kedua) dan STS

_ (lembar pertama) dlserahkan ke Pe_]abat Penatausahaan Keuangan (PPK)
‘untuk d1ver51ﬁkas1 : .

Langkah 3

S PPK memvenﬁkam Laporan Pertanggung]awaban Bendahara Penenmaan"

. (rangkap pertama), STTS (lembar kedua), serta STS (lembar pertama) dari

: Bendahara Penenmaan kemudlan menyerahkannya ke Kepala BPPDRD untuk
disahkan ) '

ke e v i it et b s




Langkah 4 | : ,
Kepala BPPDRD melakukan pengesahan atas ketxga dokumcn tersebut dan

mengembahkannya kepada PPK. Selanjutnya, PPK akan memproses Laporan _

Pertanggung] awaban Bendahara Penerimaan (rangkap perta.ma) STTS (lembar

kcdua), serta STS (lembar pertama) ini ke prosedur Iamnya, yaxtu pencatatan :

dalam S1stem Akuntans1 Pemerintah Daerah

0 sk i o

i+ e

———s e e

: e



D. BAGAN ALIR
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