
LAMPIRAN I
PERATURAN WALIKOTA BALIKPAPAN
NOMOR 3* T4HUH 2#12
TENTANG
PROSEDUR TETAP PENYELENGGARAAN 
PENANGGULANGAN BENCANA DI KOTA 
BALIKPAPAN

Format 01

Laporan Lurah Tentang Keiadian Bencana

B alikpapan,

N om or : 3 0 0 /  /T ra m tib
Lam piran : 1 (s a tu ) berkas
Perihal : Laporan K eiad ian  Bencana

Kepada
Yth. W alikota  Balikpapan  

di -
BALIKPAPAN

D engan h o rm at d isam paikan  laporan ke jad ian  bencana di K elurahan .. .. 
K ecam atan  . . . .  sebagai beriku t :

1 . J e n is  B e n c a n a  :

Bencana K e b a k a ra n /B a n jir /T a n a h  Longsor/Ep idem i dan W abah P en yakit/ 
G elom bang Pasang a tau  B adai/A bras i/A ng in  Puting Beliung atau  Cuaca 

E k strim /K eb ak a ran  H utan dan Lahan /K onflik  Sosial A n ta r K elom pok/ 
K ekerin gan /G ag a l T ek n o lo g i/D am p a k  G em pa Bumi Dari Luar K a lim a n ta n /D a m p a k  
Tsunam i Dari Perairan Sulaw esi.

2 . W a k tu  K e ja d ia n  :

...(h a ri)..., . . . ( ta n g g a /) . . .  p u k u l........... W ita .

3 .  L o k a s i B e n c a n a  :

Di lingkungan .. . .  J a la n /R T ...... K e lu ra h a n .........K e c a m a ta n .........Kota Balikpapan.

4 .  P e n y e b a b  T e r ja d in y a  B e n c a n a  :

5 . D a ta  K o rb a n  B e n c a n a  :
a. Jum lah KK dan ju m lah  Jiwa yang te rken a  bencana
b. A nak  sekolah korban bencana (T K /S D /S L T P /S L T A /M a h as is w a)

(d a ta  lengkap : N am a dan T e m p a t Sekolah serta  data  N a m a /N IK /T T L / Jenis 

K e la m in /P e k e rja a n /S ta tu s / A g a m a / O rang Tua S isw a /M ah as isw a , t e r la m p ir )
c. M eninggal d u n ia ..........orang

(d a ta  lengkap : N am a /N IK /T T L /J e n is  K e la m in /P e k e rja a n /S ta tu s /A g a m a /

A la m at/A h li W aris , t e r la m p ir )
d. Luka b e ra t/lu k a  r in g a n ..........orang

(d a ta  lengkap : N am a /N IK /T T L /J en is  K e la m in /P e k e rja a n /S ta tu s /A g a m a /

A la m a t/R u ju k a n  D o k te r/R u m a h  Sakit D ira w at, t e r la m p ir )
e. H ila n g /h a n y u t /te rk u b u r ..........orang

(d a ta  lengkap : N am a /N IK /T T L /J en is  K e la m in /P e k e rja a n /S ta tu s /A g a m a /

A la m at/A h li W aris /Lokasi H ilang, t e r la m p ir )

f. P e n g u n g s i..........orang
(d a ta  lengkap : N am a /N IK /T T L /J en is  K e la m in /P e k e rja a n /S ta tu s /A g a m a /

A lam at/L o kas i Pengungsi/ Lokasi T e m p a t M engungsi/Jenis  H un ian /K apasitas  

H unian , t e r la m p ir )



g. Ibu  H a m il/Ib u  M enyusu i/P enderita  C a c a t ......... orang
(d a ta  lengkap : N am a /N IK /T T L /J en is  K e la m in /P e k e rja a n /S ta tu s /A g a m a / 
A lam at/Lokasi T e m p a t M engungsi/Jenis H un ian /K apas itas  H unian , t e r la m p ir )

6 . K e ru s a k a n  R u m a h , P r a s a ra n a  d a n  S a ra n a  :
a . Jum lah R um ah yang te rk en a  bencana (m usnah , rusak b erat tid a k  layak  huni, 

rusak sebagian  tid ak  la y a k /la y a k  huni)
(d a ta  lengkap: N a m a / N IK / TT L / Jenis K e lam in / P e ke rja an / S ta tus  
p erka w in an / s tatus penghuni rum ah (p e m ilik /p e n g ik u t/p e n y e w a ), t e r la m p ir )

b. Jum lah dan b en tu k /jen is  K erusakan Prasarana dan S arana (d a ta  K an to r/ 
S e ko lah / J e m b a ta n / T e m p a t Ib a d a h / dll yang m en ga lam i kerusakan , 
kerusakan  berat, ringan, sedang, t e r la m p ir )

7 . D a m p a k /F a s i l i t a s  u m u m  Y a n g  M a s ih  B isa  D ig u n a k a n  B e n c a n a  :
- K eadaan akses ke lokasi bencana
- K eadaan sarana transportasi
- K eadaan ja lu r  kom unikasi
- K eadaan ja rin g an  listrik
- K eadaan ja rin g an  a ir
- K eadaan fasilitas kesehatan

8 . U p a y a  Y a n g  T e la h  D ila k u k a n  :

D em ikian  laporan ini d isam paikan , sebagai bahan pertim ban g an  lebih lan ju t. 
A tas perhatian  B apak d iucapkan te rim a  kasih.

Mengetahui,

CAMAT........ LURAH.......

ttd tdd

Nama Nama

Pangkat Pangkat
NIP NIP

Tem busan  d isam paikan  kepada Y th . :
1. Kepala BPBK Kota B alikpapan

2. Dst.

WALIKOTA BALIKPAPAN, 

ttd

M. RIZAL EFFENDI

S alinan  sesu a i dengan  aslinya

SEKRETARIAT DAERAH KOTA BALIKPAPAN 
KEPALA BAQIAN HUKUM,

DAUD p :



LAMPIRAN II
PERATURAN WALIKOTA BALIKPAPAN 
NOMOR 3* M W  2« 12
TENTANG
PROSEDUR TETAP PENYELENGGARAAN 
PENANGGULANGAN BENCANA DI KOTA 
BALIKPAPAN

Format 02

Berita Acara Keiadian Bencana Oleh Camat

BERITA ACARA
KEJADIAN BENCANA.......

DI JALAN......RT.......... KELURAHAN

KECAMATAN BALIKPAPAN......

NOMOR.......

Pada hari in i.... tanggal......bulan......tahun......., telah terjadi peristiwa bencana..... di lingkungan RT......... Kelurahan
......Kecamatan Balikpapan........ Peristiwa bencana tersebut sesuai laporan Lurah .... dengan surat Nomor....  tanggal.....
perihal.....dan telah dilakukan peninjauan lapangan oleh kecamatan....... ,diperoleh data dan keterangan sebagai berikut:

A. KEJADIAN BENCANA

1. Jenis Bencana
Bencana......

2. Waktu Kejadian
Hari/T anggal/B u 1 an/T ahun/Puku 1.

3. Daerah Cakupan Bencana
Jalan....RT........Kelurahan....... Kecamatan Balikpapan.......

4. Letak Geografi
- Koordinat bencana : ....
- Cakupan dampak bencana : ....

5. Penyebab Bencana

Deskripsi :  
Kondisi cuaca :  

B. KORBAN BENCANA

1. Meninggal : .......

2. Hilang : .......

3. Luka Berat : .......

4. Luka Ringan : .......

5. Pengungsi : .......Jiwa,....... KK

6. Penderita/Terdampak : .......Jiwa/........ KK

C. KERUSAKAN AKIBAT BENCANA

1. Rumah Tempat Tinggal Warga

2. Harta Benda Milik Warga

3. Infrastruktur (jalan,Jembatan,Drainase,dll)

4. Ekonomi Produktif (pertanian, Perkebunan, Peternakan, dll)

5. Sosial (pendidikan, agama,dll)

6. Lintas Sektoral (perkantoran, perbankan, lingkungan)

D. FASILITAS UMUM YANG MASIH BISA DIGUNAKAN



E. UPAYA YANG TELAH DILAKUKAN
1. Saat Terjadinya Kcbakaran........

2. Beberapa Saat Pascabencana Kebakaran.......

Demikian berita acara ini dibuat sesuai dengan keadaan faktual yang sebenamya untuk dipergunakan sebagaimana 
mestinya

Mengetahui .
Kepala BPBD, Camat

Nama
Pangkat

NIP

Nama
Pangkat

NIP

WALIKOTA BALIKPAPAN, 

ttd

M. RIZAL EFFENDI

S alinan  sesua i dengan  aslinya

SEKRETARIAT DAERAH KOTA BALIKPAPAN 
KEPALA BAGIAN HUKUM,



LAMPIRAN III
PERATURAN WALIKOTA BALIKPAPAN 
NOMOR 30 TAHUN 2012 
TENTANG
PROSEDUR TETAP PENYELENGGARAAN 
PENANGGULANGAN BENCANA DI KOTA 
BALIKPAPAN

Format 03

Surat Tuaas Pengkaiian Cepat dan Verifikasi Lapangan

Dakar

S U R A T P E R IN T A H  TU G A S
Nomor : 8 0 0 / ........  /P E M .III

: 1. Undang-undang Republik Indonesia Nomor 24 Tahun 2007  tentang  
Penanggulangan Bencana;

2. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor : 21 Tahun 2008  tentang  
Penyelenggaraan Penanggulangan Bencana;

3. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor : 22 Tahun 2008  tentang  
Pendanaan dan Pengelolaan Bantuan Bencana;

4. Laporan Lurah .............................................  diketahui Cam at ............................................
ta n g g a l..............................................tentang B en can a .............................................................;

5. Hasil Rapat Koordinasi instansi/SKPD terkait dalam rangka penangan bencana
.....................  Kelurahan ...............  Kecamatan ..................  tanggal ........................
bertem pat di ...............

Kepada

Untuk

M E N U G A S K A N :

Divisi pengkajian cepat dan verifikasi lapangan Komando Tanggap Darurat 
Bencana/unsur SKPD terkait dalam penyelenggaraan penanggulangan bencana di 
lingkungan pem erintah Kota Balikpapan sebagai berikut :

1 .............
2. Dst.

1. M elaksanakan tugas sebagai Tim pengkajian cepat dan verifikasi lapangan
terhadap lokasi b e n c a n a ......di RT........  K e lu rah an .......... K e c a m a ta n .................

2. Hal-hal yang perlu dilakukan pengkajian dan verifikasi meliputi :
a. Cakupan lokasi bencana;
b. Jumlah korban;
c. Kerusakan sarana dan prasarana;
d. Gangguan terhadap fungsi pelayanan um um  serta pem erintah; dan
e. Kem am puan Sum ber Daya alam  maupun buatan.

3. M emberikan pertim bangan kepada W alikota Balikpapan untuk penetapan  
Status Darurat Bencana terhadap lokasi bencana dan bagaim ana  
penanganannya.

Dem ikian surat perintah tugas ini dikeluarkan untuk dilaksanakan dengan 
penuh tanggung jaw ab.

Dikeluarkan di : Balikpapan
Pada tanggal : ............................ ..................

S E K R E T A R IS  D AER AH  K O TA B A L IK P A P A N  
SELAKU KEPALA B PBD,

Salinan  sesua i dengan aslinya

SECRETARIAT DAERAH KOTA BALIKPAPAN 
KEPALA BAdlAN HUKUM,

DAUD PI

N IP ..............................

WALIKOTA BALIKPAPAN, 
ttd

M. RIZAL EFFENDI



LAMPIRAN IV
PERATURAN WALIKOTA BALIKPAPAN
NOMOR 3* T4SW 2*12
TENTANG
PROSEDUR TETAP PENYELENGGARAAN 
PENANGGULANGAN BENCANA DI KOTA 
BALIKPAPAN

Format 04

Berita Acara Kaiian Cepat dan Verifikasi Lapangan

BERITA ACARA
HASIL KAJIAN CEPAT DAN VERIFIKASI LAPANGAN 

TERHADAP BENCANA KEBAKARAN
DI JALAN......RT.......... KELURAHAN.........

KECAMATAN BALIKPAPAN.......

NOM OR: .........

Pada hari ini .... tanggal ......bulan...... tahun ......., berdasarkan surat perintah tugas Sekretaris Daerah Kota Balikpapan
Selaku ex-officio Kepala Badan Penanggulangan Bencana Daerah (BPBD) nomor ..... , kami yang bertanda tangan
dibawah ini Tim Pengkajian Cepat dan Verifikasi Lapangan/unsur Satuan Kerja Perangkat Daerah terkait Pemerintah Kota
Balikpapan, telah mengadakan kajian cepat dan verifikasi lapangan secara faktual atas lokasi dan kondisi bencana.....di
lingkungan RT........  Kelurahan ......  Kecamatan Balikpapan ......  Kajian cepat dan verifikasi lapangan dilaksanakan
dengan memperhatikan laporan Lurah...... Nomor: ........ tanggal....... , dengan hasil sebagai berikut:

A. KEJADIAN BENCANA

1. Jenis Bencana
Bencana..... !

2. Waktu Kejadian
Hari/Tanggal/Bulan/Tahun/Pukul.

3. Daerah Cakupan Bencana
Jalan....RT........Kelurahan....... Kecamatan Balikpapan.......

4. Letak Geografi
- Koordinat bencana : ....
- Cakupan dampak bencana : ....

5. Penyebab Bencana....
Deskripsi :  
Kondisi cuaca :  

B. KORBAN BENCANA

1. Meninggal
2. Hilang
3. Luka Berat
4. Luka Ringan
5. Pengungsi
6. Penderita/Terdampak

C. KERUSAKAN AKIBAT BENCANA

1. Rumah Tempat Tinggal Warga : .......
2. Harta Benda Milik Warga : .......
3. Infrastruktur (jalan,Jembatan,Drainase,dll) : ........
4. Ekonomi Produktif (pertanian, Perkebunan, Peternakan, dll) : .......
5. Sosial (pendidikan, agama,dll) : .........
6. Lintas Sektoral (perkantoran, perbankan, lingkungan) : .......

D. PENANGANAN TERHADAP KORBAN........

E. PENANGANAN TERHADAP KERUSAKAN AKIBAT BENCANA........

F. SUMBER DAYA YANG DIPERLUKAN UNTUK PENANGANAN KORBAN

Jiwa,......KK
. Jiwa/......KK



G. SUMBER DAYA YANG DIPERLUKAN UNTUK PENANGANAN KERUSAKAN PADA PASCABENCANA

H. FASILITAS UMUM YANG MASIH BISA DIGUNAKAN

I. KENDALA YANG DIHADAPI

J. KEBUTUHAN MENDESAK/DARURAT YANG DIPERLUKAN UNTUK PENANGANAN BENCANA

K. RELAWAN YANG DIMOBILISASI

L. PENERIMAAN BANTUAN

M. POTENSI BENCANA SUSULAN

N. UPAYA YANG TELAH DILAKUKAN
1. Saat Terjadinya Kebakaran........

2. Bcberapa Saat Pascabencana Kebakaran.......

O. DATA TANGGAP DARURAT DAN PETA KEJADIAN BENCANA
Terlampir

P. REKOMENDASI

1. Bahwa kejadian ..... sebagaimana tersebut huruf A tersebut diatas adalah secara nyata merupakan peristiwa
bencana sebagaimana dimaksud dalam pasal 1 angka 1 Undang-Undang Nomor 24 Tahun 2007 tentang 
Penanggulangan Bencana.

2. Bahwa untuk penanganan bencana tersebut diatas, Pemerintah Daerah Kota Balikpapan perlu segera melakukan 
langkah-langkah sebagaimana yang diatur dalam pasal 21 dan pasal 23 Peraturan Pemerintah Nomor 21 Tahun 
2008 tentang Penyelenggaraan Penanggulangan Bencana, yaitu :
a. Menetapkan Pemyataan Status Keadaan Damrat Bencana;
b. Penyelamatan dan evakuasi masyarakat yang terkena bencana;
c. Perlindungan terhadap kelompok rentan;
d. Pemenuhan kebutuhan dasar meliputi penyediaan pangan, pelayanan kesehatan, kebutuhan air bersih dan 

sanitasi, sandang, penampungan dan tempat hunian sementara.
e. dll.

Demikian berita acara ini dibuat sesuai dengan keadaan faktual yang sebenamya untuk disampaikan kepada Walikota 
Balikpapan sebagai laporan/rekomendasi.

Tim Pengkajian Cepat dan Verifikasi Lapangan 

Unsur SKPD Pemerintah Kota :

1. Nama I (Jabatan) ..............
2. Nama (Jabatan) ..............
3. dst

WALIKOTA BALIKPAPAN, 

ttd

M. RIZAL EFFENDI

S alinan  sesua i dengan  aslinya

SEKRETARIAT DAERAH KOTA BALIKPAPAN 
KEPALA BA QIAN HUKUM,

xU "
DAUD PlRADE



LAMPIRAN V
PERATURAN WALIKOTA BALIKPAPAN 
NOMOR 30 TAHUN 2012 
TENTANG
PROSEDUR TETAP PENYELENGGARAAN 
PENANGGULANGAN BENCANA DI KOTA 
BALIKPAPAN

Format 05

Pernvataan Status Keadaan Darurat

PERNYATAAN
STATUS KEADAAN DARURAT BENCANA

N O M O R : .................

Setelah memperhatikan dan menimbang laporan hasil Kajian Cepat dan Verifikasi Lapangan Divisi Pengkajian 
Cepat dan Verifikasi Lapangan Komando Tanggap Darurat Bencana/Unsur Satuan Kerja Perangkat Daerah terkait
Pemerintah Kota Balikpapan atas fakta dan kondisi bencana.....  di lingkungan RT......  Ja lan ....  K elurahan....
Kecamatan Balikpapan..... yang teijadi pada h a r i ...... tanggal...... , p u k u l......wita dan rekomendasi penanganan
bencana yang perlu dilakukan, sebagaimana tertuang dalam Berita Acara Hasil Kajian Cepat dan Verifikasi
Lapangan B encana........  Nomor : ......... tanggal ....... , maka berdasarkan Pasal 51 Undang-Undang Nomor 24
Tahun 2007 tentang Penanggulangan Bencana dan Peraturan Pemerintah Nomor 21 Tahim 2008 tentang 
Penyelenggaraan Penanggulangan Bencana.

Yang bertanda tangan dibawah ini :

Nama : .........

Jabatan : Walikota Balikpapan

Dengan ini menyatakan baltwa lokasi kejadian...... di lingkungan RT.........  Jalan ..... Kelurahan.......  Kecamatan
Balikpapan...... , dalam status Keadaan Darurat Bencana untuk selama.....hari terhitung mulai tanggal..........sampai
dengan tanggal..........

Terhadap bencana ......  tersebut di atas, diperlukan langkah-langkah cepat kegiatan tanggap darurat bencana
meliputi:

1. Evakuasi masyarakat terkena bencana..... ;
2. Perlindungan terhadap kelompok rentan (bayi, balita dan anak-anak, ibu yang sedang mengandimg atau 

menyusui, penyandang cacat dan orang tua lanjut usia);
3. Pemenuhan kebutuhan dasar meliputi penyediaan pangan, pelayanan kesehatan, kebutuhan air bersih dan 

sanitasi, sandang, penampungan dan tempat human sementara.
4. dll.

Demikian pcmyataan keadaan darurat ini dibuat sesuai dengan keadaan yang sebenamya untuk dapat dipergunakan 
sebagaimana mestinya.

Ditetapkan di : Balikpapan
Pada tanggal : ..................................

W a lik o ta  B a lik p a p a n  

t t d  

N am a

S alinan  sesua i dengan  aslinya

SEKRETARIAT DAERAH KOTA BALIKPAPAN 
KEPALA BAfelAN HUKUM,

DAUD PlRADE

WALIKOTA BALIKPAPAN, 
t t d

M. RIZAL EFFENDI



Nomor 
Lampiran 
Peri ha I

LAMPIRAN VI
PERATURAN WALIKOTA BALIKPAPAN 
NOMOR 3*  T a BUM 2 » 1 2

TENTANG
PROSEDUR TETAP PENYELENGGARAAN 
PENANGGULANGAN BENCANA DI KOTA 
BALIKPAPAN

Format 06

Laporan Walikota Kepada Gubernur

Balikpapan,.......

Kepada
: 362 /  /Tram tib /...... Yth. Bapak Gubernur Kalimantan Timur

: 1 (satu) berkas di -
: Laporan Keiadian Bencana SAMARINDA

Dengan hormat disampaikan laporan kejadian bencana di Kota Balikpapan sebagai berikut:

1. Jenis Bencana....
2. W aktu  Kejadian

Hari, Tanggal, Bulan, Tahun, pukul.....wita.

3. Daerah Cakupan Bencana
Jalan .... RT.....Kelurahan.......Kecamatan Balikpapan........

4. Letak Geografi
- Koordinat bencana : ....
- Cakupan dampak bencana : menghanguskan area l..... seluas........ m2.

5. Penyebab Bencana
Kebakaran yang dari data/informasi sementara diduga karena ....
Deskripsi :  
Kondisi cuaca :  

6. KORBAN BENCANA

1. Meninggal : .......
2. Hilang : ......
3. Luka Berat : ......
4. Luka Ringan : .......
5. Pengungsi : ...... Jiw a,.......KK
6. Penderita/Terdampak : ..... Jiwa/.......KK

7. KERUSAKAN AKIBAT BENCANA

1. Rumah Tempat Tinggal Warga
2. Harta Benda Milik Warga
3. Infrastruktur (jalan, Jembatan,Drainase,dll)
4. Ekonomi Produktif (pertanian, perkebunan, peternakan, dll)
5. Sosial (pendidikan, agama,dll)
6. Lintas Sektoral (perkantoran, perbankan, lingkungan)

8. PENANGANAN TERHADAP KORBAN......

9. PENANGANAN TERHADAP KERUSAKAN AKIBAT BENCANA..

10.SUM BER DAYA YANG DIPERLUKAN UNTUK PENANGANAN KORBAN



l l .S U M B E R  DAYA YANG DIPERLUKAN UNTUK PENANGANAN KERUSAKAN PADA 
PASCABENCANA......

12. FASILITAS UMUM YANG M ASIH  BISA D IG U N A K A N ......

1 3 . KENDALA YANG D IH A D A P I...

1 4 . KEBUTUHAN MENDESAK/DARURAT YANG DIPERLUKAN UNTUK PENANGANAN
BENCANA........

1 7 . P 0TEN SI BENCANA SUSULAN...

1 8 . UPAYA YANG TELAH DILAKUKAN
1. Saat Terjadinya Kebakaran : .....

2. Beberapa Saat Pascabencana Kebakaran : .....

19. PETA LETAK GEOGRAFI KE3ADIAN BENCANA
Terlampir

Demikian laporan ini disampaikan, atas perhatian Bapak Gubernur diucapkan terima kasih.

Tembusan disampaikan kepada Yth. :
1. Menteri Dalam Negeri Republik Indonesia di Jakarta;
2. Menteri Sosial Republik Indonesia di Jakarta;
3. Kepala BNPB di Jakarta;
4. Ketua DPRD Provinsi Kalimantan Timur di Samarinda;
5. Kepala BPBD Provinsi Kalimantan Timur di Samarinda;
6. Ketua DPRD Kota Balikpapan;
7. Kapolres Balikpapan;
8. Dandim 0905 Balikpapan;
9. Ketua Pengadilan Negeri Balikpapan;
10. Kepala Kejaksaan Negeri Balikpapan; 
u . Danlanal Balikpapan;
12. Danlanud Balikpapan;
13. Kepala Badan Penanggulangan Bencana dan Kebakaran Kota Balikpapan;
14. Kepala Dinas Tenaga Kerja dan Sosial Kota Balikpapan; 
is. Kepala Dinas Kesehatan Kota Balikpapan;
16. Camat se-Kota Balikpapan.

15.RELAW AN YANG D IM O B IL IS A S I

16.PENERIM AAN BANTUAN

W A LIK O TA  BALIKPAPAN,

ttd

N am a

WALIKOTA BALIKPAPAN

ttd

M. RIZAL EFFENDI

S alinan  sesu a i dengan  aslinya

SEKRETARIAT DAERAH KOTA BALIKPAPAN 
KEP/ UM,


