
PERATURAN WALIKOTA BALIKPAPAN 

NOMOR: 12 TAJiUM 2#11

TENTANG

LAYANAN PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK (LPSE) DI LINGKUNGAN
KOTA BALIKPAPAN

M enim bang

M engingat

5.

6.

WALIKOTA BALIKPAPAN,

bahw a agar pengadaan  b a ra n g /ja s a  pem erin tah  d ap a t 
d ilak san ak an  secara  efektif d an  efisien dengan prinsip  
tra n sp a ra n , persaingan  seh a t, te rb u k a , ak u n tab e l dan  d ap a t 
d ipertanggungjaw abkan baik  dari segi fisik, keu an g an  m au p u n  
m an faa t m aka  perlu  m en g a tu r pedom an p e lak san aan  sistem  e- 
P rocurem ent di lingkungan Pem erin tah  Kota B alikpapan;

bahw a b e rd asa rk an  pertim bangan  sebagaim ana d im aksud  p ad a  
h u ru f  a, perlu  m em ben tuk  L ayanan Pengadaan  Secara 
E lektronik  (LPSE) di L ingkungan Kota B alikpapan dengan 
P e ra tu ran  W alikota;

U ndang-U ndang Nomor 5 T ahun  1999 ten tan g  Larangan 
P rak tek  Monopoli dan  Persaingan  U sah a  Tidak S ehat (Lem baran 
Negara Republik Indonesia T ah u n  1999 Nomor 33, T am bahan  
Lem baran Negara Republik Indonesia  Nomor 3817);

U ndang-U ndang Nomor 28 T ah u n  1999 ten tan g  
Penyelenggaraan Negara yang B ersih d an  B ebas dari Korupsi, 
Kolusi dan  Nepotism e (Lem baran Negara R epublik Indonesia 
T ah u n  1999 Nomor 75, T am bahan  Lem baran Negara Republik 
Indonesia  Nomor 3851);

U ndang-U ndang Nomor 17 T ah u n  2003 ten tan g  K euangan 
N egara (Lem baran Negara R epublik Indonesia  T ahun  2003 
Nomor 47, T am bahan  Lem baran Negara R epublik Indonesia 
Nomor 4286);

U ndang-U ndang Nomor 1 T ah u n  2004 ten tan g  P erbendaharaan  
N egara (Lem baran Negara R epublik  Indonesia  T ahun  2004 
Nomor 5, T am bahan  Lem baran Negara Republik Indonesia 
Nomor 4355);” !: i

U ndang-U ndang Nomor 10 T ah u n  2004  ten tan g  Pemt!>entukan 
P e ra tu ran  P erundang-U ndangan  (Lem baran Negara R epublik 
Indonesia  T ahun  2004 Nomor 53, T am bahan  Lem baran Negara 
Republik Indonesia  Nomor 4389);

"■ i h  f i - ! n ! i i

U ndang-U ndang Nomor 15 T ahun  2004 ten tan g  Pem eriksaan  
Pengelolaan dan  Tanggung Jaw ab  K euangan Negara (Lem baran 
N egara Republik Indonesia T ahun  2004 Nomor 66, T am bahan  
Lem baran Negara Republik Indonesia  Nomor 4440);
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7. U ndang-U ndang Nomor 32 T ah u n  2004 ten tan g  Pem erin tahan  
D aerah  (Lem baran Negara Republik Indonesia  T ahun  2004 
Nomor 125, T am bahan  Lem baran N egara Republik Indonesia 
Nomor 4437) sebagaim ana te lah  d iu b ah  beb erap a  kali te rak h ir 
dengan U ndang-U ndang Nomor 12 T ahun  2008 ten tan g  
P eru b ah an  K edua a ta s  U ndang-U ndang Nomor 32 Tahvm 2004 
ten tan g  Pem erin tahan  D aerah  (Lem baran Negara R epublik 
Indonesia  T ahun  2008 Nomor 59, T am bahan  Lem baran Negara 
R epublik  Indonesia Nomor 4844);

8. U ndang-U ndang Nomor 11 T ahun  2008 ten tan g  Inform asi dan  
T ransaksi E lektronik (Lem baran N egara R epublik Indonesia  
T ah u n  2008 Nomor 58, T am bahan  Lem baran Negara R epublik 
Indonesia  Nomor 4843);

" Mu
9. U ndang-U ndang Nomor 14 T ahun  2008  ten tan g  K eterbukaan 

Inform asi Publik (Lem baran N egara R epublik  Indonesia  T ahun  
2008 Nomor 61, T am bahan  L em baran  Negara Republik 
Indonesia  Nomor 4846);

10. P e ra tu ran  Pem erintah  Nomor 58 T ah u n  2005 ten tan g  
Pengelolaan K euangan D aerah  (Lem baran Negara R epublik 
Indonesia  T ahun  2005 Nomor 140, T am bahan  Lem baran Negara 
Republik Indonesia 4578);

11. P e ra tu ran  Pem erintah  Nomor 79 T ah u n  2005 ten tan g  Pedom an 
Pem binaan  dan  Pengaw asan Penyelenggaraan Pem erin tahan  
D aerah  (Lem baran Negara Republik Indonesia  T ahun  2005 
Nomor 165, T am bahan  Lem baran N egara R epublik Indonesia 
Nomor 4593);

12. P e ra tu ran  P em erin tah  Nomor 6 T ahun  2006 ten tan g  Pengelolaan 
B arang  Milik N egara /D aerah  (Lem baran Negara R epublik 
Indonesia  T ahun  2006 Nomor 20, T am bahan  Lem baran Negara 
R epublik Indonesia Nomor 4609) sebaga im ana  te lah  d iubah  
dengan  P era tu ran  Pem erin tah  Nomor 38 T ah u n  2008 ten tan g  
P eru b ah an  a ta s  P era tu ran  Pem erin tah  Nomor 6 T ahun  2006 
ten tan g  Pengelolaan B arang  Milik N egara /D aerah  (Lem baran 
Negara Republik Indonesia T ah u n  2008 Nomor 78, T am bahan  
Lem baran Negara R epublik Indonesia  Nomor 4855);

13. P e ra tu ran  Presiden R epublik Indonesia  Nomor 54 T ahun  2010 
ten tan g  P engadaan B aran g / J a s a  Pem erintah .

M E M U T U S K A N :

M enetapkan : PERATURAN WALIKOTA TENTANG LAYANAN PENGADAAN 
SECARA ELEKTRONIK (LPSE) DI LINGKUNGAN KOTA 
BALIKPAPAN

BAB I

KETENTUAN UMUM 

Pasal 1

Dalam  P era tu ran  W alikota ini yang d im aksud  dengan:

1. Kota ad a lah  Kota B alikpapan.

2. Pem erin tah  Kota ad a lah  W alikota dan  P erangkat daerah  
penyelenggaraan Pem erin tah  D aerah.

sebagai u n s u r
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3. W alikota ad a lah  W alikota B alikpapan.

4. Sekretaris  D aerah  ad a lah  Sekretaris D aerah  Kota B alikpapan. i

5. P erangkat D aerah  ad a lah  u n s u r  pem b an tu  W alikota dalam  penyelenggaraan 
Pem erin tah  d aerah  yang terdiri dari S ekre taria t D aerah , S ek re ta ria t DPRD, D inas 
D aerah, Lem baga Teknis D aerah, K ecam atan dan  K elurahan.

6. S a tu an  kerja  P erangkat d aerah  yang se lan ju tnya  d isingkat SKPD ad a lah  perangkat 
d aerah  p a d a  p em erin tah  d aerah  selaku pengguna an g g a ran / pengguna barang.

7. Bagian P em bangunan  ad a lah  Bagian P em bangunan  S ek re ta ria t D aerah  Kota 
B alikpapan.

8. Lem baga K ebijakan Pengadaan  B a ra n g /Ja sa  Pem erin tah  se lan ju tnya  d isingkat 
LKPP ad a lah  lem baga pem erin tah  yang m em punyai tu g as  u n tu k  m elakukan  
pengem bangan keb ijakan  di b idang pengadaan  b a ra n g /ja s a  pem erin tah .

9. Layanan P engadaan  B arang  Secara E lektronik Pem erin tah  Kota B alikpapan yang 
se lan ju tnya  d iseb u t LPSE ad a lah  u n s u r  pe lak san a  di Pem erin tah  Kota B alikpapan 
yang m elayani proses P engadaan b a ra n g /ja sa  dalam  p e lak san aan  pengadaan  
b a ra n g /ja sa  seca ra  elektronik  dengan m enggunakan  sistem  aplikasi LPSE Kota 
B alikpapan.

10. U nit Layanan P engadaan  yang selan ju tnya  d iseb u t ULP ad a lah  u n it organisasi 
pem erin tah  yang  bersifa t non  s tru k tu ra l yang bertu g as  u n tu k  m enangani pekeijaan  
pengadaan  b a ra n g /ja s a  pem erin tah  secara  te rin teg rasi dan  te rp ad u  sesua i 
p e ra tu ra n  p e ru n d an g an  yang berlaku .

11. Pengadaan  b a ra n g /ja sa  Pem erin tah  adalah  keg ia tan  p en g adaan  b a ra n g /ja sa  yang 
dibiayai APBN/APBD, ba ik  yang d ilaksanakan  secara  sw akelola m au p u n  oleh 
penyedia b a ra n g /ja sa .

12. Kelompok kerja  pengadaan  yang selan ju tnya  d isebu t POKJA pengadaan  adalah  tim  
yang terd iri dari pegaw ai-pegaw ai yang telah  m em iliki sertifikat keah lian  pengadaan  
b a ra n g /ja sa  pem erin tah  u n tu k  m elaksanakan  pem ilihan penyedia b a ra n g /ja sa .

13. Pengguna anggaran , se lan ju tn y a  d isebu t PA ad a lah  kepala  sa tu a n  kerja  perangkat 
daerah  sebagai pem egang kew enangan pengguna anggaran  u n tu k  m elaksanakan  
tu gas d an  fungsi s a tu a n  kerja  P erangkat D aerah  yang dipim pinnya.

14. K uasa Pengguna A nggaran yang se lan ju tnya  d isingkat KPA ad a lah  pejabat yang 
diberi k u a sa  u n tu k  m elak san ak an  se lu ru h  a ta u  sebagian  kew enangan pengguna 
anggaran  dalam  m e lak san ak an  sebagian tu g as  dan  fungsi SKPD.

15. Pejabat P em buat Kom itm en yang selan ju tnya  d iseb u t PPK adalah  pejabat yang 
d iangkat dengan  K epu tusan  Pengguna A nggaran a ta u  K uasa  Pengguna Anggaran 
p ad a  S a tu a n  Kerja P erangkat D aerah, sebagai pem ilik pekerjaan  yang bertanggung  
jaw ab  a ta s  p e lak san aan  pengadaan  b a ran g /ja sa .

16. Pengadaan  b a ra n g /ja s a  secara  elektronik a ta u  e-procurement adalah  proses 
pengadaan  b a ra n g /ja s a  pem erin tah  yang p e lak san aan n y a  d ilakukan  secara  
elektronik  be rb asis  w eb /in te rn e t dengan m em anfaatkan  fasilitas teknologi 
kom unikasi d an  inform asi m elalui pelelangan u m u m  secara  elektronik.

17. Sistem  p en g ad aan  secara  elektronik  selan ju tnya  d isingkat SPSE adalah  kesistem an  
m eliputi ap likasi pe ran g k at lu n ak  (aplikasi SPSE) dan  database e-procuremdnt yarig
dikem bangkan  oleh LKPP yang  d igunakan  oleh LPSE dan  in fra s tru k tu rn y a  1 ' ‘j' 1

i ■ i n m e b l ,
18. Pengguna SPSE ad a lah  perorangan  /b a d a n  u s a h a  yang m em iliki h a k  akses k e p a d a r 

SPSE yang d ip resen tas ik an  oleh u se r ID dan  Passw ord yang d iberikan  oleh LPSE.

19. Penyedia b a ra n g /ja sa  ad a lah  bad an  u s a h a  a tau  o rang  perseo rangan  yang kegiatan  
u sah a n y a  m enyediakan  b a ra n g /la y an a n  ja sa .

I |- ’ j  I1* i ’ ll :
2 0 . Portal P engadaan  N asional adalah  p in tu  gerbang sistem  inform asi elektronik  yang 

terkait dengan  inform asi pengadaan  b a ra n g /ja sa  secara  nasio n a l yang dikelola oleh
LKPP. |1 j it if ini (jit '|

: v! I' :! ill'!"I'ltelmii
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21. Sertifikat K eahlian P en g a d aa n /ja sa  adalah  ta n d a  b u k ti pen g ak u an  a ta s  kom petensi 
dan  k em am p u an  profesi di b idang  pengadaan  b a ra n g /ja sa  yang d ike luarkan  oleh 
LKPP.

•i i
2 2 . U ser ID ad a lah  n am a  a ta u  pengenal sebagai iden tita s  pengguna SPSE yang 

d igunakan  u n tu k  beroperasi di dalam  SPSE.

23. Password ad a lah  k u m p u lan  k a rak te r a tau  s tring  yang d igunakan  oleh Pengguna 
SPSE u n tu k  m em verifikasi User ID dalam  SPSE.

24 .1n frastruk tu r Kunci Publik yang selan ju tnya  d iseb u t IKP ad a lah  su a tu  sistem  yang 
m em ungkinkan  terjad inya in tegritas d an  keaslian  d a ta  m elalui penggunaan  tan d a  
tan g an  digital d an  m engam ankan  d a ta  penaw aran  m elalui p roses enkripsi.

25 .T anda tan g an  digital ad a lah  inform asi elektronik  yang d ilekatkan  memiliki 
h u b u n g an  lan g su n g  a ta u  te rasosiasi p ad a  su a tu  inform asi elektronik  lain yang 
d ib u a t oleh p e n an d a  tan g an  u n tu k  m en u n ju k k an  iden tita s  d an  s ta tu sn y a  sebagai 
sub jek  h u k u m , te rm asu k  dan  tidak  te rb a ta s  p a d a  p en g g u n aan  in fra s tru k tu r kunci 
publik , biometrik d an  kriptografi simetrik yang d ilakukan  m elalui Software Client.

26 .S am pu l elek tronik  (digital envelope) adalah  su a tu  p ak e t d a ta  yang su d ah  dienkripsi 
u n tu k  dikirim  secara  elektronik.

27 .S ek re ta ria t Layanan Sertifikasi elektronik ad a lah  sek re ta ria t yang  m enerb itkan  
Sertifikat digital (sertifikat elektronik) dalam  ran g k a  m en d u k u n g  penyelenggaraan 
ta n d a  tan g an  digital yang d igunakan  u n tu k  m elakukan  tra n sa k s i elektronik  p ad a  
sistem  e-procurement.

28. Software Client (S/W Client) adalah  perangkat lu n a k  penu n jan g  yang d igunakan  
oleh U nit Layanan Pengadaan  d an  Penyedia B a ra n g /J a s a  m elalui sistem  e- 
procurement yang  b e rh u b u n g an  dengan p roses pengirim an dan  p em bukaan  
dokum en penaw aran .

BAB II

MAKSUD, TUJUAN DAN RUANG LINGKUP

Bagian K esatu  

M aksud Dan Tujuan 

P a s a l2

(1) M aksud d ite tap k an n y a  P era tu ran  W alikota ini ad a lah  sebagai d a sa r u n tu k  
p en erap an  sistem  e-Procurement di w ilayah Kota B alikpapan.

(2) T u juan  d ite tap k an n y a  P e ra tu ran  W alikota B alikpapan  ini adalah  u n tu k  
m en ingkatkan  efisiensi, efektivitas, tran sp a ran s i, p e rsa ingan  seha t, dan  
ak u n tab ilita s  dalam  p e lak san aan  pengadaan  b a ra n g /ja sa  pem erin tah .

Bagian Kedua 

Ruang Lingkup 

P a s a l3

R uang Lingkup P e ra tu ran  W alikota B alikpapan ini ad a lah  p e lak san aan  e-Procurem ent
di lingkungan P em erin tah  Kota B alikpapan.

BAB III

ETIKA E-PROCUREMENT 

P a sa l4

(1) Sem ua p ih ak  yang te rk a it dengan p e lak san aan  e-P rocurem ent wajib m en taati e tika  
dan  k e te n tu an  p e ra tu ra n  p eru n d an g -u n d an g an  di b idang  pengadaan  b a ra n g /ja sa  
pem erin tah .

li-' I i|i
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(2) Dalam  m e lak san ak an  e-Procurement, sem u a  p ih ak  wajib:
a. m enjaga k e ra h as ia an  dan  m encegah p en y alahgunaan  kode ak ses yang tej: 

dari User ID, Password d an  IKP.
b. m enjaga k e ra h as ia an  dan  m encegah peny alah g u n aan  d a ta  dan  inform asi 

elektronik  yang  tidak  d ip e ru n tu k k an  bagi um um .

(3) Sem ua p ihak  dilarang:
a. m engganggu d a n /a ta u  m eru sak  sistem  e-Procurement;
b. m encuri inform asi, m em anipu lasi d a ta  d a n /a ta u  b e rb u a t cu ran g  dalam  sistem  

e-Procurement.

BAB IV

PARA PIHAK DALAM PELAKSANAAN E-PROCUREMENT

Pasal 5

(1) P ara  pelaku  yang terliba t dalam  e-Procurement, terd iri dari:
a. PA/KPA/PPK;
b. U LP/Pejabat Pengadaan;
c. Penyedia B a ra n g /Ja sa ; dan
d. L P S E /S ekre taria t Layanan P engadaan Secara E lektronik  (e-Procurem ent).

(2) Para p ih ak  sebaga im ana  d im aksud  p ad a  ayat (1) ad a lah  p a ra  p ihak  sebagaim ana 
d ia tu r dalam  p e ra tu ra n  p eru n d an g -u n d an g an  ten tan g  p en g adaan  b a ra n g /ja sa  
pem erin tah .

Pasal 6

Pem bentukan, Tugas Dan Fungsi LPSE

(1) Pem erin tah  Kota m em ben tuk  sa tu  u n it LPSE u n tu k  m em fasilitasi ULP dalam  
p e lak san aan  p en g ad aan  b a ra n g /ja sa  secara  elektronik.

(2) LPSE m em punyai tu g as  m eliputi :
a. m em fasilitasi PA/KPA m engum um kan  ren can a  u m u m  pengadaan ;
b. m em fasilitasi ULP m enayangkan  pengum um an  p e lak san aan  pengadaan ;
c. m em fasilitasi U LP/Pejabat P engadaan m elak san ak an  pem ilihan penyedia 

b a ra n g /ja sa  seca ra  elektronik;
d. m em fasilitasi penyedia b a ra n g /ja sa  dan  p ih ak -p ih ak  yang berkepen tingan  

m enjadi peng g u n a  SPSE;
e. m elak san ak an  tu g as  lain yang d iberikan oleh pim pinan;
f. LPSE d ap a t m elayani k eb u tu h a n  BU M N /BU M D /O rganisasi non  pem erin tah  

m elak san ak an  Pengadaan  B a ran g /ja sa  secara  elektronik;
g. LPSE tid ak  m elak san ak an  dan  tidak  bertanggung  jaw ab  te rh ad ap  p em b u a tan  

p ak e t p en g adaan  b a ra n g /ja sa  pem erin tah , p en en tu an  m etode dan  persy ara tan  
pengadaan , p en y u su n an  jadw al pengadaan  d an  p e ru b ah an n y a , isi dokum en 
p en g adaan  b ese rta  addendumnya, isi pengum um an , isian  d a ta  kualifikasi dari 
penyedia b a ra n g /ja sa , berita  aca ra  pem berian  pen je lasan , isi dokum en 
penaw aran , hasil evaluasi, berita  aca ra  hasil p e le lan g an /se lek si/p em ilih an  
langsung , p en e tap an  pem enang  dan  pengum um an  se r ta  isi sanggahan  dan  
jaw aban .

(3) LPSE m em punyai fungsi: ; 1 l inen: , :
a. p en y u su n an  program  keg iatan  pengelolaan e-Procurement,
b. p e lak san aan  p e la tih a n /tra in in g  k epada  Pejabat P engadaan /U L P  dan  Penyedia 

B a ra n g /J a sa  u n tu k  m enguasai sistem  e-Procurement,
c. sebagai m edia penyedia inform asi dan  k o n su ltasi yang m elayani Pejabat 

P engadaan /U L P  dan  Penyedia B a ra n g /J a sa  yang b erk a itan  dengan sistem  e- 
Procurement;

d. sebagai penyedia inform asi dan  d a ta  yang b erk a itan  dengan  proses pengadaan  
b a ra n g /ja s a  yang te lah  d ilakukan  oleh Pengguna u n tu k  kepen tingan  proses
aud it, m onitoring dan  evaluasi;

e. p e lak san aan  k e ta ta u sa h a a n  LPSE; dan
f. p e lak san aan  evaluasi dan  pelaporan  p e lak san aan  tugas.

i lb
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(4) P e laksanaan  K e ta tau sah aan  sebagaim ana d im ak su d  p a d a  ayat (3) h u ru f  e 
d ip e ru n tu k an  bagi keg ia tan  p e n g aw a sa n /a u d it yang d ilak san ak an  oleh in s tan si 
yang m em punyai kew enangan u n tu k  itu  d an  in s tan s i lain  sesua i p e ra tu ran  
p eru n d an g -u n d an g an  yang berlaku .

Pasal 7  l rT. j'lIn'

O rganisasi LPSE

(1) O rganisasi LPSE terd iri dari:
a. Pengarah;
b. Kepala;
c. S ekretaria t;
d. B idang K onseling d an  inform asi;
e. B idang A dm inistrasi dan  Verifikasi data; dan
f. B idang hardware d an  data.

(2) Personil LPSE h a ru s  m em enuh i persy ara tan  sebagai berikut:
a. mem iliki in teg ritas  m oral, disiplin dan  tanggung  jaw ab  dal am  m elak san ak an  

tugas;
b. m em aham i k e se lu ru h an  pekerjaan  yang ak an  d iadakan ;
c. m em aham i jen is  pekerjaan  te rten tu  yang m enjadi tu g as  pengelola LPSE yang 

b ersan g k u tan ; dan
d. m em aham i p ro sed u r sistem  e-Procurement.

(3) Pegawai LPSE ad a lah  pegaw ai negeri a ta u  non  pegaw ai negeri yang d itugaskan  
m en ja lankan  tu g as  dan  fungsi LPSE.

(4) Pegawai LPSE tidak  wajib mem iliki Sertifikat K eahlian P engadaan  B a ra n g /Ja sa .

(5) Tugas dan  fungsi o rgan isasi LPSE sebagaim ana d im ak su d  ayat (1), ak an  d ia tu r 
lebih la n ju t dengan  K epu tusan  W alikota.

BAB V

TATA CARA PELAKSANAAN E-PROCUREMENT 

Bagian K esatu

Standar Prosedur O perasional S istem  Pengadaan Secara E lektronik

P a s a l8

(1) P e laksanaan  e-Procurement m enggunakan  m etode yang te rsed ia  di dalam  SPSE 
dan  dikelola oleh LPSE.

(2) LPSE m en y u su n  d an  m elak san ak an  S tan d ar P rosedur O perasional u n tu k  
m enjam in k eb erlangsungan  penyelenggaraan sistem  p en g adaan  b a ra n g /ja sa  
secara  elektronik.

(3) T ata ca ra  e-Procurement d ilak san ak an  sesua i dengan a lu r kerja  SPSE dan  
p e tu n ju k  m an u a l yang  d iterb itkan  oleh LSPE.

(4) S tan d a r p ro sed u r operasional sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (2) sekurang- 
k u ran g n y a  m encakup:
a. Alur p e rgerakan  lelang SPSE; lai dir
b. R egistrasi dan  verifikasi d a ta  pengguna SPSE;
c. Layanan pengguna  SPSE; ...
d. P enan g an an  m asa lah  (error handling);
e. M onitoring lelang; dan
f. Pem eliharaan  P erangkat Teknologi Informasi.

Pasal 9 , j  H

Alur Pergerakan Lelang SPSE

Alur pergerakan  lelang SPSE yang d ilakukan  oleh PA/KPA, PPK, ULP, LPSE dan  
Penyedia B a ra n g /J a sa  ad a lah  sebagai berikut:
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a. PA/KPA:

1. m elakukan  ak ses  login ke porta l e-Procurement dengan  username d an  default 
password y ang  d ipero leh  d ari Sekretariat Layanan e-Procurement;

2. m em b u a t user dan  default password PPK dan staf PA;
3. m em buat p ak e t pekerjaan  yang ak an  dilelang, p en d afta ran  p ak e t pekerjaan  

m inim al 3 (tiga) h a ri sebelum  tayang lelang;
4. m elak,ukan setting PPK yang bertanggungjaw ab terhadap  paket pekerjaan;
5. m e n ^ t ^ u i  pak et pekerjaan  u n tu k  dilelang; dan
6. m elihat laporan  d a ta  pak et pekerjaan  yang dilelang dan  d a ta  pem enang lelang.

b. PPK:

1. m elak u k an  ak ses  login ke portal e-Procurement d engan  username dan  default 
password yang d ibuat oleh PA;

2. m engecek k e lengkapan  d a ta  dan  dokum en lelang  se r ta  p e rsy a ra tan  dan  rinc ian  
yang disetting oleh ULP/POKJA Pengadaan;

3. m en an d atan g an i p a k ta  in tegritas; dan
4. m enyetu ju i su a tu  pak et pekerjaan  u n tu k  diproses lelang.

c. ULP, dal am  h a l in i d ilak u k an  oleh K e tu a /S e k re ta r is  ULP d a n  POKJA Pengadaan:
1. K etu a /S ek re ta ris  ULP:

a) m elak u k an  ak ses login ke portal e-Procurement dengan  username dan  default 
password dari S ekretariat Layanan e-Procurement;

b) m em b u at user name d an  default password u n tu k  Pokja pengadaan;
c) m e n u n ju k  Pokja pengadaan  u n tu k  m elak san ak an  pengadaan;
d) m e la k u k an  setting gugus tu g a s  p en g ad aan  y an g  bertanggungjaw ab 

te rh ad ap  su a tu  pak et pekerjaan  yang telah disetu jui oleh PA u n tu k  dilelang;
e) m ereg is te rk an  s u a tu  p a k e t p ek e rjaan  yang  te lah  dilengkapi (data, dokum en, 

persy ara tan  dan  rincian) oleh gugus tugas pengadaan  ke su a tu  periode lelang;
f) m e la k u k a n  cek  s ta tu s  p ek erjaan  (p e ren can aan /m en u n g g u  persetujuan 

PPK/berjalan) sebagai d a sa r u n tu k  m engingatkan  PPK a ta u  g u gus tu g a s  
pengadaan dalam  proses pengadaan;

g) m elih a t lap o ran  to ta l p ak e t pekerjaan , m odel k o ran , model asosiasi, 
dokum en lelang, d a ta  pem enang lelang, rekap itu lasi s isa  anggaran  dan  
rek ap itu lasi pem enang, daftar h itam  p e ru sa h a a n  (yang d isetting  oleh PPK) 
se r ta  p e ru sa h a a n  bere tika  b u ru k  (yang disetting oleh gugus tugas 
pengadaan).

2. Pokja Pengadaan:
a) m elak u k an  ak ses  login ke portal e-Procurement d engan  user name dan  

default password yang  d id ap a tk an  dari K etua/Sekretaris ULP;
b) m e la k u k an  setting p ak e t p ek erjaan  yang  m en jad i tanggungjaw abnya 

dengan m engisikan  H arga P erk iraan  Sendiri, k lasifikasi, bidang, sub  bidang, 
m etode penilaian  kualifikasi, m etode evaluasi penaw aran , m etode 
penyam paian  dokum en, m etode kon trak  dan  PPN dari pekerjaan dim aksud;

c) m elengkapi d an  m eng-upload dokum en p en g ad aan  (RKS, KAK/TOR, 
d o kum en  kualifikasi, BQ, gam bar, spesifikasi teknis) dengan form at yang 
telah  d iten tukan;

d) m en e tap k an  p e rsy ara tan  (adm inistrasi, tekn is, kew ajaran  harga, kualifikasi)
dari pekerjaan dim aksud; ' ,

e) m en e tap k an  p e rsy ara tan  dokum en yang h a ru s  d ipenuh i pleh penyedia 
b a ra n g /ja sa  terkait pekerjaan dim aksud;

f) m engisikan  rincian  pekerjaan  dengan form at yang te lah  ditetaplcan a tau  isian 
m anual;

g) m elak u k an  setting ja d u a l te rhadap  pekerjaan  yang ak an  dilelang;
h) m e n a n d a ta n g a n i p a k ta  in teg rita s  u n tu k  tiap -tiap  pekerjaan  (proses 

p e rse tu ju an  p a k ta  in tegritas ini h a ru s  d ilakukan  oleh sem u a  anggota gugus 
tu g as  pengadaan , b u kan  hanya k e tua  gugus tugas pengadaan  saja);

i) m e lak u k an  konfirm asi u n tu k  pekerjaan  yang te lah  siap  dilelang;
j) m elakukan  aanwijzing;
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k) m em b u a t d an  m eng-upload B erita  A cara P en je lasan  Pekerjaan dan 

addendum,
l) m e lak u k an  setting p e rsy ara tan  B erita A cara P em bukaan  Penawaran;
m) m e lak u k an  p em b u k aan  dokum en p rak u a lifikasi d an  pem bukaan  

p en aw aran  dengan  m enggunakan  S/ W client;
m em b u a t d an  m eng -upload b e rita  a ca ra  p em b u k aan  penawaran; ;|' |
m e lak u k an  evaluasi penaw aran  sesua i dengan  m etode evaluasi yang 

ditetapkan.
m e lak u k an  verifikasi te rh ad ap  dokum en p en aw aran  penyedia barang /jasa ; 
m em b u at be rita  aca ra  u n tu k  tiap-tiap  ta h a p an  evaluasi dan  berita  aca ra  hasil 

pelelangan;
m em b u at usulan perusahaan beretika buruk, berdasarkan  hasil evaluasi oleh 
gugus tugas pengadaan;
m en e tap k an  pem enang  lelang sesua i daftar u s u la n  calon pem enang dal am  
SPSE d an  m encetak  S u ra t K eputusan  P ene tapan  Penyedia B a ra n g /Ja sa  
(SKPPBJ) dari SPSE;
m enanggapi sanggahan  yang m asu k  paling lam a 5 (lima) h a ri kerja  sete lah  
p en g u m u m an  pem enang;
apab ila  sam pai 6 (enam) h ari kerja  sete lah  p engum um an  pem enang tidak  
a d a  yang m engajukan  sanggahan  a ta u  sete lah  sem u a  jaw ab an  sanggahan  
d ik irim kan, m encetak  S u ra t P enu n ju k an  Penyedia B a ra n g /J a sa  (SPPBJ) 
m elalui SPSE;
m em asu k k an  tanggal Serah  Terim a Pekerjaan T ingkat P ertam a (STT-I) dan  
S erah  Terim a T ingkat Akhir (STT-II) sesu a i K ontrak ke dalam  SPSE.

n)
o)

P)
q)

r)

s)

t)

u)

V)

3. S ekretaria t LPSE:
a) m em b u a t ja d u a l lelang tahunan setelah AFBDditetapkan; 

m em buat su ra t ed aran  ten tang  jad u a l lelang tah u n an ; 
m elakukan  setting konfigurasi periode lelang ta h u n  anggaran; 
m elakukan  setting hari libur u n tu k  periode 1 (satu) tah u n ; 
m em buat periode p u ta ra n  lelang dalam  1 (satu) ta h u n  anggaran; 
m engecek kelengkapan  dokum en yang di upload oleh gugus tugas pengadaan 
sebelum  lelang dium um kan;
m em buat pengum um an pada saat periode lelang dimulai.

b)
c)
d)
e)
f)

g)

4. Penyedia B a ran g /Ja sa : 
a) m elakukan  reg istrasi ke SPSE;

m elak u k an  aktivasi login ke portal e-Procurement m elalui email yang 
dikirim kan oleh SPSE;
m elakukan  approval d a ta  yang telah diupload ke Sekretariat LPSE; 
m em b u at IKP sebagai syara t m elakukan  p en aw aran  yang d ilak u k an  m elalui 
S/ W client;
m elak u k an  update d a ta  p e ru sah a a n  secara  lengkap d an  berkelanjutan; 
m en an d atan g an i p a k ta  in teg ritas u n tu k  pekerjaan  yang akan dipilih; 
m elak u k an  reg ister te rh ad ap  pekerjaan  yang dim inati;
m en -download dokumen pengadaan, melihat persyaratan  dan  jadua l pengadaan; 
m em asu k k an  dokum en p enaw aran  m elalu i S/ W client;
D alam  h a l ak an  m engajukan  sanggahan  te rh ad ap  h asil p rakualifikasi a ta u  
h asil p en g ad aan  m ak a  sanggahan  d iajukan  m elalui SPSE.

b)

c)
d)

e)
f)
g)
h)
i)
j)

1
Pasal 10

R egistrasi Dan Verifikasi Pengguna SPSE

ilt: jaliJi

' jj ,j i I | j | |, ,:

(1) S u b stan si d a sa r S tan d a r P rosedur operasional reg istrasi d an  verifikasi Pengguna 
SPSE sebaga im ana  d im aksud  dalam  pasa l 8 ayat (4) h u ru f  b wajib m em enuhi 
p e rsy ara tan  dan  ta h a p an  sebagai berikut: 
a. Bagi Penyedia B a ran g /Ja sa :

1. m elakukan  p en d afta ran  secara  online m elalui ap likasi SPSE;
2. m engisi dan  m eng upload d a ta  asli p e ru sa h a a n  seperti:

a) d a ta  adm in is trasi (SIUP, IUJK. A kta pendirian , A kta p e ru b ah an , SPT 
T ah u n an , N eraca, PPN, PPh); i 1
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b) d a ta  klasifikasi;
c) pemilik;
d) direksi;
e) ten ag a  ahli;
f) pengalam an; dan
g) pera la tan .

3. m en u n ju k k an  dokum en asli seperti yang d im aksud  p a d a  ayat (2) ke LPSE 
u n tu k  diapproval;

4. m engajukan  perm ohonan  p em b u a tan  IKP dengan m em baw a:
a) A kta pend irian  p e ru sa h a a n /c a b a n g  dan  a k ta  p e ru b a h an  te rak h ir (asli 

dan  copy);
b) SIUP/IU JK  (Asli dan  Copy);
c) NPWP p e ru sa h a a n  (asli dan  copy);
d) K artu iden tita s  D irek tur yang berlaku  (asli d an  copy);
e) A pabila p e ru sah a a n  b erb en tu k  b ad an  h u k u m  P erseroan  (PT), m aka  

d itam b ah k an  dokum en pengesahan  dari in s ta n s i terkait, m isal 
K em enterian  H ukum  dan  H ak Asasi M anusia;

f) M em baw a m aterai, stem pel p e ru sah aan , d an  Flasdisk/ CD kosong 
(sebagai tem p at file IKP);

g) Email ak tif (d igunakan sebagai login dan  IKP);
h) M engisi S u ra t Pernyataan  di S ekre taria t LPSE;
i) M em baw a h asil print ak h ir dari IKP;
j) Pas Photo d irek tu r dalam  b en tu k  jpeg;

5. D irek tu r/K epala  C abang wajib da tan g  u n tu k  m engisi su ra t pernya taan , 
o to risasi dan  ta n d a  tan g an  digital;

b .B agi pengguna  SPSE selain Penyedia B aran g /ja sa , m en u n ju k k an  asli d a n /a ta u  
m enyerahkan  sa linan  su ra t tu g as  d a n /a ta u  su ra t k e p u tu sa n  dari in s tan si 
m asing-m asing;

(2) Verifikasi k ep ad a  penyedia bara ipg /jasa  adalah  keg ia tan  pem eriksaan  te rhadap  
keb en aran  pelaporan  dokum en sebagaim ana d ip ersy ara tk an  p ad a  ayat (1) h u ru f  a  
dengan  tu ju a n  o ten tikasi iden titas  Penyedia B a ra n g /J a s a  yang d iasosiasikan  
dengan user ID d an  Password sebagai rep resen tas i dari penanggung  jaw ab  su a tu  
B adan U sa h a /P e ru sa h a a n  Perseorangan a ta u  perorangan.

(3) LPSE tid ak  perlu  m elak u k an  pem eriksaan  lapangan .

(4) Proses verifikasi tidak  m en iadakan  proses pengisian , pengirim an d a ta  kualifikasi 
oleh Penyedia B a ra n g /J a sa  dan  Klarifikasi d a ta  kualifikasi oleh U LP/Pejabat 
Pengadaan  dalam  p roses Pengadaan  B a ra n g /Ja sa .

(5) Pengguna SPSE selain  Penyedia B a ra n g /Ja sa  yang d im ak su d  p ad a  ayat (1) h u ru f  b 
adalah  U L P /Pejabat Pengadaan, PA/KPA, PPK a ta u  en tita s  lain  yang d ite tapkan  
dalam  sy ara t d an  k e te n tu an  penggunaan  SPSE.

Pasal 11

Layanan Pengguna LPSE

i iLPSE m enyediakan:
1. ru an g  layanan  p e la tihan  dan  verifikasi data;
2. akses in te rn e t dan  in tran e t u n tu k  Pengguna SPSE yang b e rk u n ju n g  ke LPSE;
3. pelayanan  k o n su ltan si penggunaan  SPSE m elalui in te rn e t, telpon dan  k u n ju n g an  

ke LPSE;
4. p engum um an  a ta u  inform asi k epada  Pengguna SPSE jik a  sedang  mengh; 

p e rm asa lah an  tekn is  yang d ap a t m engham bat ak tiv itas pengguna  SPSE.
t  1 i; I ' I '!)'
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Pasal 12

Penanganan M asalah (error handling)

i!i.Ill 1k.«! 11

4 i , |.'|| i1'

(1) P e n g a d u a n /k e lu h a n /m a su k a n  dari pengguna pe layanan  yang b erka itan  dengan 
pelayanan  LPSE dan  aplikasi e-procurement di lingkungan  LPSE disam paikan  
k epada  K etua LPSE.

(2) K etua LPSE m endelegasikan  w ewenang k epada  s ta f LPSE u n tu k  m en indak  lan ju ti 
pen g ad u an  /  k e lu h an  /  m a su k a n .

(3) Staff LPSE m en indak lan ju ti p e n g a d u a n /k e lu h a n /m a su k a n .

(4) Penyam paian  p e n g a d u a n /k e lu h a n /m a su k a n  d ap a t d ilakukan  m elalui e-mail, 
telepon d an  walk in user a ta u  layanan  yang d a tan g  langsung.

Pasal 13

M onitoring Lelang

(1) Staff LPSE m en ca ta t inform asi dan  jadw al lelang dan  segala p e ru b ah an n y a  yang 
d iu m u m k an  di website LPSE oleh p an ita  pengadaan .

(2) U ntuk  m encegah k ealpaan  te rh ad ap  ja d u a l lelang m ak a  s ta f  LPSE d ap a t 
m engingatkan  secara  lisan  k epada  pan itia  pengadaan  a ta s  ja d u a l lelang yang te lah  
d ibuat.

(3) P e laksanaan  m onitoring te rh ad ap  su a tu  lelang d ilakukan  sam pai dengan lelang 
te rseb u t d in y a tak an  se le sa i/te lah  m elalui tah ap  ak h ir dalam  aplikasi e- 
procurement.

Pasal 14

Pem eliharaan Perangkat T eknologi Inform asi

(1) S taf LPSE bertanggung  jaw ab  u n tu k  m elakukan  p em an tau an , perba ikan  te rh ad ap  
kondisi p e ran g k at Teknologi Informasi:
a. Ja rin g an ;
b. Perangkat Lunalc; dan
c. Perangkat Keras.

(2) U n tuk  kep erlu an  pem eliharaan  perangkat Teknologi Inform asi, LPSE d ap a t 
m em buat ja d u a l ru tin  u n tu k  keperluan  te rsebu t.

(3) LPSE ak an  m elakukan  p em b eritah u an  k epada  P engguna te rh ad ap  kegiatan  
pem eliharaan  d a n /a ta u  perba ikan  perangkat Teknologi Inform asi m inim al 1 (satu) 
h ari sebelum  keg iatan  te rseb u t d ilaksanakan .

(4) P em beritahuan  sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (3) d ilak u k an  oleh S taf LPSE 
dile takkan  di dalam  website LPSE.

(5) LPSE m en am pung  dan  m en ca ta t k e lu h an  dari Pengguna a ta s  penggunaan  aplikasi 
e-Procurement.

, Bagian Kedua

Inform asi E lektronik  

Pasal 15

(1) Apabila terjad i gangguan  p ad a  Aplikasi pengadaan  sistem  elektronik  selam a 3
(tiga) sam pai dengan 5 (lima) h ari kerja, m aka  p roses pengadaan  d ilan ju tkan  
dengan sistem  m anual. 1 1

(2) Apabila te ijad i gangguan  p ad a  Aplikasi pengadaan  sistem  elektronik  p ad a  saa t 
p em b u k aan  penaw aran , m ak a  p em bukaan  penaw aran  d itu n d a  1 (satu) sam pai 2 
(dua) ja m  d an  bila m asih  ad a  gangguan p em b u k aan  pen aw aran  ak an  d itu n d a  1 
(satu) h a ri keija .
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(3)

(4 )

(5)

( 6 ) 

(7)

D okum en pen aw aran  d inya takan  tidak  sah  apab ila  dokum en penaw aran  yang 
d isam paikan  d an  d iterim a oleh p an itia  m elalui porta l SPSE m elew ati dari w aktu  
p em asu k an  pen aw aran  yang te lah  d ite tapkan  dan  dokum en lelang. :1| ,,

Apabila terjad i p e ru b ah an  p ad a  dokum en yang su d ah  di upload ke sistem  segera 
d isam paikan  ke LPSE B agian Pem bangunan.

D okum en pem ilihan  penyedia b a ra n g /ja sa  dan  dokum en penaw aran  sebagai 
inform asi elek tronik  m eru p ak an  a la t buk ti yang sah  dalam  p e lak san aan  pem ilihan 

penyedia b a ra n g /ja s a  dengan  e-Procurement.

D okum en pem ilihan  penyedia b a ra n g /ja sa  dan  dokum en p enaw aran  a ta u  hasil 
cetaknya sebaga im ana  d im aksud  p ad a  ayat (1) m eru p ak an  p e rlu asan  dari a la t 

buk ti yang sah  dalam  p e lak san aan  pem ilihan penyedia b a ra n g /ja sa  dengan 

SPSE.

D okum en pem ilihan  penyedia b a ra n g /ja sa  dan  dokum en penaw aran  d inyatakan  
sah  u n tu k  m en y a tak an  su a tu  hak , m em perkua t h a k  yang te lah  ad a  a ta u  m enolak 
h ak  p ih ak  lain  apab ila  b e rasa l a ta u  dicetak  langsung  dari SPSE.

(8) S elu ruh  penyedia  h a ru s  m elakukan  reg istrasi u lan g  setiap  ta h u n  u n tu k  
p em b u a tan  IKP dan  P eru b ah an  d a ta  p e ru sah aan .

(9) G una m en u n jan g  k e te rsed iaan  inform asi elek tronik  te rk a it dengan k e b u tu h a n  
ru ju k an  a la t buk ti, malca sem u a  aktifitas p e ru b a lian  d a ta  ak an  te rsim pan  dalam  

w aktu  3 (tiga) ta h u n  di SPSE.

Bagian K etiga  

Biaya O perasional LPSE

Pasal 16

Segala b iaya yang tim bul dalam  rangka  pengelolaan LPSE dibebanlcan kepada
A nggaran P en d ap atan  d an  B elanja D aerah  Kota B alikpapan.

Bagian K eem pat 

Pengaduan

Pasal 17

T ata cara  p en g ad u an  p e lak san aan  LPSE d ia tu r sebagai berikut:
a. P engaduan  dari m asy a rak a t dan  a ta u  penyedia b a ra n g /ja sa  d ap a t d ilakukan  

m elalui fasilitas yang te rsed ia  dalam  SPSE;

b. LPSE m en eru sk an  laporan  pengaduan  dari m asy a rak a t d a n /a ta u  penyedia 
b a ra n g /ja sa  k ep ad a  K etua ULP.

Pasal 18

LPSE wajib m elaporkan  k ep ad a  PA, KPA dan PPK, apab ila  d item ukan  penyim pangan- 
penyim pangan a ta s  p e lak san aan  pengadaan  b a ra n g /ja sa  pem erin tah  secara  elektronik  
dengan tem b u san  k ep ad a  In sp ek tu r Inspek to ra t Kota B alikpapan.

BAB VI

KETENTUAN PERALIHAN 

Pasal 19

ii: I' I:1 i :! Itkjiijdl:' 
P ' :i ! (,M ui i | ; I W f i i '

(1) D engan b erlak u n y a  P era tu ran  W alikota ini m aka  segala proses pengadaan  
b a ra n g /ja sa  dengan  pagu anggaran  di a ta s  Rp. 100.000.000,00  (seratus ju ta  
rupiah) u n tu k  p en g adaan  b a ran g /p ek e rjaan  k o n s tru k s i/ ja sa  la innya dan  pagu 
anggaran  di a ta s  Rp. 50 .000 .000 ,00  (lima p u lu h  ju ta  rupiah) u n tu k  J a s a  
K onsultansi di sem u a  u n it kerja/SK PD  Kota B alikpapan  h a ru s  m enerapkan  e- 
Procurement.
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(2) U n tuk  m enjam in  p e lak san aan  e-Procurement, m asing-m asing  p im pinan  u n it 
kerja/SK PD  Kota B alikpapan d a n /a ta u  PA/KPA d ap a t m em buat ta h a p an  
p e lak san aan  p en g adaan  p ak e t yang ak an  m enggunakan  e-Procurement, sehingga 
se lu ru h  p en g ad aan  p ak e t sesua i dengan k e te n tu an  sebaga im ana  d im aksud  ayat

( i l 

ls) U n tuk  p e lak san aan  p em b u a tan  ta h a p an -tah a p a n  sebaga im ana  d im aksud  p ad a  
ayat (2) m asing-m asing  p im pinan  u n it keija/SK PD  h a ru s  m elakukan  koordinasi 
dengan LPSE.

(4) D alam  m elak san ak an  fungsinya te ru tam a  dalam  pengelolaan SPSE, LPSE dap at 
m elakukan  koord inasi dan  k o n su ltasi dengan LPSE lain  dan  d ap a t m engajukan  
sa ran  p e ru b a h an -p e ru b ah a n  yang d iperlukan  u n tu k  p en y em p u m aan  SPSE.

BAB VII

KETENTUAN PENUTUP 

Pasal 20

P era tu ran  W alikota ini m ula i berlaku  p ad a  tanggal d iundangkan .

Agar setiap  orang m engetahu inya, m em erin tahkan  p en g u ndangan  P era tu ran  
W alikota ini dengan  pen em p atan n y a  dalam  B erita D aerah  Kota B alikpapan.

D ite tapkan  di : B alikpapan
p a d a  tanggal : 04 April 2011

WALIKOTA BALIKPAPAN

C ap/T td

H. IMDAAD HAMID, SE

D iundangkan  di : B alikpapan
Pada Tanggal : 5 APRIL 2011

BERITA DAERAH KOTA BALIKPAPAN TAHUN 2 0 1 1  NOMOR 12 SERI E 
NOMOR 12 TANGGAL 5 APRIL 2011
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