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WALIKOTA BALIKPAPAN

PERATURAN WALIKOTA BALIKPAPAN 

NOMOR 19 TAHUN 2013 

TENTANG

SISTEM DAN PROSEDUR PEMUNGUTAN BEA PEROLEHAN
HAK ATAS TANAH DAN BANGUNAN KOTA BALIKPAPAN

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA 

WALIKOTA BALIKPAPAN,

: a. bahw a u n tu k  m enindak lan ju ti k e ten tu an  dalam  P era tu ran  
D aerah  Nomor 14 T ahun  2010 ten tan g  Bea Perolehan Hak 
a ta s  T anah  dan  B angunan  perlu  d isu su n  Sistem  dan  
P rosedur P em ungutan  Bea Perolehan H ak a ta s  T anah  dan  
B angunan;

b. bahw a u n tu k  m aksud  te rseb u t di a ta s , perlu  d ite tapkan  
dalam  P era tu ran  W alikota;

:1. U ndang-U ndang Nomor 27 T ahun  1959 ten tan g  Penetapan 
U ndang-U ndang D aru ra t Nomor 3 T ahun  1953 ten tang  
P em ben tukan  D aerah Tingkat II di K alim antan (Lem baran 
Negara Republik Indonesia T ahun  1953 Nomor 9) sebagai 
U ndang-U ndang (Lem baran Negara Republik Indonesia 
T ahun  1959 Nomor 72, T am bahan  L em baran Negara 
Republik Indonesia  Nomor 1820);

2. U ndang-U ndang Nomor 19 T ahun  1997 ten tan g  Penagihan 
Pajak dengan  S u ra t Paksa (Lem baran Negara Republik 
Indonesia  T ahun  1997 Nomor 42, T am bahan  Lem baran 
Negara Republik Indonesia Nomor 3686) sebagaim ana telah 
d iubah  dengan U ndang-U ndang Nomor 19 T ahun  2000 
(Lem baran Negara Republik Indonesia  T ahun  2000 Nomor 
129, T am bahan  Lem baran Negara Republik Indonesia  Nomor 
3987);

3. U ndang-U ndang Nomor 17 T ahun  2003 ten tan g  K euangan 
Negara (Lem baran Negara Republik Indonesia  T ahun  2003 
Nomor 47, T am bahan  Lem baran Negara Republik Indonesia 
Nomor 4286);

4. U ndang-U ndang Nomor 1 T ahun  2004 ten tang
P erb en d ah araan  Negara (Lem baran Negara Republik
Indonesia  T ahun  2004 Nomor 5, T am bahan  Lem baran 
Negara Republik Indonesia Nomor 4355);
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5. U ndang-U ndang Nomor 15 T ahun  2004 ten tan g  Pem eriksaan 
Pengelolaan dan  Tanggung Jaw ab  K euangan Negara 
(Lem baran Negara Republik Indonesia  T ahun  2004 Nomor 66, 
T am bahan  Lem baran Negara Republik Indonesia  Nomor 
4400);

6. U ndang-U ndang Nomor 32 T ahun  2004 ten tang  
P em erin tahan  D aerah (Lem baran Negara Republik Indonesia 
T ahun  2004 Nomor 125, T am bahan  L em baran Negara 
Republik Indonesia Nomor 4437) sebagaim ana telah d iubah  
beberapa  kali te rakh ir dengan U ndang-U ndang Nomor 12 
T ah u n  2008 ten tang  P erubahan  K edua a ta s  U ndang-U ndang 
Nomor 32 T ahun  2004 ten tang  P em erin tahan  D aerah 
(Lem baran Negara Republik Indonesia  T ahun  2008 Nomor 59, 
T am bahan  L em baran Negara Republik Indonesia  Nomor 
4844);

7. U ndang-U ndang Nomor 28 T ahun  2009 ten tan g  Pajak D aerah 
d an  R etribusi D aerah (Lem baran Negara Republik Indonesia 
T ahun  2009 Nomor 130, T am bahan  L em baran Negara 
Republik Indonesia  Nomor 5049);

8. U ndang-U ndang Nomor 12 T ahun  2011 ten tang  
P em ben tukan  P era tu ran  P e rundang -undangan  (Lembaran 
N egara Republik Indonesia T ahun  2011 Nomor 82, T am bahan  
L em baran Negara Republik Indonesia  Nomor 5234);

9. P e ra tu ran  Pem erintah Nomor 58 T ahun  2005 ten tang
Pengelolaan K euangan D aerah (Lem baran Negara Republik 
Indonesia  T ahun  2005 Nomor 140, T am bahan  Lem baran 
Negara Republik Indonesia Nomor 4578);

10. P e ra tu ran  Pem erintah Nomor 38 T ahun  2007 ten tang
Pem bagian U rusan  P em erin tahan  A ntara  Pem erintah, 
P em erin tahan  D aerah Provinsi, d an  P em erin tahan  D aerah 
K abupaten /K o ta  (Lem baran Negara Republik Indonesia 
T ahun  2007 Nomor 82, T am bahan  L em baran Negara 
Republik Indonesia  Nomor 4737);

11. P e ra tu ran  Pem erintah Nomor 91 T ahun  2010 ten tang  Je n is  
Pajak D aerah Yang D ipungut B erdasarkan  P enetapan  Kepala 
D aerah  A tau D ibayar Sendiri Oleh Wajib Pajak (Lem baran 
Negara Republik Indonesia T ahun  2010 Nomor 153, 
T am bahan  Lem baran Negara Republik Indonesia  Nomor 
5179);

12. P e ra tu ran  M enteri Dalam  Negeri Nomor 53 ta h u n  2011 
ten tan g  P em ben tukan  Produk H ukum  D aerah;

13. P e ra tu ran  D aerah Kota B alikpapan Nomor 14 T ahun  2010 
ten tan g  Bea Perolehan Hak Atas T anah  Dan B angunan  
(Lem baran D aerah Kota B alikpapan T ahun  2010 Nomor 14 
SERI B, T am bahan  Lem baran D aerah Kota B alikpapan 
Nomor 11);
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MEMUTUSKAN:

M enetapkan : PERATURAN WALIKOTA TENTANG SISTEM DAN PROSEDUR 
PEMUNGUTAN BEA PEROLEHAN HAK ATAS TANAH DAN 
BANGUNAN KOTA BALIKPAPAN.

BAB I

KETENTUAN UMUM

Pasal 1

D alam  P era tu ran  W alikota ini yang d im aksud  dengan:

1. Kota adalah  Kota B alikpapan.

2. Pem erin tah  Kota adalah  Pem erin tah  Kota beserta  perangkat 
d aerah  Otonom  yang lain sebagai u n s u r  penyelenggara 
pem erin tah  daerah .

3. W alikota ada lah  W alikota B alikpapan.

4. D inas P endapatan  D aerah adalah  u n s u r  p e lak san a  otonomi 
d aerah  di b idang p en d ap a tan  Kota B alikpapan.

5. B adan  adalah  sekum pulan  orang d a n /a ta u  m odal yang 
m eru p ak an  k esa tu an , baik yang m elakukan  u sa h a  m au p u n  
yang tidak  m elakukan  u sa h a  yang m eliputi perseroan 
te rb a ta s , perseroan  kom anditer, perseroan  lainnya, B adan 
U saha  Milik Negara (BUMN), a ta u  B adan  U saha Milik 
D aerah  (BUMD) dengan n am a dan  dalam  b en tu k  apapun , 
firma, kongsi, koperasi, d an a  p ensiun , pe rsek u tu an , 
perkum pu lan , yayasan , organ isasi m assa , organisasi sosial 
politik, a ta u  organisasi lainnya, lem baga dan  b en tu k  badan  
la innya te rm asu k  kon trak  investasi kolektif dan  ben tuk  
u s a h a  tetap.

6. Pejabat P em buat Akta T an ah /P e jab a t Lelang, ada lah  p ihak  
yang berw enang m enerb itkan  Akta P em indahan  Hak a ta s  
T anah  d a n /a ta u  B angunan.

7. Kepala B adan  P ertan ah an  Nasional ad a lah  Kepala B adan 
P e rtan ah an  Nasional Kota B alikpapan.

8. Wajib Pajak adalah  orang pribadi a ta u  B adan, m eliputi 
pem bayar pajak, pem otong pajak, d an  pem ungu t pajak, 
yang m em punyai h ak  dan  kew ajiban perpa jakan  sesuai 
dengan  k e ten tu an  p e ra tu ran  p e ru n d ang -undangan  
perpa jakan  daerah .

9. T em pat Pem bayaran  Bea Perolehan H ak a ta s  T anah  dan  
B angunan  adalah  B ank a ta u  tem pat pem bayaran  lain yang 
d itu n ju k  oleh W alikota u n tu k  m enerim a pem bayaran  a tau  
penyetoran  Bea perolehan Hak a ta s  ta n a h  d an  B angunan  
dari Wajib Pajak.

10. Kas D aerah  ada lah  Kas D aerah Kota B alikpapan.
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11. Pajak D aerah adalah  kontribusi wajib kepada  daerah  yang 
te ru tan g  oleh orang pribadi a ta u  b ad an  yang bersifat 
m em aksa  b e rd asa rk an  U ndang-U ndang, dengan tidak 
m en d ap a tk an  im balan secara  langsung  d an  d igunakan  
u n tu k  keperluan  d aerah  bagi sebesar-besarnya  
kem akm uran  rakyat.

12. Bea Perolehan Hak a ta s  T anah  dan  B angunan , yang 
se lan ju tnya  d isebu t BPHTB adalah  pajak  yang d ikenakan  
a ta s  pero lehan h ak  a ta s  tan a h  d a n /a ta u  bangunan .

13. Perolehan Hak a ta s  T anah  d a n /a ta u  B angunan  adalah  
p e rb u a tan  a ta u  peristiw a h u k u m  yang m engakibatkan  
d iperolehnya h ak  a ta s  tan a h  d a n /a ta u  b an g u n an  oleh orang 
pribad i a ta u  Badan.

14. Hak a ta s  T anah  d a n /a ta u  B angunan  ad a lah  h ak  a ta s  tanah , 
te rm asu k  h ak  pengelolaan, beserta  b an g u n an  d iatasnya, 
sebagaim ana  d im aksud  dalam  u n d an g -u n d an g  di bidang 
p e rta n ah a n  dan  bangunan .

15. A kta Pem indahan Hak a ta s  T anah  d a n /a ta u  B angunan  
ad a lah  dokum en legal p ene tapan  pem indahan  hak  a ta s  
ta n a h  d a n /a ta u  bangunan  dari s a tu  p ihak  ke p ihak  lain.

16. D okum en terka it Perolehan H ak a ta s  T anah  d a n /a ta u  
B angunan  adalah  dokum en yang m enyatakan  telah 
terjad inya  pem indahan  h ak  a ta s  kepem ilikan tan ah  
d a n /a ta u  b angunan , yang b e ru p a  su ra t perjanjian, 
dokum en  ju a l beli, su ra t h ibah , su ra t w aris, d an  lain-lain 
yang memiliki k ek u a tan  hukum .

17. S u ra t Setoran Pajak D aerah Bea Perolehan H ak a ta s  T anah 
d an  B angunan , yang se lan ju tnya  d isingkat SSPD BPHTB, 
ad a lah  su ra t yang oleh Wajib Pajak d igunakan  u n tu k  
m elakukan  pem bayaran  a ta u  penyetoran  pajak  te ru tan g  ke 
Kas D aerah  a ta u  tem pat lain yang d itu n ju k  W alikota dan  
sekaligus u n tu k  m elaporkan d a ta  pero lehan h ak  a ta s  tan ah  
d a n /a ta u  bangunan .

18. S u ra t K etetapan Pajak D aerah  K urang B ayar yang 
se lan ju tnya  d isingkat SKPDKB, ad a lah  su ra t ke te tapan  
pajak  yang m enen tukan  besarnya  ju m la h  pokok pajak, 
ju m lah  kred it pajak, ju m lah  keku rangan  pem bayaran  pokok 
pajak, besarnya  sanksi adm inistratif, d an  ju m lah  pajak  yang 
m asih  h a ru s  dibayar.

19. S u ra t K etetapan Pajak D aerah K urang B ayar T am bahan  
yang se lan ju tnya  d isingkat SKPDKBT, adalah  su ra t 
ke te tap an  pajak  yang m en en tu k an  tam b ah an  a ta s  jum lah  
pajak  yang telah  d ite tapkan .

20. S u ra t K etetapan Pajak D aerah Lebih B ayar yang se lan ju tnya 
d isingkat SKPDLB, adalah  su ra t k e te tap an  pajak  yang 
m en en tu k an  ju m lah  kelebihan pem bayaran  pajak  karena  
ju m lah  kredit pa jak  lebih besar d a rip ad a  pajak  yang 
te ru tan g  a ta u  seh aru sn y a  tidak  teru tang .
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21. S u ra t K etetapan Pajak D aerah Nihil yang se lan ju tnya 
d isingkat SKPDN, adalah  su ra t ke te tap an  pajak  yang 
m en en tu k an  ju m lah  pokok pajak  sam a besarnya  dengan 
ju m lah  kredit pajak  a ta u  pajak  tidak  te ru tan g  d an  tidak  ada  
kred it pajak.

22. S u ra t Tagihan Pajak D aerah yang se lan ju tnya  d isingkat 
STPD, ada lah  su ra t u n tu k  m elakukan  tag ihan  pajak 
d a n /a ta u  sanksi adm in istra tif b e ru p a  b unga  d a n /a ta u  
denda.

23. S u ra t K epu tusan  K eberatan ada lah  su ra t  k e p u tu san  a ta s  
k eb era tan  te rh ad ap  S u ra t P em beritahuan  Pajak Terutang, 
S u ra t K etetapan Pajak D aerah, S u ra t K etetapan Pajak 
D aerah  K urang Bayar, S u ra t K etetapan Pajak D aerah 
K urang B ayar T am abahan , S u ra t K etetapan Pajak D aerah 
Nihil, S u ra t K etetapan Pajak D aerah  Lebih Bayar, a tau  
te rh ad ap  pem otongan a ta u  pem ungu tan  oleh p ihak  ketiga 
yang d ia jukan  oleh Wajib Pajak.

24. S u ra t K epu tusan  Pem betulan adalah  s u ra t  k e p u tu san  yang 
m em betu lkan  k esa lahan  tu lis, k esa lah an  h itung , d a n /a ta u  
kekeliruan  penerapan  k e ten tu an  te r ten tu  dalam  p e ra tu ran  
p eru n d an g -u n d an g an  perpa jakan  d aerah  yang te rd ap at 
dalam  S u ra t K etetapan Pajak D aerah  K urang Bayar, S u ra t 
K etetapan Pajak D aerah K urang B ayar T am bahan , S u ra t 
K etetapan Pajak D aerah Nihil, S u ra t K etetapan Pajak 
D aerah  Lebih Bayar, S u ra t Tagihan Pajak D aerah, S u ra t 
K epu tusan  Pem betulan, a ta u  S u ra t K epu tusan  K eberatan.

25. P em ungu tan  adalah  su a tu  rangkaian  keg iatan  m ulai dari 
pengh im punan  d a ta  objek dan  sub jek  pajak, pen en tu an  
besarn y a  pajak  yang te ru tan g  sam pai kegiatan  penagihan 
pajak  kepada Wajib Pajak se rta  pengaw asan  penyetorannya.

26. Pengaw asan adalah  serangkaian  kegiatan  u n tu k  m engaw asi 
p em en u h an  kew ajiban perpa jakan  wajib pajak  dan  
m enegakkan  k e ten tu an  p e ra tu ran  peru n d an g -u n d an g an  
perpa jakan  daerah .

27. Pem eriksaan  adalah  serangkaian  kegiatan  m enghim pun dan  
m engolah data , keterangan , d a n /a ta u  buk ti yang 
d ilak san ak an  secara  objektif dan  profesional b e rd asa rk an  
su a tu  s ta n d a r  pem eriksaan  u n tu k  m enguji k ep a tu h an  
p em en u h an  kew ajiban perpa jakan  d aerah  d a n /a ta u  u n tu k  
tu ju a n  lain dalam  rangka m elaksanakan  k e ten tu an  
p e ra tu ran  p e ru n d ang -undangan  p e rpa jakan  daerah .

BAB II

RUANG LINGKUP

Pasal 2

(1) Sistem  dan  P rosedur P em ungutan  BPHTB m encakup  
se lu ru h  rangkaian  proses yang wajib d ilakukan  dalam  
m enerim a, m en a tau sah ak an , dan  m elaporkan  penerim aan  
bea  pero lehan h ak  a ta s  tan a h  d a n /a ta u  bangunan .

5



(2) P rosedur sebagaim ana d im aksud  pada  ayat (1), meliputi:
a. p ro sedu r p en g u ru san  Akta Pem indahan  H ak a ta s  T anah 

d a n /a ta u  B angunan;
b. p ro sed u r pem bayaran  BPHTB;
c. p ro sedu r penelitian  SSPD BPHTB;
d. p ro sedu r pendaftaran  Akta P em indahan  H ak a ta s  T anah 

d a n /a ta u  B angunan;
e. p ro sedu r pelaporan  BPHTB;
f. p ro sed u r penagihan; dan
g. p ro sedu r pengurangan.

(3) P rosedur p en g u ru san  Akta Pem indahan  Hak a ta s  T anah 
d a n /a ta u  B angunan  sebagaim ana d im aksud  pada  ayat (2) 
h u ru f  a, adalah  p rosedur penyiapan  rancangan  ak ta  
p em indahan  hak  a ta s  tan ah  d a n /a ta u  b an g u n an  sekaligus 
pengh itungan  besarnya BPHTB teru tan g  Wajib Pajak.

(4) P rosedur pem bayaran  BPHTB sebagaim ana  d im aksud  pada 
ayat (2) h u ru f  (b), adalah  p ro sedu r pem bayaran  pajak 
te ru tan g  yang d ilakukan  oleh Wajib Pajak dengan 
m enggunakan  SSPD BPHTB.

(5) P rosedur penelitian  SSPD BPHTB sebagaim ana d im aksud  
pad a  ayat (2) h u ru f  c, adalah  p ro sedu r verifikasi yang 
d ilakukan  D inas P endapatan  D aerah a ta s  kebenaran  dan  
kelengkapan  SSPD BPHTB dan  dokum en pendukungnya.

(6) P rosedur pendaftaran  Akta Pem indahan  Hak a ta s  T anah 
d a n /a ta u  B angunan  sebagaim ana d im aksud  pada  ayat (2) 
h u ru f  d, ada lah  p rosedur pendaftaran  a k ta  ke Kepala B adan 
P e rtan ah an  Nasional dan  penerb itan  a k ta  oleh PPAT.

(7) P rosedur pelaporan  Bea Perolehan H ak a ta s  T anah  dan  
B angunan  sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat (2) h u ru f  e, 
ad a lah  p ro sedu r pelaporan realisasi penerim aan  BPHTB dan  
a k ta  pem indahan  hak.

(8) P rosedur penetapan  S u ra t Tagihan BPHTB, SKPDKB, 
SKPDKBT, dan  S u ra t T eguran sebagaim ana  d im aksud  pada 
ayat (2) h u ru f  f, adalah  p rosedur p en e tap an  STPD BPHTB, 
SKPDKB BPHTB, SKPDKBT BPHTB, dan  S u ra t T eguran yang 
d ilakukan  oleh D inas P endapatan  D aerah.

(9) P rosedur penetapan  K eputusan  Pengurangan  sebagaim ana 
d im aksud  pada  ayat (2) h u ru f  g, adalah  p ro sedu r penetapan  
p e rse tu ju an  a ta u  penolakan  a ta s  pengajuan  pengurangan  
BPHTB yang d ia jukan  oleh Wajib Pajak.

Pasal 3

(1) U n tuk  m elaksanakan  sistem  dan  p rosedur sebagaim ana 
d im aksud  dalam  Pasal 2, D inas P en d ap atan  D aerah 
m em persiapkan  fungsi yang d ib u tu h k an , m eliputi:
a .  fungsi pelayanan;
b. fungsi d a ta  dan  inform asi; dan
c. fungsi p em bukuan  dan  pelaporan.
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(2) Fungsi pelayanan sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat (1) 
h u ru f  a, ada lah  fungsi m elakukan  in te raksi dengan Wajib 
Pajak dalam  tah a p an -ta h ap a n  p em ungu tan  BPHTB seperti 
dalam  proses penelitian  SSPD.

(3) Fungsi d a ta  dan  inform asi sebagaim ana d im aksud  pada ayat
(1) h u ru f  b, adalah  fungsi u n tu k  m engelola da tabase  terkait 
objek pajak.

(4) Fungsi pem bukuan  dan  pelaporan  sebagaim ana d im aksud 
pad a  ayat (1) h u ru f  c, adalah  fungsi u n tu k  m enyiapkan 
Laporan Realisasi Penerim aan BPHTB b e rd asa rk an  d a ta  dan  
laporan  dari p ihak-p ihak  lain yang d itun juk .

BAB III

SISTEM DAN PROSEDUR 

Bagian K esatu

P engurusan  Akta Pem indahan  H ak a ta s  
T anah  d a n /a ta u  B angunan

Pasal 4

(1) Wajib Pajak m engurus Akta P em indahan  Hak a ta s  T anah 
d a n /a ta u  B angunan  m elalui Pejabat P em buat Akta T anah 
a ta u  Pejabat Lelang sesua i p e ra tu ra n  perundangan- 
u n d an g an .

(2) Pejabat Pem buat Akta T anah  a ta u  Pejabat Lelang 
sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (1) m elakukan  penelitian 
a ta s  Objek Pajak yang d ialihkan h ak  kepem ilikannya.

Pasal 5

(1) U n tuk  keperluan  peralihan  kepem ilikan h ak  a ta s  tan ah  
d a n /a ta u  b an g u n an , Wajib Pajak m engam bil sendiri SSPD 
BPHTB yang d isiapkan  oleh D inas P endapatan  D aerah.

(2) SSPD BPHTB sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (1), wajib 
diisi, d itanda tangan i d an  Wajib Pajak m enghitung, 
m em perh itungkan  besarnya BPHTB yang teru tang .

(3) T ata  ca ra  p en g u ru san  Akta Pem indahan  H ak a ta s  T anah  
d a n /a ta u  B angunan  adalah  sebagaim ana te rcan tu m  dalam  
Lam piran I, yang m erupakan  bagian tidak  te rp isah k an  dari 
P e ra tu ran  W alikota ini.

Bagian K edua

Pem bayaran  Bea Perolehan Hak ATas T anah  Dan B angunan

Pasal 6

(1) Wajib Pajak wajib m em bayar dan  m elaporkan  sendiri BPHTB 
te ru tan g  dengan m enggunakan  SSPD BPHTB ke tem pat 
pem bayaran .
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(2) T ata  ca ra  pem bayaran  BPHTB oleh Wajib Pajak adalah  
sebagaim ana tercan tum  dalam  Lam piran II, yang 
m eru p ak an  bagian tidak  te rp isah k an  dari P era tu ran  
W alikota ini.

Bagian Ketiga

Penelitian S u ra t Setoran Pajak D aerah Bea Perolehan H ak Atas
T anah Dan B angunan

Pasal 7

(1) D inas P endapatan  D aerah wajib m elakukan  Penelitian SSPD 
BPHTB a ta s  SSPD BPHTB yang d itan d a tan g an i Wajib Pajak, 
PPAT, Pejabat K antor Pelayanan K ekayaan Negara dan  
Lelang a ta u  Pejabat Kantor B adan  P e rtan ah an  N asional yang 
su d a h  te rte ra  bukti lu n as  dari b an k  a ta u  tem pat 
pem bayaran  lain, baik secara  e lektronik  a ta u p u n  m anual 
yang d isam paikan  oleh Wajib Pajak a ta u  k u asanya .

(2) D alam  hal BPHTB teru tan g  nihil, Penelitian SSPD BPHTB 
sebagaim ana  d im aksud  pada  ayat (1) d ilakukan  setelah  
SSPD BPHTB d itanda tangan i oleh Wajib Pajak, Pejabat 
P em buat Akta T anah  a ta u  Pejabat K antor Pelayanan 
K ekayaan Negara dan  Lelang a ta u  P ejabat K antor B adan 
P e rtan ah an  Nasional yang b erka itan  dengan  pero lehan  hak  
a ta s  ta n a h  d a n /a ta u  ban g u n an  dan  tidak  m em erlukan  bukti 
lu n as  dari bank.

(3) U n tuk  keperluan  penelitian  sebagaim ana  d im aksud  pada  
ayat (1) dan  ayat (2) Wajib Pajak a ta u  ku asan y a  
m enyam paikan  SSPD BPHTB d an  form ulir perm ohonan  
penelitian.

(4) Penelitian SSPD BPHTB sebagaim ana d im aksud  pada  ayat
(3) d ilakukan  dengan m enggunakan  form ulir sebagaim ana 
d im aksud  dalam  Lam piran III P e ra tu ran  W alikota ini.

Bagian Keem pat

P endaftaran  Akta P em indahan  Hak A tas T anah  

D an /A tau  B angunan

Pasal 8

(1) Wajib Pajak m elakukan  pendaftaran  h a k  a ta s  tan a h  a ta u  
p endafta ran  pem indahan  Hak a ta s  T an ah  kepada Kepala 
B adan  P e rtan ah an  Nasional.

(2) U n tuk  kepentingan  pendaftaran  h ak  a ta s  ta n a h  a ta u  
p endafta ran  pem indahan  h ak  a ta s  ta n a h  sebagaim ana 
dm ak su d  p ad a  ayat (1), SSPD BPHTB wajib terlebih  dah u lu  
diverifikasi oleh D inas P endapatan  D aerah.

(3) D inas P endapatan  D aerah d a p a t m elakukan  kerjasam a 
dengan  B adan  P ertan ah an  N asional dalam  rangka 
pendaftaran  Pem indahan  Hak.
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(4) T ata ca ra  pendaftaran  Akta P em indahan  H ak Atas T anah 
d a n /a ta u  B angunan  adalah  sebagaim ana te rcan tu m  dalam  
Lam piran IV, yang m erupakan  bagian tidak  te rp isah k an  dari 
P e ra tu ran  W alikota ini.

Bagian Kelima

Pelaporan Bea Perolehan Hak Atas T anah  dan  B angunan

Pasal 9

(1) Pelaporan BPHTB d ilak sanakan  oleh Fungsi P em bukuan  
d an  Pelaporan pada  Bidang P erencanaan  P endapatan  dan  
Pengendalian  O perasional D inas P endapatan  D aerah a tau  
se b u tan  lain.

(2) Pelaporan BPHTB d im aksudkan  u n tu k  m em berikan 
inform asi ten tang  realisasi penerim aan  BPHTB sebagai 
bagian  dari P endapatan  Asli D aerah.

Pasal 10

(1) Fungsi Pem bukuan  dan  Pelaporan m enyiapkan  Laporan 
BPHTB b e rd asa rk an  dokum en-dokum en dari B ank a ta u  
tem p at lain yang d itu n ju k  d a n /a ta u  Pejabat P em buat Akta 
T anah.

(2) Fungsi P em bukuan  dan  Pelaporan m enerim a laporan  
penerim aan  BPHTB dari B ank a ta u  tem p at lain yang 
d itu n ju k  paling lam bat pada  tanggal 10 (sepuluh) bu lan  
berikutnya.

(3) Fungsi P em bukuan  dan  Pelaporan m enerim a laporan 
p em b u a tan  Akta Perolehan Hak a ta s  T anah  d a n /a ta u  
B angunan  dari Pejabat Pem buat Akta T anah  paling lam bat 
p ad a  tanggal 10 (sepuluh) b u lan  beriku tnya.

(4) T ata  ca ra  pelaporan  BPHTB adalah  sebagaim ana tercan tum  
dalam  Lam piran V, yang m eru p ak an  bagian tidak  
te rp isah k an  dari P era tu ran  W alikota ini.

Bagian Keenam

Prosedur Penagihan Bea Perolehan Hak Atas T anah 

Dan B angunan

Pasal 11

(1) P rosedur penag ihan  d ilakukan  u n tu k  m enagih BPHTB 
te ru tan g  yang belum  dibayar oleh Wajib Pajak.

(2) P rosedur penagihan  sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat (1) 
d ilak san ak an  m elalui penetapan  STPD d a n /a ta u  SKPDKB 
BPHTB d a n /a ta u  SKPDKBT BPHTB.

(3) STPD, SKPDKB BPHTB a ta u  SKPDKBT BPHTB sebagaim ana 
d im aksud  p ad a  ayat (2) d ap a t d iikuti dengan S u ra t Teguran 
d a n /a ta u  S u ra t P aksa jik a  d iperlukan.
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(4) T ata  ca ra  penag ihan  adalah  sebagaim ana te rcan tu m  dalam  
Lam piran VI, yang m eru p ak an  bagian  yang tidak 
te rp isah k an  dari P era tu ran  W alikota ini.

Bagian K etujuh

Prosedur Pengurangan  Bea Perolehan H ak Atas T anah

Dan B angunan

Pasal 12

(1) Wajib Pajak d ap a t m engajukan  pengu rangan  BPHTB kepada 
W alikota a ta u  Kepala D inas P endapatan  D aerah.

(2) Perm ohonan pengurangan  BPHTB sebagaim ana  d im aksud  
p ad a  ayat (1) wajib d isam paikan  secara  tertu lis  oleh Wajib 
Pajak  selam bat-lam batnya 30 (tiga puluh) hari sejak sa a t 
te ru tan g  BPHTB dengan m em berikan  a la san  yang jelas, 
se rta  m elam pirkan:
a. fotokopi SSB yang telah  divalidasi;
b . fotokopi SPPT dan  STTS ta h u n  berjalan;
c. fotokopi K T P /S IM /P aspor/Iden titas Lainnya;
d .  fotokopi buk ti perolehan hak;
e. su ra t ke terangan  L u rah /k e te ran g an  lain  yang terkait;
f. su ra t  k u a sa  apab ila  d ik u asak an  kepada  orang  lain;
g. dokum en lain yang m endukung  a la sa n  Wajib Pajak 

m engajukan  pengurangan .

(3) Penyelesaian pengurangan  BPHTB sebagaim ana  d im aksud  
dalam  ayat (1), d ilak sanakan  oleh D inas P endapatan  D aerah 
dalam  hal ini Kepala B idang Penagihan dan  Pelayanan 
K eberatan a ta u  seb u tan  lain.

(4) D alam  jan g k a  w aktu  paling lam a 3 (tiga) b u lan  sejak su ra t 
perm ohonan  pengurangan  BPHTB diterim a, W alikota a ta u  
Kepala D inas P endapatan  D aerah  h a ru s  m em beri 
K eputusan:
a. m engabu lkan  seluruhnya;
b .  m engabu lkan  sebagian;
c. m enolak;
d .  m enaikan  BPHTB sesua i Berita A cara Hasil Pem eriksaan.

(5) Apabila se telah  lewat w aktu  3 (tiga) b u lan  sejak perm ohonan 
pengu rangan  BPHTB diterim a sebagaim ana d im aksud  pada 
ayat (4), W alikota a ta u  Kepala D inas P endapatan  D aerah 
tidak  m em beri k ep u tu san , m aka perm ohonan  pengurangan  
BPHTB dianggap diterim a sepenuhnya.

(6) U n tuk  kepentingan  proses pem berian  pengu rangan  BPHTB, 
W alikota a ta u  Kepala D inas P endapatan  D aerah dapat 
m en d asa rk an n y a  pada:
a .  kondisi te rten tu  Wajib Pajak yang a d a  hub u n g an n y a  

dengan  Objek Pajak;
b .  kondisi Wajib Pajak yang ad a  h u b u n g an n y a  dengan 

sebab-sebab  terten tu ;
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c. ta n a h  d a n /a ta u  ban g u n an  d igunakan  u n tu k  kepentingan 
sosial a ta u  pendid ikan  yang sem ata-m ata  tidak  u n tu k  
m encari keun tungan .

(7) T ata  ca ra  pengurangan  BPHTB ad alah  sebagaim ana 
te rcan tu m  dalam  Lam piran VII, yang m eru p ak an  bagian 
tidak  te rp isah k an  dari P era tu ran  W alikota ini.

(8) K eten tuan  besarnya  pengurangan  BPHTB d ia tu r lebih lan ju t 
dengan  P e ra tu ran  W alikota.

(9) Pengajuan  pengurangan  BPHTB tidak  m en u n d a  kew ajiban 
m em bayar BPHTB teru tan g  dan  p e lak san aan  penagihan  
sesua i k e te n tu an  p e ra tu ran  p e rundang -undangan .

BAB IV 

FASILITASI

Pasal 13

(1) K epala D inas P endapatan  D aerah  m elakukan  fasilitasi 
p e lak san aan  P e ra tu ran  W alikota ini.

(2) Fasilitasi sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (1) m encakup  
m engoordinasikan , m enyem purnakan  lam piran-lam piran  
sesu a i dengan k e ten tu an  perundang -undangan , 
m elak san ak an  sosialisasi, supervisi d an  bim bingan tekn is 
se rta  m em berikan asistensi u n tu k  k e lancaran  penerapan  
P e ra tu ran  W alikota ini.

BAB V

KETENTUAN PENUTUP

Pasal 14

P e ra tu ran  W alikota ini m ulai berlaku  pad a  tanggal 
d iundangkan .

Agar se tiap  orang m engetahuinya, m em erin tahkan  
pengundangan  P era tu ran  W alikota ini dengan  penem patannya  
dalam  B erita  D aerah  Kota B alikpapan.

D itetapkan  di B alikpapan 
p ad a  tanggal 2i Jun i 2®13

W ALI KO'j^l? ALIKPAPAN, 

M. RIZAL EFFENDI
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LAMPIRAN I

PERATURAN WALIKOTA BALIKPAPAN 
NOMOR ^  TAHUN 2013 
TENTANG
SISTEM DAN PROSEDUR PEMUNGUTAN 
BEA PEROLEHAN HAK ATAS TANAH DAN 
BANGUNAN

TATA CARA PENGURUSAN AKTA PEMINDAHAN HAK ATAS 

TANAH DAN/ATAU BANGUNAN

A. GAMBARAN UMUM

P rosedur p e n g u ru san  a k ta  pem indahan  h ak  a ta s  tan a h  d a n /a ta u  

b an g u n an  m eru p ak an  proses pengajuan  p em b u a tan  a k ta  sebagai 

dokum en legal penerim aan  h ak  a ta s  tan a h  d a n /a ta u  b an g u n an  yang 

d ilakukan  oleh Wajib Pajak se laku  penerim a h ak  a ta s  ta n a h  d a n /a ta u  

b an g u n an  kepada  Pejabat Pem buat Akta T anah.

Prosedur ini m elibatkan  Pejabat P em buat Akta T anah  sebagai p ihak  
yang m enyiapkan  form SSPD BPHTB dan  draft Akta Pem indahan Hak 

a ta s  T anah  d a n /a ta u  B angunan .

Dalam  p ro sed u r ini, Pejabat Pem buat Akta T anah  ak an  m em eriksa 
kebenaran  d an  kelengkapan  dokum en terka it p em indahan  h ak  a ta s  

tan a h  d a n /a ta u  b angunan . Pem eriksaan d ilakukan  dengan  m engecek 

dokum en d an  d a ta  te rka it objek pajak  di B adan P e rtan ah an  Nasional.

B. PIHAK TERKAIT

1. Wajib Pajak selaku Penerim a Hak
M erupakan  p ihak  yang memiliki kew ajiban m em bayar BPHTB a tas  

h ak  a ta s  ta n a h  d a n /a ta u  ban g u n an  yang diperolehnya. Dalam  

p ro sed u r ini Wajib Pajak m enyiapkan dan  m enyerahkan  dokum en 

p en d u k u n g  te rka it pem indahan  h ak  a ta s  ta n a h  d a n /a ta u  bangunan .

2. D inas Pendapatan Daerah
M erupakan p ihak  yang m em punyai o toritas dalam  pengelolaan Pajak 

D aerah. D alam  p rosedur ini, D inas P endapatan  D aerah  berkoordinasi 

dengan  PPAT dalam  hal penyediaan SSPD BPHTB.

3. Pejabat Pem buat Akta Tanah (PPAT)
M erupakan p ihak  yang d ap a t m em ban tu  Wajib Pajak dalam  

m enghitung  BPHTB teru tan g  dan  m enyiapkan SSPD BPHTB beserta  

p e rsy ara tan  kelengkapan sesua i ke ten tuan . Dalam  p rosedu r ini PPAT 

b ertugas d an  berw enang un tuk :

a. m em eriksa  kebenaran  d a ta  te rka it objek pajak  ke Kepala B adan 
P e rtan ah an  Nasional;

b. m enyiapkan  d raft Akta Pem indahan Hak a ta s  T anah  d a n /a ta u  

B angunan ; dan
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4. Kepala Badan Pertanahan Nasional
M erupakan p ihak  yang m engelola da tabase  p e rta n ah a n  di wilayah 

wew enangnya. Dalam  p rosedu r ini, B adan  P e rtan ah an  Nasional 

m enyediakan d a ta  yang d ib u tu h k an  PPAT terka it pem eriksaan  objek 

pajak.

C. LANGKAH-LANGKAH TEKNIS 

Langkah 1
Wajib Pajak (selaku penerim a hak  a ta s  ta n a h  d a n /a ta u  bangunan) 

m enyiapkan dokum en pendukung  terka it pero lehan  h ak  a ta s  tan ah  

d a n /a ta u  b an g u n an . D okum en pendukung  ini m enyatakan  bahw a telah 

terjadi penyerahan  h ak  a ta s  tan ah  d a n /a ta u  b an g u n an  a n ta ra  kedua 

belah pihak. D okum en ini d ap a t be rupa  su ra t perjan jian , dokum en ju a l 
beli, su ra t h ibah , su ra t w aris, dan  lain-lain  yang pad a  dasarnya  
m enyatakan  te lah  terjad inya pem indahan  h ak  a ta s  kepem ilikan tan ah  

d a n /a ta u  b an g u n an . D okum en ini ju g a  d ap a t d iserta i dengan  dokum en 

pendukung  lainnya.
Wajib Pajak kem udian  m engajukan  perm ohonan  p en g u ru san  Akta 

Pem indahan  Hak a ta s  T anah  d a n /a ta u  B angunan  kepada  PPAT. Wajib 

Pajak m enyerahkan  perm ohonan  p en g u ru san  a k ta  kepada PPAT 

dilam piri dengan  dokum en pendukung  terka it pero lehan  h ak  a ta s  tan ah  

d a n /a ta u  bangunan .

Langkah 2
Pejabat P em buat Akta T anah  (PPAT) m enerim a perm ohonan  p en gu rusan  

ak ta  d an  dokum en  pendukung  perolehan h ak  a ta s  ta n a h  d a n /a ta u  

b an g u n an  dari Wajib Pajak. PPAT lalu m em eriksa  kelengkapan dokum en 

pendukung  yang diterim a. J ik a  dokum en pend u k u n g  yang diterim a 

telah lengkap, PPAT kem udian  m engajukan  perm ohonan  pem eriksaan  

d a ta  objek pajak  kepada Kepala B adan P e rtan ah an  Nasional.

Langkah 3
Atas p e rm in taan  dari PPAT, m aka Kepala B adan  P e rtan ah an  Nasional 

m enyediakan d a ta  yang . d ib u tu h k an  PPAT u n tu k  m elakukan  

pem eriksaan  objek pajak. Kepala B adan P e rtan ah an  Nasional 

m enyerahkan  d a ta  objek pajak  kepada PPAT.

Langkah 4
PPAT m enerim a d a ta  objek pajak  dari Kepala B adan  P ertanahan  
Nasional. PPAT kem udian  m em eriksa kebenaran  d a ta  objek pajak  

dengan m em band ingkan  dokum en pendukung  pero lehan  h ak  a ta s  tan ah  

d a n /a ta u  b a n g u n an  dan  d a ta  objek pajak  dari Kepala B adan  P ertanahan  

Nasional. J ik a  d iperlukan , PPAT d ap a t m elakukan  pengecekan objek 

pajak  dengan  m elakukan  observasi lapangan.
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Langkah 5
PPAT m enyiapkan  d raft Akta Pem indahan H ak a ta s  T anah  d a n /a ta u  

B angunan . D okum en ini m erupakan  ran can g an  a k ta  pem indahan  hak  

a ta s  ta n a h  d a n /a ta u  b an g u n an  yang belum  d itan d a tan g an i oleh PPAT. 

PPAT kem udian  m enyim pan draft Akta Pem indahan  H ak a ta s  T anah  

d a n /a ta u  B angunan .

Langkah 6
B erdasarkan  p ro sedu r yang telah berjalan, PPAT m enerim a form ulir 

SSPD BPHTB dari D inas P endapatan  D aerah.

Langkah 7
Setelah kelengkapan  dokum en dan kebenaran  d a ta  Objek Pajak 

terpenuh i, m aka  PPAT m enghitung nilai BPHTB teru tang . PPAT 

kem udian  m engisi inform asi Objek Pajak dan  nilai BPHTB teru tan g  ke 

dalam  form ulir SSPD BPHTB. Setelah m en can tum kan  se lu ru h  inform asi 

yang d ib u tu h k an , PPAT lalu m enandatangan i SSPD BPHTB. SSPD 

BPHTB m eru p ak an  su ra t yang oleh Wajib Pajak d igunakan  u n tu k  

m elakukan  pem bayaran  a ta u  penyetoran  pajak  yang te ru tan g  ke Kas 

D aerah a ta u  b an k  yang d itun juk  oleh W alikota dan  sekaligus 

m elaporkan d a ta  pero lehan hak  a ta s  tan a h  d a n /a ta u  b angunan . SSPD 

BPHTB terdiri a ta s  6 lem bar, dengan perincian  sebagai berikut:

> Lem bar 1:

U n tuk  Wajib Pajak.
> Lem bar 2:

U n tuk  PPAT sebagai arsip.

> Lem bar 3:

U n tuk  B adan  P e rtan ah an  Nasional sebagai lam piran  perm ohonan 

pendaftaran .

> Lem bar 4:

U n tuk  Fungsi Pelayanan sebagai lam piran  perm ohonan  penelitian 

SSPD BPHTB.

> Lem bar 5:
U n tuk  B ank  yang  D itu n ju k /B en d ah a ra  Penerim aan sebagai arsip.

> Lem bar 6:

U n tuk  B ank  yang  D itu n ju k /B en d ah a ra  Penerim aan  sebagai laporan 

kepada  Fungsi P em bukuan /P e lapo ran .

Langkah 8
PPAT m enyerahkan  SSPD BPHTB yang telah  diisi kepada  Wajib Pajak. 

Langkah 9

Wajib Pajak m enerim a SSPD BPHTB yang telah  diisi dari PPAT.

3



C O N T O H  D O K U M E N  S U R A T  S E T O R A N  P A J A K  D A E R A H  B P H T B  L e m b a r  1

S U R A T  S E TO R A N  P A JA K  D A E R A H  

B E A  P E R O L E H A N  HA K ATAS TA N A H  DA N B A N G U N A N

( S S P D -B P H T B  )
BERFUN^SESAGAISURATPEMBER'TAH

I BANGUNAN (SPOP-PBB)
m  a

L em b ar 1

U n lu k  W a jib  P a ja k  

S e b a g a i  bukti P e m b a y a r a n

NO. U R UT

DINAS PENDAPATAN DAERAH KOTA BALIKPAPAN

PERHATI AN : B a c a la h  P e tu n ju k  p e n g is ia n  p a d a  h a la m a n  b e la k a n g  le m b a r  in i e r le b in  d a h u lu

A . r i .  N a m a  W a j i b  P a j a k  

' 2  N P W P

r 3. W a r n  a t  W a j i b  P a j a k  

r 4  K e l u r a h a n  /  D e s a  

r 7  K a b u p a t e n / K o l a

M I N I  1.. 1 1 I 1 I I I I I 1 I 1 I I I I  1 I I 1 I I 1 1

m  c m  d io  □  o n  cr
5. R I  /  R W  .......................... K e c a m a t a n  

K o d e  P o s

6 .  r 1. N o m o r  O b j e k  P a j a k  ( N O P )  P B B  

" 2. L e t a k  T a n a h  d a n  a t a u  B a n g u n a n  

r 3. K e l u r a h a n / D e s a  

's .  K e c a m a t a n

c m  cc □ t t ~t □

r e

R T / R W

K a b u p a t e n / K o t a

U r  a I a n
L ua s

Diisi luas tanah dan Bangunan 

yang haknya diperoleh

NXOP PBBTM2

Diisi berdasarkan SPPT PBB Tahun 

terbitiya perolehan hak /  Tahun

Luas x NJOP P B B / M2

T a n a h  ( B u m i) 7 M2 9 Rp 11 Rp.
I angka 7 x angka 9

B a n g u n a n M2 10 Rp 12 Rp.
I angka 8 x angka 10

N J O P  P B B 13 Rp.
| angka 11 + angka 12

15. Jenis Perolehan Hak atas Tanah dan Bangunan | H a rg a  tra n s a k s i /  N ila i P a s a r Rp

'6 . Nomor S e rilka l

C . P E R H IT U N 6 A N  B P H T B  (  H a n y a  diis i b e r d a s a r k a n  p e rh itu n g a n  W a jib  P a ja k )

1. N ila i P e ro le h a n  O b je k  P a ja k  ( N P O P )  m em perhatikan  nilai p ad a  B. 13 d a n  b .14 1. ►  Rp

2  N ila i P e ro le h a n  O b je k  P a ja k  T id a k  K e n a  P a ja k  ( N P O P T K P ) ►  RP

3. N ila i P e ro le h a n  O b je k  P a ja k  K e n a  P a ja k  ( N P O P K P ) angka 1 - angka 2 ►  Rp
4- B e a  P e ro le h a n  H a k  a la s  T a n a h  d a n  B a n g u n a n  y a n g  te ru ta n g 5 % x angka 3 ►  Rp

5- P e n g e n a a n  5 0  %  k a r e n a  W a ris  /  H ib a h  W a s ia t  /  P e m b e r ia n  h a k  p e n g e lo la a n  *) 50 % x angka 4 ►  Rp

6. B e a  P e ro le h a n  H a k  a ta s  T a n a h  d a n  B a n g u n a n  y a n g  te ru ta n g 6. ►  Rp

U n lu k  d is e b r k a n  k e  re k e n in g  K A S  D A E R A H  q q . B P H T B  M A P  : \  0 0 3 1 3 . 0 0 1 2D . J u m la h  S e b r a n  B e rd a s a r k a n  :

a . P e rh itu n g a n  W a jib  P a ja k

b. S7PD BPHTB / SKPDB KURANG / SKPDB KURANG BAYAR TAMBAHAN •) No ............................................................. Tangga l :

c. P e n g u r a n g a n  d ih itu n g  s e n d ir i m e n ja d i : | | | %  B e rd a s a rk a n  P e r a b r a n  K D H  N o .

d..................................................................................................................

J U M L A H  Y A N G  D IS E T O R  ( d e n g a n  a n g k a  ) :  D e n g a n  h u ru f

■ :  . " ■ ■■
[ R p

(berd asarkan  perhitungan  C .4  dan pilihan d i D )  

*) C ore t ya n g  t id a k  perlu

B a lik p a p a n ...........................................................

W A J IB  P A J A K  /  P E N Y E T O R

Nama lengkap dan tanda tangan

M E N G E T A H U I  : 

P P A T  /  N O T A R IS

Nama lengkap stempei dan tanda tangan

D IT E R IM A  O L E H  

T E M P A T  P E M B A Y A R A N  B P H T B  

T a n g g a l .......................................................................

Nama lengkap stempel dan tanda tangan

T e la h  D iv e rifik a s i 

D IN A S  P E N D A P A T A N  D A E R A H  

K O T A  B A L IK P A P A N

Nama lengkap stempel dan tandaTangan

Catatan : Desa, kabupaten dan RW di hapus
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C O N T O H  D O K U M E N  S U R A T  S E T O R A N  P A J A K  D A E R A H  B P H T B  L e m b a r 2

S U R A T  S E T O R A N  P A JA K  D A E R A H  

B E A  P E R O L E H A N  H A K  A T AS T A N A H  D A N  B A N G U N A N

( S S P D -B P H T B  )
L em b a r 2

U n lu k  P P A T  /N o la r is /K a n b r  

L e la n g  S e b a g a i  A rs ip

DINAS PENDAPATAN DAERAH KOTA BALIKPAPAN

PERHATIAN : B a c a la h  P e b n ju k  p e n g is ia n  p a d a  h a la m a n  b e la k a n g  le m b a r  in i fe rleb ih  d a h u lu

NO. URUT
atft

.........

A. r\. Nama Wajib Pajak 

r2 NPWP

r3. Alamat Wajib Pajak 

r4. Kelurahan / Desa 

r7. Kabupaten / Kota

fTTT 1 1 r n  □ n
m  [ □  c i

r5. RT /RW ...................’’6. Kecamatan

............................................ra Kode Pos

B. ri. Nomor Objek Pajak (NOP) PBB 

rz  Letak Tanah dan atau Bangunan 

r3. Kelurahan / Desa 

'b Kecamatan

CE in c m i  m □
............................. r4. RT/RW

..............................................................................  r6. Kabupaten / Kota

U  r a i a n

Luas

Diisi luas tanah dan Bangunan  

y a n g  h a k n y a  dipenoleh

--------------- N J O P P B B 7 M 2 ---------------------------

Diisi berdasaikan S P P T  P B B  Tahun  

terbitny a  perolehan hak / Tahun

Luas *  N J O P  P B B  / M 2

T anah ( Bumi) 7 M 2 9 R p 11 Rp.
| angka 7 x angka 9

Bangunan 8 M 2 10 R p 12 R p
| angka 8 x angka 10

N J O P  P B B 13 Rp.
| angka 11 + angka 12

15. J e n is  P e ro le h a n  H a k  a la s  T a n a h  d a n  B a n g u n a n  | '14 H a r g a  t r a n s a k s i  / N i l a i  P a s a r R p

16. N o m o r  S e rb ik a t

C .  P E R H IT U N G A N  B P H T B  (  H a n y a  diis i b e r d a s a r k a n  p e rh ilu n g a n  W a jib  P a ja k )

1. N ila i P e ro le h a n  O b je k  P a ja k  ( N P O P )  m ennperhalikan n ilai p a d a  8 . 1 3  d an  b .14 1. ►  Rp.

1  N ila i P e ro le h a n  O b je k  P a ja k  T id a k  K e n a  P a ja k  ( N P O P T K P ) ►  R p

3. N ila i P e ro le h a n  O b je k  P a ja k  K e n a  P a ja k  (N P O P K P ) angka 1 - angka 2 ►  Rp.

4 . B e a  P e ro le h a n  H a k  a la s  T a n a h  d a n  B a n g u n a n  y a n g  fe ru ta n g 5 % x angka 3 ►  Rp.

5 . P e n g e n a a n  5 0  %  k a r e n a  W a r is  /  H ib a h  W a s ia t /  P e m b e r ia n  h a k  p e n g e lo la a n  * 50 % x angka 4 ►  Rp.

6. B e a  P e ro le h a n  H a k  a la s  T a n a h  d a n  B a n g u n a n  y a n g  te ru ta n g 6. ►  Rp.

D .  J u m la h  S e fe r a n  B e rd a s a r k a n  :

□

□

□

U n lu k  d is e b r k a n  k e  re k e n in g  K A S  D A E R A H  q q .  B P H T B  M A P : \  00313.0012

a .  P e r h ib n g a n  W a jib  P a ja k

b . S 1 P D  B P H T B  /  S K P D B  K U R A N G  /  S K P D B  K U R A N G  B A  V A R  T A M B A H A N  * )  N o ....................................................................................  T a n g g a l  :

c . P e n g u r a n g a n  d ih itu n g  s e n d ir i  m e n ja d i : | | | %  B e rd a s a r k a n  P e ra tu r a n  K D H  N o .........................................................................................

J U M L A H  Y A N G  D IS E T O R  ( d e n g a n  a n g k a ) :  D e n g a n  h u r u f

Rp

(b erd asark an  p erh ilu n g an  C .4  d an  piShan d l D )  

* )  C o r e t  y a n g  t i d a k  p e r l u

B a lik p a p a n ............................................................

W A J IB  P A J A K /P E N Y E T O R

Mama lengkap dan tanda tangan

M E N G E T A H U I  : 

P P A T  /  N O T A R IS

Nama lengkap stempef dan tanda tangan

D IT E R IM A  O L E H  

T E M P A T  P E M B A Y A R A N  B P H T B  

T a n g g a l ........................................................................

Nama lengkap stempel dan tanda tangan

T e la h  D iv e r i ik a s i  

D IN A S  P E N D A P A T A N  D A E R A H  

K O T A  B A L IK P A P A N

Nama lengkap stempel dan tanda tangan

-Tr-r
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P E T U N J U K  P E N G IS IA N  S U R A T  S E T O R A N  P A J A K  D A E R A H  B P H T B

PETUNJUK PENGISIAN SPPD ■ BPHTB

-  F o rm u fc r in i te rd ir i  d a n  6  ( e n a m )  l e m b a r , ( e r a b a r  P e r t a m a  d is e r im a  W a jib  P a ja l :  ( W P )  s e b a g a i  b u k «  p e m b a y a r a n ,  L e m b a r  k e d u a  d r e r r m a  P P A T ,L e m b a r  k a a g a  d ia r im a  K e p a la  K a n to r  

P e r ia n a h a n  K a b u p a s e n /K c ia ;  L e m b a r  k e e m p a t  d s e r t u a  ju n g s i P e la y a n a n  m e ia lu i  W a jb  P a ja k  ( W P ) ;  L e m b a r  k e iim a  d ie r im a  B a n k  y a n g  d a r n ju k  d a n  L e m b a r  k e e n a m  d ie r im a  

B e n d a b a r a w a n  P e n e r im a .

- Isilah SPPD BPHTB ini dengan huruf cetak kapital atau diketik.
- Gunakan satu SPPD BPHTB untuk setiap setoran dan setia jenis Perolehan hak atas tanah dan/atau bangunan.

- Formulirini dapat juga digunakan untuk pembayaran atas suatu pembelian atau pengungkapan ketidakbenaran penghitungan WP.

C A R A  P E N G IS IA N  :

D in a s  P e n d a p a B n  D a e r a h ,  d f c i  d e n g a n  D in a s  P e n d a p a B n  D a e r a h  y a n g  w l a y a h  k e r ja n y a  r n e lp u *  t e a k  T a n a h  d a n  a t a u  B a n g u n a n .

H U R U F  A  D i s i  d e n g a n  d a t a  W P

A n g k a  1 s .d  a n g k a  8  C u k u p  j& la s .

H U R U F  B  D i s i  d e n g a n  d a t a  d a n  je n is  p e r o t e h a n  h a k  a ia s  t a n a h  d a n  a t a u  b a n g u n a n .

A n g k a  1 d is i  d e n g a n  N o m o r  G b je k  P a ja k  ( N O P )  y a n g  te r c a m u m  d a la m  S P P T - P B B  a ia s  t a n a h  d a n  b a n g u n a n  y a n g  b e r s a n g k u ia n .

A n g k a  2  s . d  a n g k a  6  D c s j d e n g a n  L e ia k  t a n a h  d a n /a t a u  b a n g u n a n  y a n g  h a k n y a  d ip e r o ie h .

A n g k a  7  s .d  a n g k a  1 3  m e r u p a k a n  ta b e i  u ra u k  m e n g h iu n g  N J O P  P B B  a s a u  a ta s  t a n a h  d a n /a t a u  b a n g u n a n  y a n g  h a k n y a  d ip e r o ie h .  

p a d a  t o t e m  a n g k a  9 d a n  1 0  a g a r  d is e b u tk a n  T a h u n  S P P T - P B B  s a a t e r j a d i n y a  p e r o t e h a n .

D a ia m  h a l  N J O P - P B B  b e iu m  d ls e ta p k a n  /b e iu m  a d a  S P P T - P B B  a n g k a  9  d a n  a n g k a  1 0  d i s i  b e r d a s a r k a n  s u r a  k e t e r a n g a n  N J O P  P B B  y a n g  d t e r b s t .a n  

d e h  K e p a ia  K a n to r  P e la y a n a n  P B B /K P P - P r a t a m a  y a n g  w i a y a h  k e r ja n y a  m e fp u s  t e a k  t a n a h  d a n  b a n g u n a n  a t a s  p e r o o h o n a n  W P .

A n g k a  2 4  D i s i  d e n g a n  h a r g a  t r a n s a k s i  y a n g  t e r ja d ih a r g  a  t ra n s a k s i  y a n g  le r c a n tu m  d a la m  R is a la h  L e fa n g /N S a a  P a s a r  O ty e k  s e rs e b u t.

A n g k a  2 6  D i s i  d e n g a n  K o d e  J e m s  p e r o le h a n  h a k  a la s  la n a h  d a n  a a u  b a n g u n a n  s e b a g a i  b e r i k u t :

J e n is  P e r o t e h a n  H a k K o d e J e n is  P e r o le h a n  H a k K o d e J e m s  P e r o t e h a n  H a k K o d e

PEMINDAHAN HAK -  P e m a s u k a n  d a la m  p e s e r o a n  /  B a d a n  H u k u m  la in n y a 0 6 -  P e m a k a r a n  U s a h a 1 2

-  J u a l B e l ' 0 r1 -  P e m is a h a n  h a k  y a n g  m e n g a k ib a s k a n  p e ra S h a n 0  7 -  H a d ia h 1 3

-  T u k a r  M e m ik a r ' 0 r2 -  P e n u n ju k a n  P e m t e S  d a la m  le ia n g 0  8 -  P e r o t e h a n  h a k  R u m a h  S e d e r h a n a  S e h a t d a n  R S S  m e ia lu i 1 i

- H i b a h ' o ' ) -  P e ia k s a n a a n  p is u s a n  h a k im  y a n g  m e m p u n y a i  k e k u a ta n  h u k u m 0 9 K P R  b e r s u b s id i  * )

- H i b a h W a s i a t ' o ’i $e*ap -  P e m b e r ia n  H a k  B a r u 1 5

- W a r e ' 0 r5 -  P e n g g a b u n g a n  U s a h a 1 0 -  P e m b e r ia n  h a k  b a r u  s e b a g a i  k e la n ju a n  p e t e p a s a n  h a k 1 6

-  P e f e b a r a n  U s a h a 1 1 -  P e r o t e h a n  h a k  b a r u  d i u a r  p e t e p a s a n  h a k . 1 7

* )  D a la m  h a l  p e r o le h a n  h a k  R u m a h  S e d e r h a n a  S e t ia t  ( R s . S e h a l / S R H )  s e b a g a im a n a  d ia a i r  d a la m  k e p u fu s a n  M e n t e r i  P e m u la m a n  d a n  P r a s a r a n a  W t e y a h .

N o  2 4 / K P T S / M / 2 0 0 3  t e n ta n g  p e n g a d a a n  p e r u m a h a n  d a n  p e m u la m a n  d e n g a n  d u k u n g a n  t e s t e s  s ub ssd i p e r u m a h a n  s e b a g a im a n a  te la h  d iu b a h  d e n g a n  K e p u s t s a n  

M e n t e r i  P e m u k im a n  d a n  P r a s a r a n a  W i a y a h  N O .2 G /K P T S /M /2 0 0 4  d a n  R u m a h  S u s u n  S e d e r h a n a  y a n g  d ia k u k a n  m e ia lu i  K re d it  P e m i k a n  R u m a h  b e rs u b s id i  

( K P R  B e rs u b s id i)  y a n g  p e m b a n g u n a n n y a  m e n g a c u  p a d a  P e r a t u r a n  M e r e e r l  P e k e r ja a n  U m u m  N o .  6 0 /P R T /1 9 8 2 s e n t a n g  p e r s y a r a t a n  T e k n is  P e m b a n g u n a n  

R u m a h  S u s u n .

A n g k a  1 6  D i s i  d e n g a n  n o m o r  S e r iS k a t  a ta s  t a n a h  d a n  a a u  b a n g u n a n  y a n g  b e r s a n g k u m n .

H U R U F  C  D i s i  d e n g a n  p e n g h i u n g a n  B e a  P e r o le h a n  H a k  a ta s  T a n a h  d a n  B a n g u n a n  ( B P H T B )  o le h  W P .

D a la m  h a l  S P P D - B P H T B  d ig u n a k a n  u n tu k  s e t o r a n  b e r d a s a r k a n  S T P D  B P H T B /S K P D B  K u r a n g  B a y a r  a t a u  S K P D B  K u r a n g  B a y a r  T a m b a h a n  s e b a g a k n a n a  h u r u f  

D . b  a t a u  b e r d a s a r k a n  h u r u f  D . d  m a k a  h u r u f  C  p e r lu  d is i

A n g k a  1 N i a i  p e r o le h a n  G b je k  P a ja k  ( N J O P )  d i i a  d e n g a n  m e m p e r s m b a n g k a n  N J O P  P B B  d a n  h a r g a t r a n s a k a l N J a i  p a s a r  o b je k  p a ja k .  D a la m  h a l  h a r g a  

t ra n s a k s i  / n i a i  p a s a r  o b je l :  p a ja k  t e a k  d ik e ta h u i  a a u  le b lh  r e n d a h  d a r i  N J O P  P B B  g u n a k a n  N J O P  P B B  s e b a g a i  d 3 s a r  p e r h iu n g a n .

A n g k a  2  C f e i  s e s u a i  d e n g a n  b e s a r n y a  M O P O T K P  u n tu k  K a b u p a s e n /K o a  y a n g  b e rs a n g k u s a n  y a n g  d i e i a p k a n  K e p a la  D a e r a h  I n f o r m a l  m e n g e n a a  b e s a r n y a  

N P O P T K P  d a p a  d ip e r o ia h  m e ia lu i D in a s  P e n d a p a B n  D a e r a h  s e t e m p a t  

A n g k a  3  C u k u p  je la s .

A n g k a  4  D is i  d e n g a n  h a s l  p e r k a i a n  a r t ta r a  N P O P T K P  ( a n g k a  3 )  d e n g a n  ta r if  P a ja k  s e b e s a r  5  %  ( s e s u a i  P a s a l  5  P e r d a  N o .  1 4  T a h u n  2 0 1 0 )

H U R U F  D  D is i  d e n g a  m e m b e r i  s a n d a  * x *  p a d a  t o t e m  y a n g  s e s u a i  d e n g a n  d a s a r  s e o r a n g  W a jib  P a ja k  n t e a k u k a n  s e t o r a n  p a ja k .

H u r u f  a .  J ik a  s e t o r a n  a k a n  d i a k u k a n  s e b a g a i n a n a  h u r u f c

H u r u f  b . J lk a  s t e o r a n  d i a k u k a n B d a k m e n g g u n a k a n  p e r h iu n g a n  d ih u r u f C ,  te ta p i m e n g g u n a k a n  S u r a t  T a g ih a n  P a ja k  D a e r a h  B P H T B  ( S T P D - B P H T B ) ,  S u r a

K e s e ta p a n  P a ja k  D a e r a h  B P H T B  K u ra n g  B a y a r ) ,  a t a u  S u r a  K e t e a p a n  P a ja k  D a e r a h  B P H T B  K u r a n g  B a y a r  T a m b a h a n  ( S K P D B  K u r a n g  B a y a r T a m b a h a n )  

H u r u f  c .  J ik a  W P  m e m e n u h i  s y a r a  t e r ie n iu  u n tu k  m e n d a p a d ta n  p e n g u r a n g a n  d a r i  ju m la h  y a n g  s e h a r u s n y a  a d a  d i  h u r u r f  c ,  d is i  d e n g a n  p r o s e r t e s e  s e s u a i  d e n g a n  

k e s e ra u a n  y a n g  b e r ta k u .

H u r u f  d . J ik a  t e r d a p a t  d a s a r /k e t e r e u a n  ta in  s e la in  h u r u f  a ,  h u r u f  b , h u r u f  c  d a n  h u r u f  d ,  s e p e r l i  s e t o r a n  b e r d a s a r k a n  S K P D B  P e m b e iu la n  /  S K P D B  K e b e r a t a n /

P is u s a n  B a n d in g /p m u s a n  la in  y a n g  m e n y e b a b fc a n  j u m la h  p a ja k  y a n g  h a r u s  d ib a y a r  b e r b e d a  d e n g a n  y a n g t e n e r a d i h u r u f C .

B A G A IA N  J U M L A H  P A J A K  Y A N G  D I S E T O R  d i s i  m e m p e r h a s k a n  H U R U F  C - 4  d a n  p i ih a n  p a d a  h u r u f  D .

-  J ik a  D - a  d ip iS h , m a k a  ju m la h  s e t o r a n  m e n g u n a k a n  C - 4 .

-  J ik a  D - b  d ip S h , m a k a  ju m la h  s e t o r a n  s e ju m fa h  n l a i  y a n g  d in y a t a k a n  d i D .  b

*  J ik a  D - c  d i p i h ,  m a k a  ju m la h  s e to r a n  m e n g g u n a k a n  C - 4  d ik a lk a n  d e n g a n  p ro s e n ia s e  y a n g  d in y a t a k a n  d i  D - c .

-  J ik a  D - d  d ip S h , m a k a  ju m la h  s e t o r a n  s e ju tn la h  n i a i  y a n g  d in y a ta k a n .

C A T A T A N  : D a la m  h a l  B P H T B  y a n g  s e h a r u s n y a  t e r u ta n g  N i h l / N o l ,  m a k a W p t e t a p m e g is j  S S P D - B P H T B  d e n g a n  m a m b e r ik a n  k e s s ra n g a n  ‘ N I H I L ’  p a d a  b a g ia n  J U M L A H  S E T O R A N  

S S P D - B P H T B  N i h i  c u k u p  d ik e ia h u i  o t e h  P P A T  /  N o ta r is  d e n g a n  m e n a n d a  ta n g  a n t  k o to m  y a n g  te la h  d is e d t a k a n  ( W P  t e a k  p e r lu  k e  B A N K  y a n g  d lu n ju k  / B e n d a h a r a  P e n e r in

S p e s f tk a s i  T e c h n rs  : P e n c e t a k a n  fo rm u S r S u r a t  S e t o r a n  P a ja k  D a e r a h  B P H T B  r a n g k a p  6  ( e n a m )  m e n g g u n a k a n  k e r f a s  e f c  c a r b o n iz e d  w a r n a  p u s h  d e n g a n  u k u r a n  ( 2 1 ,5 x 3 3 C t n ) .
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D. BAGANALIR

Prosedur Pengurusan A kta Pem indahan Hak atas Tahan dan/atau B angunan

2 .

3.

4.

5.

Uraian
Wajib Pajak 

Selaku Penerima Hak
Pejabat Pembuat Akta Tanah

Wa j i b  Pa j ak  ( p e n e r i m a a n  hak)  
mengurus perolehan hak atas tanah 
dan atau bangunan ke PPAT dengan 
m e n y e r a h k a n  d o k u me n  t e r k a i t  
perolehan hak atas tanah dan/atau  
bangunan.

PPAT menerima dokumen perolehan 
hak dan Wajib Pajak. PPAT kemudian 
memeriksa data mengenai objek pajak 
ke Kepala Badan Pertanahan Nasional.

Kepala Badan Pertanahan Nasional 
menyediakan data yang dibutuhkan 
oleh PPAT terkait pemeriksaan objek 
pajak.

P P A T  m e n y u s u n  d r a f t  A k t a  
Pemindahan Hak atas Tanah dan/atau 
Bangunan.

PPAT kemudian menyimpan draft Akta 
Pemindahan Hak atas Tanah dan/atau 
Bangunan.

Mengurus 
perolehan hak atas 

tanah dan atau 
bangunan ke PPAT

Dokumen terkait Perolehan 
Hak Atas Tanah dan/atau 

Bangunan

Memeriksa data terkait 
objek pajak ke Kepala 

Kantor Pertanahan

Kepala Badan 
Pertanahan Nasional

_̂_____
Menyediakan data 

yang dibutuhkan PPAT  
terkait pemeriksaan 

objek pajak

6. Berdasarkan prosedur yang berjalan, 
PPAT menerima formulir SSPD-BPHTB 
dari Dinas Pendapatan Daerah.

7. PPAT menghitung BPHTB terutang, 
menyiapkan SSPD-BPHTB.

8. Wajib Pajak bersama-sama dengan 
PPAT kemudian m enandatangani 
SSPD-BPHTB.

( lembar 1 )

lembar 2 )

( lembar 3 )
lembar 4 )

( lembar 5 )

( lembar 6 )  

SSPD - BPHTB
WF
ta

3 dan PPAT  
nda tangan

( lembar 1 )

lembar 2 )

( lembar 3 )

• lembar 4 )

( lembar 5 )

( lembar 6 ) 

SSPD  - BPHTB

WALIKOT. IKPAPAN,

M. RIZAL EFFENDI
7



LAMPIRAN II

PERATURAN WALIKOTA BALIKPAPAN 
NOMOR 19 TAHUN 2013 
TENTANG
SISTEM DAN PROSEDUR PEMUNGUTAN 
BEA PEROLEHAN HAK ATAS TANAH DAN 
BANGUNAN

TATA CARA PEMBAYARAN BEA PEROLEHAN HAK ATAS TANAH 

DAN/BANGUNAN OLEH PENERIMA HAK ATAS TANAH 

DAN/ATAU BANGUNAN

A. GAMBARAN UMUM

P rosedur pem bayaran  BPHTB oleh penerim a h ak  ta n a h  d a n /a ta u  

b an g u n an  m eru p ak an  proses pem bayaran  yang d ilakukan  Wajib Pajak 

a ta s  BPHTB te ru tan g  m elalui B ank yang  D itu n ju k /B en d ah a ra  

Penerim aan.

Dalam  p ro sed u r ini Wajib Pajak d ap a t m em ilih u n tu k  m elakukan  

pem bayaran  dengan  m elakukan  penyetoran  ke rekening k as daerah  

m elalui B ank  yang D itun juk  a ta u  secara  tu n a i m elalui B endahara  

Penerim aan.

B. PIHAK TERKAIT

1. Wajib Pajak selaku  Penerim a Hak
M erupakan p ihak  yang memiliki kew ajiban m em bayar BPHTB 

teru tan g  a ta s  pero lehan  h ak  a ta s  tan ah  d a n /a ta u  bangunan .

2. Pejabat Pem buat Akta Tanah (PPAT)/Notaris/K antor Lelang
M erupakan p ihak  yang m enyiapkan SSPD BPHTB sebagai d a sa r bagi 

Wajib Pajak dalam  m em bayar BPHTB te ru tan g  dan  m em bantu  

m elakukan  perh itungannya.

3. Bank yang D itunjuk/B endahara Penerim aan
M erupakan p ihak  yang m enerim a pem bayaran  BPHTB te ru tan g  dari 

Wajib Pajak. Dalam  p rosedu r ini B ank yang D itu n ju k /B en d ah a ra  

Penerim aan  berw enang un tuk :

a. m enerim a pem bayaran  BPHTB te ru tan g  dari Wajib Pajak;

b. m em eriksa  kelengkapan pengisian SSPD BPHTB;

c. m engem balikan  SSPD BPHTB yang  pengisiannya tidak  

lengkap / kurang;

d. m en an d atan g an i SSPD BPHTB yang telah  lengkap pengisiannya; 

dan

e. m engarsip  SSPD BPHTB lem bar 5 dan  SSPD BPHTB lem bar 6.

1



C. LANGKAH-LANGKAH TEKNIS 

Langkah 1
B erdasarkan  p ro sed u r sebelum nya, Wajib Pajak ak an  m enerim a SSPD 

BPHTB yang te lah  diisi. S u ra t Setoran BPHTB m eru p ak an  su ra t yang 

oleh Wajib Pajak d igunakan  u n tu k  m elakukan  pem bayaran  a ta u  

penyetoran  pajak  yang te ru tan g  ke Kas D aerah a ta u  tem pat lain yang 

d ite tapkan  oleh W alikota dan  sekaligus u n tu k  m elaporkan d a ta  

perolehan h ak  a ta s  tan a h  d a n /a ta u  bangunan . S u ra t Setoran  BPHTB 

terdiri a ta s  6 lem bar, dengan perincian sebagai berikut:

■  Lem bar 1:

U ntuk  Wajib Pajak.

■ Lem bar 2:

U ntuk  PPAT sebagai arsip .

■  Lem bar 3:
U ntuk  B adan  P e rtan ah an  Nasional sebagai lam piran  perm ohonan 

pendaftaran .

■ Lem bar 4:
U ntuk  Fungsi Pelayanan sebagai lam piran  perm ohonan  penelitian 

SSPD BPHTB.

■ Lem bar 5:

U ntuk  B ank  Yang D itu n ju k /B en d ah a ra  Penerim aan sebagai arsip.

■ Lem bar 6:

U ntuk  B ank  Yang D itu n ju k /B en d ah a ra  Penerim aan sebagai laporan  

kepada  Fungsi P em bukuan /P elaporan .

Sebelum  d igunakan  dalam  proses pem bayaran , Wajib Pajak dan  PPAT 

m enandatangan i SSPD BPHTB tersebu t.

Langkah 2
Wajib Pajak m enyerahkan  SSPD BPHTB kepada  B ank yang 

D itu n ju k /B e n d ah a ra  Penerim aan. Pada sa a t yang bersam aan , Wajib 

Pajak kem udian  m em bayarkan  BPHTB te ru tan g  m elalui B ank yang 

D itu n ju k /B e n d ah a ra  Penerim aan.

Langkah 3
B ank yang D itu n ju k /B en d ah a ra  Penerim aan m enerim a SSPD BPHTB 

dan  u an g  pem bayaran  BPHTB teru tan g  dari Wajib Pajak. B ank yang 

D itu n ju k /B e n d ah a ra  Penerim aan kem udian  m em eriksa  kelengkapan 

pengisian SSPD BPHTB dan  k esesu a ian  b esaran  nilai BPHTB teru tan g  

dengan u an g  pem bayaran  yang diterim a dari Wajib Pajak.

Langkah 4
B ank yang . D itu n ju k /B e n d ah a ra  Penerim aan m enandatangan i SSPD 

BPHTB. Lem bar 5 dan  6 d isim pan sedangkan  lem bar 1-4 dikem balikan 

ke Wajib Pajak.
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Langkah 5
Wajib Pajak m enerim a SSPD BPHTB lem bar 1, 2, 3, dan  4 dari B ank 

yang D itu n ju k /B e n d ah a ra  Penerim aan. Wajib Pajak kem udian  
m elakukan  p roses beriku tnya, ya itu  perm ohonan  penelitian  SSPD 

BPHTB ke Fungsi Pelayanan di D inas P endapatan  D aerah.
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|  CONTOH DOKUMEN SlIRAT SETORAN PAJAK DAERAH BPHTB Lembar 1

S U R A T SETO R AN PAJAK DAERAH  

B E A  P E R O LE H A N  HA K ATAS TANAH DAN B A N G U N A N

( S S P D -B P H T B  )

'NGUNAN (SPOP-PBB)

K

Lem bar 1

U n tu k  W ajlb  P a ja k  

S e b a g a l  b u k i  P e m b a y a ra n

NO. URUT

DINAS PENDAPATAN DAERAH KOTA BAUKPAPAN

P E R H  A T I A N  : B a c a la h  P e b n ju k  p e n g is ia n  p a d a  h a la m a n  b e la k a n g  le m b a r ini B r le b ih  d a h u lu

A . ri. Nama Wajib Pajak : [_ n n
'1 NPWP

r3 Alamat Wajib Pajak 

r4. Kelurahan 

"7. Kota

m □

5. R T ,r6. Kecamatan 

. r8. No. T elp.

B . ri Nomor Objek Pajak (NOP) PBB 

r2 Letak T anah dan atau Bangunan 

r3. Kelurahan 

r5 Kecamatan

m  m □

r4 RT 

r6 Kota

RJOP PBB/Mi
Diisi berdasarkan SPPT PBB Tahun 

terbitnya perolehan hak / Tahun

U  r  a i  a n

Luas
isi luas tanah dan Bangunan 

yang haknya diperoleh

LuasxNJO P P B B /M2

Tanah (Bumi) M 2 Rp Rp.
angka 7 x angka 9

Bangunan M 2 10 Rp Rp.
angka 8 x angka 10

N J O P  P B B

15. J en is  P e ro le h a n  H a k  a la s  T a n a h  d a n  B a n g u n a n  | | p 4. H a r g a  t r a n s a k s i  /  N l l a i  P a s a r

r 16. N o m o r  S e riS k a t ..................................................................................................................................................................

13 Rp.
I angka 11 + angka 12

Rp

C . P E R H IT U N G A N  B P H T B  ( H a n y a  diisi b e rd a s a rk a n  p e rh ilu n g a n  W ajib  P a ja k )

1. N ila i P e ro le h a n  O b je k  P a ja k  ( N P O P )  m em perhallkan  nllai p ada  B. 13 dan b. 14 1. ►  Rp.

2. N lla i P e ro le h a n  O b je k  P a ja k  T ld a k  K e n a  P a ja k  ( N P O P T K P ) ►  Rp-

2  N ila i P e ro le h a n  O b je k  P a ja k  K e n a  P a ja k  ( N P O P K P ) angka 1 ■ angka 2 ►  Rp.

4  B e a  P e ro le h a n  H a k  a la s  T a n a h  d a n  B a n g u n a n  y a n g  te ru la n g x angka 3 ►  Rp.

5  P e n g e n a a n  5 0  %  k a r e n a  W a r is  /  H ib a h  W b s ia l /  P e r r t e r la n  h a k  p e n g e lo la a n  ") 50% x angka 4 Rp

6. B e a  P e ro le h a n  H a k  a la s  T a n a h  d a n  B a n g u n a n  y a n g  b ru ta n g 6. ►  Rp.

U n l ik  d is e b rk a n  k e  re k e n in g  K A S  D A E R A H  q q . B P H T B  M A P : f  0 0 3 1 3 . 0 0 1 2D . J u n la h  S e b r a n  B e rd a s a rk a n  :

a . P e rh ilu n g a n  W a jib  P a ja k

b. S 1 P D  B P H T B  /  S K P D B  K U R A N G  /  S K P D B  K U R A N G  B A Y A R  T A M B A H A N  • )  N o .................................................................................  T a n g g a l  :

c . P e n g u ra n g a n  d ih ilun g  s e n d ir l m a n ja d i : [ | | %  B e rd a s a rk a n  P e ra lu ra n  W a lik o la  B a lik p a p a n  N o .

d.................................................................................................................

J U M L A H  Y A N G  D IS E T  O R  ( d e n g a n  a n g k a ) :  D e n g a n  h u ru f

R p

(berdasarkan perhilungan C .4  dan pilihan d i D )  

* )  C o r e l  y a n g  t i d a k  p e r t u

B a lik p a p a n .........................................................

W A J IB  P A J A K /P E N Y E T O R

Nama lengkap dan lands tangan

M E N G E T A H U I  : 

P P A T  /  N O T A R IS

Nama lengkap stampal dan tanda tangan

D IT E R IM A O L E H  

T E M P A T  P E M B A Y A R A N  B P H T B  

T a n g g a l , ..................................................................

Nama lengkap stempei dan tanda tangan

T e la h  D lverifikasi 

D IN A S  P E N D A P A T A N  D A E R A H  

K O T A  B A L IK P A P A N

Nama lengkap stempei dan tanda tangan
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EECONTOH DOKUMEN SURAT SETORAN PAJAK DAERAH BPIITB Lc

S U R A T SETOR AN PAJAK DAERAH  

BEA PER O LE H A N  HAK AT AS TANAH DAN BANG UNA N

( S S P D -B P H T B  )
ATPEH9ER1TAHUAN0B

^  v PAJAK BUMI DAN BANGUNAN ( SPOR-PBbj , .  v ;,
•anobjekpajak »
0P'PBB)_____________

Lem bar 2

U n tu k  P P A T /N o la r is /K a n b r  

L e la n g  S e b a g a i A rsip

DINAS PENDAPATAN DAERAH KOTA BALIKPAPAN

P E R H A T I A N  : B a c a la h  P e tu n ju k  p e n g is ia n  p a d a  h a la m a n  b e la k a n g  le m b a r ini b r le b ih  d ah u lu

NO. URUT

A . 1. Nama Wajib Pajak

2. NPWP

3. Alamat Wajib Pajak

4. Kelurahan 

7 Kota

in
m □

5. R T  : 6. Kecamatan 

8. No. Telp.

B. 1 Nomor Objek Pajak (NOP) PBB 

2. Letak Tanah dan atau Bangunan 

3 Kelurahan 

5 Kecamatan

m  m  [ □

4. RT 

6. Kota

U r  a i  a n

L u a s

Diisi luas tanah dan Bangunan  

yang haknya diperoleh

N J O P  P B B  /  M 2

Diisi berdasarkan S P P T  P B B  Tahun 

terbitnya perolehan hak /  Tahun

L u a s x  N J O P  P B B /  M 2

Tanah ( Bumi) 7 M 2 9 Rp 11 Rp.
| angka 7 x angka 9

Bangunan 8 M 2 10 Rp 12 Rp.
j angka 8 x angka 10

N J O P  P B B 13 Rp.
j angka 11 +  angka 12

15. Jen is  P e ro le h a n  H a k  a la s  T a n a h  d a n  B a n g u n a n  J 14. H a r g a  t r a n s a k s i  /  N i l a i  P a s a r R p

16. N o m o r S e rH k a l

C . P E R H IT U N G A N  B P H T B  ( H a n y a  d i is ib e rd a s a rk a n  p e rh ik in g a n  W ajib  P a ja k )

1. N ila i P e ro le h a n  O b je k  P a ja k  (N P O P )  m em perhatikan n ila ip ada B .1 3 d a n b .1 4 1. ►  R p

2. N ila i P e ro le h a n  O b je k  P a ja k  T id a k  K e n a  P a ja k  (N P O P T K P ) ►  Rp

3  N ila i P e ro le h a n  O b je k  P a ja k  K e n a  P a ja k  (N P O P K P )
angka 1 ■ angka 2 ►  Rp

A  B e a  P e ro le h a n  H a k  a la s  T a n a h  d a n  B a n g u n a n  y a n g  te ru la ng 5 %> x angka 3 ►  R p

6  P e n g e n a a n  5 0  %  k a r e n a  W a ris  /  H ib a h  W a s ia t /  P e m b e rla n  h a k  p e n g e lo la a n  • ) 50% x angka 4 ►  R p

6  B e a  P e ro le h a n  H a k  a la s  T a n a h  d a n  B a n g u n a n  y a n g  te ru la ng 6. ►  R p

U n tu k  d is e b rk a n  k e  re k e n in g  K A S  D A E R A H  q q , B P H T B  M A P :D . Jum lah  S e b r a n  B e rd a s a rk a n  : 

a . P e rh itu n g a n  W ajib  P a ja k

| b . S T P D  B P H T B  I S K P D B  K U R A N G  /  S K P D B  K U R A N G  B A V A R  T A M B A H A N  • )  N o ................................................................................  T a n g g a l  :

| c . P e n g u ra n g a n  d ih itung s e n d ir i m e n ja d i : | [ | %  B e rd a s a rk a n  P e ra lu ra n  W alikota B a S kp ap an  N o .

□  -.......................................................

00313.0012

J U M L A H  V A N G  O IS E T O R  ( d e n g a n  a n g k a ) :  D e n g a n h u r u f

R p

(berdasarkan perhitungan C .4 d a n  pilihan d i D )  

" )  C o r e l  y a n g  t i d a k  p e r lu

B a lik p a p a n , ......................................................

W A JIB  P A J A K /P E N Y E T O R

Nama lengkap dan tanda tangan

M E N G E T A H U I  : ' 

P P A T  /  N O T A R IS

Nama lengkap stempel dan tanda tangan

D IT E R IM A O L E H  

T E M P A T  P E M B A Y A R A N  B P H T B  

T a n g g a l , ...................................................................

Nama lengkap stempel dan tanda tangan

T e la h  D iv e r itk a s i 

D IN A S  P E N D A P A T A N  D A E R A H  

K O T A  B A L IK P A P A N

Nama lengkap stempel dan tanda tangan
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CONTOH DOKUMEN SURAT SETORAN PAJAK DAERAH BPIITB Lcmbar 3

S U R A T  SETO R A N  P A JA K  D A ER A H  

B E A  P E R O L E H A N  HA K ATAS TA N A H  DAN B A N G U N A N

( S S P D -B P H T B  )
Lembar 3

U n lu K  K e p a la  K a n b r  

B id a n g  P e r la n a h a n

DINAS PENDAPATAN DAERAH KOTA BALIKPAPAN

PERHATI AN : B a c a la h  P e lu n ju k  p e n g is ia n  p a d a  h a la m a n  b e la k a n g  le m b a r ini fc rleb ih  d a h u lu

NO. URUT

A . \  Nama Wajib Pajak 

r2. NPWP

r3. Alamat Wajib Pajak 

r4. Kelurahan 

r7. Kola

m □

r5. rt : ........................r6. Kecamatan

...........................................No. Telp.

B . F 1. Nomor Objek Pajak (NOP) PBB : Q

'2. Letak Tanah dan atau Bangunan : ..........................

r3 Kelurahan ..........................

'5. Kecamatan ..........................

n i ] □

r4. RT 

r6. Kota

U r  a i  a n

Luas
Diisi luas tanah dan Bangunan  

y a n g  hak nya  diperoleh

N J 0 P ~ P B 5 T M 2

Diisi berdasarkan S P P T  P B B  Tahun 

lerbikiya perolehan hak /  Tahun

L u a s x  N J O P  P B B / M 2

Tanah (Bum!) 7 M 2 9 R p 11 Rp
| angka 7 x angka 9

Bangunan 8 M 2 10 Rp 12 Rp
| angka 8  x angka 10

N J O P  P B B 13 Rp. j angka 11 +  angka 12

1 6  J e n is  P e ro le h a n  H a k  a ta s  T a n a h  d a n  B a n g u n a n  | 14. H a r g a  t r a n s a k s i  /  N i l a i  P a s a r Rp

16. N o m o r  S e r l f k a l

C .  P E R H IT U N G A N  B P H T B  ( H a n y a  d iis i b e r d a s a r k a n  p e rh itu n g a n  W a jib  P a ja k )

1. N ila i P e ro le h a n  O b je k  P a ja k  ( N P O P )  m em perhatikan  nilai p a d a  B .1 3  d an  b. 14 ►  R p

2  N ila i P e ro le h a n  O b je k  P a ja k  T id a k  K e n a  P a ja k  ( N P O P T K P ) R p

3. N ila i P e ro le h a n  O b je k  P a ja k  K e n a  P a ja k  ( N P O P K P ) angka I  - angka2 ►  Rp

4. B e a  P e ro le h a n  H a k  a ta s  T a n a h  d a n  B a n g u n a n  y a n g  le ru ta ng 5 % x angka 3 ►  R p

5. P e n g e n a a n  5 0  %  k a r e n a  t t e r is  /  H ib a h  W a s ia t  /  P e m b e r ia n  h a k  p e n g e lo la a n  ‘ ) 50%  x angka 4 ►  R p

6. B e a  P e ro le h a n  H a k  a la s  T a n a h  d a n  B a n g u n a n  y a n g  te ru ta n g 6. ►  R p

U n tu k  d is e to rk a n  k e  re k e n in g  K A S  D A E R A H  q q . B P H T B  M A P :D .  J u rr ia h  S e to ra n  B e rd a s a r k a n  : 

a .  P e rh ilu n g a n  W a jib  P a ja k

| | b . S T P D  B P H T B  /  S K P D B  K U R A N G  I  S K P D B  K U R A N G  B A Y A R  T A M B A H A N  • )  N o ..................................................................................  T a n g g a l  :

| | c . P e n g u r a n g a n  d ih ib n g  s e n d ir i m e n ja d i : | | [ %  B e rd a s a rk a n  P e ra tu ra n  Vfe liko ta  B a lik p a p a n  N o .

□  -.......................:.................................

00313.0012

J U M L A H  V A N G  D IS E T  O R  ( d e n g a n  a n g k a ) :  D e n g a n  h u ru f

(berd asarkan  p erhilungan  C. 4  d an  pilihan d i D )  

*) Coret yang tidak periu

w m m m m m m m *
£i->-

B a lik p a p a n ..........................................................

W A J IB  P A J A K /P E N Y E T O R

Nama lengkap dan tanda tangan

M E N G E T A H U I  : 

P P A T  / N O T A R IS

Nama lengkap stempel dan tanda tangan

D IT E R IM A  O L E H  

T E M P A T  P E M B A Y A R A N  B P H T B  

T a n g g a l .......................................................................

Nama lengkap stempel dan tanda tangan

T e la h  D iverifikas i 

D IN A S  P E N D A P A T A N  D A E R A H  

K O T A  B A L IK P A P A N

Nama lengkap stempel dan tanda tangan
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CONTOH DOKUMEN SURAT SETORAN PAJAK DAE RAH BPHTB Lembar 4

S U R A T  SETO R A N  PAJAK D A ERAH  

B E A  P E R O LE H A N  HA K ATAS TAN A H  DAN B A N G U N A N

( S S P D -B P H T B  )
Lem bar 4

U n tu k  D IS P E N D A  

d a la m  P ro s e s  pen e lifian

DINAS PENDAPATAN DAERAH KOTA BALIKPAPAN

P E R H A T IA N  : B a c a la h  P e b n ju k  p e n g is ia n  p a d a  h a la m a n  b e la k a n g  le m b a r ini te fleb ih  d a h u lu

NO. URUT

, B  ^  .

A . F 1. Nama Wajib Pajak : Q

"2 NPWP

r3. Alamat Wajib Pajak 

r4 Kelurahan 

r7. Kota

= m □  c

r 5 . r t  : ......................................... r 6. Kecamatan

...........................................r8. No.Telp.

B. rl. Nomor Objek Pajak (NOP) PBB : £

r2. Letak Tanah dan atau Bangunan : ..........................

r 3. Kelurahan ..........................

Kecamatan ..........................

□

r4. RT 

r6. Kota

-------------------N J 0 P P B B T M 2  —

Diisi berdasarkan S P P T  P B B  Tahun 

ferb ibya perolehan hak /  Tahun

U  r  a i  a n

L u a s

Diisi luas lanah dan Bangunan  

y a n g  hak nya  diperoleh

Luas x NJOP PBB / M2

T anah ( Bumi) M 2 R p Rp.
angka 7 x angka 9

Bangunan M 2  10 Rp.
angka 8 x angka 10

N J O P  P B B

15. J e n is  P e ro le h a n  H a k  a la s  T a n a h  d a n  B a n g u n a n  | | | l4 . H a r g a  t r a n s a k s i / N i l a i  P a s a r

r 16. N o m o r  S ernSkai ...................................................................................................................................................................

Rp. angka 11 + angka 12

R p

C . P E R H IT U N G A N  B P H T B  ( H a n y a d i is i  b e rd a s a rk a n  p e rh ilu n g a n  W a jib  P a ja k )

1. N ila i P e ro le h a n  O b je k  P a ja k  ( N P O P )  m em perhatikan n ila ip ada  8 . 1 3  dan b .14 ►  R p

2. N ila i P e ro le h a n  O b je k  P a ja k  T id a k  K e n a  P a ja k  (N P O P T K P )

3. N ila i P e ro le h a n  O b je k  P a ja k  K e n a  P a ja k  (N P O P K P )
angka 1 - angka 2 ►  R p

4. B e a  P e ro le h a n  H a k  a la s  T a n a h  d a n  B a n g u n a n  y a n g  le ru la n g 5 % x angka 3 ►  R p

5  P e n g e n a a n  5 0  %  k a r e n a  W a r is  /  H ib a h  W a s ia l /  P e m b e r ia n  h a k  p e n g e lo la a n ' ) 50 % x angka 4 ►  R p

6. B e a  P e ro le h a n  H a k  a la s  T a n a h  d a n  B a n g u n a n  y a n g  fe ru ta n g 6. ►  R p

U n lu k d is e b r k a n  ke  re k e n in g  K A S  D A E R A H  q q . B P H T B  M A P :D . J u n ta !)  S e b r a n  B e rd a s a r k a n  :

a .  P e rh ilu n g a n  W a jib  P a ja k

b . S T P D  B P H T B  /  S K P D B  K U R A N G  /  S K P D B  K U R A N G  B A V A R  T A M B A H A N  *) N o .................................................................................. T a n g g a l  :

c . P e n g u ra n g a n  d ih ib n g  s e n d ir i m e n ja d i : | | | %  B e rd a s a rk a n  P e r a b r a n  W aliko ta  B a lik p a p a n  No.

□  -.........................................................

00313.0012

J U M L A H  Y A N G  D IS E T O R  ( d e n g a n  a n g k a ) :

R p

(berdasarkan  p erh tu n g a n  C .4  dan pilihan d i D )

* )  C o r e l  y a n g  t i d a k  p e r t u

B a lik p a p a n ..........................................................

W A J IB  P A J A K /P E N Y E T O R

Nama lengkap dan tanda tangon

M E N  G E T  A H  U l : 

P P A T  /  N O T A R IS

Nama iengkap atempel dan tanda tangan

D IT E R IM A  O L E H  

T E M P A T  P E M B A Y A R A N  B P H T B  

T a n g g a l .......................................................................

Nama tengkap stempel dan tanda tangan

T e la h  D iv e r ifk a s i  

D IN A S  P E N D A P A T A N  D A E R A H  

K O T A  B A L IK P A P A N

Nama Iengkap stempel dan tanda tangan

H a n y a  diisi oleh 

P e b g as  Dlpenda
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CONTOH DOKUMEN SURAT SETORAN PAJAK DAERAH BPHTB Lcmbar 5

S U R A T SETO R A N  PAJAK D A ERAH  

B E A  P E R O LE H A N  HAK ATAS TA N A H  DAN B A N G U N A N

( S S P D -B P H T B  )

PAJAK
s?f ••• ■■ ■

L em bar 5

U n lu k  B a n k  y a n g  d itun juk  

I  B e n d a h a ra  P e n e r im a

DINAS PENDAPATAN DAERAH KOTA BALIKPAPAN

P E R H A T I A N  : B a c a la h  P e lu n ju k  p e n g is ia n  p a d a  h a la m a n  b e la k a n g  le m b a r ini b r le b ih  d a h u lu

NO. URUT

a . r i. Nama Wajib Pajak 

r Z  NPWP

r3. Alamat Wajib Pajak 

r4 Kelurahan 

r7 Kota

n
m □ c m  t

. . . .  r5. r t  : ................................r 6. Kecamatan

............................................................................... r8. No. Telp.

B . r1. Nomor Objek Pajak (NOP) PBB 

'z  LetakTanahdanatauBangunan 

r3. Kelurahan 

r5. Kecamatan

m  m □

r4. RT 

r6. Kota

U r a l a n

L u a s

Diisi luas tanah dan Bangunan  

y a n g  hak nya  diperoleh

N J Q P  P B B  / M 2

Diisi berdasarkan S P P T  P B B  Tahun 

tefbitnya perolehan hak /  Tahun

L u a s x  N J O P  P B B /  M 2

Tanah (Bumi) 7 M2 g R p 11 Rp.
| angka 7 x angka 9

Bangunan 6 M2 10 R p 12 Rp.
I angka 8 x angka 10

N J O P  P B B 13 Rp. | angka 11 +  angka 12

16 J e n is  P e ro le h a n  H a k  a la s  T a n a h  d a n  B a n g u n a n  | 14. H a r g a  t r a n s a k s i  /  N i l a i  P a s a r R p

16. N o m o r  SerliS kal

C .  P E R H IT U N G A N  B P H T B  ( H a n y a d i is i  b e rd a s a rk a n  p e rh ilu n g a n  W a jib  P a ja k )

1. N ila i P e ro le h a n  O b je k  P a ja k  ( N P O P )  m em perhalikan nilai p ada  B .1 3  dan b .14 ►  Rp.

2. N ila i P e ro le h a n  O b je k  P a ja k  T id a k  K e n a  P a ja k  (N P O P T K P ) ►  Rp.

3. N ila i P e ro le h a n  O b je k  P a ja k  K e n a  P a ja k  ( N P O P K P )
angka 1 - angka 2 ►  R p

4. B e a  P e ro le h a n  H a k  a la s  T a n a h  d a n  B a n g u n a n  y a n g  b ru ta n g 5 % x angka 3 ►  Rp.

5. P e n g e n a a n  5 0  %  k a r e n a  W a r is  /  H ib a h  W a s ia t  /  P e m b e ria n  h a k  p e n g e to la a n  *) 50% x angka 4 ►  Rp.

6  B e a  P e ro le h a n  H a k  a ta s  T a n a h  d a n  B a n g u n a n  y a n g  b ru la n g 6. ►  Rp.

U n lu k  d is e b r k a n  k e  re k e n in g  K A S  D A E R A H  q q . B P H T B  M A P :D .  J u rr ia h  S e b r a n  B e rd a s a rk a n  :

a . P e r h ib n g a n  W a jib  P a ja k

b. S T P D  B P H T B  /  S K P D B  K U R A N G  /  S K P D B  K U R A N G  B A Y A R  T A M B A H A N  *) N o .................................................................................. T a n g g a l  :

| c . P e n g u r a n g a n  d ilu t in g  s e n d ir i m e n ja d i : | | | %  B e rd a s a rk a n  P e ra lu ra n  W aliko la  B a lik p a p a n  N o .

□  -............. :......................... :................

00313.0012

J U M L A H  Y A N G  D IS E T O R  ( d e n g a n  a n g k a ) :

Rp

D e n g a n  h u ru f

m
(berdasarkan  p e rh iu n g a n  C .4  dan pilihan d i D )  

") Coret yang tidak perlu

B a lik p a p a n ..........................................................

W A J IB  P A J A K  / P E N Y E T O R

Nama lengkap dan tanda tangan

M E N G E T A H U I  : 

P P A T  / N O T A R IS

Nama lengkap stempel dan tanda tangan

: C v . .
. N o m o r  D o k u rm n

1 Wi
N O P .  P B B  B a ru

D IT E R IM A  O L E H  

T E M P A T  P E M B A Y A R A N  B P H T B  

T a n g g a l ......................................................................

Nama lengkap stempel dan tanda tangan

C:«
• • • , , , , •

m i  i i i  i----  ---------- * - •

T e la h  D iv e r itk a s i  

D IN A S  P E N D A P A T A N  D A E R A H  

K O T A  B A L IK P A P A N

Nama lengkap stempel dan tanda tangan

H a n y a  diisi oleh 

P e b g as  Dipenda

M___

~1—
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CONTOH DOKIIMEN SURAT SETORAN PAJAK DAERAH BPHTB Lembar 6

S U R A T  SETO R A N  PAJAK DA ER A H

B E A  P E R O LE H A N  HA K ATAS TANA H DAN B A N G U N A N
Lem bar 6

M M ( S S P D -B P H T B  ) U n tu k  B a n k  y a n g  d ib n ju k

, : PAJAK BUMI DAN BANGUNAN (SPOP-PBB)

/  B e n d a h a ra  P e n e r im a

NO. URUT

DINAS PENDAPATAN DAERAH KOTA BALIKPAPAN

PERHATIAN : B a c a la h  P e b n ju k  p e n g is ia n  p a d a  h a la m a n  b e la k a n g  le m b a r  ini fe rleb ih  d ah u lu

a . 1. Nama Wajib Pajak 

2 NPWP

3. Alamat Wajib Pajak

4. Kelurahan 

7. Kota

nHE

m □

5. rt : ........................6. Kecamatan

........................................  8. No.Telp.

B. 1. Nomor Objek Pajak (NOP) PBB 

2 LetakTanahdanatauBangunan 

3. Kelurahan 

5. Kecamatan

m  m  [ ] □

4. RT 

6. Kota

Ural an
Luas

Diisi luas tanah dan Bangunan  

y a n g  hak nya  diperoleh

N J 0 P T B B T M 2

Diisi berdasarkan S P P T  P B B  Tahun 

ferbilny a perolehan hak /  Tahun

L u a s  x  N J O P  P B B  /  M 2

Tanah ( Bumi) 7 M 2 9 R p 11 Rp.
| angka 7 x angka 9

Bangunan M 2 10 R p 12 Rp.
| angka 8 x angka 10

N J O P  P B B 13 Rp. J angka 11 +  angka 12

15. J e n is  P e ro le h a n  H a k  a la s  T a n a h  d a n  B a n g u n a n  | 14. H a r g a  t r a n s a k s i  /  N i l a i  P a s a r R p

16. N o m o r  S e r f tk a l

C .  P E R H IT U N 6 A N  B P H T B  ( H a n y a  diisi b e rd a s a rk a n  p e rh itu n g a n  W ajib  P a ja k )

1. N ila i P e ro le h a n  O b je k  P a ja k  ( N P O P )  m em perhalikan  nilai p a d a  B ,1 3  dan b .14  

’ l  N ila i P e ro le h a n  O b je k  P a ja k  T id a k  K e n a  P a ja k  (N P O P T K P )

2  N ila i P e ro le h a n  O b je k  P a ja k  K e n a  P a ja k  ( N P O P K P )
— r

4. B e a  P e ro le h a n  H a k  a la s  T a n a h  d a n  B a n g u n a n  y a n g  b r u la n g
— r---------------------------------------------------------------------------------------

5. P e n g e n a a n  6 0  %  k a r e n a  W a r is  /  H ib a h  W a s ia t /  P e m b e r ia n  h a k  p e n g e lo la a n  *)

6. B e a  P e ro le h a n  H a k  a la s  T a n a h  d a n  B a n g u n a n  y a n g  fe ru la n g

angka 1 - angka2 

5 % x angka 3 

50 % x angka 4

1.

■ r—

2.

- r~
3.

- r—
4.

- ?—
5.

- 1—
6.

►  Rp.

►  Rp-

►  Rp-

►  Rp.

►  R p

►  Rp.

D . Jurnlah S e b r a n  B e rd a s a rk a n  : U n tu k d is e b r k a n  k e  re k e n in g  K A S  D A E R A H  q q . B P H T B  M A P :

| | a . P e rh ilu n g a n  W a jib  P a ja k

| | b . S T P D  B P H T B  /  S K P D B  K U R A N G  /  S K P D B  K U R A N G  B A Y A R  T A M B A H A N  •)  N o ..................................................................................  T a n g g a l  :

c . P e n g u r a n g a n  d ih ib n g  s e n d ir i m e n ja d i : | | | %

□  -........................

B e rd a s a rk a n  P e ra tu ra n  W aliko ta  B a lik p a p a n  N o .

00313.0012

J U M L A H  Y A N G  D IS E T O R  ( d e n g a n  a n g k a ) :

(berdasarkan  perhilungan  C .4  dan pilihan d i D )

D e n g a n  h u ru f

* )  C o r e t  y a n g  t i d a k  p e r l u

B a lik p a p a n ........................................................

W A J IB  P A J A K  / P E N Y E T O R

M E N G E T A H U I  : 

P P A T I N O T A R IS

D IT E R IM A  O L E H  

T E M P A T  P E M B A Y A R A N  B P H T B  

T a n g g a l..................................... ..............................

T e la h  D iv e r itk a s i 

D IN A S  P E N D A P A T A N  D A E R A H  

K O T A  B A L IK P A P A N

Nama iengkap dan landa tangan Nama tengkap stempel dan tanda iangan Nama Iengkap stempel dan landa tangan Nama Iengkap stempel dan tanda tangan

H a n y a  diisi oleh 

P e b g a s  Dipenda

)

• -
l |. ;i; i.. i " I i i m
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CONTOH DOKUMEN PETUNJUK PENGISIAN SSPD BPHTB

PETUNJUK PENGISIAN SPPD - BPHTB

-  F o rm u lir  ini terd iri d a r i  6  (e n a m )  le m b a r , le m b a r  P e r ta m a  d ite rim a  W a jib  P a ja k  ( W )  s e b a g a i  bcikf p e m b a y a r a n ,  L e m b a r  k e d u a  d ite rim a  P P A T , L e n t a r  k e f g a  d ite rim a  K e p a la  

K a n to r B a d a n  P e r ta n a b a n  N a s io n a l K o ta  B a lik p a p a n  ; L e m b a r  k e e m p a t  d ite rim a  fungs i P e la y a n a n  m e la lu i W b jb  P a ja k  (V \P ) ;  L e m b a r  k e lim a  d ite rim a  B a n k  y a n g  d ito n ju k  d a n  

L e m b a r  k e e n a m  d ite rim a  B e n d a h a r a w a n  P e n e r im a .

-  I s i l a h  S P P D  B P H T B  in i  d e n g a n  h u r u f  c e t a k  k a p i t a l  a t a u  d i k e t i k .

-  G u n a k a n  s a t u  S P P D  B P H T B  u n t u k  s e t i a p  s e t o r a n  d a n  s e t i a p  j e n i s  P e r o l e h a n  h a k  a t a s  t a n a h  d a n / a t a u  b a n g u n a n .

-  F o r m u l i r  in i  d a p a t  j u g a  d i g u n a k a n  u n t u k  p e m b a y a r a n  a t a s  s u a t u  p e m b e l i a n  a t a u  p e n g u n g k a p a n  k e t i d a k b e n a r a n  p e n g h i t u n g a n  W P .

C A R A  P E N G IS IA N  :

HURUF A Diisi dengan data WP

A n g k a  1 s .d  a n g k a  8  C u k u p  je la s .

H U R U F  B  Diisi d e n g a n  d a ta  d a n  je n is  p e r o le h a n  h a k  a ta s  ta n a h  d a n  a ta u  b a n g u n a n .

A n g k a  1 diisi d e n g a n  N o m o r  O b je k  P a ja k  ( N O P )  y a n g t e r c a n t u m d a la m S P P T - P B B  a ta s  ta n a h  d a n  b a n g u n a n  y a n g  b e rs a n g k u ta n .

A n g k a  2  s .d  a n g k a  6  D iis i d e n g a n  L e ta k  ta n a h  d a n /a ta u  b a n g u n a n  y a n g  h a k n y a  d ip e ro le h .

A n g k a  7  s .d  a n g k a  1 3  m e r u p a k a n  la b e l u n tu k  m e n g h itu n g  N J O P  P B B  a ta u  a la s  ta n a h  d a n /a ta u  b a n g u n a n  y a n g  h a k n y a  d ip e ro le h .  

p a d a  k o lo m  a n g k a  9  d a n  1 0  a g a r  d ls e b u tk a n  T a h u n  S P P T - P B B  s a a t  te r ja d ln y a  p e ro le h a n .

D a la m  h a l N J O P -P B B  b e lu m  d ite la p k a n  /b e lu m  a d a  S P P T - P B B  a n g k a  9  d a n  a n g k a  1 0  diisi b e r d a s a r k a n  s u ra t  k e te ra n g a n  N J O P  P B B  y a n g  d ite rb ilk a n  

o ie h  D in a s  P e n d a p a ta n  D a e r a h  K o la  B a lik p a p a n  m e lip u f le ta k  ta n a h  d a n  b a n g u n a n  a ta s  p e rm o h o n a n  V IP .

A n g k a  1 4  D iis i d e n g a n  h a r g a  tra n s a k s i y a n g  te r ja d i/h a rg a  Ira n s a k s i y a n g  te rc a n tu m  d a la m  R is a la h  L e la n g /N ila i  P a s a r  O b je k  te rs e b u t  

A n g k a  1 5  D iisi d e n g a n  K o d e  J e n is  p e r o le h a n  h a k  a ta s  ta n a h  d a n  a ta u  b a n g u n a n  s e b a g a i b e r ik u t :

J e n is  P e ro le h a n  H a k K o d e J e n is  P e ro le h a n  H a k K o d e J e n is  P e ro le h a n  H a k K o d e

PEMINDAHAN HAK -  P e m a s u k a n  d a la m  p e r s e r o a n  /  B a d a n  H u k u m  la in n y a 0  6 -  P e m e k a r a n  U s a h a 1 2

-  J u a l B eli 0  1 -  P e m is a h a n  h a k  y a n g  m e n g a k ib a lk a n  p e ra lih a n 0  7 -  H a d ia h 1 3

-  T u k a r  M e n u k a r 0  2 -  P e n u n ju k a n  P e m b e li  d a la m  le lan g 0  8 -  P e ro le h a n  h a k  R u m a h  S e d e r h a n a  S e h a t  d a n  R S S  m ela lu i 1 4

-  H ib a h 0  3 -  P e la k s a n a a n  p u tu s a n  h a k im  y a n g  m e m p u n y a l k e k u a ta n  h u k u m 0  9 K P R  b e rs u b s id i *)

-  H ib a h  Vtfcsiat 0  4 te ta p PEMBERI AN HAK BARU

-  W a ris 0  5 -  P e n g g a b u n g a n  U s a h a 1 0 -  P e m b e r ia n  h a k  b a ru  s e b a g a i  k e la n ju ta n  p e le p a s a n  h a k 1 5

-  P e le b u ra n  U s a h a 1 1 -  P e ro le h a n  h a k  b a ru  d ilu a r  p e le p a s a n  h ak . 1 6

* )  D a la m  h a l p e r o le h a n  h a k  R u m a h  S e d e r h a n a  S e h a t  ( R s .S e h a t /S R H )  s e b a g a im a n a  d ia tu r  d a la m  k e p u lu s a n  M e n te r i  P e m u k im a n  d a n  P r a s a r a n a  W lla y a h .  

N o .2 4 /K P T S /M /2 0 0 3  te n ta n g  p e n g a d a a n  p e ru m a h a n  d a n  p e m u k im a n  d e n g a n  d u k u n g a n  fesilitas su b s id i p e ru m a h a n  s e b a g a im a n a  te la h  d iu b a h  d e n g a n  K e p u tu s a n  

M e n te r i  P e m u k im a n  d a n  P ra s a ra n a  VW layah N O .2 0 /K P T S /M /2 0 0 4  d a n  R u m a h  S u s u n  S e d e r h a n a  y a n g  d ila k u k a n  m e la lu i K re d it  P e m ilikan  R u m a h  b e rs u b s id i  

( K P R  B e rs u b s id i)  y a n g  p e m b a n g u n a n n y a  m e n g a c u  p a d a  P e ra lu ra n  M e n te r i  P e k e r ja a n  U m u m  N o . 6 0 / P R T /1 9 8 2  te n ta n g  p e rs y a ra ta n  T e k n is  P e m b a n g u n a n  

R u m a h  S u s u n .

A n g k a  1 6  D iisi d e n g a n  n o m o r  S e r M k a t a t a s  ta n a h  d a n  a ta u  b a n g u n a n  y a n g  b e rs a n g k u ta n .

H U R U F  C  Diisi d e n g a n  p e n g h itu n g a n  B e a  P e ro le h a n  H a k  a ta s  T a n a h  d a n  B a n g u n a n  ( B P H T B )  o ie h  W P .

D a la m  h a l S P P D - B P H T B  d ig u n a k a n  u n tu k  s e to ra n  b e r d a s a r k a n  S T P D  B P H T B /S K P D B  K u ra n g  B a y a r  a ta u  S K P D B  K u ra n g  B a y a r  T a m b a h a n  s e b a g a im a n a  h u ru f  

D .b  a ta u  b e r d a s a r k a n  h u r u f  D .d  m a k a  h u r u f  C  p e r lu  diisi.

A n g k a  1 N ila i p e ro le h a n  O b je k  P a ja k  ( N J O P )  diisi d e n g a n  m e m p e rtim b a n g k a n  N J O P  P B B  d a n  h a r g a  t ra n s a k s i/N ila i p a s a r  o b je k  p a ja k . D a la m  h a l h a rg a  

Ira n s a k s i /n ila i p a s a r  o b je k  p a ja k  t d a k  d ik e ta h u i a ta u  leb ih  re n d a h  d a r i N J O P  P B B  g u n a k a n  N J O P  P B B  s e b a g a i d a s a r  p e rh ilu n g a n .

A n g k a  2  D iis i s e s u a i d e n g a n  b e s a r n y a  N O P O T K P  u n tu k  K o ta  y a n g  b e rs a n g k u ta n  y a n g  d ite ta p k a n  W a lik o ta

In fo rm a s i m e n g e n a i  b e s a r n y a  N P O P T K P  d a p a t  d ip e ro le h  m e la lu i D in a s  P e n d a p a ta n  D a e r a h  s e te m p a t  

A n g k a  3  C u k u p  je la s .

A n g k a  4  D iis i d e n g a n  has il p e rk a lia n  a n ta r a  N P O P T K P  ( a n g k a  3 ) d e n g a n  ta r if P a ja k  s e b e s a r  5  %  (s e s u a i  P a s a l 5  P e r d a  N o .  1 4  T a h u n  2 0 1 0 )

H U R U F  D  Diisi d e n g a  m e m b e ri ta n d a  *x "  p a d a  k o lo m  y a n g  s e s u a i d e n g a n  d a s a r  s e o ra n g  W a jib  P a ja k  m e la k u k a n  s e to ra n  p a ja k .

H u ru f  a .  J ika  s e to ra n  a k a n  d ila k u k a n  s e b a g a im a n a  h u r u f c

H u ru f  b . J ik a  s e b r a n  d ila k u k a n  tid a k  m e n g g u n a k a n  p e rh itu n g a n  d ih u ru f  C , te tap i m e n g g u n a k a n  S u r a tT a g ih a n  P a ja k  D a e r a h  B P H T B  ( S T P D - B P H T B ) ,  S u ra t

K e te ta p a n  P a ja k  D a e r a h  B P H T B  K u ra n g  B a y a r ) ,  a ta u  S u r a tK e te ta p a n  P a ja k  D a e r a h  B P H T B  K u ra n g  B a y a r  T a m b a h a n  ( S K P D B  K u ra n g  B a y a r T a m b a h a n )  

H u ru f  c . J ik a  W P  m e m e n u h i s y a ra t te r te n tu  u n tu k  m e n d a p a lk a n  p e n g u ra n g a n  d a r i ju r r ta h  y a n g  s e h a ru s n y a  a d a  d i h u r u r fc ,  diisi d e n g a n  p ro s e n la s e  s e s u a i d e n g a n  

k e te n tu a n  y a n g  b e r la k u .

H u ru f  d . J ik a  te r d a p a t  d a s a r /k e te n tu a n  la in  s e la in  h u r u f  a , h u r u f  b , h u r u f c  d a n  h u ru f  d , s e p e rt i s e to ra n  b e r d a s a r k a n  S K P D B  P e m b e lu la n  /  S K P D B  K e b e r a la n /

P u tu s a n  B a n d in g /p u lu s a n  la in  y a n g  m e n y e b a b k a n  ju m la h  p a ja k  y a n g  h a ru s  d ib a y a r  b e r b e d a  d e n g a n  y a n g  te r te ra  d ih u ru f  C .

B A G A IA N  J U M L A H  P A J A K  Y A N G  D IS E T O R  diisi m e m p e rh a fk a n  H U R U F  C - 4  d a n  p ilihan  p a d a  h u ru f  D .

-  J ik a  D - a  dipilih , m a k a  ju m la h  s e to ra n  m e n g u n a k a n  C - 4 .

-  J ik a  D - b  d ip ilih , m a k a  ju m la h  s e to ra n  s e ju m la h  n iia i y a n g  d in y a ta k a n  d i D .b

- J ik a  D - c  dipilih, m a k a  ju m la h  s e to ra n  m e n g g u n a k a n  C - 4  d ik a lik a n  d e n g a n  p ro s e n te s e  y a n g  d in y a ta k a n  d i D -c .

-  J ika  D - d  dipilih , m a k a  ju m la h  s e to ra n  s e ju m la h  nila i y a n g  d in y a ta k a n .

C A T A T A N  : D a la m  h a l B P H T B  y a n g  s e h a ru s n y a  to ru ta n g  N ih il /  N o l, m a k a  W P  to tap  m eg is i S S P D - B P H T B  d e n g a n  m e m b e r ik a n  k e te ra n g a n  “N IH IL "  p a d a  b a g ia n  J U M L A H  S E T O R A N  

S S P D - B P H T B  N ih il c u k u p  d ik e ta h u i o ie h  P P A T  /  N o ta r is  d e n g a n  m e n a n d a  ia n g a n i ko lo m  y a n g  te la h  d is e d ia k a n  ( W P  ( d a k  p e r lu  k e  b a n k  y a n g  d ilu n ju k  /B e n d a h a r a  P e n e r im a )

S p e s ifk a s iT e k h n ls  : P e n c e ta k a n  fo rm u lir S u ra t  S e to ra n  P a ja k  D a e r a h  B P H T B  ra n g k a p  6  (e n a m ) m e n g g u n a k a n  k e r ta s  f (s  c a rb o n iz e d  w a r n a  p u (h  d e n g a n  u k u ra n  ( 2 1 ,5 x 3 3 C m ) .

W ALIKOT^^LIKPAPAN, 

M. r Iz a l  EFFENDI
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LAMPIRAN III

PERATURAN WALIKOTA BALIKPAPAN 
NOMOR 19 TAHUN 2013 
TENTANG
SISTEM DAN PROSEDUR PEMUNGUTAN 
BEA PEROLEHAN HAK ATAS TANAH DAN 
BANGUNAN

TATA CARA PENELITIAN SURAT SETORAN PAJAK DAERAH 

BEA PEROLEHAN HAK ATAS TANAH DAN BANGUNAN

A. GAMBARAN UMUM

Prosedur penelitian  SSPD BPHTB m eru p ak an  proses verifikasi 

kelengkapan dokum en  dan  kebenaran  d a ta  te rka it Objek Pajak yang 

te rcan tu m  dalam  SSPD BPHTB. P rosedur ini d ilakukan  setelah  Wajib 

Pajak m elakukan  pem bayaran  BPHTB te ru tan g  dengan m enggunakan  

SSPD BPHTB m elalui B ank yang D itu n ju k /B e n d ah a ra  Penerim aaan. 

Penelitian SSPD BPHTB d ilakukan  oleh Fungsi Pelayanan di D inas 

P endapatan  D aerah. J ik a  sem ua kelengkapan dan  kesesu a ian  d a ta  

Objek Pajak te rp en u h i m aka  Fungsi Pelayanan ak an  m enandatangan i 

SSPD BPHTB.

B. PIHAK TERKAIT

1. Wajib Pajak selaku Penerim a Hak
M erupakan p ihak  yang m engajukan  perm ohonan  penelitian  kepada 

Fungsi Pelayanan  a ta s  SSPD BPHTB yang telah  d ibayarkan .

2. Fungsi Pelayanan
M erupakan p ihak  yang m em eriksa kebenaran  inform asi te rka it Objek 

Pajak yang te rcan tu m  dalam  SSPD BPHTB. Fungsi Pelayanan 

berw enang dan  bertugas un tuk :

a. m em in ta  d a ta  te rka it Objek Pajak kepada Fungsi Pengolahan dan  

Inform asi;

b. m em eriksa  kelengkapan dokum en dan  k eb en aran  d a ta  terkait 

Objek Pajak yang te rcan tu m  dalam  SSPD BPHTB; dan

c. m en an d atan g an i SSPD BPHTB yang telah diverifikasi.

3. Fungsi Pengolahan Data dan Inform asi

M erupakan  p ihak  yang m enyim pan da tabase  Objek Pajak. Fungsi ini 

m enyediakan d a ta  te rka it Objek Pajak kepada  Fungsi Pelayanan. 

Fungsi Pengolahan dan  Inform asi berw enang dan  bertugas un tuk :

a. m engelola da tabase  Objek Pajak yang te rm asu k  dalam  wilayah 

w ew enangnya; dan
b. m enyediakan d a ta  Objek Pajak a ta s  p e rm in taan  dari Fungsi 

Pelayanan.
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C. LANGKAH-LANGKAH TEKNIS 

Langkah 1
Wajib Pajak se laku  penerim a h ak  m enyiapkan dokum en pendukung  
yang d ib u tu h k a n  u n tu k  penelitian  SSPD BPHTB. D okum en pendukung  

terdiri a tas:

a. SSPD BPHTB yang te rte ra  Nomor T ransaksi Penerim aan D aerah 

(NTPD)/ SSPD BPHTB diserta i B ukti Penerim aan D aerah  (BPD);

b. Fotokopi iden titas Wajib Pajak (dapat b e ru p a  K artu  T anda 

P e n d u d u k /S u ra t Izin M engem udi/Paspor);

c. S u ra t K uasa dari Wajib Pajak (dalam  hal d ikuasakan);

d. Fotokopi K artu  K eluarga a ta u  S u ra t K eterangan H ubungan  Keluarga, 
dalam  hal tran sak s i waris.

e. Fotokopi iden titas K uasa Wajib Pajak (dalam  hal d ikuasakan);

f. Fotokopi K artu  NPWP;

g. D okum en p en d u k u n g  lain yang d iperlukan.

Wajib Pajak m engisi Form ulir Perm ohonan Penelitian SSPD BPHTB. 

Wajib Pajak kem udian  m enyerahkan  Form ulir Perm ohonan Penelitian 

SSPD BPHTB, SSPD BPHTB (lem bar 4), d an  dokum en pendukung  

kepada Fungsi Pelayanan.

Langkah 2
Fungsi Pelayanan m enerim a Form ulir Perm ohonan Penelitian SSPD 

BPHTB, SSPD BPHTB (lem bar 4), dan  dokum en p en d u k u n g  dari Wajib 

Pajak. Fungsi Pelayanan kem udian  m engajukan  p e rm in taan  d a ta  terkait 

Objek Pajak b e rd asa rk an  Form ulir Perm ohonan Penelitian SSPD BPHTB 

yang diterim a. Pengajuan  d ilakukan  dengan m engisi d an  m enyam paikan 

Form Pengajuan  D ata  kepada Fungsi Pengolahan D ata dan  Informasi.

Langkah 3
Fungsi Pengolahan D ata dan  Inform asi m enerim a Form  Pengajuan D ata 

dari Fungsi Pelayanan. Fungsi Pengolahan D ata d an  Inform asi m enarik  

d a ta  yang d ib u tu h k a n  dari sistem  da tabase  Objek Pajak. Fungsi 

Pengolahan D ata d an  Inform asi kem udian  m en can tu m k an  inform asi 

Objek Pajak pad a  Form  Pengajuan Data. Fungsi Pengolahan D ata dan  

Inform asi lalu  m enyerahkan  kem bali d a ta  Form  Pengajuan D ata kepada 

Fungsi Pelayanan.

Langkah 4
Fungsi Pelayanan m enerim a Form Pengajuan D ata yang telah  diisi d a ta  

Objek Pajak dari Fungsi Pengolahan D ata dan  Inform asi. Fungsi 
Pelayanan kem udian  m em eriksa kebenaran  d a ta  yang te rcan tu m  dalam  

SSPD BPHTB d an  dokum en pendukung  SSPD BPHTB b erd asa rk an  d a ta  

Objek Pajak dari Fungsi Pengolahan D ata dan  Inform asi. Dalam  kondisi 

te rten tu , D inas P endapatan  D aerah berhak  m elakukan  penelitian
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lapangan  u n tu k  m engecek kebenaran  d a ta  secara  riil. M ekanism e dan 

ta ta  ca ra  penelitian  lapangan  akan  d ia tu r tersendiri.

Langkah 5
Setelah sem ua  k eb en aran  inform asi Objek Pajak dalam  SSPD BPHTB 

dan  kelengkapan  dokum en pendukung  terpenuh i, m aka  Fungsi 

Pelayanan m enan d atan g an i SSPD BPHTB (lem bar 1, 2, 3, dan  4). Fungsi 

Pelayanan m engarsip  SSPD BPHTB (lem bar 4) sebagai dokum entasi. 

Fungsi Pelayanan lalu  m enyerahkan  SSPD BPHTB (lem bar 1, 2, dan  3) 

kepada Wajib Pajak.

Langkah 6
Wajib Pajak m enerim a SSPD BPHTB (lem bar 1, 2, dan  3) dari Fungsi 

Pelayanan.

3



CONTOH DOKUMEN SURAT SETORAN PAJAK DAERAH BPHTB Lembar 4

*

D IN A S  P E N D A P A T A N  D A E R A H  K O T A  B A L IK P A P A N

P E R H A T IA N  : B a c a la h  P e lm ju k  p e n g is ia n  p a d a  halann an  b e la k a n g  le m b a r  in i b r le b ih  d a h u lu

a . "i. Nama Wajib Pajak 

r2. NPWP

r3. Alamat Wajib Pajak 

'4  Kelurahan/Desa 

' 7  Kabupaten/Kota

n
m □

r 5. r t / r w  ........................re. Kecamatan

........................................... r8. KodePos

B. rt  Nomor Objek Pajak (NOP) PBB : Q 

'2 . Letak Tanah dan atau Bangunan 

r3 Kelurahan/Desa 

r5. Kecamatan

□

r 4. R T /R W  

r6. Kabupaten/Kota

U r a ia n

Luas

Diisi luas tanah dan Bangunan 

yang haknyadiperoieh

NJOPPBB/M 2

Diisi berdasarkan SPPT PBB Tahun 

terbitnya perolehan hak / Tahun

Luasx NJOP P B B /M2

T a n a h  ( Buml) 7 M2 9 Rp 11 Rp.
| angka 7 x angka 9

Bangunan M2 10 Rp 12 Rp.
| angka 8 x angka 10

N JO P P B B 13 Rp. I angka 11 + angka 12

15 Jenis Perolehan Hak atas Tanah dan Bangunan j H arga transaks i / N ila i P asar Rp

16. N o m o r  S e rM k a t

C .  P E R H IT U N G A N  B P H T B  ( H a n y a  diisi b e r d a s a r k a n  p e rh itu n g a n  W ajib  P a ja k )

1. N ila i P e ro le h a n  O b je k  P a ja k  ( N P O P )  m em perhatikan  n ilai p ada  B .1 3 d a n b .1 4 1. ►  Rp

2. N ila i P e ro le h a n  O b je k  P a ja k  T id a k  K e n a  P a ja k  ( N P O P T K P ) ►  Rp

3. N ila i P e ro le h a n  O b je k  P a ja k  K e n a  P a ja k  ( N P O P K P ) angka 1 - angka 2 ►  Rp

4. B e a  P e ro le h a n  H a k  a la s  T a n a h  d a n  B a n g u n a n  y a n g  b ru ta n g 5 % x angka 3 ►  Rp

5. P e n g e n a a n  5 0  %  k a r e n a  W a r is  /  H ib a h  W a s la t /  P e m b e r ia n  h a k  p e n g e to la a n  *) 50%  x angka 4 ►  Rp

6. Bea Perolehan Hak atas Tanah dan Bangunan yang brulang 6. ►  Rp

0 .  Ju rn lah  S e b r a n  B e rd a s a r k a n  :

|___  a . P e rh itu n g a n  W a jib  P a ja k

b. S T P D  B P H T B /S K P D B K U R A N G / S K P D B K U R A N G  B A Y A R T A M B A H A N * )  N o ...........................

c . P e n g u r a n g a n  d ih ib n g  s e n d ir i m e n ja d i : | | | %  B e rd a s a rk a n  P e ra tu ra n  K D H  N o .

□  -..................................................................................

U n b k  d is e b r k a n  k e  re k e n in g  K A S  D A E R A H  q q .  B P H T B  M A P : | 00313.0012

.................................................................  T a n g g a l  : ........................................................

J U M L A H  Y A N G  D IS E T O R  ( d e n g a n  a n g k a ) :  D e n g a n  h u ru f

| Rp
(b erd asarkan  perhitungan  C .4  d an  pilihan d i D )  

*) C ore t y a n g  t id a k  perlu

w o m m sso m

B a lik p a p a n ...........................................................

W A J IB  P A J A K /P E N Y E T O R

Nama lengkap dan tanda tangan

Hanya diisi oleh 

Pebgas Dipenda

)

•r-;sw 
N ornp'r

N O P .. P B B  Bar

M E N G E T A H U I  : 

P P A T  /  N O T A R IS

Nama tangkap stempel dan tanda tangan

D IT E R IM A  O L E H  

T E M P A T  P E M B A Y A R A N  B P H T B  

T a n g g a l ........................................................................

Nama lengkap stempel dan tanda tangan

T e la h  D lveriU kas i 

D IN A S  P E N D A P A T A N  D A E R A H  

K O T A  B A L IK P A P A N

Nama lengkapstempel dan tanda tangan
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C O N T O H  D O K U M E N  F O R M U L I R  P E R M O H O N A N  P E N E L IT IA N  S S P D  B P H T B

P E M ER IN TA H  KOTA BA LIKPAPAN

DINAS PENDAPATAN DAERAH
Jl. Jend. Sudirman No. 1 Telp. 0542-421641 Sentral 421500 Ext. 404,405,440,402,409 

B A LIK P A P A N

'  F O R M U L IR  P E R M O H O N A N  P E N E L IT IA N  S S P D  - B P H T B
it'.-:: ■

Lampiran III Penelitian 

SSPD-BPHTB

Lampiran 

Hal

Yang bertanda tangan dibawah ini

Nana Wajib Pajak

N.P.W.P.

Alamat

: 1 (satu)set.

; Penyampaian SSPD-BPHT B untuk diteliti.

m c m  □

Bersama ini menyampaikan SSPD-BPHTB untuk diteliti atas perolehan atas hak Tanah dan /atau Bangunan

m  m  iN.O.P

Alamat

Desa / Kelurahan 

Kabupaten/Kota

□

T e r l a m p i r  D o k u m e n  s e b a g a i  b e r i k u t  :

1) . SSPD BPHTB yang tertera NomorTransaksi Penerimaan Daerah (NTPD) / SSPD BPHTB disertai Bukti Penerimaan
D a e r a h  ( B P D ) ‘ )

2) . Fotokopy SPPT atau STTS/ Struk ATM bukti pembayaran PBB/ Bukti Pembayaran PBB lainnya Tahun..*)

3) . Fotokopy Identitas Wajib Pajak berupa.............. .................. ..........................................................................

4) . Surat Kuasa dari Wajib Pajak **)

5) . Fotokopy Identitas Kuasa Wajib Pajak **)

6) . Fotokopy KartuNPWP.

7) .........................................................................................................................................................................

Demikian disampaikan untuk dapatdilakukan penelitian SSPD BPHTB.

Balikpapan,.

Wajib Pajak / Kuasa Wajib Pajak

Keterangan :

*) Corel yang tidakperiu

**) dalam hal dikuasakan

Setelah melakuklan pemeriksaan dan penelitian SSPD-BPHTB dan dokumen pendukung dan Wajib Pajak dengan ini kami menyatakan bahwa :

- Data Objek Pajak yang tercantum dalam SSPD-BPHT B telah sesuai

- Nilai BPHT B terutang yang tercantum dalam SSPD-BPHT B telah sesuai

- Dokumen pendukung perolehan hak atas Tanah / dan Bangunan telah lengkap.

Balikpapan,
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C O N T O H  D O K U M E N  F O R M  P E N G A J U A N  D A T A  H a l  1

PEM ER IN TA H  KOTA BA LIKPAPAN

DINAS PENDAPATAN DAERAH
Jl. Jend. Sudirman No. 1 T elp. 0542 - 421641 Sentral 421500 Ext. 404,405,440,402,409 

B A LIK P A P A N

Lampiran III Penelitian 

SSPD-BPHTB

FORMUUR PENGAJUAN DATA Halaman 1

Dengan hormat,

Sehubungan dengan proses penelitian SSPD - BPKTB yang sedang berjalan, dengan ini kami mengajukan 

permintaan data terkait perolehan hak Bumi dan / atau Bangunan atas :

Nama Wajib Pajak

N.P.W.P = m n  □

Seta data objek pajak atas

NomorObjek Pajak (NOP) : [JJ □ □  M M  M M  I 1 M  M  1 M  □  

Atas perhatian dan kerjasamanya kami ucapkan terima kasih.

Balikpapan,
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CONTOH DOKUMEN FORM PENGAJUAN DATA Hal 2

P E M ER IN TA H  KOTA BALIKPA PAN

DINAS PENDAPATAN DAERAH
Jl. Jend. Sudirman No. 1 Telp. 0542-421641 Sentral 421500 Ext 404,405,440,402,409 

B A L IK P A P A N

Lampiran III Penelitian 

SSPD-BPHTB

DATA OBJEK PAJAK Halaman 2

Dengan hormat,

Dibawah ini merupakan data yang anda butuhkan dalam proses penelitian SSPD-BPHTB, yaitu :

1 Nama Wajib Pajak 

2. N.P.W.P □
3. Perolehan Hak Selama Tahun Berjalan :

a.........................

b.........................

c .........................

d.........................

e .........................

4. Nomor Objek Pajak (N O P ): Q

5. LetakTanah/Bangunan

6. Kelurahan / Desa 

8. Kecamatan

□
7. R T /R W ............

9. Kabupaten/Kota.

URAI AN

LUAS

(D iis i lu a s T a n a h  d a n  a la u  B a n g u n a n  

y a n g  h a k n y a  d ip e r o le h )

NJOP PBB / M2

(D iis i b e rd a s a rk a n  S P P T  P B 8 B  T  a h u n  

te r ja d in y a  p e ro le h a n  h a k  /  ta h u n ..................... )

L u a s  x  N J O P  P B B  /  M 2

T anah ( Bumi) 7 M 2 9 11 R p .

Bangunan 8 M 2 10 12 R p .

NJOP PBB 13 R p .

Semoga data ini dapat berguna dalam proses penelitian SSPD - BPHTB, terima kasih.

Balikpapan,.......................................................

Fungsi Pengelolaan Data & Informasi
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D. BAGANALIR

III. P ro s e d u r  P e n e lit ia n  S u ra t  S e to ra n  P a ja k  D a e ra h  - B ea  P e ro le h a n  H a k  a ta s  T a n a h  d a n  B a n g u n a n

U r a ia n
W a j ib  P a ja k  

S e la k u  P e n e r im a  H a k
B a n k  y a n g  D itu n ju k  /  B a n d a h a r a  P e n e r im a a n

F u n g s i P e n g o la h a n  
D a t a  &  In fo rm a s i

1. W a jib  P a ja k  s e la k u  p e n e r im a  h a k  m e n y ia p k a n  
d o k u m e n  te rk a it p e n e litia n  S S P D -B P H T B . W a jib  
P a j a k  k e m u d i a n  m e n g a j u k a n  F o r m u l i r  
P e r m o h o n a n  P e n e l i t ia n  S S P D - B P H T B  y a n g  
d ilam piri d e n g a n  S S P D -B P H T B  le m b a r  1, 2 , 3 ,  
d a n  4 ,  d a n  d o k u m e n  p e n d u k u n g  la in n y a  k e  
Fungsi P e la y a n a n ,

2 . B e rd a s a rk a n  F o rm u lir  P e rm o h o n a n  P e n e lit ia n  
S S P D -B P H T B  y a n g  d ite rim a , F u n g s i P e la y a n a n  
m e n g a ju k a n  d a ta  te r k a it  O b je k  P a ja k  k e p a d a  
F u n g s i P e n g o la h a n  D a ta  &  In fo rm a s i d e n g a n  
m e n g g u n a k a n  F o rm  P e n g a ju a n  D a ta .

3 . F u n g s i  P e n g o l a h a n  D a t a  &  I n f o r m a s i  
m e n y e d ia k a n  d a ta  te rk a it  O b je k  P a ja k  d e n g a n  
m e m b u k a  d a ta b a s e  O b je k  p a jak .

4 . F u n g s i P e n g o la h a n  D a ta  &  In fo rm a s i m e n g is i 
d a ta  O b je k  P a ja k  p a d a  F o rm  P e n g a ju a n  D a ta .  
Fungsi P e n g o la h a n  D a ta  &  In fo rm as i k e m u d ia n  
m e n y e ra h k a n  F o r m  P e n g a ju a n  D a ta  k e p a d a  
Fungsi P e la y a n a n .

5 . F u n g s i P e la y a n a n  m e n e lit i S S P D -B P H T B  d a n  
la m p ira n -la m p ira n  p en d u k u n g  b e rd a s a rk a n  d ata  
O b j e k  P a j a k  y a n g  d i t e r i m a  d a r i  F u n g s i  
P e n g o la h a n  D a ta  &  In fo rm as i,

6 . F u n g s i P e la y a n a n  m e n a n d a ta n g a n i  S S P D -  
B P H T B  d a n  m e n y e r a h k a n n y a  k e p a d a  W a jib  
P a jak

M enyiapkan  
dokum en-dokum en  

terkait penelitian  
S S P D -B P H T B

Lam pi ran 
Pendukung

Surat
Perm ohonan

Penelitian
S S P D -B P H T B

( lem bar 1 )
( lem bar 2  )

( lem bar 3 )
( lem bar 4  ) 

S S P D  - B P H TB

f  le m b a r 1 )

IB
( le m b a r  2  )

( lem bar 3  ) 

S S P D -B P H T B

( lem bar 3  )
( lem bar 4  } 

S S P D -B P H T B

Surat Perm ohonan  
Penelitian SS PD - 
B P H T B  (checked)

^ J

WALIKOTA 'BALIKPAPAN,

AL EFFENDI
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LAMPIRAN IV

PERATURAN WALIKOTA BALIKPAPAN 
NOMOR 19 TAHUN 2013 
TENTANG
SISTEM DAN PROSEDUR PEMUNGUTAN 
BEA PEROLEHAN HAK ATAS TANAH DAN 
BANGUNAN

TATA CARA PENDAFTARAN AKTA PEMINDAHAN HAK ATAS TANAH 

DAN/ATAU BANGUNAN KE KEPALA BADAN PERTANAHAN NASIONAL

A. GAMBARAN UMUM

Prosedur ini m eru p ak an  proses pendaftaran  a ta s  p e ro leh an /p e ra lih an  

hak  kepem ilikan tan a h . P endaftaran  ini d ilakukan  oleh Pejabat Pem buat 

Akta T anah  kepada  Kepala B adan P e rtan ah an  Nasional.

P rosedur ini d ilakukan  sebagai p ra  syara t penerb itan  Akta Pem indahan  

H ak a ta s  T anah  d a n /a ta u  B angunan . PPAT m en an d atan g an i Akta 

P em indahan  H ak a ta s  T anah  d a n /a ta u  B angunan  se te lah  pem indahan  

h ak  a ta s  ta n a h  telah  terdafta r di Kepala B adan  P e rtan ah an  Nasional.

B. PIHAK TERKAIT

1. Wajib Pajak selaku Penerim a Hak
M erupakan  p ihak  yang m enyediakan dokum en-dokum en  pendukung  

pen d afta ran  a k ta  pem indahan  h ak  a ta s  ta n a h  d a n /a ta u  bangunan . 

Wajib Pajak m enyerahkan  dokum en-dokum en  te rseb u t kepada 

Pejabat P em buat Akta T anah.

2. Pejabat Pem buat Akta Tanah (PPAT)

M erupakan  p ihak  yang m engajukan  pen d afta ran  a k ta  pem indahan  

h ak  a ta s  ta n a h  ke Kepala B adan P e rtan ah an  Nasional. PPAT 

berw enang dan  bertugas un tuk :

a. m engajukan  p endafta ran  pem indahan  h ak  a ta s  tan ah ; dan

b. m enyiapkan  d an  m enandatangan i Akta P em indahan  Hak a ta s  

T anah  d a n /a ta u  B angunan  yang telah  te rd a fta r di Kepala B adan 

P e rtan ah an  Nasional.

3. Kepala Badan Pertanahan Nasional

M erupakan  p ihak  yang memiliki dafta r kepem ilikan h a k  tan a h  di 

w ilayah w ew enangnya. Dalam  p rosedur ini Kepala B adan  P ertan ah an  

Nasional berw enang dan  bertugas un tuk :

a. m em eriksa  kelengkapan dokum en pengajuan  p endafta ran  h ak  

a ta s  tan ah ; dan

b. m em perbaharu i dafta r h ak  kepem ilikan tan ah .

1



C. LANGKAH-LANGKAH TEKNIS 

Langkah 1
B erdasarkan  p ro sedu r penelitian dan  p rosedur pem bayaran , Wajib Pajak 

m enerim a SSPD BPHTB lem bar 2 dan  lem bar 3. Sedangkan, Wajib Pajak 

m em peroleh B ukti Penerim aan SSP PPh Pasal 4 ayat (2) a ta s  

pem bayaran  pajak  penghasilan  m elalui K antor Pelayanan Pajak. 

S elan ju tnya Wajib Pajak m enyerahkan  SSPD BPHTB lem bar 2 dan  

lem bar 3, se rta  B ukti Penerim aan SSP PPh Pasal 4 (2) kepada Pejabat 

Pem buat Akta T anah.

Langkah 2
PPAT m enerim a SSPD BPHTB lem bar 2 d an  lem bar 3, se rta  Bukti 

Penerim aan SSP PPh pasal 4 (2) dari Wajib Pajak. PPAT kem udian 

m enyiapkan d raft Akta Pem indahan Hak a ta s  T anah  d a n /a ta u  

B angunan . PPAT m engarsip  SSPD BPHTB lem bar 2.

Langkah 3
PPAT m engajukan  pendaftaran  p ero leh an /p e ra lih an  h ak  a ta s  tan ah  

dengan m enyerahkan  d raft Akta Pem indahan  H ak a ta s  T anah  d a n /a ta u  

B angunan , SSPD BPHTB lem bar 3, se rta  B ukti Penerim aan  SSP PPh 

Pasal 4 (2) kepada  Kepala B adan P ertanahan  Nasional.

Langkah 4
Kepala B adan P e rtan ah an  Nasional m enerim a dokum en pengajuan  

pendaftaran  p e ro leh an /p e ra lih an  h ak  a ta s  tan ah . Kepala B adan 

P e rtan ah an  N asional kem udian  m enelaah  kelengkapan dokum en dan  

kebenaran  d a ta  te rka it Objek Pajak. Kepala B adan  P e rtan ah an  Nasional 

lalu  m em perbaharu i da tabase  daftar kepem ilikan h ak  a ta s  tanah .

Langkah 5
Kepala B adan  P e rtan ah an  Nasional m engarsip  SSPD BPHTB lem bar 3. 

Kepala B adan  P e rtan ah an  Nasional lalu  m enyerahkan  draft Akta 

Pem indahan  H ak a ta s  T anah  d a n /a ta u  B angunan  se rta  Bukti 

Penerim aan SSP PPh Pasal 4 (2) kepada PPAT.

Langkah 6

PPAT m enerim a dokum en te rseb u t dan  kem udian  m enandatangan i Akta 

Pem indahan  H ak a ta s  T anah  d a n /a ta u  B angunan .

Langkah 7
PPAT m enyerahkan  Akta Pem indahan Hak a ta s  T anah  d a n /a ta u  

B angunan  yang telah  d itanda tangan i kepada Wajib Pajak.

Langkah 8

Wajib Pajak m enerim a Akta Pem indahan Hak a ta s  T anah  d a n /a ta u  

B angunan .
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C O N T O H  D O K U M E N  S U R A T  S E T O R A N  P A J A K  D A E R A H  B P H T B  L e m b a r  3

S U R A T  S E TO R A N  P A JA K  D A E R A H  

B E A  P E R O L E H A N  H A K  ATA S TA N A H  DA N B A N G U N A N L em b ar 3

U n tu k  K e p a la  K a n b r  

B id a n g  P e r ta n a h a n

N O . U R U T

D IN A S  P E N D A P A T A N  D A E R A H  K O T A  B A L IK P A P A N

P E R H A T IA N  : B a c a la h  P e b n ju k  p e n g is ia n  p a d a  h a la m a n  b e la k a n g  le ir b a r  ini fc rleb lh  d a h u lu

A . ri. Nama Wajib Pajak 

r2 NPWP

r3. Aamat Wajib Pajak 

r4. Kelurahan / Desa 

' 1. Kabupaten / Kota

r r

m ] r □
r5. r t /R W  ...................'6. Kecamatan

........................................... r8. Kode Pos

B . rl. Nomor Objek Pajak (NOP)PBB : [ ~  

r2. LetakTanah dan atau Bangunan 

r3. Kelurahan/Desa 

r5 Kecamatan

c n □
r 4. R T / R W

r6. Kabupaten/Kota

U r a i a n

Luas

Diisi luas bnah dan Bangunan - 

yang haknya diperoleh

--------------- m F T w m ---------------
Diisi berdasarkan SPPT PBB Tahun 

terfcitnya perolehan hak / Tahun

Luas * NJOP PBB / M2

Tanah (Bumi) 7 M2 9 Rp 11 Rp.
| angka 7 x angka 9

Bangunan 8 M2 10 Rp 12 Rp.
I angka 8 x angka 10

N JO P P B B 13 Rp. | angka 11 + angka 12

15 Jenis Perolehan Hak alas Tanah dan Bangunan j ,4 H arga transaks i /  N ila i P asar Rp

16. N o m o r  S e r i ik a l

C . P E R H IT U N G A N  B P H T B  ( H a n y a  d iis i b e r d a s a r k a n  p e r h i l in g a n  W a jib  P a ja k )

1. N ila i P e ro le h a n  O b je k  P a ja k  ( N P O P )  m em perhatikan  n ilai p ada  B .1 3 d a n b .1 4 1. ►  Rp.

2, N ila i P e ro le h a n  O b je k  P a ja k  T id a k  K e n a  P a ja k  ( N P O P T K P ) ►  Rp.

3. N ila i P e ro le h a n  O b je k  P a ja k  K e n a  P a ja k  ( N P O P K P ) angka 1 - angka 2 ►  Rp.

4  B e a  P e ro le h a n  H a k  a la s  T a n a h  d a n  B a n g u n a n  y a n g  fe ru la n g 5 % x angka 3 ►  Rp.

5. P e n g e n a a n  5 0  %  k a r e n a  W a r is  /  H ib a h  V W s ia t /  P e m b e r ia n  h a k  p e n g e lo la a n  ’ ) 50% x angka 4 ►  Rp.

6. B e a  P e ro le h a n  H a k  a la s  T a n a h  d a n  B a n g u n a n  y a n g  le ru ta n g 6. ►  Rp.

0 0 3 1 3 . 0 0 1 2D . J u m la h  S e b r a n  B e rd a s a r k a n  : U n b k  d is e b r k a n  ke  r e k e n in g  K A S  D A E R A H  q q . B P H T B  M A P :

a .  P e r h ib n g a n  W a jib  P a ja k

_  b . S T P D  B P H T B  /  S K P D B  K U R A N G  /  S K P D B  K U R A N G  B A Y A R  T A M B A H A N  ‘ ) N o ...................................................................................  T a n g g a l  :

c . P e n g u r a n g a n  d ih ib n g  s e n d ir i m e n ja d i : | | | %  B e rd a s a rk a n  P e r a b r a n  K D H  N o .......................................................................................

□  -.........................................................

J U M L A H  Y A N G  D IS E T O R  ( d e n g a n  a n g k a ) :  D e n g a n  h u ru f

RP

(b erd asarkan  p e rh tu n g a n  C A d a n  pilihan d i D )  M  

’ ) C o re l y a n g  t id a k  perlu

B a lik p a p a n ...........................................................

W A J IB  P A J A K /P E N Y E T O R

Nama lengkap dan tanda tangan

Hanya diisi oleh 

Pebgas Dipenda

M E N G E T A H U I  : 

P P A T  /  N O T A R IS

Nama lengkap stempal dan tanda tangan

D IT E R IM A  O L E H  

T E M P A T  P E M B A Y A R A N  B P H T B  

T a n g g a l .......................................................................

Nama lengkap atampel dan landa tangan

T e la h  D iv e r itk a s i  

D IN A S  P E N D A P A T A N  D A E R A H  

K O T A  B A L IK P A P A N

Kama lengkap stempal dan tanda langan

V. ,-----1
N C P .  P B B  B a ru  Q Q

__________
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D. BAGANALIR

IV. P rosedur Pendaftaran Akta Pem indahan Hak Atas Tanah dan/atau Bangunan ke Kepala Badan Pertanahan Nasional

Uraian
Wajib Pajak 

Selaku Penerima Hak Pejabat Pembuat Akta Tanah Kepala
Badan Pertanahan Nasional

1. Berdasarkan prosedur pembayaran dan prosedur 
penelitian, Wajib Pajak menerima SSPD BPHTB 
lembar 1. 2 dan 3. Wajib Pajak lalu memberikan 
SSPD BPHTB lembar 2 dan3 kepada PPAT.

2. Berdasarkan transaksi pembayaran PPh di 
Kantor Pelayanan Pajak, Wajib Pajak juga 
menyerahkan Bukti Penerimaan SSP Pasal 4 
ayat (2) kepada PPAT.

3. PPAT menyiapkan Akta Pemindahan Hak Atas 
Tanah dan/atau Bangunan. PPAT kemudian 
menyiapkan pengajuan pendaftaran hak atas 
tanah atau peralihan hak atas tanah. PPAT 
mengarsip SSPD BPHTB lembar 2.

4. PPAT menyerahkan Akta Pemindahan Hak Atas 
Tanah dan/atau Bangunan, SSPD BPHTB lembar 
3,da Bukti Penerimaan SSP Pasal 4 ayat (2) 
kepada Kepala Badan Pertanahan Nasional.

5. Kepala Badan Pertanahan Nasional menelaah 
pegajuan dan memperbaharui daftar perolehan/ 
peralihan hak atas tanah. Kepala Badan  
Pertanahan Nasional mengarsip SSPD BPHTB 
lembar 3.

6. K e p a l a  B a d a n  P e r t a n a h a n  N a s i o n a l  
menyerahkan Akta Pemindahan Hak Atas Tanah 
dan/atau Bangunan dan Bukti Penerimaan SSP 
Pasal 4 ayat (2) kepada PPAT.

7. PPAT menandatangani Akta Pemindahan Hak 
Atas Tanah dan/atau Bangunan. PPAT kemudian 
menyerahkan Akta Pemindahan Hak Atas Tanah 
dan/atau Bangunan kepada Wajib Pajak.

Dari transaksi 
pembayaran PPh 

di KPP

Dari prosedur 
sebelumnya

( lembar 2)
( lembar 3 ) 
SS P D -B P H TB Akta Pemindahan 

Hak Atas Tanah dan/ 
atau Bangunan

Menyiapkan 
pengurusan 

pendaftaran akta

T

Menyiapkan & mengajukan 
pendaftaran H ak Atas 

Tanah atau peralihan Hak 
atas Tanah

( lembar 3 )
SS PD -B PH TB

Bukti Penerimaan 
S S P  Pasal 4  ayat (2)

Akta Pemindahan 
H ak Atas Tanah dan/ 

atau Bangunan

( lembar 3 )
SSPD- BPHTB

Bukti Penerimaan 
S S P  Pasal 4  ayat (2)

Bukti Penerim aan  
S S P  Pasal 4 ayat (2) 

Akta Pemindahan  
Hak Atas Tanah dan/ 

atau Bangunan

Akta Pemindahan 
H ak Atas Tanah dan/ 

atau Bangunan

M enelaah pengajuan dan 
memperbaharui daftar perolehan 
atau peralihan Hak atas Tanah

Bukti Penerim aan  
S SP Pasal 4 ayat (2)

Akta Pemindahan 
Hak Atas Tanah dan/ 

atau Bangunan

Akta Pemindahan 
Hak Atas Tanah dan/ 

atau Bangunan

Menandatangani Akta 
Pemindahan Hak atas 

Tanah dan/atau Bangunan

WALIKOW^LIKPAPAN,
‘4

M. AL EFFENDI
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LAMPIRAN V

PERATURAN WALIKOTA BALIKPAPAN 
NOMOR 4J TAHUN 2013 
TENTANG
SISTEM DAN PROSEDUR PEMUNGUTAN 
BEA PEROLEHAN HAK ATAS TANAH DAN 
BANGUNAN

TATA CARA PELAPORAN BPHTB

A. GAMBARAN UMUM

Prosedur pelaporan  BPHTB m erupakan  proses yang d ilakukan  oleh 

B ank yang d itu n ju k /B e n d a h a ra  Penerim aan dalam  m elaporkan 

penerim aan  pem bayaran  BPHTB dari Wajib Pajak. P rosedur ini juga  

m eliputi p roses pelaporan  yang d ilakukan  Pejabat Pem buat Akta T anah 

a ta s  se tiap  a k ta  pem indahan  hak  yang telah d iterb itkan .

P rosedur ini m elibatkan  B ank yang d itu n ju k  a ta s  penerim aan  

pem bayaran  BPHTB dari Wajib Pajak yang m elalui m ekanism e 

penyetoran  ke rekening  penerim aan  kas daerah .

B. PIHAK TERKAIT

1. Bank yang ditunjuk
M erupakan  p ihak  yang m enerim a pem bayaran  BPHTB dari Wajib 

Pajak m elalui m ekanism e penyetoran ke rekening penerim aan  kas 

daerah . B ank  yang d itun juk  berw enang dan  b ertugas un tuk :

a. m enerim a pem bayaran  BPHTB dari Wajib Pajak;

b. m enerb itkan  dan  m enyam paikan  Nota Kredit kepada B endahara  

Penerim aan a ta s  setiap  pem bayaran  BPHTB m elalui rekening 

penerim aan  kas daerah ; dan

c. m enyiapkan  Register SSPD BPHTB.

2. Bendahara Penerim aan

M erupakan pe jabat fungsional yang d itu n ju k  u n tu k  m enerim a, 

m enyim pan, m enyetorkan, m en a tau sah ak an , dan

m em pertanggungjaw abkan  u ang  p en d ap a tan  daerah  dalam  rangka 

p e lak san aan  APBD pada u n it kerja SKPD.

Dalam  p ro sed u r ini B endahara  Penerim aan berw enang d an  bertugas 

u n tu k :

a. m enerim a pem bayaran  BPHTB dari Wajib Pajak m elalui 
m ekanism e penyetoran  tunai;

b. m enerim a Nota Kredit dari B ank yang d itu n ju k  a ta s  setiap

pem bayaran  BPHTB dari Wajib Pajak m elalui m ekanism e

penyetoran  ke rekening penerim aan  kas daerah ;

c. m enerim a Register SSPD BPHTB dari B ank  yang d itu n ju k  a ta s

pem bayaran  BPHTB dari Wajib Pajak m elalui m ekanism e

penyetoran  ke rekening penerim aan  kas daerah ;

1



d. m enyiapkan  Register SSPD BPHTB a ta s  pem bayaran  BPHTB dari 

Wajib Pajak yang m elalui m ekanism e tu n a i ke B endahara  

Penerim aan;
e. m en ca ta t penerim aan  BPHTB dalam  B uku Penerim aan dan  

Penyetoran;

f. m enyiapkan  Register STS; dan

g. m en d ap a tk an  SSPD BPHTB lem bar 6 dari B ank  yang  d itu n ju k / 

Wajib Pajak.

3. Pejabat Pem buat Akta Tanah (PPAT)
M erupakan  p ihak  yang m enyiapkan d an  m en andatangan i Akta 

Pem indahan  H ak a ta s  T anah  d a n /a ta u  B angunan . D alam  prosedur 

ini PPAT berw enang dan  bertugas u n tu k  m em buat Laporan 

P enerb itan  Akta P em indahan  Hak a ta s  T anah  d a n /a ta u  B angunan.

4. Fungsi Pem bukuan dan Pelaporan
M erupakan p ihak  yang bertugas u n tu k  m enyiapkan  Laporan

■

Realisasi P endapatan  Asli D aerah b e rd asa rk an  dokum en-dokum en 

yang d iterim a dari B ank yang d itu n ju k /B e n d a h a ra  Penerim aan dan  

Pejabat P em buat Akta T anah. Dalam  p rosedu r ini Fungsi Pem bukuan  

d an  Pelaporan berw enang dan  bertugas u n tu k :

a. m enerim a SSPD BPHTB lem bar 6 dari B en d ah ara  Penerim aan;

b. m enerim a Register SSPD BPHTB dari B endahara  Penerim aan;

c. m enerim a Register STS dari B endahara  Penerim aan;

d. m enerim a B uku  Penerim aan dan  Penyetoran dari B endahara  

Penerim aan;

e. m enerim a Laporan Penerbitan  Akta P em indahan  H ak a ta s  T anah  

d a n /a ta u  B angunan  dari PPAT; dan

f. m enyiapkan  Laporan Realisasi P endapatan  Asli D aerah.

C. LANGKAH-LANGKAH TEKNIS

C .l. Pelaporan BPHTB yang diterim a m elalu i Bank yang Ditunjuk  

Langkah 1
B erdasarkan  p ro sedu r sebelum nya, B ank yang D itun juk  m engarsip 

SSPD BPHTB lem bar 5 dan  SSPD BPHTB Lem bar 6 a ta s  setiap 

penerim aan  pem bayaran  BPHTB dari Wajib Pajak yang m elalui 

m ekanism e penyetoran  ke rekening penerim aan  kas daerah .

Langkah 2

B erdasarkan  SSPD BPHTB lem bar 5 dan  lem bar 6, B ank yang 

D itun juk  m enerb itkan  Nota Kredit dan  m em buat Register SSPD 

BPHTB a ta s  se tiap  penerim aan  pem bayaran  BPHTB dari Wajib 

Pajak. B ank  yang d itu n ju k  m engarsip  SSPD BPHTB lem bar 5.
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Langkah 3
B ank yang D itun juk  kem udian  m enyerahkan  Nota Kredit ke 

B endahara  Penerim aan a ta s  setiap penerim aan  pem bayaran  BPHTB 

m elalui rekening  penerim aan  kas daerah .

Langkah 4
B en d ah ara  Penerim aan m enerim a Nota Kredit dari B ank yang 

D itunjuk . B endahara  Penerim aan kem udian  m en cata t penerim aan  

BPHTB ke B uku  Penerim aan dan  Penyetoran. B endahara  

Penerim aan ju g a  m encata t penerim aan  BPHTB ke dalam  Register 

STS.

Langkah 5
Secara  periodik, B ank yang d itun juk  m enyam paikan  Register SSPD 

BPHTB yang dilam piri dengan SSPD BPHTB lem bar 6 ke Fungsi 

P em bukuan  d an  Pelaporan.

Langkah 6
Fungsi P em bukuan  dan  Pelaporan m enerim a Register SSPD BPHTB 

yang dilam piri dengan SSPD BPHTB lem bar 6.

C.2. Pelaporan BPHTB yang diterim a m elalu i Bendahara Penerim aan  

Langkah 1
B erdasarkan  p rosedur sebelum nya, B endahara  Penerim aan 

m engarsip  SSPD BPHTB lem bar 5 d an  lem bar 6 a ta s  setiap  

penerim aan  pem bayaran  BPHTB dari Wajib Pajak secara  tunai 

m elalui B endahara  Penerim aan.

Langkah 2

B erdasarkan  SSPD BPHTB lem bar 5 d an  lem bar 6, B endahara  

penerim aan  m en cata t penerim aan  BPHTB dalam  B uku Penerim aan 

dan  Penyetoran. B endahara  Penerim aan ju g a  m encata t SSPD 

BPHTB ke dalam  Register SSPD BPHTB. B endahara  Penerim aan 

m engarsip  SSPD BPHTB lem bar 5.

Langkah 3

Secara  periodik, B endahara  Penerim aan m enyam paikan  Register 

SSPD BPHTB yang dilam piri dengan SSPD BPHTB lem bar 6, B uku 

Penerim aan dan  Penyetoran, beserta  Register STS kepada Fungsi 

P em bukuan  dan  Pelaporan.

Langkah 4

Fungsi P em bukuan  & Pelaporan m enerim a Register SSPD BPHTB 

yang dilam piri dengan SSPD BPHTB lem bar 6, B uku  Penerim aan 

dan  Penyetoran, beserta  Register STS.
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C.3. Pelaporan Penerbitan Akta o leh  PPAT 

Langkah 1
B erdasarkan  p rosedur sebelum nya, PPAT m enyiapkan dan  
m en an d atan g an i Akta Pem indahan Hak a ta s  T anah  d a n /a ta u  

B angunan . PPAT ju g a  m enerim a SSPD BPHTB lem bar 2 dari Wajib 

Pajak.

Langkah 2
PPAT m em buat Laporan Penerbitan  Akta Pem indahan  Hak a ta s  

T anah  d a n /a ta u  B angunan  a ta s  setiap  ak ta  yang telah d iterb itkan .

Langkah 3
PPAT m enyam paikan  Laporan Penerbitan  Akta Pem indahan  Hak 

a ta s  T anah  d a n /a ta u  B angunan  ke Fungsi Pem bukuan  dan  

Pelaporan.

Langkah 4
Fungsi P em bukuan  d an  Pelaporan m enerim a Laporan Penerbitan  

Akta P em indahan  H ak a ta s  T anah  d a n /a ta u  B angunan .

C.4. Pelaporan R ealisasi Pendapatan Asli Daerah 

Langkah 1
B erdasarkan  p rosedur C .l, C.2, dan  C.3, m aka Fungsi Pem bukuan  

dan  Pelaporan m enerim a dokum en berupa  Register SSPD BPHTB, 

SSPD BPHTB lem bar 6, B uku  Penerim aan dan  Penyetoran, Register 

STS, d an  Laporan Penerb itan  Akta Pem indahan  Hak a ta s  T anah 

d a n /a ta u  B angunan .

Langkah 2
B erdasarkan  dokum en-dokum en tersebu t, Fungsi Pem bukuan  dan  

Pelaporan m enyusun  Laporan Realisasi P endapatan  Asli D aerah.
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CONTOH LAPORAN PENERBITAN AKTA

L a n n p ira n  V  P e la p o r a n  B P H T B

LAPORAN PENERBITAN AKTA OLEH PPAT 

BULAN..................................................................... TAH U N ......................

Nam a PPAT Kepada Yth;
Alamat Kepala Dinas Pendapatan Daerah 

NPWP Kota Balikpapan 

Daerah Kerja

NO

URUT

AKTA

BENTUK

PERBUATAN

HUKUM

NAMA, ALAMAT, DAN NPV\P

JEN IS DAN 

NOMOR HAK

LETAK TANAH 

DAN BAN GUN AN

LUAS (M2) HARGA 

TERANSAKSI 

PEROLEHAN/ 

PENGALIHAN 

HAK (Rp)

SPPT PBB SSPD SSPD - BPHTB

KETERANGANNOMOR TANGGAL

PIHAK YANG 

MENGALIHKAN/ 

MEMBERI

PIHAK

YANG

MENERIMA

TANAH BANGUNAN

NOP

TAHUN

NJOP TANGGAL (Rp) TANGGAL (Rp)

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18

Balikpapan................................................................................

Nama PPAT
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PANDUAN PENGISIAN LAPORAN
PENERBITAN AKTA

PANDUAN PENGISIAN LAPORAN PENERBITAN AKTA OLEH PPAT

Di luar Tabel

Nam a PPAT

Alamat

NPWP

D aerah Kerja

Kota

Bulan

T ahun

N am a PPAT yang bersangku tan , a ta u  PPAT Pengganti. 

Contoh: O ctavianus, SH, a ta u  Birgitta, SH.

A lam at PPAT yang bersangku tan .

NPWP PPAT yang bersangku tan .

D aerah  Kerja PPAT yang bersangku tan .

Contoh: Kota B alikpapan.

K antor w ilayah Pem erintah Kota.

Contoh: Kota B alikpapan.

B ulan  b ersan g k u tan  

T ahun  b ersan g k u tan

Di dalam Tabel

Kolom 1 

Kolom 2

Kolom 3

Kolom 4 

Kolom 5:

Kolom 6 

Kolom 7

: Nomor u ru t  pengisian tabel.

: Nomor b e rd asa rk an  nom or ak ta  yang d ib u a t PPAT yang 

b e rsangku tan .

: Tanggal p em buatan  ak ta , pengisian m enggunakan  angka. 

Contoh: tanggal pem buatan  ak ta  4 O ktober 2011 ditulis; 4 

-  1 0 -2 0 1 1 .

: B en tuk  p e rb u a tan  hukum .

Contoh: ju a l beli, tu k a r  m enukar, h ibah , dsb.

: Nama, a lam at, dan  NPWP p ihak  yang 

m engalihkan /m em berikan .

Contoh: Jo h n , bera lam at di J l. Industri Raya No. 9 dengan 

NPWP 49 .171 .680 .9 -045 .000  ditulis; Jo h n  (baris 1), Jl. 

In d u stri Raya No. 9 (baris selanjutnya), 49 .171 .680 .9- 

045 .000  (baris selanjutnya).

: Nam a, alam at,. d an  NPWP p ihak  yang m enerim a (cara 

p enu lisan  seperti kolom 5).

: Je n is  d an  nom or hak.

a .A pabila  tan a h  su d a h  bersertifikat d iseb u tk an  jen is, 

nom or h ak  dan  k e lu ra h a n /d e sa  sesua i yang te rcan tu m  di 

sertifikat.

- Hak Milik = M

- H ak G una U saha = U

- H ak Pakai = P

Contoh: H ak Milik No. 3 7 3 /In d u s tr i  Raya terletak  di

K elurahan Kemayoran U tara

Ditulis:

- M.3 7 3 /K em ayoran  Selatan  (apabila d ialihkan

seluruhnya)
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Kolom 8 

Kolom 9 dan

Kolom 11

Kolom 12 

Kolom 13

- M .373/K em ayoran Selatan sebagian  (apabila d ialihkan 

sebagian)

b. Apabila ta n a h  bekas h ak  m ilik adat, diisi nom or kohir 

dari pe tuk  pajak  yang b e rsan g k u tan  beriku t persilnya 

a ta u  nom or dan  tanggal a la t buk ti h ak  yang 

b e rsangku tan .

C o n to h : Verosponding Indonesia  Kohir nom or 4 7 /4 6 5  

m asa  pajak  ta h u n  1960 -  1964 

D itulis : V.I No 4 7 /4 6 5  ta h u n  1960 -  1964

C ontoh : Petuk  Pajak C. No 395 Blok II.D persil 30 

D itulis : C. No. 395 Blok II.D ps.30

: Letak ta n a h  dan  a ta u  b an g u n an , u n tu k  keje lasan  d ap at 

m enyebut ke lu rah an  yang bersangku tan .

10: Diisi lu as  ta n a h  dan  a ta u  b an g u n an  yang 

d ia lihkan  /  d ipero leh / dibebani.

C o n to h : Ju a l  beli tan ah  se luas 200 m 2 dengan  bangunan  

lan ta i d a sa r se luas 50 m 2 d an  lan ta i sa tu  seluas 

25 m 2.

D itulis : Kolom 9 = 200, kolom 10 = 75.

: Diisi ha rga  yang sebenarnya sesua i ak ta .

C o n to h : H arga ju a l beli yang terjad i adalah  Rp. 

100.000.000 

D itulis : 100.000.000

Nilai Hak T anggungan tidak  d ilaporkan, sedangkan  

p e rb u a tan  h u k u m  pem berian  H ak T anggungan a ta u  

pem berian  k u a sa  m em bebankan  h ak  tanggungan  te tap  
d ilaporkan.

: Diisi b e rd asa rk an  nom or ta h u n  SPPT.

C ontoh: No. SPPT 31 .74 .021 .002 .040  -  0124 .0 /11 -01  

D itulis : 021 .002 .040  -  0 1 2 4 .0 /2 0 1 1  (dapat d isam bung 

ke baw ah seh u b u n g an  dengan  te rb a tasn y a  lebar 

kolom)

: Diisi NJOP sebagai d a sa r pengenaan  PBB (NJOP sebelum  

d ikurang i NJOPTKP) pada  ta h u n  pero lehan /pengalihan .

C ontoh 1: P engalihan /pero lehan  se lu ru h  T anah  yang ada  

pada  SPPT (NJOP sebagai d a sa r  pengenaan  

PBB) adalar Rp. 250 .000 .000  

D itulis : 250.000.000

C ontoh 2: P engalihan /pero lehan  a ta s  sebagian tan a h  dan  

k ese lu ru h an  b an g u n an  yang ad a  d ia tasnya  

tan a h  se luas 100m 2 dan  b an g u n an  25 m 2 

adalah  sebagian ta n a h  a ta u  se luas 50 in2 dan  

kese lu ru h an  b an g u n an  se luas 25 m 2.
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D iketahui NJOP (SPPT) ta n a h  ada lah  Rp. 

200 .000.000 (un tuk  100 m 2) dan  bangunan  

ada lah  Rp. 50 .000.000 (un tuk  25 m 2), m aka:
- NJOP tan a h  se luas 50 m 2 : Rp. 100.000.000

- NJOP ban g u n an  se luas 25 m 2: Rp. 50.000.000

- Total NJOP : Rp. 150.000.000

Ditulis : 150.000.000

Kolom 14 d an  15: Diisi tanggal pem bayaran  (dengan angka seperti kolom

3) d an  besarnya  pem bayaran  PPh a ta s  penghasilan  dari 

pengalihan  h ak  a ta s  tan a h  d an  a ta u  b an g u n an  (data 

diperoleh dari p ihak  yang m engalihkan).

Kolom 16 d an  17: Diisi tanggal pem bayaran  (dengan angka seperti kolom

3) d an  besarnya  pem bayaran  BPHTB.

Kolom 18 : M encan tum kan  keadaan  ta n a h  dan  b an g u n an  yang

d ipero leh /d ia lihkan  dengan keterangan .

a. P e n u h /se lu ru h n y a  a ta u  sebagian a ta s  tan a h  dan  a ta u  

bangunan .

C ontoh : - Selu ruh  ta n a h  dan  b an g u n an

- Sebagian ta n a h  d an  se lu ru h  ban g u n an

b. D ican tum kan  pem enuhan  kew ajiban penyam paian  

a k ta  d an  dokum en ke Kepala B adan  P ertanahan  

Nasional. Diisi nom or dafta r isian  (pendaftaran) dan  

a ta u  tanggal penyam paian.
C o n to h : - d.i 3 0 1 /4 0 9 7 /1 1  a ta u

- tanggal 1 0 - 7 - 2 0 1 1

c. Diisi h u b u n g an  keluarga a n ta ra  pem beri h ibah  w asiat 

dengan  penerim a h ibah  w asiat

Contoh : h ibah  w asiat dari ayah  ke an ak  

D itulis : ayah  - anak
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CONTOH DOKUMEN REGISTER SSPD BPHTB
H

P E M E R IN T A H  KO TA B A LIK P A P A N  

R E G IS TE R  S S P D  B PHTB

DINAS PEND APA TAN DAERAH
TAHUN ANGGARAN 2 0 .....

L a m p ira n  V  P e la p o ra n  B P H T B

NO

URUT
NOMOR STS TANGGAL KODE REKENING U R A I AN JUMLAH PENYETOR KETERANGAN

1 2 3 4 5 6 7 8

M e n g e l a h u i  : 

P e n g g u n a  A n g g a r a n

B a l i k p a p a n ............................

B e n d a h a r a  P e n e r i m a

Nip. Nip.
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CONTOH FORMAT BUKU PENERIMAAN DAN PENYETORAN

P E M E R IN T A H  KOTA BAL1KPAPAN  

BUKU P E N E R IM A A N  DAN PENYETORAN  

B E N D A H A R A  P E N E R IM A A N
SKPD :
PERIODE Lampiran V Pelaporan BPHTB

NO.
URUT

PENERIMAAN PENYETORAN

TANGGAL NO. BUKTI CARA PEMBAYARAN
KODE

REKENING
URAIAN JUMLAH TANGGAL NO. STS JUMLAH KETERANGAN

1 2 3 4 s 6 7 8 9 t) 11

K a s  D a e r a h  

-  S a ld o

- J u m l a h  P e n e r im a a

- J u m l a h  y a n g  d is e t o r k a n

S a ld o  K a s  d i B e n d a h a r a  P e n e r i m a a n

T e r d i r i  :

a .  T  u n a i  s e b e s a r  ........ ...............................................

b .  B a n k  s e b e s a r  ........................................................

c .  L a in n y a  ........................................................  B a l i k p a p a n ,

Mengetahui : B e n d a h a r a ,

P e n g g u n a  A i g g a r a n ,

Nip. Nip.
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CONTOH DOKUMEN REGISTER STS

PEMERINTAH KOTA BALIKPAPAN 

REGISTER SURAT TAN DA SETORAN (S T S )

DINAS PENDAPATAN DAERAH
TAHUN ANGGARAN 2 0  .........

BENDAHARA PENERIMA : Lampiran V Pelaporan BPHTB

NO. NO. STS TANGGAL KODE REKENING URAIAN JUMLAH PENYETOR KETERANGAN

1 2 3 4 5 6 7 8

M e n g e t a t i u i  / M e n y e t u j u i : 

P e n g g u n a  A n g g a r a n ,

B a l i k p a p a n ..........................

B e n d a h a r a  P e n e r im a

Nip. Nip.
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D. BAG AN ALIR
P r o s e d u r  P e la p o r a n  

B P H T B

U r a ia n B a n k  y a n g  D itu n ju k B e n d a h a r a  P e n e r im a a n
P e ja b a t  

P e m b u a t  A k ta  
T a n a h

F u n g s i P e m b u k u a n  &  P e la p o r a n

1. B e rd a s a rk a n  S S P D -B P H T B  le m b a r  5 , B a n k  y a n g  
D itu n ju k  m e n e rb itk a n  N o ta  K re d it a ta s  p e n e r im a a n  
B P H T B  d ari W a jib  P a ja k .

2 . B a n k  y a n g  D itu n ju k  m e n y e ra h k a n  N o ta  K re d it ke  
B e n d a h a ra  P e n e r im a a n .

3. B e rd a s a rk a n  S S P D -B P H T B  le m b a r  6 , B a n k  y a n g  
D itu n ju k  m e m b u a t  R e g is te r  S S P D -B P H T B .

4 . B a n k  y a n g  D itu n ju k  m e m b e r ik a n  S S P D -B P H T B  le m b a r  
6  d a n  R e g is te r  S S P D -B P H T B  k e  F u n g s i P e m b u k u a n  d a n  
P e la p o ra n .

5. S e m e n ta ra  itu, B e n d a h a ra  P e n e r im a a n  m e n e r im a  
S S P D -B P H T B  le m b a r  5  d a n  le m b a r  6  a ta s  p e n e r im a a n  
p e m b a y a ra n  B P H T B  s e c a ra  tu n a i.

6. B e n d a h a ra  P e n e r im a a n  m e n c a ta t  p e n e r im a a n  d a la m  
B u ku  P e n e r im a a n  & P e n y e to ra n  d a n  m e m b u a t R e g is te r  
S S P D -B P H T B  b e rd a s a rk a n  S S P D -B P H T B  le m b a r  6 .

7. B e n d a h a ra  P e n e r im a a n  k e m u d ia n  m e n y e ra h k a n  
R e g is te r  S S P D -B P H T B  y a n g  d ila m p ir i d e n g a n  S S P D -  
B P H T B  le m b a r  6  k e  F u n g s i P e m b u k u a n  d a n  P e la p o ra n .

8. S e d a n g k a n  a ta s  p e n e r im a a n  N o ta  K re d it d a ri B a n k  
y a n g  d itu n ju k , m a k a  B e n d a h a ra  P e n e r im a a n  m e n c a ta t  
p e n e r im a a n  B P H T B  d a la m  B u k u  P e n e r im a a n  &  
P e n y e to ra n  d a n  R e g is te r  S T S .

9 . B e n d a h a ra  P e n e r im a a n  k e m u d ia n  m e n y e ra h k a n  B u ku  
P e n e r im a a n  d a n  P e n y e to ra n  b e s e rta  R e g is te r  S T S  
k e p a d a  F u n g s i P e m b u k u a n  &  P e la p o ra n .

10 . P P A T  m e n e r im a  S S P D -B P H T B  le m b a r  2  d a n  
m e n y ia p k a n  L a p o ra n  P e n e rb ita n  A k ta  P e m in d a h a n  H a k  
a ta s  T a n a h  d a n /a ta u  B a n g u n a n .

11 . P P A T  m e m b e r ik a n  L a p o ra n  P e n e rb ita n  A k ta  
P e m in d a h a n  H a k  a ta s  T a n a h  d a n /a ta u  B a n g u n a n  k e  
F u n g si P e m b u k u a n  & P e la p o ra n .

12 . F u n g s i P e m b u k u a n  &  P e la p o ra n  m e n e r im a  d o k u m e n  
b e ru p a  R e g is te r  S S P D -B P H T B , S S P D -B P H T B  le m b a r  6, 
B u ku  P e n e r im a a n  & P e n y e to ra n , R e g is te r  S T S , d a n  
L a p o ra n  P e n e rb ita n  A k ta  P e m in d a h a n  H a k  a ta s  T a n a h  
d a n /a ta u  B a n g u n a n .

13 . B e rd a s a rk a n  d o k u m e n -d o k u m e n  te rs e b u t, F u n g s i 
P e m b u k u a n  &  P e la p o ra n  m e n y u s u n  la p o ra n  re a lis a s i

D a ri p ro s ed u r  
2  (P ro s e d u r  
P e m b a y a ra n  

B P H T B )

— M eneFbttkan- -
N o ta  K red it M e n y ia p k a n

a ta s R e g is te r
p e n e rim a a n S S P D -B P H T B

___
N o ta  K red it

Register 
S S P D -B P H T B  
S S P D -B P H T B  
(lembar 6)

{
K e  fungsi 
p e m b u k u a n  & 
p e la p o ra n

D ari p r o se d u r  4  
(P r o se d u r  

P en d a f ta r a n  A kta  
k e  K e p a la  K antor  

B id a n g  
P e r ta n a h a n )

5 5 P d 3
(L e m b a r 2)
Akta Pemintfaharr
H a k  a t a s  T a n a h  
d a n /a ta u  
B a n g u n a n

M e n y ia p k a n  
La p o ran  

P e n e rb ita n  A kta

-A-
P e n e r b ita n  A kta  

P e m in d a h a n  H ak  
a t a s  T a n a h  d a n /  
a ta u  B a n g i

{
K e  fungsi 
p e m b u k u a n  & 
p e la p o ra n {

K e fungsi 
p e m b u k u a n  & 
p e lap o ra n

Buku  
P en e rim a a n  & 
P en y e to ra n
R p > n ic ; t f ^ r < ^ T ^ -----n c y i a i c i  o  i o

c

{
K e  fungsi 
p e m b u k u a n  &  
p e lap o ra n

WALIKOT LIKPAPAN,

M. RIZAL EFFENDI
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LAM PI RAN VI

PERATURAN WALIKOTA BALIKPAPAN 
NOMOR 19 TAHUN 2013 
TENTANG
SISTEM DAN PROSEDUR PEMUNGUTAN 
BEA PEROLEHAN HAK ATAS TANAH DAN 
BANGUNAN

TATA CARA PENAGIHAN BEA PEROLEHAN HAK ATAS TANAH
DAN BANGUNAN

A. GAMBARAN UMUM

Prosedur p en e tap an  S u ra t Tagihan Pajak D aerah BPHTB m erupakan  

proses yang d ilakukan  Fungsi Pelayanan dalam  m ene tapkan  tag ihan  

BPHTB te ru tan g  yang d isebabkan  karena  BPHTB te ru tan g  m en u ru t 

SSPD BPHTB; tid a k /k u ra n g  dibayar, sa lah  tubs, sa lah  h itung , dan  kena 

b u n g a /d e n d a .

P rosedur p en e tap an  SKPDKB BPHTB/SKPDKBT BPHTB m erupakan  

proses yang d ilakukan  Fungsi Pelayanan dalam  m em eriksa  BPHTB yang 

m asih  k u ran g  d ibayar a ta s  SSPD BPHTB dalam  jan g k a  w aktu  5 (lima) 
ta h u n  sem enjak  d ibayar oleh Wajib Pajak a ta u  a ta s  SKPDKB dalam  

jan g k a  w ak tu  5 (lima) ta h u n  sem enjak  d ite rb itkan  oleh Fungsi 

Pelayanan.

P rosedur p en e tap an  S u ra t Teguran m eru p ak an  p roses yang d ilakukan  

Fungsi Pelayanan dalam  m enindak lan ju ti Wajib Pajak yang belum  

m elunasi BPHTB te ru tan g  hingga pada  sa a t ja tu h  tempo.

P rosedur ini m elibatkan  Fungsi Pelayanan sebagai p ihak  yang memiliki 

dan  m engelola d a tab ase  D aftar STPD BPHTB, D aftar SKPDKB BPHTB, 

D aftar SKPDKBT BPHTB, dan  D aftar S u ra t Teguran.

B. PIHAK TERKAIT

1. Wajib Pajak
M erupakan p ihak  yang memiliki kew ajiban m em bayar BPHTE1 

te ru tan g  b e rd asa rk an  STPD BPHTB, SKPDKB BPHTB, SKPDKBT 

BPHTB. Wajib Pajak ju g a  akan  m enerim a S u ra t T eguran jika  pada  

sa a t ja tu h  tem po belum  m elunasi BPHTB teru tang .

2. Fungsi Pelayanan

M erupakan p ihak  yang berw enang dan  bertugas u n tu k :

a. m em eriksa  SSPD BPHTB

b. m enerb itkan  STPD BPHTB

c. m enerb itkan  SKPDKB BPHTB

d. m enerb itkan  SKPDKBT BPHTB
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C. LANGKAH-LANGKAH TEKNIS

C .l . P enetapan STPD BPHTB 

Langkah 1
B erd asark an  p ro sedu r pem bayaran  BPHTB sebelum nya, m aka 

Fungsi Penagihan m engarsip  SSPD BPHTB yang telah  d ibayarkan 

oleh Wajib Pajak.

Langkah 2
Fungsi Penagihan lalu  m em eriksa setiap  SSPD BPHTB teru tan g  

yang tid a k /k u ra n g  dibayar, sa lah  tulis, sa lah  h itung , dan  kena 

b u n g a /d e n d a .

Langkah 3
Atas SSPD BPHTB te ru tan g  yang tid a k /k u ra n g  dibayar, sa lah  tulis, 

sa lah  h itung , d an  kena  b u n g a /d e n d a  m aka  Fungsi Penagihan 

m enerb itkan  D aftar SSPD BPHTB yang tid a k /k u ra n g  dibayar, salah  

tu lis, sa lah  h itung , dan  kena  b u n g a /d e n d a . Fungsi Penagihan 

kem ud ian  m engarsip  daftar tersebu t.

Langkah 4
Fungsi Penagihan m enerb itkan  STPD BPHTB b e rd asa rk an  D aftar 

SSPD BPHTB yang tid a k /k u ra n g  dibayar, sa lah  tu lis, sa lah  hitung, 

d an  kena  b u n g a /d e n d a . STPD BPHTB d icetak  rangkap  2.

Langkah 5
Fungsi Penagihan m engarsip  STPD BPHTB (lem bar 2).

Langkah 6
Fungsi Penagihan m engirim kan STPD BPHTB (lem bar 1) kepada 

Wajib Pajak.

Langkah 7
Fungsi Penagihan m em perbaharu i D aftar STPD BPHTB a ta s  setiap 

STPD BPHTB yang telah  dikirim kan kepada Wajib Pajak.

Langkah 8
Wajib Pajak m enerim a STPD BPHTB d an  m em bayarkan  BPHTB 

te ru tan g  sesu a i dengan p rosedur pem bayaran  BPHTB.

C .2.P enetapan Surat K eputusan Pajak Daerah Kurang Bayar BPHTB/ 

Kurang Bayar Tambahan BPHTB 

Langkah 1
B erdasarkan  p rosedur pem bayaran  BPHTB sebelum nya, m aka 

Fungsi Penagihan akan  m engarsip  SSPD BPHTB yang telah 

d ibayarkan  oleh Wajib Pajak.
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Langkah 2
Fungsi Penagihan m em eriksa setiap  SSPD BPHTB yang telah 

berjangka w ak tu  5 (lima) ta h u n  sem enjak  d ibayar oleh Wajib Pajak. 
Fungsi Penagihan m em eriksa nilai BPHTB te ru tan g  yang tercan tum  

dalam  SSPD BPHTB tersebu t. Atas SSPD BPHTB yang ternya ta  

k u ran g  bayar, Fungsi Penagihan kem udian  m enerb itkan  D aftar 

SSPD BPHTB yang k u ran g  dibayar.

Langkah 3
Fungsi Penagihan  ju g a  m em eriksa setiap  SKPDKB yang telah  

berjangka w ak tu  5 (lima) ta h u n  sem enjak  d iterb itkan . Fungsi 

Penagihan m em eriksa  nilai BPHTB te ru tan g  yang te rcan tu m  dalam  

SKPDKB tersebu t.

A tas SKPDKB yang m asih  k u rang  bayar, Fungsi Penagihan 

kem ud ian  m enerb itkan  D aftar SKPDKB yang m asih  k u ran g  dibayar.

Langkah 4
B erdasarkan  dafta r yang telah d ibuat, Fungsi Penagihan 

m enerb itkan  SKPDKB (rangkap 2) dan  SKPDKBT (rangkap 2).

Langkah 5
Fungsi Penagihan m engarsip  SKPDKB (lem bar 2) d an  SKPDKBT 

(lem bar 2).

Langkah 6
Fungsi Penagihan  m engirim kan SKPDKB (lem bar 1) d an  SKPDKBT 

(lem bar 1) kepada  Wajib Pajak.

Langkah 7
Fungsi Penagihan m em perbaharu i D aftar SKPDBKB a ta s  setiap 

SKPDKB yang telah  dikirim kan kepada Wajib Pajak.

Langkah 8
Fungsi Penagihan m em perbaharu i D aftar SKPDKBT a ta s  setiap  

SKPDKBT yang  telah  dikirim kan kepada  Wajib Pajak.

Langkah 9
Wajib Pajak m enerim a SKPDKB/SKPDKBT d an  m em bayarkan 

BPHTB te ru tan g  sesua i dengan p ro sedu r pem bayaran  BPHTB.

C.3. Penerbitan Surat Teguran  

Langkah 1
B erd asark an  p ro sedu r penetapan  STPD BPHTB/SKPDKB/SKPDKBT 

, Fungsi Penagihan m enyim pan:

a. D aftar STPD BPHTB

b. D aftar SKPDKB
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c. D aftar SKPDKBT

D engan m enggunakan  daftar-daftar te rsebu t, Fungsi Penagihan 

m em an tau  su ra t ke te tapan  BPHTB yang ak an  m endekati ja tu h  

tem po.

Langkah 2

Selam a 7 (tujuh) hari sejak ja tu h  tem po, Fungsi Penagihan 

m enghubung i d an  m elakukan  pendekatan  p e rsu as if  kepada Wajib 

Pajak agar m elunasi BPHTB yang m asih  teru tang . Pendekatan  

persuasif, m eliputi:

a. m enghubung i wajib pajak  m elalui telepon;

b. m engirim kan S u ra t Pem beritahuan  dan  H im bauan.

Langkah 3
Setelah 7 (tujuh) hari sejak ja tu h  tem po, a ta s  perm in taan

p e n u n d aa n  a ta u  pem bayaran  pajak  secara  m engangsu r oleh Wajib 

Pajak yang  d isetu ju i, m aka Fungsi Penagihan te ru s  m elakukan  

p en d ek a tan  p e rsu as if kepada Wajib Pajak agar m elunasi BPHTB 

yang m asih  teru tang .

Langkah 4
Setelah 7 (tujuh) hari sejak ja tu h  tem po, a ta s  perm in taan

p e n u n d aa n  a ta u  pem bayaran  pajak  secara  m engangsu r oleh Wajib 

Pajak yang tidak  d isetu ju i, m aka Fungsi Penagihan m enerb itkan  

S u ra t T eguran (rangkap 2).

Langkah 5
Fungsi Penagihan m engarsip  S u ra t Teguran (lem bar 2).

Langkah 6
Fungsi Penagihan m engirim kan S u ra t Teguran (lem bar 1) kepada 

Wajib Pajak.

Langkah 7
Wajib Pajak  m enerim a S u ra t Teguran.

Langkah 8
Fungsi Penagihan m em perbaharu i D aftar S u ra t Teguran a ta s  setiap 

S u ra t T eguran  yang dikirim kan kepada Wajib Pajak.

C atatan : Setelah proses penerb itan  S u ra t T eguran ini, setiap 
pem erin tah  kota ju g a  d ih im bau  u n tu k  m enetapkan  

P e ra tu ran  W alikota m engenai p ro sedu r penerbitan :
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a. S u ra t Paksa a ta s  S u ra t Teguran yang telah ja tu h  

tempo;

b. S u ra t Penyitaan a ta s  S u ra t P aksa  yang telah ja tu h  

tem po;
c. S u ra t K epu tusan  Pem betulan  a ta s  perm ohonan 

pem betu lan  S u ra t K etetapan BPHTB oleh Wajib Pajak;

d. S u ra t K epu tusan  K eberatan a ta s  pengajuan  kebera tan  

S u ra t K etetapan BPHTB oleh Wajib Pajak;

e. S u ra t K epu tusan  Banding a ta s  pengajuan  banding 

S u ra t K etetapan BPHTB oleh Wajib Pajak;
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STPD BEA PEROLEHAN HAK ATAS TANAH DAN BANGUNAN

1

8

PE M E R IN TA H  KO TA B A LIKPA PAN

DINAS PENDAPATAN DAERAH
Jl. Jend. Sudirman No. 1 T elp. 0542 - 421641 Sentral 421500 Ext. 404 ,405 ,440 ,402 ,409  

B A L IK P A P A N

Lam piran VI

Penagihan

STPD-BPHTB

R F A

Nomor Tahun 

Tanggal Penerbitan

Jumlah Pajak yang terutang yang masih hams dibayar

Rp..

( .............................................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................................................. )

LETAK OBJEK

Kabupaten /  Ko 

Kecamatan 

Kelurahan /  Des 

Alamat

>AJAK

a : ........................................................

NAMA DAN ALAMAT WAJIB PAJAK

a : ...........................................................

N.O.P : NPWP

Perincian Pajak yang Terutang

1. Pajak yang terutang menurutSSPD-BPHTB /  SKPDB Kurang Bayar /  SKPDB Kurang Bayar Tambahan * )  Tahun.... Rp.

2. Telah dibayar tanggal : Rp.

3. Rengurangan Rp.

4. Jumlah yang dapatdiperhitungkan (angka 2 +  angka 3 ) Rp.

5. Pajak yang kurang dibayar (angka 1 - angka 4 ) Rp.

6. Denda Administrasi 2 %  x 24 bulan x Rp. ( angka 5 ) Rp.

7. Pajak yang terutang berdasarkan putesan BPSP dikurang angka 1 Rp.

8. Pajak yang masih harus dibayar ( 5 + 6 + 7 ) Rp.

_______________  1

Tanggal Jatuh Tempo ; Tanggal Pembayaran :

PERHATIAN :

1 . SuratTagihan Bea Perolehan Hak Atas Tanah dan Bangunan 

(STPBPHTBini harus dilunasi paling lambatsalu (1) bulan sejaktenggal 

diterima)

2. Apabila setelah lewat tanggal Jateh Tempo utang pajak belum dilunasi, 

maka indakan penagihan akan diianjutkan dengan penerbitan Surat Paksa, 

Pelaksanaan SIT A dan LELANG.

Kabupaten /  K o ta ..............................................................................................................................

Kepala Dinas Pendapatan Daerah
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DAFTAR SSPD BPHTB YANG TIDAK/KURANG DIBAYAR, SALAH TULIS, SALAH HITUNG, DAN KENA
BUNGA/DENDA

Lam pi ran VI - PENAGHAN

P E M E R IN T A H  K O TA  B A LIK P A P A N

D ,N A S  p e n d a p a t a n  d a e r a h
Jl. Jend. Sudirman No, 1  Telp. 0 5 4 2 -4 2 1 6 4 1

S S p S 1 DAFTAR SSPD BPHTB
y a n g  t id a k  /  K u ra n g  d ib a y a r, S a la h  T u lis , S a lah  H ittin g , dan  K ena B unga /  D e n d a

N O .

N A N A  D A N  A L A M A T  W P , 

LETAK T A N A H  D A N  /  ATAU  

B A N G U N A N , N O P . PB B

N O . TG L P E N E R B IT A N  S S P D  B P H TB

PAJAK Y A N G  

K U R A N G  BAYAR  

(R p )

S A N K S I

A D N IN S T R A S I

(Rp)

PAJAK Y A N G  

M A S IH  H A R U S  D IB A YA R

(Rp)
K E TE R A N G A N

1 2 3 A 5 6 =<4«-5) 7

Balikpapan,...........................................................

NIP..............................................
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DAFTAR SSPD BPHTB YANG KURANG DIBAYAR

P E M E R IN T A H  KOTA BALIKPAPAN  

D INAS PENDAPATAN DAERAH
Jl. Jend. Sudirman No, 1 Telp. 0 5 4 2 -42 1641

DAFTAR SSPD BPHTB 
YANG KURANG DIBAYAR

Lam pi ran Vi - PENAGHAN

NO.

N A N A  DAN A LA M A T W P , 

LETAK TA N A H  DAN /  ATAU 

B A N G U N A N , N O P . PBB

N O . TG L P E N E R B IT A N  S S P D  BPHTB

PAJAK YANG  

K U R A N G  BAYAR 

(Rp)

S A N K S I

A D N IN S T R A S I

(Rp)

PAJAK YANG  

M A S IH  HA RU S DIBAYAR  

(Rp)
K E TER A N G A N

1 2 3 4 5 6 = (4 +5) 7

Balikpapan...........................................................

NIP.............................................
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DAFTAR SURAT TEGURAN

P E M E R I N T A H  KO TA B A L I K P A P A N  

D IN A S  PENDAPATAN DAERAH
J l. J e n d .  S u d i rm a n  No, l T e l p .  0542-421641 D A FTA R  SU R A T TEG U R A N  

= ^ 5 = ^  TAH U N  ..................

Lampiran VI PENAGIHAN

NO.
NAMA DAN ALAMAT WP, 

LETAK OP, YANG DITERBITKAN 
SURAT TEGURAN

JENIS PAJAK TAHUN PAJAK
N.O.P

NO DAN TANGGAL 
SURAT TEGURAN

TANGGAL
JATUH
TEMPO

PAJAK YANG 
KURANG DIBAYAR 

<RP)

D E N D A / SANKSI 
ADM INISTRASI

( Rp )
1 2 3 4 5 6 7 8

Balikpapan.................................................

Nip .
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DAFTAR SURAT PAKSA

P E M E R IN T A H  KOTA BALIKPAPAN

D IN A S  PENDAPATAN DAERAH
J l .J e n d .  S u d i r m 8 n  N o ,  I T e l p .  0 5 4 2 - 4 2 1 6 4 1  D A FTA R  SURAT PAKSA

— n

= = ¥= = ^  TAHUN ..................

L a m p ir a n  V I  P A K S A

NO.
NAMA DAN ALAMAT WP, 

LETAK OP, YANG DITERBITKAN 
SURAT TEGURAN

JENIS PAJAK TAHUN PAJAK

N.O.P
NO. DAN TANGGAL 
SURAT TEGURAN

TANGGAL
JATUH
TEMPO

PAJAK YANG 

KURANG DIBAYAR 
(Rp)

DENDA /  SANKSI 
ADM INISTRASI 

( RP )
1 2 3 4 5 6 7 8

B a l i k p a p a n ......................................................................................

N i p .
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SURAT TEGURAN

P E M E R IN T A H  K O T A  B A L IK P A P A N

D IN A S PENDAPATAN DAERAH
J|. Jend. Sudirman No. 1 Telp. 0542 - 421641 Sentral 421500 Ext 404,405,440,402,409 

B A L IK P A P A N

L am p ira n  V I

Penagihan

K e p a d a  Y th  ,

N a m a

NOP

A la m a t

m  m  [ ] □

SU R A T TE G U R A N
Nomor: ................................................

MenurutTata Usaha kami, hingga saat ini Saudara masih mempunyai tunggakan Pajak sebagai berikut:

Jenis Pajak Tahun Pajak

NOP, NO & TANGGAL STPD BPHTB / 

SKPDB KURANG/ SKPDB KURANG 

BAYAR TAMBAHAN (*)

T anggal 
Jatuh T empo 
Pembayaran

Jumlah 

T unggakan 
Pajak ( Rp).

(*) Coret yang  tid ak  perlu. Jumlah

( Dengan huruf :

Untuk mencegah tindakan panggilan pajak dengan Surat Paksa berdasarkan Peraturan Kepala Daerah Nomor: .................T ahun .........................

Tentang Penagihan Pajak dengan Surat Paksa, makadiminta kepada Saudara agar melunasi jumlah tunggakan pajak dalam waktu 21 (dua 

satu) hari setelah Surat Teguran.

Dalam hal Saudara telah melunasi tunggakan pajak tersebut diatas, dimohon agar Saudara segera melaporkan kepada kami.

PERHATIAN :

PAJAK HARUS DILUNASI DALAM WAKTU 21 (DUA PULUH 

SATU ) HARI SETELAH TANGGAL SURAT TEGURAN INI.

SESUDAH BAT AS WAKTU TERSEBUT, TINDAKAN PENAGIHAN 

AKAN DILAKUKAN DENGAN PENERBITAN SURAT PAKSA.

Kabupaten /  K o ta ...........................................

Kepala Dinas Pendapatan Daerah
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D. BAGANALIR
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B agan  Alir 2: P e n e t a p a n  SKPD K urang B a y a r /  SKPD Kurang Bayar T a m b a h a n  u n tu k  BPHTB

Uraian Wajib Pajak Fungsi Penagihan

1 . B e r d a s a r k a n  p r o s e d u r  p e m b a y a r a n  B P H T B  s e b e l u m n y a ,  m a k a  

F u n g s i P e n a g i h a n  a k a n  m e n g a r s i p  S S P D  B P H T B  y a n g  t e la h  

d i b a y a r k a n  o l e h  W a j i b  P a ja k .

2 .  F u n g s i  P e n a g i h a n  m e m e r i k s a  s e t i a p  S S P D  B P H T B  y a n g  t e la h  

b e r j a n g k a  w a k t u  5  ( l i m a )  t a h u n  s e m e n j a k  d i b a y a r  o l e h  W a j i b  P a ja k .  

F u n g s i P e n a g i h a n  m e m e r i k s a  n i la i  B P H T B  t e r u t a n g  y a n g  t e r c a n t u m  

d a l a m  S S P D  B P H T B  t e r s e b u t .
A t a s  S S P D  B P H T B  y a n g  t e r n y a t a  k u r a n g  b a y a r ,  F u n g s i P e n a g ih a n  

k e m u d ia n  m e n e r b i t k a n  D a f t a r  S S P D  B P H T B  y a n g  k u r a n g  d i b a y a r .

3 .  F u n g s i P e n a g i h a n  j u g a  m e m e r ik s a  s e t i a p  S K P D  K u r a n g  B a y a r  y a n g  

t e l a h  b e r j a n g k a  w a k t u  5  ( l i m a )  t a h u n  s e m e n j a k  d i t e r b i t k a n .  F u n g s i  

P e n a g ih a n  m e m e r i k s a  n i la i  B P H T B  t e r u t a n g  y a n g  t e r c a n t u m  d a la m  

S K P D  K u r a n g  B a y a r  t e r s e b u t .
A t a s  S K P D  K u r a n g  B a y a r  y a n g  m a s ih  k u r a n g  b a y a r ,  F u n g s i  P e n a g ih a n  

k e m u d ia n  m e n e r b i t k a n  D a f t a r  S K P D  K u r a n g  B a y a r  y a n g  m a s ih  

k u r a n g  d i b a y a r .

4 .  B e r d a s a r k a n  d a f t a r  y a n g  t e l a h  d i b u a t ,  F u n g s i P e n a g ih a n  

m e n e r b i t k a n  S K P D  K u r a n g  B a y a r  ( r a n g k a p  2 )  d a n  S K P D  K u ra n g  

B a y a r  T a m b a h a n  ( r a n g k a p  2 ) .

5 .  F u n g s i P e n a g i h a n  m e n g a r s i p  S K P D  K u r a n g  B a y a r  ( l e m b a r  2 )  d a n  

S K P D  K u r a n g  B a y a r  T a m b a h a n  ( l e m b a r  2 ) .

6 .  F u n g s i P e n a g i h a n  m e n g i r i m k a n  S K P D  K u r a n g  B a y a r  ( l e m b a r  1 )  

d a n  S K P D  K u r a n g  B a y a r  T a m b a h a n  ( l e m b a r  1 )  k e p a d a  W a j i b  P a ja k .

7 .  F u n g s i  P e n a g i h a n  m e m p e r b a h a r u i  D a f t a r  S K P D  K u r a n g  B a y a r  a t a s  

s e t i a p  S K P D  K u r a n g  B a y a r  y a n g  t e l a h  d i k i r i m k a n  k e p a d a  W a j ib  

P a ja k .

8 .  F u n g s i  P e n a g i h a n  m e m p e r b a h a r u i  D a f t a r  S K P D  K u r a n g  B a y a r  

T a m b a h a n  a t a s  s e t i a p  S K P D  K u r a n g  B a y a r  T a m b a h a n  y a n g  t e la h  

d i k i r i m k a n  k e p a d a  W a j i b  P a ja k .

9 .  W a j i b  P a ja k  m e n e r i m a  S K P D  K u r a n g  B a y a r /  S K P D  K u r a n g  B a y a r  

T a m b a h a n  d a n  m e m b a y a r k a n  B P H T B  t e r u t a n g  s e s u a i  d e n g a n  

p r o s e d u r  p e m b a y a r a n  B P H T B .

P r o s e d u r

P e m b a y a r a n

B P H T B

1r___

M e m e r ik s a  pa jak  
te ru ta n g  yang ku ran g  

d ib a y a r

B e rd a sa rk a n  SSPD E PHTB 
d a la m  jan g k a  w a k tu  S 
(lim a) ta h u n  se m e n ja k  

d ib a y a r  w a jib  p a  ak

L e m b a r  1 L e m b a r  1
SKPD K u ra n g SKPD K u ra n g

B a y a r B a y a r

P roses
P e m b a y a ra n  d a n  

la in n y a  m e n g ik u t i  
p ro s e d u r  

s e b e lu m n y a

1r "i f

D a fta r  SSPD  
B P H TB  y a n g  

k u ra n g  d ib a y a r

D a fta r  SKPD K urang 
B ayar y a n g  m asih  

k u ra n g  d ib a y a r

B e rd a sa rk a n  SKPD 
K urang B ayar d a la m  

jan g k a  w a k tu  S (lim a) 
ta h u n  s e m e n ja k  

d ite rb itk a n

Menerbitkan SKPD 
Kurang Bayar

Menerbitkan SKPO 
Kurang Bayar 

Tambahan

Mengirimkan Surat 
SKPD Kurang Bayar 
kepada Wajib Pajak

I
L e m b a r  2 L e m b a r 2

L e m b a r  1 L e m b a r  2 L e m b a r 1 L e m b a r 2

SKPD K u ra n g SKPD K u ra n g SKPD K urang  B ayar 
T a m b a h a n

SKPD K urang  B ayar 
T a m b a h a nL. B a y a r B a y a r

Mengirimkan Surat 
SKPD Kurang Bayar 
kepada Wajib Pajak

L e m b a r 1 L e m b a r 1

SKPD K u ran g  B ayar 
T a m b a h a n

SKPD K urang B ayar 
T a m b a h a n

r  .
Memperbaharui 

daftar SKPD Kurang 
_______Bayar_______ Memperbaharui 

daftar SKPD Kurang 
Bayar Tambahan

D a fta r  SKPD  
K u ra n g  B a y a r

D a f t a r  SKPD 
Kurarvg B a yar  

T a m b a h a n • '
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Bagan A lir  3 :  P e n e t a p a n  S u r a t  T e g u r a n

Uraian W aj ib  Pajak Fungsi  P e n a g i h a n

1 .  B e r d a s a r k a n  p r o s e d u r  p e n e t a p a n  S u r a t  T a g i h a n  B P H T B /  

S K P D  K u r a n g  B a y a r /  S K P D  K u r a n g  B a y a r  T a m b a h a n ,  F u n g s i  

P e n a g i h a n  m e n y i m p a n :

-  D a f t a r  S T P D  B P H T B

-  D a f t a r  S K P D  K u r a n g  B a y a r

-  D a f t a r  S K P D  K u r a n g  B a y a r  T a m b a h a n

D e n g a n  m e n g g u n a k a n  d a f t a r - d a f t a r  t e r s e b u t ,  F u n g s i  

P e n a g i h a n  m e m a n t a u  s u r a t  k e t e t a p a n  B P H T B  y a n g  a k a n  

m e n d e k a t i  j a t u h  t e m p o .

2 .  S e l a m a  7  ( t u j u h )  h a r i  s e j a k  j a t u h  t e m p o ,  F u n g s i  P e n a g i h a n  

m e n g h u b u n g i  d a n  m e l a k u k a n  p e n d e k a t a n  p e r s u a s i f  k e p a d a  

W a j i b  P a j a k  a g a r  m e l u n a s i  B P H T B  y a n g  m a s i h  t e r u t a n g .

3 .  S e t e l a h  7  ( t u j u h )  h a r i  s e j a k  j a t u h  t e m p o ,  a t a s  p e r m i n t a a n  

p e n u n d a a n  a t a u  p e m b a y a r a n  p a j a k  s e c a r a  m e n g a n g s u r  o l e h  

W a j i b  P a j a k  y a n g  d i s e t u j u i ,  m a k a  F u n g s i  P e n a g i h a n  t e r u s  

m e l a k u k a n  p e n d e k a t a n  p e r s u a s i f  k e p a d a  W a j i b  P a j a k  a g a r  

m e l u n a s i  B P H T B  y a n g  m a s i h  t e r u t a n g .

4 .  S e t e l a h  7  ( t u j u h )  h a r i  s e j a k  j a t u h  t e m p o ,  a t a s  p e r m i n t a a n  

p e n u n d a a n  a t a u  p e m b a y a r a n  p a j a k  s e c a r a  m e n g a n g s u r  o l e h  

W a j i b  P a j a k  y a n g  t i d a k  d i s e t u j u i ,  m a k a  F u n g s i  P e n a g i h a n  

m e n e r b i t k a n  S u r a t  T e g u r a n  ( r a n g k a p  2 ) .

5 .  F u n g s i  P e n a g i h a n  m e n g a r s i p  S u r a t  T e g u r a n  ( I e m b a r 2 ) .

6 .  F u n g s i  P e n a g i h a n  m e n g i r i m k a n  S u r a t  T e g u r a n  ( l e m b a r  1 )  

k e p a d a  W a j i b  P a j a k .

7 .  W a j i b  P a j a k  m e n e r i m a  S u r a t  T e g u r a n .

8 .  F u n g s i  P e n a g i h a n  m e m p e r b a h a r u i  D a f t a r  S u r a t  T e g u r a n  a t a s  

s e t i a p  S u r a t  T e g u r a n  y a n g  d i k i r i m k a n  k e p a d a  W a j i b  P a j a k .

D a f t a r  S T P D  
B P H T B

D a f t a r  S K P D  
K u ra n g  B a y a r  I

D a f t a r  S K P D  
K u ra n g  B a y a r  

T a m b a h a n

P r o s e d u r  P e n e t a p a n  
S T P D  B P H T B /S K P D  

K u ra n g  B a y a r /  S K P D  
K u ra n g  B a y a r  

T a m b a h a n

Melakukan pendekatan  
secara persuasif 

kepada wajib pajak <

D is e tu ju i

S e la m a  7  ( t u ju h )  
h a r i  s e ja k  s a a t  j a t u h  
t e m p o  
p e m b a y a r a n ,  
m e l ip u t i :
-  M e n g h u b u n g i  
w a j ib  p a ja k  m e la lu i  
t e le p o n
-  M e n g i r im k a n  
S u ra t
P e m b e r i t a h u a n  d a n  
H im b a u a n

T id a k  d is e t u ju i

____ ±____
M enerbitkan Surat 

Teguran

L e m b a r  1
L e m b a r  1 L e m b a r  2

S u r a t  T e g u r a n
S u r a t  T e g u r a n S u r a t  T e g u ra n

M e m p e r b a h a r u i

i
Daftar Surat 

Teguran

ot# A iW ALIKOT/9/B ALIKP AP AN,

M. RIZAL EFFENDI
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LAMPIRAN VII

PERATURAN WALIKOTA BALIKPAPAN 
NOMOR 19 TAHUN 2013 
TENTANG
SISTEM DAN PROSEDUR PEMUNGUTAN 
BEA PEROLEHAN HAK ATAS TANAH DAN 
BANGUNAN

TATA CARA PENGURANGAN BEA PEROLEHAN HAK ATAS TANAH
DAN BANGUNAN

A. GAMBARAN UMUM

P rosedur pengu rangan  BPHTB m erupakan  p roses yang d ilakukan  

Fungsi Pelayanan dalam  m enetapkan  p e rse tu ju an /p e n o la k a n  a ta s  

pengajuan  pengu rangan  BPHTB te ru tan g  dari Wajib Pajak. Fungsi 

Pelayanan kem udian  m enelaah  dan  m em eriksa pengajuan  pengurangan  

b e rd asa rk an  dokum en  pendukung  pengajuan  dan  d a ta  te rka it objek 

pajak.

Pem berian pengu rangan  sendiri d ilakukan  b e rd asa r P e ra tu ran  W alikota 

yang berisi ten tan g  k riteria  dan  kategori pengurangan  u n tu k  daerah  

yang b e rsan g k u tan . P rosedur ini m elibatkan  Fungsi Pengolahan D ata 

dan  inform asi sebagai p ihak  yang memiliki d an  m engelola database  

Objek Pajak di w ilayah adm inistratifnya.

B. PIHAK TERKAIT

1. Wajib Pajak
M erupakan  p ihak  yang m engajukan  perm ohonan  pengurangan  a ta s  

BPHTB te ru tan g  m en u ru t S u ra t K etetapan BPHTB yang telah 

d ite rb itkan  sebelum nya.

2. Fungsi Pelayanan
M erupakan  p ihak  yang berw enang dan  bertugas u n tu k :

a. m enerim a, m enelaah , dan  m em eriksa perm ohonan  pengajuan  

pengu rangan  BPHTB;

b. m enerb itkan  T anda Terim a Pengajuan P engurangan  BPHTB;

c. m engajukan  d a ta  te rka it Objek Pajak kepada  Fungsi Pengolahan 

D ata  d an  Inform asi;

d. m enerb itkan  Berita A cara Pem eriksaan, dan

e. m enerb itkan  S u ra t Penolakan Pengajuan P engurangan  BPHTB 

a ta u  S u ra t K epu tusan  Pengurangan BPHTB.

3. Fungsi Pengolahan Data dan Inform asi

M erupakan  p ihak  yang berw enang dan  bertugas u n tu k :

a. m enyim pan d an  m engelola da tabase  te rka it objek pajak, dan

b. m enyediakan d a ta  terkait Objek Pajak kepada  Fungsi Pelayanan.
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C. LANGKAH-LANGKAH TEKNIS 

Langkah 1
Wajib Pajak m engirim kan S u ra t Pengajuan Pengurangan  BPHTB yang 

dilam piri dengan  dokum en pendukung  pengajuan  pengurangan  dan  

Salinan  S u ra t K etetapan BPHTB kepada Fungsi Pelayanan.

Langkah 2
Fungsi Pelayanan m enerim a dokum en pengajuan  pengurangan  BPHTB. 

Fungsi Pelayanan kem udian  m em berikan T anda Terim a Pengajuan 

Pengurangan  BPHTB kepada  Wajib Pajak.

Langkah 3
Fungsi Pelayanan m engarsip  dokum en pengajuan  pengurangan . 

B erdasarkan  dokum en tersebu t, Fungsi Pelayanan kem udian  

m engajukan  p e rm in taan  d a ta  te rka it objek pa jak  dengan  m enyiapkan 

Form Pengajuan  D ata.

Langkah 4
Fungsi Pelayanan m engirim kan Form Pengajuan D ata  kepada Fungsi 

Pengolahan D ata  d an  Inform asi.

Langkah 5
Fungsi Pengolahan D ata dan  Inform asi m enerim a Form  Pengajuan Data. 

Fungsi Pengolahan D ata dan  Inform asi kem udian  m enarik  d a ta  terkait 

Objek Pajak dari D atabase Objek Pajak.

Langkah 6
Fungsi Pengolahan D ata dan  Inform asi m engisikan Form  Pengajuan 

D ata dengan  d a ta  te rka it Objek Pajak.

Langkah 7
Fungsi Pengolahan D ata dan  Inform asi m engirim kan Form  Pengajuan 

D ata (yang te lah  terisi) kepada  Fungsi Pelayanan.

Langkah 8
Fungsi Pelayanan m enelaah  d an  m em eriksa pengajuan  pengurangan  

BPHTB b e rd asa rk an  d a ta  Objek Pajak yang telah  diterim a. Selain itu, 

pem eriksaan  ju g a  d ilakukan  a ta s  kesesua ian  a n ta ra  pengajuan  yang 

d ia jukan  dengan  ke te tapan  a ta u  kriteria  dalam  P era tu ran  W alikota.

Langkah 9
Fungsi Pelayanan m enyiapkan Berita A cara Pem eriksaan , dan:

a. S u ra t Penolakan Pengajuan Pengurangan  BPHTB (un tuk  yang 

ditolak) a tau ;

b. S u ra t K epu tusan  P engurangan  BPHTB (un tuk  yang disetujui).
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Langkah 10
Fungsi Pelayanan m engarsip  Berita Acara Pem eriksaan.

Langkah 11
Fungsi Pelayanan m engirim kan S u ra t Penolakan Pengajuan 

P engurangan  BPHTB (bagi yang ditolak) a ta u  S u ra t K eputusan  

P engurangan  BPHTB (bagi yang disetujui) kepada Wajib Pajak.

Langkah 12
Wajib Pajak m enerim a su ra t ke te tapan  BPHTB dan  m elakukan  

pem bayaran  sesua i dengan p ro sedu r pem bayaran  BPHTB.
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KEPUTUSAN PENGURANGAN BPHTB

PEMERINTAH KOTA BALIKPAPAN 
DINAS PENDAPATAN DAERAH

Jl.Jend. Sudirman RT. 13 No. 1 Telp. (0542) 421500 Fax. 735018 Ext. 332,402,403,404,405,409,410,440.

BALIKPAPAN

KEPUTUSAN KEPALA DINAS PENDAPATAN DAERAH

NOMOR ...............................................................................

TENTANG

PEMBERIAN PENGURANGAN 
BEA PEROLEHAN HAK ATAS TANAH DAN BANGUNAN

TERUTANG

KEPALA DINAS PENDAPATAN DAERAH KOTA BALIKPAPAN,

M enim bang : a. bahw a b e rd asa rk an  S u ra t Perm ohonan Pengurangan  Bea 
Perolehan Hak Atas T anah  d an  B angunan  a ta s  nam a

b. bahw a b e rd asa rk an  hasil pem eriksaan  a ta s  perm ohonan
pengu rangan  Bea Perolehan H ak a ta s  T anah  dan
B angunan  yang te ru tan g  sebagaim ana d ituangkan  dalam
B erita A cara Pem eriksaan  :
Nomor : ...............................................................................
Tanggal : .................................................................................;

c. bahw a te rd a p a t/tid a k  te rd ap a t *) cu k u p  a la san  u n tu k  
m engurangkan  besarnya  Bea Perolehan Hak a ta s  T anah 
d an  B angunan  yang teru tang;

M engingat : 1. P e ra tu ran  D aerah Kota B alikpapan Nomor 14 T ahun  
2010 ten tang  Bea Perolehan Hak a ta s  T anah  dan
B angunan;

2. P e ra tu ran  W alikota Nomor ........... T ahun  ............  ten tang
Pem berian Pengurangan  Bea Perolehan Hak a ta s  T anah 
d an  B angunan;

MEMUTUSKAN:

M enetapkan :

KESATU : M engabulkan se lu ru h n y a /m en g ab u lk an  sebag ian /m eno lak  
perm ohonan  pengurangan  Bea Perolehan H ak a ta s  T anah 
d an  B angunan  (BPHTB) yang te ru tan g  kepada  Wajib Pajak:

N am a Wajib Pajak 
A lam at Wajib Pajak 
Letak Objek Pajak
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T a h u n  BPHTB

A tas pero lehan  h ak  a ta s  tan a h  dan  b an g u n an n y a  dengan: 
A k ta /R isa lah  L elang /K epu tusan  H a k /P u tu sa n  H akim / 
D okum en lainnya **)
- Nomor : .......................................................................
- Tanggal : ......................................................................
NOP : .......................................................................
Letak Ojek Pajak : ......................................................................
K elurahan  : ........................................................................
K ecam atan  : ........................................................................
Kota : B alikpapan.

KEDUA : B esarnya BPHTB sebagaim ana d im aksud  D iktum  K esatu 
yang  se h a ru sn y a  d ibayar ad a lah  sebagai berikut:
a. BPHTB T e ru ta n g .........................................................  Rp........
b. B esarnya Pengurangan  ........................................  Rp.........
c. Ju m la h  BPHTB yang seh a ru sn y a  d ibayar ... Rp........ .

(....................................................... )

KETIGA : K epu tu san  ini m ulai berlaku  p ad a  tanggal d ite tapkan .

D itetapkan  di B alikpapan
pada  ta n g g a l .......................................

a .n . WALIKOTA BALIKPAPAN 
KEPALA DINAS PENDAPATAN 

DAERAH,

Nip.

Salinan K epu tusan  ini d isam paikan  kepada yth:
1. Wajib Pajak;
2. Arsip.
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D. BAGANALIR

*

Penetapan Surat Keputusan Pengurangan BPHTB

U r a i a n

1. Wajib Pajak mengirimkan Surat Pengajuan Pengurangan 
BPHTB yang dilampiri dengan dokumen pendukung pengajuan 
pengurangan dan Salinan Surat Ketetapan BPHTB kepada 
Fungsi Pelayanan.

2. Fungsi Penagihan menerima dokumen pengajuan
pengurangan BPHTB. Fungsi Penagihan kemudian memberikan 
Tanda Terima Pengajuan Pengurangan BPHTB kepada Wajib 
Pajak.

3. Fungsi Pelayanan mengarsip dokumen pengajuan
pengurangan. Berdasarkan dokumen tersebut, Fungsi 
Pelayanan kemudian mengajukan permintaan data terkait 
objek pajak dengan menyiapkan Form Pengajuan Data.

4. Fungsi Pelayanan mengirimkan Form Pengajuan Data 
kepada Fungsi Pengolahan Data & Informasi.

5. Fungsi Pengolahan Data & Informasi menerima Form 
Pengajuan Data. Fungsi Pengolahan Data & Informasi 
kemudian menarik data terkait objek pajak dari Database 
Objek Pajak.

6. Fungsi Pengolahan Data & Informasi mengisikan Form 
Pengajuan Data dengan data terkait objek pajak.

7. Fungsi Pengolahan Data &  Informasi mengirimkan Form 
Pengajuan Data (yang telah terisi) kepada Fungsi Pelayanan.

Fungsi Pelayanan menelaah dan memeriksa pengajuan 
pengurangan BPHTB berdasarkan data objek pajak yang telah 
diterima.

9. Fungsi Pelayanan menyiapkan Berita Acara Pemeriksaan 
dan:

Surat Penolakan Pengajuan Pengurangan BPHTB (untuk yang 
ditolak) atau,

Surat Keputusan Pengurangan BPHTB (untuk yang disetujui).

lO. Fungsi Pelayanan mengarsip Berita Acara Pemeriksaan.

11. Fungsi Pelayanan mengirimkan Surat Penolakan Pengajuan 
Pengurangan BPHTB (bagi yang ditolak) atau Surat Keputusan 
Pengurangan BPHTB (bagi yang disetujui) kepada Wajib Pajak.

12. Wajib Pajak menerima surat ketetapan BPHTB dan 
melakukan pembayaran sesuai dengan prosedur pembayaran 
BPHTB.

W a j i b  P a ja k

M e n g a ju k a n P r o s e d u r  P e n e t a p a n  S u r a t
p e n g u r a n g a n  a t a s  su r a t T a g ih a n /  K u ran g  B a y a r /

k e t e t a p a n  BPHTB K u ran g  B a y a r  T a m b a h a n

Dilampiri d e n g ir  
dokum en  

pendukung

pengurangan1
D o k u m e n
Pe n d u k u n g

S a lin a n  S u ra t  
K e te ta p a n  

BPHTB

S u r a t  P en g a ju .  
P e n g u r a n g a n  
BPHTB

T a n d a  T e rim a  
P e n g a ju a n  

P e n g u ra n g a n  
BPHTB

M enerbitkan Berita Acai 
Pem eriksaan & Surat 
Penolakan Pengajuan  

Pengurangan

M e n e r b itk a n  B e r i ta  A c a r i  
P e m e r ik s a a n  &  S u r a t  

K e p u tu s a n  P e n g u r a n g a n

lam bat 3 (tiga) 
n  se te la h  Surat 
Pengajuan

F u n g s i  P e la y a n a n

M e m b e r ik a n  T a n d a  
T e r im a  P e n g a ju a n  

P e n g u r a n g a n

_________V
F o rm  P e n g a ju a n F o rm  P e n g a ju a n /  D a ta b a s e  /

D a ta D ata l O b je k  P a ja k  l

F u n g s i  P e n g o l a h a n  D a t a  &  I n f o r m a s i

P e n y ia p a n  D ata  
T e rk a it O b y e k  P a ja k

F orm  P e n g a ju a n  
D a ta  (Terisi)

LIKPAPAN,

EFFENDI
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