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NOMOR 26 TAHUN 2011 

TENTANG

PERJALANAN DINAS

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA 

WALIKOTA BALIKPAPAN,

Menimbang : a. bahw a dalam  rangka tertib adm inistrasi perjalanan dinas bagi 
Pejabat/Pegaw ai Negeri Sipil/Calon Pegawai Negeri Sipil, Pegawai Non 
PNS dan Pihak lain di lingkungan Pemerintah Kota Balikpapan agar 
sesuai dengan standar pengelolaan keuangan daerah perlu dilakukan 
pengaturan  perjalanan dinas berdasarkan prinsip kebutuhan nyata 
(at cost);

b. bahw a u n tu k  m aksud tersebut h u ru f a, perlu ditetapkan dengan 
Peraturan  Walikota;

Mengingat : 1. U ndang-U ndang Nomor 27 Tahun 1959 tentang Penetapan Undang-
Undang D arurat Nomor 3 Tahun 1953 tentang Pem bentukan Daerah 
Tingkat II di Kalimantan (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 
1953 Nomor 9) sebagai Undang-Undang (Lembaran Negara Republik 
Indonesia Tahun 1959, Tam bahan Lembaran Negara Republik 
Indonesia Nomor 1820);

2. U ndang-U ndang Nomor 8 Tahun 1974 tentang Pokok-pokok 
Kepegawaian (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 1974 
Nomor 55, Tam bahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 
3041) sebagaim ana telah diubah dengan U ndang-Undang Nomor 43 
T ahun 1999 (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 1999 
Nomor 169, Tam bahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 
3890);

3. Undang-Undang Nomor 15 Tahun 2004 tentang Pemeriksaan 
Pengelolaan dan Tanggung Jaw ab Keuangan Negara (Lembaran 
Negara Republik Indonesia Tahun 2004 Nomor 66, Tam bahan 
Lem baran Negara Republik Indonesia Nomor 4400);

4. U ndang-Undang Nomor 32 Tahun 2004 tentang Pemerintah Daerah 
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2004 Nomor 125, 
Tam bahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 4437) 
sebagaim ana telah diubah beberapa kali terakhir dengan Undang- 
Undang Nomor 12 Tahun 2008 tentang Perubahan Kedua atas 
U ndang-Undang Nomor 32 Tahun 2004 tentang Pem erintahan Daerah 
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2008 Nomor 59, 
Tam bahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 4844);
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LAMPIRAN II
PERATURAN WALIKOTA BALIKPAPAN 
NOMOR 26 TAHUN 2011 
TENTANG
PERJALANAN DINAS

SURAT TUGAS

W A LIK O TA  BALIKPAPAN

SURAT TUGAS
Nomor:

Dasar

Tanggal

Kepada 1 Nama
Jabatan Gol .

2 Nama
Jabatan Gol .

3 . Nama
Jabatan Gol .

Untuk : Dalam rangka

Tempat :

Lama Perjalanan Dinas : ( ) hari

Tanggal Perjalanan Dinas :

Keterangan :

Setelah melaksanakan tugas wajib menyampaikan laporan secara tertulis, kepada Pemberi Tugas paling lambat 7 
(tujuh) hari setelah pelaksanaan tugas.

Demikian Surat Tugas diberikan untuk dilaksanakan dengan penuh tanggung jawab.

Dikeluarkan di Balikpapan
pada tanggal

WALIKOTA BALIKPAPAN







PEMERINTAH KOTA BALIKPAPAN
SEKRETARIAT DAERAH KOTA

SURAT PERINTAH PERJALANAN DINAS
N O M O R :

1. Pejabat yang berwenang memberikan perintah SEKRETARIS DAERAH KOTA

2. Nama pegawai yang diperintahkan

3. a. Pangkat / Golongan (PP.No.15 Tahun 1993 )

b. J a b a t a n

c. Tingkat menurut peraturan perjalanan Dinas

4. Maksud perjalanan dinas

5. Alat angkut yang dipergunakan Angkutan

6. a. Tempat berangkat

b. Tempat dituju

Balikpapan

7. a. Lamanya perjalanan dinas

b. Tanggal berangkat

c. Tanggal harus kembali

( ) Hari

8. Pengikut N a m a Hubungan Kedinasan Keterangan

9. Pembebanan Anggaran

a. Instansi

b. Mata Anggaran

10. Keterangan Lain - lain

CAT ATAN:
Setibanya di tempat yang dituju agar SPPD ini dari lembaran 1 
s/d.3 ditujukan untuk diketahui /  disahkan oleh Pejabat yang 
berwenang di tempat itu

Dikeluarkan di 

Pada tanggal

Bali kpa pan

II. Tiba di

Pada Tanggal 

Kepala

III. Tlbadi

Pada Tanggal 

Kepala

IV. Tiba kembali di : Balikpapan 

(Tempat kedudukan)

________________ Pejabat yang memberi perintah

NIP. .

NIP.

Berangkat dari 

(Tempat kedudukan) 

Ke

Pada tanggal 

Kepada

: Balikpapan

NIP. .

Berangkat dari 

Ke

Pada Tanggal 

Kepala

Balikpapan

Berangkat dari 

Ke

Pada Tanggal 

Kepala

Telah diperiksa dengan keterangan bahwa Perjalanan tersebut di atas 
benar dilakukan atas perintahnya dan semata - mata untuk kepentingan 
jabatan dalam waktu yang sesingkat - singkatnya
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#������ ���#���� ������������� ������ ����������� ������ ������ ����� �� 7����8� ������

No. Tujuan :
Jakarta 2 Hari 4 Hari

Walikota / Wawali 
Ketua/Wk.Ketua DPRD

JUMLAH Eselon )l/a JUMLAH
Yogyakarta 2 Hari

1. Uang Representatif 1 Rp 600,000 Rp 600,000 Rp 450,000 Rp 450,000
2. Uang Saku 1 Rp 3,600,000 Rp 3,600,000 Rp 3,325,000 Rp 3,325,00 D
3. Tiket Pesawat Jakarta 1 ( At Cost) ( At Cost) ( At Cost) ( At Cost)

( At Cost)
4. Tiket Pesawat Yogyakarta 1 ( At Cost) ( At Cost) ( At Cost) ( At Cost)

( At Cost)
5. Taxi Bandara Rp 400,000 Rp 800,000 Rp 300,000 Rp 600,000
6. Biaya Penginapan (JKT) 1 Rp 1,200,000 Rp 1,200,000 Rp 1,000,000 Rp 1,000,000
7. Biaya Penginapan (yogya) Rp 1,200,000 Rp 2,400,000 Rp 850,000 Rp 1,700,000

TOTAL Rp 8,600,000 Rp 7,075,000

No. Tujuan :
Jakarta 2 Hari

4 Hari
Eselon ll/b

JUMLAH Eselon III JUMLAH
Yogyakarta 2 Hari Anggota DPRD

1. Uang Representatif 1 Rp 250,000 Rp 250,000
2. Uang Saku 1 Rp 2,750,000 Rp 2,750,000 Rp 2,450,000 Rp 2,450,000
3. Tiket Pesawat Jakarta 1 ( At Cost) ( At Cost) ( At Cost) ( At Cost)

( At Cost)
4. Tiket Pesawat Yogyakarta 1 ( At Cost) ( At Cost) ( At Cost) ( At Cost)

( At Cost)
5. Taxi Bandara Rp 300,000 Rp 600,000 Rp 300,000 Rp 600,000
6. Biaya Penginapan (JKT) 1 Rp 750,000 Rp 750,000 Rp 650,000 Rp 650,000
7. Biaya Penginapan (yogya) Rp 550,000 Rp 1,100,000 Rp 450,000 Rp 900,000

TOTAL Rp 5,450,000 Rp 4,600,000

No. Tujuan :
Jakarta 2 Hari

4 Hari Eselon IV JUMLAH JUMLAH
Yogyakarta 2 Hari

1. Uang Representatif
2. Uang Saku 1 Rp 2,150,000 Rp 2,150,000 Rp 1,800,000 Rp 1,800,000
3. Tiket Pesawat Jakarta 1 ( At Cost) ( At Cost) ( At Cost) ( At Cost)

( At Cost)
4. Tiket Pesawat Yogyakarta 1 ( At Cost) ( At Cost) ( At Cost) ( At Cost)

( At Cost)
5. Taxi Bandara Rp 250,000 Rp 500,000 Rp 225,000 Rp 450,000
6. Biaya Penginapan (JKT) 1 Rp 550,000 Rp 550,000 Rp 400,000 Rp 400,000
7. Biaya Penginapan (yogya) Rp 400,000 Rp 800,000 Rp 300,000 Rp 600,000

TOTAL Rp 4,000,000 Rp 3,250,000
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CONTOH LAPORAN PERJALANAN DINAS�
YANG DITUJUKAN KEPADA SEKRETARIS DAERAH/ASISTEN

#66�3 � G
r ise ...... .

PEMERINTAH KOTA BALIKPAPAN

SEKRETARIAT DAERAH
Jl. Jend. Sudirman RT.13 Telp. : 421500, 421600, 423852, 423864, 735017, Fax. 425412

B A L I K P A P A N

LAPORAN PERJALANAN DINAS
DALAM RANGKA..............................

Kode Pos 75100

1 . Dasar

2 .  Maksud dan Tujuan

3 . Waktu dan Tempat Pelaksanaan
a. Waktu
b. Tempat :

4 . Pimpinan/Peserta Perjalanan Dinas

5 . Pembahasan
(menurut maksud dan tujuan dilaksanakannya perjalanan dinas)

6 . Kesimpulan/ Hasil Perjalanan Dinas

Balikpapan,...................................
Yang Melaksanakan Perjalanan Dinas,

)� �� �� ���������������������
,� �� �� ���������������������

dst.

WALIKOT^^IKPAPAN,

M. RIZAL EFFENDI


