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Standar Pembuatan  

Abstrak Per-UU 

Standar Pengolahan  

Dokumen & Informasi 

Hukum 

Standar Laporan 

Evaluasi  

JDIHN 

Mencabut Permenkumham No. 2 Tahun 2013 

“Standar 

Pengelolaan 

Dokumen 

dan 

Informasi 

Hukum”  

Instrumen untuk menciptakan 
Keseragaman Pengelolaan 
Bahan Dokumentasi, 
mempercepat Penemuan 
Kembali Bahan Dokumentasi, 
dan meningkatkan Pelayanan 
dan Akses Publik terhadap 
Informasi Hukum. 

Download  
permenkumham  
Nomor 8/2019 

https://bphn.jdihn.go.id/pencarian/38680/detail


Teknis Pembuatan Abstrak Peraturan 
 

1. Menuliskan subjek, tahun peraturan, 

jenis peraturan, nomor peraturan, 

sumber, dan judul 

2. Dasar Pertimbangan (meringkas dasar 

menimbang dan atau penjelasan umum 

peraturan) 

3. Dasar Hukum (ditulis secara hierarki, 

dengan cara penulisan : singkatan jenis, 

nomor dan tahun peraturan) 

4. Materi Pokok (meringkas isi yang 

terkandung dalam batang tubuh) 

5. Catatan (tanggal berlaku, peraturan 

terkait, peraturan yang dicabut/diubah) 

Abstrak Peraturan  

Perundang-undangan 



Standar Website JDIH 

Integrasi JDIHN 

Standar Metadata 

Dokumen dan Informasi 

Hukum 

Standar Pengolahan 



Standar Teknis Website JDIH 

https://jdih.(instansi).go.id 
http://jdih.kemenkopukm.go.id 

Nama Domain 

Memuat Logo Pusat JDIHN di 
pojok kiri atas layar 

Logo Pusat JDIHN 

Menampilkan daftar link website 
anggota di bawah instansinya 

Daftar Link 

Struktur Organisasi JDIH Instansi 

Struktur Organisasi 

Konten/isi dalam aplikasi JDIH 
harus berisi Dokumen Hukum 

Konten 

Indeks kepuasan masyarakat 
terhadap pemanfaatan 
aplikasi JDIHN 

Indeks Kepuasan 

Terdapat penelusuran/ search 
engine 

Search engine 

Alamat dan kontak person 
pengelola JDIHN 

Kontak kami 

Link Tautan Portal JDIHN  



Evaluasi Tampilan  

Website JDIH  

SETJEND DPR RI 

Domain Sesuai dan sudah secure 
(https://jdih.dpr.go.id/) 

1 

Logo Pusat JDIHN  

(di pojok kiri layar website)  
2 

3 Struktur Organisasi Pengelola JDIH  

4 
Konten/Dokumen Hukum 
Peraturan Perundang-undangan 

5 Kontak Pengelola Web JDIH 

6 Advance Search Engine 

7 IKM (Indeks/Survey Kepuasan Masyarakat) 

8 Link Tautan Portal JDIHN 

9 Berita : masih kosong 

10 URL Integrasi : aktif 



Evaluasi Tampilan  

Website JDIH  

SETJEND DPR RI 

Struktur Organisasi Pengelola JDIH DPR RI 

: masih kosong 



Evaluasi Website / Laman JDIH 
Berdasarkan PermenkumHAM No. 8 Tahun 2019 Tentang Standar 

Pengelolaan Dokumen & Informasi Hukum  

Metadata : sudah sesuai Standar 
Permenkumham Nomor 8 Tahun 
2019 

Keterangan Status: Dibuat link ke 

peraturan target 

 

Catatan: 



Contoh Pengisian Metadata Peraturan 
Berdasarkan PermenkumHAM No. 8 Tahun 2019 

Tanggal 

penetapan 

Tanggal 

pengundangan 

penandatangan 

sumber 



Contoh Pengisian Metadata Peraturan 
Berdasarkan PermenkumHAM No. 8 Tahun 2019 

Judul : Peraturan Dewan Perwakilan Rakyat Republik Indonesia Nomor 
2 Tahun 2018 tentang Perubahan Ketiga Atas Peraturan Dewan 
Perwakilan Rakyat Republik Indonesia Nomor 1 Tahun 2014 tentang 
Tata Tertib 
Format Judul : Huruf kapital di setiap awal kata saja 

Sumber : BN 2018 (1752): 31 hlm.. 
Format Sumber : Singkatan Berita Negara- Tahun - (Nomor Berita 
Negara) : jumlah halaman.  

Bidang Hukum : Hukum Administrasi Negara 

Urusan Pemerintahan Yustisi 

Penandatangan : BAMBANG SOESATYO 
Format Penandatangan : Tuliskan nama saja tanpa gelar  

Pemrakarsa : DPR RI 
(instansi yang memprakarsai lahirnya peraturan ini) 

Peraturan Terkait: Dasar yuridis pembentukan peraturan tersebut (Lihat 
konsideran menimbang) 

Subjek : TATA TERTIB 
Subjek : Topik/ kata kunci dari isi dokumen peraturan (ditulis huruf 
capital/UPPERCASE) 

Penamaan File : 2018perdpr002.pdf 
Format Penamaan File : (tahun peraturan)(jenis peraturan)(nomor 
peraturan).pdf 

Keterangan Status: Mengubah Peraturan Dewan Perwakilan Rakyat 
Republik Indonesia Nomor 1 Tahun 2014 
Dibuat link ke peraturan target, dengan syarat peraturan target sudah 
diinputkan sebelumnya. 
 

Ket. Status terdiri dari: 
• Mencabut 

• Dicabut 
• Mengubah 
• Diubah 

Judul ditulis 

lengkap!! 



Contoh Pengisian Metadata Monografi Hukum 

Metadata Keterangan Contoh Pengisian 

Judul Huruf Besar hanya diawal judul, 

selebihnya kecil semua 

Aspek hukum bayi tabung dan sewa rahim 

(perspektif hukum perdata dan hukum islam) 

Tahun terbit 2014 

Edisi Tergantung dokumen Cet. 1 

Nomor Panggil (nomor klasifikasi) + (3 huruf awal 

nama pengarang) + (huruf awal judul) 

346 THA a  

Klasifikasi 346 

Tempat terbit  D.I Yogyakarta 

Penerbit CV. ASWAJA PRESSINDO 

Deskripsi fisik Jumlah halaman romawi pada buku, 

jml halaman buku,; tinggi buku 

X, 253 HLM. ; 23CM 

Bidang Hukum Hukum Islam 

ISBN Nomor ISBN buku 978-979-3925-83-7 

Eksemplar Buku dengan judul yang sama namun 

memiliki nomor berbeda 

Bahasa Indonesia 

Gambar Sampul 

TEU Orang/Badan Nama Pengarang (tanpa gelar dan 

dibalik) 

THAMRIN, HUSNI 

Subjek Topik/ kata kunci dari isi dokumen HUKUM ISLAM 

File Dokumen Dikecualikan buku komersil karena berkaitan dengan hak cipta 





Cara Pengisian Metadata Artikel (Majalah Hukum/Koran) 

Metadata Cara Pengisian 

Tipe Dokumen Artikel Hukum 

Judul Yang benar: tuliskan judul artikel yang terdapat dalam MHN 

Contoh: Tata Kelola Energi Terbarukan Di Sektor 

Ketenagalistrikan Dalam Kerangka Pembangunan Hukum 

Nasional (Renewable Energy Governance In The Electricity 

Sector In The National Law Development Frame Work) 

Tempat Terbit Jakarta 

Tahun 2019 

Bahasa Indonesia 

Sumber Contoh pengisian yang benar: 

MAJALAH HUKUM NASIONAL (NO.2), 2019, 29-56 

Bidang Hukum Bidang hukum yang dibahas dalam artikel/jurnal 

Misal : Hukum Administrasi Negara 

Lokasi Tempat dokumen fisik dikelola (nama instansi disingkat) BPHN 

TEU Orang / Badan Nama tokoh pengarang/instansi yang membuat 

artikel/majalah hukum (tanpa gelar dan dibalik) 

Contoh: Febriananingsih, Nunuk 

Subjek Kata kunci Artikel: KETENAGALISTRIKAN-PEMBANGUNAN HUKUM  

File Dokumen File Pdf, seharusnya (nama majalah-edisi-tahun-halaman 

jurnal) 

contoh nama file : MHN-02-2019-29-56.pdf 





Cara Pengisian Metadata Putusan Pengadilan 

Metadata Cara Pengisian 

Tipe Dokumen Putusan Pengadilan 

Judul Putusan Mahkamah Agung Nomor 319 PK/Pdt/2016 tahun 2016 Rico Widjaya vs Kementerian 

Pariwisata dan Ekonomi Kreatif c.q Sekolah Tinggi Pariwisata Bandung, Dkk 

T.E.U Badan Indonesia. Mahkamah Agung  

Nomor Putusan 319 PK/Pdt/2016  

Jenis Peradilan Mahkamah Agung 

Singkatan Jenis Peradilan MA 

Tempat Peradilan Jakarta 

Tanggal dibacakan 26 Juli 2016 

Sumber Mahkamah Agung 

Subjek SENGKETA TANAH 

Status Putusan TETAP 

Bahasa Indonesia 

Bidang Hukum/Jenis Perkara 

 

Hukum Perdata 

Lokasi Lokasi tempat Peraturan Fisik berada  

Contoh: jakarta 

Lampiran 4 digit tahun perkara+singkatan peradilan+4 digit kode wilayah+nomor putusan 

Contoh: 2016MA0031319 PK/Pdt/2016  

 



Standar Pengelolaan Dokumen  
Dan Informasi Hukum 

Permenkumham  
Nomor 8 Tahun 2019 

merupakan 

SALAH SATU INDIKATOR PENILAIAN  

PENGHARGAAN JDIHN 



CRÉDITOS: este modelo de apresentação foi 

criado pelo Slidesgo, que inclui ícones da 

Flaticon e infográficos e imagens da Freepik 

Pusat Dokumentasi dan Jaringan Informasi 
Hukum Nasional 

@2021 

Video Pedoman Standar 
Pengelolaan Dokumen dan 

Informasi Hukum Website JDIH 

http://bit.ly/2Tynxth
http://bit.ly/2TyoMsr
http://bit.ly/2TtBDfr
Standar Pengelolaan Website JDIH.mp4
Standar Pengelolaan Website JDIH.mp4
Standar Pengelolaan Website JDIH.mp4


Laporan Tahunan Pengelolaan JDIH 

https://e-report.jdihn.go.id/ 

Setiap Anggota JDIHN harus 
menyampaikan laporan pelaksanaan / 
pengelolaan JDIH kepada Pusat JDIHN 

 
Mekanisme pelaporan secara manual 
(mengirimkan berkas hardcopy ke Pusat JDIHN) 
telah diperbarui dengan pelaporan secara 
elektronik melalui aplikasi e-Reporting JDIHN 

Laporan disampaikan pada setiap Bulan 
Desember [Perpres 33/2012 ttg JDIHN, Pasal  
10 ayat (2) huruf f] 

www.jdihn.go.id @jdihnindonesia JDIH Nasional @jdihnindonesia jdihn indonesia 





Klik aplikasi 

Pelaporan 

Anggota JDIHN  

(E-Report) 

Silahkan masuk 

ke laman 

JDIHN.GO.ID 

www.jdihn.go.id @jdihnindonesia JDIH Nasional @jdihnindonesia jdihn indonesia 



Masukkan ID/User Name 
yaitu Nama Instansi : 

Kabupaten Lahat 

Masukkan password standar 
yaitu : $Er3p0rTH!ng// 

Klik Login 

www.jdihn.go.id @jdihnindonesia JDIH Nasional @jdihnindonesia jdihn indonesia 



Klik Setting 

www.jdihn.go.id @jdihnindonesia JDIH Nasional @jdihnindonesia jdihn indonesia 



Masukan password 
lama yaitu : 

$Er3p0rTH!ng//  

Masukan password 
baru yang dinginkan  

Klik Ganti Password 

Klik Data Profil 
JDIH 

PERUBAHAN PASSWORD MOHON DICATAT !!! 

www.jdihn.go.id @jdihnindonesia JDIH Nasional @jdihnindonesia jdihn indonesia 



Untuk memulai pengisian e-report, 
silahkan klik Migrasi Data bagi 

anggota yang sudah pernah mengisi 
e-report pada aplikasi sebelumnya 

www.jdihn.go.id @jdihnindonesia JDIH Nasional @jdihnindonesia jdihn indonesia 



Untuk mengganti 
logo instansi 

silahkan klik Edit 
Logo 

Pilih ORGANISASI 

pada bagian paling 
bawah laman pilih 

Edit Data kemudian 
lakukan pengisian 

www.jdihn.go.id @jdihnindonesia JDIH Nasional @jdihnindonesia jdihn indonesia 



Pilih SDM 

Klik Tab SDM Klik +SDM kemudian lakukan 
pengisian, untuk penambahan data 

SDM lebih dari satu, klik Kembali 
+SDM kemudian lakukan pengisian 

Klik Tab Pelatihan 

Klik +Pelatihan kemudian lakukan 
pengisian pada masing-masing SDM 

Pilih Tab Anggaran untuk 
mengisi data jumlah anggaran 
pengelolaan JDIH pada tahun 

penilaian 

www.jdihn.go.id @jdihnindonesia JDIH Nasional @jdihnindonesia jdihn indonesia 



Pilih Koleksi Dokumen Hukum 

Klik +input data di bagian kanan 
lakukan pengisian sesuai 

dengan jenis Dokumen Hukum  

Untuk dokumen hukum selain 
yang ada dalam tabel pengisian, 
dapat ditambahkan dengan klik 

+Data Dokumen 

Klik Update Aspek KDH dan 
lakukan pengisian dan unggah 

bukti dokumen 

www.jdihn.go.id @jdihnindonesia JDIH Nasional @jdihnindonesia jdihn indonesia 



Pilih Teknis Pengelolaan 

Klik Update Aspek Teknis Pengelolaan 
dan lakukan pengisian sesuai kondisi 

pengelolaan JDIH disertai dengan 
unggah bukti dokumen 

www.jdihn.go.id @jdihnindonesia JDIH Nasional @jdihnindonesia jdihn indonesia 



Pilih Sarana & Prasarana 

kemudian pilih +input data di 
bagian kanan tabel kemudian 

lakukan pengisian disertai 
dengan unggah bukti dokumen 

Untuk sarana dan prasarana selain 
yang ada dalam tabel pengisian, 

dapat ditambahkan dengan klik Input 
Sarana Prasarana Lain 

www.jdihn.go.id @jdihnindonesia JDIH Nasional @jdihnindonesia jdihn indonesia 



Pilih Pemanfaatan TIK 

klik Update PTIK dan lakukan 
pengisian sesuai kondisi 

pengelolaan JDIH disertai 
dengan unggah bukti dokumen 

www.jdihn.go.id @jdihnindonesia JDIH Nasional @jdihnindonesia jdihn indonesia 



Pilih Promosi JDIH 

kemudian pilih +input data di 
bagian kanan tabel kemudian 

lakukan pengisian disertai 
dengan unggah bukti dokumen 

Untuk Promosi JDIH selain yang 
ada dalam tabel pengisian, dapat 

ditambahkan dengan klik 
+Tambah Kategori Promosi JDIH 

www.jdihn.go.id @jdihnindonesia JDIH Nasional @jdihnindonesia jdihn indonesia 



Pilih Penguatan Organisasi & Kerjasama 

kemudian pilih +input data 
pada masing-masing bagian 

kanan tabel kemudian lakukan 
pengisian disertai dengan 

unggah bukti dokumen 

www.jdihn.go.id @jdihnindonesia JDIH Nasional @jdihnindonesia jdihn indonesia 



Pilih Permasalahan & Kendala 

Klik/centang pada kotak yang 
tersedia sesuai kondisi 

permasalahan yang dihadapi 
dalam pengelolaan JDIH 

kemudian dijelaskan dalam 
kolom Uraian berikut dengan 
upaya yang telah dilakukan 

klik Submit 

www.jdihn.go.id @jdihnindonesia JDIH Nasional @jdihnindonesia jdihn indonesia 



Pilih Saran 

lakukan pengisian pada 
kolom Saran dan Masukan 

atas pengelolaan JDIH 

klik Submit untuk 
menyimpan data isian 

Setelah pengisian laporan selesai 
dilakukan, klik Laporkan e-report untuk 
MENGIRIMKAN LAPORAN, pilih Tahun 

Laporan yang akan disampaikan 
kemudian klik Laporkan 

www.jdihn.go.id @jdihnindonesia JDIH Nasional @jdihnindonesia jdihn indonesia 



1. Pengelolaan JDIH 
2. Koordinasi/Konsultasi JDIH 
3. Monitoring/Evaluasi Pelaksanaan JDIH 
4. Mengikuti/Menghadiri Kegiatan JDIHN 
5. Rapat Koordinasi JDIH 
6. BIMTEK/FGD/Sosialisasi JDIH 
7. Promosi JDIH dan Lomba Menulis Artikel 
8. Penilaian Anggota JDIH Terbaik (oleh Pusat JDIH) 
9. Pengadaan Buku Hukum 
10. Peningkatan Sarana/Prasarana 



PERHATIAN! 
• Setiap perubahan/penambahan yang dilakukan pada data e-

Reporting JDIHN TIDAK SECARA LANGSUNG masuk ke dalam 

Laporan yang sudah dilaporkan sebelumnya; 

• Setelah melakukan perubahan/penambahan pada data e-

Reporting JDIHN, HARUS MENGIRIMKAN KEMBALI LAPORAN 

YANG TERBARU dengan mengklik 

www.jdihn.go.id @jdihnindonesia JDIH Nasional @jdihnindonesia jdihn indonesia 



TERIMA KASIH 


